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LEGISLAGCAO: PRESTACAO ANUAL DE

CONTAS E A GESTAO FISCAL DOS ORGAOS
FISCALIZADOS; AO CONTROLE INTERNO;
AOS ATOS DE PESSOAL; AS LICITACOES E
CONTRATOS E AOS REPASSES PUBLICOS

(INSTRUCOES N° 02/2016 DO TRIBUNAL DE

CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO). )

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

INSTRUCOES N° 02/2016
(TC-A-011476/026/16)
LIVRO | -DOS JURISDICIONADOS

Art. 1° -Subordinam-se a estas Instru¢des, de acordo
com suas especificidades, e, no que couber, os seguintes
Orgéos e Entidades Publicas dos Poderes Executivo, Legis-
lativo e Judicidrio, das esferas Estadual e Municipal:

O PODER EXECUTIVO ESTADUAL; AS UNIDADES GES-
TORAS DOS ORGAOS DO PODER EXECUTIVO; AS AUTAR-
QUIAS; AS FUNDACOES; A ENTIDADE DE PREVIDENCIA
ESTADUAL; AS ENTIDADES FECHADAS DE PREVIDENCIA

PRIVADA; AS SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA E
SUAS SUBSIDIARIAS; AS EMPRESAS PUBLICAS; O PODER
LEGISLATIVO; A UNIDADE GESTORA DO PODER LEGISLATI-
VO, INCLUSIVE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
SAO PAULO; O PODER JUDICIARIO E O MINISTERIO PUBLI-
CO DO ESTADO DE SAO PAULO; AS UNIDADES GESTORAS
E OS ORGAOS DO PODER JUDICIARIO;

AS PREFEITURAS; AS CAMARAS; AS AUTARQUIAS MU-
NICIPAIS; AS FUNDA(;C)ES MUNICIPAIS; AS ENTIDADES
DE PREVIDENCIA MUNICIPAL; AS SOCIEDADES DE ECO-
NOMIA MISTA E AS EMPRESAS PUBLICAS MUNICIPAIS; OS
CONSORCIOS INTERMUNICIPAIS E OS CONSORCIOS PU-
BLICOS (LEI FEDERAL N° 11.107, DE 06 DE ABRIL DE 2005).

LIVRO Il -DAS PRESTACOES DE CONTAS E GESTAO
FISCAL
TiTULO I -AREA ESTADUAL
CAPITULO I -DAS CONTAS DO GOVERNADOR

Art. 2° Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, or-
camentaria, patrimonial e operacional, quanto a legalida-
de, legitimidade e economicidade, objetivando o acom-
panhamento das contas anuais e da gestdo do Governo
do Estado, devera ser encaminhada a este Tribunal, pela
Secretaria da Fazenda, até o dia 15 (quinze) do segundo
més subsequente ao trimestre encerrado, a seguinte docu-
mentacgao:

| -balancetes englobando as execugdes orcamentarias
das administra¢des direta e indireta demonstrando valores
acumulados até o trimestre em exame;
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Il -demonstrativo das receitas de operac¢des de crédito,
destacando rolagem e captagoes liquidas;

[ll -demonstrativo das transferéncias para pagamento
de pessoal da administracdo indireta e das empresas, indi-
vidualizado por entidade;

IV -informacdo da Secretaria de Economia e Planeja-
mento sobre o acompanhamento e avaliacdo dos resulta-
dos dos programas aprovados por meio do Plano Plurianual
implementados no exercicio, com as justificativas, no ultimo
trimestre, relativas ao ndo atingimento de metas;

V -composicdo do total da divida do Estado, inclusive
em relacdo as Letras

Financeiras do Tesouro Paulista, indicando os respecti-
vos vencimentos e destacando as parcelas decorrentes de
juros e demais encargos financeiros;

VI -demonstrativo das importancias despendidas com
as amortizacdes e despesas com encargos da divida con-
tratual do Tesouro, individualizado por entidade;

VIl -demonstrativo das transferéncias as empresas esta-
tais relativas a divida contratual;

VIl -demonstrativo das transferéncias para investimen-
tos e inversdes financeiras em empresas estatais, individua-
lizado por empresa;

IX -demonstrativo dos valores retidos dos servidores
publicos das administracdes direta e indireta e dos repassa-
dos as entidades estaduais e ao Regime Geral de Previdén-
cia Social para os pagamentos das aposentadorias, pensdes
e assisténcia médica, de forma individualizada;

X -demonstrativo dos precatérios judiciais e obrigacdes
de pequeno valor, consignando a dotacdo atualizada e in-
dividualizada de acordo com a natureza, alimentar e ndo
alimentar; a despesa efetivamente realizada e os montantes
transferidos a Procuradoria Geral do Estado e as entidades
da administracdo indireta para os pagamentos destes pre-
catorios;

Xl -relacdo dos empréstimos e/ou financiamentos ob-
tidos de organismos internacionais, no exercicio, ou em
exercicios anteriores e ainda ndo quitados, indicando: valor;
credor; finalidade; prazos; encargos e demais informacdes
pertinentes;

Xl -copia de Certiddo e Resolugdo referentes ao valor
da Receita Corrente Liquida utilizada para célculo dos de-
pdsitos mensais ao Tribunal de Justica Estadual para o pa-
gamento de precatérios;

Xl -cdpia das Ordens Bancarias de depdsitos efetua-
dos ao Tribunal de Justica Estadual para o pagamento de
precatérios;

XIV -planilhas de acompanhamento e controle de valo-
res de depdsitos judiciais, incluindo dados relativos a trans-
feréncia para a conta Unica e fundo de reserva, bem como a
devolucao do principal, correcdo dos valores e saldos;

XV -demonstrativo das receitas provenientes de multas
de transito; e

XVI -demonstrativo das despesas realizadas com as re-
ceitas provenientes de multas de transito, em atendimento
ao art. 320 da Lei n° 9.503, de 23 de setembro de 1997.

Paragrafo Unico -A documentacdo referente ao ultimo
trimestre do exercicio em exame podera ser entregue jun-
tamente com a prestacao de contas anual, no prazo indica-
do no art. 4° destas Instrucdes.




Art. 3° A Procuradoria Geral do Estado enviara a este
Tribunal a seguinte documentacéo:

| -até o 15° (décimo quinto) dia Util do més seguinte
ao encerrado:

a) demonstrativo mensal dos pagamentos, no exercicio
em exame, de precatérios judiciais da administracao dire-
ta, indicando o ano de ordem a que se referem e a natu-
reza das sentencas;

b) demonstrativo mensal dos pagamentos, no exerci-
cio em exame, de precatérios judiciais da administracdo
indireta, realizados com recursos do Tesouro, indicando as
entidades que efetuaram os pagamentos, o ano de ordem
a que se referem e a natureza das sentencas; e

¢) demonstrativo mensal dos pagamentos, no exercicio
em exame, de precatérios judiciais da administracdo indi-
reta, realizados com recursos proprios, indicando as enti-
dades que efetuaram os pagamentos, o ano de ordem a
que se referem e a natureza das sentencas.

Il -até o dia 30 (trinta) de abril, a seguinte documenta-
cdo relativa ao encerramento do exercicio anterior:

a) relacao de entidades da administracao indireta cujos
precatorios sdo de responsabilidade da Fazenda do Estado
de Sao Paulo; e

b) demonstrativo dos precatérios judiciais pendentes
de pagamento, das administracdes direta e indireta, deta-
Ihando os valores por empenho e a natureza das senten-
cas, bem como a identificacdo da Secretaria ou Entidade da
Administracdo Indireta que deu causa ao precatorio;

Paragrafo Unico — A documentacdo referente aos pa-
gamentos de precatérios devera ser mantida a disposicdo
deste Tribunal.

Art. 4° A Secretaria da Fazenda encaminhara a este Tri-
bunal, até o dia 30 (trinta) de abril,

a seguinte documentacdo relativa ao exercicio anterior:

| -relatérios gerenciais individualizados das areas de
atuacdo do Governo do Estado, em especial das Secreta-
rias da Educacgdo, Saude, Seguranca Publica, Habitacdo e
Transportes, indicando a realizacdo dos programas ineren-
tes as suas atividades, demonstrando os nimeros dessas
realizacoes e as verbas despendidas para esse fim;

Il -relacdo dos repasses financeiros do Fundo Estadual
aos Fundos Municipais de Saude, efetuados no exercicio,
de conformidade com o Decreto Estadual n° 53.019, de
20 de maio de 2008, contendo Municipio, programa ou
projeto de destinagdo, fonte de recurso (federal, estadual
etc.) e valor total repassado, acompanhada dos respectivos
pareceres conclusivos elaborados nos termos do art. 189,
destas Instrugoes;

[l -copia do programa de trabalho e/ou eventuais al-
teragdes enviadas ao Ministério dos Transportes, devida-
mente publicado, nos termos dos paragrafos 7° e 8°, do
art. 1°-A, da Lei Federal n° 10.336, de 19 de dezembro de
2001, com os acréscimos da Lei Federal n° 10.866, de 04 de
maio de 2004, relativamente a Contribuicdo de Intervencao
no Dominio Econdmico -CIDE;

IV -demonstrativo indicando, por Poder e regime de
contratacdo, o niUmero de servidores ativos e inativos, de
forma individualizada;

: o

AUDITORIA E PRESTAGCAO DE CONTAS

NOVA

CONCURSOS

V -informagdes circunstanciadas acerca dos esforgos
realizados para adaptar as clausulas financeiras do Pro-
grama de Ajuste Fiscal (Lei Federal n°® 9.496/97) a realidade
econdmica estadual e nacional;

VI -informacéo da Procuradoria Geral do Estado acerca
das medidas adotadas para incrementar o recebimento de
créditos inscritos na divida ativa;

VIl -demonstrativo de disponibilidades de caixa, desta-
cando as que se relacionam a recursos vinculados, confor-
me art. 50, inciso |, da Lei de Responsabilidade Fiscal;

VIl -documento emitido pela instituicdo financeira, em
31 (trinta e um) de dezembro, comprobatoério dos saldos
bancérios das contas do Estado, incluindo aplicagdes finan-
ceiras e sua composicao contabil;

IX -relagdo de restos a pagar, identificando os valores
processados e os ndo processados, destacando separada-
mente:

a) na area da saude: os empenhados com recursos da
fonte “Tesouro”;

b) na area do ensino: 1 -empenhados com recursos da
fonte “Tesouro”, separados por funcdo e subfuncéo;

2 -empenhados com recursos do FUNDEB;

¢) demais despesas, individualizadas por fontes de re-
cursos; e

d) no ultimo ano de mandato do Governador, as despe-
sas contraidas, evidenciadas em dois periodos: 1 -nos pri-
meiros quatro meses; e 2 -nos Ultimos oito meses.

X -certidao expedida pelo Conselho Regional de Conta-
bilidade — CRC, comprovando a habilitacdo dos responsa-
veis pelos balancos e demonstracdes contabeis;

Xl -relacdo das a¢es negociadas (aquisi¢do e venda), na
qual conste empresa, tipo, quantidade, valor e as institui-
¢Oes envolvidas na operacgao;

Xl -informagdes circunstanciadas do Conselho Diretor
do Programa Estadual de Desestatizacao -CDPED e do Con-
selho Gestor de Parcerias Publico-Privadas -CGPPP sobre as
atividades desenvolvidas, tanto as realizadas no exercicio em
exame quanto as de exercicios anteriores cujos processos
estejam em andamento, exigéncia extensiva a eventuais
Conselhos criados com o objetivo de dirigir programas de
desestatizacdo de atividades do Estado;

Xl -demonstrativo das Parcerias Publico Privadas, con-
tendo data da assinatura, prazo e valor do contrato, bem
como o valor despendido no exercicio e o acumulado em
relacdo a cada contrato;

XIV -relatérios detalhados das atividades desenvolvidas
no periodo e de desempenho dos contratos de Parcerias
Publico-Privadas, encaminhados semestralmente pelo Con-
selho Gestor do Programa de PPP a Assembleia Legislativa;

XV -atas das reunides semestrais conjuntas entre Pre-
sidente do Conselho Gestor do Programa de PPP, Secreta-
rio de Economia e Planejamento e Comissdes Legislativas,
previstas no § 10 do art. 3°, da Lei n°® 11.688, de 19 de maio
de 2004, realizadas na Assembleia Legislativa para prestar
esclarecimentos sobre as atividades do Conselho Gestor e
apresentar resultados auferidos com as parcerias;

XVI -relagdo dos contratos de consércio publico, no am-
bito da gestao associada de servigos publicos, firmados no
exercicio, informando: a) nUmero do ajuste e data da as-
sinatura; b) denominacéo, finalidade, prazo de duracéo e




sede do consorcio; ¢) identificacdo dos entes da Federagédo
consorciados; d) natureza juridica (associagdo publica ou
pessoa juridica de direito privado sem fins econémicos); e
e) nome do Chefe do Poder Executivo eleito como repre-
sentante legal do consdrcio, ente federativo consorciado
que representa e periodo para o qual foi eleito represen-
tante;

XVII -relagcdo dos convénios de cooperagdo, no ambi-
to da gestdo associada de servicos publicos, firmados no
exercicio, contendo: a) nimero do ajuste e data da assina-
tura; b) finalidade e prazo de duragéo; e ¢) identificacdo
dos entes da Federacao conveniados;

XVIII -declaragdo de ocorréncia de alteracdo ou extin-
cdo de contrato de consércio publico e/ou convénio de
cooperagao; e

XIX -copia do ato formal de comunicacdo e da lei em-
basadora no caso de o Estado ter se retirado de consorcio
publico do qual fazia parte.

Art. 5° O Conselheiro Relator das contas poderd, a
qualquer tempo, solicitar outros documentos ou demais
elementos que julgar pertinentes a instru¢cdo do processo,
sem prejuizo da realizagdo de auditorias, quando neces-
sarias.

SECAO | -DA GESTAO FISCAL

Art. 6° O Poder Executivo devera encaminhar o Relato-
rio Resumido da Execucao

Orcamentaria e os demonstrativos que o acompa-
nham, até o dia 15 (quinze) do segundo més subsequente
ao encerramento de cada bimestre.

Art. 7° O Poder Executivo devera encaminhar o Relato-
rio de Gestdo Fiscal e os demonstrativos que o acompa-
nham, até o dia 15 (quinze) do segundo més subsequente
ao encerramento do quadrimestre.

Art. 8° O Poder Executivo devera encaminhar, até o dia
15 (quinze) de abril de cada exercicio:

| -demonstrativo das metas bimestrais de arrecadagao,
em cumprimento ao previsto no art. 58 da Lei Comple-
mentar n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsa-
bilidade Fiscal — LRF), contemplando, ainda, os resultados
alcangados pelas medidas adotadas na forma do art. 13 da
mesma Lei; e

Il -demonstrativo da programacao financeira e do cro-
nograma de execugao mensal de desembolso nos termos
do art. 8° da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de
2000 (LRF).

Art. 9° O Chefe do Poder Executivo devera encaminhar,
até o dia 15 (quinze) de abril do 2° ano de mandato, cépia
do Plano Plurianual e, durante sua vigéncia, as alteracdes
efetuadas.

SECAO Il -DA MANUTENGAO E DESENVOLVIMEN-
TO DO ENSINO

Art. 10. Para fins de acompanhamento das receitas e
das despesas vinculadas ao ensino, o Poder Executivo de-
verd encaminhar, até o dia 15 (quinze) do segundo més
subsequente ao trimestre encerrado, os seguintes docu-
mentos:

AUDITORIA E PRESTACAO DE CONTAS

@ NovA

CONCURSOS

| -demonstrativo das receitas auferidas até o trimestre;

Il -quadro demonstrativo das receitas alocadas ao
FUNDEB até o trimestre, informando, também, os valores
totais apropriados e efetivamente depositados, bem como
eventuais depositos referentes ao exercicio anterior, de
forma individualizada;

[ll -quadro demonstrativo dos demais recursos para
aplicacao direta no ensino;

IV -quadro demonstrativo das despesas realizadas com
recursos do Tesouro na educacdo basica, distinguindo as
modalidades de educacdo: ensino infantil, ensino fun-
damental, ensino médio, e educacdo de jovens e adultos
(EJA), além daquelas alocadas por rateio;

V -quadro demonstrativo das despesas da Educacgdo
desconsideradas para efeito de atendimento ao art. 255 da
Constituicao Estadual;

VI -publicagdo a que alude o art. 256 da Constituicdo
Estadual, acompanhada de quadros demonstrativos da
aplicagcao dos recursos mencionados no dispositivo legal
citado;

VIl -resumo das receitas e das despesas realizadas com
recursos do FUNDEB para pagamento de professores, bem
assim daquelas custeadas com o percentual remanes-
cente, devidamente vistado pelo Conselho criado para o
acompanhamento e o controle social sobre a distribuigéo,
a transferéncia e a aplicacdo dos recursos do Fundo;

VIII -pareceres trimestrais do Conselho a que se refere
0 inciso anterior, sobre o acompanhamento e o controle
social da distribuicdo, transferéncia e aplicacdo dos recur-
sos do FUNDEB; e

IX -extratos da conta corrente bancéria dos restos a
pagar do ensino, incluindo aplicagdes financeiras, acom-
panhados de demonstrativo detalhado dos pagamentos
efetuados.

Paragrafo Unico -A documentacdo referente ao Ultimo
trimestre podera ser entregue juntamente com a presta-
¢ao de contas anual, no prazo indicado no art. 4° destas
Instrugdes.

Art. 11. A Secretaria da Educacdo, por suas Unidades,
devera manter a disposicdo deste

Tribunal:

| -documentacao das despesas pertinentes ao ensino,
de forma a possibilitar a atuagédo fiscalizadora deste Tribu-
nal, distinguindo-se as amparadas pelos recursos FUNDEB,
QESE, convénios, proprios e outros;

Il -posicéo financeira conciliada das contas vinculadas
a educacdo, a saber: a) com recursos préprios; b) com re-
cursos FUNDEB; e c) demais recursos; e

[l -processos licitatorios, de inexigibilidades e de dis-
pensas, devidamente formalizados, que envolvam recursos
do ensino, contendo os documentos exigidos pela Lei Fe-
deral n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes.

Art. 12. A Secretaria da Fazenda deverd, igualmente,
manter a disposicdo deste Tribunal:

| -folhas de pagamentos salariais dos professores e dos
demais profissionais do ensino basico; e

[l -registros contéabeis, copias dos extratos bancarios e
demonstrativos gerenciais, mensais e atualizados, relativos
aos recursos repassados e os recebidos a conta do FUN-
DEB, separadamente dos demais.




'SEGCAO Il -DAS ACOES E SERVICOS PUBLICOS DE
SAUDE

Art. 13. Para fins de acompanhamento, o Poder Executi-
vo deverd encaminhar a este Tribunal, até o dia 15 (quinze)
do segundo més subsequente ao trimestre encerrado, os se-
guintes documentos:

| -demonstrativo trimestral do valor aplicado nas acoes
e servicos de salde, destacando as receitas vinculadas nos
termos do inciso I, § 2°, do art. 198 da Constituicdo Federal, e
as despesas realizadas segundo sua natureza, individualizadas
por fonte de recursos;

Il -cdpias das atas das audiéncias publicas realizadas na
Assembleia Legislativa para apreciagdo dos relatorios finan-
ceiros e operacionais da salde; e

Il -extratos da conta corrente bancéria dos restos a pagar
da saude -incluindo aplicacdes financeiras, acompanhados
de demonstrativo detalhado dos pagamentos efetuados.

Art. 14. O Poder Executivo encaminhara a este Tribunal,
até o dia 30 (trinta) de abril, a seguinte documentacéo relativa
ao exercicio anterior:

| -resumo das despesas realizadas com o pagamento de
pessoal da area da saude, devidamente vistado pelos mem-
bros do Conselho Estadual de Saude -CES; e

Il -protocolo de entrega gerado pelo Sistema de Informa-
¢Oes sobre Orcamentos Publicos de Salude — SIOPS, atestan-
do o envio do relatdrio ao Ministério da Salde, bem como
a carta dirigida ao Conselho Estadual de Satide devidamente
vistada pelos seus membros.

Art. 15. A Secretaria da Saude, por suas Unidades e de-
mais 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta, devera man-
ter arquivos especificos para:

| -documentagcdo das despesas, distinguindo-se as ampa-
radas por recursos proprios, por recursos do Sistema Unico
de Saude - SUS e por outros convénios;

Il -posicao financeira conciliada das contas vinculadas a
salde, a saber: a) com recursos préprios; b) com recursos SUS
(PAB e/ou MAC-AIH); e ¢) demais recursos; e

Il -processos licitatérios, de inexigibilidades e de dispen-
sas, devidamente formalizados, que envolvam recursos da
salde, contendo os documentos exigidos pela Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracoes.

Art. 16. A Secretaria da Fazenda deverd, igualmente, man-
ter a disposicdo deste Tribunal:

| -folhas de pagamento dos profissionais da salde; e

Il -registros contabeis e demonstrativos gerenciais, men-
sais e atualizados.

Art. 17. O Poder Executivo devera encaminhar a este Tri-
bunal o Plano Estadual de Salde, bem como as respectivas
Programacdes Anuais e Relatérios de Gestdo previstos no art.
36 da Lei Complementar n°® 141, de 13 de janeiro de 2012.

§1°. O Plano Estadual de Saude devera ser encaminhado
até 15 de agosto do primeiro ano do mandato do Governa-
dor eleito.

§2°. Os prazos para envio da Programagdo Anual e do
Relatorio de Gestdo a este Tribunal serdo os mesmos para
encaminhamento ao Conselho de Saude, dispostos nos §§ 1°
e 2° do art. 36 da Lei Complementar n° 141, de 13 de janeiro
de 2012.
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CAPITULO Il -DAS CONTAS DOS DEMAIS ORGAOS
E ENTIDADES ESTADUAIS

Art. 18. Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, or-
camentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalida-
de, a legitimidade e a economicidade, exercida por meio
do controle externo, e julgamento das contas das Unida-
des Gestoras dos 6rgdos do Poder Executivo, das autar-
quias, das fundagbes instituidas ou mantidas pelo Poder
Publico Estadual, das entidades de previdéncia estadual,
das entidades fechadas de previdéncia, instituidas pelas
sociedades controladas pelo Poder Publico do Estado de
Sdo Paulo, das sociedades de economia mista e empresas
publicas, quando o Poder Publico tiver maioria acionaria
com direito a voto, de forma individual ou coletiva, da Uni-
dade Gestora do Poder Legislativo, inclusive do Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo, das Unidades Gestoras
do Poder Judiciario e do Ministério Publico do Estado de
S&do Paulo, além da apreciacdo dos atos praticados pelos
ordenadores de despesas, administradores, gestores e de-
mais responsaveis por bens e valores publicos, devera ser
enviada a documentacao especificada nos artigos a seguir,
conforme suas especificidades, relativamente ao exercicio
anterior.

§1° A documentacéo relativa a prestacdo de contas de-
vera ser encaminhada exclusivamente por meio eletrénico,
observando-se a formatacao prevista nas disposicoes ati-
nentes ao e-TCESP, divulgadas em Comunicado especifico
na pagina eletronica do Tribunal de Contas do Estado de
Sdo Paulo, bem como, quando for o caso, por meio de ali-
mentacdo do SISCOE - Sistema de Contas Estaduais. Para
tanto, os 6rgdos deverao possuir login e senha de acesso
ao processo eletrdnico, nos termos do Comunicado espe-
cifico do e-TCESP.

§ 2° Toda justificativa e/ou documentacdo encaminha-
da, caso requisitada, devera ser apresentada, obrigatoria-
mente, por meio do peticionamento via web; para tanto,
os orgaos deverdo possuir login e senha de acesso ao pro-
cesso eletronico, nos termos do Comunicado especifico
do e-TCESP.

SECAO | -DAS UNIDADES GESTORAS DOS ORGAOS
DO PODER EXECUTIVO

Art. 19. As Unidades Gestoras dos Orgédos do Poder
Executivo deverdo encaminhar, até o dia 31 (trinta e um)
de janeiro, por meio do SISCOE - Sistema de Contas Es-
taduais, os dados relativos as suas prestacdes de contas,
conforme Comunicado especifico desse

Tribunal.

Paragrafo Unico -As Unidades deverdo arquivar de for-
ma individualizada: contratos de consorcio, convénios de
cooperacdo, contratos de programa e contratos de rateio,
bem como a respectiva documentagdo pertinente, inclusi-
ve a que comprove a compatibilizacdo e a adequacdo das
despesas decorrentes as normas vigentes nos arts. 16 e 17
da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (LRF),
mantendo-os a disposicdo deste Tribunal.




SEGCAO Il -DAS AUTARQUIAS

Art. 20. As Autarquias estaduais remeterdo até o dia 31
(trinta e um) de marco, os seguintes documentos, relati-
VOS ao exercicio anterior, via web, diretamente no processo
eletrénico previamente autuado para exame das contas:

| -relatério das atividades desenvolvidas, contendo ex-
posicdo sobre as demonstragdes contabeis e seus resulta-
dos e dados quantitativos das ac¢des realizadas;

Il -certiddo contendo os nomes dos dirigentes e inte-
grantes da Superintendéncia, da Diretoria, dos Conselhos
e dos responsaveis pelo controle interno, pela tesouraria,
pelo almoxarifado, pelo patrimoénio e pelos fundos espe-
ciais, com indicacdo dos respectivos periodos de gestao,
afastamentos e substituicdes;

[l -cépia da fixagdo da remuneracdo e demonstrativo
dos pagamentos efetuados ao Superintendente, aos Dire-
tores e Conselheiros, quando couber;

IV -balancos e demais demonstra¢des contabeis, legal-
mente exigiveis;

V -copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e
um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;

VI -relagdo de restos a pagar, identificando os valores
processados e ndo processados;

VIl -cépia dos balancetes da receita e da despesa de
dezembro, inclusive extra orcamentaria, abrangendo os
fundos especiais;

VIII -copia da lei orcamentéaria e respectivo(s) decre-
to(s), bem como quadro demonstrativo dos créditos adi-
cionais, de conformidade com o modelo contido no Anexo
PC-01;

IX -certiddo expedida pelo Conselho Regional de Con-
tabilidade -CRC, comprovando a habilitacdo profissional
do responsavel pelos balangos e demonstragdes contabeis;

X -relacdo dos auxilios, subvencdes e contribuicGes
recebidos do Estado contendo 6rgdo concessor, objeto,
valor e data do recebimento de tais repasses;

Xl -relagdo dos auxilios, subvencbes e contribuicGes
recebidos da Unido para a area da saude, quando for o
caso, contendo 6rgdo concessor, objeto, valor e data do
recebimento de tais repasses;

XII -cédpia do Mapa de Precatérios do Tribunal de Jus-
tica, dos Oficios Requisitérios da Justica do Trabalho e da
relacdo dos pagamentos efetuados a conta de precatérios
judiciais, contendo origem da acdo, valor e data dos paga-
mentos;

Xl -relacdo de a¢bes negociadas (aquisicdo e venda),
contendo empresa, tipo, quantidade, valor e as instituicdes
envolvidas na operagao;

XIV -relagdo dos empréstimos, financiamentos e ope-
ragdes de crédito firmados com instituices publicas ou
privadas, discriminando, por operacao, instituicdes envol-
vidas, data do ajuste, objetivos, vigéncia e valores;

XV -relacdo dos adiantamentos concedidos, por meio
do preenchimento da planilha eletronica oferecida por
este Tribunal;

XVI -copia da publicacdo anual dos valores das remu-
nera¢des dos cargos e empregos publicos;

XVII -copia da lei de criacdo, regulamentos e regimen-
tos, se houver;
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XVIII -relagdo dos processos de furto e/ou extravio de
bens permanentes, exclusivamente, consoante o art. 37 da
Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de

1993, contendo: nUmero do processo de origem, ocor-
réncia (furto, extravio, roubo ou incéndio), descricdo com-
pleta do bem permanente, nUmero do patrimdnio, Bole-
tim de Ocorréncia, data da ocorréncia, autoria, situacdo
da sindicancia (ndo instaurada, em andamento, encerrada
com conclusdo pela responsabilizacdo ou ndo) e numero
da nota de lancamento (N.L.) de baixa; e

XIX -relagdo dos contratos de programa em vigor no
exercicio -firmados com entes federativos por forca de
convénios de cooperac¢do, no ambito da gestdo associada
de servicos publicos, contendo numero do ajuste, data da
assinatura, contratado, prazo, resumo das obrigacdes e
quantitativos previstos -acompanhada de pareceres anuais
emitidos pela autoridade publica contratante, para cada
contrato de programa, os quais devem conter a identifi-
cacdo do contrato e o atestado sobre o cumprimento das
cldusulas pactuadas e o atingimento dos resultados previs-
tos, nos termos do art. 30 do Decreto Federal n° 6.017, de
17 de janeiro de 2007 c.c. o art. 30, paragrafo Unico, da Lei
Federal

§ 1° As autarquias integrantes do sistema SIAFEM ficam
desobrigadas do encaminhamento dos documentos a que
se referem os incisos IV e XV, deste artigo, quando estes
estiverem disponiveis no sistema, devendo-se, por ocasido
da prestacdo de contas, identificar as disponibilidades.

§ 2° Remetida a documentacdo prevista no inciso XVII,
serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as altera-
¢Oes ocorridas e, ndo havendo informacdes a serem pres-
tadas com relacao a esse e aos demais incisos desta Secao,
devera ser encaminhada declaracao nesse sentido.

§ 3° As autarquias deverdo arquivar de forma individua-
lizada os contratos de programa e a respectiva documenta-
¢do pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizacdo
e a adequacdo das despesas decorrentes as normas vigentes
nos arts. 16 e 17 da Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio
de 2000 (LRF), mantendo-os a disposicao deste Tribunal.

SECAO IIl -DAS FUNDACOES

Art. 21. As Fundacdes estaduais remeterdo até o dia 31
(trinta e um) de maio, no caso de se submeterem a Lei Fe-
deral n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976 -ou até o dia 31

(trinta e um) de marco -nos demais casos, os seguintes
documentos, relativos ao exercicio anterior, via web, dire-
tamente no processo eletronico previamente autuado para
exame das contas:

| -relatério da diretoria sobre as atividades desenvolvi-
das, contendo exposicdo sobre as demonstracdes conta-
beis e seus resultados e as principais realizacdes, incluindo
os projetos e programas planejados, realizados, seus custos
e resultados;

[l -certiddo contendo os nomes dos dirigentes e inte-
grantes da Presidéncia, da Diretoria, dos Conselhos e dos
responsaveis pelo controle interno, pela tesouraria, pelo al-
moxarifado, pelo patrimdnio e pelos fundos especiais, com
os respectivos periodos de gestdo, afastamentos e subs-
tituicdes;




[l -copia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo
dos pagamentos efetuados aos dirigentes da Fundacéo;

IV norma que fixou o orcamento do exercicio;

V balancos e demais demonstragdes contabeis, legal-
mente exigiveis;

VI cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e
um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;

VIl -relacdo dos restos a pagar, identificando os valores
processados e ndo processados, quando couber;

VIl -copia dos balancetes da receita e da despesa de
dezembro, inclusive extraorcamentéria, abrangendo os
fundos especiais, quando couber;

IX -certiddo expedida pelo Conselho Regional de Con-
tabilidade -CRC, comprovando

a habilitagdo profissional dos responsaveis pelos ba-
lancos e demonstracdes contabeis;

X -copia do parecer do Conselho Fiscal e/ou de Cura-
dores, conforme o caso;

Xl -copia do parecer da auditoria interna e/ou inde-
pendente, quando houver;

Xll -cédpia do Mapa de Precatérios do Tribunal de Jus-
tica, dos Oficios Requisitorios da Justica do Trabalho e da
relagdo dos pagamentos efetuados a conta de precatérios
judiciais, contendo origem da acdo, valor e data de paga-
mentos;

XlI -relacdo de a¢bes negociadas (aquisicdo e venda),
contendo empresa, tipo, quantidade, valor e as instituicdes
envolvidas na operacéo;

XIV -relagdo dos empréstimos, financiamentos e ope-
racdes de crédito, firmados com instituicdes publicas ou
privadas, discriminando, por operacao, instituicdes envol-
vidas, data do ajuste, objetivos, vigéncia e valores;

XV -cédpia da ata da Assembleia Geral Ordinaria que
aprovou as contas do exercicio e a respectiva publicacao,
quando couber;

XVI -relacdo dos adiantamentos concedidos, por meio
do preenchimento da planilha eletronica oferecida por
este Tribunal;

XVII -cdpia da publicagdo anual dos valores das remu-
neracdes dos cargos e empregos publicos, quando couber;

XVIII -copia da lei que autorizou a instituicdo da funda-
¢do, acompanhada de escritura publica, estatuto, regimen-
to interno, regulamentos de compras, obras e servicos, de
admissdo de pessoal e demais normas internas, se houver.

XIX -relagdo dos processos de furto e/ou extravio de
bens permanentes, exclusivamente, consoante o art. 37 da
Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de

1993, contendo numero do processo de origem, ocor-
réncia (furto, extravio, roubo ou incéndio), data, descri¢do
completa do bem permanente, nimero do patriménio, Bo-
letim de Ocorréncia, autoria, situacao da sindicancia (ndo
instaurada, em andamento, encerrada com conclusdo pela
responsabilizacdo ou ndo) e nUmero da N.L. de baixa ou
equivalente; e

XX -relacdo dos contratos de programa em vigor no
exercicio — firmados com entes federativos por forca de
convénios de coopera¢do, no ambito da gestdo associa-
da de servicos publicos, contendo niumero do ajuste, data
da assinatura, contratado, prazo, resumo das obrigacdes
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e os quantitativos previstos — acompanhada de parece-
res anuais emitidos pela autoridade publica contratante
para cada contrato de programa, contendo identificacdo
do contrato e atestado sobre o cumprimento das clausulas
pactuadas e o atingimento dos resultados previstos, nos
termos do art. 30 do Decreto Federal n® 6.017, de 17 de ja-
neiro de 2007 c.c. o art. 30, paragrafo Unico, da Lei Federal
no 8.987, de 13 de fevereiro de 1995;

§ 1° Remetida a documentacéao prevista no inciso XVIII,
serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as altera-
¢Oes ocorridas e, ndo havendo informacdes a serem pres-
tadas com relagdo a esse e aos demais incisos deste artigo,
devera ser encaminhada declaragdo nesse sentido.

§ 2° As fundagodes integrantes do sistema SIAFEM ficam
desobrigadas do encaminhamento dos documentos a que
se referem os incisos V, VIII e XVI deste artigo, quando
estes estiverem disponiveis no sistema, devendo-se, por
ocasido da prestacdo de contas, mencionar quais estdo
disponiveis.

§ 3° As fundacdes deverdo arquivar de forma indivi-
dualizada os contratos de programa e a respectiva do-
cumentacao pertinente, inclusive, quando aplicavel, a que
comprove a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas
decorrentes as normas vigentes nos arts.

16 e 17 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de
2000 (LRF), mantendo-os a disposicdo deste Tribunal.

§ 4° O disposto nesta Secdo aplica-se, no que couber,
as fundacdes que se enquadrem em qualquer das condi-
¢Oes abaixo descritas:

| -que tenham sido instituidas ou mantidas por 6rgédos
da Administracdo Publica;

[l -estejam sob a supervisdo ou sob o controle dos or-
gaos da Administragdo Publica,

ou de seus delegados;

[l -recebam recursos financeiros de érgdos da Admi-
nistracao Publica;

IV -sejam geridas por funcionarios ou servidores de
quaisquer 6rgaos da Administragdo Publica;

V -estejam localizadas em imoveis publicos e/ou desti-
nados ao servico publico; ou

VI -ajustem, regularmente, convénios e/ou contratos
com 6rgaos da Administracdo Publica.

§ 5° As fundacoes referidas nesta se¢do, quando for o
caso, deverdo encaminhar a este

Tribunal, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, os docu-
mentos relativos a decisdo de sua paralisacdo ou de sua
extingao.

SECAO IV -DA ENTIDADE DE PREVIDENCIA ESTA-
DUAL

Art. 22. A entidade de previdéncia estadual remetera,
até 31 (trinta e um) de marco, os seguintes documentos,
relativos ao exercicio anterior, via web, diretamente no
processo eletronico previamente autuado para exame das
contas:

| -relatério das atividades desenvolvidas, contendo ex-
posicdo sobre as demonstracdes financeiras e seus resul-
tados e as principais realiza¢des;




Il -certiddo contendo os nomes dos dirigentes e mem-
bros dos Conselhos de Administragéo, Fiscal e/ou Curador,
conforme o caso, e dos responsaveis pelo controle interno,
tesouraria, almoxarifado e patriménio, com os respectivos
periodos de gestdo, afastamentos e substitui¢des;

[l -copia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo
dos pagamentos efetuados aos dirigentes da entidade e
aos membros dos Conselhos, se houver;

IV -balancos e demais demonstracbes contabeis, legal-
mente exigiveis;

V -demonstracgdes financeiras a que alude o inciso VI
do art. 5° da Portaria MPAS n° 4.992/99 e suas alteracdes;

VI -notas explicativas as demonstra¢des financeiras;

VIl -avaliacdo atuarial, de acordo com as normas de
atuaria estabelecidas pela Portaria MPAS n° 4.992, de 05
de fevereiro de 1999 e suas alteracdes;

VIl -copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e
um) de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;

IX -balancete analitico do més de dezembro;

X -certiddo expedida pelo Conselho Regional de Con-
tabilidade -CRC, comprovando a habilitagdo profissional
do responsavel pelos balangos e demonstragdes contabeis;

XI -certiddo expedida pelo Instituto Brasileiro de Atua-
ria -IBA, comprovando a habilitacdo do profissional ou da
empresa de atudria;

Xll -copia das ata(s) das reunido(Ges) ou respectivo(s)
extrato(s) do(s) 6rgao(s) deliberativo(s) competente(s) que
tenha(m) aprovado as demonstracdes financeiras;

XlII -cépia do parecer do Conselho Fiscal ou do Conse-
lho Curador, conforme o caso;

XIV -relacdo das incorporacdes e desincorporagdes de
bens méveis e imoéveis, especificando forma e razéo;

XV -relacao das a¢des negociadas (aquisicao e venda),
contendo empresa, tipo, quantidade, valor e as instituicdes
envolvidas na operacéo;

XVI -copia das publicacdes do demonstrativo financei-
ro e orcamentario mensal das receitas e despesas previ-
denciarias e do acumulado no exercicio;

XVII -relagdo dos adiantamentos concedidos, por meio
do preenchimento da planilha eletronica oferecida por
este Tribunal;

XVIII -cépia da lei que autorizou a criacdo da entidade
de Previdéncia Social, acompanhada de escritura publi-
ca, estatuto, regimento interno, regulamento de compras,
obras e servicos, de admissao de pessoal e demais normas
internas, se houver; e

XIX -relagdo dos contratos de programa em vigor no
exercicio -firmados com entes federativos por forca de
convénios de cooperagdo, no ambito da gestdo associada
de servigos publicos, contendo nimero do ajuste, data da
assinatura, contratado, prazo, resumo das obrigacbes e os
quantitativos previstos -acompanhada de pareceres anuais
emitidos pela autoridade publica contratante, para cada
contrato de programa, contendo identificacdo do contrato
e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e
o atingimento dos resultados previstos, nos termos do art.
30 do Decreto Federal n° 6.017, de 17 de janeiro de 2007
c.c. o art. 30, paragrafo Unico, da Lei Federal n° 8.987, de 13
de fevereiro de 1995;
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§ 1° A entidade de previdéncia estadual integrante do
sistema SIAFEM fica desobrigada do encaminhamento da
relacdo a que se refere o inciso XVII;

§ 2° Remetida a documentacao prevista no inciso XVIII,
serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as altera-
¢Oes ocorridas e, ndo havendo informacdes a serem pres-
tadas com relagdo a esse e aos demais incisos deste artigo,
devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.

§ 3° A entidade de previdéncia estadual deverd arquivar
separadamente e de forma individualizada os contratos de
programa e a respectiva documentacao pertinente, inclu-
sive a que comprove a compatibilizacdo e a adequacdo das
despesas decorrentes as normas vigentes nos arts. 16 e 17
da Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio de 2000 (LRF),
mantendo-os a disposicdo deste Tribunal;

§ 4° A entidade de previdéncia estadual devera enca-
minhar a este Tribunal, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, os
documentos relativos a decisdo de sua paralisacdo ou de
sua extingdo.

SECAO V -DAS ENTIDADES FECHADAS DE PREVI-
DENCIA PRIVADA

Art. 23. As entidades fechadas de previdéncia privada,
instituidas pelo Poder Publico do Estado de Séo Paulo ou
por suas sociedades controladas, remeterdo, até o dia 31
(trinta e um) de margo, os seguintes documentos relativos
ao exercicio anterior, via web, diretamente no processo ele-
tronico previamente autuado para exame das contas:

| -relatorio das atividades desenvolvidas, contendo ex-
posicdo sobre as demonstraces contabeis e seus resulta-
dos e as suas principais realizacées;

Il -certiddo contendo os nomes dos dirigentes e inte-
grantes dos conselhos e os respectivos periodos de gestéo,
afastamentos e substituicoes;

[l -copia da fixagdo da remuneracdo e demonstrativo
dos pagamentos efetuados aos dirigentes da Entidade;

IV balango patrimonial e demais demonstrativos conta-
beis, legalmente exigiveis;

V demonstrativo analitico de investimento e de enqua-
dramento das aplicacdes;

VI demonstrativo dos resultados da avaliacdo atuarial
dos planos de beneficios;

VIl notas explicativas as demonstra¢des contabeis;

VIl avaliagdo atuarial e plano de custeio para o exerci-
cio anterior;

IX parecer do atuario;

X atestado de avaliacdo atuarial das reservas técnicas;

Xl cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e
um) de dezembro e respectiva conciliacdo bancaria;

XII -balancete analitico do més de dezembro;

Xl -certidao expedida pelo Conselho Regional de Con-
tabilidade -CRC, comprovando a habilitacao profissional do
responsavel pelos balancos e demonstracdes contébeis;

XIV -copias da(s) ata(s) da(s) reunido(des) ou respecti-
vo(s) extrato(s) do(s) 6rgéo(s) deliberativo(s) competente(s)
que tenha(m) aprovado as demonstracdes contabeis;

XV -copia do parecer do Conselho Fiscal ou do Conse-
Iho Curador, conforme o caso;




XVI -cépia do parecer da auditoria interna e/ou inde-
pendente, quando houver;

XVII -comprovante de entrega das demonstracdes
contabeis e dos pareceres do atuario e do auditor inde-
pendente a Secretaria de Previdéncia Complementar;

XVIII -relagdo das desincorporagdes de bens moveis e
imoveis, especificando forma e razao;

XIX -relacao das acdes negociadas (aquisicdo e venda),
contendo empresa, tipo, quantidade, valor e as instituicdes
envolvidas na operacéo;

XX -copia da lei que autorizou a criagdo da entidade
fechada de previdéncia privada, acompanhada de escritura
publica, estatuto, regimento interno, regulamento de com-
pras, obras e servi¢os, de admissdo de pessoal e demais
normas internas, se houver.

§ 1° Remetida a documentagdo prevista no inciso XX,
serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as altera-
¢oes ocorridas e, ainda, ndo havendo informacdes a serem
prestadas com relacdo a este e aos demais incisos deste
artigo, devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.

§ 2° As entidades fechadas de previdéncia privada,
quando for o caso, deverdo encaminhar a este Tribunal,
no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, os documentos relativos a
decisdo de sua paralisacao ou de sua extingao.

SECAO VI -DAS SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA
E SUAS SUBSIDIARIAS E
DAS EMPRESAS PUBLICAS

Art. 24 -As sociedades de economia mista e suas sub-
sidiarias e as empresas publicas remeterdo, até o dia 31
(trinta e um) de maio, quando realizarem Assembleia Geral
Ordinaria, ou, quando ndo se submeterem a este procedi-
mento, até o dia 31 (trinta e um) de margo, os seguintes
documentos, relativos ao exercicio anterior, via web, direta-
mente no processo eletronico previamente autuado para
exame das contas:

| -relatério das atividades desenvolvidas, contendo ex-
posicdo sobre as demonstracdes contabeis e seus resulta-
dos e as suas principais realizacoes;

Il -certiddo contendo os nomes dos dirigentes e inte-
grantes da Presidéncia, da Diretoria, dos Conselhos e dos
responsaveis pelo controle interno, pela tesouraria, pelo
almoxarifado e pelo patriménio, com os respectivos perio-
dos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

[l -cédpia da lei que autorizou a instituicdo da socie-
dade de economia mista ou da empresa publica, acom-
panhada de escritura publica, estatuto, regimento interno,
regulamento de compras, obras e servicos, de admisséo de
pessoal e demais normas internas, se houver;

IV -cdpia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativo
dos pagamentos efetuados aos Presidentes, aos Diretores
e aos Conselheiros;

V -balango patrimonial e demais demonstrativos con-
tébeis, legalmente exigiveis;

VI -cdpia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e
um) de dezembro e respectiva conciliacdo bancaria;

VIl -cépia do balancete analitico do més de dezembro;
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VIl -certiddo expedida pelo Conselho Regional de
Contabilidade -CRC, comprovando a habilitacdo profissio-
nal dos responsaveis pelos balangos e demonstracdes con-
tabeis;

IX parecer do Conselho Fiscal;

X cépia do parecer da auditoria interna e/ou indepen-
dente;

Xl copia da ata -e respectiva publicagdo -da Assembleia
Geral Ordinaria que aprovou as contas do exercicio, quando
couber;

Xl -relagdo com os nomes e participacdo de cada acio-
nista, inclusive constando a parte integralizada e a integra-
lizar do capital;

Xl -relacdo das carteiras de acdes contendo empresa,
tipo, quantidade e valor;

XIV -relacdo das a¢des negociadas (aquisicao e venda)
contendo empresa, tipo, quantidade, valor e as instituicoes
envolvidas na operagao;

XV -copia da publicacdo anual dos valores das remu-
neragdes dos cargos e empregos publicos, quando couber;

XVI -relacdo dos empréstimos, financiamentos e opera-
¢Bes de crédito, firmados com instituicdes publicas ou pri-
vadas, discriminando, por operagéo, as instituicdes envol-
vidas, a data do ajuste, o objetivo, a vigéncia e os valores;

XVII -relacdo das garantias reais, fidejussorias e segu-
ros contratados, oferecidos aos contratos de XVIII -relacao
dos contratos de programa em vigor no exercicio -firmados
com entes federativos por forca de convénios de coopera-
¢do, no ambito da gestdo associada de servicos publicos,
contendo niimero do ajuste, data da assinatura, contratado,
prazo, resumo das obriga¢des e os quantitativos previstos
-acompanhada de pareceres anuais emitidos pela auto-
ridade publica contratante para cada contrato de progra-
ma, contendo identificagdo do contrato e atestado sobre
o cumprimento das clausulas pactuadas e o atingimento
dos resultados previstos, nos termos do art. 30 do Decreto
Federal n® 6.017, de 17 de janeiro de 2007 c.c. o art. 30,
paragrafo Unico, da Lei Federal n°® 8.987, de 13 de fevereiro
de 1995;

XIX -relagdo dos processos de furto e/ou extravio de
bens permanentes, exclusivamente, consoante o art. 37
da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993,
contendo numero do processo de origem, ocorréncia (fur-
to, extravio, roubo ou incéndio), data, descricdo completa
do bem permanente, nUmero do patriménio, Boletim de
Ocorréncia, autoria, situacao da sindicancia (nao instaurada,
em andamento, encerrada com conclusao pela responsabi-
lizagcdo ou ndo) e nimero da baixa;

§ 1° Remetida a documentagéo prevista no inciso lll, se-
rdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as alteracoes
ocorridas e, ndo havendo informacgdes a serem prestadas
com relagdo a este e aos demais incisos deste artigo, devera
ser encaminhada declaracdao nesse sentido.

§ 2° Os 6rgaos deverao arquivar separadamente e de
forma individualizada os contratos de programa e a res-
pectiva documentacdo pertinente, inclusive a que compro-
ve a compatibilizacdo e a adequacdo das despesas decor-
rentes as normas vigentes nos arts. 16 e 17 da Lei Comple-
mentar n° 101, de 04 de maio de 2000 (LRF), mantendo-os
a disposicao deste Tribunal.




§ 3° As sociedades de economia mista e as empresas publi-
cas referidas nesta se¢do, quando for o caso, deverdo encami-
nhar a este Tribunal, em até 20 (vinte) dias Uteis, os documentos
relativos a decisdo de sua paralisacdo ou de sua extinco.

SECAO VII -DA UNIDADE GESTORA DO PODER LE-
GISLATIVO, INCLUSIVE O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO,
DAS UNIDADES GESTORAS
E DOS ORGAOS DO PODER JUDICIARIO E DO M-
NISTERIO PUBLICO DO ESTADO
DE SAO PAULO

Art. 25. A Unidade Gestora do Poder Legislativo, inclusive
o Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, as Unidades
Gestoras dos Orgdos do Poder Judiciario e do Ministério Pu-
blico do Estado de Sao Paulo remeterdo, até o dia 31 (trinta e
um) de janeiro, os seguintes documentos, relativos ao exer-
cicio anterior, via web, diretamente no processo eletronico
previamente autuado para exame das contas:

l. relatério das atividades desenvolvidas, contendo expo-
sicdo sobre as demonstracdes contabeis e seus resultados e
as principais realizagoes;

Il. certiddo contendo os nomes do Chefe de Poder ou
Procurador Geral de Justica ou dos responsaveis pela Unida-
de e Ordenadores de Despesa, bem como dos responsaveis
pelo controle interno, pela tesouraria, pelo almoxarifado e
pelo patriménio e os respectivos periodos de gestao, afasta-
mentos e substituicoes;

1l. copia do Regimento Interno;

IV. certiddo ou declaracdo contendo o nimero de ses-
sBes (ordinarias e extraordinarias) realizadas més a més, ex-
clusivamente no caso do Poder Legislativo;

V. balangos e demonstracdes contabeis na forma da Lei
Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964;

VI. cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um)
de dezembro e respectiva conciliagdo bancaria;

VII. relacdo de restos a pagar, identificando os valores
processados e ndo processados;

VIII. copia dos balancetes da receita e da despesa de de-
zembro, inclusive extraorcamentaria, abrangendo os fundos
especiais;

IX. relacdo dos recursos orgamentarios repassados men-
salmente pelo Executivo; e,

X. certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabi-
lidade -CRC, comprovando habilitagdo profissional dos res-
ponsaveis pelos balangos e demonstra¢des contabeis.

Paragrafo Unico — Remetida a documentacao prevista no
inciso Ill, serdo enviadas nos exercicios seguintes apenas as
alteracdes ocorridas e, ndo havendo informagdes a serem
prestadas com relagdo a esses e aos demais incisos deste ar-
tigo, devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.

Subsecao | -Da Gestao Fiscal

Art. 26. Os 6rgaos de que trata esta secdo deverdo en-
caminhar a este Tribunal o Relatorio de Gestdo Fiscal e
os demonstrativos que o acompanham, bem como a res-
pectiva publicacdo, até o dia 15 (quinze) do segundo més
subsequente ao encerramento do quadrimestre.

AUDITORIA E PRESTACAO DE CONTAS

@ NovA ;

CONCURSOS

Paragrafo unico — A documentagdo referida no caput
devera ser encaminhada via web, diretamente no processo
eletronico acessorio as contas anuais, previamente autuado
para analise da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 27. O Relatério de Gestdo Fiscal e os demonstrati-
vos que o acompanham serdo entregues conforme mode-
los padronizados pelo Conselho Nacional de Gestao Fiscal
ou, a falta destes, pelo 6rgdo central de contabilidade da
Unido, como determina o art. 50, § 2°, da Lei Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000 (LRF).

CAPITULO IIl -DOS ADIANTAMENTOS

Art. 28. As Unidades Gestoras dos 6rgaos do Poder
Executivo do Governo do Estado de Sao Paulo, as autar-
quias estaduais, as fundagdes estaduais, a entidade de pre-
vidéncia estadual, a Unidade Gestora do Poder Legislativo,
inclusive do Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo,
e as Unidades Gestoras dos érgaos do Poder Judiciario e
do Ministério Publico do Estado de Sdo Paulo dardo co-
nhecimento a este Tribunal, em até 10 (dez) dias Uteis do
término do prazo para prestacdo de contas, dos nomes dos
responsaveis que deixaram de comprovar a aplicacdo dos
recursos de adiantamentos recebidos, fornecendo todos os
elementos que permitam a sua identificacdo.

§ 1° Em se configurando a hipotese do caput deste arti-
go, os Poderes, as Entidades e os Orgdos estaduais deverao
tomar providéncias relativas a sustacdo da entrega de nu-
merario aos responsaveis em falta.

§ 2° A liberacdo de novos adiantamentos somente po-
dera ocorrer depois da entrega da prestacdo de contas em
atraso feita pelo responsavel ou, se for o caso, do atendi-
mento as notificacdes quanto a sua regularizacao.

§ 3° As alegacgOes apresentadas ao Tribunal de Contas
deverdo ser referendadas pela autoridade superior.

Art. 29. Os processos de prestacao de contas de adian-
tamentos serdo autuados nos orgdos de origem e conterdo:

| -copia(s) da(s) nota(s) de empenho vinculada(s) ao
adiantamento;

[l -comprovante de depdsito bancario ou ordem de pa-
gamento do valor ndo utilizado, se houver;

[l -guia de recebimento de depdsito na conta "C" (GR-
DEPCQ) referente ao recolhimento do saldo ndo utilizado, se
houver;

IV -nota de lancamento (NL) de estorno do saldo do
adiantamento nao utilizado, se houver;

V -documento comprobatério da anulagédo do saldo de
adiantamento nao utilizado, se houver;

VI -nota de liquidagdo (NL) da baixa da responsabilida-
de do valor utilizado no adiantamento;

VIl exame analitico efetuado pelo 6rgéo e ratificado
pela autoridade competente;

VIIl autorizacdo para prorrogagdo do prazo de aplica-
¢ao, se for o caso;

IX extrato bancério da conta especifica para adianta-
mento;

X balancete das despesas; e,

XI comprovantes originais das despesas, contendo de-
claragéo do responsavel pelo recebimento do material ou
servico, quando for o caso.




Paragrafo Unico. Os Poderes, os Orgdos e as Entidades
mencionados no art. 28 destas Instrugdes, em suas respec-
tivas unidades e em consonancia com suas especificidades,
deverdo conservar a disposi¢do deste Tribunal os processos
versando sobre prestagdo de contas de adiantamentos.

Art. 30. A verba de adiantamento somente devera ser
concedida a responsavel servidor, e ndo a agente politico.

Art. 31. Somente serao admitidos comprovantes das des-
pesas realizadas dentro dos prazos de aplicagao estabelecidos
em lei e que primem pela modicidade, em obediéncia aos
principios constitucionais da economicidade e legitimidade.

Art. 32. O numerario correspondente aos adiantamen-
tos devera permanecer depositado em instituicdo bancaria
oficial, em conta especifica, enquanto ndo aplicado.

Art. 33, Todas as despesas serdao documentadas e deve-
rdo enquadrar-se nas categorias econdmicas proprias, de
acordo com a classificacdo orcamentaria.

Art. 34. Os comprovantes deverao discriminar as des-
pesas efetuadas, constando nos autos, obrigatoriamente,
prova de que foram realizadas de forma motivada, autori-
zadas por quem de direito, mediante originais das notas e
cupons fiscais; igualmente, os recibos de servico de pes-
soa fisica devem identificar o prestador qualificando-o com
nome, endereco, RG, CPF, n° de inscricdo no INSS e n° de
inscricdo no ISS.

Art. 35. Nao serao aceitos documentos com alteracdes,
rasuras, emendas ou entrelinhas que prejudiquem a sua
clareza ou legitimidade.

Art. 36. As prestacdes de contas de adiantamentos re-
cebidos em virtude de crédito especial ou extraordinario
deverdo fazer referéncia a lei ou ao decreto respectivo,
bem como a prorrogacdo de vigéncia, se houver.

Art. 37. A comprovacdo de dispéndios com viagens devera:

| -demonstrar, de forma clara e ndo genérica, o ob-
jetivo da missdo oficial e o nome de todos os que dela
participaram; e

[l -conter relatério objetivo das atividades realizadas
nos destinos visitados.

Art. 38. Nos casos de viagens ao exterior, as presta-
¢Oes de contas dos adiantamentos serdo feitas mediante
a apresentacao das passagens utilizadas e/ou documentos
de embarque, acompanhados dos comprovantes das des-
pesas, aceitando-se, entretanto, em virtude de legislagdo
especifica de cada pais, declaracdo de sua realizacao.

Art. 39. A prestacgado de contas relativa a operagdes poli-
ciais de carater reservado, inclusive as fazendarias, far-se-a
semestralmente, em um so processo, o qual devera conter,
além dos elementos previstos no art. 29 destas Instrucdes,
0s comprovantes originais das despesas devidamente au-
torizadas ou apenas a declaracdo de seus valores quando,
a juizo do Secretario de Estado, forem consideradas de ca-
rater reservado.

Art. 40. Os processos de prestacdo de contas semes-
trais relativos a operacées policiais de carater reservado,
inclusive as fazendarias, serdo encaminhados a este Tribu-
nal, pelo Sistema e-TCESP, em até 10 (dez) dias Uteis apds
o prazo final para prestacdo de contas do ultimo adianta-
mento do semestre, por meio de balancete assinado pelo
responsavel, conferido pela autoridade superior, se for o
caso, e aprovado pelo respectivo Secretario de Estado.
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§ 1° A documentacdo devera ser encaminhada para fins
de cadastramento em processo eletronico exclusivamente
em midia digital ou ser inserida diretamente via web, obser-
vando-se a formatacdo prevista nas disposi¢des atinentes ao
e-TCESP, divulgadas em Comunicado especifico na pagina
eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

§ 2° E do Secretario de Seguranca Publica a responsabi-
lidade exclusiva pela prestacdo de contas de adiantamentos
utilizados em despesas para opera¢des policiais de carater
reservado, vedada a delegacéo.

§ 3° A realizagdo das despesas para operacdes policiais
de carater reservado devera ficar restrita a nimero minimo de
responsaveis, com vistas a facilitar o controle das operacoes e
dos gastos correspondentes.

§ 4° Sem prejuizo do sigilo de que se revestem, as pres-
tages de contas de carater reservado deverdo conter singela
identificacdo, a qual podera ser representada pela denomina-
¢ao ou tema da operacao.

§ 5° Para fins de prestacdo de contas, devera ser proce-
dida a individualizacdo dos adiantamentos a cada operacdo
policial sigilosa.

§ 6° A partir da entrada da documentacdo referente a
prestacdo de contas dos adiantamentos tratados no caput,
os autos serdo distribuidos e encaminhados, in continenti, ao
Conselheiro designado, a quem cumprira, apos exame preli-
minar, determinar o rito ordinario ou a necessidade de ime-
diato acionamento do art. 45 da Lei Complementar n°® 709,
de 14 de janeiro de 1993, com a solicitacdo de informacdes
complementares acerca da despesa, ou diligéncia in loco.

Art. 41. Os processos relativos as despesas com repre-
sentacdo do responsavel pela Pasta serdo encaminhados a
este Tribunal, pelo Sistema e-TCESP, em até 10 (dez) dias Uteis
apds o prazo final para prestacdo de contas, devidamente for-
malizados nos termos do art. 29 e nos moldes indicados no §
1° do art.40, ambos destas Instrucdes.

Art. 42. Nas prestacdes de contas relativas as despesas
com representacdo geral do Estado, quando de responsabi-
lidade do Chefe do Poder Executivo, do Chefe do Poder Le-
gislativo ou do Chefe do Poder Judiciario, devera constar ex-
pressamente a informacao de que as despesas foram por eles
aprovadas, sempre por despacho em processo.

Paragrafo Unico. Nos processos de prestagdo de contas
de que trata este artigo, fica dispensada a remessa dos res-
pectivos comprovantes de despesa, devendo, entretanto, de-
les constar, além dos elementos indicados no art. 29 destas
Instrucdes, a relacdo discriminada das despesas realizadas.

Art. 43. Os processos de prestacdo de contas de adian-
tamentos, apds julgamento e publicacdo das competentes
quitagdes, deverdo permanecer nos 6rgaos de origem, pelo
prazo de 5 (cinco) anos.

TITULO Il -AREA MUNICIPAL
CAPITULO | -ORGAOS INTEGRANTES DO ORCAMENTO
FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL

Art. 44. Os o6rgaos que compdem o Orcamento Fiscal
e da Seguridade Social do municipio, a saber, Prefeituras,
Camaras, Autarquias, Fundagdes, Entidades de Previdéncia,
incluindo as constituidas na forma de Fundos e Empresas




Estatais Dependentes, estas entendidas conforme definicdo
do art. 2°, inciso lll, da Lei de Responsabilidade Fiscal, deve-
rao enviar os dados, informacdes e documentos referentes
a Gestao Fiscal e a Prestacdo Anual de Contas de acordo
com as disposi¢cdes do Calendéario Anual de Obrigacdes do
Sistema AUDESP (Fases | e Il), editado por Comunicado di-
vulgado no DOE e na pagina eletronica deste Tribunal na
internet, devendo os 6rgaos referidos observar com rigor os
formatos, prazos, periodicidades e demais detalhes técnicos
definidos naquele documento.

§ 1° O Calendario Anual de Obriga¢des do Sistema AU-
DESP, a ser divulgado até 10 (dez) de dezembro de cada ano
para vigorar no exercicio seguinte, podera sofrer alteracdes
e ajustes por novos Comunicados, os quais também serdo
divulgados no DOE e na pagina eletronica do TCESP na in-
ternet.

§ 2° As analises geradas de forma automatica, as situa-
¢des de entregas e as consultas dos documentos enviados
ficardo disponiveis aos érgéos jurisdicionados no Sistema
AUDESP na pagina http://www4.tce.sp.gov.br/audesp, sen-
do este o meio oficial instituido para cientificagdo do res-
ponsavel pelo Poder ou Orgéo, sem prejuizo dos demais
meios de comunicacdo oficial.

§ 3° Os relatoérios de instrucdo e alertas relativos aos li-
mites e condi¢des da Lei de Responsabilidade Fiscal e da
Constituicdo Federal serdo gerados pelo sistema eletronico
do Tribunal com base nos dados informados pela origem e
ficardo disponiveis no Portal da Transparéncia Municipal do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, http://transpa-
rencia.tce.sp.gov.br/

§ 4° A ciéncia de leitura das informacdes relacionadas
no paragrafo anterior sera efetuada no Sistema AUDESP, por
meio de login e senha de acesso.

§ 5° Enquanto existirem pendéncias de leituras, o siste-
ma ndo permitird novas remessas de dados e informacdes.

§ 6° No processamento dos documentos enviados, os
erros porventura existentes, de acordo com as regras de vali-
dagdo publicadas, terdo duas naturezas: indicativa e impedi-
tiva. A primeira ndo impedira o recebimento do documento,
importando em aviso para futura correcao; a segunda, por
sua vez, impedird o recebimento do documento, importan-
do em falta de prestacdo de contas apds o decurso do prazo
de entrega e, consequentemente, em sujeicdo as penalida-
des previstas no art. 104 da Lei Complementar n® 709, de
14 de janeiro de 1993, e/ou suspensao das transferéncias
voluntarias e operacdes de crédito nos termos da Lei Com-
plementar n°® 101, de 04 de maio de 2000 (LRF).

§ 7° As informacdes remetidas por meio do sistema po-
derao ser substituidas, sem necessidade de solicitacao, até o
término do prazo de entrega. Apos, ndo serdo acatados pe-
didos de exclusdo quando as alteracbes se referirem exclu-
sivamente a registros contabeis, caso em que as corre¢cdes
deverao ocorrer por meio dos mecanismos técnicos admiti-
dos, na forma de lancamentos de estorno ou complementar.

§ 8° Enquanto nado constituido o Conselho Nacional de
Gestdo Fiscal referido no art. 67 da Lei Complementar n°
101, de 04 de maio de 2000 (LRF), os modelos de relatérios,
demonstrativos e metodologias de célculos serdo ofereci-
dos pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.
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§ 9° As Camaras Municipais remeterdo a este Tribunal,
em até 48 horas apos sua promulgacdo, que devera ocorrer
antes das eleicdes municipais, copia dos Atos de Fixagdo
dos Subsidios dos Vereadores e Presidentes de Camaras,
bem como eventuais altera¢des, ou declaracdo negativa,
no caso de sua inexisténcia. O documento deverd ser re-
metido via web, diretamente no processo eletronico pre-
viamente autuado para analise das contas anuais, relativas
ao primeiro ano da legislatura.

CAPITULO Il -ORGAOS NAO INTEGRANTES DO
ORCAMENTO FISCAL E DA
SEGURIDADE SOCIAL

Art. 45. Os 6rgaos que ndo compdem o Orgamento Fis-
cal e da Seguridade Social do municipio -a saber, as Empre-
sas Estatais ndo Dependentes e os Consércios Intermunici-
pais -deverdo enviar os dados, informacdes e documentos
referentes as suas Prestacdes Anuais de Contas exclusiva-
mente por meio eletrénico, observando-se a formatacdo
prevista nas disposicdes atinentes ao e-TCESP divulgadas
em Comunicado especifico na pagina eletrénica do Tribu-
nal de Contas do Estado de Sdo Paulo. Para tanto, deverdo
possuir login e senha de acesso ao processo eletronico, nos
termos do Comunicado especifico do e-TCESP.

SECAO | -DAS SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA
NAO DEPENDENTES

Art. 46. As Sociedades de Economia Mista nao Depen-
dentes e as Empresas Publicas néo

Dependentes deverdo encaminhar a este Tribunal, na
forma definida no art. 45 destas

Instrucdes, até o dia 31 (trinta e um) de maio, quando
realizarem Assembleia Geral

Ordinéria, ou, quando nédo se submeterem a este pro-
cedimento, até o dia 31 (trinta e um) de marco, os seguin-
tes documentos, relativos ao exercicio anterior, via web,
diretamente no processo eletronico previamente autuado
para exame das contas:

| -relatério das atividades desenvolvidas, contendo ex-
posicdo sobre as demonstragdes contabeis e seus resulta-
dos e as principais realiza¢oes;

[l -declaragdo contendo os nomes dos dirigentes e in-
tegrantes da Presidéncia, da Diretoria, dos Conselhos e dos
responsaveis pelo controle interno, pela tesouraria, pelo
almoxarifado e pelo patriménio, com os respectivos perio-
dos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

[l -cépia da fixagdo da remuneracdo e demonstrativos
dos pagamentos efetuados aos Presidentes, aos Diretores
e aos Conselheiros, quando couber;

IV -balancos e demais demonstragdes contabeis legal-
mente exigiveis;

V -copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e
um) de dezembro e respectiva conciliacdo bancaria;

VI -copia dos balancetes analiticos de dezembro;

VIl -certiddo expedida pelo Conselho Regional de Con-
tabilidade -CRC, comprovando a habilitacdo profissional
do responsavel pelos balancos e demonstracdes contébeis;

VIIl -copia do parecer do Conselho Fiscal;




IX -copia do parecer da Auditoria Interna e/ou Inde-
pendente, quando couber;

X -copia da ata -e respectiva publicagcdo -da Assembleia
Geral Ordinaria que aprovou as contas do exercicio, quando
couber;

Xl -relacdo com os nomes e participagdo de cada acio-
nista, inclusive constando a parte integralizada e a integrali-
zar do capital, quando couber;

Xl -relagdo das a¢des negociadas (aquisicdo e venda),
contendo empresa, tipo, quantidade, valor e as instituicoes
envolvidas;

XlIl -cépia da publicacdo anual dos valores dos subsi-
dios e das remuneragdes dos empregos publicos, quando
couber;

XIV -cépia da lei que autorizou a instituicdo da socieda-
de de economia mista ou empresa publica, acompanhada de
escritura publica, estatuto, regimento interno, regulamentos
de compras, obras e servicos, de admissado de pessoal e de-
mais normas internas, se houver;

XV -relacdo dos contratos de programa em vigor no
exercicio -firmados com entes federativos por forca de
convénios de cooperacdo, no ambito da gestdo associada
de servicos publicos, contendo nimero do ajuste, data da
assinatura, contratado, prazo, resumo das obrigacdes e os
quantitativos previstos -.acompanhada de pareceres anuais
emitidos pela autoridade publica contratante para cada
contrato de programa, contendo identificacdo do contrato
e atestado sobre o cumprimento das clausulas pactuadas e
o atingimento dos resultados previstos, nos termos do art.
30 do Decreto Federal n® 6.017, de 17 de janeiro de 2007 c.c.
o art. 30, paragrafo Unico, da Lei Federal n® 8.987, de 13 de
fevereiro de 1995;

XVI -relacdo das operacbes de crédito contratadas no
exercicio, contendo nome da contratada, nUmero do ajuste,
data, objeto, prazo, valor, modalidade da licitagdo ou funda-
mento da dispensa ou da inexigibilidade;

§ 1° Remetida a documentagéo solicitada no inciso XIV,
serdo enviadas, nos exercicios seguintes, apenas as altera-
¢bes ocorridas e, ndo havendo informagdes a serem pres-
tadas com relacdo a esse e aos demais incisos deste artigo,
devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.

§ 2° As entidades deverao arquivar de forma individua-
lizada os contratos de programa e a respectiva documenta-
¢do pertinente, inclusive a que comprove a compatibilizagao
e a adequacdo das despesas decorrentes as normas vigentes
nos arts. 16 e 17 da Lei Complementar n°® 101, de 04 de maio
de 2000 (LRF), mantendo-os a disposicao deste Tribunal.

§ 3° As entidades referidas neste artigo, quando for o
caso, deverdo encaminhar a este Tribunal, no prazo de 20
(vinte) dias Uteis, os documentos relativos a decisdo de sua
paralisacdo ou de sua extingéo.

SEGCAO Il -DOS CONSORCIOS INTERMUNICIPAIS

Art. 47. Os consorcios intermunicipais personalizados
juridicamente deverdo encaminhar a este Tribunal, na forma
definida no art. 45, até 31 (trinta e um) de margo, a seguinte
documentacao relativa ao exercicio anterior, via web, direta-
mente no processo eletrdnico previamente autuado para
exame das contas:
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| -relatério do Conselho Municipal de Prefeitos ou
equivalente sobre as atividades desenvolvidas, contendo
exposicao sobre as demonstra¢Ges contabeis e seus resul-
tados e as principais realizacées;

Il -certiddo contendo os nomes dos dirigentes, mem-
bros titulares, respectivos substitutos ou suplentes dos
Conselhos existentes e os responsaveis pelo controle in-
terno, pela tesouraria, pelo almoxarifado e pelo patrimé-
nio, com os respectivos periodos de gestdo, afastamentos
e substituigoes;

[l -cépia da fixacdo da remuneracdo e demonstrativos
dos pagamentos efetuados aos dirigentes do Consorcio In-
termunicipal;

IV -balancos e demais demonstragdes contabeis legal-
mente exigiveis;

V -copia dos balancetes da receita e da despesa de de-
zembro, inclusive extraorcamentarias;

VI -cépia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e
um) de dezembro e respectiva conciliacdo bancaria;

VIl -certiddo expedida pelo Conselho Regional de Con-
tabilidade -CRC, comprovando a habilitacdo profissional
do responsavel pelos balancos e demonstracdes contabeis;

VIl -copia do parecer do Conselho Fiscal e outros, con-
forme o caso;

IX -relacdo dos auxilios, subvengdes e contribuicoes
recebidos do Estado, contendo érgdo concessor, objeto,
valor e data do recebimento;

X -relagdo dos empréstimos, financiamentos e opera-
¢Oes de crédito, firmados com instituicdes publicas ou pri-
vadas, discriminando, por operacao, as instituicdes envol-
vidas, a data do ajuste, os objetivos, a vigéncia e os valores;

| -copia da publicagdo anual dos valores dos subsi-
dios e das remunerages dos cargos e empregos publicos,
quando couber; e

Xll -copia da lei que autorizou a instituicdo do con-
sércio intermunicipal, acompanhada de escritura publica,
estatuto, regimento interno, regulamentos de compras,
obras e servicos, de admissado de pessoal e demais normas
internas, se houver.

§ 1° Remetida a documentacao solicitada no inciso XII,
serdo enviadas, nos exercicios seguintes, apenas as altera-
¢Oes ocorridas e, ndo havendo informacdes a serem pres-
tadas com relagdo a esse e aos demais incisos deste artigo,
devera ser encaminhada declaracdo nesse sentido.

§ 2° A prestacao de contas das cotas de contribuicéo
ou outra forma de repasse que ndo se caracterize como au-
xilios/subvencdes/contribuicdes dos consorcios intermuni-
cipais devera ser detalhada e obedecer as seguintes regras:

| -devera conter identificagdo dos municipios repassa-
dores, datas, valores (devidos, repassados e pendentes) e
classificacdo contabil das transferéncias (correntes ou de
capital); e

[l -0 municipio gestor arquivara as prestacdes de con-
tas dos associados para efeitos de fiscalizagéo.

§ 3° As entidades referidas neste artigo, quando for o
caso, deverdo encaminhar a este

Tribunal, no prazo de 20 (vinte) dias Uteis, os docu-
mentos relativos a decisdo de sua paralisacdo ou de sua
extingao.




TiTULO 111 -CONSORCIOS PUBLICOS (LEI FEDERAL
11.107, DE 06 DE ABRIL DE
2005)

Art. 48. Para fins de fiscalizacdo contabil, financeira, orca-
mentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, a
legitimidade e a economicidade das despesas, atos, contratos
-inclusive de rateio e de programa -e outros ajustes firmados
entre os entes da Federagdo consorciados e outros entes e insti-
tuicdes, exercida por meio do controle externo, e de julgamento
das contas anuais dos consorcios publicos, bem como para a
apreciacdo dos atos praticados por seu representante legal e
seus administradores, gestores e demais responsaveis por bens
e valores publicos, devera ser encaminhada a este Tribunal, até o
dia 31 (trinta e um) de marco, a seguinte documentagao relativa
ao exercicio anterior, via web, diretamente no processo eletroni-
co previamente autuado para exame das contas:

| -relatério das atividades desenvolvidas, contendo expo-
sicdo sobre as demonstracdes contabeis e seus resultados e as
principais realizagoes;

Il -certiddo contendo o nome do representante legal do
consorcio publico, dos integrantes da Assembleia Geral e dos
demais dirigentes, conforme estrutura definida nos Estatutos
(Diretoria, Conselho Fiscal etc), bem como dos responsaveis
pelo controle interno, pela tesouraria, pelo almoxarifado, pelo
patrimonio e pelos fundos especiais, com os respectivos perio-
dos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

Il -copia da fixagdo da remuneracdo e dos demonstrativos
dos pagamentos efetuados ao representante legal, aos direto-
res e aos conselheiros, quando couber;

IV -balancos e demonstracdes financeiras legalmente exi-
giveis;

V -copia do boletim de caixa e bancos de 31 (trinta e um) de
dezembro e respectiva conciliacdo bancaria;

VI -relacdo de restos a pagar, identificando os valores pro-
cessados e ndo processados;

VIl -copia dos balancetes da receita e da despesa de de-
zembro, inclusive extraorcamentaria, abrangendo os fundos
especiais;

VI -certiddo expedida pelo Conselho Regional de Contabi-
lidade-CRC, comprovando a habilitacdo profissional do respon-
savel pelos balangos e demonstragdes contabeis;

IX copia do parecer do Conselho Fiscal e outros, se houver;

X copia do parecer da auditoria interna e/ou independente,
quando couber;

Xl cépia da ata e respectiva publicagdo da Assembleia Geral
que aprovou as contas do exercicio, quando couber,

Xl -relacdo, por entidade concessora ou érgao de governo
concessor das esferas municipal e estadual, dos auxilios, sub-
vengdes e contribui¢des recebidos, constando objeto, valor e
data do recebimento;

Xl -relacdo dos auxilios, subvencdes e contribuicbes re-
cebidos da Unido, constando 6rgdo concessor, objeto, valor e
data do recebimento, separando os destinados a area da salde;

XIV -copia dos Estatutos do consércio publico;

XV -relacdo dos contratos de rateio, no ambito da ges-
tdo associada de servigos publicos, firmados e/ou vigentes
no exercicio, bem como de eventuais alteracdes, contendo
numero do ajuste, data da assinatura, prazo, interveniente
e valor total;
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XVI -cépia dos demonstrativos enviados aos entes
consorciados contendo as informacées das despesas reali-
zadas com os recursos entregues em virtude dos contratos
de rateio;

XVII -no caso de alteragdo ou extin¢do do contrato de
consorcio publico, copia do instrumento aprovado pela
Assembleia Geral e das leis ratificadoras dos entes federa-
tivos consorciados;

XVIII -ato formal de comunicacdo e lei embasadora,
no caso de ocorréncia de retirada de ente da Federacdo
do consorcio publico;

XIX -relagao dos adiantamentos concedidos, por meio
do preenchimento da planilha eletronica oferecida por
este Tribunal, exceto no caso de integrar o sistema SIA-
FEM, o qual alimentara diretamente o Sistema de Adian-
tamentos -SisAdi;

XX -declaracao informando o embasamento legal que
regulamenta a realizacdo de despesas, pelo consorcio pu-
blico, sob o regime de adiantamento;

XXI -copia da publicacdo anual dos valores das remu-
nera¢des dos cargos e empregos publicos;

XXII -relacdo dos funcionarios cedidos ao consércio
publico, contendo nome, ente de origem, permissivo legal
e copia da respectiva legislacdo disciplinadora da matéria;
e

XXIII -relacdo dos empréstimos, financiamentos e ope-
ragdes de crédito firmados com instituicbes publicas ou
privadas, discriminando, por operacao, instituicdes envol-
vidas, data do ajuste, objetivos, vigéncia e valores.

§ 1° Remetida a documentacao prevista no inciso XIV
deste artigo, serdo enviadas nos exercicios seguintes ape-
nas as alteracdes ocorridas e, ndo havendo informacoes a
serem prestadas com relagdo a esse e aos demais incisos
deste artigo, deverd ser encaminhada declaracdo nesse
sentido.

§ 2° O respectivo representante legal devera comuni-
car por oficio a este Tribunal a constituicdo de consodrcio
publico até o dia 30 (trinta) do més subsequente a data
da Assembleia Geral que aprovou sua elei¢do, fazendo-o
acompanhado de cépia dos seguintes documentos:

| -contrato de consorcio publico, registrado se pessoa
juridica de direito privado;

[l -protocolo de inten¢des acompanhado de suas pu-
blicacdes pelas imprensas oficiais dos entes da Federacdo
consorciados;

[l -cépia das leis de ratificacdo do protocolo de inten-
¢oes e suas respectivas publica¢des;

IV -documento comprobatério da eleicdo do repre-
sentante legal do consércio publico; e

V -comprovante de inscri¢do do consorcio publico no
CNPJ.

§ 3° Aplicam-se as disposi¢des deste artigo na hipo-
tese de eleicdo de novo representante legal de consércio
publico ja constituido, que implique a transferéncia de sua
subordinacdo jurisdicional para o Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.




LIVRO IIl -DO CONTROLE INTERNO

Art. 49. O(s) responsavel(eis) pelos controles internos
dos Poderes, Orgéos e Entidades mencionados no art. 1°
destas Instrucdes, a mando dos artigos 31, 70 e 74 da

Constituicao Federal, bem assim do art. 35 da Consti-
tuicdo Estadual, do artigo 54, paragrafo Unico, e artigo 59,
ambos da Lei de Responsabilidade Fiscal e também do ar-
tigo 38, paragrafo Unico, da Lei Organica desta Corte, man-
terdo arquivados na origem todos os relatorios e pareceres
exarados no cumprimento das fun¢des constitucionais e
legais atribuidas ao controle interno, quais sejam:

| -avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras
dos planos orcamentérios, bem como a eficiéncia de seus
resultados;

[l -comprovar a legalidade da gestdo orcamentaria, fi-
nanceira e patrimonial;

[ll -comprovar a legalidade dos repasses a entidades
do terceiro setor, avaliando a eficacia e a eficiéncia dos re-
sultados alcancados;

IV -exercer o controle das operacGes de crédito, avais e
garantias, bem como dos direitos e haveres do Municipio;

V -apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua mis-
sao institucional;

VI -em conjunto com autoridades da Administragao Fi-
nanceira do Municipio, assinar o Relatério de Gestao Fiscal;

VIl -atestar a regularidade da tomada de contas dos
ordenadores de despesa, recebedores, tesoureiros, paga-
dores ou assemelhados.

Art. 50. Os responsaveis pelos Poderes, Orgaos e En-
tidades, para atendimento ao disposto nestas Instrucdes,
sistematizardo as atividades de controle interno, as quais
incluirdo, dentre outras, a obrigatoriedade de prestacédo de
informacoes e esclarecimentos dos setores da Administra-
¢do mediante o preenchimento de relatérios padronizados
para subsidiar o relatério periddico do controle interno.

§ 1° Deverdo ser mantidos a disposicao da fiscalizacao
os planejamentos dos roteiros de acompanhamento do
controle interno, porventura existentes e aprovados pelo
responsavel, consubstanciados em planos anuais ou plu-
rianuais.

§ 2° A adequada instituicdo do correspondente 6rgao
de controle interno é medida que sera verificada por oca-
sido da fiscalizacdo levada a efeito pelo Tribunal de Contas,
com repercussdo no exame das contas anuais.

Art. 51. Ocorrendo qualquer ofensa aos principios con-
sagrados no artigo 37 da Constituicdo Federal, devera o
fato ser comunicado a este Tribunal, impreterivelmente, até
03 (trés) dias Uteis da conclusdo do relatério ou parecer
respectivo.

i LIVRO IV -DOS ATOS DE PESSOAL
TITULO | -DOS ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL

Art. 52. Para fins de apreciacdo da legalidade e regis-
tro dos atos de admissdo de pessoal, os Poderes, érgaos e
entidades mencionados no art. 1° destas Instru¢des provi-
denciaréo:
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| -remessa, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, da
relacdo das admissdes, por concurso publico, ocorridas no
exercicio anterior, por meio do preenchimento das plani-
Ihas eletronicas especificas, oferecidas por este Tribunal;
ou declaracdo negativa enviada pelo sistema, no caso de
inexisténcia;

[l -remessa, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, da re-
lacdo das contrataces por tempo determinado, ocorridas
no exercicio anterior, ou declaracdo negativa, utilizando-se
0s mesmos recursos indicados no inciso anterior;

[l -remessa, em até 5 (cinco) dias Uteis da data da pu-
blicacdo, dos editais de concurso publico, bem como de
suas alteracdes, por meio eletronico, em Mddulo especifico
dentro do Portal de Sistemas do TCE;

IV -preenchimento, de forma eletronica, dos dados re-
lativos aos Modulos de Atos de

Pessoal, de acordo com Comunicados e Calendario dis-
ponibilizados pelo Sistema

AUDESP - Fase IIl.

Art. 53. Os processos de admissao de pessoal, devida-
mente classificados segundo o fundamento do ato, con-
curso publico ou tempo determinado, permanecerdo nos
orgdos, a disposicao deste Tribunal.

Art. 54. Os processos relativos aos atos aqui tratados
serdo autuados fisica ou eletronicamente nos 6rgéos e en-
tidades, contendo os seguintes documentos:

| -se precedidos de concurso publico:

a) quadro de pessoal atualizado a data da primeira pu-
blicacao do edital;

b) autorizagdo para abertura do procedimento, devida-
mente assinada pelo responsavel;

¢) edital de abertura e suas eventuais alteragdes, com
sua(s) respectiva(s) publicacdo(des);

d) publicagédo da lista de classificacdo de todas as fa-
ses do concurso publico e da lista de classificacao final dos
candidatos habilitados;

e) publicacdo do termo de homologagao;

f) publicacdo da prorrogacédo do prazo de validade do
concurso publico, se for o caso;

g) comprovantes de convocagao dos candidatos classi-
ficados e eventuais comprovantes de desisténcia;

h) ato de admissdo contendo os seguintes dados, de-
vidamente comprovados por documentos: nome do candi-
dato; documento de identidade (RG) e CPF — Cadastro de

Pessoa Fisica; nimero do PIS/PASEP; classificacdo no
certame; inicio do exercicio; nUmero do concurso; cargo ou
emprego publico correspondente e o0 motivo da existéncia
do cargo vago;

i) declaracdo negativa de acimulo de cargo ou em-
prego publico (cuja consisténcia devera ser verificada nos
sistemas de dados de pessoal deste Tribunal); prova de
exoneracgdo ou da rescisdo de cargo ou emprego, se for o
caso ou, no caso de acimulo legal, declaracdo emitida pelo
6rgdo em que o servidor encontra-se vinculado, mencio-
nando a necessaria compatibilidade de horarios publicos
exercida anteriormente;

j) prorrogacéo de prazo para posse ou exercicio, se for
0 caso;

k) decisdo judicial, se for o caso, acompanhada da res-
pectiva certidao de transito em julgado;




[) Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a trami-
tagdo do processo perante o Tribunal de Contas do Estado,
firmado pela autoridade incumbida do ato e pelo interessa-
do, conforme Anexo — AP-01;

Il -se decorrente de contratagdo por tempo determi-
nado:

a) cdpia da legislacdo autorizadora da contratacdo por
prazo determinado;

b) justificativa, comprovada documentalmente, quanto
a necessidade da contratagdo temporaria de excepcional
interesse publico;

) requisitos basicos para selecdo (edital do processo
seletivo, publica¢des do edital, homologagao, convocac¢do/
desisténcias);

d) publicacdo da lista de classificagao final;

e) contrato de trabalho indicando nome do contratado,
documento de identidade (RG),

CPF — Cadastro de Pessoa Fisica, nimero do PIS/PASEP,
funcao, classificacdo na selecdo e vigéncia do contrato;

f) rescisdo contratual;

g) Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tramita-
¢do do processo perante o

Tribunal de Contas do Estado, firmado pela autoridade
incumbida do ato e pelo interessado, conforme Anexo AP-
01.

Paragrafo Unico. Os processos fisicos deverdo conter
originais ou coépias autenticadas dos documentos acima
elencados. No caso de processos eletrénicos, os documen-
tos deverdo estar, preferencialmente, no formato "PDF”
pesquisavel, sem qualquer tipo de restricdo de arquivo
PDF, e assinados digitalmente por meio de certificado digi-
tal emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira -ICP — Brasil, pelo préprio 6rgao (e-CNPJ) ou por
representante legal (e-CPF), observando-se, no que couber,
a forma definida em comunicado especifico do Tribunal de
Contas para apresentagdo da documentacao.

Art. 55. Excetuam-se do registro previsto nesta Instru-
¢ao as admissdes para cargos de provimento em comissao
e funcdes de confianca, bem como aquelas destinadas as
admissdes de professores substitutos pela Secretaria Esta-
dual da Educacao, que serdo conhecidas e examinadas in
loco pela fiscalizacdo.

TiTULO Il -DOS ATOS DE APOSENTADORIA

Art. 56. Para fins de apreciacdo da legalidade e registro
dos atos de aposentadoria, os

Poderes, d6rgdos e entidades mencionados no art.1°
destas Instrugdes providenciarao:

| -a remessa, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, da re-
lagdo dos atos concessorios de aposentadoria que onerem
diretamente o tesouro estadual/ municipal ou os Regimes

Préprios de Previdéncia Social-RPPS, bem como even-
tuais apostilas retificatorias, emitidos no exercicio anterior,
por meio do preenchimento das planilhas eletrénicas espe-
cificas oferecidas por este Tribunal, ou declaracdo negativa,
enviada pelo sistema.

§ 1° Na area estadual, a responsabilidade pela remessa
das informacdes é do Poder ou 6rgdo concessor do bene-
ficio, de tal forma que:
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| -compete a SPPREV-Sao Paulo Previdéncia informar
os atos de aposentadorias, bem como suas respectivas
apostilas retificatérias, nos casos em que o ato concessorio
ou retificatorio tenha sido lavrado por aludida autarquia;

[l -compete ao Poder Judiciario, Assembleia Legislativa,
Tribunal de Contas do

Estado, Ministério Publico, Defensoria Publica e Uni-
versidades Estaduais informar os atos de aposentadoria de
seus membros e servidores, bem como as correspondentes
apostilas retificatérias, concedidos nos termos do § 2° do
art. 3° da Lei Complementar n°®

1.010, de 1° de junho de 2007.

§ 2° Na area municipal, as informacdes relativas as apo-
sentadorias concedidas no @mbito do Regime Préprio de
Previdéncia Social-RPPS serdo encaminhadas por seu or-
gdo gestor. Ndo havendo RPPS no municipio, os atos que
onerarem diretamente os cofres publicos serdo informados
pelo respectivo érgao concessor.

Art. 57. Os processos relativos aos atos aqui tratados
serdo autuados fisica ou eletronicamente nos 6rgéos, con-
tendo os seguintes documentos:

| ato concessorio;

Il requerimento do interessado, em se tratando de
aposentadoria voluntaria;

[l laudo médico, quando se tratar de aposentadoria
por invalidez;

IV apostilas retificatorias do ato de aposentadoria, se
for o caso, bem como os documentos que embasaram as
alteracdes;

V -nos casos de aposentadoria voluntaria ou compul-
séria, documento que comprove a idade, tais como cédula
de identidade (RG), carteira profissional, certiddo de nasci-
mento ou certiddo de casamento;

VI -comprovante de inscricdo no PIS/PASEP;

VIl -cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

VIl -decisao judicial, se for o caso, acompanhada da
respectiva certidao de transito em julgado;

IX -certiddo(Ges) de contagem e liquidagdo de tempo
de servico ou de contribuicdo, oriunda(s) de outros érgéos
previdenciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia
Social (INSS), para fins de aposentadoria, diferenciando-se,
de forma clara, o tempo especial do tempo normal;

X -certiddo de Liquidacdo de Tempo de Contribuicdo
ou similar, emitida pelo érgao a que o servidor estava vin-
culado, consolidando a contagem de tempo para fins de
aposentadoria até a data do requerimento do interessado
-no caso da aposentadoria voluntaria, data do laudo mé-
dico que declarou o servidor incapacitado para o trabalho,
no caso de aposentadoria por invalidez ou data em que o
servidor completar a idade legal, no caso da aposentadoria
compulsoria;

Xl -ato de nomeacdo ou admissdo do servidor no ser-
vico publico;

Xl -ato concessoério da sexta parte, se for o caso;

XIII -ato concessorio do Ultimo adicional por tempo de
servico, se for o caso;

XIV -apostila do ultimo enquadramento ocorrido antes
da aposentadoria;




XV -documentacdo relativa a concessdo de outras van-
tagens pecuniarias incluidas nos proventos (atos e legislacéo
autorizativa), se for o caso;

XVI -demonstrativo de célculo do valor da aposentado-
ria de acordo com o enquadramento legal;

XVII -no caso de aposentadoria especial, a documen-
tacdo adicional necessaria a comprovacdo de aquisicdo do
direito, inclusive o Perfil Psicografico Previdenciario — PPP;

XVIII -confirmacdo dos proventos, emitida pelo setor
competente do 6rgdo concessor;

XIX -manifestacdo(des) juridica(s);

XX -publicagdo do ato;

XXI -Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a trami-
tagdo do processo perante o Tribunal de Contas do Estado,
firmado pela autoridade responsavel pelo ato de concessao
e pelo interessado, conforme Anexo AP-01.

Pardgrafo Unico. Os processos fisicos deverdo conter
originais ou copias autenticadas dos documentos acima
elencados. No caso de processos eletronicos, os documen-
tos deverao estar, preferencialmente, no formato “PDF" pes-
quisavel, sem qualquer tipo de restricdo de arquivo PDF e
assinados digitalmente por meio de certificado digital emiti-
do no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
-ICP — Brasil, pelo proprio érgao (e-CNPJ) ou por represen-
tante legal (e-CPF), observando-se, no que couber, a forma
definida em comunicado especifico do Tribunal de Contas
para apresentagdo da documentagao.

Art. 58. Sdo passiveis de registro perante este Tribunal
de Contas as apostilas retificatérias que alterem o funda-
mento legal do ato concessério, compreendendo-se a mo-
dificacdo da regra constitucional de enquadramento da
aposentadoria, bem como alteracGes das parcelas pecunia-
rias integrantes dos proventos, previstas em legislacdo pré-
pria, tais como reenquadramento, concessao de adicionais,
sexta-parte e outros, de carater individual, posteriores a data
da concessao.

§ 1° As vantagens posteriores decorrentes de decisao
judicial deverao ser formalizadas por meio de apostila reti-
ficatdria e comprovadas pela juntada de cdpia da sentenca,
acompanhada de certiddo do respectivo transito em julga-
do.

§ 2° Os beneficiarios que tiverem os correspondentes
atos objeto de apostilas retificatorias que venham a anular
ou revogar beneficios serdo devidamente notificados por
esta E. Corte durante a instrugdo do correspondente pro-
cesso, ndao havendo necessidade da prévia assinatura dos
Termos de Ciéncia e de Notificacdo.

Art. 59. Quaisquer atos, por requerimento do interessa-
do ou ex officio, que provoquem a cessacdo do beneficio,
tais como renlncia, cancelamento, cassagdo, revogacao,
anulagdo ou outros, deverao ser comunicados por meio de
oficio a este Tribunal, em até 10 (dez) dias Uteis apos a sua
publicacdo, para fins de averbacdo a margem dos registros.

Art. 60. Os processos aqui tratados deverao permanecer
a disposicdo deste Tribunal.

Art. 61. O Tribunal de Contas, apds o transito em julga-
do da sentenca que determinou o registro do ato de apo-
sentadoria, expedira certiddo, mediante solicitacdo do érgéo
interessado, por meio eletronico, para fins de compensacao
financeira.
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TiTULO IlI - DOS ATOS DE REFORMA OU TRANSFE-
RENCIA PARA RESERVA

Art. 62. Para fins de apreciacdo da legalidade e conse-
guente registro, o 6rgao responsavel providenciara:

| -a remessa, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, da
relagdo dos atos de Reforma ou

Transferéncia para Reserva (Inatividade), bem como
eventuais apostilas retificatorias, concedidas no exercicio
anterior, por meio do preenchimento das planilhas eletroni-
cas especificas oferecidas por este Tribunal.

Paragrafo Unico. Compete aos setores responsaveis da
Policia Militar o preenchimento da planilha contendo as in-
formacdes sobre a inatividade de seus integrantes (refor-
mas e transferéncias para a reserva), bem como das corres-
pondentes apostilas retificatorias, na forma prevista na Lei
Complementar n° 1.013, de 06 de julho de 2007 e Decreto
Estadual n°® 52.860, de 02 de abril de 2008.

Art. 63. Os processos relativos aos atos aqui tratados
serdo autuados fisica ou eletronicamente nos 6rgéos, con-
tendo os seguintes documentos:

| ato concessorio;

[l apostila retificatoria do ato, quando for o caso;

[l requerimento do interessado, em se tratando de ato
voluntario;
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IV -laudo médico, nos casos de reforma por invalidez;

V -nos casos de reforma, documento que comprove a
idade, tais como cédula de identidade (RG), carteira profis-
sional, certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

VI -comprovante de inscricdo no PIS/PASEP;

VIl -comprovante do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

VIl -decisdo judicial, se for o caso, acompanhada da
respectiva certiddo de transito em julgado;

IX -certiddo de Liquidacdo de Tempo de Contribuicdo,
ou similar, emitida pelo érgdo a que o servidor estava vincu-
lado, averbando o tempo para fins de inatividade;

X -decisédo do Conselho de Disciplina e despacho do
Comandante Geral ou do

Tribunal de Justica Militar, quando se tratar de reforma
administrativa;

Xl -certiddo(des) de contagem e liquidacdo de tempo
de servico ou contribuigdo, oriunda(s) de outros érgéos pre-
videnciarios, inclusive do Regime Geral de Previdéncia

Social (INSS), para fins de inatividade;

Xll -ato de nomeagdo ou admissao do interessado no
servico publico;

XIIl -ato concessoério da sexta parte, se for o caso;

XIV -ato concessorio do Ultimo adicional por tempo de
servico, se for o caso;

XV -ultima apostila de enquadramento ocorrido antes
da inatividade;

XVI -documentacao relativa a concessdo de outras van-
tagens pecunidrias incluidas nos proventos;

XVII -manifestacao(des) juridica(s);

XVIII -publicacdo do ato;

XIX -Termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tra-
mitacao do processo perante o Tribunal de Contas do Esta-
do, firmado pela autoridade incumbida do ato de conces-
sdo e pelo interessado, conforme Anexo AP-01.




Paragrafo Unico. Os processos fisicos deverdo conter
originais ou cdpias autenticadas dos documentos acima
elencados. No caso de processos eletrénicos, os documen-
tos deverdo estar, preferencialmente, no formato “PDF”
pesquisavel, sem qualquer tipo de restricdo de arquivo
PDF, e assinados digitalmente por meio de certificado digi-
tal emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira -ICP — Brasil, pelo préprio 6rgao (e-CNPJ) ou por
representante legal (e-CPF), observando-se, no que couber,
a forma definida em comunicado especifico do Tribunal de
Contas para apresentacdo da documentacao.

Art. 64. Sdo passiveis de registro perante este Tribunal
de Contas, as apostilas retificatérias que alterem o funda-
mento legal do ato de inativacdo, compreendendo-se a
modificacdo da regra constitucional de enquadramento da
inatividade, bem como alteracdes das parcelas pecuniarias
integrantes dos proventos previstas em legislacdo propria,
tais como reenquadramento, concessdo de adicionais, sex-
ta-parte e outros, de carater individual, posteriores a data
da inatividade.

§ 1° As vantagens posteriores decorrentes de decisdo
judicial deverdo ser formalizadas por meio de apostila reti-
ficatoria e comprovadas pela juntada de cépia da sentenca,
acompanhada de certiddo do respectivo transito em julga-
do.

§ 2° Os beneficiarios que tiverem os correspondentes
atos objeto de apostilas retificatérias que venham a anular
ou revogar beneficios serdo devidamente notificados por
esta E. Corte durante a instrucdo do correspondente pro-
cesso, ndo havendo necessidade da prévia assinatura dos
Termos de Ciéncia e de Notificagdo.

Art. 65. Quaisquer atos, por requerimento do interessa-
do ou ex officio, que provoquem a cessagao do beneficio,
tais como renuncia, cancelamento, cassacdo, revogacao,
anulacdo ou outros, deverdo ser comunicados por meio de
oficio a este Tribunal, em até

10 (dez) dias Uteis apds a sua publicacdo, para fins de
averbacdo a margem dos registros.

Art. 66. Os processos aqui tratados deverao permanecer
nos 6rgaos, a disposicdo deste

Tribunal.

Art. 67. O Tribunal de Contas, ap0s o transito em julgado
da sentenca que determinou o registro do ato de reforma
ou transferéncia para reserva, expedira certiddo, mediante
solicitacdo do 6rgdo interessado, por meio eletronico, para
fins de compensacao financeira.

TiTULO IV -DOS ATOS DE PENSAO

Art. 68. Para fins de apreciacdo da legalidade e registro
dos atos de pensao, os 6rgaos responsaveis providenciarao:

| -a remessa, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, da re-
lagdo dos atos concessorios de pensdo, que onerem direta-
mente o tesouro estadual/ municipal e os Regimes Proprios
de Previdéncia Social-RPPS, bem como eventuais apostilas
retificatorias, concedidos no exercicio anterior, por meio do
preenchimento das planilhas eletronicas especificas ofere-
cidas por este Tribunal ou de declaracao negativa, a ser en-
viada pelo sistema.
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§ 1° Na area estadual, a responsabilidade pela remessa
das informacdes é do 6rgéo concessor do beneficio, de tal
forma que compete a SPPREV-Sao Paulo Previdéncia in-
formar os atos de pensdes dos servidores civis e militares,
bem como suas respectivas apostilas retificatorias.

§ 2° Na area municipal, as informagdes relativas as
pensdes concedidas no ambito do Regime Préprio de Pre-
vidéncia Social-RPPS serdo encaminhadas por seu 6rgéo
gestor.

N&o havendo RPPS no municipio, os atos que onera-
rem diretamente os cofres publicos serdo informados pelo
respectivo 6rgdo concessor.

Art. 69. Os processos relativos aos atos aqui tratados
serdo autuados fisica ou eletronicamente nos érgéaos, con-
tendo os seguintes documentos:

| -ato concessorio;

[l -requerimento do interessado;

[l -certiddo de ébito;

IV -qualificacdo do(s) beneficiario(s), conforme o caso,
comprovada por certiddo de nascimento ou cédula de
identidade (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), certiddo
de casamento ou confirmacao de unido estavel ou decisao
judicial; ou declaracdo de vontade, se for o caso;

V -comprovante de inscricdo no PIS/PASEP do ex-ser-
vidor;

VI -composicao dos proventos ou remunerag¢ao, emiti-
da pelo setor competente do 6érgdo em que o servidor se
encontrava vinculado por ocasido do seu falecimento, bem
como o valor da pensédo a ser paga ao(s) beneficiario(s),
com o fundamento legal;

VII -apostilas retificatorias do ato de penséo, se for o
caso, bem como os documentos que embasaram as alte-
racgoes;

VIl -decisdo judicial, se for o caso, acompanhada da
respectiva certiddo de transito em julgado;

IX -justificativas fundamentadas sobre eventuais par-
celas ou vantagens ndo consideradas no célculo do valor
da pensao;

X -confirmacao do valor da pensdo emitida pelo setor
competente do 6rgao que a concedeu;

Xl -manifestagdo(des) juridica(s);

Xl -publicacao do ato;

Xl -Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tra-
mitacdo do processo perante o Tribunal de Contas do
Estado, firmado pela autoridade responsavel pelo ato de
concessao e pelo interessado, conforme Anexo AP-01.

Paragrafo Unico. Os processos fisicos deverdo conter
originais ou copias autenticadas dos documentos acima
elencados. No caso de processos eletronicos, os documen-
tos deverdo estar, preferencialmente, no formato “PDF”
pesquisavel, sem qualquer tipo de restricdo de arquivo
PDF, e assinados digitalmente por meio de certificado digi-
tal emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira -ICP — Brasil, pelo préprio 6rgao (e-CNPJ) ou por
representante legal (e-CPF), observando-se, no que cou-
ber, a forma definida em comunicado especifico do Tribu-
nal de Contas para apresentacdo da documentacao.




Art. 70. Serdo registradas perante este Tribunal de Con-
tas as apostilas retificatorias que alterem o fundamento le-
gal do ato concessério, compreendendo-se a modificagdo
da hipdtese normativa em que se amparou a concessao,
bem como alteracdes das parcelas pecuniarias integrantes
da penséo, previstas em legislacdo propria, tais como reen-
quadramento, concessdo de adicionais, sexta-parte e ou-
tros, de carater individual, posteriores a data da concesséao.

§ 1° As vantagens posteriores decorrentes de decisao
judicial deverao ser formalizadas por meio de apostila reti-
ficatoria e comprovadas pela juntada de cépia da sentenca,
a qual devera vir acompanhada de certiddo do respectivo
transito em julgado.

§ 2° Os beneficiarios que tiverem os correspondentes
atos objeto de apostilas retificatorias que venham a anular
ou revogar beneficios serdo devidamente notificados por
esta E. Corte durante a instrucdo do correspondente pro-
cesso, ndo havendo necessidade da prévia assinatura dos
Termos de Ciéncia e de Notificacao.

Art. 71. Os processos aqui tratados deverdo permane-
cer a disposicdo deste Tribunal.

Art. 72. O Tribunal de Contas, apds o transito em julga-
do da sentenca que determinou o registro do ato de pen-
sdo, expedira, mediante solicitacdo do 6rgao interessado
por meio eletrdnico, certiddo para fins de compensacao
financeira.

TiTULO V - DOS ATOS DE COMPLEMENTAGAO DE
PROVENTOS DE

APOSENTADORIA E COMPLEMENTACAO DO VA-
LOR DE PENSOES

Art. 73. Para fins de apreciacdo da legalidade e conse-
quente registro, os érgdos estaduais e municipais provi-
denciaréo:

| -até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, relacbes dos
atos concessoérios de complementa¢do de proventos de
aposentadoria e complementacdo do valor de pensdes,
que onerem diretamente os cofres publicos, bem como
apostilas retificatorias, concedidas no exercicio anterior,
por meio do preenchimento das planilhas eletronicas espe-
cificas oferecidas por este Tribunal, ou declaracdo negativa
enviada pelo sistema.

Art. 74. Os processos deverdo conter originais ou co-
pias autenticadas pelo 6rgdo dos seguintes documentos:

| -nos casos de complementacdo de proventos de apo-
sentadoria:

a) requerimento do interessado;

b) copia da legislacdo que embasou a concessao;

c) decisao judicial, se for o caso, acompanhada da res-
pectiva certidao de transito em julgado;

d) documentos de identificacdo, a saber, cédula de
identidade (RG) ou carteira profissional ou certiddo de nas-
cimento ou certiddo de casamento;

e) comprovante de inscricdo no PIS/PASEP;

f) cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

g) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario
competente;
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h) titulo expedido pela direcdo da unidade, que conste
a diferenca do provento a que tiver direito;

i) Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a trami-
tagdo do processo perante o Tribunal de Contas do Estado,
firmado pela autoridade responséavel pelo ato de conces-
sdo e pelo interessado, conforme Anexo AP-01.

[l nos casos de complementacao do valor da penséao:

a) requerimento do(s) beneficiario(s) do empregado
falecido;

b) copia da legislacdo que embasou a concessao;

¢) deciséo judicial, se for o caso, acompanhada da res-
pectiva certidao de transito em julgado;

d) certiddo fornecida pelo instituto previdenciario
competente;

e) certiddo de obito;

f) qualificacdo do(s) beneficiario(s), conforme o caso,
comprovada por certiddo de nascimento ou cédula de
identidade (RG), Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), certiddo
de casamento ou confirmacdo de unido estavel ou decisdo
judicial, ou declaracdo de vontade, se for o caso;

g) comprovante de inscricdo no PIS/PASEP do ex-ser-
vidor;

h) titulo concessorio da complementacdo da pensao,
que conste a diferenca a que

o(s) beneficiario(s) tiver(em) direito; e

i) Termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tramita-
¢do do processo perante o

Tribunal de Contas do Estado, firmado pela autoridade
responsavel pelo ato de concessao e pelo interessado, con-
forme Anexo AP-01.

Art. 75. Os processos aqui tratados deverdo permane-
cer a disposicdo deste Tribunal.

LIVRO V - DAS LICITAGOES E CONTRATOS
TITULO | -DOS CONTRATOS

Art. 76. Os érgados e entidades da administragcdo pu-
blica estadual e municipal mencionados no art.1° destas
Instrugdes deverdo informar, via Sistema AUDESP, os dados
relativos a todos os contratos e atos juridicos analogos que
celebrarem, inclusive os relativos a concessdo e/ou permis-
sdo de servicos publicos e parcerias publico-privadas.

Paragrafo Unico. A prestacdo de informacdes devera
ser realizada de acordo com instru¢des contidas no manual
referente ao Sistema AUDESP-Fase IV, em face de Comu-
nicado especifico publicado em Diario Oficial do Estado,
disponivel na pagina eletronica do Tribunal de Contas, a
qual incluira dados sobre licitacdes realizadas, liquidacdo
da despesa e execucao contratual, entre outros.

Art. 77. Sistema informatizado aplicard regras sobre
os dados informados pelos 6rgdos e entidades com base
em critérios objetivos previamente definidos, efetuando a
selecdo dos contratos ou atos juridicos anadlogos a serem
encaminhados a este Tribunal, os quais serdo analisados e
terdo sua execucao acompanhada.

Art. 78. A partir desta selecdo automatizada, sera gera-
da, periodicamente, relagdo de contratos ou atos juridicos
analogos a serem requisitados pela Fiscalizacdo aos érgéos
e entidades publicos municipais e estaduais.




Art. 79. Os processos versando sobre os contratos ou
atos selecionados nos termos destas instru¢des serdo au-
tuados no Sistema e-TCESP e tramitardo, exclusivamente,
por meio eletronico.

Art. 80. A documentacdo dos contratos ou atos ana-
logos selecionados e de seus respectivos termos aditivos
devera ser encaminhada para fins de cadastramento em
processo eletronico exclusivamente em midia digital ou ser
inserida diretamente via web, observando-se a formatacédo
prevista nas disposi¢des atinentes ao e-TCESP, divulgadas
em Comunicado especifico na pagina eletronica do Tribu-
nal de Contas do Estado de Séo

Paulo.

Art. 81. Os 6rgdos e entidades que tiveram contratos
ou atos analogos selecionados deverdo encaminhar, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis do recebimento das requisi-
¢oes da

Fiscalizacdo, os documentos previstos no art. 83 destas
Instrugdes.

Art. 82. Os documentos relativos a termos aditivos,
modificativos ou complementares, distratos ou rescisoes,
decorrentes dos ajustes selecionados para analise, deverdo
ser encaminhados no prazo de 5 (cinco) dias Uteis de sua
assinatura.

Art. 83. Os contratos ou atos juridicos analogos de-
verdo, conforme o caso, vir acompanhados dos seguintes
documentos:

| -oficio de encaminhamento;

[l -folha de rosto (conforme modelo disponibilizado
pelo e-TCESP);

[l -documentacdo atinente a correspondente licitagdo:

a) justificativa da contratacdo pretendida;

b) indicacdo do valor estimado, incluindo-se as fontes
consultadas, com a comprovacao documental das pesqui-
sas de precos;

c) comprovacao da reserva de recursos;

d) pareceres técnico e/ou juridicos (sem anexos) emiti-
dos sobre o edital de licitacdo, dispensa ou inexigibilidade,
e sobre o respectivo contrato;

e) edital e anexos, bem como eventuais retificacoes;

f) comprovante de publicacdo do edital resumido, bem
como de eventuais retificacdes do edital;

g) pedidos de esclarecimento e impugnacdes ao edital,
acompanhados das respostas dadas pela Administracdo
aos requerentes;

h) quadro comparativo de precos das propostas, assi-
nado pela autoridade competente;

i) atas, relatérios e deliberacdes da Comisséo Julgado-
ra, incluindo informacdes acerca dos motivos que enseja-
ram as inabilitacGes e/ou desclassificacbes eventualmente
ocorridas no certame;

Jj) comprovante de publicacao dos atos de adjudicacao
e da homologacao;

k) recursos eventualmente apresentados pelos licitan-
tes e respectivas manifestacoes

e decisGes da Administracao;

[) termo de contrato ou instrumento equivalente, com
seus anexos, inclusive a proposta de precos, conforme o
caso;
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m) comprovante de publica¢cdo do resumo do termo
de contrato ou instrumento equivalente;

n) memoria de calculo, nos termos do artigo 48 da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho 1993 e suas alteracdes,
quando for o caso, assinada pela autoridade competente;

o) declaracdo informando quantas e quais empresas
realizaram a visita técnica, indicando seus representantes e
data da visita, se for o caso;

p) nos casos em que a analise de amostras constituir con-
dicdo de classificagcdo ou de contratacdo, encaminhar justifica-
tiva acerca de tal exigéncia, bem como informacées sobre os
critérios adotados e cépia do laudo/ parecer da Administracdo
relativo aos itens avaliados; e

g) ordem de inicio dos servicos ou do fornecimento,
quando for o caso.

IV -nos casos de dispensa ou inexigibilidade de licitagao,
a competente justificativa contendo indicagcdo do dispositivo
legal da excecdo, ato de ratificacdo e sua publicacdo na Im-
prensa Oficial;

V -nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculadas(s)
ao contrato ou ato juridico

analogo;

VI -tratando-se de execucdo parcelada, declaracdo cir-
cunstanciada, assinada pela autoridade competente, de que
foi preservada a modalidade de licitacdo pertinente a execu-
¢ao total do objeto, acompanhada dos documentos compro-
batorios de que a autorizacdo da despesa foi feita para o custo
final da obra e/ou servico projetado;

VII -nos casos de alienacdo de imoveis, prova da avaliagdo
prévia e autorizacdo legislativa e, nos casos de permuta, prova
de que o preco é compativel com o de mercado;

VIII -nos casos de contratacdo para prestagao de servicos
técnicos especializados, nos quais a empresa apresente rela-
¢do dos integrantes de seu corpo técnico para participar de
procedimento licitatério ou como elemento para justificar a
dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, comprovante de que
tais integrantes realizem pessoal e diretamente os servigos ob-
jeto do contrato;

IX -nos casos de notoria especializacdo, a documentacéo
que a comprove, nos termos do artigo 25, § 1° da Lei Federal
n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracoes;

X -tratando-se de exclusividade, atestado fornecido pelo
orgao de registro do comércio, Sindicato, Federacdo, Confe-
deracdo Patronal ou entidades equivalentes;

Xl -nos casos de emergéncia, caracterizacdo da situagdo
calamitosa, motivo da escolha do fornecedor ou executante e
justificativa do preco, nos termos do art.26 da Lei

Federal n° 8.666/93;

XlI -nos casos de licitagdes cujo valor ultrapasse 100 (cem)
vezes o limite previsto para concorréncia de obras e servigos
de engenharia, prova de que foram adotadas as medidas pre-
vistas no artigo 39 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de
1993 e suas alteragdes;

XlII -comprovante do recolhimento da caugéo, se exigida;

XIV -tratando-se de servicos, fornecimento de bens ou
execucao de obras que impliquem criacdo, expansao ou aper-
feicoamento de acdo governamental, ou, ainda, despesa de
carater continuado, encaminhar os documentos que compro-
vem atendimento aos arts. 16 ou 17 da Lei Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000, conforme o caso;




XV -na area estadual, autorizacdo das Secretarias da
Fazenda e do Planejamento, em atendimento ao Decreto
Estadual n® 41.165, de 20 de setembro de 1996;

XVI -Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tra-
mitacdo do processo perante o Tribunal de Contas do Esta-
do, firmado pela Contratante e pela Contratada, conforme
Anexo LC-01;

XVIl -cadastro da autoridade publica que assinou o
contrato ou ato juridico analogo, o termo aditivo, modifi-
cativo, complementar, ou o distrato, conforme Anexo LC-
02; e

XVIII -declaragéo circunstanciada, assinada pela autori-
dade competente, de que os demais documentos originais,
atinentes a correspondente licitacdo encontram-se a dis-
posicao deste Tribunal e serdo remetidos imediatamente,
quando requisitados, conforme Anexo LC-03.

§ 1° Para a modalidade licitatéria do Pregao, também
deverd ser encaminhada a ata ou relatério circunstancia-
do da apresentacdo de lances e negociacdo direta com o
proponente, na hipétese de sua ocorréncia, conforme os
incisos VIII, IX e XVII do art. 4° da Lei Federal n® 10.520/02,
bem como o comprovante do cumprimento de disposicSes
e formalidades previstas nos regulamentos estaduais sobre
a matéria.

§ 2° Para as contrata¢des efetuadas pelo sistema de
registro de precos, tratadas no art.

15, 1, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993
e no art. 11, da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002, selecionadas conforme estabelecido nos arts. 77 e 78
destas Instrucdes, deverdo ser encaminhados os seguintes
documentos, na forma prevista no art. 80 e 81:

| -em se tratando da primeira aquisicdo a ser encami-
nhada, ata de registro de precos e toda a documentagdo
aplicavel, relativa a licitagdo, explicitada nos incisos I a XVIII
do presente artigo, no que couber;

[l -em se tratando de encaminhamento de outra aqui-
sicdo da mesma ata de registro de precos, a prova da
contratagdo especificada no caput, justificativas, prova da
autorizagao prévia da autoridade competente, publicagao,
nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vinculada(s) a
despesa.

§ 3° Deverdo vir atualizados os documentos solicitados
no inciso XIV deste artigo caso a assinatura do contrato
ocorra em exercicio diverso daquele em que for publicado
o edital.

§ 4° Os termos referidos no art. 82 deverao estar acom-
panhados dos seguintes documentos, quando cabivel:

| -justificativas sobre as alteracdes ocorridas;

Il -cronograma fisico-financeiro atualizado;

[l -mem¢ria de célculo de reajuste aplicado;

IV -planilhas de quantidades e precos atualizadas, com
especificacdes dos quantitativos acrescidos e suprimidos,
bem como dos eventuais novos servicos incluidos;

V -pesquisa de precos documentada, utilizada como
critério de aceitabilidade da prorrogagdo contratual, bem
como para inclusao de novos servicos (extracontratuais);

VI -parecer(es) técnico e/ou juridico;

VIl -prova da autorizacdo prévia da autoridade com-
petente;
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VIII -nota(s) de empenho, quando aplicavel(is), vincu-
lada(s) ao termo;

IX -comprovantes de garantia suplementares;

X -publicacao;

Xl -no caso de rescisdo/distrato do contrato, justifica-
tiva e autorizacdo, firmadas pela autoridade competente;

XIl -Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo LC-01),
caso haja alteracdo das partes que assinaram o ajuste ini-
cial; e,

XllI -cadastro do responsavel que assinou o termo adi-
tivo, modificativo ou complementar, ou o distrato, confor-
me modelo contido no Anexo LC-02.

Art. 84. Em se tratando de contratos de Parceria Publico
-Privada (PPP), selecionados para remessa nos moldes dos
arts. 77 e 78 destas Instrucdes, deverdo, ainda, ser encami-
nhados os seguintes documentos juntamente com aqueles
elencados no art. 83, no que couber:

| -autorizacdo expedida pelo responsavel, acompanha-
da de estudo técnico que demonstre, por meio de premis-
sas e metodologias de calculos, o que segue:

a) a conveniéncia e a oportunidade da contratacéo,
mediante identificacdo das razdes que justifiquem a opcao
pela forma de Parceria Publico-Privada (PPP);

b) que as despesas criadas ou aumentadas ndo afe-
tardo os resultados previstos no Anexo de Metas Fiscais
(LDO), devendo seus efeitos financeiros, nos periodos se-
guintes, ser compensados pelo aumento permanente de
receita ou pela reducao permanente de despesa; e

c) a observancia dos limites e condicdes de endivida-
mento, em razdo das obrigacbes contraidas pela Adminis-
tracdo Publica, relativas ao objeto do contrato de PPP, em
cumprimento aos arts. 29, 30 e 32 da Lei Complementar n®
101, de 04 de maio de 2000 (LRF).

[l -comprovante de que o objeto do contrato de PPP
esta previsto no Plano Plurianual

(PPA) em vigor;

[ll -declaracdo da autoridade competente de que as
obrigag¢bes contraidas pela Administracdo Publica, no de-
correr do contrato de PPP, sdo compativeis com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO) e estdo adequadamente
previstas na Lei Orcamentaria Anual (LOA);

IV -comprovante de elaboracao de estimativa do im-
pacto orcamentario-financeiro nos exercicios em que deva
vigorar o contrato de PPP;

V -estimativa do fluxo de recursos publicos suficientes
para o cumprimento das obrigaces contraidas pela Admi-
nistragdo Publica durante a vigéncia do contrato de PPP,
evidenciada por exercicio financeiro;

VI -comprovante de que houve submissdo das minutas
de edital e de contrato de PPP a consulta publica, mediante
publicacdo na imprensa oficial, em jornais de grande circu-
lagdo e por meio eletronico, contendo justificativa para a
contratacdo, identificacdo do objeto, duracdo do ajuste e
valor estimado, respeitando-se os prazos previstos no inci-
so VI do art.10 da Lei Federal n® 11.079, de 30 de dezembro
de 2004, para recebimento de sugestdes;

VIl -licenca ambiental prévia ou expedicdo das diretri-
zes para o licenciamento do empreendimento, na forma
do regulamento, sempre que o objeto do contrato de PPP
exigir;




VIl -autorizacdo legislativa nos casos de concessdes
patrocinadas em que mais de 70% (setenta por cento) da
remuneracdo do parceiro privado for paga pela Adminis-
tracdo Publica;

IX -manifestacdes das assessorias técnica e juridica so-
bre o edital e minuta do contrato de PPP;

X -tratando-se de obras e/ ou servicos de engenharia,
a documentacdo devera vir acompanhada de:

a) projeto basico aprovado pela autoridade competente;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a
composicado de todos os seus custos unitarios; e

¢) memorial descritivo dos trabalhos e respectivos cro-
nogramas fisico-financeiros.

Xl -contrato social registrado da Sociedade de Propo-
sito Especifico (SPE) e relacdo de sua composicdo acionaria;

Xl -autorizacao do Senado Federal e Secretaria do Te-
souro Nacional (STN), previamente a contratagdo, para ve-
rificacdo dos limites estabelecidos no art. 28 da Lei Federal
n° 11.079, de 30, de dezembro de 2004;

Xl -comprovante(s) da(s) garantia(s) das obrigaces
pecuniarias contraidas pela Administracdo Publica para o
contrato de PPP; e

XIV -comprovante(s) da(s) garantia(s) oferecida(s) pelo
parceiro privado.

Paragrafo Unico. Na hipotese de extingdo da concessao,
o distrato devera vir acompanhado, também, da documen-
tacdo relativa ao retorno a contratante dos bens reversiveis,
dos direitos e privilégios transferidos ao concessionario ou
as transferéncias para indeniza¢des aos legitimos financia-
dores do projeto, bem como ressarcimentos a créditos de
fundos e empresas estatais garantidores da PPP.

Art. 85. Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento
das atividades desenvolvidas pelo parceiro contratado re-
lativamente aos contratos de PPP em exame neste Tribu-
nal, deverd o Poder Publico responséavel pela assinatura do
contrato encaminhar, até o Ultimo dia Util do més seguinte
a data de aniversario de cada vigéncia contratual, copia dos
seguintes documentos, retratando o respectivo periodo
anual encerrado:

| -certiddo indicando o nome dos gestores responsa-
veis pela execucdo e fiscalizacdo do contrato de PPP, res-
pectivos periodos de gestdo, afastamentos, substituicoes e
orgao(s) representado(s);

[l -relatério circunstanciado exarado pelos responsa-
veis -mencionados no inciso anterior -incumbidos da fis-
calizacdo do contrato de PPP contendo as obriga¢des do
concessionario para cumprimento do cronograma fisico-
financeiro de execucdo das obras e servigos vinculados
ao contrato de PPP, pormenorizando as etapas e prazos,
previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer alte-
racdes ocorridas quanto a prazos, localizagdo, acréscimos
e/ou supressoes;

[l -relatério contendo a manifestacdo expressa da au-
toridade competente quanto a regularidade dos atos, a sa-
tisfacdo com os resultados, a atualidade dos servicos pres-
tados, ao cumprimento das diretrizes definidas no art. 4°
da Lei Federal n® 11.079/04 e as providéncias adotadas nos
casos de constatacdo de irregularidade ou de acionamento
de garantias por descumprimento das normas estabeleci-
das no contrato de PPP;
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IV -demonstrativo das eventuais receitas arrecadadas
pelo Poder concedente decorrentes do contrato de PPP;

V -homologacdo de reajustes e revisdo de tarifas de-
correntes do contrato de PPP;

VI -demonstrativo de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato de PPP, em funcdo de
quaisquer alteracdes ocorridas;

VIl -demonstrativo financeiro das contraprestacoes da
Administracdo Publica, tipificadas conforme art. 6° da Lei
n° 11.079, de 30 de dezembro de 2004, contendo datas,
especificacdo dos documentos, valores e a correspondente
identificacdo dos servicos ofertados — objeto do contrato
de PPP, ou das reten¢des de pagamentos para a contin-
géncia de indenizacdo de bens reversiveis;

VIl -declaracdo(Ges) de utilidade publica para efeito(s)
de desapropriacao do(s) bem(ns) que, por sua(s) caracteris-
tica(s), seja(m) apropriado(s) ao desenvolvimento do obje-
to do contrato de PPP;

IX -relacdo das eventuais alteragdes ocorridas na com-
posicdo acionaria da contratada;

X -publicacdo do balango patrimonial da contratada,
acompanhada dos respectivos demonstrativos e notas ex-
plicativas, inclusive quanto a identificacdo das contas con-
ciliadas que envolvam o contrato e a possivel ocorréncia de
compartilhamento, com a

Administracdo Publica, dos ganhos econdmicos efeti-
vos do parceiro privado decorrentes da reduc¢do do risco
de crédito dos financiamentos utilizados; e

Xl -ata publicada da Assembleia Geral pertinente a
tomada anual das contas da contratada, contendo a deli-
beracdo sobre as demonstragdes financeiras apresentadas
pelos Administradores.

Art. 86. Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento
das atividades desenvolvidas pelas concessionarias e per-
missionarias de servicos publicos, relativamente aos con-
tratos em exame neste Tribunal de Contas, deverd a ou-
torgante da concessdo encaminhar, até o ultimo dia util
do més seguinte a data de aniversario de cada vigéncia
contratual, cdpia dos seguintes documentos, retratando o
respectivo periodo anual encerrado:

| -certiddo com o nome dos integrantes dos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da concessdo e/ou permis-
sdo, nos termos dos arts. 3° e 30, paragrafo Unico, da Lei
Federal n°® 8.987, de 13 de fevereiro de 1995, com os res-
pectivos periodos de gestdo, afastamentos e substituicdes;

[l -cépia dos relatorios exarados pelos 6rgédos respon-
saveis pela fiscalizagcdo da concessdo e/ou permissao men-
cionados no inciso anterior;

[l -relatério contendo a manifestacdo expressa do Se-
cretario da Pasta ou do responsavel por entidade regulado-
ra quanto a regularidade dos atos e as providéncias ado-
tadas no caso de constatagdo de alguma irregularidade ou
descumprimento das normas estabelecidas nos contratos
de concessdo e/ou permissao;

IV -relatério circunstanciado contendo as obrigacdes
do concessionario no que diz respeito ao cumprimento do
cronograma fisico-financeiro de execuc¢do das obras vin-
culadas a concessdo, pormenorizando as etapas e prazos




previstos e realizados, explicitando, ainda, quaisquer alte-
racOes ocorridas, relativamente a prazo, localizacdo, acrés-
cimos e/ou supressdes;

V -demonstrativo das receitas, decorrentes da conces-
sdo, arrecadadas pelo Poder Concedente;

VI -cédpia da documentacao relativa a homologacdo de
reajustes e a revisdo de tarifas, decorrentes de contratos de
concessao e/ou permissao de servigos publicos;

VIl -documentacdo relativa ao restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro do contrato em funcado de
quaisquer alteracdes ocorridas;

VIl -relacdo da composicdo acionaria da concessiona-
ria e/ou permissionaria, bem como das altera¢des ocorri-
das, se houver;

IX -copia das demonstra¢des financeiras das conces-
sionarias e/ou permissionarias, de conformidade com a pe-
riodicidade estabelecida no contrato de concessao;

X -documentacao relativa ao retorno ao Poder conce-
dente dos bens reversiveis, direitos e privilégios transferi-
dos ao concessionario, quando da extin¢do da concessao.

Art. 87. Os 6rgdos e entidades deverdo encaminhar, em
no maximo 10 (dez) dias Uteis, a comunicacdo do término
das obras e/ou servicos decorrentes dos contratos ou atos
juridicos analogos em exame neste Tribunal, acompanhada
dos seguintes documentos:

| -termo de recebimento provisério, emitido nos ter-
mos da alinea “a", do inciso |, do art.73, da Lei Federal n®
8.666, de 21 de junho de 1993;

Il -termo de recebimento definitivo, com indicacdo ex-
pressa da existéncia ou ndo de pendéncias, reajustamentos
ou acertos de qualquer natureza;

[l -comprovante de devolucdo da caugao;

IV -declaracédo da autoridade publica responsavel pelas
obras e/ou servicos, contendo informagdes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, em caso
afirmativo, vir acompanhada de cdpia do comprovante de
recolhimento;

c) manifestacdo sobre a qualidade e perfeicdo das
obras e/ ou servicos executados; e

d) na hipotese de ndo restarem quaisquer pendéncias,
reajustamentos ou acertos de qualquer natureza, indicacao
expressa de que o contrato ou ato juridico analogo foi in-
tegralmente cumprido.

Art. 88. A documentacdo referente ao cumprimento
do disposto na Lei Estadual n° 9.076, de 02 de fevereiro
de 1995 (somente para a area estadual), devera ser enca-
minhada por meio digital para processos em tramitacao
eletronica neste Tribunal, observando-se as disposicdes
do Comunicado especifico do e-TCESP, ou por meio fisi-
co, para processos autuados fisicamente -anteriormente ao
advento do e-TCESP, fazendo-se referéncia ao nimero do
processo, neste Tribunal, do contrato inicial.

Art. 89. Todo e qualquer documento requisitado e/
ou encaminhado com base nas presentes Instrucdes, cujo
ajuste esteja tramitando eletronicamente, devera estar em
formato eletronico e ser inserido, preferencialmente, pelo
proprio 6rgao/entidade, via web, através de login e senha
de acesso do e-TCESP, na forma estabelecida em Comuni-
cado proprio.
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Art. 90. Para os contratos em tramite neste Tribunal por
meio fisico, devera ser observado o art. 82, c/c §4° do art.
83, das presentes Instru¢ées quanto a seus termos aditivos,
modificativos ou complementares, distratos ou rescisdes,
sendo que os documentos serdo encaminhados acompa-
nhados de oficio fazendo referéncia ao nUmero da licitacdo
que a originou e ao numero do processo, neste Tribunal,
do contrato inicial.

Paragrafo Unico. Para as aquisicoes efetuadas pelo sis-
tema de registro de precos, tratadas no art. 15, Il, da Lei
Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e no art. 11, da
Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, ja em tra-
mite, autuadas por meio fisico, a remessa de documenta-
cdo relativa a aquisicdes posteriores devera incluir a prova
da contratacéo, justificativas, prova da autorizagdo prévia
da autoridade competente, publicacdo, nota(s) de empe-
nho -quando aplicavel(is) -vinculada(s) a despesa, todas as
demais compras ou contratacdes efetuadas, de qualquer
valor, quadro resumo das compras ou contratacdes efetua-
das, com a indicagdo, no minimo, do nimero sequencial da
nota de encomenda, da ordem de compra ou documento
equivalente, data de emissdo, nome da detentora, nUmero
do item, quantidade adquirida, preco unitario e valor total;
e oficio fazendo referéncia ao nimero da licitagdo que a
originou e ao numero do processo, neste Tribunal, do con-
trato inicial.

Art. 91. Para os contratos de Parceria Publico-Privada
(PPP), bem como de concessao e/ou permissdo de servicos
publicos, em tramite neste Tribunal por meio fisico, deve-
rao ser observados os arts. 85 e 86 destas Instru¢des, sendo
que os documentos serdo encaminhados acompanhados
de oficio, fazendo referéncia ao nUmero do processo, neste
Tribunal, do contrato inicial.

Art. 92. Toda documentacao requisitada, pela fiscaliza-
¢do ou demais areas do Tribunal de Contas, para efeito de
complementacao do exame e para seu convencimento, de-
verd ser providenciada in continenti, sob pena de respon-
sabilidade da autoridade ou do servidor que assim deixar
de proceder.

Art. 93. As disposicdes destas Instru¢des aplicam-se
também aos contratos, atos juridicos analogos ou equiva-
lentes firmados e ndo requisitados, devendo, no entanto,
permanecer na origem, a disposi¢do deste Tribunal, em for-
mato fisico ou eletronico.

TiTULO Il -DA ORDEM CRONOLOGICA DE PAGA-
MENTOS

Art. 94. Os 6rgaos, Entidades e Poderes estaduais, bem
como as empresas municipais ndo dependentes, Consér-
cios Publicos e intermunicipais, remeterao a este Tribunal,
até o dia 30 (trinta) do més subsequente ao encerramento
do semestre anterior, relacdo das exigibilidades de paga-
mentos referentes as obriga¢des relativas ao fornecimen-
to de bens, locag¢des, realizacdes de obras e prestacdo de
servicos, obedecida a estrita ordem cronoldgica das datas
de suas exigibilidades, fazendo-se uma relagdo para cada
fonte diferenciada de recursos:




| -serdo relacionadas todas as exigibilidades, indepen-
dentemente de terem sido pagas ou ndo, ainda que parce-
ladas, decorrentes de contratacdes cujo valor total seja igual
ou superior ao estipulado para a modalidade tomada de
precos -compras € Servicos;

Il -a referida relacdo devera estar acompanhada de c6-
pia das publicacdes das justificativas de altera¢cdes que te-
nham sido feitas na ordem cronolégica dos pagamentos.

Art. 95. Para efeito do acompanhamento da ordem cro-
nolégica de pagamentos, os recursos relacionados serdo
considerados vinculados e ndo vinculados.

§ 1° Entende-se como vinculados os recursos prove-
nientes de contratos de empréstimos, convénios, emissao
de titulos ou de outra forma de obtencao de recursos que
exija vinculagdo.

§ 2° Nao vinculados serdo todos os demais recursos,
oriundos de receita propria, de transferéncias ou outro meio,
desde que ndo vinculada especificamente sua aplicacgao.

Art. 96. Os pagamentos deverao respeitar a ordem cro-
nolégica das exigibilidades, considerando, sempre, cada
fonte diferenciada de recursos, sendo que, no caso de re-
cursos vinculados, cada contrato de empréstimo, convénio
ou outra origem de recursos serd uma fonte e, no caso de
nao vinculados, considerar-se-a4 como fonte diferenciada de
recursos cada uma das categorias econdmicas.

Art. 97. As informacdes requeridas deverdo ser presta-
das por meio do preenchimento da planilha eletronica es-
pecifica oferecida por este Tribunal, devendo, por ocasido da
remessa, vir acompanhada de oficio assinado pelo respon-
savel, atestando a veracidade do conteddo da midia digital
encaminhada.

Paragrafo Unico. Nao havendo exigibilidades, devera ser
encaminhada declaracdo nesse sentido.

TiTULO 1l -DO EXAME PREVIO DE EDITAL

Art. 98. Os Poderes, Orgdos e Entidades de que trata
o art. 1° destas Instrucdes, enviardo, por meio eletronico,
quando solicitada por este Tribunal, para os fins previstos
nos 88 1° e 2° do art. 113 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993 e suas alteracdes, copia completa dos editais
de licitacdo regulados naquela Lei, bem como na Lei Federal
n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, ou do certame previsto
nos arts. 23 a 31 do Decreto Federal n°3.100, de 30 de junho
de 1999, ou, ainda, do certame previsto nos arts. 23 a 27 da
Lei Federal n.° 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracdes,
no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do re-
cebimento da solicitacao.

Parégrafo Unico — Por ocasido da remessa dos editais
especificados no caput, devera ser encaminhada declaracdo
do responsavel informando a fonte de recursos e a origem
da verba a ser onerada pela contratagdo decorrente.

TiTULO IV - DAS SANGOES AOS LICITANTES

Art. 99. Os Poderes, Orgaos e Entidades de que trata o
art. 1° destas Instrugdes deverdo comunicar a este Tribunal,
in continenti, as sancdes decorrentes de licitagdes e contra-
tos que tenham sido aplicadas a pessoas fisicas e juridicas,
bem como eventuais reabilitagdes.
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Paragrafo Unico. S&o passiveis de comunicacdo as san-
¢Oes previstas nos incisos Il e IV do art. 87 da Lei Federal n®
8.666, de 21 de junho de 1993, no art. 7° da Lei Federal n°
10.520, de17 de julho de 2002, bem como as decorrentes de
decisdes judiciais.

Art. 100. A comunicacdo de que trata o artigo anterior
serd efetuada de conformidade com o Sistema Apenados,
disponivel na pagina eletronica deste E.Tribunal, disciplinado
em manual préprio do sistema.

LIVRO VI -DOS REPASSES PONBLICOS
TITULO | - DAS DEFINICOES

Art. 101. Para os fins destas Instrucdes, considera-se:

| -Convénio entre 6rgéos publicos: instrumento que dis-
ciplina a transferéncia de recursos financeiros, tendo como
participes, de ambos os lados, 6rgaos ou entidades da admi-
nistracdo publica, direta ou indireta, envolvendo a realizacdo
de projeto, atividade, servico, aquisi¢cdo de bens ou evento de
interesse reciproco em regime de mutua cooperagao;

Il -Contrato de Gestdo: instrumento firmado entre Po-
der Publico e entidade qualificada como Organizagdo Social
(OS), com vistas a formagao de parceria entre as partes para
fomento eexecucao de atividades relativas as areas relacio-
nadas na Lei Federal n®

9.637, de 15 de maio de 1998 e na Lei Complementar n®
846, de 04 de junho de 1998 e alteracdes;

[l -Termo de Parceria: instrumento firmado entre o Po-
der Publico e as entidades qualificadas como OSCIP (OSCIP)
destinado a formacao de vinculo de cooperacdo entre as par-
tes para o fomento e a execucdo das atividades de interesse
publico previstas no art. 3° da Lei Federal n°® 9.790, de 23 de
margo de 1999;

IV -Termo de Colaboracdo: instrumento pelo qual sédo
formalizadas as parcerias estabelecidas pela administracao
publica com Organiza¢des da Sociedade Civil (OSC), selecio-
nadas por meio de chamamento publico para a consecucao
de finalidades de interesse publico propostas pela Adminis-
tracdo, sem prejuizo das defini¢cbes atinentes ao Contrato de
Gestao, Termo de Parceria e ao Convénio, respectivamente,
conforme as Leis Federais nos 9.637, de 15 de maio de 1998,
9.790, de 23 de marco de 1999 e 8.666, de 21 de junho de
1993 e alteragdes.

V -Termo de Fomento: instrumento pelo qual sdo forma-
lizadas as parcerias estabelecidas pela administragdo publica
com Organizacdes da Sociedade Civil (OSC), selecionadas por
meio de chamamento publico para a consecugao de finalida-
des de interesse publico propostas pelas OSC, sem prejuizo
das definicdes atinentes ao Contrato de Gestdo, Termo de
Parceria e ao Convénio, respectivamente, conforme as Leis
Federais nos 9.637, de 15 de maio de 1998, 9.790, de 23 de
margo de 1999 e 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracdes.

VI -Convénio entre érgdos publicos e Organizacdes da
Sociedade Civil: instrumento que disciplina a transferéncia
de recursos financeiros, tendo como participes, de um lado,
orgdos ou entidades da administracdo publica, direta ou
indireta e, de outro lado, entidades filantropicas e sem fins
lucrativos, envolvendo a realizagdo de projeto, atividade,
servico, aquisicdo de bens ou evento de interesse reciproco
em regime de mutua cooperacao;




) TiTULO Il -AREA ESTADUAL
CAPITULO | - DOS REPASSES AO PRIMEIRO SETOR
SECAO | - DOS REPASSES A ORGAOS PUBLICOS

Art. 102. Para fins de fiscalizacdo e apreciacdo dos con-
vénios e suas prestacdes de contas, bem como dos auxilios,
subvencdes ou contribuicdes concedidos pelos 6rgédos da
administracdo direta dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario -incluindo-se o

Tribunal de Contas e o Ministério Publico -e respectivas
autarquias, fundagoes, consorcios publicos, empresas pu-
blicas e sociedades de economia mista e suas subsidiarias,
devera ser encaminhada em midia digital, pelos respectivos
orgaos, a este

Tribunal, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro do exerci-
cio seguinte ao repasse, a seguinte documentacao relativa
ao exercicio anterior:

| -relacdo dos convénios com 6rgdos publicos e adita-
mentos firmados no exercicio, nos termos do art. 116 da Lei
Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes,
contendo numero do ajuste, data, interessado, objeto, pra-
zo, valor e fonte(s) de recurso (federal e estadual);

Il -relacdo, em conformidade com o modelo contido no
Anexo RP-01, de todos os repasses financeiros efetuados
no exercicio decorrentes dos convénios vigentes firmados
com 6rgdos publicos, bem como os repassados, sem for-
malizacdo de ajuste, a conta de auxilios, subvencdes e con-
tribuicdes, nos termos dos arts. 12, 16 e 21 da Lei Federal n°
4.320, de 17 de marco de 1964, inclusive os destinados ao
Parlatino -Parlamento Latino Americano, devendo, ainda,
ser atendido o disposto no paragrafo Unico deste artigo.

Paragrafo Unico -Relativamente aos repasses a 6rgaos
publicos, identificados conforme o inciso Il deste artigo,
deverdo ser encaminhados, até o dia 30 (trinta) de junho,
os pareceres conclusivos elaborados nos termos do art. 189
destas Instrucdes, acompanhados de cdpia das relagcdes de
gastos preenchida pelos beneficiarios, em cumprimento ao
inciso V, do art. 105, destas Instru¢cdes e ao modelo contido
no Anexo RP-02.

SEGAO Il - DOS REPASSES PRECEDIDOS DE AJUSTE

Art. 103. Os 6rgéos de que trata o art. 102 remeterédo a
este Tribunal, até 5 (cinco) dias Uteis contados da data da
assinatura:

| -Todos os convénios celebrados com 6rgaos publi-
cos, de valor igual ou superior a R$ 4.472.000,00 (quatro
milhdes, quatrocentos e setenta e dois mil reais), corrigidos
anualmente pela variacdo da UFESP por meio de comuni-
cado especifico a ser divulgado para esse fim, acompanha-
dos dos seguintes documentos:

a) justificativa para firmar o convénio, com indicacbes
das atividades a serem executadas;

b) norma autorizadora do repasse contendo 6rgdo pu-
blico beneficiario, valor conveniado e sua destinacao;

¢) plano de trabalho aprovado, estabelecido em con-
formidade com o § 1°do art. 116 da Lei Federal n°8.666, de
21 de junho de 1993 e alteracdes;
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d) declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequa-
¢do das despesas do convénio aos dispositivos dos arts.
15, 16 e 17 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

e) nota (s) de empenho vinculada(s) ao convénio,
quando for o caso;

f) protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo
do convénio a Assembleia Legislativa;

g) Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a trami-
tacdo do processo neste Tribunal de Contas, firmado pela
convenente e pelo conveniado, conforme modelo contido
no Anexo RP-03;

h) cadastro do responsavel que assinou o convénio,
conforme modelo contido no Anexo RP-04; e,

i) publicacdo na imprensa oficial do extrato do conveé-
nio;

II. todos os termos aditivos, modificativos ou comple-
mentares e os distratos, relativos aos ajustes indicados no
inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de oficio e
dos seguintes documentos:

a) justificativas sobre as alteracGes ocorridas;

b) memdria de calculo contendo quantidades e custos
detalhados e cronograma atualizado, quando cabiveis;

¢) parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s), se couber;

d) autorizacdo prévia da autoridade competente;

e) publicacdo do termo;

f) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando
for o caso;

g) Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-03),
caso haja alteracdo das partes que assinaram o ajuste ini-
cial; e,

h) cadastro do responsavel que assinou o termo aditi-
vo, modificativo ou complementar, ou o distrato, conforme
modelo contido no Anexo RP-04.

Art. 104. Compete ao érgao publico convenente:

| -estabelecer, formalmente, a data limite para apre-
sentacdo das comprovacgoes de despesas anuais ou totais;

Il -estabelecer as hipoteses em que os recursos repas-
sados aos conveniados possam ser redistribuidos a entida-
des sem fins lucrativos, com exigéncia de destinacdo para a
mesma finalidade prevista no ato concessorio, nos termos
do disposto no § 2° do art. 25 da Lei Complementar n° 101,
de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

[ll -autorizar, a seu critério, de forma fundamentada,
eventuais solicitagdes de prorrogagdo de prazo, para apli-
cacao dos recursos e prestacao de contas, sem prejuizo do
disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas
também as exigéncias do § 2° do art. 25 da Lei Comple-
mentar n°® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabi-
lidade Fiscal);

IV -fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvi-
mento das atividades correspondentes;

V -exigir a indicacdo, no corpo dos documentos fiscais
originais que comprovem as despesas — inclusive nota fis-
cal eletrénica — do niUmero do convénio e identificacdo do
6rgdo publico convenente a que se referem;

VI -receber e examinar as comprovacdes apresentadas
e emitir parecer conclusivo, nos termos do art. 189 destas
Instrugoes;




VIl -no caso de irregularidades na comprovacao apre-
sentada ou na auséncia da prestacdo de contas, exigir dos
conveniados, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
prorrogavel por igual periodo, se necessario, o saneamento
da prestacdo de contas ou seu encaminhamento;

VIl -suspender, por iniciativa prépria, novos repasses
aos inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido
no inciso anterior sem a devida regularizacdo, exigindo dos
conveniados a devolucdo de eventual numerario, com os
devidos acréscimos legais;

IX -esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, co-
municar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, por meio de oficio assinado pelo res-
ponsavel, fazendo referéncia ao niUmero do processo neste
Tribunal, acompanhado de cépia da documentacdo relativa
as providéncias adotadas pelo érgédo concessor para a re-
gularizagdo da pendéncia;

X -expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou
atestados de regularidade referentes as comprovacdes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, con-
forme o disposto no inciso XIX do art. 2° da Lei Comple-
mentar n° 709, de 14 de janeiro de 1993;

Art. 105. Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento
das atividades anualmente desenvolvidas pelos convenia-
dos, os érgaos publicos mencionados no art. 102 reme-
terdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio
financeiro seguinte a transferéncia dos recursos, os seguin-
tes documentos:

| -certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsa-
veis pelo 6rgdo concessor e os respectivos periodos de
atuacao;

Il -certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsa-
veis pela fiscalizagdo da execugdo do(s) convénio(s) e res-
pectivos periodos de atuacao;

Il -certiddo contendo os nomes e CPFs da(s) autorida-
de(s) responsavel(eis) pelo 6érgdo conveniado e os respec-
tivos periodos de atuacao;

IV -relatério anual do conveniado das atividades de-
senvolvidas com recursos proprios e as verbas publicas re-
passadas, computadas por fontes de recurso e por catego-
rias ou finalidades dos gastos, contendo comparativo entre
as metas propostas e os resultados alcancados;

V -relacdo de gastos computados por fontes de recur-
so, individualizando os gastos pela forma de contratacao,
na conformidade do modelo contido no Anexo RP-02;

VI -na hipotese de aquisicdo de bens mdveis e/ou imo-
veis com os recursos recebidos, prova do respectivo re-
gistro contabil, patrimonial e imobilidrio da circunscricao,
conforme o caso;

VIl -comprovante da devolucdo de eventuais recursos
ndo aplicados;

VIl -demonstrativos contabeis e financeiros do conve-
niado, com indicacdo dos valores repassados pelo érgao
convenente e correspondentes despesas realizadas, acom-
panhados de conciliacdo bancaria do més de dezembro da
conta corrente especifica aberta em instituicdo financeira
oficial indicada pelo 6rgao publico convenente para movi-
mentacdo destes recursos;

AUDITORIA E PRESTACAO DE CONTAS

@ NovA 2

CONCURSOS

IX -certidao expedida pelo Conselho Regional de Con-
tabilidade — CRC, comprovando a habilitacdo profissional
dos responsaveis por balancos e demonstracdes contabeis;

X -parecer conclusivo elaborado nos termos do art. 189
destas Instrucoes.

Paragrafo Unico. O disposto nesta Secdo no tocante
a documentacdo referente ao ajuste e a prestacdo de con-
tas também se aplica aos convénios de valor inferior ao de
remessa, devendo permanecer na origem, a disposi¢do deste
Tribunal;

Art. 106. Os processos versando sobre convénios e seus
termos aditivos, e prestagao de contas, descritos nesta Secgao,
serao autuados no sistema e-TCESP passando a tramitar, ex-
clusivamente, por meio eletronico.

§ 1° Toda a documentacdo pertinente devera ser encami-
nhada, para fins de cadastramento em processo eletronico,
exclusivamente em midia digital ou ser inserida diretamente
via web, observando a formatagdo prevista nas disposicoes
atinentes ao e-TCESP divulgadas em Comunicado especifico
na pagina eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de Séo
Paulo;

§ 2° Por ocasido da remessa dos termos aditivos previstos
no inciso Il do art. 103 e da prestacdo de contas prevista no
art. 105, a documentacédo devera vir acompanhada de oficio
assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao
numero do processo eletronico do convénio neste Tribunal.

Art. 107. Os érgdos mencionados no art. 102 comunicardo
a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, a
abertura de processo administrativo por descumprimento do
convénio, informando as clausulas descumpridas e eventuais
medidas adotadas.

Art. 108. Os responsaveis pela fiscalizacdo da execugdo
do convénio e/ou a Secretaria da Fazenda, por intermédio do
controle interno, deverd comunicar a este Tribunal, no prazo de
03 (trés) dias Uteis do conhecimento, qualquer irregularidade
ou ilegalidade praticada pelo érgdo/entidade publico(a) con-
veniado(a) na utilizacdo dos recursos ou bens vinculados ao
convénio, bem como o desfecho do respectivo procedimen-
to administrativo instaurado e demais providéncias adotadas,
inclusive quanto a restituicdo de eventual saldo de recursos e
rendimentos de aplicagao financeira.

Paragrafo Unico. Se ndo houver consenso dos responsa-
veis pela fiscalizagdo para a comunicagdo conjunta, o membro
dissidente deverd fazé-la individualmente, em qualquer das
situacdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Art. 109. No caso de paralisacdo, rescisdo ou extin¢do do
convénio, o 6rgao convenente deverad comunicar a este Tri-
bunal, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis, contados da data
da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o
caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo
de eventuais bens cedidos e saldo de recursos e rendimentos
de aplicagdo financeira.

SECAO IIl - DOS REPASSES NAO PRECEDIDOS DE
AJUSTE

Art. 110. Os repasses de recursos a 6rgédos publicos
caracterizados como auxilios, subvencées e contribuicoes
somente poderdo ser concedidos pelos 6rgdos de que tra-
ta o art. 102 se comprovado o atendimento as exigéncias




contidas na Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964
e no art. 25 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), sendo que as trans-
feréncias, ocorridas sem formalizacdo de ajuste, devem ser
autuadas na origem, em processo proprio, contendo:

| -norma autorizadora do repasse, discriminando 6rgao
beneficiario, valor concedido e sua destinacao;

Il -programa de trabalho aprovado ou exposi¢do das
unidades de servigo objeto dos repasses concedidos;

[l -declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequa-
cdo das transferéncias aos dispositivos dos arts. 15, 16 e 17
da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

IV -nota(s) de empenho, quando for o caso;

V -Termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a trami-
tacdo do processo neste Tribunal de Contas, firmado pelos
orgaos publicos, concessor e beneficiario, conforme mode-
lo contido no Anexo RP-03; e,

VI -cadastro do responsavel que autorizou a transfe-
réncia dos recursos, caso haja alteracdo das partes (Anexo
RP-04).

Art. 111. Compete ao érgao publico concessor:

| -estabelecer, formalmente, a data limite para apre-
sentacdo das comprovagdes de despesas anuais;

Il -estabelecer as hipoteses em que os recursos repas-
sados aos beneficiarios possam ser redistribuidos as en-
tidades sem fins lucrativos, com exigéncia de destinacdo
para a mesma finalidade prevista no ato concessorio, nos
termos do disposto no § 2° do art. 25 da Lei Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal);

[l -autorizar, a seu critério, de forma fundamentada,
eventuais solicitagdes de prorrogagédo de prazo, para apli-
cacao dos recursos e prestacao de contas, sem prejuizo do
disposto no inciso | deste artigo e desde que atendidas,
também, as exigéncias do § 2° do art. 25 da Lei Comple-
mentar n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabi-
lidade Fiscal);

IV -fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvi-
mento das atividades correspondentes;

V -exigir a indicacdo, no corpo dos documentos fis-
cais originais que comprovem as despesas — inclusive nota
fiscal eletronica — do nimero da norma autorizadora do
repasse e identificacdo do érgdo publico concessor a que
se referem;

VI -receber e examinar as comprovacdes apresentadas
e emitir parecer conclusivo, nos termos do art. 189 destas
Instru¢des, observando o determinado no paragrafo Unico
do art. 102 destas Instrucdes;

VIl -no caso de irregularidades na comprovagao apre-
sentada ou na auséncia da prestagao de contas, exigir dos
beneficiarios, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis ,
prorrogaveis por igual periodo, se necessario, o saneamen-
to da prestacdo de contas ou seu encaminhamento;

VIII -suspender, por iniciativa prépria, novos repasses
aos inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido
no inciso anterior sem a devida regularizacdo, exigindo dos
beneficiarios, quando for o caso, a devolucao de eventual
numerario, com os devidos acréscimos legais;
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IX -esgotadas as providéncias dos incisos VI e VI, co-
municar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, por meio de oficio assinado pelo res-
ponsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo neste
Tribunal, acompanhado de copia da documentacao relativa
as providéncias adotadas pelo érgédo concessor para a re-
gularizagdo da pendéncia;

X -expedir, a pedido dos interessados, declaracbes ou
atestados de regularidade referentes as comprovacdes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, con-
forme o disposto no inciso XIX do art. 2° da Lei Comple-
mentar n° 709, de 14 de janeiro de 1993.

Art. 112. No tocante as comprovacgoes da aplicagao dos
recursos financeiros repassados,

os entes concessores deverdo exigir dos érgaos publi-
cos beneficiarios os seguintes procedimentos:

| -elaborar a relacdo de gastos computados por fontes
de recurso, individualizando os gastos pela forma de con-
tratagdo, na conformidade do modelo contido no Anexo
RP-02;

[l -juntar, ainda, nas comprovacdes, os seguintes do-
cumentos:

a) relatdrio anual das atividades desenvolvidas pelo
beneficiario, identificando as custeadas com recursos pré-
prios e com recursos transferidos;

b) na hipdtese de aquisicdo de bens moveis e/ou imé-
veis com os recursos recebidos, prova do respectivo re-
gistro contabil, patrimonial e imobilidrio da circunscrigao,
conforme o caso;

¢) relacdo dos beneficiados e critérios estabelecidos
para concessado de bolsas de estudo, quando for o caso;

d) comprovante da devolucdo de eventuais recursos
ndo aplicados;

e) copia dos demonstrativos contabeis e financeiros do
beneficiario, com indicacdo dos valores repassados pelo
6rgao concessor e respectiva conciliacdo bancaria, referen-
te ao exercicio em que o numerario foi recebido, de modo
a atestar que os recursos publicos foram movimentados
em conta especifica aberta em instituicdo financeira oficial
indicada pelo 6rgédo publico concessor; e,

f) certidao expedida pelo Conselho Regional de Conta-
bilidade -CRC, comprovando a habilitacdo profissional do
responsavel pelas demonstracdes contabeis.

Paragrafo Unico. Os documentos originais de receitas e
despesas vinculados ao ato concessério, referentes a com-
provacao da aplicacdo dos recursos proprios e/ou repassa-
dos, depois de contabilizados, ficardo arquivados no érgéao
beneficiario a disposicdo deste Tribunal.

Art. 113. Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo
dos repasses e/ou a Secretaria da Fazenda, por intermédio
do controle interno, devera comunicar a este Tribunal, no
prazo de 03 (trés) dias Uteis do conhecimento, qualquer
irregularidade ou ilegalidade praticada pelo beneficiario na
utilizacdo dos recursos repassados, bem como o desfecho
do respectivo procedimento administrativo instaurado e
demais providéncias adotadas, inclusive quanto a restitui-
¢do de eventual saldo de recursos e rendimentos de apli-
cacao financeira.




Paragrafo Unico. Se ndo houver consenso dos respon-
saveis pela fiscalizacdo para a comunicacdo conjunta, o
membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

CAPITULO Il - DOS REPASSES AO TERCEIRO SETOR
SEGAO | - REPASSES A ENTIDADES DA SOCIEDADE
CIVIL SEM FINS
LUCRATIVOS

Art. 114. Para fins de fiscalizacdo e apreciacdo dos Con-
tratos de Gestdo, Termos de Parceria, Termos de Colabo-
racdo, Termos de Fomento, Convénios e suas respectivas
prestacdes de contas, firmados pelos érgdos da adminis-
tracdo direta dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario
-incluindo-se o Tribunal de Contas e o Ministério Publico
-e respectivas autarquias, fundacdes, consoércios publicos,
empresas publicas e sociedades de economia mista e suas
subsidiarias, devera ser encaminhada em midia digital, pe-
los respectivos 6rgaos/entidades, a este Tribunal, na mes-
ma data de entrega da prestacdo de contas anual prevista
nestas Instrucdes, a seguinte documentacao relativa ao
exercicio anterior:

| -relacdo, em conformidade com o modelo contido no
Anexo RP-05, de todos os repasses financeiros efetuados
no exercicio, sem formalizacdo de ajuste;

Il -relacdo dos contratos de gestdo, termos de parce-
ria, termos de colaboracao, termos de fomento, acordos de
cooperacao, e atos juridicos analogos, firmados no exerci-
cio com entidades do Terceiro Setor, separados por moda-
lidade, contendo numero do ajuste, data, interessada (OSs,
OSCIPs e OSCs), objeto, prazo, valor, fonte(s) de recurso
(federal e estadual);

[l -relacdo, em conformidade com o modelo contido
no Anexo RP-05, de todos os repasses financeiros ao Ter-
ceiro Setor, efetuados no exercicio, decorrentes dos vigen-
tes ajustes;

IV -comprovantes de remessa dos relatérios trimestrais
da Comissdo de Avaliagdo da execucao dos Contratos de
Gestdo ao Secretario da Pasta correspondente e a Assem-
bleia Legislativa do Estado;

SECAO Il - DOS CONTRATOS DE GESTAO

Art. 115. Os 6rgdos da administracdo direta do Poder
Executivo e respectivas autarquias, fundacdes e consoércios
publicos autuardo neste Tribunal, por meio do Sistema e-T-
CESP, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da data
da assinatura:

| -todos os contratos de gestdo e seus respectivos ane-
xos celebrados com Organizagdes Sociais (OS) de valor
igual ou superior a R$ 4.472.000,00, (quatro milhdes, qua-
trocentos e setenta e dois mil reais), corrigidos anualmente
pela variacdo da UFESP por meio de Comunicado especifi-
co divulgado para esse fim, que deverdo vir acompanhados
dos seguintes documentos:
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a) publicagcdo na imprensa oficial da intencéo do Poder
Publico de celebrar o contrato de gestdo, mediante con-
vocacao publica, com especificacdo do objeto do ajuste,
e SSSS detalhamento das atividades a serem executadas e
indicagdo de que a minuta do mesmo se encontra em seu
sitio eletronico, bem como relagdo das entidades que ma-
nifestaram interesse na celebracdo do contrato de gestéo;

b) justificativa quanto ao prazo estabelecido para con-
vocacao publica e apresentacdo do plano operacional pre-
visto no § 3° do art. 6° da Lei Estadual n°® 846, de 04 de
junho de 1998, acompanhada da respectiva publicacdo na
imprensa oficial da citada convocacao;

) proposta técnica e orcamentaria aprovada pelo Se-
cretario de Estado da area e pelo Conselho de Adminis-
tracdo da OS, com cronograma atualizado e programa de
investimentos;

d) estatuto social registrado da entidade qualificada
como OS;

e) comprovacdo de que a entidade qualificada como
OS atua na area pelo tempo minimoestabelecido na Lei
Complementar n° 846, de 04 de junho de 1998, ou nos de-
cretos regulamentadores de cada 6rgdo contratante;

f) parecer favoravel quanto a conveniéncia e oportuni-
dade de qualificacdo da entidade como OS exarado pelo
Secretario de Estado da area correspondente;

g) certificado de regularidade cadastral da entidade
-CRCE da OS contratada;

h) cdpia de publicacdo na imprensa oficial da qualifica-
¢do da entidade contratada como OS;

i) justificativa sobre os critérios de escolha da OS sele-
cionada;

j) inscricdo da OS e da(s) entidade(s) gerenciada(s) no
Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

k) demonstrativo dos custos apurados para a estipula-
¢do das metas e do orcamento;

[) declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacao
da despesa contratual aos arts. 15, 16 e 17 da Lei Comple-
mentar n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabi-
lidade Fiscal);

m) ato de aprovacdo do ajuste pelo conselho de admi-
nistracao da OS e pelo contratante;

n) declaracdo, firmada pelo representante legal da
0OS, contendo a relagdo de todos os membros eleitos e/
ou indicados para compor os érgdos diretivos, consultivos
e normativos daquela entidade, atuantes no exercicio, com
indicacdo das datas de inicio e término dos respectivos
mandatos;

o) declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no
quadro diretivo da OS e no quadro administrativo da enti-
dade gerenciada de agentes politicos de Poder, de mem-
bros do Ministério Publico ou de dirigente de 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como
seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até
o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

p) plano de trabalho, caso este ndo integre os anexos
do contrato de gestdo;

q) nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de
gestdo, quando for o caso;




r) Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a trami-
tacdo do processo neste Tribunal de Contas, firmado pela
contratante e pela contratada, conforme modelo contido
no Anexo RP-06;

s) cadastro do responsavel que assinou o contrato de
gestdo, conforme modelo contido no Anexo RP-07;

t) publicacdo integral do contrato de gestdo na im-
prensa oficial, observado o disposto nos arts. 7°a 9% 14 e
16 da Lei Complementar n° 846, de 04 de junho de 1998.

[I-todos os termos aditivos, modificativos ou comple-
mentares e os distratos relativos aos ajustes indicados no
inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de oficio
assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia
ao numero do processo eletronico do contrato de gestdo
neste Tribunal, e dos seguintes documentos:

a) parecer técnico do contratante contendo justificati-
vas sobre as alteragdes ocorridas;

b) memdria de célculo contendo quantidades e custos
detalhados e cronograma atualizado, quando cabiveis;

) parecer(es) da Consultoria Juridica do contratante,
guando for o caso;

d) autorizacdo prévia da autoridade competente;

e) publicacdo do extrato do termo;

f) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando
for o caso;

g) Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-06),
caso haja alteracao das partes que assinaram o ajuste ini-
cial; e,

h) cadastro do responsavel que assinou o termo aditi-
vo, modificativo ou complementar ou o distrato, caso haja
alteracdo das partes que assinaram o ajuste inicial (Anexo
RPO7).

Art. 116. Compete ao 6rgdo publico contratante:

| -estabelecer, formalmente, a data limite para apre-
sentacdo das comprovagdes de despesas anuais ou totais;

Il -divulgar em sitio oficial do poder publico na internet
as informacdes referentes a contratacdo, disponibilizando
o contrato de gestdo vigente, seus respectivos anexos e
aditamentos, bem como os relatorios anuais de prestagdo
de contas da OS, os pareceres anuais do 6érgdo contratante
e os relatérios conclusivos anuais da Comissdo de Avalia-
¢do, nos termos da Lei Federal n® 12,527, de 18 de novem-
bro de 2011;

[l -proibir que a OS redistribua, entre eventuais outras
entidades gerenciadas, os recursos a ela repassados;

IV -autorizar, a seu critério, de forma fundamentada,
eventuais solicitacdes de prorrogacdo de prazo para apli-
cacao dos recursos e prestacdo de contas, desde que aten-
didas as exigéncias do § 2°do art. 25 da Lei Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal);

V -fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvi-
mento das atividades correspondentes; expedir relatérios
de execucdo do contrato de gestdo e, quando houver, de
visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI -exigir a indicagdo, no corpo dos documentos fiscais
originais que comprovem as despesas — inclusive nota fis-
cal eletrénica — do nimero do contrato de gestao e iden-
tificacdo do 6rgdo publico contratante a que se referem;
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VIl -receber e examinar as comprovacdes apresentadas
e emitir parecer conclusivo, nos termos do art. 189 destas
Instrucoes;

VIII -no caso de irregularidades na comprovacgao apre-
sentada ou na auséncia da prestacdo de contas, exigir da
OS, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, prorrogavel
por igual periodo, se necesséario, o saneamento da presta-
¢do de contas ou seu encaminhamento;

IX -suspender, por iniciativa propria, novos repasses
aos inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido
no inciso anterior sem a devida regularizacao, e exigir da
OS a devolucado de eventual numerario, com os devidos
acréscimos legais;

X -esgotadas as providéncias dos incisos VIII e IX, co-
municar a ocorréncia a este

Tribunal, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, por
meio de oficio assinado pelo responsavel, fazendo referén-
cia ao numero do processo neste Tribunal, acompanhado
de cdpia da documentacao relativa as providéncias adota-
das pelo 6rgédo/entidade para a regularizacdo da pendén-
cia;

Xl -expedir, a pedido dos interessados, declaracdes
ou atestados de regularidade referentes as comprovacgdes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, con-
forme o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei Comple-
mentar n° 709, de 14 de janeiro de 1993.

Art. 117. Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento
das atividades anualmente desenvolvidas pelas OSs, os 6r-
gaos e entidades publicos mencionados no art. 115 reme-
terdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio
financeiro seguinte a transferéncia dos recursos, os seguin-
tes documentos:

| -certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsa-
veis pelo 6rgdo concessor e os respectivos periodos de
atuacao;

[l -certiddo indicando os nomes e CPFs dos membros
da Comissdo de Avaliagdo da execucdo contratual, os 6r-
gaos que representam e os respectivos periodos de atua-
Gao;

[l -certiddo contendo a composi¢do (nomes comple-
tos dos membros, a entidade que representam, se houver,
a forma de suas remuneracdes e os respectivos periodos
de atuacdo) do Conselho de Administracdo e do Conselho
Fiscal, se houver, da OS;

IV -certiddo contendo os nomes e CPFs dos compo-
nentes da Diretoria da OS, os periodos de atuagdo, o tipo
de vinculo trabalhista, os valores nominais anuais de remu-
neracao, os atos e datas de fixacdo ou alteracdo da remu-
neracdo e a afirmacdo do néo exercicio de cargos de chefia
ou funcdo de confianca no SUS, quando exigivel;

V -certiddo contendo nomes e CPFs dos dirigentes e
dos conselheiros da entidade publica gerenciada e respec-
tivos periodos de atuacdo, o tipo de vinculo trabalhista, os
valores nominais anuais de remuneracao e os atos e datas
de fixagdo ou alteragdo da remuneragao;

VI -certiddo contendo os nomes e CPFs dos responsa-
veis pelo controle interno do 6rgdo concessor, os respec-
tivos periodos de atuacao, os afastamentos e as substitui-
¢Oes;




VIl -relatério anual da OS sobre a execucdo técnica
e orcamentaria do contrato de gestdo, apresentando: a)
comparativo especifico das metas propostas com os re-
sultados quantitativos e qualitativos alcancados, com jus-
tificativas para as metas ndo atingidas ou excessivamente
superadas; e b) exposicdo sobre a execucdo orcamentaria
e seus resultados;

VIl -relacdo dos contratos e respectivos aditamentos,
firmados com a utilizagdo de recursos publicos administra-
dos pela OS para os fins estabelecidos no contrato de ges-
tdo, contendo tipo e nimero do ajuste, identificacdo das
partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio, con-
dicdes de pagamento e informacdes sobre multas, atrasos,
pendéncias ou irregularidades, se houver;

IX -relagdo dos bens moveis e imoveis mantidos pelo
Poder Publico no periodo, com permissao de uso para as
finalidades do contrato de gestdo, especificando forma e
razdo, inclusive das eventuais substituicdes dos respectivos
bens;

X -relagdo dos servidores e funcionarios publicos que
foram cedidos a OS, contendo nome do servidor/funcio-
nario, érgdo de origem, cargo publico ocupado, funcao
desempenhada na OS e datas de inicio e término da pres-
tagdo de servico;

Xl -relagdo nominal dos empregados admitidos ou
mantidos com recursos do contrato de gestéo, indicando
as funcoes, as datas de admissdo, as datas de demissao
(quando for o caso) e os valores globais despendidos no
periodo;

Xl -demonstrativo das eventuais ajudas de custo pa-
gas aos membros do Conselho de

Administracao;

XlII -conciliagdo bancéaria do més de dezembro da con-
ta corrente especifica, aberta em instituicdo financeira ofi-
cial indicada pelo 6rgdo contratante para movimentagdo
dos recursos do contrato de gestdo, acompanhada dos
respectivos extratos de conta corrente e de aplica¢des fi-
nanceiras;

XIV -demonstrativo integral das receitas e despesas
computadas por fontes de recurso e por categorias ou fi-
nalidades dos gastos, aplicadas no objeto do contrato de
gestdo, conforme modelo contido no Anexo RP-08;

XV -balancos dos exercicios encerrado e anterior, de-
mais demonstra¢des contabeis e financeiras, acompanha-
dos do balancete analitico acumulado do exercicio, da en-
tidade publica gerenciada;

XVI -certiddo expedida pelo Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, comprovando a habilitacdo profissio-
nal dos responsaveis por balancos e demonstracdes con-
tabeis;

XVII -relatério conclusivo da anélise da execucdo do
contrato de gestdo elaborado pela Comissao de Avaliacao,
demonstrando que a parceria permanece a melhor opg¢éo
para a Administracdo Publica, utilizando inclusive como
base comparativa os dados informados no documento
previsto na alinea "k”, inciso |, do art. 115 desta Secdo,
acompanhado do comprovante de remessa a autoridade
competente;
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XVIII -copia da publicagdo na imprensa oficial:

a) do relatério anual da OS sobre a execugdo técnica e
orcamentaria do contrato de gestao; e,

b) dos balancos dos exercicios encerrado e anterior,
com as demais demonstracdes contabeis e financeiras.

XIX -parecer, ou ata de reunido de aprovacao, sobre o
relatério anual de execugdo técnica e orcamentaria e sobre
as contas e demonstracdes financeiras e contabeis da enti-
dade publica gerenciada emitido pelo Conselho de Admi-
nistracao da OS e pelo Conselho Fiscal, se houver;

XX -parecer da auditoria independente, se houver;

XXI| -parecer conclusivo elaborado nos termos do art.
189 destas Instrucdes;

XXII -declaragdo atualizada acerca da existéncia ou ndo
no quadro diretivo da OS e no quadro administrativo da en-
tidade gerenciada de agentes politicos de Poder, de mem-
bros do Ministério Publico ou de dirigente de 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como
seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até
o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

XXIII -declaracdo atualizada acerca da contratacao ou
nao de empresa(s) pertencente(s) a dirigentes da OS ou da
entidade gerenciada, agentes politicos de Poder, membros
do Ministério Publico ou dirigentes de érgédo ou entida-
de da Administracdo Publica celebrante, bem como seus
respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o se-
gundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

XXIV -declaracdo atualizada de que as contratacdes e
aquisicdes/compras da OS com terceiros, fazendo uso de
verbas publicas, foram precedidas de regras previamente
fixadas em regulamento proprio, com critérios impessoais
e objetivos e em observancia aos demais principios do art.
37, caput, da Constitui¢do Federal;

XXV -declaracao atualizada de que os procedimentos
de selecdo de pessoal da OS, devidamente previstos em
regulamento proprio, contendo plano de cargos dos em-
pregados, obedeceram a critérios impessoais e objetivos e
demais principios do art. 37, caput, da Constituicdo Federal;

§ 1° Os documentos previstos nos incisos acima serdao
remetidos em midia digital, acompanhados de oficio as-
sinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia
ao numero do processo eletrdnico do contrato de gestdo
neste Tribunal.

§ 2° Os documentos originais de receitas e despesas
vinculados ao contrato de gestdo referentes a comprova-
¢do da aplicacdo dos recursos préprios e/ou de origem pu-
blica, depois de contabilizados, ficardo arquivados na OS,
por 5 (cinco) anos apds o transito em julgado da matéria, a
disposicdo deste Tribunal.

§ 3° Toda documentacdo explicitada nesta Secao, refe-
rente ao contrato de gestdo e a prestacdo de contas, tam-
bém se aplica aos ajustes firmados com valor inferior ao
de remessa (inciso | do art. 115), devendo permanecer na
origem a disposicdo deste Tribunal; entretanto, deverdo ser
encaminhados os pareceres conclusivos, nos termos do art.
189 destas Instrugdes, acompanhados dos demonstrativos
integrais de receitas e despesas, conforme modelo contido
no Anexo RP-08, devendo ser observado o contido no § 1°
deste artigo.




Art. 118. Os 6rgéos publicos e entidades mencionados
no art. 115 remeterdo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés)
dias Uteis da ocorréncia:

| -comunicacao da abertura de processo administrativo
objetivando a desqualificacdo da entidade como OS por
descumprimento do contrato de gestdo, informando as
cldusulas descumpridas e as medidas adotadas;

[l -comunicacéo sobre aditamento da parcela de re-
cursos destinada a cobertura das despesas de pessoal ce-
dido pelo Estado, com copia da justificativa e indicacdo do
valor adicionado.

Art. 119. Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucédo
do contrato de gestdo e/ou a Secretaria da Fazenda, por
meio do controle interno, deverd comunicar a este Tribu-
nal, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, qual-
quer irregularidade ou ilegalidade praticada pela OS na
utilizagdo dos recursos ou bens de origem publica, bem
como o desfecho do respectivo procedimento administra-
tivo instaurado e demais providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos
de aplicacdo financeira.

Paragrafo Unico. Se ndo houver consenso dos respon-
saveis pela fiscalizagdo, para a comunicagdo conjunta, o
membro dissidente deverad fazé-la individualmente, em
qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 120 — No caso de encerramento contratual por
decurso do prazo de vigéncia, o 6rgdo ou entidade de-
vera enviar a este Tribunal, no prazo de até 20 (vinte) dias
Uteis contados do término do prazo estipulado para a OS
prestar contas do Ultimo ano-exercicio, a comprovacdo do
encerramento de todas as contas do contrato de gestao
finalizado, com comprovac¢do da devida destinacdo dos
saldos de recursos repassados, captados ou gerados em
funcdo da execucdo contratual, para aquele érgéo ou para
as contas do novo contrato de gestao vinculado ao objeto
contratual.

Paragrafo Unico. No caso de paralisacdo, rescisdo ou
encerramento por denuncia do contrato de gestdo ou, ain-
da, de desqualificacdo ou extincdo da entidade como OS,
a Secretaria da area correspondente deverd comunicar a
este Tribunal, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis conta-
dos da data da ciéncia do fato ou da decisdo administra-
tiva, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicdo dos bens permitidos ao uso, quanto
a restituicdo do saldo de recursos repassados e quanto a
destinacdo dos saldos de recursos captados ou gerados
em virtude da execugdo contratual e dos rendimentos de
aplicagoes financeiras.

Art. 121. No caso de aplicacdo de sangdes administra-
tivas, o 6érgdo ou entidade publico(a)devera cumprir o dis-
posto nos arts. 191 e 192 destas Instru¢des (Da Aplicagdo
de Sangdes).

Paragrafo Unico. Simultaneamente, também devera
prestar informagdes no Cadastro Estadual de Empresas
Punidas — CEEP (http://www.sancoes.sp.gov.br/).

so o

AUDITORIA E PRESTAGCAO DE CONTAS

NOVA

CONCURSOS

SECAO IIl - DOS TERMOS DE PARCERIA

Art. 122. Os érgaos da administracdo direta dos Pode-
res Executivo, Legislativo e Judiciario -incluindo-se o Tribu-
nal de Contas e o Ministério Publico -e respectivas autar-
quias, fundagdes, consorcios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias autuardo
neste Tribunal, por meio do Sistema e-TCESP, no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis contados da data da assinatura:

| -todos os termos de parceria e seus respectivos ane-
xos celebrados com Organizagdes da Sociedade Civil de
Interesse Publico (OSCIP) de valor igual ou superior a R$
4.472.000,00 (quatro milhdes, quatrocentos e setenta e dois
mil reais), corrigidos anualmente pela variagao da UFESP
por meio de Comunicado especifico divulgado para esse
fim, que deverdo vir acompanhados dos seguintes docu-
mentos:

a) publicagdo do edital de concurso de projetos para a
escolha da OSCIP, nos termos dos arts. 23 a 25 do Decreto
Federal n°3.100, de 30 de junho de 1999 e Decreto Fede-
ral n® 7568, de 16 de setembro de 2011, ou justificativa do
Poder Publico para a celebragdo do termo de parceria com
dispensa da realizacdo de concurso de projetos, mencio-
nando ainda os critérios adotados para a escolha da enti-
dade parceira;

b) ato de designagdo da comissao julgadora do concur-
so de projetos, quando for o caso;

¢) ata de julgamento do concurso, quando for o caso;

d) publicacdo do resultado do concurso e da respectiva
homologacao, quando for o caso;

e) certificado de qualificagdo da entidade como OSCIP
expedido pelo Ministério da Justica, observando-se o es-
tabelecido no art. 8° da Lei Estadual n° 11.598, de 15 de
dezembro de 2003;

f) certidao de que a OSCIP nao esta impedida de cele-
brar qualquer modalidade de parceria com érgéaos publicos;

g) inscricao da OSCIP no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

h) estatuto social registrado da OSCIP, contendo ex-
pressamente a regéncia das normas indicadas pelo art. 4°da
Lei Federal n°9.790, de 23 de marco de 1999;

i) ata de eleicao da atual Diretoria da OSCIP;

j) atestados comprovando que a OSCIP se dedica as ati-
vidades configuradas no art. 3° da Lei Federal n° 9.790, de
23 de marco de 1999, mediante a execucdo direta de pro-
jetos, programas ou plano de ac¢bes correlatas por meio da
doacdo de recursos fisicos, humanos e financeiros ou, ainda,
pela prestacdo de servigos intermediarios de apoio a outras
organizagdes sem fins lucrativos e a 6rgaos do setor publico
gue atuem em areas afins;

k) plano de trabalho, caso este ndo integre os anexos
do termo de parceria;

) projeto técnico e detalhamento de custos apresenta-
dos pela OSCIP ao 6rgao estatal parceiro;

m) demonstrativo dos custos apurados para a estipula-
¢do das metas e do orcamento;

n) declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacao
da despesa da parceria aos dispositivos dos arts. 15, 16 e 17
da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal);




o) declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no
quadro diretivo da OSCIP de agentes politicos de Poder, de
membros do Ministério Publico ou de dirigente de 6rgéo ou
entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como
seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até
o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

p) manifestacdo prévia do Conselho de Politicas Publicas
da area correspondente de atuacdo existente, em relagdo ao
termo de parceria;

) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de parce-
ria, quando for o caso;

r) Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a trami-
tacdo do processo neste Tribunal de Contas, firmado pelos
parceiros publico e privado, conforme modelo contido no
Anexo RP-09;

s) cadastro do responsavel que assinou o termo de par-
ceria, conforme modelo contido no Anexo RP-10;

t) publicacdo na imprensa oficial do extrato do termo de
parceria e do demonstrativo de previsdo de sua execucdo
fisica e financeira, elaborados conforme modelos contidos
nos

Anexos | e Il do Decreto Federal n°3.100, de 30 de junho
de 1999.

Il -todos os termos aditivos, modificativos ou comple-
mentares e os distratos relativos aos ajustes indicados no
inciso anterior, que deverdo vir acompanhados de oficio as-
sinado digitalmente pelo responsavel fazendo referéncia ao
nimero do processo eletrénico do termo de parceria neste
Tribunal, e dos seguintes documentos:

a) justificativas sobre as altera¢des ocorridas;

b) memdria de calculo contendo quantidades e custos
detalhados e cronograma atualizado, quando cabiveis;

C) parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s), se couber;

d) autorizacdo prévia da autoridade competente;

e) publicacdo do extrato do termo;

f) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando
for o caso;

g) Termo de Ciéncia e de Notificagdo (Anexo RP-09),
caso haja alteragdo das partes que assinaram o ajuste inicial;
€,

h) cadastro do responsavel que assinou o termo aditivo,
modificativo ou complementar ou o distrato, caso haja alte-
racao das partes que assinaram o ajuste inicial (Anexo RP10).

Art. 123. Compete ao 6rgdo ou entidade publico(a) par-
ceiro(a):

| -estabelecer, formalmente, a data limite para apresen-
tagdo das comprovacdes de despesas anuais ou totais;

Il -divulgar em sitio oficial do poder publico na internet
as informacoes referentes aos repasses financeiros as OS-
CIPs, inclusive os documentos relativos aos ajustes e as pres-
tagdes de contas, nos termos da Lei Federal n°® 12.527, de 18
de novembro de 2011;

Il -proibir que a OSCIP redistribua, entre eventuais ou-
tras entidades parceiras, os recursos a ela repassados;

IV -autorizar, a seu critério, de forma fundamentada,
eventuais solicitagdes de prorrogacdo de prazo para aplica-
¢do dos recursos e prestacdo de contas, desde que atendi-
das as exigéncias do § 2°do art. 25 da Lei Complementar
n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal);

AUDITORIA E PRESTACAO DE CONTAS

@ NovA ;

CONCURSOS

V -fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvi-
mento das atividades correspondentes; expedir relatérios
de execucdo do termo de parceria e, quando houver, de
visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI -exigir a indicacdo, no corpo dos documentos fiscais
originais que comprovem as despesas — inclusive nota fis-
cal eletrénica — do nimero do termo de parceria e identifi-
cacdo do 6rgéo publico parceiro a que se referem;

VII -receber e examinar as comprovagdes apresentadas
e emitir parecer conclusivo, nos termos do art. 189 destas
Instrugoes;

VIl -no caso de irregularidades na comprovacao apre-
sentada ou na auséncia da prestacdo de contas, exigir da
OSCIP, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, prorro-
gavel por igual periodo, se necessario, o saneamento da
prestacao de contas ou seu encaminhamento;

IX -suspender, por iniciativa propria, novos repasses
aos inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido
no inciso anterior sem a devida regularizacao, e exigir da
OSCIP a devolugdo de eventual numerario, com os devidos
acréscimos legais;

X -esgotadas as providéncias dos incisos VIl e IX, co-
municar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a ocor-
réncia a este Tribunal por meio de oficio assinado pelo res-
ponsavel fazendo referéncia ao niUmero do processo neste
Tribunal, acompanhado de copia da documentacao relativa
as providéncias adotadas pelo 6rgédo ou pela entidade para
a regularizacao da pendéncia;

Xl -expedir, a pedido dos interessados, declara¢des
ou atestados de regularidade referentes as comprovacdes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, con-
forme o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei Comple-
mentar n° 709, de 14 de janeiro de 1993.

Art. 124. Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento
das atividades anualmente desenvolvidas pela OSCIP, os
6rgados e entidades mencionados no art. 122 remeterdo a
este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio finan-
ceiro seguinte a transferéncia dos recursos, os seguintes
documentos:

| -certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsa-
veis pelo Orgdo Concessor e os respectivos periodos de
atuacao;

[l -certiddo indicando os nomes e CPFs dos membros
da Comisséo de Avaliacdo da execugdo do termo de parce-
ria, os 6rgdos que representam e os respectivos periodos
de atuacao;

[l -certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes
e conselheiros da OSCIP, forma de remuneracao, periodos
de atuacdo, com destaque para o dirigente responsavel
pela administracdo dos recursos recebidos a conta do ter-
mo de parceria;

IV -certiddo contendo os nomes e CPFs dos responsa-
veis pelo controle interno do 6rgdo concessor, os respec-
tivos periodos de atuacdo, os afastamentos e as substitui-
coes;

V -relatério anual de execucdo do objeto do ajuste, ela-
borado pela OSCIP, contendo as atividades desenvolvidas
para o seu cumprimento e o comparativo de metas pro-
postas com os resultados alcangados;




VI -relatério governamental sobre a execugdo do ob-
jeto do termo de parceria, contendo comparativo entre as
metas propostas e os resultados alcancados;

VIl -relatério conclusivo da anélise da execucao do ter-
mo de parceria, elaborado pela

Comissdo de Avaliacdo, demonstrando que a parceria
permanece a melhor op¢do para a Administragdo Publica,
utilizando inclusive como base comparativa os dados infor-
mados no documento previsto na alinea “m”, inciso |, do art.
122 desta Sec¢do, acompanhado do comprovante de remes-
sa a autoridade competente;

VIII -demonstrativo integral das receitas e despesas,
computadas por fontes de recurso e por categorias ou finali-
dades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de parceria,
conforme modelo contido no Anexo RP-11;

IX -extrato de execucdo fisica e financeira previsto no
inciso VI, do § 2° do art. 10 da Lei Federal n° 9.790, de 23
de marco de 1999 e inciso VI do art. 3° da Lei Estadual n°
11.598, de 15 de dezembro de 2003, elaborado conforme
modelo contido no Anexo Il do Decreto Federal n°3.100, de
30 de junho de 1999;

X -relacdo de contratos e respectivos aditamentos, fir-
mados com a utilizacdo de recursos publicos administrados
pela OSCIP para os fins estabelecidos no termo de parceria,
contendo tipo e numero do ajuste, identificacdo das partes,
data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e condi¢des
de pagamento;

Xl -relacdo de eventuais bens iméveis adquiridos com
recursos provenientes da celebracdo do termo de parceria,
nos termos do art. 15 da Lei Federal n°9.790, de 23 de marco
de 1999;

Xl -balancos dos exercicios encerrado e anterior, de-
mais demonstragdes contabeis e financeiras, acompanhados
do balancete analitico acumulado do exercicio, da OSCIP;

XllI -conciliagdo bancéaria do més de dezembro da conta
corrente especifica, aberta em instituicdo financeira oficial,
indicada pelo érgao publico, parceiro para movimentacao
dos recursos do termo de parceria, acompanhada dos res-
pectivos extratos de conta corrente e de aplicagdes finan-
ceiras;

XIV -publicagdo do Balanco Patrimonial da OSCIP, dos
exercicios encerrado e anterior;

XV -certiddo expedida pelo Conselho Regional de Con-
tabilidade — CRC, comprovando a habilitacdo profissional
dos responsaveis por balancos e demonstracdes contabeis;

XVI -parecer e relatério de auditoria, quando for o caso,
nos termos do inciso IX do art. 15-B da Lei Federal n® 9.790,
de 23 de margo de 1999 e art. 13 da Lei Estadual n° 11.598,
de 15 de dezembro de 2003;

XVII -parecer do Conselho de Politicas Publicas da area
correspondente de atuacao existente;

XVIII -parecer conclusivo elaborado nos termos do art.
189 destas Instrucoes;

XIX -declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo
no quadro diretivo da OSCIP de agentes politicos de Poder,
de membros do Ministério Publico ou de dirigente de 6rgéo
ou entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como
seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o
segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;
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XX -declaracdo atualizada acerca da contratacdo ou
nao de empresa(s) pertencente(s) a dirigentes da OSCIP,
agentes politicos de Poder, membros do Ministério Publi-
co ou dirigentes de 6rgéo ou entidade da Administracdo
Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges,
companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha
reta, colateral ou por afinidade.

§ 1° Os documentos previstos nos incisos acima seréo
remetidos em midia digital, acompanhados de oficio assi-
nado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao
nimero do processo eletrdnico do termo de parceria neste
Tribunal.

§ 2° Os documentos originais de receitas e despesas
vinculados ao termo de parceria, referentes a comprovacao
da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de origem publica,
depois de contabilizados, ficardo arquivados na OSCIP por
5 (cinco) anos apos o transito em julgado da matéria, a
disposicdo deste Tribunal.

§ 3° Toda documentacdo explicitada nesta Secdo refe-
rente ao termo de parceria e a prestacdo de contas tam-
bém se aplica aos ajustes firmados com valor inferior ao
de remessa (inciso | do art. 122), devendo permanecer na
origem a disposicdo deste Tribunal; entretanto, deverdo
ser encaminhados, no prazo previsto no caput, os parece-
res conclusivos, nos termos do art. 189 destas Instrugdes,
acompanhados dos demonstrativos integrais de receitas e
despesas, conforme modelo contido no Anexo RP11, de-
vendo ser observado o contido no § 1° deste artigo.

Art. 125. Os 6rgaos publicos e entidades mencionados
no art. 122 comunicarao a este

Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, a
abertura de processo administrativo por descumprimento
do termo de parceria, informando as cldusulas descumpri-
das e eventuais medidas adotadas.

Art. 126. Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo
do termo de parceria e/ou a

Secretaria da Fazenda, por meio do controle interno,
deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias
Uteis da ocorréncia, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela OSCIP na utilizacdo dos recursos ou bens de
origem publica, bem como o desfecho do respectivo pro-
cedimento administrativo instaurado e demais providén-
cias adotadas, inclusive quanto a restituicdo do saldo de
recursos e rendimentos de aplicacdo financeira.

Paragrafo Unico. Se ndo houver consenso dos res-
ponsaveis pela fiscalizacdo para a comunicagdo conjunta,
o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 127. No caso de encerramento da parceria por de-
curso do prazo de vigéncia, o 6rgao publico devera enviar
a este Tribunal, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis conta-
dos do término do prazo estipulado para a OSCIP prestar
contas do Ultimo ano-exercicio, a comprovagdo do encer-
ramento de todas as contas do termo de parceria finaliza-
do, com comprovacao da devida destinagdo dos saldos de
recursos repassados, captados ou gerados em funcdo da
execucao do ajuste, para aquele 6rgdo ou para as contas
do novo termo de parceria vinculado ao objeto da parceria.




Paragrafo Unico. No caso de paralisacdo, rescisdo ou
encerramento do termo de parceria ou, ainda, de desquali-
ficacdo da entidade como OSCIP, o 6rgdo publico parceiro
deverd comunicar a este Tribunal, no prazo de até 20 (vinte)
dias Uteis contados da data da ciéncia do fato ou da deci-
sdo administrativa, conforme o caso, as providéncias ado-
tadas, inclusive quanto a restituicdo dos bens cedidos e do
saldo de recursos e rendimentos de aplicacdo financeira.

Art. 128. No caso de aplicagdo de san¢bes administra-
tivas, o 6rgdo ou entidade publico(a) deverd cumprir o dis-
posto nos arts. 191 e 192 destas Instrugdes (Da Aplicagdo
de Sancgoes).

Paragrafo Unico. Simultaneamente, também devera
prestar informac¢des no Cadastro Estadual de Empresas Pu-
nidas — CEEP (http://www.sancoes.sp.gov.br/)

Art. 129. As transferéncias voluntarias a Organizaces
da Sociedade Civil (OSC), com classificacdo econémica de
subvencdes, auxilios e contribuicdes, nos termos da Lei Fe-
deral n® 4.320, de 17 de marco de 1964, serdo realizadas
exclusivamente mediante formalizacdo de termo de cola-
boracao ou termo de fomento.

Art. 130. Os érgdos da administracao direta dos Pode-
res Executivo, Legislativo e Judiciario -incluindo-se o Tribu-
nal de Contas e o Ministério Publico -e respectivas autar-
quias, fundagdes, consorcios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias autuardo
neste Tribunal, por meio do Sistema e-TCESP, no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis contados da data da assinatura:

| -todos os termos de colaboracdo e/ou de fomen-
to e respectivos anexos celebrados com Organiza¢des
da Sociedade Civil (OSC), de valor igual ou superior a R$
4.472.000,00 (quatro milhdes, quatrocentos e setenta e
dois mil reais), corrigidos anualmente pela variacdo da
UFESP por meio de Comunicado especifico divulgado para
esse fim, que deverao vir acompanhados dos seguintes do-
cumentos:

a) edital de chamamento publico para a sele¢do da
OSC, nos termos da Lei Federal n° 13.019, de 31 de julho
de 2014 e alteragdes, acompanhado de comprovante sua
divulgacdo, ou justificativa detalhada para sua dispensa ou
inexigibilidade, nos termos dos arts. 29 a 32 da referida Lei
Federal, acompanhada da devida publicacéo;

b) eventuais pedidos de esclarecimento e impugna-
¢Oes ao edital de chamamento publico, acompanhados das
respostas ofertadas pelo 6rgdo concessor aos requerentes;

c) ato de designacao da comissao julgadora da selecao,
guando for o caso;

d) recursos eventualmente apresentados pelas OSCs e
respectivas manifestacdes e decisdes do érgdo concessor;

e) ata de julgamento do chamamento publico, quando
for o caso;

f) comprovante da divulgacdo em sitio oficial do poder
publico na internet e/ou publicacdo do resultado da sele-
¢do e da respectiva homologacao, quando for o caso;

g) comprovagdo do cumprimento das exigéncias pre-
vistas na alinea “a”, inciso V do art. 33 da Lei Federal n°
13.019, de 31 de julho de 2014 e alterag¢des;
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h) declaragdo de que as exigéncias contidas nos inci-
sos II, I, VI e VIl do art. 34 da Lei Federal n°® 13.019, de 31
de julho de 2014 e alteracGes, foram cumpridas e que a
documentacdo pertinente se encontra a disposi¢do deste
Tribunal de Contas para verificagao;

i) plano de trabalho aprovado pelo Poder Publico, a ser
apresentado nos termos da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de
julho de 2014 e alteragdes;

j) declaragao de que a OSC nao esta impedida de cele-
brar qualquer modalidade de parceria com 6rgaos publicos
e que, portanto, ndo se submete as vedacbes previstas no
art. 39 da Lei Federal n°® 13.019, de 31 de julho de 2014 e
alteracoes;

k) demonstracdo de que os objetivos e finalidades ins-
titucionais e a capacidade técnica e operacional, bem como
as instalagdes da OSC foram avaliados e sdo compativeis
com o objeto do ajuste;

[) demonstrativo dos custos apurados para a estipula-
cdo das metas e do orcamento;

m) pareceres do 6rgdo técnico e do érgdo de asses-
soria ou consultoria juridica da Administragdo Publica, nos
termos do art. 35, incisos V e VI, da Lei Federal n° 13.019,
de 31 de julho de 2014 e alteracdes;

n) inscricdo da OSC no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas (CNPJ);

0) estatuto social registrado da OSC;

p) ata de eleicdo do quadro dirigente atual da OSC;

q) quadro de dirigentes da OSC, com respectivos ende-
reco residencial, nimero e 6rgao expedidor da carteira de
identidade (RG ou RNE) e CPFs;

r) declaracdo atualizada acerca da existéncia ou nao
no quadro diretivo da OSC de agentes politicos de Poder,
de membros do Ministério Publico ou de dirigente de 6r-
gdo ou entidade da Administragdo Publica celebrante, bem
como seus respectivos conjuges, companheiros ou paren-
tes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afi-
nidade;

s) declaracdo atualizada de que ndo havera contrata-
¢do ou remuneragdo a qualquer titulo, pela OSC, com os
recursos repassados, de servidor ou empregado publico,
inclusive aquele que exerca cargo em comissdo ou fun-
¢do de confianca de 6rgdo ou entidade da Administracdo
Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges,
companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha
reta, colateral ou por afinidade;

t) declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacgao
das despesas da parceria aos dispositivos dos arts. 15, 16
e 17 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000

(Lei de Responsabilidade Fiscal);

u) declaracdo com indicagao expressa da existéncia de
prévia dotagdo orcamentaria para execucgdo da parceria;

v) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando
for o caso;

w) Termo de Ciéncia e de Notificacdo relativo a trami-
tacdo do processo neste Tribunal de Contas, firmado por
ambos os parceiros, conforme modelo contido no Anexo
RP-12;

X) cadastro do responsavel que assinou o termo de co-
laboracdo ou de fomento, conforme modelo contido no
Anexo RP-13;




y) publicacdo em meio oficial de publicidade da Admi-
nistracdo Publica, do extrato do termo de colaboracdo ou
de fomento.

Il -todos os termos aditivos, modificativos ou comple-
mentares e os distratos relativos aos ajustes indicados no
inciso anterior deverao vir acompanhados de oficio assi-
nado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao
ndmero do processo eletronico do termo de colaboracao
e/ou de fomento neste Tribunal, e dos seguintes documen-
tos:

a) justificativas sobre as alteracdes ocorridas;

b) plano de trabalho, se configuradas as hipoteses dos
arts. 57 e/ou 72, §2° da Lei

Federal n® 13.019 de 31 de julho de 2014 e alteracdes;

¢) memoria de célculo contendo quantidades e custos
detalhados e cronograma atualizado, quando cabiveis;

d) parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s), se couber;

e) autorizacdo prévia da autoridade competente;

f) publicacdo em meio oficial de publicidade da Admi-
nistracdo Publica, do extrato do termo;

g) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando
for o caso;

h) Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-12),
caso haja alteracdo das partes que assinaram o ajuste ini-
cial; e,

i) cadastro do responsavel que assinou o termo aditi-
vo, modificativo ou complementar ou o distrato, caso haja
alteracdo das partes que assinaram o ajuste inicial (Anexo
RP13). Art. 131. Compete ao érgdo ou entidade publico(a):

| -estabelecer, formalmente, a data limite para apre-
sentacdao das comprovacdes de despesas anuais ou totais;

[l -divulgar em sitio oficial do poder publico na inter-
net as informacdes referentes aos repasses financeiros as
organizacOes da sociedade civil, inclusive os documentos
relativos aos ajustes e as prestagdes de contas, nos termos
dos arts. 10 e 11 da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de
2014 e alteragdes, bem como do art. 2° do Decreto Esta-
dual n® 61.981, de 20 de maio de 2016;

[l -desenvolver mecanismos para cumprimento do dis-
posto nos arts. 63, §1° e 65 da Lei Federal n® 13.019, de 31
de julho de 2014 e alteracdes;

IV -permitir a atuagdo em rede para execucao do obje-
to da parceria, atendido o art. 35A da Lei Federal n® 13.019,
de 31 de julho de 2014 e alteragoes;

V -autorizar, a seu critério, de forma fundamentada,
eventuais solicitacbes de prorrogacdo de prazo para apli-
cacao dos recursos e prestacdo de contas, desde que aten-
didas as exigéncias do § 2°do art. 25 da Lei Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal);

VI -fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvi-
mento das atividades correspondentes; expedir relatérios
de execucdo do termo de colaboracdo ou de fomento, e,
quando houver, de visita técnica in loco realizada durante
a sua vigéncia;

VIl -exigir a indicacdo, no corpo dos documentos fis-
cais originais que comprovem as despesas — inclusive nota
fiscal eletronica — do nimero do ajuste e identificacdo do
orgao ou entidade publico(a) a que se referem;
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VIIl -receber e examinar a prestacdo de contas apre-
sentada e emitir parecer conclusivo, nos termos do art. 189
destas Instrugoes;

IX -no caso de irregularidades na comprovagao apre-
sentada ou na auséncia da prestacdo de contas, exigir das
entidades beneficiarias, no prazo previsto no art.70, § 1°,
da Lei 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracbes, o sa-
neamento da prestacdo de contas ou seu encaminhamento;

X -suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos
inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido no
inciso anterior sem a devida implementacdo das medidas
saneadoras apontadas pela Administracdo ou pelos érgaos
de controle interno ou externo e exigir da entidade parceira
a devolugdo de eventual numerério, com os devidos acrés-
cimos legais;

X| -esgotadas as providéncias dos incisos VIl e IX, co-
municar a ocorréncia a este

Tribunal, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, por
meio de oficio assinado pelo responsavel, fazendo referén-
cia ao numero do processo neste Tribunal, acompanhado
de copia da documentagdo relativa as providéncias adota-
das pelo 6rgédo ou pela entidade para a regularizacdo da
pendéncia;

Xl -expedir, a pedido dos interessados, declaragdes
ou atestados de regularidade referentes as comprovacoes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, con-
forme o disposto no inciso XVII, do art. 2°, da Lei Comple-
mentar n® 709, de 14 de janeiro de 1993.

Art. 132. Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento
das atividades anualmente desenvolvidas pelas organi-
zacOes da sociedade civil, os 6rgdos mencionados no art.
130 remeterdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do
exercicio financeiro seguinte a transferéncia dos recursos,
os seguintes documentos:

| -certidao indicando os nomes e CPFs dos responsaveis
pelo érgdo concessor e respectivos periodos de atuagao;

Il -certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsa-
veis pela fiscalizacdo da execucao do termo de colaboracdo
ou de fomento e respectivos periodos de atuacao;

[l -certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes
e conselheiros da OSC, forma de remuneracéao, periodos de
atuacdo com destaque para o dirigente responsavel pela
administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de
colaboracdo/fomento;

IV -certiddo contendo os nomes e CPFs dos responsa-
veis pelo controle interno do 6rgdo concessor, os respec-
tivos periodos de atuacao, os afastamentos e as substitui-
coes;

V -relatério anual de execucdo do objeto do ajuste,
contendo as atividades desenvolvidas para o seu cumpri-
mento e o comparativo de metas propostas com os resul-
tados alcancados;

VI -relatério técnico de monitoramento e avaliacdo
da parceria, elaborado pela Administracdo Publica e ho-
mologado pela comissdo de monitoramento e avaliacdo,
demonstrando que a parceria permanece a melhor opgéo,
utilizando como base comparativa os dados informados no
documento previsto na alinea "I, inciso |, do art. 130 desta
Secdo, bem como parecer técnico conclusivo de analise da
prestacdo de contas elaborado pelo gestor da parceria;




VIl -demonstrativo integral das receitas e despesas,
computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de
colaboracdo e/ou de fomento, conforme modelo contido
no Anexo RP-14;

VIII -relacéo dos contratos e respectivos aditamentos
firmados com a utilizagdo de recursos publicos adminis-
trados pela OSC para os fins estabelecidos no termo de
colaboragdo ou de fomento, contendo tipo e nimero do
ajuste, identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, va-
lor pago no exercicio e condi¢cbes de pagamento;

IX -conciliacdo bancaria do més de dezembro da conta
corrente especifica aberta em instituicdo financeira publica
indicada pelo 6rgédo ou entidade da Administracdo Publica
para movimentacao dos recursos do termo de colabora-
¢do ou de fomento, acompanhada dos respectivos extra-
tos de conta corrente e de aplica¢des financeiras;

X -publicacdo do Balanco Patrimonial da OSC, dos
exercicios encerrado e anterior;

Xl -demais demonstra¢des contabeis e financeiras da
OSC, acompanhadas do balancete analitico acumulado do
exercicio;

Xl -certiddo expedida pelo Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, comprovando a habilitagdo profis-
sional dos responsaveis por balancos e demonstracdes
contabeis;

Xl -na hipotese de aquisicdo de bens méveis e/ou
imoveis com os recursos recebidos, prova do respectivo
registro contabil, patrimonial e imobilidrio da circunscri-
¢do, conforme o caso;

XIV -comprovante da devolu¢do de eventuais recursos
néo aplicados;

XV -parecer conclusivo elaborado nos termos do art.
189 destas Instrucdes;

XVI -declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo
no quadro diretivo da OSC de agentes politicos de Po-
der, de membros do Ministério Pdblico ou de dirigente de
o6rgdo ou entidade da Administracdo Publica celebrante,
bem como seus respectivos cOnjuges, companheiros ou
parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou
por afinidade;

XVII -declaracdo atualizada da ocorréncia ou ndo de
contratacdo ou remuneracdo a qualquer titulo, pela OSC,
com os recursos repassados, de servidor ou empregado
publico, inclusive aquele que exerca cargo em comissao
ou funcdo de confianca de 6rgao ou entidade da Admi-
nistracdo Publica celebrante, bem como seus respectivos
conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau,
em linha reta, colateral ou por afinidade;

XVIIl -informacdo e comprovagdo da destinacdo de
eventuais bens remanescentes adquiridos, produzidos ou
transformados com recursos recebidos a conta do termo
de colaboragdo/fomento, quando do término do ajuste.

§ 1° No caso de adogdo de procedimentos simplifica-
dos a que alude o art. 63, § 3° da Lei Federal n°® 13.019, de
31 de julho de 2014 e altera¢des, a documentacao relati-
va a prestacdo de contas devera observar o que dispde o
regulamento préprio do ente federado, e devera conter
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elementos que permitam avaliar o andamento ou concluir
que o seu objeto foi executado conforme previsto no pla-
no de trabalho e no termo de colaboracdo ou de fomento,
contendo no minimo as exigéncias previstas nos incisos V, VI
e XV deste artigo.

§ 2° Os documentos previstos nos incisos acima serao re-
metidos em midia digital, acompanhados de oficio assinado
digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao nimero
do processo eletronico do termo de colaboracdo ou de fo-
mento neste Tribunal.

§ 3° Os documentos originais de receitas e despesas re-
ferentes a comprovacdo da aplicagdo dos recursos proprios e
os de origem publica vinculados ao termo de colaboracdo ou
de fomento, depois de contabilizados, ficardo arquivados na
OSC, por 5 (cinco) anos apos o transito em julgado da matéria,
a disposicao deste Tribunal.

§ 4° Toda documentacgdo explicitada nesta Secdo refe-
rente a termo de colaboragdo ou de fomento e a respectiva
prestacdo de contas também se aplica aos ajustes firmados
com valor inferior ao de remessa (inciso | do art. 130), devendo
permanecer no 6rgao publico e/ou na entidade beneficiaria
a disposicdo deste Tribunal; entretanto, deverdo ser encami-
nhados, no prazo previsto no caput, os pareceres conclusivos,
nos termos do art. 189 destas Instru¢des, acompanhados dos
demonstrativos integrais de receitas e despesas, conforme
modelo contido no Anexo RP-14.

Art. 133. Os 6rgédos e entidades publicos mencionados no
art. 130 comunicarao a este

Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, a
abertura de processo administrativo por descumprimento do
ajuste, informando as cldusulas descumpridas e eventuais me-
didas adotadas.

Art. 134. Os responsaveis pela fiscalizacdo da execugao do
termo de colaboracdo ou do termo de fomento e/ou ofs) res-
ponsavel(is) pelos controles internos deverdo comunicar a este
Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, qualquer
irregularidade ou ilegalidade praticada pela OSC na utilizacdo
dos recursos ou bens de origem publica, bem como o desfe-
cho do respectivo procedimento administrativo instaurado e
demais providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo
do saldo de recursos e rendimentos de aplicacdo financeira.

Paragrafo Unico. Se ndo houver consenso dos responsa-
veis pela fiscalizacdo para a comunicacdo conjunta, o membro
dissidente devera fazé-la individualmente, em qualquer das
situacdes descritas e no prazo constante no caput deste artigo.

Art. 135. Quando do término ou eventual paralisacéo, res-
cisdo ou extingdo do ajuste, o 6rgdo ou entidade publico(a)
deverad comunicar a este Tribunal, no prazo de até 20 (vinte)
dias Uteis contados da finalizagdo do ajuste ou da data da
ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme o caso,
as providéncias adotadas, inclusive quanto a eventuais restitui-
¢Oes ou destinacoes de bens cedidos e de saldo de recursos e
rendimentos de aplicagdo financeira.

Art. 136. No caso de aplicacdo de san¢des administrativas,
0 6rgéo ou entidade publico(a) devera cumprir o disposto nos
arts. 191 e 192 destas Instrucdes (Da Aplicagéo de Sancgdes).

Paragrafo Unico. Simultaneamente, também devera
prestar informacdes no Cadastro Estadual de Empresas Pu-
nidas — CEEP (http://www.sancoes.sp.gov.br/).




SECAO V - DOS CONVENIOS

Art. 137. Os 6rgaos da administracdo direta dos Pode-
res Executivo, Legislativo e Judiciario -incluindo-se o Tribu-
nal de Contas e o Ministério Publico -e respectivas autar-
quias, fundagdes, consorcios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias, autua-
rdo neste Tribunal, nas hipdteses previstas no art. 3° da Lei
Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracdes, por
meio do Sistema e-TCESP, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis contados da data da assinatura:

| -todos os convénios e seus respectivos anexos ce-
lebrados com Organizacdes da Sociedade Civil — OSC de
valor igual ou superior a R$ 4.472.000,00 (quatro milh&es,
quatrocentos e setenta e dois mil reais), corrigidos anual-
mente pela variagdo da UFESP por meio de Comunicado
especifico divulgado para esse fim, que deverdo vir acom-
panhados dos seguintes documentos:

a) justificativas para firmar o convénio, com indicacdes
do critério de escolha da entidade beneficiaria e das ativi-
dades a serem executadas;

b) lei especifica do repasse (se houver), contendo iden-
tificacdo da conveniada, valor e sua destinacéo;

¢) demonstrativo dos custos apurados para a estipula-
¢do das metas e do orcamento;

d) plano de trabalho conforme estabelecido no § 1°do
art. 116 da Lei Federal n°8.666, de 21 de junho de 1993,
devidamente aprovado;

e) declaracdo de que a conveniada ndo esta impedida
de celebrar qualquer modalidade de parceria com 6rgaos
publicos;

f) inscricdo da entidade conveniada no Cadastro Nacio-
nal das Pessoas Juridicas (CNP)J);

g) estatuto social registrado da entidade conveniada;

h) ata de elei¢do do quadro dirigente atual da entidade
conveniada;

i) declaragdo atualizada acerca da existéncia ou nao
no quadro diretivo da conveniada de agentes politicos de
Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente
de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica celebran-
te, bem como seus respectivos cdnjuges, companheiros ou
parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou
por afinidade;

j) declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequacao
das despesas do convénio aos dispositivos dos arts. 15, 16
e 17 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal);

k) nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio, quan-
do for o caso;

[) protocolo de remessa da notificagdo da celebracao
do ajuste a Assembleia Legislativa;

m) Termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a trami-
tacdo do processo neste Tribunal de Contas, firmado pelas
partes, conforme modelo contido no Anexo RP-15;

n) cadastro do responsavel que assinou o convénio,
conforme modelo contido no Anexo RP-16;

0) publicacdo na imprensa oficial do extrato do con-
vénio.
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Il -todos os termos aditivos, modificativos ou comple-
mentares e os distratos relativos aos ajustes indicados no
inciso anterior deverao vir acompanhados de oficio assi-
nado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao
numero do processo eletronico do convénio neste Tribunal,
e dos seguintes documentos:

a) justificativas sobre as altera¢des ocorridas;

b) memoria de calculo contendo quantidades e custos
detalhados e cronograma atualizado, quando cabiveis;

c) parecer(es) da consultoria juridica, quando for o
caso;

d) autorizacdo prévia da autoridade competente;

e) publicacdo na imprensa oficial do extrato do termo;

f) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando
for o caso;

g) Termo de Ciéncia e de Notificagdo (Anexo RP-15),
caso haja alteracdo das partes que assinaram o ajuste ini-
cial; e,

h) cadastro do responsavel que assinou o termo aditi-
vo, modificativo ou complementar ou o distrato, caso haja
alteracao das partes que assinaram o ajuste inicial (Anexo
RP16).

Art. 138. Compete ao érgao ou entidade publico(a):

| -estabelecer, formalmente, a data limite para apre-
sentacdo das comprovacgoes de despesas anuais ou totais;

Il -divulgar em sitio oficial do poder publico na internet
as informacgodes referentes aos repasses financeiros as con-
veniadas, inclusive os documentos relativos aos ajustes e as
prestacdes de contas, nos termos da Lei Federal n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011;

[l -proibir que a entidade conveniada redistribua, entre
eventuais outras entidades, os recursos a ela repassados;

IV -autorizar, a seu critério, de forma fundamentada,
eventuais solicitacbes de prorrogagdo de prazo para apli-
cacdo dos recursos e prestacdo de contas, desde que aten-
didas as exigéncias do § 2°do art. 25 da Lei Complementar
n°® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal);

V -fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvi-
mento das atividades correspondentes; expedir relatérios
de execucdo do convénio e, quando houver, de visita técni-
ca in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI -exigir a indicacdo, no corpo dos documentos fiscais
originais que comprovem as despesas — inclusive nota fis-
cal eletrénica — do nimero do convénio e identificacdo do
orgao/entidade publico(a) convenente a que se referem;

VIl -receber e examinar as comprovacdes apresentadas
e emitir parecer conclusivo, nos termos do art. 189 destas
Instrugdes;

VIl -no caso de irregularidades na comprovacado apre-
sentada ou na auséncia da prestacdo de contas, exigir das
entidades conveniadas, no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, prorrogavel por igual periodo, se necessario, o sanea-
mento da prestacdo de contas ou seu encaminhamento;

IX -suspender, por iniciativa propria, novos repasses
aos inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido
no inciso anterior, sem a devida regularizacao, e exigir das
entidades conveniadas a devolucado de eventual numerario,
com os devidos acréscimos legais;




X -esgotadas as providéncias dos incisos VIl e VIII, co-
municar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, por meio de oficio assinado pelo res-
ponsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo neste
Tribunal, acompanhado de copia da documentacao relativa
as providéncias adotadas pelo 6rgdo ou pela entidade para
a regularizacdo da pendéncia;

Xl -expedir, a pedido dos interessados, declara¢des
ou atestados de regularidade referente as comprovacoes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, con-
forme o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei Comple-
mentar n°® 709/93.

Art. 139. Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento
das atividades anualmente desenvolvidas pelas entidades
conveniadas, os 6rgdos mencionados no art. 137 remete-
rdo a este Tribunal, até 30 (trinta) de junho do exercicio
financeiro seguinte a transferéncia dos recursos, copia dos
seguintes documentos:

| -certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsa-
veis pelo érgdo concessor e respectivos periodos de atua-
Gao;

[l -certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsa-
veis pela fiscalizacdo da execucdo do convénio e respecti-
vos periodos de atuacao;

[l -certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes
e conselheiros da entidade conveniada, forma de remune-
racdo, periodos de atuagao, com destaque para o dirigente
responsavel pela administracdo dos recursos recebidos a
conta do conveénio;

IV -certiddo contendo os nomes e CPFs dos responsa-
veis pelo controle interno do 6rgdo concessor, os respec-
tivos periodos de atuacao, os afastamentos e as substitui-
coes;

V -relatério anual de execucao de atividades, contendo
especificamente relatério sobre a execucdo do objeto do
convénio, bem como comparativo entre as metas propos-
tas e os resultados alcancados, assinado pelo representan-
te legal da entidade conveniada;

VI -relatério governamental da andlise da execug¢do do
convénio, demonstrando que a parceria permanece a me-
Ihor opcdo para a Administracdo Publica, utilizando como
base comparativa os dados informados no documento
previsto na alinea “c”, inciso |, do art. 137 desta Secéo;

VIl -demonstrativo integral das receitas e despesas
computadas por fontes de recurso, individualizando os
gastos pela forma de contratacdo, na conformidade do
modelo contido no Anexo RP-17;

VIl -relacdo dos contratos e respectivos aditamentos,
firmados com a utilizagdo de recursos publicos administra-
dos pela entidade conveniada, para os fins estabelecidos
no conveénio, contendo tipo e nimero do ajuste, identifica-
cdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exerci-
cio e condic¢bes de pagamento;

IX -conciliacdo bancéaria do més de dezembro da conta
corrente especifica aberta em institui¢cdo financeira publica
indicada pelo 6rgéo ou entidade da Administracdo Publi-
ca para movimentagdo dos recursos do convénio, acom-
panhada dos respectivos extratos de conta corrente e de
aplicagdes financeiras;
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X -publicagdo do Balanco Patrimonial da entidade con-
veniada, dos exercicios encerrado e anterior;

XI -demais demonstracdes contabeis e financeiras da
entidade conveniada, acompanhadas do balancete analiti-
co acumulado do exercicio;

Xll -certiddo expedida pelo Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, comprovando a habilitacdo profis-
sional dos responsaveis por balancos e demonstracbes
contabeis;

Xl -na hipotese de aquisicdo de bens méveis e/ou
imoveis com os recursos recebidos, prova dos respectivos
registros contabil, patrimonial e imobilidrio da circunscri-
¢do, conforme o caso;

XIV -comprovante da devolu¢do de eventuais recursos
nao aplicados;

XV -parecer conclusivo elaborado nos termos do art.
189 destas Instrucdes;

XVI -declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo
no quadro diretivo da conveniada de agentes politicos de
Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente
de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica celebran-
te, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou
parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou
por afinidade;

XVII -declaracdo atualizada da ocorréncia ou nao de
contratacdo ou remuneracao a qualquer titulo, pela con-
veniada, com os recursos repassados, de servidor ou em-
pregado publico, inclusive aquele que exerca cargo em
comissdo ou fun¢do de confianca de érgédo ou entidade da
Administracdo Publica celebrante, bem como seus respec-
tivos conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo
grau, em linha reta, colateral ou por afinidade.

§ 1° Os documentos previstos nos incisos acima serao
remetidos em midia digital, acompanhados de oficio as-
sinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia
ao numero do processo eletronico do termo de convénio
neste Tribunal.

§ 2° Os documentos originais de receitas e despe-
sas referentes a comprovacao da aplicagdo dos recursos
proprios e/ou de origem publica vinculados ao convénio,
depois de contabilizados, ficardo arquivados na entida-
de conveniada, a disposicao deste Tribunal, por 5 (cinco)
anos apds o transito em julgado da matéria.

§ 3° Toda documentacao explicitada nesta Secéo refe-
rente ao convénio e respectiva prestacdo de contas tam-
bém se aplica aos ajustes firmados com valor inferior ao
de remessa (inciso | do art. 137), devendo permanecer na
origem a disposicdo deste Tribunal; entretanto, deverdo
ser encaminhados, no prazo previsto no caput, os parece-
res conclusivos, nos termos do art. 189 destas Instrugdes,
acompanhado dos demonstrativos integrais de receitas e
despesas, conforme modelo contido no Anexo RP-17, de-
vendo ser observado o contido no § 1° deste artigo.

Art. 140. Os 6rgéos e entidades publicos menciona-
dos no art. 137 comunicarao a este Tribunal, no prazo de
3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, a abertura de processo
administrativo por descumprimento do convénio, infor-
mando as clausulas descumpridas e eventuais medidas
adotadas.




Art. 141. Os responsaveis pela fiscalizacdo da execu-
¢do do convénio e/ou a Secretaria da Fazenda, por meio
do controle interno, deverdo comunicar a este Tribunal, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, qualquer irregula-
ridade ou ilegalidade praticada pela entidade conveniada,
na utilizacdo dos recursos ou bens vinculados ao convénio,
bem como o desfecho do respectivo procedimento admi-
nistrativo instaurado para apurar irregularidade e demais
providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo do
saldo de recursos e rendimentos de aplicacdo financeira.

Paragrafo Unico. Se ndo houver consenso dos res-
ponsaveis pela fiscalizacdo para a comunicagdo conjunta,
o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 142. No caso de paralisacao, rescisdo ou extin-
¢do do convénio, o 6rgdo ou entidade publico(a) devera
comunicar a este Tribunal, no prazo de até 20 (vinte) dias
Uteis, contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo
administrativa, conforme o caso, as providéncias adotadas,
inclusive quanto a restituicdo dos bens cedidos e do saldo
de recursos e rendimentos de aplicacao financeira.

Art. 143. No caso de aplicacdo de san¢des administra-
tivas, o 6rgdo ou entidade publico(a) deverd cumprir o dis-
posto nos arts. 191 e 192 destas Instrucdes (Da Aplicacao
de Sancgdes).

Paragrafo Unico. Simultaneamente, também devera
prestar informac¢des no Cadastro Estadual de Empresas Pu-
nidas — CEEP (http://www.sancoes.sp.gov.br/).

TiTULO Il - AREA MUNICIPAL
CAPITULO | - DOS REPASSES AO TERCEIRO SETOR
SECAO | - REPASSES A ENTIDADES DA SOCIEDADE

CIVIL SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 144. Os 6rgdos da administracdo direta e indi-
reta do Poder Executivo e respectivas autarquias, funda-
¢Oes, consorcios publicos, empresas publicas e sociedades
de economia mista prestadoras de servico publico e suas
subsidiarias deverao, até o dia 30 (trinta) de junho, prestar
informacdes, por intermédio do sistema eletronico dispo-
nibilizado por este Tribunal -SisRTS, relativas a todos os re-
passes financeiros ao Terceiro Setor efetuados por meio de
contratos de gestdo, termos de parceria, termos de colabo-
racao, termos de fomento, convénios, auxilios, subvencdes,
contribuicbes, efetuados no exercicio anterior.

SECAO Il - DOS CONTRATOS DE GESTAO

Art. 145. Os 6rgdos da administracdo direta do Poder
Executivo, as respectivas autarquias, fundacdes, consoércios
intermunicipais, consércios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias deve-
rdo informar, via sistema AUDESP (moddulo Seletividade de
Ajustes Terceiro Setor), os dados relativos aos ajustes tra-
tados nesta Secao.

Art. 146. Para fins de fiscalizacdo e apreciacdo dos ajus-
tes selecionados via sistema eletronico, os érgaos e enti-
dades publicos mencionados no art. 145 autuardo neste
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Tribunal, por meio do Sistema e-TCESP, no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis do recebimento da requisicdo emitida
pela Fiscalizagdo, os seguintes documentos:

| -legislacdo local reguladora dos procedimentos de
qualificacdo de entidades como Organizacao Social (OS) e
dos contratos de gestdo preceituados pela Lei Federal n°®
9.637, de 15 de maio de 1998 e alteracoes;

Il -publicacdo na imprensa oficial da intencao do Poder
Publico de celebrar o contrato de gestdo, mediante con-
vocacao publica, com especificacdo do objeto do ajuste,
eSSSSSS

SSdetalhamento das atividades a serem executadas e
indicacdo de que a minuta do mesmo se encontra em seu
sitio eletronico, bem como relacdo das entidades que ma-
nifestaram interesse na celebracdo do contrato de gestdo;

[ll -justificativa quanto ao prazo estabelecido para
convocagdo publica e apresentacdo do plano operacional,
acompanhada da respectiva publicacdo na imprensa oficial
da citada convocacao;

IV -proposta técnica e orcamentaria aprovada pela au-
toridade competente e pelo Conselho de Administragdo
da OS, com cronograma atualizado e programa de inves-
timentos;

V -estatuto social registrado da entidade qualificada
como OS;

VI -parecer favoravel quanto a conveniéncia e oportu-
nidade de qualificacdo da entidade como OS exarado pela
autoridade competente da area correspondente;

VIl -certificacdo governamental e/ou copia de publica-
¢do na imprensa oficial da qualificacdo da contratada como
osS;

VIl -justificativa sobre os critérios de escolha da OS
selecionada;

IX -inscricdo da OS e da(s) entidade(s) gerenciada(s) no
Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

X -demonstrativo dos custos apurados para a estipula-
¢do das metas e do orcamento;

Xl -declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequa-
¢ao da despesa contratual aos arts. 15, 16 e 17 da Lei Com-
plementar n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Respon-
sabilidade Fiscal);

Xll -ato de aprovagdo do ajuste pelo Conselho de Ad-
ministracdo da OS e pelo contratante;

Xl -declaracdo firmada pelo representante legal da
OS contendo a relacdo de todos os membros eleitos e/ou
indicados para compor os 6rgdos diretivos, consultivos e
normativos daquela entidade, atuantes no exercicio, com
indicacdo das datas de inicio e término dos respectivos
mandatos;

XIV -declaragdo atualizada acerca da existéncia ou ndo
no quadro diretivo da OS e no quadro administrativo da en-
tidade gerenciada de agentes politicos de Poder, de mem-
bros do Ministério Publico ou de dirigente de érgdo ou
entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como
seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até
o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

XV -plano de trabalho, caso este ndo integre os anexos
do contrato de gestao;




XVI -nota(s) de empenho vinculada(s) ao contrato de
gestao, quando for o caso;

XVII -Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tra-
mitacdo do processo neste Tribunal de Contas, firmado
pela contratante e pela contratada, conforme modelo con-
tido no Anexo RP-06;

XVIII -cadastro do responsavel que assinou o contrato
de gestdo, conforme modelo contido no Anexo RP-07;

XIX -publicacdo integral do contrato de gestdo na im-
prensa oficial, observados os termos dos arts. 6° e 7° da Lei
Federal n° 9.637/98.

Paragrafo Unico — Para os ajustes ndo selecionados, a
documentacdo acima especificada deverd permanecer na
origem, a disposicdo deste Tribunal, por 5 (cinco) anos con-
tados a partir do término de sua vigéncia.

Art. 147. Os termos aditivos, modificativos ou comple-
mentares e os distratos relativos aos ajustes selecionados
deverdo vir em midia digital, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis contados da data da assinatura, acompanhados de
oficio assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo re-
feréncia ao niumero do processo eletronico do contrato de
gestdo neste Tribunal, e de copia dos seguintes documen-
tos:

| -parecer técnico do contratante contendo justificati-
vas sobre as alteragdes ocorridas;

[l -memdria de célculo contendo quantidades e custos
detalhados e cronograma atualizado, quando cabiveis;

[l -parecer(es) da Consultoria Juridica do contratante,
quando for o caso;

IV -autorizagdo prévia da autoridade competente;

V -publicacdo do extrato do termo;

VI -nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando
for o caso;

VIl -Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-06),
caso haja alteragcdo das partes que assinaram o ajuste ini-
cial; e,

VIII -cadastro do responséavel que assinou o termo adi-
tivo, modificativo ou complementar ou o distrato, caso haja
alteracao das partes que assinaram o ajuste inicial (Anexo
RP-07).

Paragrafo Unico -Os termos aditivos, modificativos ou
complementares e os distratos referentes aos ajustes ndo
selecionados, bem como a documentacdo acima especifi-
cada, deverdo permanecer na origem a disposi¢do deste
Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a partir do término da
vigéncia dos mesmos.

Art. 148. Compete ao érgao publico contratante:

| -estabelecer, formalmente, a data limite para apre-
sentacao das comprovagdes de despesas anuais ou totais;

Il -divulgar em sitio oficial do poder publico na internet
as informacdes referentes a contratacgao, disponibilizando
o contrato de gestdo vigente, seus respectivos anexos e
aditamentos, bem como os relatérios anuais de prestacdo
de contas da OS, os pareceres anuais do érgdo contratante
e os relatérios conclusivos anuais da Comissdo de Avalia-
¢ao, nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novem-
bro de 2011;

[l -proibir que a OS redistribua, entre eventuais outras
entidades gerenciadas, os recursos a ela repassados;
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IV -autorizar, a seu critério, de forma fundamentada,
eventuais solicitacbes de prorrogacdo de prazo para apli-
cagdo dos recursos e prestacdo de contas, desde que aten-
didas as exigéncias do § 2°do art. 25 da Lei Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal);

V -fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvi-
mento das atividades correspondentes; expedir relatérios
de execucdo do contrato de gestdo e, quando houver, de
visita técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI -exigir a indicacdo, no corpo dos documentos fiscais
originais que comprovem as despesas — inclusive nota fis-
cal eletronica — do nimero do contrato de gestdo e iden-
tificacdo do érgdo publico contratante a que se referem;

VIl -receber e examinar as comprovacdes apresenta-
das e emitir parecer conclusivo, nos termos do art. 189
destas Instrucdes;

VIII -no caso de irregularidades na comprovacgao apre-
sentada ou na auséncia da prestacdo de contas, exigir da
OS, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, prorrogavel
por igual periodo, se necessario, o saneamento da presta-
¢do de contas ou seu encaminhamento;

IX -suspender, por iniciativa propria, novos repasses
aos inadimplentes, quando decorrido o prazo estabeleci-
do no inciso anterior sem a devida regularizagéo, e exigir
da OS a devolucao de eventual numerario, com os devidos
acréscimos legais;

X -esgotadas as providéncias dos incisos VIII e IX, co-
municar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis, por meio de oficio assinado pelo
responsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo
neste Tribunal, acompanhado de copia da documentacdo
relativa as providéncias adotadas pelo drgdo/entidade
para a regularizacdo da pendéncia;

Xl -expedir, a pedido dos interessados, declara¢des
ou atestados de regularidade referentes as comprovacdes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal,
conforme o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei Com-
plementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993;

Xl -exigir da OS, para os ajustes selecionados, em até
10 (dez) dias Uteis apds o encerramento de cada quadri-
mestre do ano civil, relatério sobre a execucado do contrato
de gestdo no periodo, apresentando comparativo especifi-
co das metas propostas com os resultados quantitativos e
qualitativos alcancados;

Xl -exigir da OS, para os ajustes selecionados, em até
10 (dez) dias Uteis apds o encerramento de cada quadri-
mestre do ano civil, demonstrativo das receitas e despesas
computadas por fontes de recurso e por categorias ou fi-
nalidades dos gastos no periodo, aplicadas no objeto do
contrato de gestdo, conforme modelo contido no Anexo
RP-08.

Art. 149. Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento
dos ajustes selecionados, os 6rgaos e entidades publicos
mencionados no art. 145 remeterdo a este Tribunal, até 30
(trinta) de junho do exercicio financeiro seguinte a transfe-
réncia dos recursos, os seguintes documentos:




| -certidao indicando os nomes e CPFs dos responsaveis
pelo 6rgao concessor e os respectivos periodos de atuacao;

Il -certidao indicando os nomes e CPFs dos membros da
Comissdo de Avaliacdo da execucdo contratual, os 6rgaos
que representam e os respectivos periodos de atuacao;

Il -certiddo contendo a composicdo (nomes completos
dos membros, a entidade que representam, se houver, a for-
ma de suas remuneracdes e os respectivos periodos de atua-
¢do) do Conselho de Administracao e do Conselho Fiscal, se
houver, da OS;

IV -certiddo contendo os nomes e CPFs dos componen-
tes da Diretoria da OS, os periodos de atuacao, o tipo de vin-
culo trabalhista, os valores nominais anuais de remuneracao,
os atos e datas de fixagcdo ou alteracdo da remuneragao e a
afirmacdo do ndo exercicio de cargos de chefia ou fungéo de
confianca no SUS, quando exigivel;

V -certiddo contendo nomes e CPFs dos dirigentes e dos
conselheiros da entidade publica gerenciada e respectivos
periodos de atuacdo, o tipo de vinculo trabalhista, os valores
nominais anuais de remuneragao e os atos e datas de fixagdo
ou alteracdo da remuneracao;

VI -certidao contendo os nomes e CPFs dos responsaveis
pelo controle interno do 6rgéo concessor, os respectivos pe-
riodos de atuacao, os afastamentos e as substitui¢des;

VIl -relatério anual da OS sobre a execucdo técnica e
orcamentaria do contrato de gestdo, apresentando: a) com-
parativo especifico das metas propostas com os resultados
quantitativos e qualitativos alcancados, com justificativas
para as metas ndo atingidas ou excessivamente superadas;
e b) exposicao sobre a execu¢do orcamentaria e seus resul-
tados;

VIII -relacdo dos contratos e respectivos aditamentos, fir-
mados com a utilizagdo de recursos publicos administrados
pela OS para os fins estabelecidos no contrato de gestao,
contendo tipo e numero do ajuste, identificacdo das partes,
data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio, condi¢des de
pagamento e informagdes sobre multas, atrasos, pendéncias
ou irregularidades, se houver;

IX -relacdo dos bens moéveis e imoveis mantidos pelo Po-
der Publico no periodo, com permissao de uso para as fina-
lidades do contrato de gestdo, especificando forma e razdo,
inclusive das eventuais substitui¢cdes dos respectivos bens;

X -relacdo dos servidores e funcionarios publicos que fo-
ram cedidos a OS, contendo nome do servidor/funcionario,
orgao de origem, cargo publico ocupado, funcdo desempe-
nhada na OS e datas de inicio e término da prestacdo de
servico;

Xl -relacdo nominal dos empregados admitidos ou man-
tidos com recursos do contrato de gestdo, indicando as fun-
¢Oes, as datas de admissdo, as datas de demissao (quando
for o caso) e os valores globais despendidos no periodo;

Xll -demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas
aos membros do Conselho de Administracao;

Xl -conciliacdo bancéaria do més de dezembro da con-
ta corrente especifica, aberta em instituicdo financeira ofi-
cial indicada pelo 6rgdo contratante para movimentagdo
dos recursos do contrato de gestdo, acompanhada dos
respectivos extratos de conta corrente e de aplica¢bes fi-
nanceiras;
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XIV -demonstrativo integral das receitas e despesas
computadas por fontes de recurso e por categorias ou fi-
nalidades dos gastos, aplicadas no objeto do contrato de
gestado, conforme modelo contido no Anexo RP-08;

XV -balancos dos exercicios encerrado e anterior, de-
mais demonstra¢des contabeis e financeiras, acompanha-
dos do balancete analitico acumulado do exercicio, da en-
tidade publica gerenciada;

XVI -certiddo expedida pelo Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, comprovando a habilitacdo profis-
sional dos responsaveis por balancos e demonstracdes
contabeis;

XVII -relatério conclusivo da analise da execugdo do
contrato de gestao elaborado pela Comissdo de Avalia-
¢do, demonstrando que a parceria permanece a melhor
opgao para a Administracao Publica, utilizando como base
comparativa os dados informados no documento previs-
to no inciso X do art. 146 desta Secdo, acompanhado do
comprovante de remessa a autoridade competente;

XVIII -copia da publicacdo na imprensa oficial:

a) do relatério anual da OS sobre a execucao técnica e
orcamentaria do contrato de gestao; e,

b) dos balancos dos exercicios encerrado e anterior,
com as demais demonstracdes contabeis e financeiras.

XIX -parecer, ou ata de reunido de aprovacao, sobre
o relatério anual de execucdo técnica e orcamentaria e
sobre as contas e demonstracdes financeiras e contabeis
da entidade publica gerenciada emitido pelo Conselho de
Administracdo da OS e pelo Conselho Fiscal, se houver;

XX -parecer da auditoria independente, se houver;

XXI -parecer conclusivo elaborado nos termos do art.
189 destas Instrucdes;

XXII -declaracdo atualizada acerca da existéncia ou
nao no quadro diretivo da OS e no quadro administra-
tivo da entidade gerenciada de agentes politicos de Po-
der, de membros do Ministério Publico ou de dirigente de
orgdo ou entidade da Administracdo Publica celebrante,
bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou
parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou
por afinidade;

XXIIl -declaracdo atualizada acerca da contratacdo
ou ndo de empresa(s) pertencente(s) a dirigentes da OS
ou da entidade gerenciada, agentes politicos de Poder,
membros do Ministério Publico ou dirigentes de 6rgéo ou
entidade da Administracdo Publica celebrante, bem como
seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até
o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

XXIV -declaragdo atualizada de que as contratagdes e
aquisicdes/compras da OS com terceiros, fazendo uso de
verbas publicas, foram precedidas de regras previamente
fixadas em regulamento préprio, com critérios impessoais
e objetivos e em observancia aos demais principios do art.
37, caput, da Constituicdo Federal;

XXV -declaracdo atualizada de que os procedimentos
de selecdo de pessoal da OS, devidamente previstos em
regulamento proprio, contendo plano de cargos dos em-
pregados, obedeceram a critérios impessoais e objetivos e
em observancia aos demais principios do art. 37, caput, da
Constituicdo Federal.




§ 1° Os documentos previstos nos incisos acima serao
remetidos em midia digital, acompanhados de oficio assi-
nado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao
ndmero do processo eletrénico do contrato de gestdo nes-
te Tribunal.

§ 2° Os documentos originais de receitas e despesas
vinculados ao contrato de gestdo selecionado, referentes a
comprovacdo da aplicagdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, depois de contabilizados, ficardo arquiva-
dos na OS por 5 (cinco) anos apos o transito em julgado da
matéria, a disposicdo deste Tribunal.

§ 3° Toda documentacdo explicitada nesta Secéo, re-
ferente ao contrato de gestdo e a respectiva prestacdo de
contas, também se aplica aos ajustes ndo selecionados, de-
vendo permanecer na origem a disposicdo deste Tribunal
por 5 (cinco) anos contados a partir do término da vigéncia
do ajuste.

Art. 150. Os érgaos publicos e entidades mencionados
no art. 145 remeterdo a este Tribunal, no prazo de 3 (trés)
dias Uteis da ocorréncia:

| -comunicacdo da abertura de processo administrati-
vo objetivando a desqualificacdo da entidade como OS por
descumprimento do contrato de gestdo, informando as
cldusulas descumpridas e as medidas adotadas;

Il -comunicagéo sobre aditamento da parcela de recur-
sos destinada a cobertura das despesas de pessoal cedido
pelo Municipio, com cépia da justificativa e indicacdo do
valor adicionado.

Art. 151. Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucédo
do contrato de gestdo e/ou o(s) responsavel(is) pelos con-
troles internos deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo
de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, qualquer irregularidade
ou ilegalidade praticada pela OS na utilizacdo dos recursos
ou bens de origem publica, bem como o desfecho do res-
pectivo procedimento administrativo instaurado para apu-
rar irregularidade e demais providéncias adotadas, inclusive
quanto a restituicdo de eventual saldo de recursos e rendi-
mentos de aplicacdo financeira;

Paragrafo Unico. Se ndo houver consenso dos res-
ponsaveis pela fiscalizacdo, para a comunicacdo conjunta,
o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situa¢des descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 152. No caso de encerramento contratual por
decurso do prazo de vigéncia do contrato de gestdo se-
lecionado, o érgao publico devera enviar a este Tribunal,
no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados do térmi-
no do prazo estipulado para a OS prestar contas do ultimo
ano-exercicio, a comprovacao de encerramento de todas as
contas, com demonstracdo da devida destinagdo dos saldos
de recursos repassados, captados ou gerados em funcao da
execucdo contratual, para aquele 6rgao ou para as contas
do novo contrato de gestdo vinculado ao objeto contratual.

Paragrafo Unico. No caso de paralisacdo, rescisdo ou
encerramento por denulincia do contrato de gestéo ou, ain-
da, de desqualificacdo ou extingdo da entidade como OS, o
orgdo ou entidade publica devera comunicar a este Tribu-
nal, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados da data
da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, conforme
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0 caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a resti-
tuicdo dos bens permitidos ao uso, quanto a restituicdo de
eventuais saldos de recursos repassados e quanto a desti-
nacdo de eventuais saldos de recursos captados ou gerados
em virtude da execugdo contratual e dos rendimentos de
aplica¢des financeiras.

Art. 153. No caso de aplicacdo de san¢des administra-
tivas, o érgdo ou entidade publico(a) deverd cumprir o dis-
posto nos arts. 191 e 192 destas Instru¢des (Da Aplicagdo
de Sancdes).

SEGAO Ill - DOS TERMOS DE PARCERIA

Art. 154. Os érgdos da administracdo direta do Poder
Executivo, as respectivas autarquias, fundagdes, consorcios
intermunicipais, consorcios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias deve-
rao informar, via sistema AUDESP (mddulo Seletividade de
Ajustes Terceiro Setor), os dados relativos aos ajustes trata-
dos nesta Segéao.

Art. 155. Para fins de fiscalizagdo e apreciacdo dos ajus-
tes selecionados via sistema eletronico, os érgdos e enti-
dades publicas mencionados no art. 154 autuardo neste
Tribunal, por meio do Sistema e-TCESP, no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis do recebimento da requisicao emitida pela
Fiscalizacdo, os seguintes documentos:

| -publicacdo do edital de concurso de projetos para a
escolha da OSCIP, nos termos dos arts. 23 a 25 do Decreto
Federal n°3.100, de 30 de junho de 1999 e Decreto Fede-
ral n°® 7568, de 16 de setembro de 2011, ou justificativa do
Poder Publico para a celebragdo do termo de parceria com
dispensa da realizacdo de concurso de projetos, mencio-
nando ainda os critérios adotados para a escolha da enti-
dade parceira;

Il -ato de designacao da comissao julgadora do concur-
so de projetos, quando for o caso;

[l -ata de julgamento do concurso, quando for o caso;

IV -publicacdo do resultado do concurso e da respecti-
va homologacao, quando for o caso;

V -certificado de qualificacdo da entidade como OSCIP,
expedido pelo Ministério da Justica;

VI -certiddo de que a OSCIP ndo esta impedida de cele-
brar qualguer modalidade de parceria com érgaos publicos;

VIl -inscricdo da OSCIP no Cadastro Nacional das Pes-
soas Juridicas (CNP));

VIII -estatuto social registrado da OSCIP, contendo ex-
pressamente a regéncia das normas indicadas pelo art. 4°da
Lei Federal n°9.790, de 23 de marco de 1999;

IX -ata de eleicdo da atual Diretoria da OSCIP;

X -atestados comprovando que a OSCIP se dedica as
atividades configuradas no art.

3° da Lei Federal n® 9.790, de 23 de marco de 1999, me-
diante a execucdo direta de projetos, programas ou plano
de agdes correlatas por meio da doacdo de recursos fisicos,
humanos e financeiros, ou ainda pela prestacdo de servicos
intermediarios de apoio a outras organiza¢es sem fins lu-
crativos e a érgdos do setor publico que atuem em éreas
afins;

Xl -plano de trabalho, caso este ndo integre os anexos
do termo de parceria;




XII -projeto técnico e detalhamento de custos apresen-
tados pela OSCIP ao 6rgédo estatal parceiro;

Xlll -demonstrativo dos custos apurados para a estipu-
lacdo das metas e do orcamento;

XIV -declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequa-
¢do da despesa da parceria aos dispositivos dos arts. 15, 16
e 17 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal);

XV -declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo
no quadro diretivo da OSCIP de agentes politicos de Po-
der, de membros do Ministério Publico ou de dirigente de
6rgao ou entidade da Administracdo Publica celebrante,
bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou
parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou
por afinidade;

XVI -manifestacdo prévia do Conselho de Politicas Pu-
blicas da area correspondente de atuacdo existente, em re-
lacdo ao termo de parceria;

XVII -nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo de
parceria, quando for o caso;

XVIII -Termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a tra-
mitagdo do processo neste

Tribunal de Contas, firmado pelos parceiros publico e
privado, conforme modelo contido no Anexo RP-09;

XIX -cadastro do responsavel que assinou o termo de
parceria, conforme modelo contido no Anexo RP-10;

XX -publicacdo na imprensa oficial do extrato do termo
de parceria e do demonstrativo de previsao de sua execu-
cao fisica e financeira, elaborados conforme modelos con-
tidos nos Anexos | e Il do Decreto Federal n°3.100, de 30
de junho de 1999.

Paragrafo Unico — Para os ajustes ndo selecionados, a
documentacdo acima especificada deverd permanecer na
origem, a disposicdo deste Tribunal, por 5 (cinco) anos con-
tados a partir do término de sua vigéncia.

Art. 156. Os termos aditivos, modificativos ou comple-
mentares e os distratos relativos aos ajustes selecionados,
deverdo vir em midia digital, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis contados da data da assinatura, acompanhados de
oficio assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo re-
feréncia ao nimero do processo eletronico do termo de
parceria neste Tribunal, e de cdpia dos seguintes documen-
tos:

| -justificativas sobre as alteracdes ocorridas;

[l -memdria de célculo contendo quantidades e custos
detalhados e cronograma atualizado, quando cabiveis;

[l -parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s), se couber;

IV -autorizagdo prévia da autoridade competente;

V -publicacdo do extrato do termo;

VI -nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando
for o caso;

VIl -Termo de Ciéncia e de Notificacdo, caso haja al-
teracdo das partes que assinaram o ajuste inicial (Anexo
RP-09); e,

VIl -cadastro do responsavel que assinou o termo adi-
tivo, modificativo ou complementar ou o distrato, caso haja
alteracdo das partes que assinaram o ajuste inicial (Anexo
RP10)
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Paragrafo Unico -Os termos aditivos, modificativos ou
complementares e os distratos referentes aos ajustes ndo selecio-
nados, bem como a documentacdo acima especificada, deverdo
permanecer na origem a disposicdo deste Tribunal, por 5 (cinco)
anos contados a partir do término da vigéncia dos mesmos.

Art. 157. Compete ao érgdo ou entidade publico(a) par-
ceiro(a):

| -estabelecer, formalmente, a data limite para apresen-
tacdo das comprovacoes de despesas anuais ou totais;

Il -divulgar em sitio oficial do poder publico na internet
as informacdes referentes aos repasses financeiros as OS-
CIPs, inclusive os documentos relativos aos ajustes e as pres-
tagdes de contas, nos termos da Lei Federal n® 12.527, de 18
de novembro de 2011;

[l -proibir que a OSCIP redistribua, entre eventuais ou-
tras entidades parceiras, os recursos a ela repassados;

IV -autorizar, a seu critério, de forma fundamentada,
eventuais solicitacbes de prorrogagéo de prazo para aplica-
¢do dos recursos e prestacao de contas, desde que atendidas
as exigéncias do § 2°do art. 25 da Lei Complementar n° 101,
de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvi-
mento das atividades correspondentes; expedir relatérios de
execucdo do termo de parceria e, quando houver, de visita
técnica in loco realizada durante a sua vigéncia;

VI -exigir a indicacdo, no corpo dos documentos fiscais
originais que comprovem as despesas — inclusive nota fiscal
eletrénica — do nimero do termo de parceria e identificacdo
do 6rgao publico parceiro a que se referem;

VIl -receber e examinar as comprovagdes apresentadas
e emitir parecer conclusivo, nos termos do art. 189 destas
Instrugoes;

VIII -no caso de irregularidades na comprovacdo apre-
sentada ou na auséncia da prestagdo de contas, exigir da OS-
CIP, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, prorrogavel por
igual periodo, se necessério, o saneamento da prestacdo de
contas ou seu encaminhamento;

IX -suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos
inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido no
inciso anterior sem a devida regularizacao, e exigir da OSCIP
a devolugdo de eventual numerario, com os devidos acrésci-
mos legais;

X -esgotadas as providéncias dos incisos VIlI e IX, comu-
nicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo maximo de 10
(dez) dias Uteis, por meio de oficio assinado pelo responsavel,
fazendo referéncia ao nimero do processo neste Tribunal,
acompanhado de cépia da documentacao relativa as provi-
déncias adotadas pelo érgdo ou pela entidade para a regula-
rizacdo da pendéncia;

Xl -expedir, a pedido dos interessados, declaracdes ou
atestados de regularidade referentes as comprovagdes apre-
sentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme
o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei Complementar n°
709, de 14 de janeiro de 1993;

Xl -exigir da OSCIP, para os ajustes selecionados, em até
10 (dez) dias Uteis apds o encerramento de cada quadrimes-
tre do ano civil, relatério sobre a execugado do termo de par-
ceria no periodo, apresentando comparativo especifico das
metas propostas com os resultados quantitativos e qualitati-
vos alcangados;




Xl -exigir da OSCIP, para os ajustes selecionados, em
até 10 (dez) dias Uteis apds o encerramento de cada qua-
drimestre do ano civil, demonstrativo das receitas e des-
pesas computadas por fontes de recurso e por categorias
ou finalidades dos gastos no periodo, aplicadas no objeto
do termo de parceria, conforme modelo contido no Anexo
RP-11.

Art. 158. Para fins de fiscalizagdo e acompanhamento
dos ajustes selecionados, os érgaos e entidades publicos
mencionados no art. 154 remeterdo a este Tribunal, até 30
(trinta) de junho do exercicio financeiro seguinte a transfe-
réncia dos recursos, os seguintes documentos:

| -certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsa-
veis pelo 6rgdo concessor e os respectivos periodos de
atuacao;

[l -certid@o indicando os nomes e CPFs dos membros
da Comissédo de Avaliacdo da execucdo do termo de par-
ceria, os 6rgdos que representam e os respectivos perio-
dos de atuagao;

[l -certiddao contendo os nomes e CPFs dos dirigentes
e conselheiros da OSCIP, forma de remuneracao, periodos
de atuacdo, com destaque para o dirigente responsavel
pela administracdo dos recursos recebidos a conta do ter-
mo de parceria;

IV -certiddo contendo os nomes e CPFs dos respon-
saveis pelo controle interno do 6rgdo concessor, os res-
pectivos periodos de atuacdo, os afastamentos e as subs-
tituicoes;

V -relatério anual de execucdo do objeto do ajuste,
elaborado pela OSCIP, contendo as atividades desenvol-
vidas para o seu cumprimento e o comparativo de metas
propostas com os resultados alcancados;

VI -relatério governamental sobre a execucdo do ob-
jeto do termo de parceria, contendo comparativo entre as
metas propostas e os resultados alcangados;

VIl -relatério conclusivo da analise da execucdo do
termo de parceria, elaborado pela Comissdo de Avaliagao,
demonstrando que a parceria permanece a melhor opcao
para a Administragcdo Publica, utilizando como base com-
parativa os dados informados no documento previsto no
inciso Xlll do art. 155 desta Se¢do, acompanhado do com-
provante de remessa a autoridade competente;

VIIl -demonstrativo integral das receitas e despesas,
computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de
parceria, conforme modelo contido no Anexo RP-11;

IX -extrato de execucdo fisica e financeira previsto no
inciso VI do & 2° do art. 10 da Lei Federal n° 9.790, de 23
de marco de 1999, elaborado conforme modelo contido
no Anexo Il do Decreto Federal n°3.100, de 30 de junho
de 1999;

X -relagdo de contratos e respectivos aditamentos,
firmados com a utilizacdo de recursos publicos adminis-
trados pela OSCIP para os fins estabelecidos no termo de
parceria, contendo tipo e niUmero do ajuste, identificacdo
das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio
e condi¢des de pagamento;
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Xl -relagdo de eventuais bens imdveis adquiridos com
recursos provenientes da celebracao do termo de parce-
ria, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°9.790, de 23 de
marco de 1999;

XIl -balancos dos exercicios encerrado e anterior, de-
mais demonstracdes contabeis e financeiras, acompanha-
dos do balancete analitico acumulado do exercicio, da OS-
CIP;

Xl -conciliacdo bancaria do més de dezembro da con-
ta corrente especifica, aberta em instituicdo financeira ofi-
cial, indicada pelo 6rgao publico parceiro, para movimen-
tacdo dos recursos do termo de parceria, acompanhada
dos respectivos extratos de conta corrente e de aplicagdes
financeiras;

XIV -publicacdo do Balanco Patrimonial da OSCIP, dos
exercicios encerrado e anterior;

XV -certiddo expedida pelo Conselho Regional de Con-
tabilidade — CRC, comprovando a habilitacdo profissional
dos responsaveis por balancos e demonstracdes contabeis;

XVI -parecer e relatério de auditoria, quando for o
caso, nos termos do inciso IX do art. 15-B da Lei Federal
n° 9.790, de 23 de marco de 1999, e art. 13 da Lei Estadual
n°11.598, de 15 de dezembro de 2003;

XVII -parecer do Conselho de Politicas Publicas da area
correspondente de atuacao existente;

XVIII -parecer conclusivo elaborado nos termos do ar-
tigo 189 destas Instrucdes;

XIX -declaragdo atualizada acerca da existéncia ou ndo
no quadro diretivo da OSCIP de agentes politicos de Po-
der, de membros do Ministério Publico ou de dirigente de
6rgao ou entidade da Administracdo Publica celebrante,
bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou
parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou
por afinidade;

XX -declaracdo atualizada acerca da contratacdo ou
ndo de empresa(s) pertencente(s) a dirigentes da OSCIP,
agentes politicos de Poder, membros do Ministério Publi-
co ou dirigentes de érgdo ou entidade da Administracdo
Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges,
companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha
reta, colateral ou por afinidade.

§ 1° Os documentos previstos nos incisos acima serao
remetidos em midia digital, acompanhados de oficio assi-
nado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao
nimero do processo eletrdnico do termo de parceria neste
Tribunal.

§ 2° Os documentos originais de receitas e despesas
vinculados ao termo de parceria selecionado, referentes a
comprovacao da aplicacdo dos recursos proprios e/ou de
origem publica, depois de contabilizados, ficardo arquiva-
dos na OSCIP por 5 (cinco) anos, apds o transito em julga-
do da matéria, a disposicdo deste Tribunal.

§ 3° Toda documentacdo explicitada nesta Secdo refe-
rente ao termo de parceria e respectiva prestacao de con-
tas também se aplica aos ajustes ndo selecionados, deven-
do permanecer na origem a disposicdo deste Tribunal, por
5 (cinco) anos contados a partir do término da vigéncia do
ajuste.




Art. 159. Os 6rgéos publicos e entidades menciona-
dos no art. 154 comunicardo a este Tribunal, no prazo de
3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, a abertura de processo
administrativo por descumprimento do termo de parceria,
informando as clausulas descumpridas e eventuais medi-
das adotadas.

Art. 160. Os responsaveis pela fiscalizacdo da execugédo
do termo de parceria e/ou o(s) responsavel(is) pelos con-
troles internos deverdao comunicar a este Tribunal, no prazo
de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, qualquer irregularida-
de ou ilegalidade praticada pela OSCIP na utilizacdo dos
recursos ou bens de origem publica, bem como o desfe-
cho do respectivo procedimento administrativo instaurado
para apurar irregularidade e demais providéncias adotadas,
inclusive quanto a restituicdo de eventual saldo de recursos
e rendimentos de aplicacao financeira.

Paragrafo Unico. Se ndo houver consenso dos res-
ponsaveis pela fiscalizacdo para a comunicagdo conjunta,
o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 161. No caso de paralisagado, rescisdo ou encerra-
mento do termo de parceria selecionado ou, ainda, de des-
qualificacdo da entidade como OSCIP, o 6rgdo ou entidade
publico(a) devera comunicar a este Tribunal, no prazo de
até 20 (vinte) dias Uteis contados da data da ciéncia do fato
ou da decisdo administrativa, conforme o caso, as provi-
déncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo de even-
tuais bens cedidos e saldo de recursos e rendimentos de
aplicacao financeira.

Art. 162. No caso de aplicacdo de san¢des administra-
tivas, o 6rgdo ou entidade publico(a) devera cumprir o dis-
posto nos arts. 191 e 192 destas Instrugdes (Da Aplicagdo
de Sancdes).

SECAO IV - DOS TERMOS DE COLABORAGAO E DE
FOMENTO

Art. 163. O regramento pertinente a esta Secdo entrara
em vigor consoante o disposto no art. 88 e §§ da Lei Federal
n°® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteragdes, momento
em que as parcerias estabelecidas com as organizacdes da
sociedade civil, inclusive por meio de repasses de auxilios,
subvencbes e contribuicdes, serdo realizadas exclusiva-
mente mediante a formalizacdo de termo de colaboracédo
ou termo de fomento.

Art. 164. Os 6rgaos da administracdo direta do Poder
Executivo, as respectivas autarquias, fundacdes, consércios
intermunicipais, consércios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsidiarias deve-
réo informar, via sistema AUDESP (mddulo Seletividade de
Ajustes Terceiro Setor), os dados relativos aos ajustes tra-
tados nesta Secao.

Art. 165. Para fins de fiscalizacdo e apreciacdo dos ajus-
tes selecionados via sistema eletronico, os érgaos e enti-
dades publicos, mencionados no art. 164, autuardo neste
Tribunal, por meio do Sistema e-TCESP, no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis do recebimento da requisicdo emitida
pela Fiscalizacdo, os seguintes documentos:
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| -edital de chamamento publico para a selecdo da
Organiza¢do da Sociedade Civil (OSC), nos termos da Lei
Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracdes,
acompanhado de comprovante de sua divulgacao, ou justi-
ficativa detalhada para sua dispensa ou inexigibilidade, nos
termos dos arts. 29 a 32 da referida Lei Federal, acompa-
nhada da devida publicacao;

Il -eventuais pedidos de esclarecimento e impugna-
¢oes ao edital de chamamento publico, acompanhados das
respostas ofertadas pelo 6rgao concessor aos requerentes;

[l -ato de designacdo da comissdo julgadora da sele-
¢do, quando for o caso;

IV -recursos eventualmente apresentados pelas OSCs e
respectivas manifestacbes e decisdes do érgao concessor;

V -ata de julgamento do chamamento publico, quando
for o caso;

VI -comprovante da divulgacdo em sitio oficial do po-
der publico na internet e/ou publicacdo do resultado da
selecdo e da respectiva homologagéo, quando for o caso;

VIl -comprovacdo do cumprimento das exigéncias pre-
vistas na alinea “a", inciso V do art. 33 da Lei Federal n°®
13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracdes;

VIl -declaracdo de que as exigéncias contidas nos in-
cisos I, 1ll, VI e VIl do art. 34 da Lei Federal n® 13.019, de
31 de julho de 2014 e altera¢des, foram cumpridas e que a
documentacdo pertinente se encontra a disposicdo deste
Tribunal de Contas para verificagao;

IX -plano de trabalho aprovado pelo Poder Publico, a
ser apresentado nos termos da Lei Federal n® 13.019, de 31
de julho de 2014 e alteracdes;

X -declaracdo de que a OSC néo estd impedida de cele-
brar qualquer modalidade de parceria com 6rgéos publicos
e que, portanto, ndo se submete as vedacbes previstas no
art. 39 da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e
alteracoes;

Xl -demonstracdo de que os objetivos e finalidades
institucionais e a capacidade técnica e operacional, bem
como as instalacbes da OSC foram avaliados e sdo compa-
tiveis com o objeto do ajuste;

Xl -demonstrativo dos custos apurados para a estipu-
lacdo das metas e do orcamento;

Xl -pareceres do 6rgdo técnico e do érgdo de asses-
soria ou consultoria juridica da Administracdo Publica, nos
termos do art. 35, incisos V e VI, da Lei Federal n° 13.019,
de 31 de julho de 2014 e alteracdes;

XIV -estatuto social registrado da OSC;

XV -inscricdo da OSC no Cadastro Nacional das Pes-
soas Juridicas (CNP)J);

XVI -ata de eleicdo do quadro dirigente atual da OSC;

XVII -quadro de dirigentes da OSC, com respectivos
endereco residencial, nimero e 6rgao expedidor da cartei-
ra de identidade (RG ou RNE) e CPFs;

XVIII -declaracdo atualizada acerca da existéncia ou
ndo no quadro diretivo da OSC de agentes politicos de
Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente
de érgdo ou entidade da Administracdo Publica celebran-
te, bem como seus respectivos cdnjuges, companheiros ou
parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou
por afinidade;




XIX -declaragdo atualizada de que ndo havera contra-
tacdo ou remuneracao a qualquer titulo, pela OSC, com os
recursos repassados, de servidor ou empregado publico,
inclusive aquele que exerca cargo em comissdo ou fun-
¢do de confianca de 6rgdo ou entidade da Administracdo
Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges,
companheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha
reta, colateral ou por afinidade;

XX -declaragdo quanto a compatibilizacdo e a adequa-
¢ao das despesas da parceria aos dispositivos dos arts. 15,
16 e 17 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

XXI -declaracdo com indicacdo expressa da existéncia
de prévia dotacdo orcamentaria para execuc¢do da parceria;

XXII -nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quan-
do for o caso;

XXIIl -Termo de Ciéncia e de Notificacao relativo a tra-
mitacdo do processo neste Tribunal de Contas, firmado por
ambos os parceiros, conforme modelo contido no Anexo
RP-12;

XXIV -cadastro do responsavel que assinou o termo de
colaboracao ou de fomento, conforme modelo contido no
Anexo RP-13;

XXV -publicacdo em meio oficial de publicidade da Ad-
ministracdo Publica, do extrato do termo de colaboracédo
ou de fomento.

Paragrafo Unico — Para os ajustes ndo selecionados, a
documentacdo acima especificada deverd permanecer na
origem, a disposi¢do deste Tribunal, por 5 (cinco) anos con-
tados a partir do término da vigéncia dos mesmos.

Art. 166. Os termos aditivos, modificativos ou comple-
mentares e os distratos relativos aos ajustes selecionados
deverao vir em midia digital, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis contados da data da assinatura, acompanhados de
oficio assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo re-
feréncia ao nimero do processo eletronico do termo de
colaboracao ou de fomento neste Tribunal, e de cépia dos
seguintes documentos:

a) justificativas sobre as alteracdes ocorridas;

b) plano de trabalho, se configuradas as hipoteses dos
arts. 57 e/ou 72, §2° da Lei

Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 e alterac¢des;

¢) memoria de calculo contendo quantidades e custos
detalhados e cronograma atualizado, quando cabiveis;

d) parecer(es) técnico(s) e/ou juridico(s), se couber;

e) autorizacdo prévia da autoridade competente;

f) publicacdo em meio oficial de publicidade da Admi-
nistracdo Publica, do extrato do

termo;

g) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando
for o caso;

h) Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-12),
caso haja alteracdo das partes que assinaram o ajuste ini-
cial; e,

i) cadastro do responsavel que assinou o termo aditi-
vo, modificativo ou complementar ou o distrato, caso haja
alteracdo das partes que assinaram o ajuste inicial (Anexo
RP13).
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Paragrafo Unico -Os termos aditivos, modificativos ou
complementares e os distratos referentes aos ajustes néo
selecionados, bem como a documentagdo acima especifi-
cada deverdo permanecer a disposicado deste Tribunal, por
5 (cinco) anos contados a partir do término da vigéncia dos
mesmos.

Art. 167. Compete ao érgao ou entidade publico(a):

| -estabelecer, formalmente, a data limite para apre-
sentacdo das comprovacdes de despesas anuais ou totais;

[l -divulgar em sitio oficial do poder publico na inter-
net as informacdes referentes aos repasses financeiros as
organizacbes da sociedade civil, inclusive os documentos
relativos aos ajustes e as prestacdes de contas, nos termos
dos arts. 10 e 11 da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de
2014 e alteracdes;

[l -desenvolver mecanismos para cumprimento do dis-
posto nos arts. 63, §1° e 65 da Lei Federal n° 13.019, de 31
de julho de 2014 e alteragdes;

IV -permitir a atuagdo em rede para execucao do obje-
to da parceria, atendido o art. 35A da Lei Federal n°® 13.019,
de 31 de julho de 2014 e alteracdes;

V -autorizar, a seu critério, de forma fundamentada,
eventuais solicitacbes de prorrogacdo de prazo para apli-
cagdo dos recursos e prestagdo de contas, desde que aten-
didas as exigéncias do § 2°do art. 25 da Lei Complementar
n°® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal);

VI -fiscalizar a aplicagdo dos recursos e o desenvolvi-
mento das atividades correspondentes; expedir relatérios
de execucdo do termo de colaboracdo ou de fomento, e,
quando houver, de visita técnica in loco realizada durante
a sua vigéncia;

VIl -exigir a indicacdo, no corpo dos documentos fis-
cais originais que comprovem as despesas — inclusive nota
fiscal eletronica — do niumero do ajuste e identificacdo do
orgdo ou entidade publico(a) a que se referem;

VIII -receber e examinar a prestacdo de contas apre-
sentada e emitir parecer conclusivo, nos termos do art. 189
destas Instrucdes;

IX -no caso de irregularidades na comprovacao apre-
sentada ou na auséncia da prestacdo de contas, exigir das
entidades beneficiarias, no prazo previsto no art.70, § 1°, da
Lei 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracbes, o sanea-
mento da prestacdo de contas ou seu encaminhamento;

X -suspender, por iniciativa propria, novos repasses aos
inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido no
inciso anterior sem a devida implementacdo das medidas
saneadoras apontadas pela Administracdo ou pelos érgaos
de controle interno ou externo, e exigir da entidade par-
ceira a devolucao de eventual numerario, com os devidos
acréscimos legais;

Xl -esgotadas as providéncias dos incisos VIl e IX, co-
municar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, por meio de oficio assinado pelo res-
ponsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo neste
Tribunal, acompanhado de copia da documentacao relativa
as providéncias adotadas pelo 6rgédo ou pela entidade para
a regularizacao da pendéncia;




Xl -expedir, a pedido dos interessados, declaraces
ou atestados de regularidade referentes as comprovacdes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, con-
forme o disposto no inciso XVII, do art. 2°, da Lei Comple-
mentar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993;

XlI -exigir da OSC, para os ajustes selecionados, em até
10 (dez) dias Uteis apds o encerramento de cada quadri-
mestre do ano civil, relatério sobre a execucdo da parceria,
apresentando comparativo especifico das metas propostas
com os resultados quantitativos e qualitativos alcancados;

XIV -exigir da OSC, para os ajustes selecionados, em
até 10 (dez) dias Uteis apds o encerramento de cada qua-
drimestre do ano civil, demonstrativo das receitas e despe-
sas computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos no periodo, aplicadas no objeto da
parceria, conforme modelo contido no Anexo RP-14.

Art. 168. Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento
dos ajustes selecionados, os érgdos e entidades publicos
mencionados no art. 164 remeterdo a este Tribunal, até 30
(trinta) de junho do exercicio financeiro seguinte a transfe-
réncia dos recursos, os seguintes documentos:

| -certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsa-
veis pelo 6rgdo concessor e respectivos periodos de atua-
Gao;

Il -certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsa-
veis pela fiscalizacdo da execucdo do termo de colabora-
¢do ou de fomento e respectivos periodos de atuagao;

[l -certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes
e conselheiros da OSC, forma de remuneracao, periodos de
atuacdo com destaque para o dirigente responsavel pela
administracdo dos recursos recebidos a conta do termo de
colaboracao/fomento;

IV -certiddo contendo os nomes e CPFs dos responsa-
veis pelo controle interno do 6rgdo concessor, os respec-
tivos periodos de atuacao, os afastamentos e as substitui-
coes;

V -relatério anual de execucdo do objeto do ajuste,
contendo as atividades desenvolvidas para o seu cumpri-
mento e o comparativo de metas propostas com os resul-
tados alcancados;

VI -relatério técnico de monitoramento e avaliacdo
da parceria, elaborado pela Administracdo Publica e ho-
mologado pela comissdo de monitoramento e avaliagdo,
demonstrando que a parceria permanece a melhor opgao,
utilizando como base comparativa os dados informados no
documento previsto no inciso Xll do art. 165 desta Secao,
bem como parecer técnico conclusivo de analise da presta-
¢do de contas elaborado pelo gestor da parceria;

VIl -demonstrativo integral das receitas e despesas,
computadas por fontes de recurso e por categorias ou
finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do termo de
colaboracao ou de fomento, conforme modelo contido no
Anexo RP-14;

VIl -relagcdo dos contratos e respectivos aditamentos
firmados com a utilizagdo de recursos publicos adminis-
trados pela OSC para os fins estabelecidos no termo de
colaboracao ou de fomento, contendo tipo e nimero do
ajuste, identificacdo das partes, data, objeto, vigéncia, valor
pago no exercicio e condi¢des de pagamento;
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IX -conciliagdo bancéria do més de dezembro da conta
corrente especifica aberta em instituicdo financeira publica
indicada pelo 6rgao ou entidade da Administracao Publica
para movimentacdo dos recursos do termo de colabora-
¢do ou de fomento, acompanhada dos respectivos extra-
tos de conta corrente e de aplica¢des financeiras;

X -publicagdo do Balanco Patrimonial da OSC, dos
exercicios encerrado e anterior;

XI -demais demonstracdes contabeis e financeiras da
OSC, acompanhadas do balancete analitico acumulado no
exercicio;

XIl -certiddo expedida pelo Conselho Regional de
Contabilidade — CRC, comprovando a habilitacdo profis-
sional dos responsaveis por balancos e demonstracbes
contabeis;

Xl -na hipdtese de aquisicdo de bens médveis e/ou
imoveis com os recursos recebidos, prova do respectivo
registro contabil, patrimonial e imobiliario da circunscri-
¢do, conforme o caso;

XIV -comprovante da devolu¢do de eventuais recursos
nao aplicados;

XV -parecer conclusivo elaborado nos termos do art.
189 destas Instrucdes;

XVI -declaracao atualizada acerca da existéncia ou ndo
no quadro diretivo da OSC de agentes politicos de Po-
der, de membros do Ministério Publico ou de dirigente de
orgao ou entidade da Administracdo Publica celebrante,
bem como seus respectivos cOnjuges, companheiros ou
parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou
por afinidade;

XVII -declaracdo atualizada da ocorréncia ou ndo de
contratacdo ou remuneracdo a qualquer titulo, pela OSC,
com os recursos repassados, de servidor ou empregado
publico, inclusive aquele que exerca cargo em comissao
ou funcdo de confianca de érgdo ou entidade da Admi-
nistracdo Publica celebrante, bem como seus respectivos
cOnjuges, companheiros ou parentes, até o sequndo grau,
em linha reta, colateral ou por afinidade;

XVIIl -informacdo e comprovagdo da destinacdo de
eventuais bens remanescentes adquiridos, produzidos ou
transformados com recursos recebidos a conta do termo
de colaboracao/fomento, quando do término da vigéncia
do ajuste.

§ 1° No caso de adogdo de procedimentos simplifica-
dos a que alude o art. 63, § 3° da Lei

Federal n° 13.019, de 31 de julho de 2014 e alteracdes,
a documentacao relativa a prestacdo de contas devera ob-
servar o que dispde o regulamento préprio do ente fe-
derado, e deverd conter elementos que permitam avaliar
o andamento ou concluir que o seu objeto foi executado
conforme previsto no plano de trabalho e no termo de
colaboracgdo ou de fomento, contendo no minimo as exi-
géncias previstas nos incisos V, VIl e XV deste artigo.

§ 2° Os documentos previstos nos incisos acima serao
remetidos em midia digital, acompanhados de oficio assi-
nado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia ao
nimero do processo eletronico do termo de colaboracao
ou de fomento neste Tribunal.




§ 3° Os documentos originais de receitas e despesas
vinculados ao ajuste selecionado referentes a comprova-
¢do da aplicacdo dos recursos préprios e/ou de origem pu-
blica, depois de contabilizados, ficardo arquivados na OSC
a disposicao deste Tribunal por 5 (cinco) anos apds o tran-
sito em julgado da matéria.

§ 4° Toda documentagdo explicitada nesta Secdo re-
ferente a termo de colaboracdo ou fomento e a respetiva
prestacdo de contas também se aplica aos ajustes néo se-
lecionados, devendo permanecer na origem a disposicao
deste Tribunal, por 5 (cinco) anos contados a partir do tér-
mino da vigéncia do ajuste.

Art. 169. Os orgaos e entidades publicos menciona-
dos no art. 164 comunicardo a este Tribunal, no prazo de
3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, a abertura de processo
administrativo por descumprimento dos termos estabe-
lecidos parceria, informando as cldusulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

Art. 170. Os responsaveis pela fiscalizacdo da execugado
do ajuste e/ou o(s) responsavel(is) pelos controles internos
deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias
Uteis da ocorréncia, qualquer irregularidade ou ilegalidade
praticada pela parceira na utilizacdo dos recursos ou bens
de origem publica, bem como o desfecho do respectivo
procedimento administrativo instaurado e demais provi-
déncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo de even-
tuais saldos de recursos e rendimentos de aplicagao finan-
ceira.

Paragrafo Unico. Se ndo houver consenso dos res-
ponsaveis pela fiscalizagdo para a comunica¢do conjunta,
o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 171. Quando do término ou eventual paralisagao,
rescisdo ou extingdo do ajuste, o 6rgdo ou entidade publi-
co(a) devera comunicar a este Tribunal, no prazo de até 20
(vinte) dias Uteis contados da finalizacdo do ajuste ou da
data da ciéncia do fato ou da decisdo administrativa, con-
forme o caso, as providéncias adotadas, inclusive quanto a
eventuais restituicdes ou destinagdes de bens cedidos e de
saldo de recursos e rendimentos de aplicacdo financeira.

Art. 172. No caso de aplicacdo de san¢des administra-
tivas, o 6rgdo ou entidade publico(a) devera cumprir o dis-
posto nos arts. 191 e 192 destas Instrucdes (Da Aplicacao
de Sangoes).

SECAO V - DOS CONVENIOS

Art. 173. Os 6rgdos da administracdo direta do Poder
Executivo, as respectivas autarquias, fundacdes, consércios
intermunicipais, consércios publicos, empresas publicas e
sociedades de economia mista e suas subsididrias deve-
réo informar, via sistema AUDESP (moddulo Seletividade de
Ajustes Terceiro Setor), os dados relativos aos ajustes tra-
tados nesta Secao.

§ 1° Os convénios tratados nesta Secdo referem-se
as hipoteses legais previstas no art. 3° da Lei Federal n°
13.019, de 31 de julho de 2014 e alterag¢des.
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Art. 174. Para fins de fiscalizagdo e apreciacdo dos ajus-
tes selecionados via sistema eletrénico, os érgdos e enti-
dades publicas mencionadas no art. 173 autuardo neste
Tribunal, por meio do Sistema e-TCESP, no prazo de até 5
(cinco) dias Uteis do recebimento da requisicdo emitida pela
Fiscalizacdo, os seguintes documentos:

| -justificativas para firmar o convénio, com indica¢bes
do critério de escolha da entidade conveniada e das ativida-
des a serem executadas;

Il -lei especifica do repasse (se houver), contendo iden-
tificacdo da entidade conveniada, valor e sua destinagao;

[l -demonstrativo dos custos apurados para a estipula-
¢ao das metas e do orcamento;

IV -plano de trabalho conforme estabelecido no § 1°do
art. 116 da Lei Federal n°8.666, de 21 de junho de 1993,
devidamente aprovado;

V -declaracao de que a entidade conveniada nao esta
impedida de celebrar qualquer modalidade de parceria
com érgéos publicos;

VI -inscricdo da entidade conveniada no Cadastro Na-
cional das Pessoas Juridicas (CNPJ);

VIl -estatuto social registrado da entidade conveniada;

VIIl -ata de eleicdo do quadro dirigente atual da enti-
dade conveniada;

IX -declaracdo atualizada acerca da existéncia ou nao
no quadro diretivo da conveniada de agentes politicos de
Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente
de 6rgao ou entidade da Administracdo Publica celebrante,
bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou pa-
rentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por
afinidade;

X -declaracdo quanto a compatibilizagao e a adequacédo
das despesas do convénio aos dispositivos dos arts. 15, 16 e
17 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal);

Xl -nota(s) de empenho vinculada(s) ao convénio, quan-
do for o caso;

Xl -protocolo de remessa da notificacdo da celebracdo
do convénio a Camara Municipal;

Xl -Termo de Ciéncia e de Notificacdo, relativo a tra-
mitagdo do processo neste Tribunal de Contas, firmado pela
convenente e pela conveniada, conforme modelo contido
no Anexo RP-15;

XIV -cadastro do responsavel que assinou o convénio,
conforme modelo contido no Anexo RP-16; e,

XV -publicacdo na imprensa oficial do extrato do con-
vénio.

Paragrafo Unico — Para os ajustes nao selecionados, a
documentagdo acima especificada deverad permanecer na
origem, a disposicao deste Tribunal, por 5 (cinco) anos con-
tados a partir do término da vigéncia dos mesmos.

Art. 175. Os termos aditivos, modificativos ou com-
plementares e os distratos relativos aos ajustes seleciona-
dos deverdo vir em midia digital, no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis contados da data da assinatura, acompanhados
de oficio assinado digitalmente pelo responsavel, fazendo
referéncia ao nimero do processo eletronico do convénio
neste Tribunal, e de cépia dos seguintes documentos:




a) justificativas sobre as alteracdes ocorridas;

b) memoria de calculo contendo quantidades e custos
detalhados e cronograma atualizado, quando cabiveis;

¢) parecer(es) da consultoria juridica, quando for o caso;

d) autorizacdo prévia da autoridade competente;

e) publicacdo na imprensa oficial do extrato do termo;

f) nota(s) de empenho vinculada(s) ao termo, quando
for o caso;

g) Termo de Ciéncia e de Notificacdo (Anexo RP-15), caso
haja alteracao das partes que assinaram o ajuste inicial; e,

h) cadastro do responsavel que assinou o termo aditivo,
modificativo ou complementar ou o distrato, caso haja alte-
racao das partes que assinaram o ajuste inicial (Anexo RP16).

Paragrafo Unico -Os termos aditivos, modificativos ou
complementares e os distratos referentes aos convénios ndo
selecionados, bem como a documentacao acima especifica-
da, deverdo permanecer na origem, a disposicdo deste Tri-
bunal, por 5 (cinco) anos contados a partir do término da
vigéncia dos mesmos.

Art. 176. Compete ao 6rgdo ou entidade publica:

| -estabelecer, formalmente, a data limite para apresen-
tacdo das comprovacoes de despesas anuais ou totais;

[l -divulgar em sitio oficial do poder publico na internet
as informacdes referentes aos repasses financeiros as con-
veniadas, inclusive os documentos relativos aos ajustes e as
prestacoes de contas, nos termos da Lei Federal n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011;

[l -proibir que a entidade conveniada redistribua, entre
eventuais outras entidades, os recursos a ela repassados;

IV -autorizar, a seu critério, de forma fundamentada,
eventuais solicitacdes de prorrogacdo de prazo, para aplica-
¢do dos recursos e prestacdo de contas, desde que atendi-
das as exigéncias do § 2°do art. 25 da Lei Complementar n°
101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal);

V -fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvi-
mento das atividades correspondentes; expedir relatdrios de
execucdo do convénio e, quando houver, de visita técnica in
loco realizada durante a sua vigéncia;

VI -exigir a indicacdo, no corpo dos documentos fiscais
originais que comprovem as despesas — inclusive nota fiscal
eletronica — do niumero do convénio e identificacdo do or-
gdo/entidade publico(a) convenente a que se referem;

VIl -receber e examinar as comprovag¢des apresentadas
e emitir parecer conclusivo, nos termos do art. 189 destas
Instrugoes;

VIl -no caso de irregularidades na comprovacao apre-
sentada ou na auséncia da prestacdo de contas, exigir das
entidades conveniadas, no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, prorrogéavel por igual periodo, se necessario, o sanea-
mento da prestagdo de contas ou seu encaminhamento;

IX -suspender, por iniciativa prépria, novos repasses aos
inadimplentes, quando decorrido o prazo estabelecido no
inciso anterior, sem a devida regularizacao, e exigir das enti-
dades conveniadas a devolucdo de eventual numerario, com
os devidos acréscimos legais;

X -esgotadas as providéncias dos incisos VIII e IX, co-
municar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, por meio de oficio assinado pelo res-
ponsavel, fazendo referéncia ao nimero do processo neste

. o

AUDITORIA E PRESTAGCAO DE CONTAS

NOVA

CONCURSOS

Tribunal, acompanhado de c6pia da documentagao relativa
as providéncias adotadas pelo 6rgédo ou pela entidade para
a regularizacdo da pendéncia;

Xl -expedir, a pedido dos interessados, declaragcdes ou
atestados de regularidade referente as comprovacdes apre-
sentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, conforme
o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei Complementar n°
709/93;

Xl -exigir da Conveniada, para os ajustes selecionados,
em até 10 (dez) dias Uteis apds o encerramento de cada
quadrimestre do ano civil, relatério sobre a execu¢do do
convénio no periodo, apresentando comparativo especifi-
co das metas propostas com os resultados quantitativos e
qualitativos alcangados;

Xl -exigir da Conveniada, para os ajustes selecionados,
em até 10 (dez) dias Uteis apds o encerramento de cada
quadrimestre do ano civil, demonstrativo das receitas e des-
pesas computadas por fontes de recurso e por categorias
ou finalidades dos gastos no periodo, aplicadas no objeto
do convénio, conforme modelo contido no Anexo RP-17.

Art. 177. Para fins de fiscalizacdo e acompanhamento
dos ajustes selecionados, os érgaos e entidades publicos
mencionados no art. 173 remeterdo a este Tribunal, até 30
(trinta) de junho do exercicio financeiro seguinte a transfe-
réncia dos recursos, os seguintes documentos:

| -certidao indicando os nomes e CPFs dos responsaveis
pelo 6rgdo concessor e respectivos periodos de atuacao;

[l -certiddo indicando os nomes e CPFs dos responsa-
veis pela fiscalizacdo da execugdo do convénio e respectivos
periodos de atuacao;

[l -certiddo contendo os nomes e CPFs dos dirigentes
e conselheiros da entidade conveniada, forma de remune-
ragdo, periodos de atuacdo, com destaque para o dirigente
responsavel pela administracdo dos recursos recebidos a
conta do convénio;

IV -certiddo contendo os nomes e CPFs dos responsa-
veis pelo controle interno do 6rgdo concessor, os respec-
tivos periodos de atuacao, os afastamentos e as substitui-
cOes;

V -relatério anual de execucao de atividades, contendo
especificamente relatério sobre a execucdo do objeto do
convénio, bem como comparativo entre as metas propos-
tas e os resultados alcancados, assinado pelo representante
legal da entidade conveniada;

VI -relatério governamental da andlise da execugdo do
convénio, demonstrando que a parceria permanece a me-
lhor opcdo para a Administracdo Publica, utilizando como
base comparativa os dados informados no documento pre-
visto no inciso lll do art. 174 desta Secao;

VIl -demonstrativo integral das receitas e despesas
computadas por fontes de recurso, individualizando os gas-
tos pela forma de contratacao, na conformidade do modelo
contido no Anexo RP-17;

VIl -relacdo dos contratos e respectivos aditamentos,
firmados com a utilizagdo de recursos publicos administra-
dos pela entidade conveniada, para os fins estabelecidos no
conveénio, contendo tipo e niUmero do ajuste, identificacdo
das partes, data, objeto, vigéncia, valor pago no exercicio e
condig¢des de pagamento;




IX -conciliagdo bancaria do més de dezembro da conta
corrente especifica aberta em instituicdo financeira publica
indicada pelo 6rgao ou entidade da Administragcao Publi-
ca para movimentacdo dos recursos do convénio, acom-
panhada dos respectivos extratos de conta corrente e de
aplicacdes financeiras;

X -publicagao do Balango Patrimonial da entidade con-
veniada, dos exercicios encerrado e anterior;

Xl -demais demonstracbes contabeis e financeiras da
entidade conveniada, acompanhadas do balancete analiti-
co acumulado do exercicio;

Xl -certidao expedida pelo Conselho Regional de Con-
tabilidade — CRC, comprovando a habilitagdo profissional
dos responsaveis por balancos e demonstracdes contabeis;

Xl -na hipdtese de aquisicdo de bens méveis e/ou
imoveis com os recursos recebidos, prova do respectivo
registro contabil, patrimonial e imobilidrio da circunscricéo,
conforme o caso;

XIV -comprovante da devolugdo de eventuais recursos
ndo aplicados;

XV -parecer conclusivo elaborado nos termos do art.
189 destas Instrucdes;

XVI -declaracado atualizada acerca da existéncia ou ndo
no quadro diretivo da conveniada de agentes politicos de
Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente
de drgdo ou entidade da Administracdo Publica celebran-
te, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou
parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou
por afinidade;

XVII -declaracado atualizada da ocorréncia ou ndo de
contratagdo ou remuneracdo a qualquer titulo, pela conve-
niada, com os recursos repassados, de servidor ou empre-
gado publico, inclusive aquele que exerca cargo em comis-
sdo ou funcdo de confianca de érgédo ou entidade da Ad-
ministracdo Publica celebrante, bem como seus respectivos
conjuges, companheiros ou parentes, até o segundo grau,
em linha reta, colateral ou por afinidade.

§ 1° Os documentos previstos nos incisos acima serao
remetidos em midia digital, acompanhados de oficio as-
sinado digitalmente pelo responsavel, fazendo referéncia
ao numero do processo eletronico do termo de convénio
neste Tribunal.

§ 2° Toda documentacao explicitada nesta Secao re-
ferente ao convénio e respectiva prestacdo de contas
também se aplica aos ajustes ndo selecionados, devendo
permanecer na origem a disposicdo deste Tribunal, por 5
(cinco) anos contados a partir do término da vigéncia do
ajuste.

Art. 178. Os 6rgéos pubicos e entidades mencionados
no art. 173 comunicaréo a este

Tribunal, no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia,
a abertura de processo administrativo por descumprimen-
to do convénio, informando as clausulas descumpridas e
eventuais medidas adotadas.

Art. 179. Os responsaveis pela fiscalizacdo da execucdo
do convénio deverdo comunicar a este Tribunal, no prazo
de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, qualquer irregularida-
de ou ilegalidade praticada pela entidade conveniada na
utilizacdo dos recursos ou bens vinculados ao convénio,
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bem como o desfecho do respectivo procedimento admi-
nistrativo instaurado para apurar irregularidade e demais
providéncias adotadas, inclusive quanto a restituicdo de
eventuais saldos de recursos e rendimentos de aplicacao
financeira.

Paragrafo Unico. Se ndo houver consenso dos res-
ponsaveis pela fiscalizacdo para a comunicagdo conjunta,
o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situagdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 180. No caso de paralisacdo, rescisdo ou extingcao
do convénio, o 6rgao ou entidade publico(a) devera comu-
nicar a este Tribunal, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis
contados da data da ciéncia do fato ou da decisdo adminis-
trativa, conforme o caso, as providéncias adotadas, inclusi-
ve quanto a eventuais restituicdo dos bens cedidos e saldo
de recursos e rendimentos de aplicagéo financeira.

Art. 181. No caso de aplicagdo de san¢bes administra-
tivas, o 6rgdo ou entidade publico(a) devera cumprir o dis-
posto nos arts. 191 e 192 destas Instru¢cdes (Da Aplicagdo
de Sancdes).

SECAO VI -DAS TRANSFERENCIAS DE RECURSOS
DOS MUNICIPIOS AS
ORGANIZAGOES DA SOCIEDADE CIVIL POR MEIO
DE AUXILIOS, SUBVENCOES E
CONTRIBUICOES

Art. 182. O regramento pertinente a esta Secao é de
carater transitorio até que entre em vigor o disposto no art.
88, §1° da Lei Federal N° 13.019, de 31 de julho de 2014 e
alteragdes, momento em que as transferéncias voluntarias
realizadas pelos 6rgdos da administracdo direta do Poder
Executivo, respectivas autarquias, fundacgdes, consorcios
intermunicipais e consorcios publicos dar-se-do exclusiva-
mente mediante parcerias com a formalizacdo de termo de
colaboracao ou termo de fomento, observadas as disposi-
¢oOes legais pertinentes.

Art. 183. Os repasses de recursos a entidades do Tercei-
ro Setor, caracterizados como auxilios, subvencdes e con-
tribuicbes, somente poderdo ser concedidos pelos érgaos
de que trata esta Secdo se comprovado o atendimento as
exigéncias contidas na Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco
de 1964 e no art. 25 da Lei Complementar n° 101, de 04 de
maio de 2000 (LRF), sendo que a documentacao relativa as
transferéncias devera ser autuada na origem, em processo
proprio contendo:

| -plano de trabalho proposto pela entidade beneficia-
ria ou exposicao das unidades de servico objeto dos repas-
ses concedidos;

[l -lei autorizadora do repasse, contendo entidade be-
neficiaria, valor concedido e sua destinacao;

[ll -estatuto registrado da entidade beneficiaria e
sua inscricdo no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas
(CNPJ);

IV -justificativas quanto ao critério de escolha da enti-
dade beneficiaria;

V -declaracdo quanto a compatibilizacdo e a adequa-
¢do das transferéncias aos arts. 15 e 16 da Lei Complemen-
tar n® 101, de 04 de maio de 2000 (LRF);




VI -nota(s) de empenho e comprovantes das trans-
feréncias de recursos, separados por fontes de financia-
mento;

VII -Termo de Ciéncia e de Notificacao, relativo a trami-
tacdo do processo neste Tribunal de Contas, firmado pelo
orgao/entidade publico(a) e pela entidade beneficiaria,
conforme modelo contido no Anexo RP-18; e,

VIl -cadastro do responsavel que ordenou a despesa,
conforme modelo contido no Anexo RP-19;

Art. 184. Compete ao 6rgado ou entidade publico(a)
concessor(a):

| -estabelecer, formalmente, a data limite para apre-
sentacao das comprovagdes de despesas anuais ou totais;

[l -proibir, as entidades beneficiarias, a redistribuicdo
dos recursos a outras entidades, congéneres ou nao;

[Il -autorizar, a seu critério, de forma fundamentada,
eventuais solicitacdes de prorrogacdo de prazo para apli-
cacao dos recursos e prestacdo de contas, desde que aten-
didas as exigéncias do § 2°do art. 25 da Lei Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000 (LRF);

IV -fiscalizar a aplicacdo dos recursos e o desenvolvi-
mento das atividades correspondentes; expedir relatérios
de execucdo dos repasses e, quando houver, de visita téc-
nica in loco realizada durante a sua vigéncia;

V -exigir a indicagdo, no corpo dos documentos fiscais
originais que comprovem as despesas — inclusive nota fiscal
eletronica — do nUmero da norma autorizadora do repasse
com identificacdo do 6rgdo/entidade a que se referem;

VI -receber e examinar as comprovacdes apresentadas
e, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar da
data de seu recebimento, emitir parecer conclusivo, nos
termos do art. 189 destas Instrucdes;

VIl -no caso de irregularidades na comprovacao apre-
sentada ou na auséncia da prestacdo de contas, exigir das
entidades beneficiarias, no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, prorrogavel por igual periodo, se necessario, o sanea-
mento da presta¢do de contas ou seu encaminhamento;

VIII -suspender, por iniciativa propria, novas conces-
sbes aos inadimplentes, quando decorrido o prazo esta-
belecido no inciso anterior sem a devida regularizacao, e
exigir das entidades beneficiarias a devolucdo de eventual
numerario com os devidos acréscimos legais;

IX -esgotadas as providéncias dos incisos VII e VIII,
comunicar a ocorréncia a este Tribunal, no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis, por meio de oficio assinado pelo
responsavel, acompanhado de copia da documentacao
relativa as providéncias adotadas pelo 6rgao ou entidade
publica para a regularizacdo da pendéncia;

X -expedir, a pedido dos interessados, declaraces
ou atestados de regularidade referente as comprovacdes
apresentadas, ressalvado o julgamento deste Tribunal, con-
forme o disposto no inciso XVII do art. 2° da Lei Comple-
mentar n® 709/93;

Xl -atestar a existéncia de fato e o funcionamento da
entidade beneficiaria, durante o periodo de concesséo.

Art. 185. No tocante as comprovacdes da aplicagdo
dos recursos financeiros repassados, os 6rgdos/entidades
concessores deverdo exigir das entidades beneficiarias os
seguintes documentos:
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| -demonstrativo integral das receitas e despesas, com-
putadas por fontes de recurso e por categorias ou finali-
dades dos gastos, aplicadas no objeto do ato concessorio,
relacionando os documentos comprobatdérios das despe-
sas pagas, computadas na prestacdo de contas, conforme
modelo contido no Anexo RP-20;

Il -relatorio emitido pela entidade beneficiaria, assi-
nado pelo responsavel, sobre as atividades desenvolvidas,
identificando as custeadas com recursos proprios e as com
recursos transferidos;

[l -declaracao atualizada acerca da existéncia ou nao
no quadro diretivo da entidade beneficiaria de agentes po-
liticos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de
dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
concessora, bem como seus respectivos conjuges, compa-
nheiros ou parentes, até o segundo grau, em linha reta,
colateral ou por afinidade;

IV -na hipdtese de aquisicdo de bens moveis e/ou imé-
veis com os recursos recebidos, prova dos respectivos re-
gistros contabil, patrimonial e imobilidrio da circunscri¢éo,
conforme o caso;

V -relagdo dos beneficiados e critérios estabelecidos
para concessdo de bolsas de estudo, quando for o caso;

VI -comprovante da devolu¢do de eventuais recursos
ndo aplicados;

VIl -cépia dos demonstrativos contéabeis e financeiros
da entidade beneficiaria, com indicacdo dos valores re-
passados pelo 6rgdo/entidade concessor(a) e a respectiva
conciliacdo bancaria, referente ao exercicio do repasse;

VIII -certiddo expedida pelo Conselho Regional de Con-
tabilidade — CRC, comprovando a habilitacdo profissional
dos responsaveis por balancos e demonstracdes contabeis;

IX -manifestacdo expressa do Conselho Fiscal ou 6rgao
correspondente da entidade beneficiaria sobre a exatiddo
do montante comprovado, atestando que os recursos pu-
blicos foram movimentados em conta especifica aberta em
instituicdo financeira oficial indicada pelo 6rgao/entidade
publico concessor(a).

§ 1° Os 6rgaos/entidades publicos deverdo prestar in-
formacdes no sistema oferecido por este Tribunal (SisRTS),
até o dia 30 (trinta) de junho, de todos os repasses finan-
ceiros ao Terceiro Setor efetuados no exercicio anterior e
anexar parecer conclusivo, estatuto da entidade beneficia-
ria, demonstrativo integral de receitas e despesas (Anexo
RP-20), plano de trabalho e declaracdo quanto a existéncia
do Termo de Ciéncia e de Notificagao.

§ 2° Os documentos originais de receitas e despesas
vinculados ao ato concessério referentes a comprovacao
da aplicacdo dos recursos préprios e/ou repassados por
ente publico, depois de contabilizados, ficardo arquivados
na entidade beneficiaria a disposicdo deste Tribunal.

Art. 186. O(s) responsavel(is) pelo controle interno e o
ordenador da despesa deverdo comunicar a este Tribunal,
no prazo de 3 (trés) dias Uteis da ocorréncia, qualquer irre-
gularidade ou ilegalidade praticada pela entidade benefi-
ciaria na utilizacdo dos recursos repassados, bem como o
desfecho do respectivo procedimento administrativo ins-
taurado e demais providéncias adotadas, inclusive quanto
a restituicdo do saldo de recursos e rendimentos de apli-
cagao financeira.




Paradgrafo Unico. Se ndo houver consenso dos res-
ponsaveis pela fiscalizacdo para a comunicagdo conjunta,
o membro dissidente devera fazé-la individualmente, em
qualquer das situacdes descritas e no prazo constante no
caput deste artigo.

Art. 187. No caso de aplicacdo de san¢des administra-
tivas, o 6rgdo ou entidade publico(a) deverd cumprir o dis-
posto nos arts. 191 e 192 destas Instrucdes (Da Aplicacdo
de Sancdes).

TiTULO IV -DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS

Art. 188. A documentacdo relativa aos ajustes e seus
respectivos termos aditivos, as prestacoes de contas e as
justificativas decorrentes devera ser encaminhada para fins
de cadastramento em processo eletrénico exclusivamente
em midia digital, ou ser inserida diretamente via web, ob-
servando a formatacdo prevista nas disposicOes atinentes
ao e-TCESP divulgadas em Comunicado especifico na pagi-
na eletronica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Art. 189. A emissdo de parecer conclusivo pelos o6r-
gaos e entidades concessores sobre a aplicacao de recur-
sos transferidos em cada exercicio financeiro a érgédos/en-
tidades publicos(as) e a entidades do Terceiro Setor deve
atender a transparéncia da gestdo definida pelo art. 48 da
Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), devendo a autoridade competen-
te atestar conclusivamente, no minimo:

| -a localizacdo e o regular funcionamento da beneficia-
ria, descrevendo sua finalidade estatutaria e descricdo do
objeto;

Il -relagdo dos repasses concedidos, identificando nu-
mero, data e valor dos respectivos documentos de crédito,
por fonte de recursos, bem como, os rendimentos financei-
ros auferidos;

[l -datas das respectivas prestacdes de contas, bem
como a aplicacdo de sang¢des por eventuais auséncias de
comprovacao ou desvio de finalidade;

IV -os valores aplicados no objeto do repasse, infor-
mando inclusive eventuais glosas;

V -a devolucdo de eventuais glosas, saldos ou autori-
zacao formal para sua utilizacdo em exercicio subsequente;

VI -se as atividades desenvolvidas com os recursos pro-
prios e as verbas publicas repassadas se compatibilizam
com as metas propostas, bem como os resultados alcan-
cados, indicando andlise quantitativa e qualitativa do cum-
primento do plano de trabalho, com exposicdo das razdes
da ndo consecucdo ou extrapolacdo das metas pactuadas;

VIl -o cumprimento das clausulas pactuadas em confor-
midade com a regulamentacdo que rege a matéria;

VIII -a regularidade dos gastos efetuados e sua perfeita
contabilizacdo, atestadas pelo 6rgdo/entidade concessor(a);

IX -a conformidade dos gastos as normas gerais sobre
licitacGes e contratos administrativos definidos na Lei Fede-
ral n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracdes;

X -que os originais dos comprovantes de gastos con-
tém a identificacdo da entidade benéeficiaria, do tipo de re-
passe e do numero do ajuste, bem como do é6rgao/entida-
de repassador(a) a que se referem;
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Xl -a regularidade dos recolhimentos de encargos tra-
balhistas, quando a aplicagdo dos recursos envolver gastos
com pessoal;

Xl -0 atendimento aos principios da legalidade, impes-
soalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, motivacéo e
interesse publico;

XlII -a existéncia e o funcionamento regular do contro-
le interno do 6rgdo ou entidade publico(a) concessor(a),
com indicacdo do nome completo e CPF dos respectivos
responsaveis;

XIV -indicacdo quanto a realizacdo de visita in loco
pelo érgao ou entidade concessor(a), quando houver.

§ 1° O atestado indicado no inciso IX é aplicavel so-
mente aos casos de repasses publicos a entidades do Pri-
meiro Setor.

§ 2° Os atestados indicados nos incisos II, VI e VIII sao
aplicaveis somente aos casos de repasses publicos a enti-
dades do Terceiro Setor.

Art. 190. Os dispositivos da Lei Federal n® 12.527, de
18 de novembro de 2011, se aplicam as entidades priva-
das sem fins lucrativos que recebam, para realizacdo de
acoes de interesse publico, recursos publicos diretamente
do orcamento ou mediante subvencdes sociais, contrato
de gestao, termo de parceria, termos de colaboracdo e de
fomento, convénios ou outros instrumentos congéneres,
cabendo ao érgéao publico concessor adotar medidas para
que os beneficiarios de recursos publicos cumpram os dis-
positivos legais relativos ao direito de acesso a informacao,
bem como de sua divulgacao, inclusive em sitio eletronico.

TITULO V - DA APLICACAO DE SANCOES

Art. 191. Os Poderes, Orgaos e Entidades de que tratam
os arts. 102, 114 e 144 destas Instru¢des deverdo comuni-
car a este Tribunal, in continenti, as san¢des que tenham
sido aplicadas as entidades recebedoras de recursos publi-
cos, previstas no art. 103 da Lei Complementar n°® 709, de
14 de junho de 1993, bem como eventuais reabilitacoes.

Art. 192. A comunicacdo de que trata o artigo anterior,
disciplinada em manual préprio, sera efetuada em confor-
midade com o Sistema Apenados disponivel na pagina ele-
tronica deste E.Tribunal.

LIVRO COMPLEMENTAR
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 193. Os dados, informacGes e documentos refe-
rentes as prestacGes anuais de contas deverao ser encami-
nhados exclusivamente por meio eletronico, observando a
formatacdo prevista nas disposicoes atinentes ao e-TCESP,
divulgadas em Comunicado especifico na pagina eletronica
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo. Para tanto,
os Orgaos e Entidades deverdo possuir login e senha de
acesso ao processo eletrénico, nos termos do Comunicado
especifico do e-TCESP.

Art. 194. Os termos aditivos, modificativos ou comple-
mentares e os distratos decorrentes de contratos, convé-
nios, contratos de gestdo e termos de parceria que trami-
tam em meio fisico deverdo ser protocolados neste Tribu-
nal também em meio fisico.




Paragrafo Unico. As prestacbes de contas dos contra-
tos de gestdo, termos de parceria e convénios, que trami-
tam em meio fisico deverdo ser encaminhadas também em
meio fisico.

Art. 195. A garantia do acesso a informacdo, previsto
no inciso XXXIlIl do art. 50, no inciso PP

PPIl do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Consti-
tuicdo Federal, regulamentado pela Lei Federal n°® 12.527,
de 18 de novembro de 2011, bem como de sua divulgacao
nos termos dos artigos 6° ao 9° da mesma Lei, constitui
escopo de verificacdo deste Tribunal, inclusive no tocante
as despesas individualizadas com remuneracdo de pessoal,
com nomes e valores dos correspondentes vencimentos e
vantagens pecuniarias.

Art. 196. A Presidéncia e a Secretaria-Diretoria Geral,
nos correspondentes ambitos, ficam autorizadas a baixar
as Ordens de Servigo necessarias a adequada execucdo do
quanto disposto nestas Instrucdes.

Art. 197. Estas Instru¢des entram em vigor na data de
sua publicacao.

Sao Paulo, 03 de agosto de 2016.

DIMAS EDUARDO RAMALHO

PRESIDENTE
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