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CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2 001/2016 de 11/04/2016.

A CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES/ES, no uso de suas atribui¢cdes legais, torna publico que realizard por meio
da Fundacgdo Professor Carlos Augusto Bittencourt - FUNCAB, Concurso Publico para provimento de vagas para a
Camara Municipal de Linhares/ES, mediante as condi¢Ges especiais estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico sera regido por este Edital, seus Anexos e eventuais retificaces, sendo executado pela
Fundacdo Professor Carlos Augusto Bittencourt — FUNCAB.

1.2. A realizagdo da inscri¢do implica na concordancia do candidato com as regras estabelecidas neste Edital, com
renuncia expressa a quaisquer outras.

1.3. O prazo de validade do presente Concurso Publico é de 2 (dois) anos, a contar da data da publicacdo da
homologacao de seu resultado final, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo.

1.4. As inscri¢cGes para este Concurso Publico serdo realizadas somente via Internet, conforme especificado no
Iltem 4.

1.5. Todo o processo de execugdo deste Concurso Publico, com as informagdes pertinentes, estara disponivel no

site www.funcab.org.

1.6. Todos os atos oficiais relativos ao Concurso Publico serdo publicados no Didrio Oficial do Estado do Espirito

Santo e no site www.funcab.org.

1.7. O candidato devera acompanhar as noticias relativas a este Concurso Publico nos sites citados no subitem
acima, pois caso ocorram alteragdes nas normas contidas neste Edital, elas serdao neles divulgadas.

1.8. Os conteudos programaticos estao disponiveis no ANEXO ll.

1.9. Os candidatos aprovados que vierem a ingressar no Quadro de Pessoal Efetivo da Camara Municipal de
Linhares/ES pertencerdo ao regime juridico estatutario e reger-se-do pelas disposicdes das Leis n2 1.347/1990,
3.553/2015 e respectivas altera¢des, bem como pelas demais normas legais.

1.10. O cargo, carga horaria, quantitativo de vagas, requisito e saldrio base inicial sdo os estabelecidos no ANEXO
.

1.11. O nimero de vagas ofertadas no Concurso Publico podera ser ampliado durante o prazo de validade do
Certame, desde que haja dotagdo orcamentdria prépria disponivel e vagas em aberto aprovadas por lei.

1.12. As atribuigdes sumdrias dos cargos constam no ANEXO IV.

1.13. O Edital e seus Anexos estardo disponiveis no site www.funcab.org.

2. DOS REQUISITOS BASICOS PARA INVESTIDURA NO CARGO

2.1. Os requisitos basicos para investidura no cargo sdo, cumulativamente, os seguintes:

a) ter sido aprovado e classificado no Concurso Publico;
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b) ser brasileiro nato ou naturalizado, ou, em caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo estatuto de
igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos politicos, nos termos do
pardgrafo 1°, artigo 12, da Constituicdo Federal;

c) estar quite com as obrigac¢des eleitorais, para os candidatos de ambos os sexos;

d) estar quite com as obrigagGes militares, para os candidatos do sexo masculino;

e) encontrar-se em pleno gozo de seus direitos politicos e civis;

f) ndo ter sofrido, no exercicio de funcdo publica, penalidade incompativel com nova investidura em cargo
publico;

g) apresentar diploma ou certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso, conforme requisito do
cargo pretendido, fornecido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacdo, comprovado por
meio da apresentacdo de original e cdpia do respectivo documento, observado o ANEXO | deste Edital;

h) estar registrado e com a situagdo regularizada junto ao 6rgdo de conselho de classe correspondente a sua
formacao profissional, devidamente comprovado com a documentacdo exigida;

i) estar apto, fisica e mentalmente, ndo apresentando deficiéncia que o incapacite para o exercicio das fun¢Ges do
cargo, fato apurado pela Pericia Médica Oficial a ser designada;

j) ter idade minima de 18 (dezoito) anos até a data da posse;

k) apresentar declara¢do negativa de antecedentes criminais;

1) ndo acumular cargos, empregos ou fungdes publicas, salvo nos casos constitucionalmente admitidos;

m) cumprir, na integra, as determinagdes previstas no Edital de abertura do Concurso Publico;

n) apresentar declaracdo de bens.

2.2. O candidato, se aprovado, por ocasido da nomeacdo, devera provar que possui todas as condi¢Ges para a
investidura no cargo para o qual foi inscrito, apresentando todos os documentos exigidos pelo presente Edital e
outros que Ihe forem solicitados, confrontando-se, entdo, declaracao e documentos, sob pena de perda do direito
a vaga.

3. DA ETAPA

3.1. O presente Concurso Publico serd realizado em etapa Unica:
Etapa Unica: Prova Objetiva, de caréater classificatério e eliminatério.
3.2. Ao final da etapa, o resultado sera divulgado no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, no site

www.funcab.org e no mural da Sede do Poder Legislativo.

3.3. A etapa acima sera realizada no municipio de Linhares/ES. A critério da FUNCAB e da Cdmara Municipal de
Linhares/ES, havendo necessidade os candidatos poderdo ser alocados para outras localidades adjacentes ao
Municipio.

4. DAS INSCRICOES
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4.1. Antes de se inscrever, o candidato devera tomar conhecimento das normas e condi¢des estabelecidas neste
Edital, incluindo seus Anexos, partes integrantes das normas que regem o presente Concurso Publico, das quais
nado podera alegar desconhecimento em nenhuma hipdtese.

4.1.1. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera certificar-se dos requisitos exigidos para o cargo.

4.1.1.1. E de responsabilidade exclusiva do candidato/interessado a identificacdo correta e precisa dos requisitos
e das atribui¢des do cargo.

4.2. A inscricdo no Concurso Publico exprime a ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condi¢Oes estabelecidas
neste Edital.

4.3. As inscrigdes serdo realizadas somente pela Internet: no site www.funcab.org, no prazo estabelecido no

Cronograma Previsto - ANEXO II.

4.4. O candidato devera, no ato da inscrigao, marcar em campo especifico da Ficha de Inscricdo On-line sua opg¢ao
de cargo. Depois de efetivada a inscri¢do, ndo serd aceito pedido de altera¢do desta opgao.

4.5. Sera facultado ao candidato, inscrever-se para mais de um cargo, desde que ndo haja coincidéncia nos dias e

turnos de aplicacdo das Provas Objetivas, a saber:

TURNO DA MANHA TURNO DA TARDE

ENSINO FUNDAMENTAL:

3 FO1 - ZELADORIA
ENSINO MEDIO: 3
ENSINO MEDIO:
MO1 - AGENTE LEGISLATIVO
MO04 - ASSISTENTE FINANCEIRO
MO02 - ALMOXARIFE
MOS5 - PROTOCOLISTA
MO3 - ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS
MO7 - TELEFONISTA
MO06 - RECEPCIONISTA
ENSINO SUPERIOR:

S01 - AGENTE DE IMPRENSA E COMUNICAGAO SOCIAL

4.5.1. Para se inscrever para mais de um cargo, o candidato devera preencher a Ficha de Inscricdo para cada
cargo escolhido e pagar o valor da inscri¢do correspondente a cada opg¢do. E de responsabilidade integral do
candidato o pagamento correto do valor da inscricdo, devendo o mesmo arcar com 6nus de qualquer divergéncia
de valor.

4.5.2. A possibilidade de efetuar mais de uma inscrigdo proporcionard maior oportunidade de concorréncia aos
candidatos, devendo ser observada a lei especifica que trata sobre a acumulagdo dos cargos publicos, no caso de
aprovacdo do candidato em mais de um cargo publico.

4.5.3. O candidato que efetuar mais de uma inscri¢do, cujas provas forem aplicadas no mesmo dia e turno, tera
sua primeira inscricdo paga ou isenta automaticamente cancelada, ndo havendo ressarcimento do valor da

inscricdo paga, referente a primeira inscricao.
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4.5.3.1. N3do sendo possivel identificar a ultima inscricdo paga ou isenta, serd considerado o nimero gerado no
ato da inscri¢do, validando-se a ultima inscricao gerada.

4.6. O valor da inscricdo sera de:

RS 82,00 (oitenta e dois reais) para o Ensino Superior;

RS 63,00 (sessenta e trés reais) para o Ensino Médio;

RS 47,00 (quarenta e sete reais) para o Ensino Fundamental.

4.6.1. A importancia recolhida, relativa a inscri¢do, ndao serd devolvida em hipdtese alguma, salvo em caso de
cancelamento do Concurso Publico, exclusdo do cargo oferecido ou em razdo de fato atribuivel somente a
Administragdo Publica.

4.7. Sera concedida isencdo do pagamento do valor da inscricdo somente ao cidaddo desempregado ou que
comprove renda familiar de até 03 (trés) salarios minimos, ou renda familiar per capita de até meio salario
minimo nos termos da Lei Municipal n2. 3.057, de 18 de maio 2011.

4.7.1. Considera-se renda familiar a soma dos rendimentos brutos auferidos por todos os membros da familia e
renda familiar per capita a divisdo da renda familiar pelo total de individuos da familia.

4.7.2. Roteiro para solicitacao da isencdao de pagamento do valor da inscricao:

4.7.3. Os interessados em obter a isencdo do pagamento do valor da inscricdo, deverdo cumprir os critérios

constantes no roteiro abaixo:

CANDIDATO EMPREGADO QUE PERCEBA RENDA
FAMILIAR DE ATE 03 (TRES) SALARIOS MiNIMOS, OU
RENDA FAMILIAR PER CAPTA DE ATE MEIO SALARIO

CANDIDATO DESEMPREGADO

MiNIMO

a) acessar o endereco eletronico www.funcab.org,

impreterivelmente, entre os dias previstos no
cronograma para solicitacdo de isencao;

b) preencher a ficha de solicitagdo de isen¢do do valor
da inscricdo On-line;

c) imprimir a ficha devidamente preenchida e assinar;
d) anexar cépia autenticada de Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social — paginas que contenham fotografia,
identificacdo e contrato de trabalho, inclusive a
primeira pagina seguinte em branco ou de documento

similar.

a) acessar o endereco eletronico www.funcab.org,

impreterivelmente, entre os dias previstos no
cronograma para solicitacdo de isencao;

b) preencher a ficha de solicitagdo de isen¢do do valor
da inscricdao On-line;

c) imprimir a ficha devidamente preenchida e assinar;

d) anexar cépias autenticadas de um contracheque
emitido nos ultimos dois meses antes da inscricdo e
carteira de trabalho — pdginas que contenham
fotografia, identificagdo e contrato de trabalho,
inclusive a primeira pagina em aberto;

e) anexar copia do comprovante de residéncia no
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nome do requerente ou parente que resida no mesmo
endereco;

f) anexar coépia da certiddo de casamento ou
declaracdo de unido estavel ou decisdo judicial de
separac¢ado ou divorcio ou de dbito do conjuge;

g) anexar copia da certiddo de nascimento dos filhos,
se possulir;

h) anexar declaracdo de préprio punho sobre a
composicdo da familia e da renda familiar de parentes
de 12 (primeiro) grau, devidamente comprovados, que

residam no mesmo endereco.

4.7.3.1. Enviar a documentagdo acima via SEDEX ou carta registrada com Aviso de Recebimento (AR), para a
FUNCAB — Concurso Camara de Linhares/ES, Caixa Postal n. 105.722 — CEP: 24.210.970 — Niterdéi/RJ, devendo ser
notificado a FUNCAB seu envio, por meio de mensagem encaminhada para o correio eletronico
notificacao@funcab.org, especificando o concurso, nome completo do candidato, numero da Ficha de Inscrigdo,
data de postagem e o numero identificador do objeto.

4.7.4. A inscricdo com o pedido de isencdo devera ser efetuada nas datas previstas no Cronograma Previsto -
ANEXO I, a partir das 10h do primeiro dia até as 23h59min do ultimo dia, considerando-se o horario oficial de
Brasilia/DF.

4.7.5. A relacdo das isencbes deferidas e indeferidas serd disponibilizada no site www.funcab.org, na data

prevista no Cronograma Previsto - ANEXO II.
4.7.6. O candidato dispord, unicamente, de 02(dois) dias para contestar o indeferimento, exclusivamente

mediante preenchimento de formulario digital, que estard disponivel no site www.funcab.org, a partir das 8h do

primeiro dia até as 23h59min do ultimo dia do prazo previsto no Cronograma, considerando-se o horario oficial
de Brasilia/DF. Apds esse periodo, ndo serdo aceitos pedidos de revisdo.

4.7.6.1. O candidato que tiver seu pedido de isen¢do indeferido terd que efetuar todos os procedimentos para
inscricao descritos no subitem 4.8, observando os prazos indicados no Cronograma Previsto — ANEXO II.

4.7.7. O candidato com isenc¢do deferida terd sua inscricdo automaticamente efetivada.

4.7.8. As informacgGes prestadas no formuldrio, bem como a documentagdo apresentada, serdo de inteira
responsabilidade do candidato, respondendo este, por qualquer erro ou falsidade.

4.7.9. Nao serd concedida isen¢do do pagamento do valor da inscricdo ao candidato que:

a) omitir informacdes e/ou torna-las inveridicas;

b) fraudar e/ou falsificar documentagéo;




@
FU

CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES ESTADO DO ESPIRITO SANTO

c) pleitear a isengdo sem apresentar copia dos documentos previstos neste item;

d) ndo observar o prazo e os horarios estabelecidos neste Edital.

4.7.9.1. Apods a entrega do requerimento de isencdo e dos documentos comprobatérios, ndo serd permitida a
complementacdo da documentacdo, nem mesmo por meio de pedido de revisdo e/ou recurso.

4.7.10. Nao serd aceita solicitagdo de isengdo de pagamento do valor da inscricdo via postal, fax, correio
eletrénico ou similar, ndo mencionado neste Edital.

4.7.11. Fica reservado a Comissdo do Concurso Publico da Cadmara Municipal de Linhares/ES ou a FUNCAB, o
direito de exigir, a seu critério, a apresentacdo dos documentos originais para conferéncia.

4.7.12. Sendo constatada, a qualquer tempo, a falsidade de qualquer documentacgdo entregue, sera cancelada a
inscricdo efetivada e anulados todos os atos dela decorrentes, respondendo este, pela falsidade praticada, na
forma da lei.

4.7.13. O interessado que ndo tiver seu pedido de isen¢do deferido e que ndo efetuar o pagamento do valor da
inscricdo na forma e no prazo estabelecidos no subitem 4.7.6.1, estarda automaticamente excluido do Concurso
Publico.

4.7.14. O candidato que tiver a isengao deferida, mas que tenha realizado outra inscricdo paga para o mesmo
cargo, tera a isencao cancelada.

4.8. Da inscricao pela Internet

4.8.1. Para se inscrever pela internet, o candidato devera acessar o site www.funcab.org, onde constam o Edital, a

Ficha de Inscricdo via Internet e os procedimentos necessarios a efetivacdo da inscricdo. A inscricdo pela Internet
estara disponivel durante as 24 horas do dia, ininterruptamente, desde as 10 horas do 12 dia de inscri¢cdo as
23h59min do ultimo dia de inscrigdo, conforme estabelecido no Cronograma Previsto — ANEXO I, considerando-
se o Horério oficial de Brasilia/DF.

4.8.2. O candidato devera ler e seguir atentamente as orientagOes para preenchimento da Ficha de Inscrigao via
Internet e demais procedimentos, tomando todo o cuidado com a confirmagdo dos dados preenchidos antes de
enviar a inscricdo, evitando-se que o botdo de rolagem do mouse seja acionado indevidamente e altere os
respectivos dados.

4.8.3. Ao efetuar a inscri¢do via Internet, o candidato deverd imprimir o boleto bancario e efetuar o pagamento
do valor da inscricdo até a data do seu vencimento. Caso o pagamento ndo seja efetuado, devera acessar o site

www.funcab.org e emitir a 22 via do boleto bancario, que terd nova data de vencimento. A 22 via do boleto

bancario estara disponivel no site para impressdo até as 15 horas do ultimo dia de pagamento, conforme
estabelecido no Cronograma Previsto — ANEXO II, considerando-se o Horario Oficial de Brasilia/DF. Apds essa
data, qualquer pagamento efetuado sera desconsiderado.

4.8.4. As inscrigoes somente serdo confirmadas apds o banco ratificar o efetivo pagamento do valor da inscrigdo,



@
FU

CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES ESTADO DO ESPIRITO SANTO

que devera ser feito dentro do prazo estabelecido, em qualquer agéncia bancaria, obrigatoriamente por meio do
boleto bancério especifico, impresso pelo préprio candidato no momento da inscricdo. Ndo sera aceito
pagamento feito por meio de depdsito bancario, DOC’s ou similares.

4.8.4.1. Caso haja qualquer divergéncia entre o valor da inscri¢do e o valor pago, a inscrigdo ndo sera confirmada.
4.8.5. O boleto bancario pago, autenticado pelo banco ou comprovante de pagamento, devera estar de posse do
candidato durante todo o Certame, para eventual certificacdo e consulta pelos organizadores. Boletos pagos em
casas lotéricas poderdo demorar mais tempo para compensacao.

4.8.6. Os candidatos deverao verificar a confirmagdo de sua inscricdo no site www.funcab.org a partir do quinto

dia atil apds a efetivacdo do pagamento do boleto bancario.

4.8.7. A confirmagdo da inscricdo deverd ser impressa pelo candidato e guardada consigo, juntamente com o
boleto bancério e respectivo comprovante de pagamento.

4.8.8. O descumprimento de quaisquer das instru¢des para inscricdo via Internet implicard no cancelamento da
mesma.

4.8.9. A inscricdo via Internet é de inteira responsabilidade do candidato e deve ser feita com antecedéncia,

evitando-se o possivel congestionamento de comunicagdo do site www.funcab.org nos ultimos dias de inscrigao.

4.8.10. A FUNCAB e a Camara Municipal de Linhares/ES n3o serdo responsaveis por problemas na inscricdo ou
emissdao de boletos via Internet, motivados por falhas de comunicacdo ou congestionamento das linhas de
comunicac¢do nos ultimos dias do periodo de inscricdo e pagamento, que venham a impossibilitar a transferéncia
e o recebimento de dados.

5. DAS VAGAS RESERVADAS AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

5.1. As pessoas com deficiéncia, amparadas pelo Art. 37 do Decreto Federal n2 3.298, de 20 de dezembro de
1999, que regulamenta a Lei n2 7.853 de 1989, e de suas alteragdes, e nos termos do presente Edital, serd
reservado o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas oferecidas no Concurso Publico.

5.1.1. Caso a aplicagdo do percentual de que trata o subitem anterior resulte em numero fracionado, este deverd
ser elevado até o primeiro numero inteiro subsequente, desde que ndo ultrapasse 20% das vagas oferecidas.
5.1.2. Somente havera reserva imediata de vagas para os candidatos com deficiéncia nos cargos com numero de
vagas igual ou superior a 5 (cinco).

5.1.3. No caso do cargo em que ndo tenha reserva imediata para candidatos com deficiéncia, em virtude do
numero de vagas, o candidato com deficiéncia podera se inscrever para o cadastro de reserva, ja que a Camara
Municipal de Linhares/ES pode, dentro da validade do Concurso Publico, alterar o seu quadro criando novas
vagas.

5.1.4. Fica assegurado as pessoas com deficiéncia, o direito de inscricdo no presente Concurso Publico, desde que

comprovada a compatibilidade da deficiéncia com as atribuicGes do cargo para o qual o candidato se inscreveu.
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5.2. E considerada deficiéncia toda perda ou anormalidade de uma estrutura ou fungdo psicoldgica, fisiolégica ou
anatOmica, que gere incapacidade para o desempenho de atividade dentro do padrdo considerado normal para o
ser humano, conforme previsto em legislagdo pertinente.

5.3. Ressalvadas as disposi¢cGes especiais contidas neste Edital, os candidatos com deficiéncia participardao do
Concurso Publico em igualdade de condi¢Ges com os demais candidatos, no que tange ao local de aplicagdo de
prova, ao horario, ao conteudo, a correcdo das provas, aos critérios de avaliacdo e aprovacdo, a pontuagdo
minima exigida e a todas as demais normas de regéncia do Concurso Publico.

5.4. Os candidatos com deficiéncia, aprovados no Concurso Publico, terdo seus nomes publicados em lista a parte
e figurardo também na lista de classificacdo geral.

5.5. Os candidatos amparados pelo disposto no subitem 5.1 e que declararem sua condigdao por ocasido da
inscricdo, caso convocados para posse, deverdo se submeter a pericia médica realizada por Junta Médica da
Prefeitura Municipal de Linhares/ES, que terd decisdo terminativa sobre a qualificagdo e aptiddo do candidato,
observada a compatibilidade da deficiéncia que possui com as atribui¢cdes do cargo.

5.6. Apods a investidura no cargo, a deficiéncia ndo podera ser arguida para justificar o direito a concessao de
readaptacdo ou de aposentadoria por invalidez.

6. DA INSCRICAO DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA

6.1. A inscricdao das pessoas com deficiéncia far-se-a nas formas estabelecidas neste Edital, observando-se o que
se segue.

6.2. A pessoa com deficiéncia que pretende concorrer as vagas reservadas deverd, sob as penas da lei, declarar
esta condi¢dao no campo especifico da Ficha de Inscricao On-line.

6.3. O candidato com deficiéncia que efetuar sua inscrigao via Internet deverd, até o ultimo dia de pagamento da

inscricdo, enviar cdpia simples da carteira de identidade ou CPF, e o laudo médico ORIGINAL ou cdpia autenticada
em cartorio, atestando claramente a espécie e o grau ou o nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo
correspondente da Classificacdo Internacional de Doencas — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia, via
SEDEX ou carta registrada com aviso de recebimento (AR), para a FUNCAB — Concurso Publico Camara Municipal
de Linhares/ES, Caixa Postal n. 105.722— CEP: 24.210-970— Niterdi/RJ, devendo ser notificado a FUNCAB seu
envio, por meio de mensagem encaminhada para o correio eletrénico notificacao@funcab.org, especificando
nome completo do candidato, nimero da Ficha de Inscricdo, data de postagem e o numero identificador do
objeto.

6.4. Em caso de solicitacdo de tempo adicional, o candidato devera enviar a justificativa acompanhada de parecer
emitido por especialista da drea de sua deficiéncia, original ou cépia autenticada em cartério, juntamente com o
laudo médico, conforme disposto no subitem 6.3 deste Edital e previsto no § 22 do artigo 40 do Decreto n?

3.298/1999 e suas alteracdes.
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6.4.1. A realizacdo das provas em condi¢Oes especiais requeridas pelo candidato, conforme disposto no subitem
6.4, ficara sujeita, ainda, a apreciacdo e deliberacdo da FUNCAB, observados os critérios de viabilidade e
razoabilidade.

6.5. O candidato que ndo declarar a deficiéncia conforme estabelecido no subitem 6.2, ou deixar de enviar o
laudo médico ORIGINAL ou cépia autenticada em cartério ou envia-lo fora do prazo determinado, perdera a
prerrogativa em concorrer as vagas reservadas.

6.6. A relacdo das pessoas que se declararam com deficiéncia, estara disponivel no site www.funcab.org, na data

indicadas no Cronograma Previsto — ANEXO II.

6.6.1. O candidato poderd interpor recurso contra a relagdo preliminar das pessoas que se declararam com
deficiéncia, nas datas indicas no Cronograma Previsto — ANEXO Il, das 08h do primeiro dia até as 18h do ultimo
dia, considerando-se o horério oficial de Brasilia/DF.

7. DAS CONDIGOES ESPECIAIS PARA REALIZAGAO DA PROVA OBJETIVA

7.1. Caso haja necessidade de condicOes especiais para se submeter a Prova Objetiva, o candidato devera solicita-
la no ato da inscricdo, no campo especifico da Ficha de Inscricdo, indicando claramente quais os recursos
especiais necessarios, arcando o candidato com as consequéncias de sua omissao.

7.2. O candidato deverd, até o ultimo dia de pagamento da inscricdo, enviar o laudo médico ORIGINAL ou cépia

autenticada em cartdrio, que ateste a necessidade da condigdo especial, via SEDEX ou carta registrada com aviso
de recebimento (AR), para a FUNCAB — Concurso Publico Camara Municipal de Linhares/ES, Caixa Postal n.
105.722 — CEP: 24.210-970 — Niterdi/RJ, devendo ser notificado a FUNCAB seu envio, por meio de mensagem
encaminhada para o correio eletrénico notificacao@funcab.org, especificando nome completo do candidato,
numero da Ficha de Inscricdo, data de postagem e o niumero identificador do objeto.

7.2.1. Os recursos especiais, que serao disponibilizados aos candidatos mediante solicitacdo nos termos do
subitem acima sdo: Tempo Adicional de Horario de Prova, Ledor, Prova Ampliada, Sala de Mais Facil Acesso,
Lactantes - Local para Acompanhante e Bebé, Intérprete de Libras, Auxilio para Transcricdo, Prova em Braile,
dentre outros.

7.2.1.1. As provas ampliadas serdo exclusivamente elaboradas em fonte tamanho 16.

7.3. As candidatas lactantes que tiverem necessidade de amamentar durante a realizagdo das provas, além de
solicitar atendimento especial para tal fim, deverdo levar um acompanhante, maior de idade, que ficara em sala
reservada para essa finalidade, o qual serd responsavel pela guarda da crianc¢a, ndo fazendo jus a prorrogac¢do do
tempo, conforme subitem 8.15.

7.3.1. A candidata lactante que comparecer ao local de provas com o lactente e sem acompanhante nado realizara
a prova.

7.4. No atendimento a condi¢Oes especiais ndo se inclui atendimento domiciliar, hospitalar e transporte.
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7.5. O candidato que, por causas transitérias ocorridas apds o periodo de inscricdo, necessitar de condi¢cGes

especiais para realizar a Prova Objetiva e Discursiva deverd, até 48 horas da Realizacdo da Prova, requeré-lo a

FUNCAB, enviando o laudo médico ORIGINAL ou cdpia autenticada em cartério através do e-mail

concursos@funcab.org.

7.5.1. O referido laudo ORIGINAL ou cépia autentica em cartdrio devera ser entregue ao coordenador da Funcab,
no local de realizacdo da prova.

7.6. A realizagdo da prova em condigOes especiais ficard sujeita, ainda, a apreciacdo e deliberagdo da FUNCAB,
observados os critérios de viabilidade e razoabilidade.

8. DAS CONDIGOES PARA REALIZAGAO DA ETAPA

8.1. As informacgdes sobre os locais e os hordrios de aplicagdo da etapa serdo divulgadas no site www.funcab.org,

conforme consta no Cronograma Previsto — ANEXO II.
8.2. Os candidatos deverdo acessar e imprimir o Comunicado Oficial de Convocagdo para Prova (COCP),

constando data, horario e local de realizagao da Prova Objetiva, disponivel no site www.funcab.org.

8.2.1. E importante que o candidato tenha em m3os, no dia de realizagdo da Prova Objetiva, 0 seu Comunicado
Oficial de Convocacdo para Prova (COCP), para facilitar a localizagao de sua sala, sendo imprescindivel que esteja
de posse do documento oficial de identidade, observando o especificado nos subitens 8.7 e 8.7.1.

8.2.2. N3o sera enviada a residéncia do candidato comunicagdo individualizada. O candidato inscrito devera obter
as informagGes necessarias sobre sua aloca¢do, por meio das formas descritas nos subitens 8.1 e 8.2.

8.3. E de exclusiva responsabilidade do candidato, tomar ciéncia do trajeto até o local de realiza¢3o da prova, a
fim de evitar eventuais atrasos, sendo aconselhdvel ao candidato visitar o local de realizagdo da prova com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

8.3.1. O candidato ndo podera alegar desconhecimento acerca da data, hordrio e local de realizagdo da prova,
para fins de justificativa de sua auséncia.

8.4. O hordrio da prova referir-se-a ao horario oficial de Brasilia/DF.

8.5. Quando da realizacdo da Prova Objetiva, o candidato deverd, ainda, obrigatoriamente, levar caneta
esferografica de tinta azul ou preta, fabricada em material transparente, ndo podendo utilizar outro tipo de
caneta ou material.

8.5.1. O candidato devera comparecer ao local de realizacdo da Prova Objetiva, portando documento oficial e
original de identificagdo, com antecedéncia minima de 1 (uma) hora do horario estabelecido para o fechamento
dos portdes.

8.6. Ndo sera permitido o ingresso de candidato, no local de realizagdo das etapas, apds o horario fixado para o
fechamento dos portdes, sendo que a Prova Objetiva sera iniciada 10 (dez) minutos apds esse horario. Apés o

fechamento dos portdes, ndo serd permitido o acesso de candidatos, em hipdtese alguma, mesmo que as provas
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ainda nao tenham sido iniciadas.

8.7. Serdo considerados documentos oficiais de identidade:

- Carteiras expedidas pelas Forcas Armadas, pelos Corpos de Bombeiros e pelas Policias Militares;

- Carteiras expedidas pelos érgdos fiscalizadores de exercicio profissional (Ordens e Conselhos de Classe) que, por
Lei Federal, valem como identidade;

- Certificado de Reservista;

- Passaporte;

- Carteiras Funcionais do Ministério Publico e Magistratura;

- Carteiras expedidas por 6rgdo publico que, por Lei Federal, valem como identidade;

- Carteira Nacional de Habilitacdo (somente modelo com foto).

8.7.1. N3do serdo aceitos como documentos de identidade:

- Certiddo de nascimento ou Casamento;

- CPF;

- Titulos eleitorais;

- Carteiras de Motorista (modelo sem foto);

- Carteiras de Estudante;

- Carteiras Funcionais sem valor de identidade;

- Documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados.

8.7.1.1. O documento deverd estar em perfeitas condigdes, de forma a permitir, com clareza, a identificagdo do
candidato (foto e assinatura).

8.7.2. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizagdo da prova, documento de
identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera apresentar documento que ateste o registro da
ocorréncia em 6rgao policial, expedido ha, no maximo, 30 (trinta) dias. Na ocasido sera submetido a identificacdo
especial, compreendendo coletas de assinaturas em formulario préprio para fins de Exame Grafotécnico e coleta
de digital.

8.8. A identificacdo especial sera exigida, também, ao candidato cujo documento de identificagdo apresente
duvidas relativas a fisionomia ou a assinatura do portador.

8.9. O documento de identidade devera ser apresentado ao Fiscal de Sala ou de Local, antes do acesso a sala ou
ao local de prova.

8.9.1. Ndo serd permitido, em hipdtese alguma, o ingresso nas salas ou no local de realizagdo da prova de
candidatos sem documento oficial e original de identidade, nem mesmo sob a alegacado de estar aguardando que

alguém o traga.
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8.9.2. Apds identificacdo e entrada em sala, o candidato devera dirigir-se a carteira e nao podera consultar ou
manusear qualquer material de estudo ou de leitura enquanto aguardar o hordrio de inicio da prova.

8.10. Nao serd permitida a permanéncia de candidatos que ja tenham terminado a prova no local de realizagcdo
das mesmas. Ao terminarem, os candidatos deverdo se retirar imediatamente do local, ndo sendo possivel nem
mesmo a utilizacdo dos banheiros e bebedouros.

8.10.1. E vedada a permanéncia de acompanhantes no local da prova, ressalvado o contido no subitem 7.3.

8.11. A Prova acontecerd em dias, hordrios e locais indicados nas publicagGes oficiais e no COCP. Nao havera, sob
pretexto algum, segunda chamada, nem justificacdo de falta, sendo considerado eliminado do Concurso Publico o
candidato que faltar a prova. Nado haverd aplicacdo de prova fora do horario, data e locais pré-determinados.
8.12. Serd realizada coleta de digital de todos os candidatos, em qualquer etapa, a critério da FUNCAB e da
Comissdo Especial de Organizacdo e Acompanhamento do Concurso Publico da Camara Municipal de Linhares/ES,
objetivando a realizacdo de exame datiloscdpico, com a confrontacdo dos candidatos que venham a ser
convocados para homeagao.

8.13. Poderd ser utilizado detector de metais nos locais de realizagdo da prova.

8.14. O candidato ndo podera ausentar-se da sala de realizacdo da Prova apds assinatura da Lista de Presenca e
recebimento de seu Cartdo de Respostas até o inicio efetivo da prova e, apds este momento, somente
acompanhado por Fiscal. Portanto, é importante que o candidato utilize banheiros e bebedouros, se necessitar,
antes de sua entrada na sala.

8.15. N3o haverd, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para aplicagdo da prova em virtude de
afastamento do candidato.

8.16. Sera automaticamente eliminado do Concurso Publico, o candidato que durante a realizagdo da prova:

a) for descortés com qualquer membro da equipe encarregada pela realizagdo da etapa;

b) for responsavel por falsa identificagdo pessoal;

c) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovacao;

d) ausentar-se do recinto da prova ou do teste sem permissao;

e) deixar de assinar lista de presenca;

f) fizer, em qualquer documento, declaragdo falsa ou inexata;

g) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

h) ndo permitir a coleta da impressado digital ou o uso do detector de metais;

i) ndo atender as determinacdes deste Edital;

j) for surpreendido em comunicacdo com outro candidato;

k) ndo devolver o Cartdo de Respostas ao término da Prova, antes de sair da sala;

I) ausentar-se do local da prova antes de decorrida 1 (uma) hora do inicio da mesma;
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m) for surpreendido portando celular durante a realizacdo da prova. Celulares deverdo ser desligados, retiradas
as baterias, e guardados dentro do envelope fornecido pela FUNCAB ao entrar em sala, mantidos lacrados e
dentro da sala até a saida definitiva do local da realiza¢cdo da prova;

n) ndo atender ao critério da alinea acima e for surpreendido com celular fora do envelope fornecido ou portando
o celular no deslocamento ao banheiro/bebedouro ou o telefone celular tocar, estes ultimos, mesmo dentro do
envelope fornecido pela FUNCAB;

o) for surpreendido em comunicagdo verbal ou escrita ou de qualquer outra forma;

p) utilizar-se de livros, dicionarios, codigos impressos, maquinas calculadoras e similares ou qualquer tipo de
consulta;

g) ndo devolver o Caderno de Questdes, se sair antes do horario determinado no subitem 9.11.

8.17. N3o é permitido qualquer tipo de anotacdo e/ou utilizacdo de papel ou similar, além do Caderno de
Questoes e do Cartdo de Respostas ndo sendo permitida, nem mesmo, a anotacdo de gabarito.

8.17.1. O candidato que for pego com a anotacdo do gabarito deverd entrega-la ao fiscal ou se desfazer da
mesma, e em caso de recusa sera eliminado do Certame.

8.17.2. Apds entrar em sala ou local de prova, ndo serd admitida qualquer espécie de consulta ou comunicagao
entre os candidatos, nem a utiliza¢do de livros, dicionarios, cédigos, papéis, manuais, impressos ou anotagdes,
agendas eletrénicas ou similares, telefone celular, smartphones, tablets, iPod®, ipad, pendrive, BIP, walkman,
gravador ou similares, maquina de calcular, MP3, MP4 ou similares, notebook, palmtop, receptor, maquina
fotografica ou similares, controle de alarme de carro ou qualquer outro receptor de mensagens, nem o uso de

relégio de qualquer forma, material ou especificacdo, dculos escuros ou quaisquer acessoérios de chapelaria, tais

como: chapéu, boné, gorro, etc. Também ndo serd admitida a utilizacdo de qualquer objeto/material, de qualquer
natureza, que cubra a orelha ou obstrua o ouvido.

8.17.3. A FUNCAB recomenda que, no dia de realizagdo da prova, o candidato ndo leve nenhum dos objetos
citados no item anterior.

8.17.4. A FUNCAB nao se responsabilizara por perdas ou extravios de objetos ou de equipamentos eletronicos,
ocorridos durante a realizagdo da prova, nem por danos neles causados.

8.18. Constatando-se que o candidato utilizou processos ilicitos através de meio eletrénico, estatistico, visual ou
grafotécnico, sua prova serd anulada e sera automaticamente eliminado do Concurso Publico.

8.19. E proibido o porte de armas nos locais da prova, ndo podendo o candidato armado realizar as mesmas.

8.20. E expressamente proibido fumar no local de realizagdo da prova.

8.21. O tempo total de realizagdo da Prova Objetiva sera de 3h e 30min.

8.21.1. O tempo de duragdo da prova inclui o preenchimento do Cartdo de Respostas.

8.22. Toda e qualquer ocorréncia, reclamagdo ou necessidade de registro, deverd ser imediatamente manifestada
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ao fiscal ou representante da FUNCAB, no local e no dia da realizagdo da etapa, para o registro na folha ou ata de
ocorréncias e, caso necessario, sejam tomadas as providéncias cabiveis.
8.22.1. Nao serdo consideradas e nem analisadas as reclamagdes que nao tenham sido registradas na ocasido.

9. DA PROVA OBIJETIVA

9.1. A Prova Obijetiva tera carater eliminatério e classificatdrio e serd constituida de questdes de multipla escolha,
conforme o Quadro de Provas, subitem 9.5.

9.1.1. Cada questdo terd 5 (cinco) alternativas, sendo apenas uma correta.

9.2. Cada candidato receberd um Caderno de Questdes e um Unico Cartdo de Respostas que ndo podera ser
rasurado, amassado ou manchado.

9.3. O candidato devera seguir atentamente as recomendagdes contidas na capa de seu Caderno de Questées e
em seu Cartdo de Respostas.

9.3.1. As instrugdes que constam no Caderno de Questdes da Prova Objetiva de Multipla Escolha e no Cartdo de
Respostas, bem como as orientagdes e instrucdes expedidas pela FUNCAB durante a realizacdao das provas
complementam este Edital e deverao ser observadas e seguidas pelo candidato.

9.4. Antes de iniciar a Prova Objetiva, o candidato devera transcrever a frase que se encontra na capa do Caderno
de Questdes para o quadro “Exame Grafotécnico” do Cartao de Respostas.

9.5. A organizacdo da prova, seu detalhamento, nimero de questdes por disciplina e valor das questdes
encontram-se representados nas tabelas abaixo:

Nivel Fundamental Completo: Zeladoria.

L Quantidade | Valor de cada Pontuacao
Disciplinas R ~ .
de questodes questao Maxima
Lingua Portuguesa 20 2,5 50
Matematica 20 2,5 50
Totais 40 100

Nivel Médio Completo: Telefonista, Protocolista, Almoxarife, Recepcionista, Assistente Financeiro, Assistente de

Recursos Humanos e Agente Legislativo.

L Quantidade | Valor de cada Pontuacao
Disciplinas R ~ .
de questodes questao Maxima
Lingua Portuguesa 15 2 30
Raciocinio Légico Matematico 15 2 30
Informatica Basica 10 2 20
Conhecimentos Gerais 10 2 20
Totais 50 100
Nivel Superior: Agente de Imprensa e Comunicac¢do Social
. Quantidade | Valor de cada Pontuagao
Disciplinas ~ ~ cs
de questdes questao Maxima
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Lingua Portuguesa 15 2 30
Atualidades 10 1 10
Informatica Bdsica 10 1 10
Conhecimentos Especificos 20 2,5 50

Totais 55 100

9.6. Serd eliminado do presente Concurso Publico o candidato que ndo obtiver, pelo menos, 50% (cinquenta por
cento) dos pontos da Prova Objetiva.

9.7. O candidato devera transcrever as respostas da Prova Objetiva para o Cartdo de Respostas, que serd o Unico
documento valido para correc¢do eletronica.

9.8. A transcri¢do das alternativas para o Cartdo de Respostas e sua assinatura sdo obrigatérias e serdo de inteira
responsabilidade do candidato, que deverad proceder em conformidade com as instrucGes especificas nele
contidas, pois a correcdo da prova sera feita somente nesse documento e por processamento eletrénico. Assim
sendo, fica o candidato obrigado, ao receber o Cartdo de Respostas, verificar se o nimero do mesmo corresponde
ao seu numero de inscricdo contido no COCP e na Lista de Presenca. Ndo havera substituicdo de Cartdo de
Respostas.

9.8.1. Por motivo de seguranca, poderdo ser aplicadas provas de mesmo teor, porém com gabaritos
diferenciados, de forma que, cabera ao candidato, conferir se o TIPO DE PROVA constante em seu Cartdo de
Respostas corresponde a do Caderno de Questdes recebido. Caso haja qualquer divergéncia, o candidato devers,
imediatamente, informar ao Fiscal de Sala e solicitar a corregdo.

9.9. O candidato devera marcar, para cada questdo, somente uma das op¢les de resposta. Serd considerada
errada e atribuida nota O (zero) a questdo com mais de uma opg¢do marcada, sem op¢do marcada, com emenda
ou rasura.

9.10. O candidato sé podera retirar-se definitivamente do recinto de realizagdo da prova apds 1 (uma) hora,
contada do seu efetivo inicio.

9.11. O candidato sé poderd levar o préprio exemplar do Caderno de Questdes se deixar a sala a partir de 1 (uma)
hora para o término do horario da prova.

9.12. Ao final da prova, os 03 (trés) ultimos candidatos deverdo permanecer na sala até que o ultimo candidato
termine sua prova, devendo todos assinar a Ata de Fiscaliza¢do, atestando a idoneidade da fiscaliza¢do da prova,
retirando-se da mesma de uma sé vez.

9.12.1. No caso de haver candidatos que concluam a prova ao mesmo tempo, sendo um ou dois desses
necessarios para cumprir o subitem 9.12, a sele¢ao dos candidatos sera feita mediante sorteio.

9.13. No dia de realizacdo da prova ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicagdo e/ou
pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao contelido da mesma e/ou aos critérios de avaliagdo.

9.14. Por motivo de seguranga, somente é permitido ao candidato fazer qualquer anotagdo durante a prova no
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seu Caderno de Questdes, devendo ser observado o estabelecido no subitem 8.17.
9.15. Ao terminar a prova, o candidato devera entregar ao Fiscal, o Caderno de Questdes, se ainda ndo o puder
levar, o Cartao de Respostas, bem como todo e qualquer material cedido para a execugao da prova.

9.16. O gabarito oficial sera disponibilizado no site www.funcab.org no 22 dia util apds a data de realizagdo da

prova, a partir das 12 horas (horario oficial de Brasilia/DF), conforme Cronograma Previsto — ANEXO II.

9.17. No dia da realizagdo da Prova Objetiva, na hipétese do nome do candidato ndo constar nas listagens oficiais
relativas aos locais de prova estabelecidos no Edital de Convocacdo, a FUNCAB procedera a inclusdo do candidato,
mediante a apresentagdo do boleto bancario com comprovagdo de pagamento efetuado dentro do prazo
previsto para as inscricoes, original e uma cdpia, com o preenchimento e assinatura do formuldrio de Solicitacdo
de Inclusdo. A cépia do comprovante serd retida pela FUNCAB. O candidato que ndo levar a copia terd o
comprovante original retido para que possa ser efetivada a sua inclusao.

9.17.1. A inclusdo sera realizada de forma condicional e serd analisada pela FUNCAB, com o intuito de se verificar
a pertinéncia da referida inscrigao.

9.17.2. Constatada a improcedéncia da inscricdo, a mesma sera automaticamente cancelada sem direito a
reclamacdo, independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

9.18. Os cartdes de respostas estardo disponiveis no site www.funcab.org até 15(quinze) dias apés a divulgacdo

do resultado da Prova Obijetiva.

10. DOS RECURSOS

10.1. O candidato poderd apresentar recurso, devidamente fundamentado, em relagdo a qualquer das questdes
da Prova Objetiva, informando as razées pelas quais discorda do gabarito ou conteldo da questao.

10.2. O recurso sera dirigido a FUNCAB e devera ser interposto no prazo de até 02 (dois) dias Uteis apos a
divulgacao do gabarito oficial da Prova Objetiva.

10.2.1. Admitir-se-a para cada candidato um unico recurso por questdo, o qual devera ser enviado via formulario

especifico disponivel On-line no site www.funcab.org, que devera ser integralmente preenchido, sendo

necessario o envio de um formuldrio para cada questdo recorrida. O formulario estara disponivel a partir das 8h
do primeiro dia até as 23h59min do ultimo dia do prazo previsto no Cronograma, considerando-se o horario
oficial de Brasilia/DF.

10.2.2. O formuldrio preenchido de forma incorreta, com campos em branco ou faltando informacGes sera
automaticamente desconsiderado, ndo sendo encaminhado a Banca Académica para avaliagao.

10.3. O recurso deve conter a fundamentagdo das alega¢cGes comprovadas por meio de citacdo de artigos,
amparados pela legislacdo, itens, paginas de livros, nome dos autores.

10.3.1. Apds o julgamento dos recursos interpostos, os pontos correspondentes as questdes da Prova Objetiva,

porventura anuladas, serdo atribuidos a todos os candidatos, indistintamente.
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10.4. A Prova Objetiva sera corrigida de acordo com o novo gabarito oficial apds o resultado dos recursos.

10.5. Sera indeferido liminarmente o recurso que descumprir as determinagdes constantes neste Edital; for
dirigido de forma ofensiva a FUNCAB e/ou a Camara Municipal de Linhares/ES; for apresentado fora do prazo ou
fora de contexto.

10.6. A Banca Examinadora constitui a Ultima instadncia para recurso ou revisdo, sendo soberana em suas
decisOes, razdo porque nao caberado recursos adicionais.

10.7. As anulagdes de questdes ou alteragdes de gabarito ou de notas ou resultados, provenientes das decisdes

dos recursos, serdo dados a conhecer, coletivamente, através da Internet, no site www.funcab.org e afixadas no

Posto de Atendimento, nas datas estabelecidas no Cronograma Previsto — ANEXO II.

11. DA CLASSIFICAGAO FINAL DO CONCURSO PUBLICO

11.1. A nota final no Concurso Publico sera a nota final da Prova Objetiva.
11.2. No caso de igualdade de pontuacdo final para classificacdo, apds observancia do disposto no paragrafo

Unico, do art. 27, da Lei n? 10.741, de 01/10/2003 (Estatuto do Idoso), sendo considerada, para esse fim, a data

de realizacdo da prova objetiva para o cargo, dar-se-a preferéncia sucessivamente ao candidato que obtiver:

Nivel Fundamental Completo: Zeladoria.

a) maior numero de pontos na Prova Objetiva, disciplina Lingua Portuguesa;

b) persistindo o empate, terd preferéncia o candidato com mais idade, considerando dia, més, ano e, se
necessario, hora e minuto do nascimento.

Nivel Médio Completo: Telefonista, Protocolista, Almoxarife, Recepcionista, Assistente Financeiro, Assistente de
Recursos Humanos e Agente Legislativo.

a) maior niumero de pontos na Prova Objetiva, disciplina Lingua Portuguesa;

b) maior nimero de pontos na Prova Objetiva, disciplina Raciocinio Logico Matematico;

c) maior nimero de pontos na Prova Objetiva, disciplina Informatica Basica;

d) persistindo o empate, terd preferéncia o candidato com mais idade, considerando dia, més, ano e, se
necessario, hora e minuto do nascimento.

Nivel Superior: Agente de Imprensa e Comunicagdo Social.

a) maior numero de pontos na Prova Objetiva, disciplina Conhecimentos Especificos;

b) maior numero de pontos na Prova Objetiva, disciplina Lingua Portuguesa;

c) maior nimero de pontos na Prova Objetiva, disciplina Informatica Basica;

d) persistindo o empate, terd preferéncia o candidato com mais idade, considerando dia, més, ano e, se
necessario, hora e minuto do nascimento.

12. DISPOSIGCOES FINAIS

12.1. Os candidatos poderdo obter informacgGes gerais referentes ao Concurso Publico através do site
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www.funcab.org ou por meio dos telefones (21) 3527-0583 - Rio de Janeiro, (27) 4062-9161, ou pelo e-mail

concursos@funcab.org.

12.1.1. N3o serdo dadas por telefone informacGes a respeito de datas, locais e horarios de realizagdo das provas e
nem de resultados, gabaritos, notas, classificacdo, convocag¢des ou outras quaisquer relacionadas aos resultados
provisérios ou finais das provas e do Concurso Publico. O candidato devera observar rigorosamente os editais e os
comunicados a serem divulgados na forma definida neste Edital.

12.1.2. Quaisquer altera¢des nas regras fixadas neste Edital somente poderao ser feitas por meio de edital de
retificacdo.

12.1.3. A Camara Municipal de Linhares/ES e a Funcab ndo se responsabilizam por informacgdes de qualquer
natureza, divulgados em sites de terceiros.

12.2. E de responsabilidade exclusiva do candidato, acompanhar as publica¢cdes dos Editais, comunicacdes,
retificagGes e convocacgdes referentes a este Concurso Publico, durante todo o periodo de validade do mesmo.
12.3. Caso o candidato queira utilizar-se de qualquer direito concedido por legislacdo pertinente, devera fazer a
solicitacdo a FUNCAB, até o ultimo dia das inscricdes, em caso de domingo ou feriado, até o primeiro dia util
seguinte. Este periodo ndo serd prorrogado em hipdtese alguma, nao cabendo, portanto, acolhimento de recurso
posterior relacionado a este subitem.

12.4. Os resultados finais serdo divulgados na Internet no site www.funcab.org e no mural da Sede do Poder

Legislativo.

12.5. O resultado final do Concurso Publico serd homologado pela Camara Municipal de Linhares/ES.

12.6. Acarretard a eliminagdo do candidato no Concurso Publico, sem prejuizo das sangGes penais cabiveis, a
burla ou a tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital e/ou em outros editais relativos ao
Concurso Publico, nos comunicados e/ou nas instruges constantes de cada prova.

12.7. A Administracdo reserva-se o direito de proceder as nomeag¢des, em nimero que atenda ao interesse e as
necessidades do servico, de acordo com a disponibilidade or¢camentaria e até o nimero de vagas ofertadas neste
Edital, das que vierem a surgir ou forem criadas por lei, dentro do prazo de validade do Concurso Publico.

12.8. A convocacgdo para posse sera feita por meio de publicacdo no Didrio Oficial do Estado do Espirito Santo e
comunicacdo via e-mail para o endereco indicado no ato da inscri¢do.

12.9. O candidato convocado para posse poderd solicitar a Camara Municipal de Linhares/ES, por meio de
requerimento protocolado, que seja reclassificado para o final da lista geral dos aprovados, respeitado a ordem
de classificacao original.

12.10. O candidato que ndo atender a convocagao para a apresentagao dos requisitos citados no item 2 deste
Edital ou que nao solicitar a reclassificacdao para o final da lista geral dos aprovados, no prazo de 30 dias a partir

da publicacdo no Didrio Oficial do Estado do Espirito Santo, sera automaticamente excluido do Concurso Publico.
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12.11. N3o sera fornecido ao candidato documento comprobatdrio de classificacdo em qualquer etapa do
presente Concurso Publico, valendo, para esse fim, o resultado final divulgado nas formas previstas no subitem
12.4.

12.12. O candidato devera manter atualizado o seu endereco junto a FUNCAB, até o resultado final do Concurso
Publico sob sua responsabilidade, e, apds, junto a Cdmara Municipal de Linhares/ES.

12.13. As legislagdes com entrada em vigor apds a data de publicagdo deste Edital, bem como alteragdes em
dispositivos legais e normativos a ela posteriores, ndo serdo objetos de avaliagdo nas provas do presente
Concurso Publico.

12.14. O candidato aprovado no Concurso Publico, quando convocado para posse e efetivo exercicio do cargo,
serd submetido a Exame Médico Admissional para avaliacdo de sua capacidade fisica e mental, cujo carater é
eliminatério e constitui condicdo e pré-requisito para que se concretize a posse. Correrd por conta do candidato a
realizacdo de todos os exames médicos necessarios solicitados no ato de sua convocagao.

12.15. As ocorréncias ndo previstas neste Edital serdo resolvidas a critério exclusivo e irrecorrivel da Comissdo do
Concurso Publico e da FUNCAB e, em ultima instancia administrativa, pela Procuradoria Juridica da Camara
Municipal de Linhares/ES.

12.16. Todos os cursos, requisitos para ingresso, referenciados no ANEXO | deste Edital, deverdo ter o
reconhecimento e/ou sua devida autorizagdo por 6rgdo oficial competente.

12.17. A Camara Municipal de Linhares/ES e a FUNCAB n3o se responsabilizam por quaisquer textos, apostilas,
cursos, referentes a este Concurso Publico.

12.18. Os documentos produzidos e utilizados pelos candidatos em todas as etapas do Concurso Publico sdo de
uso e propriedade exclusivos da Banca Examinadora, sendo terminantemente vedada a sua disponibilizacdo a
terceiros ou a devolugao ao candidato.

12.19. A FUNCAB e a Camara Municipal de Linhares/ES reservam-se o direito de promover as corregdes que se
fizerem necessarias, em qualquer etapa do presente Certame ou posterior ao mesmo, em razdo de atos nao
previstos ou imprevisiveis.

12.20. Os candidatos aprovados que nao atingiram a classificacdo necessaria ao numero de vagas previstas neste
edital, integram o cadastro de reserva.

12.21. As despesas relativas a participacdo em todas as etapas do Concurso Publico e a apresentagdo para exames
pré-admissionais correrdo a expensas do préprio candidato.

12.22. Todos os calculos citados neste edital serdo considerados até a segunda casa decimal, arredondados e para
o numero imediatamente superior se o algarismo da terceira casa decimal for igual ou superior a cinco.

12.23. Integram este Edital, os seguintes Anexos:

ANEXO | - Quadro de Vagas;
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ANEXO Il — Cronograma Previsto;
ANEXO Il = Contetido Programatico;
ANEXO IV - Atribuicdes Sumarias do Cargo.

Linhares/ES, 11 de abril de 2016.

MILTON SIMON BAPTISTA

Presidente da Camara
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ENSINO FUNDAMENTAL

ANEXO | - QUADRO DE VAGAS

CAMARA MUNICIPAL DE LINHARES ESTADO DO ESPIRITO SANTO

@

a0 Potessn Cron Aapests e o

CARGO

REQUISITO

VAGAS
AC*

VAGAS
PARA
PCD**

TOTAL
DE
VAGAS

CARGA
HORARIA
SEMANAL

SALARIO
BASE
INICIAL

FO1

Zeladoria

Certificado, ou Diploma,

devidamente registrado,

de conclusdo de curso de
ensino fundamental.

02

02

30h

RS 945,60

ENSINO MEDIO

CARGO

REQUISITO

VAGAS
AC*

VAGAS
PARA
PCD**

TOTAL
DE
VAGAS

CARGA
HORARIA
SEMANAL

SALARIO
BASE
INICIAL

Mo1

Agente Legislativo

Certificado, ou Diploma,

devidamente registrado,

de conclusdo de curso de
ensino médio.

09

01

10

30h

RS 970,75

M02

Almoxarife

Certificado, ou Diploma,

devidamente registrado,

de conclusdo de curso de
ensino médio.

02

02

30h

RS 970,75

Mo03

Assistente de
Recursos Humanos

Certificado, ou Diploma,

devidamente registrado,

de conclusdo de curso de
ensino médio.

02

02

30h

RS 1.365,31

Mo04

Assistente Financeiro

Certificado, ou Diploma,

devidamente registrado,

de conclusdo de curso de
ensino médio.

02

02

30h

RS 1.365,31

MO05

Protocolista

Certificado, ou Diploma,

devidamente registrado,

de conclusdo de curso de
ensino médio.

03

03

30h

RS 970,75

MO06

Recepcionista

Certificado, ou Diploma,

devidamente registrado,

de conclusdo de curso de
ensino médio.

04

04

30h

RS$ 970,75

Mo7

Telefonista

Certificado, ou Diploma,

devidamente registrado,

de conclusdo de curso de
ensino médio.

03

03

20h

RS$ 970,75

*AC - Ampla concorréncia
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1‘

VAGAS
PARA
PCD**

TOTAL
DE
VAGAS

VAGAS

CARGO ACH

REQUISITO

SALARIO
BASE
INICIAL

CARGA
HORARIA
SEMANAL

Certificado, ou Diploma,
devidamente registrado,
de conclusdo de curso de
graduacdo de Nivel
Superior em Jornalismo ou
Comunicacdo Social,
fornecido por Instituicao
de Ensino Oficial
reconhecida pelo
Ministério da Educacao.

Agente de Imprensa e

S01 Comunicag¢do Social

02 - 02

30h RS 2.953,54

*AC - Ampla concorréncia
**PCD - Pessoa com deficiéncia

ANEXO Il - CRONOGRAMA PREVISTO

EVENTOS DATAS PREVISTAS

Periodo de inscri¢des pela Internet 28/04 a 29/05/2016
Solicitagdo de isencdo do valor da inscri¢do 02/05 a 04/05/2016
Divulgacao das isencoes deferidas e indeferidas 18/05/2016
Recurso contra o indeferimento da isengdo 19/05 e 20/05/2016
Resultado do recurso contra o indeferimento da isengao 25/05/2016
Ultimo dia para pagamento do boleto bancario 30/05/2016
¢ Divulgacgao dos pedidos de atendimento especial deferidos
* Divulgagao dos candidatos que se declararam como Pessoa com Deficiéncia - 01/06/2016

PCD
Recursos contra o resultado dos pedidos de atendimento especial e dos 02/06 e 03/06/2016
candidatos que se declararam como Pessoa com Deficiéncia - PCD
Respostas aos recursos contra o resultado dos pedidos de atendimento especial 07/06/2016
e dos candidatos que se declararam como Pessoa com Deficiéncia - PCD
Divulgacdo dos locais da Prova Objetiva 07/06/2016
Realiza¢do da Prova Objetiva 12/06/2016
Divulgagdo do gabarito da Prova Objetiva (a partir das 12 horas) 14/06/2016
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Periodo para entrega dos recursos contra o gabarito da Prova Objetiva 15/06 e 16/06/2016

¢ Divulgagao das respostas aos recursos contra o gabarito da Prova Objetiva
 Divulgac3o das notas da Prova Objetiva 30/06/2016
¢ Divulgagao do resultado final do Certame

ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO

ATENCAO: TODA A LEGISLACAO CITADA NOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS SERA UTILIZADA PARA
ELABORACAO DE QUESTOES LEVANDO-SE EM CONSIDERACAO AS ATUALIZACOES VIGENTES ATE A DATA DE
PUBLICACAO DO EDITAL.

Nivel Fundamental Completo: Zeladoria.

Lingua Portuguesa:

Compreensdo de texto. Reescrita de passagens do texto. Ortografia: emprego de letras, divisdo silabica,
acentuacdo. Classes das palavras e suas flexdes. Verbos: conjugacdo, emprego dos tempos, modos e vozes
verbais. Concordancias: nominal e verbal. Regéncias: nominal e verbal. Colocacdo dos pronomes. Emprego dos
sinais de pontuacdo. Semantica: sinonimia, antonimia, homonimia. Coletivos. Processos sintaticos: subordinagdo
e coordenacao.

Matematica:

Sistema de numeracdo. Conjuntos numéricos: nimeros naturais, inteiros e racionais. Nimeros racionais: fracoes,
representacdo decimal de um racional. NUmeros reais: adi¢do, subtragdao, multiplicacao, divisdo, Porcentagem.
Juros simples, desconto e lucro. Regra de trés simples. Graficos e tabelas (tratamento de informacgdes). Medidas
de comprimento. Problemas.

Nivel Médio Completo: Telefonista, Protocolista, Almoxarife, Recepcionista, Assistente Financeiro, Assistente de
Recursos Humanos e Agente Legislativo.

Lingua Portuguesa:

Compreensdo de textos. Denotagdo e conotagdo. Ortografia: emprego das letras e acentuacdo grafica. Classes de
palavras e suas flexdes. Processo de formacdo de palavras. Verbos: conjugacdo, emprego dos tempos, modos e
vozes verbais. Concordancias nominal e verbal. Regéncias nominal e verbal. Emprego do acento indicativo da
crase. Colocacdo dos pronomes. Emprego dos sinais de pontuagdo. Semantica: sinonimia, antonimia, homonimia,
paronimia, polissemia e figuras de linguagem. Coletivos. FuncGes sintaticas de termos e de oracbes. Processos
sintaticos: subordinacdo e coordenacgao.

Raciocinio Légico e Matematico:

Estruturas ldgicas. Logica de argumentacdo: analogias, inferéncias, dedugdes e conclusdes. Ldgica sentencial (ou
proposicional). Proposi¢des simples e compostas. Tabelas verdade. Equivaléncias. Leis de Morgan. Diagramas
légicos. Logica de primeira ordem. Principios de contagem e probabilidade. Operagdes com conjuntos. Raciocinio
I6gico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais.

Informatica Basica:
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Noc¢Oes de sistema operacional (ambientes Windows). Edicdao de textos, planilhas e apresentacGes (ambientes
Microsoft Office). Redes de computadores: Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de
Internet e intranet, extranet. Programas de navegacdo (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google
Chrome). Programas de correio eletrénico (Microsoft Office Outlook, Mozilla Thunderbird). Sitios de busca e
pesquisa na Internet. Redes sociais. Computacdo na nuvem (cloudcomputing). Conceitos de organizacdo e de
gerenciamento de informacgdes, arquivos, pastas e programas. Seguranca da informacdo. Procedimentos de
seguranca. Nogdes de virus, worms e pragas virtuais. Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware
etc.). Procedimentos de backup. Armazenamento de dados na nuvem (cloudstorage).

Conhecimentos Gerais

Principais aspectos geograficos, histéricos, sociais e econémicos do Estado do Espirito Santo e do Brasil. Topicos
relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade, educagdo, tecnologia, energia,
relacBes internacionais, desenvolvimento sustentavel, seguranca, ecologia e meio ambiente, suas inter-relacdes e
suas vinculagGes historicas. Compreensdo dos problemas que afetam a vida da comunidade, do municipio, do
estado e do pais.

Nivel Superior: Agente de Imprensa e Comunicac¢do Social

Lingua Portuguesa:

Compreensdo de textos. Denotagdo e conotagdo. Ortografia: emprego das letras e acentuacdo grafica. Classes de
palavras e suas flexdes. Processo de formagdo de palavras. Verbos: conjugacdo, emprego dos tempos, modos e
vozes verbais. Concordancias nominal e verbal. Regéncias nominal e verbal. Emprego do acento indicativo da
crase. Colocagao dos pronomes. Emprego dos sinais de pontuagdo. Semantica: sinonimia, antonimia, homonimia,
paronimia, polissemia e figuras de linguagem. Coletivos. FuncBes sintaticas de termos e de oracbes. Processos
sintaticos: subordinacdo e coordenacgdo.

Atualidades

Toépicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade, educacdo, tecnologia,
energia, relacdes internacionais, desenvolvimento sustentdvel, seguranca e ecologia, suas inter-relacGes e suas
vinculagOes histodricas.

Informatica Basica:

Introducdo a conceitos de hardware e software de computador. Introducdo a sistemas operacionais: Microsoft
Windows e Linux. Conceitos basicos e utilizacdo de aplicativos para edicdao de textos, planilhas eletronicas,
apresentacdes e gerenciadores de banco de dados: pacotes Microsoft Office e BrOffice. Conceitos bdsicos e
tecnologias relacionados a Internet e Intranet. Principais aplicativos de navegac¢do na internet (Microsoft Internet
Explorer, Mozilla Firefox), ferramentas de pesquisa e compartilhamento de informagdes. Conceitos bdsicos de
seguranca da informacao e protec¢do contra virus, worms e derivados. Correio Eletronico, envio e recebimento de
emails e anexos, enderecos e formas de enderecamento de correio eletronico, webmail, spam. Conceitos de
software livre e licengas de uso, distribuicdo e modificacdo.

Conhecimentos Especificos:

AGENTE DE IMPRENSA E COMUNICAGCAO SOCIAL
Organiza¢do de Assessoria de Comunicacgdo, textos jornalisticos informativos, interpretativos e opinativos para
veiculos impressos, radio, televisdo e internet, edicdo de jornais internos e publica¢des institucionais; preparagao
de entrevista coletiva, release e clipping; planejamento e implementacdo de atividades de Rela¢des Publicas;
preparacdo e implementacdo de eventos institucionais; realizacdo e andlise de pesquisas de comunicacdo;
legislacdo e ética de Jornalismo e RelagGes Publicas no Brasil; planejamento, organizagdo e supervisdo de eventos
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institucionais. Dominio de processos editoriais: planejamento de produto, edicdo de texto, imagens e sons,
roteirizacdo de produtos em diferentes suportes, montagens, divulgacdo de produtos editoriais. Criacdo,
planejamento, producdo, difusdao, multiplicacdo, distribuicdo e analise dos projetos editoriais em diferentes
suportes. Desenvolvimento de atividades relacionadas a todos e qualquer produto editorial. Busca de solugGes
editoriais criativas para as questGes cotidianas. Conhecimentos técnicos na criacdo de pecas publicitarias.
Conhecimento nos processos de comunica¢do que envolve a pratica publicitaria. Planejamento de acdes de
comunicacdo (diagndstico de problemas, necessidades e perfil do publico consumidor). Dominio de processo de
criacdo, producdo e finalizagdo de pecgas para veiculos impressos, eletrénicos e digitais. Planejamento
mercadoldgico e de midia. Redacdo publicitaria. Legislagdo e ética. Gestdo dos relacionamentos entre a
organizacdo e diversos publicos pelo uso de estratégias de comunicagdo institucional, interna e externa, para
difundir a identidade organizacional e apoiar objetivos comuns; elaboracdo de campanhas institucionais;
programas de integracdo, de responsabilidade social, ambiental, cultural e de gestdo de crises; gestao de
marketing; planejamento e producdo de publicagdes internas; producdo cultural e eventos; parcerias e
comunica¢Oes estratégicas com empresas, agéncias, entidades de classe e profissionais do mercado da
comunicacdo; visdo global dos diversos aspectos dos processos comunicacionais; comunicacao digital;
planejamento da comunica¢do, em duas dimensGes: mobilizagdo social - acdo frente a agentes, movimentos e
setores sociais; e uma acdo de RP interferindo no planejamento e na conducdo da area de comunicagdo nas
organizagdes, sendo o evento somente uma ferramenta, parte do instrumental nessas duas formagGes maiores;
gestdo ou planejamento da comunicacao.

ANEXO IV — ATRIBUICOES SUMARIAS DOS CARGOS

AGENTE DE IMPRENSA E COMUNICACAO SOCIAL

Preparar textos de apoio, sinopses, simulas e artigos; organizar mailing da imprensa; preparar clipping de noticias
(impressos, internet, eletrénicos, etc.); arquivar material jornalistico; auxiliar na elaboragdo de press-releases,
sugestdes de pauta e press-Kits; acompanhar entrevistas da Presidéncia e Diretoria da Camara.

AGENTE LEGISLATIVO

Finalidade de apoiar os servicos legislativos, administrativos, técnicos, e operacionais; responder pelo expediente
da rotina legislativa tais como: memorandos, cartas, oficios, relatdrios; ordens de servico, instrucdes, bem como
elaborar, sob orientacdo da Mesa Diretora ou do Vereador, minutas de exposicdes de motivos, projetos e
anteprojetos de lei, decretos legislativos, portarias, resolugdes, requerimentos, proposi¢oes, indicagdes, dentre
outros expedientes da rotina legislativa; secretariar as sessées da camara, comissdes de estudo, de inquérito e de
reunides de trabalho, lavrando as respectivas atas, auxiliar a Mesa Diretora na organizacao e andamento da pauta
das sessGes; organizar arquivos e ficharios, mantendo-os atualizados; digitar e revisar pronunciamentos e
proposicoes legislativas; preparar e revisar a correspondéncia; fazer coleta de precos e trabalhos de digitacdo em
geral; colaborar com procedimentos, rotineiros ou ndo, que contribuam par a eficacia do servigo publico; exercer
outras atividades correlatas ou complementares, inerentes a fun¢do, determinadas pelos superiores hierarquicos;
proceder a aquisi¢cdo, guarda e distribuicdo de material.

ALMOXARIFE
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Orientar e controlar os servicos de almoxarifado, recebendo, estocando, e distribuindo os diversos materiais;
conferir o estoque, examinando periodicamente o volume de mercadorias e calculando necessidades futuras;
controlar o recebimento de material, confrontado as requisicGes e especificagdbes com as notas e materiais
entregues; organizar o armazenamento de produtos e materiais, fazendo identificacdo e disposicdo adequadas,
visando uma estocagem racional; zelar pela conservacao do material estocado em condi¢ées adequadas evitando
deterioramento e perda; fazer os registros dos materiais sob guarda nos depésitos, registrando os dados em
terminais de computador ou em livros, fichas e mapas apropriados, facilitando consultas imediatas; dispor
diariamente dos registros atualizados para obter informacbes exatas sobre a situacao real do almoxarifado;
realizar inventarios e balancos do almoxarifado; coordenar e controlar o trabalho do pessoal do almoxarifado;
executar outras tarefas afins, determinadas pelo superior imediato.

ASSISTENTE DE RECURSOS HUMANOS

Solicitar, conferir e organizar a documentacdo funcional dos servidores e vereadores, desde a admissdo até o
desligamento, mantendo atualizados os respectivos assentamentos funcionais; controlar os processos de
progressao funcional e salarial, férias, licengas, atestados e demais direitos, deveres e documentos dos servidores
e vereadores da Camara Municipal; preparar os atos de nomeacdo, posse, exoneragao, licencas e afastamentos,
férias e demais atos funcionais dos servidores ou vereadores, conforme o caso, enviando-os para publicacdo legal,
além de lavrar certiddes e declaragdes funcionais; preparar e encaminhar aos érgdos necessarios a documentacgao
dos servidores e vereadores para afastamento por problemas de salde; efetuar o controle de registro de ponto,
de compensac¢do de horas e realizacdo de horas extras, além de solicitar a execucdo de todas as obrigacGes
trabalhistas, estatutarias e da salde dos servidores, estagiarios e/ou vereadores; encaminhar a documentacdo e
as informacbes cadastrais, funcionais, previdenciarias e salariais dos vereadores, servidores e estagiarios aos
drgdos municipais, estaduais e federais sempre que necessario; auxiliar os servicos de elaboracdo da folha de
pagamento da Camara Municipal, atestando sua regular liquidagdo ou informando a necessidade de alteracGes ou
corregdes; aplicar e fazer aplicar a legislacdo relativa aos servidores publicos, prestando esclarecimentos quando
solicitado e realizar outras tarefas correlatas ao cargo por inciativa prépria ou que Ihe forem atribuidas por
superior.

ASSISTENTE FINANCEIRO

Executar tarefas de langcamentos contabeis da Camara Municipal, organizar, supervisionar os trabalhos
pertinentes de registro, empenho, controle e apuracdo de elementos necessdrios para o controle patrimonial,
orcamentdrio e financeiro da Camara; executar sob supervisdo, os trabalhos de escrituracdo contabil; elaborar
escrituragdo analitica de atos contabeis, financeiros e orgamentarios; organizar, elaborar e analisar prestacdo de
contas; fazer conciliagdo de extratos bancdrios; realizar com autorizacdo superior, pagamento e recebimentos;

auxiliar na elaboragcdo da proposta orcamentdria; efetuar lancamentos contabeis e financeiros; desempenhar
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outras tarefas que por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

PROTOCOLISTA

Receber, protocolar e encaminhar processos e documentos destinados aos setores diversos da Camara Municipal;
providenciar o arquivo de todos os processos tramitados; desempenhar outras atribuicbes que por suas
caracteristicas se incluam na sua esfera de competéncia.

RECEPCIONISTA

Recepcionar visitantes e municipes procurando identifica-los, averiguando suas pretensdes para prestar-lhes
informacdes ou encaminha-los as pessoas ou setores procurados; atender ao publico interno e externo prestando
informacdes simples, anotando recados e efetuando encaminhamentos; controlar o acesso de visitantes
atendidos, anotando dados pessoais para possibilitar o controle dos atendimentos diarios; acompanhar os
visitantes ou autoridades pelas dependéncias da Camara, quando necessario; receber e entregar a chefia
imediata toda correspondéncia enderecada a Secretaria na qual estiver lotado; prestar informagdes sobre a
estrutura fisica do prédio e hordrios de atendimento, pessoalmente e através de telefone; notificar aos
superiores, para as providéncias cabiveis, observagGes de qualquer situagdo estranha a natureza da instituicdo;
executar outras atribuicGes afins.

TELEFONISTA

Atender chamadas telefonicas internas e externas, operando em troncos e ramais, transferindo-as ou prestando
informacdes; verificar defeitos nos ramais da mesa de operacdo e providenciar os reparos necessarios; registrar
as chamadas em impressos adequados, encaminhado as informagdes as unidades pertinentes; atender a pedidos
de informacdes telefénicas, anotar recados e registrar chamadas. A telefonista deve colaborar com a manutencéo
dos equipamentos de trabalho, zelando por eles, comunicando defeitos e solicitando seu conserto, para segurar-
lhes perfeitas condi¢cdes de funcionamento; zelar pela guarda, conservacdo e limpeza dos equipamentos e
materiais peculiares ao seu trabalho; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de
seu superior.

ZELADORIA

Executar as atividades de zeladoria e limpeza; abrir e fechar as instalagdes da Camara Municipal; ligar
ventiladores, condicionadores, luzes e demais aparelhos elétricos, instalados em areas comuns da Camara
Municipal, e desligad-los no final do expediente; manter limpos os mdveis e arrumados os locais de trabalho,
inclusive os gabinetes parlamentares e salas de reunides; manter arrumado o material sob sua guarda; fazer café,
suco, agua e servi-los; lavar lougcas e manter em adequado estado de higiene a cozinha; executar outras atividades

inerentes ao cargo.
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