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CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DE MINAS GERAIS — CRF/MG
SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONCURSO PUBLICO 001/2017

ANEXO Il - CONTEUDO PROGRAMATICO |

CONTEUDO PROGRAMATICO COMUM A TODOS OS CARGOS \

LINGUA PORTUGUESA

W oeoNOUL R WN

=
o

[y
[any

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

Compreensdo e interpretacdo de textos: A significacdo das palavras no texto; conceito e critica;
encontros vocalicos, Digrafos, Divisdo Sildbica, Prosddia-Acentuacdo; Conteludo do texto; Rela¢des
semantico-discursivas entre ideias no texto e os recursos linguisticos usados em fung¢do dessas relacdes;
Escrita do texto; Tipos de textos;

Ortografia: Dificuldades ortograficas; Emprego do “s, z, g, j, ss, ¢, X, ch”;

Acentuacao grafica;

Pontuacao;

Variagdo linguistica;

Estilistica: Figuras de Linguagem;

Substantivo: classificacdo, flexao, emprego;

Artigos: classificacao, flexdo, emprego;

Adjetivo: classificagdo, flexao, emprego;

. Pronomes: classificagdo, emprego, colocagdo dos pronomes pessoais obliquos atonos, formas de

tratamento;

. Verbo: conjugacao, flexdo, propriedades, classificagdo, emprego, correlagdo dos modos e tempos verbais,

vozes;

PreposicOes: identificacdo e uso no texto;

Advérbio: classificagdo e emprego;

Concordancia nominal e verbal;

Regéncia verbal e nominal;

Estrutura da oragdo e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos;
Semantica: Sindbnimos; Anténimos; Homdnimos; Parbnimos;
Adjuntos adnominais e adverbiais;

NOCOES DE INFORMATICA

1. Seguranga: Rotinas de seguran¢a da informacdo e recuperagdo de arquivos; Procedimento para a
realizacdo de cdpia de seguranca; Rotinas de backup e prevencdo de virus;

2. Sistema Operacional: Configura¢Ges basicas do Sistema Operacional (painel de controle); Organizacdo de
pastas e arquivos; operacGes de manipulagdo de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir e renomear);
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Office 2010 - Pacote de software Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, Outlook) e suas
funcionalidades.

Windows 10: Organizacdo de pastas e arquivos; Operag¢des de manipulacdo de pastas e arquivos (copiar,
mover, excluir e renomear);

Correio Eletronico: Conceitos basicos; Formatos de mensagens; Transmissao e recep¢do de mensagens;
Catdlogo de enderecos; Arquivos Anexados;

Conceito de Internet e Intranet: Conceitos de organizacdo de arquivos e métodos de acesso; Principais
navegadores para Internet;

COMUM AOS CARGOS: RECEPCIONISTA / ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

CONHECIMENTOS GERAIS

Noc¢bes gerais sobre a vida econdmica, social, politica, tecnoldgica, relacbes exteriores, seguranca e
ecologia com as diversas dreas correlatas do conhecimento juntamente com suas vinculagdes histdrico-
geograficas em nivel nacional e internacional.

Descobertas e inovacdes cientificas na atualidade e seus respectivos impactosna sociedade
contemporanea.

Atualidades (noticias divulgadas em jornais, revistas, televisdo e Internet nos Ultimos seis meses):
descobertas e/ou inovacdes cientificas na atualidade e seus respectivos impactos na sociedade
contemporanea.

CONTEUDO PROGRAMATICO COMUM AOS CARGOS: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO / RECEPCIONISTA /

TECNICO EM CONTABILIDADE / OPERADOR DE COMPUTADOR / ADVOGADO E CONTADOR

LEGISLACAO GERAL E FARMACEUTICA

Decreto n? 85.878, de 07 de abril de 1981 (Estabelece normas para execugdo da Lei n? 3.820 de 11 de
novembro de 1960, sobre o exercicio da profissdo de farmacéutico).

Lei n2 3.820 de 11 de novembro de 1960, cria o Conselho Federal e os Conselhos Regionais de Farmacia,
e da outras Providéncias.

Lei n2 13021, de 08 agosto de 2014, dispGe sobre o exercicio e a fiscalizagdo das atividades
farmacéuticas.

Resolugdao n2 CFF 521 de 16 de dezembro de 2009, Dispde sobre a inscri¢cdo, o registro, o cancelamento
de inscrigdo e a averbagao nos Conselhos de Farmacia, e da outras providéncias

Resolugdo 566/12 — Aprova o Regulamento do Processo Administrativo Fiscal dos Conselhos Federal e
Regionais de Farmacia;

Resolucdo n° 577/13 - Dispde a direcdo técnica ou responsabilidade técnica de empresas ou
estabelecimentos que dispensam, comercializam, fornecem e distribuem produtos farmacéuticos,
cosmeéticos e produtos para a saude;

Resolugdao n2 581, de 29 de agosto de 2013, institui o titulo de especialista profissional farmacéutico, sem
carater académico, dispondo sobre os procedimentos e critérios necessarios para a sua certificacdo e
registro.
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8. Resolugdo n?2596/14 dispGe sobre o cddigo de ética da Profissdo Farmacéutica.

9. Resolucdo n? 600 de 25 de julho de 2014, Regulamenta o procedimento de fiscalizacdo dos Conselhos
Regionais de Farmacia e da outras providéncias.

10. Deliberagdo n2- 30, de 12 de dezembro DE 2014 (Regimento Interno do Conselho de Farmdcia de Minas
Gerais).

CONHECIMENTO ESPECIFICO: TECNICO EM CONTABILIDADE

1. Campo de Aplicagdo da Contabilidade.

2. Especialidade e Mercado de Trabalho do Contador.

3. A Representacdao Contdbil na Empresa.

4. Relatorios Contdbeis.

5. Postulados Basicos da Contabilidade.

6. Estatica e Dindmica Patrimonial: Contas Patrimoniais; Contas de Resultado.

7. Fatos Contabeis: Permutativos; Modificativos; Mistos.

8. Procedimentos Contdbeis: Contas; Livros de Escrituragdo; Relatérios.

9. Patrimbnio e VariagGes Patrimoniais: Conceituagdo, ativos, passivos, patrimonio liquido, aspecto
qualitativo e quantitativo do patrimoénio, representacdo gréfica do patrimonio, equacdo basica da
contabilidade. Atos e fatos contdbeis (permutativos, modificativos e mistos), formacgdo, subscricdo e
integralizacdo de capital, registros de mutacbes patrimoniais e apura¢do do resultado (receitas e
despesas).

10. Plano de contas e procedimentos de escrituragdo: Conceito, classificacdo (patrimoniais, resultado e
compensacdo) e natureza das contas (devedoras e credoras). Método das partidas dobradas,
mecanismos de débito e crédito, teoria das origens e aplicacdo de recursos, lancamento (elementos
essenciais, férmulas), regime de caixa x regime competéncia, balancete de verificacdo, livros utilizados na
escrituragdo.

11. Mensuragao e reconhecimento de operagdes: Mensuragdo e reconhecimento das transagdes das
sociedades empresarias, tais como: transacdes de compras e vendas, transacdes de mercadorias, fretes e
seguros, apuragdo do custo das mercadorias, produtos e servigos vendidos (inventario periddico e
inventario permanente), receitas, despesas, apuracdo e destinagdo do resultado, tributos, aplicagdes
financeiras, empréstimos e financiamentos bancarios, duplicatas descontadas, receitas e despesas
financeiras, folha de pagamento, estoques, ativo imobilizado, ativos biolégicos e ativos intangiveis,
métodos de depreciagdo, de amortizagdo e de exaustdo, vendas de ativos diversos (ganhos e perdas),
constituicdo de provisdes e demais operacdes necessarias a atividade das sociedades empresarias.

12. Avaliagdo de Ativos e Passivos: Custo histérico. Custo Corrente. Valor realizdvel. Valor presente. Valor
justo. Valor recuperavel de ativos. Atualizagdo monetaria. Método da equivaléncia patrimonial.

13. ProvisGes, Ativos e Passivos Contingentes: Conceito, critérios de avaliacdo de contingéncias,
contingéncias ativas, contingéncias passivas.

14. Balango Patrimonial: Apresentacdo, aspectos conceituais, finalidades e normatizacdo, critérios de
classificagdo e avaliagdo, Ativo Circulante, Ativo N3do Circulante, Passivo Circulante, Passivo Nao
Circulante, Patrimonio Liquido.

15. DemonstracBes: do Resultado; do Resultado Abrangente; dos Lucros ou Prejuizos Acumulados; das
MutacGes do Patriménio Liquido; dos Fluxos de Caixa; do Valor Adicionado.
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Lei n.2 6.404/1976 e suas alteragdes e as disposi¢des do Conselho Federal de Contabilidade relativa aos
Principios de Contabilidade bem como as Normas Brasileiras de Contabilidade.

Principios de Contabilidade: Resolu¢do CFC n.2 750/93 e alteragdes posteriores.

Estrutura das Normas Brasileiras de Contabilidade: Resolu¢do CFC n.2 1.328/11.

Normas Brasileiras de Contabilidade e Resolu¢des do Conselho Federal de Contabilidade.

Juros Simples e Compostos.

Taxas nominal, proporcional, efetiva e equivalente.

Descontos: Desconto simples. Desconto composto. Desconto Comercial (por fora). Desconto Racional
(por dentro).

Séries de Pagamentos: Anuidades postecipadas. Anuidades antecipadas. Anuidades diferidas. Anuidades
variaveis.

Correcdo Monetaria e Inflagdo: indices de atualizagdo e inflagdo. Variagdo dos indices. Taxa de juros
nominal e real. Depdsito com corre¢do monetaria.

Andlise de Investimentos: Conceito e aplicacdo de fluxos de caixa. Métodos de andlise de investimentos.
Valor presente. Custo anual. Taxa Interna de Retorno (TIR). Payback. Taxa Minima de Atratividade (TMA).
Distribuicdo de Frequéncia: Intervalos de classe. Histogramas e poligono de frequéncia. Frequéncia
acumulada e relativa. Representagao grafica.

Descricdo de Dados: Média aritmética. Média geométrica. Mediana. Moda. Quartis, decis e percentis.
Amplitude. Desvio médio, variancia e desvio-padrdo. Coeficiente de variacao.

Probabilidades: Eventos independentes, dependentes e mutuamente exclusivos. Valor esperado.
Probabilidade condicional. Distribuicdo discreta e continua. Distribuicdo binomial. Distribuicdo normal.
Anadlise combinatoria. Varidveis aleatdrias.

Legislacdo Profissional e de Organizacdo dos Conselhos de Contabilidade: Decreto Lei n.2 1.040/69 e
alteracOes posteriores. Resolu¢do CFC n.2 1.370/11 - Regulamento Geral dos Conselhos de Contabilidade
e alteracdes posteriores. Decreto-Lei n.2 9.295/46 e altera¢Bes. Possiveis alteragdes ocorridas ou
inclusdes até noventa dias antes da realizacdao do Exame.

CONHECIMENTO ESPECIFICO: OPERADOR DE COMPUTADOR

Conceitos de organizagdo de arquivos e métodos de acesso;
Organizacdo de pastas e arquivos. Operac¢Oes de manipulagdo de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir
e renomear);

3. Correio eletrénico/Outlook;

4. Internet: conceitos e arquitetura. Utilizacdo dos recursos da Web a partir dos navegadores (Browsers),

5. Pacote Office - Word, Power Point, Excel Intermedidrio. Conhecimentos dos recursos de formatac¢do e de
mala direta;

6. Intranet: conceitos, utilidades e ferramenta de comunicacdo interna.

7. Sistemas operacionais: teoria, implementacdo e administracdo de sistemas operacionais: Windows
2016Server, Windows 10, Linux, interface grafica.

8. Administracao de Dados e Administracdo de Bancos de Dados: conceitos, objetivos, estruturas de bancos
de dados, métodos de acesso, organizacdo fisica de arquivos.

9. Plataformas e servidores: Eclipse, JBoss, Tomcat; Web Services: conceitos basicos e aplicagcdes. Padrdes
Web: HTML, XML e CSS.
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CONHECIMENTO ESPECIFICO: FARMACEUTICO FISCAL

PwNPR

b

A organizacgado politica da profissao farmacéutica.

O exercicio da profissdao farmacéutica.

Ambito da Profissdo farmacéutica.

Conselho Federal e Regionais de Farmdcia; organizacdo administrativa, resolugbes, deliberacbes e

portarias.

Deontologia e Cédigo de Etica da Profissdo farmacéutica.

Legislagdo Farmacéutica:

a) Leis Federais e suas atualizacdes: 3820/60; 5991/73; 6.360/76; 6437/77, 6839/80, 9782/99;
9787/99, 13021/2014

b) Lei Estadual de Minas Gerais: 13.317/99.

c) Decretos Federais: 74170/74, 85.878/81, 3181/99, 5.775/2006;

d) Portarias do Ministério da Saude: 344/98 e anexos atualizados, 802/98

e) ResolugBes da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria: RDC 306/2004, RDC 302/2005, RDC 80/2006,
RDC 27/2007, RDC 67/2007, RDC 44/2009, RDC 17/2010 RDC 20/2011;

f) ResolugBes SES/MG: 307/99, 462/2004, 1332/2007; 1480/2008,

g) Deliberagcdes do CRFMG: Deliberacdo de Plenaria n? 11/2010, Deliberacdo de Plenaria n? 30/2014,
Deliberacdo de Plenaria 28/2016.

h) ResolucGes do Conselho Federal de Farmacia, 292/96, 296/96, 300/97, 349/2000, , 365/2001
387/2002,, 415/2004, , 430/2005, 433/2005, 437/2005, 440/2005, 463/2007, 467/2007, 492/2008, ,
499/2008, 502/2009, 505/2009, 515/2009, 521/2009, 530/2010, 536/2010, 539/2010, 542/2011,
553/11, , 556/2011, 565/2012 568/2012, 571/2013, 573/2013, 577/2013, 584/2013, , 585/2013,
586/2013, 595/14, 596/2014,599/2014, 600/2014, 601/2014, 602/2014, 611/2015, 612/2015,
616/2015, 619/2015, 621/2016, 623/2016

CONHECIMENTO ESPECIFICO: ADVOGADO ‘

DIREITO CIVIL: Personalidade e capacidade - fatos e atos juridicos. Defeitos dos atos juridicos. ObrigacGes
e contratos.

DIREITO CONSTITUCIONAL: Dos principios fundamentais. Dos direitos e deveres individuais e coletivos.
Dos direitos sociais. Da nacionalidade. Da organiza¢do. Do estado. Da Unido. Da administracdo publica:
Disposi¢cdes gerais. Dos servidores publicos civis. Da organizagdo. Dos poderes: do poder legislativo:
congresso nacional e suas atribuicdes. Da Camara dos Deputados. Do Senado federal. Dos Deputados e
Senadores: Reunides e comissdes. Do processo legislativo. Do poder executivo: Do Presidente e vice-
Presidente da Republica. Da responsabilidade do Presidente da Republica. Do poder judiciario:
Disposicoes gerais. Do supremo tribunal federal. Do superior tribunal de justica. do ministério publico.
DIREITO ADMINISTRATIVO: Administragdo Publica: Atividade administrativa; Os poderes e deveres do
administrador publico. Poderes administrativos. Normas constitucionais sobre a administracdo publica:
Disposi¢cOes gerais, estatuto dos servidores publicos do municipio. Atos administrativos: Nocgoes,
elementos, atributos, espécies, validade e invalidade, anulacdo e revogacdo, poder de policia, controle
jurisdicional dos atos administrativos, discricionariedade e vinculagdo. Lei 8666/94 (das licitagbes) e suas
alteragdes. Contrato administrativo: conceito, peculiaridades e espécies. Lei do Processo Administrativo.
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4. DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Da jurisdicdo da acdo. Das partes e dos procuradores: legitimacdo para a
causa e para o processo; deveres e substituicdo das partes e dos procuradores. Da competéncia interna:
competéncia em razdo do valor e em razdo da matéria. Competéncia funcional; competéncia territorial;
modificacdes da competéncia e declaracdo de incompeténcia; formacdo, suspensdo e extingdo do
processo. Da peticao inicial. Da resposta do réu: excecdo, contestacdo e reconvengdao. Das provas:
depoimento pessoal, confissdo, prova documental, prova pericial e inspe¢do judicial. Execucdo para
entrega da coisa certa; para entrega da coisa incerta; execugdo das obrigacdes de fazer e de ndo fazer
penhora, avaliacdo, arrematacdo, adjudicacdo e remissdao. Execucdo contra a Fazenda Publica. Lei da
Execucdo Fiscal.

5. DIREITO DO TRABALHO: Contrato individual de trabalho (urbano e rural): sujeitos, caracterizacdo e
modalidades da remuneracdo e do salario: salario por unidade de tempo, por obra e forma mista (tarefa);
Parcelas integrativas do saldrio; Gratificacdo natalina; Saldrio minimo: irredutibilidade e garantia, piso
salarial, saldrio maternidade; Licenca paternidade; Saldrio familia e sua aplicacdo, condicdes de
percepcdo, causa de dissolucdo do contrato de trabalho: faltas cometidas pelo empregado e faltas
cometidas pelo empregador. Aviso prévio. Estabilidade sindical. Garantia de emprego. FGTS. Convencao
coletiva e acordo coletivo de trabalho. Regras atuais no Brasil. O direito de greve. Constituicdo Federal de
1988.

6. DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO: Aspectos gerais do direito processual do trabalho. Aplicacdo
subsididrio ao cdédigo do processo civil. Processo em geral. Atos. Termos e prazos processuais.
Competéncia da justica do trabalho: em razdo da matéria, em razdo do lugar e em razdo da pessoa.
Dissidios individuais e coletivos: distingdo. Reclamacdo escrita e verbal: quem pode ajuizar. Da notificacdo
das partes. Das partes no processo trabalhista: capacidade, representacdo e seus procuradores, o "JUS
POSTULANDI". Audiéncia: definicdo, significado, procedimento. Arquivamento, revelia, revelia e
confissdo. ExcecBes. Contestacdo. Reconvencdo. Conciliacdo. Provas. Processo de execucdo. Titulo
executivo; competéncia para executar; sentencgas exequiveis; liquida¢do da sentencga: por calculos, por
arbitramento e por artigos. Modalidades da execugao. Penhora. Embargos a execugao. Avalia¢do; Praga:
arrematacdo, adjudicacdo e remissdo. Recursos: espécies, hipdteses de cabimento e pressupostos.
Célculos das custas no processo trabalhista. Homologacdo de rescisdao de contrato de empregados
estaveis e ndo estdveis. Mandado de seguranga e agao resciséria na justica do trabalho. Simulas do STF e
enunciados do TST.

7. DIREITO PENAL: Crime e contravenc¢do. Da impunibilidade penal. Do concurso de pessoas. Dos crimes
contra a fé publica. Dos crimes contra a administragdo publica (crimes praticados por particulares e
conceito de funciondrio para o efeito penal). Contrabando e descaminho, crimes contra a ordem
tributaria . Dos crimes contra a honra.

8. DIREITO PROCESSUAL PENAL: Da Acgdo Penal: Denuncias, queixa (queixa-crime), representagdo. Do
processo e do Procedimento: Procedimento de crimes apenados/detenc¢do. Procedimentos de crimes
apenados com reclus3o.

CONHECIMENTO ESPECIFICO: CONTADOR

Conceito, principios contabeis.
Contas: conceito, fung¢do, funcionamento, teoria das contas, classificagdo das contas.
3. Plano de Contas: conceito, finalidades, caracteristicas, planificacdo contabil.
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4. Escrituracdo: objeto, classificacdo, disposi¢des legais, livros de escrituracao, formalidades na escrituragcao
contabil.

5. Lancamento: conceito, critérios para debitar e creditar, férmulas de lancamento, retificacdo de
langamentos, documentos contabeis.

6. Balancete de Verificacdo: conceitos, tipos de balancetes, periodicidade.

7. Apuracdo do Resultado do Exercicio: periodos contdbeis, regimes de apurac¢do do resultado, langamentos
de ajustes.

8. Avaliacdo de Investimentos: conceito, critérios, método de equivaléncia patrimonial.

9. Corregdao Monetdria: conceito, obrigatoriedade, métodos, elementos a corrigir, contabilizacdo da conta
resultado da corre¢do monetaria.

10. Demonstragcdes Contabeis: conceito, periodicidade, obrigatoriedade, balanco patrimonial, demonstracao
do resultado do exercicio, demonstragdo de lucros ou prejuizos acumulados, demonstracdo de mutac¢oes
do patrimonio liquido, demonstracdo de origens e aplicagdes de recursos.

11. Planejamento e gestdo estratégica: conceitos e ferramentas;

12. Planejamento estratégico: uma visdo do setor publica no Brasil.

13. Gestdo publica empreendedora;

14. Formulacdo, implementacdo e avaliacdo de politicas publicas no Brasil.

15. Auditoria.
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