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CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DE SAO PAULO — CAU/SP
CONCURSO PUBLICO

EDITAL N2 001/2018

ANEXO 11l - CONTEUDO PROGRAMATICO

CONTEUDO PROGRAMATICO PARA OS CARGOS DE NiVEL MEDIO

LINGUA PORTUGUESA

As questOes de Lingua Portuguesa e Redagdo tém por objetivo verificar a capacidade de leitura,
compreensao e interpretag¢ao de texto, bem como a habilidade de usar a linguagem como meio para
produzir, expressar e comunicar ideias em diferentes situa¢des. Tipos de Comunicagdo: Descrigdo,
Narracdo e Dissertacdo. Ortografia Oficial. Significacdo das palavras: sinbnimos, anténimos, sentidos
proprio e figurado. Pontuacdo. Acentuacdo. Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, artigo, verbo, advérbio, preposicao, conjungao (classificacdo e sentido que imprime as
relagdes entre as oragdes). Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e nominal. Crase. Figuras de
linguagem. Vicios de linguagem. Equivaléncia e transformacdo de estruturas. Flexdao de substantivos,
adjetivos e pronomes (género, numero, grau e pessoa). Sintaxe. Morfologia. Estrutura e formacdo das
palavras. Discursos direto, indireto e indireto livre. Processos de coordenacdo e subordinacdo. Colocagao
pronominal.

RACIOCINIO LOGICO

Raciocinio légico: estrutura légica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios. Deduzir novas informacdes das relagdes fornecidas e avaliar as condi¢cdes usadas para estabelecer
a estrutura daquelas relagdes. Compreensao e elaboragdo da légica das situagdes por meio de raciocinio
verbal. Raciocinio matemadtico (que envolva, dentre outros, conjuntos numéricos racionais e reais -
operacdes, propriedades, problemas envolvendo as quatro operacdes nas formas fraciondria e decimal.
Conjuntos numeéricos complexos. NUmeros e grandezas proporcionais. Razdo e propor¢do. Divisao
proporcional. Regra de trés simples e composta. Porcentagem). Raciocinio sequencial. Orientacdes espacial
e temporal. Formacdo de conceitos. Discriminacdo de elementos. Compreensdo do processo ldgico que, a
partir de um conjunto de hipdteses, conduz, de forma valida, a conclusdes determinadas.

INFORMATICA
Windows 10. Conhecimentos de navegac¢ao na Internet. Internet Explorer. Conceitos basicos e modos de

utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados ao uso de informatica no
ambiente de escritério. Excel, PowerPoint e Word em nivel avancado (habilidades para construcdo de
graficos, tabelas dinamicas, fungbes, animacdes, formatacdes, mala direta). Rotinas de backup e prevencao
de virus. Rotinas de seguranca da informacao e recuperacao de arquivos.

CONHECIMENTOS COMUNS A TODOS OS CARGOS E FUNCOES
e Lein212.378, de 31 de dezembro de 2010 - Regulamenta o exercicio da Arquitetura e Urbanismo.
Cria o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR e os Conselhos de Arquitetura e
Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal - CAUs. e da outras providéncias;
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Administracdo publica: principios basicos.
Organizag¢ao administrativa: administragao direta e indireta;
Org3os publicos: conceito, natureza e classificag3o;
Autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia mista;
Controle administrativo: conceito e meios de controle;
Servidores publicos: cargo, emprego e fungao publicos;
Poderes administrativos: poder hierarquico. Poder disciplinar. Poder regulamentar. Poder de
policia. Uso e abuso do poder;
Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos;
Processo administrativo - Lei n2 9.784/99 - das disposi¢des gerais;
Lei n28.429, de 2/6/92: das disposi¢cOes gerais. Dos atos de improbidade administrativa;
Lei n2 8.666/93 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitacGes e contratos da Administracdo Publica e dd outras providéncias;
Licitagdo: conceito, modalidades, finalidade, principios, objeto, obrigatoriedade, dispensa e
inexigibilidade e sang¢des;
Contratos administrativos: conceitos, peculiaridades e interpretacao;
Dominio Publico: conceito e classificacdo dos bens publicos. Administracdo dos bens publicos.
Utilizacdo dos bens publicos.
Responsabilidade civil do Estado;

Responsabilidade fiscal.
Resolucdes do CAU/BR.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA AS PROVAS DE ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO (EM001 e

EMO002):

Comportamento e Relacionamento

Qualidade no atendimento ao publico.

Comunicabilidade, apresentacdo, atencdo, cortesia, interesse, presteza, eficiéncia, tolerancia,
discricdo, conduta e objetividade, sigilo e postura.

Formas de tratamento.

Trabalho em equipe.

Personalidade e relacionamento.

Comportamento interpessoal.

Fatores positivos do relacionamento.

Comportamento receptivo e defensivo, empatia e compreensdao mutua.

Processo organizacional: planejamento, direcdo, comunicacdo, controle e avaliacdo.
No¢des de cidadania.

Organizagao e controle

Hierarquia e autoridade.

Eficiéncia, eficacia, produtividade e competitividade.

Controle da Administracdo Publica;

Servicos publicos e Direitos do Usuario;

Planejamento administrativo e operacional;

Técnicas de arquivamento: classificacdo, organizacdo, arquivos correntes e protocolo.
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Automacgao de escritorios
e Nogdes de uso e conservagao de equipamentos de escritério;
e Técnicas secretariais;
e Redacao oficial (Manual de Redagdo Oficial da Presidéncia da Republica);
e Servigos e rotinas de protocolo, expedi¢ao e arquivo;
e C(lassificacdo de documentos e correspondéncias;

e Gestdo de material e controle de estoques e almoxarifado;
e Conhecimento e habilidade nas ferramentas PowerPoint, Word e Excel.

CONTEUDO PROGRAMATICO PARA O CARGO/FUNCAO ANALISTA Il — ANALISTA TECNICO JURIDICO
(ADVOGADO)

LINGUA PORTUGUESA

As questbes de Lingua Portuguesa e Redacdo tém por objetivo verificar a capacidade de leitura,
compreensao e interpretacdao de texto, bem como a habilidade de usar a linguagem como meio para
produzir, expressar e comunicar ideias em diferentes situacdes. Tipos de Comunicacdo: Descricdo,
Narragdao e Dissertagdo. Ortografia Oficial. Significagdo das palavras: sinbnimos, antdénimos, sentidos
proprio e figurado. Pontuacdo. Acentuacdo. Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, pronome, artigo, verbo, advérbio, preposicdo, conjungao (classificacdo e sentido que imprime as
relagdes entre as oragdes). Concordancias verbal e nominal. Regéncias verbal e nominal. Crase. Figuras de
linguagem. Vicios de linguagem. Equivaléncia e transformacdo de estruturas. Flexdao de substantivos,
adjetivos e pronomes (género, niUmero, grau e pessoa). Sintaxe. Morfologia. Estrutura e formacao das
palavras. Discursos direto, indireto e indireto livre. Processos de coordenagao e subordinagao. Colocagao
pronominal.

RACIOCINIO LOGICO
Raciocinio logico: estrutura légica de relacbes arbitrdrias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos

ficticios. Deduzir novas informacgdes das relagdes fornecidas e avaliar as condi¢des usadas para estabelecer
a estrutura daquelas relagdes. Compreensao e elaboragdo da légica das situagdes por meio de raciocinio
verbal. Raciocinio matematico (que envolva, dentre outros, conjuntos numeéricos racionais e reais -
operacdes, propriedades, problemas envolvendo as quatro operacGes nas formas fracionaria e decimal.
Conjuntos numéricos complexos. NUmeros e grandezas proporcionais. Razao e propor¢ao. Divisao
proporcional. Regra de trés simples e composta. Porcentagem). Raciocinio sequencial. Orientac¢des espacial
e temporal. Formacdo de conceitos. Discriminacdo de elementos. Compreensdo do processo légico que, a
partir de um conjunto de hipdoteses, conduz, de forma valida, a conclusdes determinadas.

CONHECIMENTOS COMUNS A TODOS OS CARGOS E FUNCOES
e Lein212.378, de 31 de dezembro de 2010 - Regulamenta o exercicio da Arquitetura e Urbanismo.
Cria o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR e os Conselhos de Arquitetura e
Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal - CAUs e da outras providéncias;
e Administracdo publica: principios basicos.
e Organizacdo administrativa: administracdo direta e indireta;
e Orgios publicos: conceito, natureza e classificacio;
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e Autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia mista;

e Controle administrativo: conceito e meios de controle;

e Servidores publicos: cargo, emprego e func¢do publicos;

e Poderes administrativos: poder hierarquico. Poder disciplinar. Poder regulamentar. Poder de
policia. Uso e abuso do poder;

e Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos;

e Processo administrativo - Lei n2 9.784/99 - das disposi¢Oes gerais;

e Lein28.429,de 2/6/92: das disposi¢bes gerais. Dos atos de improbidade administrativa;

e Lein?28.666/93 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitagdes e contratos da Administragao Publica e da outras providéncias;

e Licitacdo: conceito, modalidades, finalidade, principios, objeto, obrigatoriedade, dispensa e
inexigibilidade e sang¢des;

e Contratos administrativos: conceitos, peculiaridades e interpretagao;

e Dominio Publico: conceito e classificagdo dos bens publicos. Administragdo dos bens publicos.
Utilizacdo dos bens publicos.

e Responsabilidade civil do Estado;

e Responsabilidade fiscal.
e Resolugdes do CAU/BR.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA AS PROVAS DE ANALISTA Il - ANALISTA TECNICO JURIDICO
(ADVOGADO) (ES001):

1 Direito Civil. 1.1 Fontes do direito civil, principios aplicaveis e normas gerais. 1.2 Pessoas naturais e
pessoas juridicas. 1.3 Bens. 1.4 Atos juridicos. 1.5 Negdcio juridico. 1.6 Prescricdo e decadéncia. 1.7 Prova.
1.8 Obrigacdes. 1.9 Contratos. 1.10 Atos unilaterais. 1.11 Titulos de crédito. 1.12 Responsabilidade civil. 1.1
Direitos e garantias reais.

2 Direito Processual Civil. 2.1 Jurisdicao e a¢do. 2.2 Partes e procuradores. 2.3 Litisconsércio e assisténcia.
2.4 Intervencgado de terceiros. 2.5 Ministério Publico. 2.6 Competéncia. 2.7 O juiz. 2.8 Atos processuais. 2.9
Formacao, suspensao e extingao do processo. 2.10 Processo e procedimento. 2.11 Procedimento ordinario
e sumario. 2.12 Resposta do réu. 2.13 Revelia. 2.14 Julgamento conforme o estado do processo. 2.15
Provas. 2.16 Audiéncia. 2.17 Sentenca e coisa julgada. 2.18 Liquida¢ao e cumprimento da sentenca. 2.19
Recursos. 2.20 Processo de execucdo. 2.21 Execucdo de ac¢Oes coletivas. 2.22 Processo cautelar e medidas
cautelares. 2.23 Procedimentos especiais: mandado de seguranca, acdo popular, acdo civil publica e acdo
de improbidade administrativa.

3 Direito Constitucional. 3.1 Constituicdo: conceito, objeto, elementos e classificacdes. Supremacia da
Constituigdo. Aplicabilidade das normas constitucionais. Interpretagdao das normas constitucionais;
métodos, principios e limites. 3.2 Poder constituinte. 3.3 Principios fundamentais. 3.4 Direitos e garantias
fundamentais. 3.5 Organizacao do Estado. 3.6 Administragdo publica. 3.7 Organizacao dos poderes no
Estado. Mecanismos de freios e contrapesos. Poderes legislativo, executivo e judiciario: composicao e
atribuicdes. 3.8 Funcdes essenciais a justica. Ministério Publico, advocacia publica e defensoria publica. 3.9
Controle da constitucionalidade. 3.10 Defesa do Estado e das instituicdes democraticas. 3.11 Sistema
tributdrio nacional. 3.12 Financas publicas. 3.13 Ordem econdmica e financeira. 3.14 Sistema financeiro
nacional. 3.15 Ordem social.
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4. Tributario. Conceito de tributo. Espécies de tributos. Natureza juridica especifica dos tributos. Sistema
constitucional tributario. Principios constitucionais tributdrios. Competéncia tributaria. Imunidades. Fontes
do direito tributdrio. Obrigacao tributaria: Classificacdo. Fato gerador: Hip6tese de incidéncia e seus
aspectos e fato imponivel. Capacidade tributaria ativa e passiva. Sujeicdo passiva tributdria: contribuinte;
responsavel tributdrio. Responsabilidade tributdria: dos sucessores, de terceiros e pessoal.
Responsabilidade por infragdes. Denuncia espontanea. Crédito tributario. Langamento e suas modalidades.
Revisdo do langamento. Suspensdo, extincao e exclusdo. Garantias e privilégios. Preferéncias e cobranca
em faléncia. Responsabilidade dos sécios em sociedades por quotas de responsabilidade limitada.

Alienacdo de bens em fraude a Fazenda Publica. Administracdo tributaria: fiscalizacdo, divida ativa,
certiddes.

5. Processo Tributario. Processo judicial tributdrio: execugao fiscal; agcdo anulatéria de débito fiscal; acao de
repeticao de indébito; acdo de consignagao em pagamento; acao declaratdria; medida cautelar fiscal;
mandado de seguranca. Lei n2 11.101/2005 (recuperagao judicial/faléncias). Tributos de competéncia
municipal: fato gerador, base de calculo e sujeitos passivos. IPTU. ISS. ITBI. Taxas municipais. Contribuicdes
municipais. Reparti¢ao constitucional de receitas tributaria.

6. Direito Administrativo. Conceituacdo, objeto, fontes e principios do direito administrativo.
Administracdo publica. Atos administrativos. Poderes da administracdo publica. Bens e servicos publicos. 5.
Contratos administrativos. Compras na Administracdo Publica. Licitacdes e contratos (Lei Federal no 8.666,
de 21 de junho de 1993 e alteracdes posteriores). Principios basicos da licitacdo (definicdo do objeto,
controles, cronogramas, registros cadastrais, habilitacdo e empenho). Comissdo Permanente de Licitacdo.
Comissdo Especial de Licitacdo. Dispensa e inexigibilidade de licitacdo. Sistemas de cotacdo eletronica e de
registro de precos. Pregdo (Lei Federal no 10.520, de 17 de julho de 2002 e alteracdes posteriores).
Legislagao pertinente.

7 Direito do Trabalho. 4.1 Fontes do direito do trabalho e principios aplicaveis. 4.2 Direitos constitucionais
dos trabalhadores 4.3 Relagdo de trabalho e relagao de emprego. 4.4 Sujeitos do contrato de trabalho. 4.5
Contrato individual de trabalho. Alteracao, suspensao, interrupc¢ao e rescisao do contrato de trabalho. 4.6
Aviso prévio. 4.7 Estabilidade e garantias provisdrias de emprego. 4.8 Jornada de trabalho e descanso. 4.9
Salario minimo. 4.10 Férias. 4.11 Saldrio e remuneracdo. 4.12 FGTS.

8 Direito Processual do Trabalho. 5.1 Provas, recursos e acdo resciséria no processo do trabalho. 5.2
Processos de execucdo. 5.3 Prescricao e decadéncia no processo do trabalho. 5.4 Competéncia da Justica
do Trabalho. 5.5 Rito sumarissimo no dissidio individual. 5.6 Comissdo prévia de conciliacdo nos dissidios
individuais. 5.7 Dissidios coletivos.

9. Lei Complementar no 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

10. Lei Federal no 12.378, de 31 de dezembro de 2010;

11. Regimento Geral do CAU — RESOLUCAO n2 139 de 28/04/2017, CAU/BR
http://www.caubr.gov.br/resolucao139/

12. Regimento Interno do CAU/SP - http://www.causp.gov.br/regimento-interno/

13. Resoluc¢des CAU/BR
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RESOLUCAO N2 18 de 02/03/2012. Registros definitivos e temporérios de profissionais no Conselho de
Arquitetura e Urbanismo, alterada pelas RESOLUCOES n2 32, de 02/08/2012, n2 85, de 15/08/2014, n2 132,
de 20/01/2017, e n2 160 de 23/03/2018.

RESOLUCAO N2 21 de 05/04/2012. Atividades e atribuicdes profissionais do arquiteto e urbanista e da
outras providéncias.

RESOLUCAO N2 22 de 04/05/2012. Disp&e sobre a fiscalizacdo do exercicio profissional da Arquitetura e
Urbanismo, os procedimentos para formalizagao, instrugao e julgamento de processos por infragdo a
legislacdo e a aplicacdo de penalidades, e da outras providéncias.

RESOLUCAO N2 26 de 06/06/2012. Dispde sobre o registro de arquitetos e urbanistas, brasileiros ou
estrangeiros portadores de visto permanente, diplomados por instituicdes de ensino estrangeiras, nos
Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal (CAU/UF), e da outras
providéncias, alterada pelas RESOLUCOES n2 63, de 08/11/2013, n2 87, de 12/09/2014, n2 123, de
11/10/2016 e 132, de 20/01/2017

RESOLUCAO N2 28 de 06/07/2012. Disp&e sobre o registro e sobre a alteracdo e a baixa de registro de
pessoa juridica de Arquitetura e Urbanismo nos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do
Distrito Federal e da outras providéncias.
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