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APRESENTACAO

PARABENS! ESTE E O PASSAPORTE PARA SUA APROVACAO.

A Nova Concursos tem um unico propoésito: mudar a vida das pessoas.

Vamos ajudar vocé a alcancar o tdo desejado cargo publico.

Nossos livros sdo elaborados por professores que atuam na area de Concursos Publicos. Assim a
matéria € organizada de forma que otimize o tempo do candidato. Afinal corremos contra o tempo,
pOr isso a preparacao é muito importante.

Aproveitando, convidamos vocé para conhecer nossa linha de produtos “Cursos online”, conteldos
preparatorios e por edital, ministrados pelos melhores professores do mercado.

Estar a frente é nosso objetivo, sempre.

Contamos com indice de aprovacao de 87%*.

O que nos motiva € a busca da exceléncia. Aumentar este indice € nossa meta.

Acesse www.novaconcursos.com.br e conheca todos os nossos produtos.

Oferecemos uma solucdo completa com foco na sua aprovagdo, como: apostilas, livros, cursos on-
line, questbes comentadas e treinamentos com simulados online.

Desejamos-lhe muito sucesso nesta nova etapa da sua vida!

Obrigado e bons estudos!

*Indice de aprovacio baseado em ferramentas internas de medicao.

CURSO ONLINE

PASSO 1
Acesse:
www.novaconcursos.com.br/passaporte

» NOVA

N2/ CONCURSOS “w! PASSO 2
e ARORIE e Digite o cédigo do produto no campo indicado no
Gratis ite.
Conteudo Online O c.é'digo encontra-se no verso Qa'capa da apostila.
:n: *Utilize sempre os 8 primeiros digitos.
Acesse nosso site e Ex: FV054-18

complemente seus estudos.

PASSO 3
% Pronto!

Vocé ja pode acessar os conteidos online.
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QUESTOES QUE POSSIBILITEM AVALIAR
A CAPACIDADE DE INTERPRETAGAO DE
TEXTO, CONHECIMENTO DA NORMA CULTA
NA MODALIDADE ESCRITA DO IDIOMA E
APLICAGAO DA ORTOGRAFIA OFICIAL;

Leia o texto abaixo de Franz Kafka, O siléncio das sereias:

Prova de que até meios insuficientes - infantis mesmo
podem servir a salvacéo:

Para se defender da sereias, Ulisses tapou o ouvidos com
cera e se fezamarrar ao mastro. Naturalmente - e desde sempre
- todos os viajantes poderiam ter feito coisa semelhante, exceto
aqueles a quem as sereias ja atraiam a distancia; mas era
sabido no mundo inteiro que isso ndo podia ajudar em nada.
O canto das sereias penetrava tudo e a paixdo dos seduzidos
teria rebentado mais que cadeias e mastro. Ulisses porém
néo pensou nisso, embora talvez tivesse ouvido coisas a esse
respeito. Confiou plenamente no punhado de cera e no molho
de correntes e, com alegria inocente, foi ao encontro das sereias
levando seus pequenos recursos.

As sereias entretanto tém uma arma ainda mais terrivel
que o canto: o seu siléncio. Apesar de ndo ter acontecido isso, é
imagindvel que alguém tenha escapado ao seu canto; mas do
seu siléncio certamente ndo. Contra o sentimento de ter vencido
com as proprias forgas e contra a altivez dai resultante - que
tudo arrasta consigo - ndo hd na terra o que resista.

E de fato, quando Ulisses chegou, as poderosas cantoras ndo
cantaram, seja porque julgavam que s6 o siléncio poderia conseguir
alguma coisa desse adversdrio, seja porque o ar de felicidade no
rosto de Ulisses - que néo pensava em outra coisa a ndo ser em cera
e correntes - as fez esquecer de todo e qualquer canto.

Ulisses no entanto - se é que se pode exprimir assim - ndo
ouviu o seu siléncio, acreditou que elas cantavam e que so ele
estava protegido contra o perigo de escutd-las. Por um instante,
viu os movimentos dos pescogos, a respiracéo funda, os olhos
cheios de lagrimas, as bocas semiabertas, mas achou que tudo
isso estava relacionado com as drias que soavam inaudiveis em
torno dele. Logo, porém, tudo deslizou do seu olhar dirigido para
a distdncia, as sereias literalmente desapareceram diante da
sua determinagdo, e quando ele estava no ponto mais proximo
delas, ja ndo as levava em conta.

Mas elas - mais belas do que nunca - esticaram o corpo e se
contorceram, deixaram o cabelo horripilante voar livre no vento
e distenderam as garras sobre os rochedos. Jd ndo queriam
seduzir, desejavam apenas capturar, o mais longamente possivel,
o brilho do grande par de olhos de Ulisses.

Se as sereias tivessem consciéncia, teriam sido entdo
aniquiladas. Mas permaneceram assim e sé Ulisses escapou delas.

De resto, chegou até nés mais um apéndice. Diz-se que
Ulisses era tao astucioso, uma raposa tdo ladina, que mesmo
a deusa do destino néo conseguia devassar seu intimo. Talvez
ele tivesse realmente percebido - embora isso ndo possa ser
captado pela razdo humana - que as sereias haviam silenciado
e se op0s a elas e aos deuses usando como escudo o jogo de
aparéncias acima descrito.

(KAFKA, Franz. O siléncio das sereias. In.
almanaque.folha.uol.com.br/kafka2.htm)

http://
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O que nos diz Franz Kafka a respeito do siléncio das
sereias? Por que o siléncio seria mais mortal do que o seu
canto?

Ler um texto é muito mais do que decodificar um
cddigo, entender seu vocabulario. Isso porque o conjunto
de palavras que compdem um texto sdo organizados de
modo a produzir uma mensagem. Ha vérias formas de
se ler um texto. Iniciamos primeiramente pela camada
mais superficial, que é justamente o inicio da "traducdo”
do vocabulario apresentado. Compreendidas as palavras,
ainda nesse primeiro momento, verificamos qual tipo de
texto se trata: matéria de jornal, conto, poema. Entretanto,
ainda assim ndo lemos esse conjunto de palavras em sua
plenitude, isso porque ler é, antes de mais nada, interpretar.

A palavra interpretacdo significa, literalmente, explicar
algo para si e para o outro. E explicar, outra palavra
importante numa leitura, consiste em desdobrar algo que
estava dobrado. Assim sendo, podemos entender que ler
um texto é interpreta-lo, e para tanto se faz necessario
desdobrar suas camadas, suas palavras, até fazé-las suas,
para assim chegar a uma camada mais profunda do que a
inicial — a da mera “traducao” das palavras.

Um texto é sempre escrito por alguém. Um autor,
quando lanca as palavras num papel, faz na intencdo de
passar uma mensagem especifica para o leitor. Muitas vezes
temos dificuldades em captar qual a mensagem ele estéa
tentando nos dizer. Entretanto, algo é sempre importante
lembrar: textos sdo feitos de palavras, e todas as ferramentas
para se entender o texto estdo no proprio texto, no modo
como o autor organizou as palavras entre si.

Tudo isso pode ser resumido numa simples frase: texto
é uma composicdo estruturada em camadas de sentido.
Da mesma forma que para conhecer uma casa é preciso
adentra-la e entender sua estrutura, compreender um texto
é decompd-lo, camada a camada, desde o conhecimento
da autoria até o sentido final. Isso requer uma atitude ativa
do leitor, e ndo meramente passiva.

Vocé ja se perguntou por que em concursos publicos e
vestibulares é sempre exigida interpretacdo textual? Pense.
N&o basta apenas conhecer as regras gramaticais de uma
lingua, também é importante entender os sentidos que essa
lingua pode expressar. Se ndo conseguimos interpretar um
texto, como conseguiremos interpretar o mundo em que
vivemos?

Assim sendo, ler o texto se faz da mesma forma que se
Ié o mundo: a partir de suas peculiaridades, ultrapassando
a camada mais ingénua da vida e do texto, entendo as
entrelinhas da mensagem, ou seja, o que esta subentendido.

Quando falamos de leitura, falamos antes de niveis de
leitura, pois é a partir desse processo que alcancamos uma
interpretacao efetiva. Vejamos:

1 - Niveis de leitura

a) Primeiro Nivel — é o mais superficial e consiste
em iniciar o aprendizado dos significados das palavras. E
o préprio ato de decodificacdo de uma lingua. Nesse nivel
ainda ndo é possivel realizar a interpretacdo de um texto, ja
que ndo se possui ainda familiaridade com os sentidos de
uma palavra.




b) Segundo Nivel - é o contato mais familiar com um
texto, através do conhecimento de qual género se trata
(noticia, conto, poema), do seu autor e dos beneficios que
essa leitura poderia trazer. Imagine vocé uma livraria. Ha
varios exemplares para escolher. Entdo vocé analisa o titulo
do livro, o autor, |é rapidamente a contracapa e também
um trecho do livro. O segundo nivel da leitura diz respeito
a essa primeira familiarizagdo com um texto.

c) Terceiro Nivel - é o momento da leitura
propriamente dita. O primeiro passo é entender em
qual género se encontram as palavras. Se forem textos
de ficcdo (como conto, romance) devemos nos atentar
as falas e acbes das personagens. Caso se trate de uma
cronica ou texto de opinido, é importante prestar atengdo
no vocabulario utilizado pelo autor, pois nestes géneros as
palavras sdo escolhidas minuciosamente a fim de explicitar
um determinado sentido. Quando se tratar de um poema,
também é importante analisar o vocabulario do poeta,
lembrando-se que na poesia a mensagem sempre diz mais
do que parece dizer.

No momento de interpretar um texto, geralmente
ultrapassamos o terceiro nivel da leitura, chegando ao
quarto e quinto, quando precisamos reler o material em
questdo, centrando-se em partes especificas. Frente as
perguntas de interpretacdo, cuidado com as opgoes
muito generalizadoras, estas tentam confundir o leitor, ja
que representam apenas leituras superficiais do assunto.
Por isso mesmo, sempre muita atencgdo no momento da
leitura, para que nao caia nas famosas “pegadinhas” dos
avaliadores.

2) ldeia central

Um texto sempre apresenta uma ideia central e, muitas
vezes, na primeira leitura ndo a captamos. Assim, algumas
estratégias sdo validas para atingir esse proposito.

1) Qual o género textual?

2) O texto poderia ser resumido numa frase, qual?

3) A frase representa a ideia central, qual é essa ideia?

4) Como o autor desenvolve essa ideia ao longo do
texto?

5) Quiais as palavras mais recorrentes nesse texto?

Caso vocé consiga responder essas perguntas
certamente vocé terd as ferramentas necessarias para
interpretar o texto.

Utilizemos como exemplo o texto de Franz Kafka citada
anteriormente. Leia o texto novamente. Agora responda as
questoes:

1) Qual o género textual?
Trata-se de um conto, ou seja, um texto de ficcdo.

2) O texto poderia ser resumido numa frase, qual?
Utilizando as palavras do autor: As sereias entretanto
tém uma arma ainda mais terrivel que o canto: o seu siléncio

: Y
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3) A frase representa a ideia centra, qual é essa ideia?
O autor parece nos dizer que o siléncio é mais mortal
que a propria fala, ou seja, pode ferir mais.

4) Como o autor desenvolve essa ideia ao longo do
texto?

a) Muitos j& escaparam do canto das sereias, nunca do
seu siléncio;

b) Quando o herdi Ulisses passa pelas sereias, elas nao
cantam, precisam de uma arma maior;

c) Ulisses foi mais astuto que as sereias — frente o
siléncio mortal que elas lancavam, ele o ignorou, usando a
mesma arma do inimigo para enfrenta-lo.

5) Quais as palavras mais recorrentes no texto?

Siléncio, canto, sereias, Ulisses, herdi, astucioso.

Assim sendo, o texto que inicialmente parecia
enigmatico, apds as respostas das perguntas sugeridas,
parece mais claro. Ou seja, Franz Kafka se utiliza da ficcdo
para nos dizer que a indiferenca € uma arma mais mortal
gue o proprio enfrentamento.

Analisemos agora um poema, um dos mais conhecidos
da literatura brasileira, No meio do caminho, de Carlos
Drummond de Andrade:

No Meio do Caminho - Carlos Drummond de
Andrade

No meio do caminho tinha uma pedra

tinha uma pedra no meio do caminho

tinha uma pedra

no meio do caminho tinha uma pedra.

Nunca me esquecerei desse acontecimento

na vida de minhas retinas tdo fatigadas.

Nunca me esquecerei que no meio do caminho

tinha uma pedra

tinha uma pedra no meio do caminho

no meio do caminho tinha uma pedra

(ANDRADE, Carlos Drummond de. No meio do
caminho. In.  http://www.revistabula.com/391-o0s-dez-
melhores-poemas-de-carlos-drummond-de-andrade/)

A mensagem parece simples, mas se trata de um
poema. Quando precisamos interpretar esse tipo de
género, é essencial perceber que as palavras dizem mais do
que o senso comum, por isso se faz importante interpreta-
las com cuidado. Vamos as perguntas sugeridas:

1) Qual o género textual?
Poema

2) O texto poderia ser resumido numa frase, qual?
Tinha uma pedra no meio do caminho

3) A frase representa a ideia central, qual é essa ideia?

Pedra no caminho é uma frase de sentido popular que
significa dificuldade. O poeta parece usar uma frase banal
num poema para indicar que pedra é muito mais do que
pedra, é uma dificuldade.




4) Como o autor desenvolve essa ideia ao longo do
texto?

Através da repeticdo da frase “tinha uma pedra no
meio caminho”. Escrito diversas vezes, soa como uma licdo
a ser aprendida.

5) Quiais as palavras mais recorrentes nesse texto?

Pedra, meio, caminho

Quando realizamos essas perguntas, paramos para
refletir sobre a mensagem do texto em questdo. E mais,
quando precisamos interpretar um texto, apds a leitura
inicial, & necessario ler detalhadamente cada parte (seja
paragrafo, estrofe) e assim construir passo a passo o
"desdobramento” do texto.

3) Dicas importantes para uma interpretacio de
texto

- Faca uma leitura inicial, a fim de se familiarizar com o
vocabulario e o conteldo;

- Néo interrompa a leitura caso encontre palavras
desconhecidas, tente inicialmente fazer uma leitura geral;

- Faca uma nova leitura, tentando captar as entrelinhas
do texto, ou seja, a intencdo do autor ao escrever esse
material;

- Lembre-se que no texto ndo estdo as suas ideias,
e sim as do autor, por isso cuidado para ndo interpretar
segundo o seu ponto de vista;

- Nas questdes interpretativas, atente para as
alternativas generalizadoras, as que apresentam palavras
como sempre, nunca, certamente, todo, tudo, geralmente
tentem confundir aquele que realiza uma leitura mais
superficial;

- Dasalternativas propostas, haveraumacompletamente
sem sentido (para captar o leitor mais desatento) e duas
mais convincentes. Para escolher a correta, procure no
texto indicios que a fundamente.

Exercicios

1. De acordo com o ditado popular “invejoso nunca
medrou, nem quem perto dele morou”,

a) o invejoso nunca teve medo, nem amedronta seus
vizinhos;

b) enquanto o invejoso prospera, seus vizinhos
empobrecem;

C) 0 invejoso ndo cresce e ndo permite o crescimento
dos vizinhos;

d) o temor atinge o invejoso e também seus vizinhos;

e) 0 invejoso ndo provoca medo em seus vizinhos.

2. Leia e responda:

"0 destino ndo é s6 dramaturgo, é também o seu
proprio contra-regra, isto é, designa a entrada dos
personagens em cena, da-lhes as cartas e outros objetos, e
executa dentro os sinais correspondentes ao didlogo, uma
trovoada, um carro, um tiro.”

Assinale a alternativa correta sobre esse fragmento
de D. Casmurro, de Machado de Assis:

PORTUGUES
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a) é de carater narrativo;

b) é de carater reflexivo;

¢) evita-se a linguagem figurada;
d) é de carater descritivo;

e) ndo ha metalinguagem.

3. "Tao barato que ndo conseguimos nem contratar
uma holandesa de olhos azuis para este anuncio.”

No texto, a orientacdo semantica introduzida pelo
termo nem estabelece uma relagéo de:

a) exclusdo;

b) negacao;

¢) adicao;

d) intensidade;

e) alternancia.

Texto para a questao 4.

— Ah, ndo sabe? N3o o sabes? Sabes-lo ndo?

- Esquece.

— Nao. Como “esquece”? Vocé prefere falar errado? E o
certo é "esquece” ou “esqueca”? llumine-me. Mo

diga. Ensines-lo-me, vamos.

— Depende.

— Depende. Perfeito. Ndo o sabes. Ensinar-me-lo-ias se
0 soubesses, mas ndo sabes-o.

— Estd bem. Esta bem. Desculpe. Fale como quiser.

(L. F. Verissimo, Jornal do Brasil, 30/12/94)

4. O texto tem por finalidade:

a) satirizar a preocupacdo com o uso e a colocacdo das
formas pronominais atonas;

b) ilustrar ludicamente varias
combinacdo de formas pronominais;

c) esclarecer pelo exemplo certos fatos da concordancia
de pessoa gramatical;

d) exemplificar a diversidade de tratamentos que é
comum na fala corrente.

e) valorizar a criatividade na aplicacdo das regras de
uso das formas pronominais.

possibilidades de

5. Bem cuidado como &, o livro apresenta alguns
defeitos. Comecando com “O livro apresenta alguns
defeitos”, o sentido da frase n&o sera alterado se continuar
com:

a) desde que bem cuidado;

b) contanto que bem cuidado;

) a medida que é bem cuidado;

d) tanto que é bem cuidado;

e) ainda que bem cuidado.

Texto para as questdes 6 e 7.

“Eu considerei a gléria de um pavdo ostentando o
esplendor de suas cores; é um luxo imperial. Mas andei
lendo livros, e descobri que aquelas cores todas néo
existem na pena do pavdo. Nao ha pigmentos. O que hé
sdo minusculas bolhas d'agua em que a luz se fragmenta,
como em um prisma. O pavao é um arco-iris de plumas.




Eu considerei que este é o luxo do grande artista, atingir
0 méaximo de matizes com um minimo de elementos.

De agua e luz ele faz seu esplendor, seu grande mistério
¢ a simplicidade. Considerei, por fim, que assim é o amor, oh
minha amada; de tudo que ele suscita e esplende e estremece
e delira em mim existem apenas meus olhos recebendo a luz
do teu olhar. Ele me cobre de gldrias e me faz magnifico.”

(Rubem Braga, 200 Crénicas Escolhidas)

6. Nas trés “consideracdes” do texto, o cronista preserva,
como elemento comum, a idéia de que a sensacdo de
esplendor:

a) ocorre de maneira subita, acidental e efémera;

b) é uma reacdo mecanica dos nossos sentidos
estimulados;

c) decorre da predisposicdo de quem esta apaixonado;

d) projeta-se além dos limites fisicos do que a motivou;

e) resulta da imaginacdo com que alguém vé a si
mesmo.

7. Atente para as seguintes afirmacoes:

| - O esplendor do pavao e o da obra de arte implicam
algum grau de iluséo.

[l - O ser que ama sente refletir em si mesmo um
atributo do ser amado.

[l - O aparente despojamento da obra de arte oculta
os recursos complexos de sua elaboracao.

De acordo com o que o texto permite deduzir, apenas:

a) as afirmacdes | e Ill estdo corretas;

b) as afirmacdes | e Il estdo corretas;

¢) as afirmacdes Il e Ill estdo corretas;

d) a afirmacéo | esta correta;

e) a afirmacao Il esta correta.

Texto para as questoes 8 e 9.

“Em nossa Ultima conversa, dizia-me o grande
amigo que ndo esperava viver muito tempo, por ser um
“cardisplicente”.

-0 qué?

— Cardisplicente. Aquele que desdenha do préprio
coragao.

Entre um copo e outro de cerveja, fui ao dicionario.

— “Cardisplicente” ndo existe, vocé inventou — triunfei.

— Mas seu eu inventei, como é que ndo existe? —
espantou-se 0 meu amigo.

Semanas depois deixou em saudades fundas
companheiros, parentes e bem-amadas. Homens de bom
coragdo nao deveriam ser cardisplicentes.”

8. Conforme sugere o texto, “cardisplicente” é:
a) um jogo fonético curioso, mas arbitrario;

b) palavra técnica constante de dicionarios
especializados;
¢) um neologismo desprovido de indicios de

significagdo;
d) uma criacdo de palavra pelo processo de composicao;
e) termo erudito empregado para criar um efeito
cdmico.
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9. "~ Mas se eu inventei, como é que ndo existe?”

Segundo se deduz da fala espantada do amigo do
narrador, a lingua, para ele, era um cédigo aberto:

a) ao qual se incorporariam palavras fixadas no uso
popular;

b) a ser enriquecido pela criagdo de girias;

) pronto para incorporar estrangeirismos;

d) que se amplia gracas a traducao de termos cientificos;

e) a ser enriquecido com contribui¢cdes pessoais.

Texto para as questoes 10 e 11.

“A triste verdade é que passei as férias no calcadao
do Leblon, nos intervalos do novo livro que venho
penosamente perpetrando. Estou ficando cobra em
calcaddo, embora deva confessar que o meu momento
calcaddénido mais alegre é quando, ja no caminho de volta,
vislumbro o letreiro do hotel que marca a esquina da rua
onde finalmente terminarei o programa-saude do dia. Sou,
digamos, um caminhante resignado. Depois dos 50, a gente
fica igual a carro usado, é a suspensdo, é a embreagem, é o
radiador, é o contraplano do rolabrequim, é o contrafarto do
mesocardio epiditico, a falta da serotorpina folimolecular, é
0 que mecanicos e médicos disseram. Ai, para conseguir
ir segurando a barra, vou acatando os conselhos. Andar
é bom para mim, digo sem muita conviccdo a meus
entediados botdes, é bom para todos.”

(Jodo Ubaldo Ribeiro, O Estado de S. Paulo, 6/8/95)

10. No periodo que se inicia em "Depois dos 50...", o uso
de termos (ja existentes ou inventados) referentes a areas
diversas tem como resultado:

a) um tom de melancolia, pela aproximagao entre um
carro usado e um homem doente;

b) um efeito de ironia, pelo uso paralelo de termos da
medicina e da mecanica;

c) uma certa confusdo no espirito do leitor, devido a
apresentacdo de termos novos e desconhecidos;

d) a invencdo de uma metalinguagem, pelo uso de
termos médicos em lugar de expressdes corriqueiras;

e) a criagdo de uma metafora existencial, pela oposicao
entre o ser humano e objetos.

11. Na frase “Ai, para conseguir ir segurando a barra, vou
acatando os conselhos..”. Ai sera corretamente substituido,
de acordo com seu sentido no texto, por:

a) Nesse lugar

b) Nesse instante

c) Contudo

d) Em conseqiiéncia

e) Ao contrario

12. A prosopopéia, figura que se observa no verso
“Sinto o canto da noite na boca do vento”, ocorre em:

a) "A vida é uma dpera e uma grande 6pera.”

b) "Ao cabo tdo bem chamado, por Camdes, de
‘Tormentério, os portugueses apelidaram-no de ‘Boa

T

Esperanca’.
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( TEORIA DOS CONJUNTOS; )

Representacao

-Enumerando todos os elementos do conjunto: S={1,
2,3,4,5}

-Simbolicamente: B={x& N|2<x<8}, enumerando es-
ses elementos temos:

B={3,4,5,6,7}

- por meio de diagrama:

Quando um conjunto ndo possuir elementos chama-se
de conjunto vazio: S=2 ou S={ }.

Igualdade

Dois conjuntos sao iguais se, e somente se, possuem
exatamente os mesmos elementos. Em simbolo:

A = B se, e somente se,Vx(x € A & x € B).

Para saber se dois conjuntos A e B sdo iguais, precisa-
mos saber apenas quais sdo os elementos.

N&o importa ordem:

A={1,2,3} e B={2,1,3}

N&o importa se ha repeticao:

A={1,2,2,3} e B={1,2,3}

Relacao de Pertinéncia

Relacionam um elemento com conjunto. E a indicacao
que o elemento pertence (€) ou ndo pertence (&)

Exemplo: Dado o conjunto A={-3, 0, 1, 5}

0EA

2€¢A

Relagdes de Inclusdo

Relacionam um conjunto com outro conjunto.

Simbologia: C(estd contido), d(ndo estd contido),
S (contém), :I:) (ndo contém)
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A Relagdo de inclusdo possui 3 propriedades:
Exemplo:

{1,3,5)C{0, 1,2, 3,4, 5}

{0, 1, 2, 3,4, 5}>{1, 3,5}

Aqui vale a famosa regrinha que o professor ensina,
boca aberta para o maior conjunto.

Subconjunto

O conjunto A é subconjunto de B se todo elemento de
A é também elemento de B.

Exemplo: {2,4} é subconjunto de {xEN|x é par}

Operacoes

Uniao

Dados dois conjuntos A e B, existe sempre um terceiro
formado pelos elementos que pertencem pelo menos um
dos conjuntos a que chamamos conjunto unido e represen-
tamos por: AUB.

Formalmente temos: A UB={x|xEA ou x B}

Exemplo:

A={1,2,3,4} e B={5,6}

AUB={1,2,3,4,5,6}

Intersecao

A interse¢do dos conjuntos A e B é o conjunto formado
pelos elementos que sdo ao mesmo tempode Aede B, e é
representada por : AnB.

Simbolicamente: AnB={x|xEA e xEB}

Exemplo:
A={a,b,c,d,e} e B={d,efg}
AnB={d,e}

Diferenca

Uma outra operacao entre conjuntos é a diferenca, que
a cada par A, B de conjuntos faz corresponder o conjunto
definido por:

A — B ou A\B que se diz a diferenca entre Ae Bouo
complementar de B em relacédo a A.

A este conjunto pertencem os elementos de A que ndo
pertencem a B.




A\B = {x : xEA e x¢B}.

B-A = {x: xEB e x¢A}.

Exemplo:

A={0,1,23,45eB={5067}

Entdo os elementos de A — B serdo os elementos do
conjunto A menos os elementos que pertencerem ao con-
junto B.

Portanto A-B ={0, 1, 2, 3, 4}.

Complementar _
O complementar do conjunto A(A) é o conjunto for-
mado pelos elementos do conjunto universo que nao per-

tencem a A.

A={xeU|x¢A}

Formulas da uniao

n(A UB)=n(A)+n(B)-n(AnB)

n(A UBUC)=n(A)+n(B)+n(C)+n(AnBNC)-n(AnB)-
-n(AnC)-n(B Q)

Essas formulas muitas vezes nos ajudam, pois ao invés
de fazer todo o diagrama, se colocarmos nessa férmula,
o resultado é mais rapido, o que na prova de concurso é
interessante devido ao tempo.

Mas, faremos exercicios dos dois modos para vocé en-
tender melhor e perceber que, dependendo do exercicio é
melhor fazer de uma forma ou outra.

(MANAUSPREV - Analista Previdenciario -
FCC/2015) Em um grupo de 32 homens, 18 sdo altos, 22
sdo barbados e 16 sdo carecas. Homens altos e barbados
que ndo sdo carecas sdo seis. Todos homens altos que sdo
carecas, sdo também barbados. Sabe-se que existem 5 ho-
mens que sdo altos e ndo sao barbados nem carecas. Sa-
be-se que existem 5 homens que sao barbados e ndo sao
altos nem carecas. Sabe-se que existem 5 homens que sdo
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carecas e ndo sao altos e nem barbados. Dentre todos es-
ses homens, o nimero de barbados que nao sao altos, mas
sdo carecas é igual a

(A) 4.

Primeiro, quando temos 3 diagramas, sempre come-
camos pela intersecdo dos 3, depois intersecdo a cada 2 e
por fim, cada um

harbados

Se todo homem careca é barbado, ndo teremos apenas
homens carecas e altos.
Homens altos e barbados sao 6

barbados

Sabe-se que existem 5 homens que sdo barbados e
nao sdo altos nem carecas. Sabe-se que existem 5 homens
que sdo carecas e ndo sdo altos e nem barbados




barbados

[\
\/

Sabemos que 18 sdo altos

Quando somarmos 5+x+6=18
X=18-11=7
Carecas sao 16

MATEMATICA
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Y=16-12
Y=4
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Entdo o numero de barbados que ndo sdo altos, mas
sao carecas sao 4.

Nesse exercicio ficara dificil se pensarmos na formula,
ficou grande devido as explicagdes, mas se vocé fizer tudo
no mesmo diagrama, mas seguindo os passos, o resultado
saira facil.

(SEGPLAN/GO - Perito Criminal - FUNIVERSA/2015)
Suponha que, dos 250 candidatos selecionados ao cargo
de perito criminal:

1) 80 sejam formados em Fisica;

2) 90 sejam formados em Biologia;

3) 55 sejam formados em Quimica;

4) 32 sejam formados em Biologia e Fisica;

5) 23 sejam formados em Quimica e Fisica;

6) 16 sejam formados em Biologia e Quimica;

7) 8 sejam formados em Fisica, em Quimica e em Bio-
logia.

Considerando essa situacdo, assinale a alternativa
correta.

(A) Mais de 80 dos candidatos selecionados ndo sdo
fisicos nem bidlogos nem quimicos.

(B) Mais de 40 dos candidatos selecionados sao forma-
dos apenas em Fisica.

(C) Menos de 20 dos candidatos selecionados sdo for-
mados apenas em Fisica e em Biologia.

(D) Mais de 30 dos candidatos selecionados sdo forma-
dos apenas em Quimica.

(E) Escolhendo-se ao acaso um dos candidatos sele-
cionados, a probabilidade de ele ter apenas as duas forma-
¢Oes, Fisica e Quimica, é inferior a 0,05.

Resolucao

A nossa primeira conta, deve ser achar o nimero de
candidatos que néo sdo fisicos, biélogos e nem quimicos.

n(F UBUQ)=n(F)+n(B)+n(Q)+n(FNBNQ)-n(FNB)-n(Fn-
Q)-n(BnQ)

n(F UBUQ)=80+90+55+8-32-23-16=162

Temos um total de 250 candidatos

250-162=88

Resposta: A.

Questodes

01. (CRF/MT - Agente Administrativo - QUA-
DRIX/2017) Num grupo de 150 jovens, 32 gostam de mu-
sica, esporte e leitura; 48 gostam de musica e esporte; 60
gostam de musica e leitura; 44 gostam de esporte e leitu-
ra; 12 gostam somente de musica; 18 gostam somente de
esporte; e 10 gostam somente de leitura. Ao escolher ao
acaso um desses jovens, qual é a probabilidade de ele néo
gostar de nenhuma dessas atividades?




02. (CRMV/SC - Recepcionista — IESES/2017) Sabe-
-se que 17% dos moradores de um condominio tem gatos,
22% tem cachorros e 8% tem ambos (gatos e cachorros).
Qual é o percentual de condéminos que ndo tem nem ga-
tos e nem cachorros?

03. (MPE/GO - Secretario Auxiliar - MPEGO/2017)
Em uma pesquisa sobre a preferéncia entre dois candida-
tos, 48 pessoas votariam no candidato A, 63 votariam no
candidato B, 24 pessoas votariam nos dois; e, 30 pessoas
ndo votariam nesses dois candidatos. Se todas as pessoas
responderam uma Unica vez, entdo o total de pessoas en-
trevistadas foi:

04. (DESENBAHIA - Técnico Escriturario — INSTITU-
TO AOCP/2017) Para realizagdo de uma pesquisa sobre a
preferéncia de algumas pessoas entre dois canais de TV,
canal A e Canal B, os entrevistadores colheram as seguintes
informacdes: 17 pessoas preferem o canal A, 13 pessoas
assistem o canal B e 10 pessoas gostam dos canais A e
B. Assinale a alternativa que apresenta o total de pessoas
entrevistadas.

05. (SAP/SP - Agente de Seguranca Penitenciaria -
MSCONCURSOS/2017) Numa sala de 45 alunos, foi feita
uma votacao para escolher a cor da camiseta de formatura.
Dentre eles, 30 votaram na cor preta, 21 votaram na cor
cinza e 8 ndo votaram em nenhuma delas, uma vez que
nao fardo as camisetas. Quantos alunos votaram nas duas
cores?

(A) 6
(B)
©
(

10
14
D) 18
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06. (IBGE - Agente Censitario Municipal e Supervi-
sor - FGV/2017) Na assembleia de um condominio, duas
questdes independentes foram colocadas em votagéo para
aprovacdo. Dos 200 condominos presentes, 125 votaram a
favor da primeira questdo, 110 votaram a favor da segunda
questdo e 45 votaram contra as duas questdes.

N&o houve votos em branco ou anulados.

O numero de condominos que votaram a favor das
duas questdes foi:

(A) 80;

(B)75;

(©) 70;

(D) 65;
(E) 60.

07. (IFBAIANO - Assistente em Administracdo -
FCM/2017) Em meio a uma crescente evolucdo da taxa de
obesidade infantil, um estudioso fez uma pesquisa com um
grupo de 1000 criangas para entender o comportamento
das mesmas em relacdo a pratica de atividades fisicas e aos
habitos alimentares.

Ao final desse estudo, concluiu-se que apenas 200
criancas praticavam alguma atividade fisica de forma re-
gular, como natacdo, futebol, entre outras, e apenas 400
criancas tinham uma alimentacdo adequada. Além disso,
apenas 100 delas praticavam atividade fisica e tinham uma
alimentacdo adequada ao mesmo tempo.

Considerando essas informacdes, a probabilidade de
encontrar nesse grupo uma crianca que nao tenha alimen-
tacdo adequada nem pratique atividade fisica de forma re-
gular é de:

(A) 30%.

(B) 40%.

(C) 50%.
(D) 60%.
(E) 70%.

08. (TRF 22 REGIAO - Analista Judiciario - CONSUL-
PLAN/2017) Uma papelaria fez uma pesquisa de mercado
entre 500 de seus clientes. Nessa pesquisa encontrou os
seguintes resultados:

« 160 clientes compraram materiais para seus filhos
que cursam o Ensino Médio;

180 clientes compraram materiais para seus filhos
que cursam o Ensino Fundamental II;

« 190 clientes compraram materiais para seus filhos
que cursam o Ensino Fundamental |;

« 20 clientes compraram materiais para seus filhos que
cursam o Ensino Médio e Fundamental |;

« 40 clientes compraram materiais para seus filhos que
cursam o Ensino Médio e Fundamental Il

« 30 clientes compraram materiais para seus filhos que
cursam o Ensino Fundamental | e II; e,

« 10 clientes compraram materiais para seus filhos que
cursam o Ensino Médio, Fundamental | e 1.

Quantos clientes da papelaria compraram materiais,
mas os filhos NAO cursam nem o Ensino Médio e nem o
Ensino Fundamental | e 117




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Técnico de Necropsia

Conhecimentos basicos de informatica: Sistema Operacional Microsoft Windows 7; Microsoft Office: Editor de textos

Word e Planilha Excel; Internet e ferramentas Microsoft Office (versdes 2007, 2010 €/0uU 2013)....ceceveveereeeeeeeeeeeeenn 01
CORPO HUMANO - Orgaos e Sistemas. A CELULA - Célula Procariota e Célula Eucariota. Reproducéo Celular, Mitose e
IVLBIOSE. oottt 8888882888888t 39
TECIDOS E PELE - Classificacdo dos TECIAOS. PEIE € @NEXOS. ...t ssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssns 55
SISTEMA ESQUELETICO - Esqueleto Axial. Esqueleto Apendicular. ArticUIACBES. ..........oooecvveeveccveeeesssseeeessssreeessssseeersssnne 58
SISTEMA MUSCULAR - Estrutura dos MUSCUIOS ESQUEIETICOS. .....vvuurierriiereeiereeieeisssessssesssssessssssessssssssssssessssssesssssesssssssssens 62
SISTEMA NERVOSO - Encéfalo e Nervos Cranianos. Medula Espinhal @ Nervos ESpinhais. ..........ccoocccomennreennerennereenneeenns 64
SISTEMA CIRCULATORIO - Sangue. Anatomia do Coracdo e dos Vasos SAaNGUINEOS. .............occce.wcewrmmmeeeessssseeessssssseessssne 65
SISTEMA RESPIRATORIO - Parede Toracica € PUIMBES. MedIaStino. .......ccc.coooeceveeeescceeeeesssceeeeesssmveeessssmsseesssssseessssssseeessssnes 66
OUTROS SISTEMAS - Anatomia do Sistema Digestivo. Anatomia do Sistema Urinario. Anatomia do Sistema Repro-
Lo [ o T OO OO U OO OO SO OO TP TP TURTPSRRRRN 68
CABECA E PESCOCO - Cavidade Craniana. Face e Couro Cabeludo. Orbita e Olhos. Estrutura do Pescoco. Cavidade Nasal.
CaVvidade Oral. LAriNgE € FAriNge...... e eessesesseesseessse st ssseesseessseess sttt bbbt 75
TORAX - Cavidades Pleurais. Pulmé&es. Traqueia. Bronquios. Coracdo. Vasos Sanguineos. Mediastino Anterior, Médio e
POSEEIION . 1.ttt 488280088448 77
ABDOME - Cavidade Abdominal. Estbmago e Intestinos. Figado. Pancreas. Baco. Rins. Adrenal e Retroperitonio. Visceras
PEIVICAS. PEINMEO ....cveoreeereer ettt ess s ess st 8 5858885885885 78
Conhecimento BAsiCO de TECNICAS A8 NECIOPSIA ....uvuuuvverieriereisseiiss s sssses st sssssssssssss st sss s sss s st st ssse s st st eeses 79

@ NovA

CONCURSOS



CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Técnico de Necropsia

-
CONHECIMENTOS BASICOS DE
INFORMATICA: SISTEMA OPERACIONAL
MICROSOFT WINDOWS 7; MICROSOFT
OFFICE: EDITOR DE TEXTOS WORD
E PLANILHA EXCEL; INTERNET E
FERRAMENTAS MICROSOFT OFFICE
(VERSOES 2007, 2010 E/OU 2013).

/

Windows assim como tudo que envolve a informatica passa por uma atualizacdo constante, os concursos publicos em
seus editais acabam variando em suas versdes, por isso vamos abordar de uma maneira geral tanto as versdes do Windows
quanto do Linux.

O Windows é um Sistema Operacional, ou seja, é um software, um programa de computador desenvolvido por pro-
gramadores através de cddigos de programacdo. Os Sistemas Operacionais, assim como os demais softwares, sdo consi-
derados como a parte l6gica do computador, uma parte ndo palpavel, desenvolvida para ser utilizada apenas quando o
computador esta em funcionamento. O Sistema Operacional (SO) é um programa especial, pois € o primeiro a ser instalado
na maquina.

Quando montamos um computador e o ligamos pela primeira vez, em sua tela serdo mostradas apenas algumas rotinas
presentes nos chipsets da maquina. Para utilizarmos todos os recursos do computador, com toda a qualidade das placas
de som, video, rede, acessarmos a Internet e usufruirmos de toda a potencialidade do hardware, temos que instalar o SO.

Apos sua instalacdo é possivel configurar as placas para que alcancem seu melhor desempenho e instalar os demais
programas, como os softwares aplicativos e utilitarios.

O SO gerencia o uso do hardware pelo software e gerencia os demais programas.

A diferenca entre os Sistemas Operacionais de 32 bits e 64 bits esta na forma em que o processador do computador
trabalha as informacdes. O Sistema Operacional de 32 bits tem que ser instalado em um computador que tenha o proces-
sador de 32 bits, assim como o de 64 bits tem que ser instalado em um computador de 64 bits.

Os Sistemas Operacionais de 64 bits do Windows, segundo o site oficial da Microsoft, podem utilizar mais meméria que
as versoes de 32 bits do Windows. “Isso ajuda a reduzir o tempo despendi- do na permuta de processos para dentro e para
fora da meméria, pelo armazenamento de um niumero maior desses processos na memoria de acesso aleatério (RAM) em
vez de fazé-lo no disco rigido. Por outro lado, isso pode aumentar o desempenho geral do programa”.

Windows 7

Para saber se o Windows é de 32 ou 64 bits, basta:

1. Clicar no botao Iniciare, clicar com o botéo direito em computador e clique em Propriedades.

2. Em sistema, é possivel exibir o tipo de sistema.

“Para instalar uma versao de 64 bits do Windows 7, vocé precisara de um processador capaz de executar uma versao de
64 bits do Windows. Os beneficios de um sistema operacional de 64 bits ficam mais claros quando vocé tem uma grande
quantidade de RAM (memoria de acesso aleatério) no computador, normalmente 4 GB ou mais. Nesses casos, como um
sistema operacional de 64 bits pode processar grandes quantidades de memaéria com mais eficacia do que um de 32 bits,
o sistema de 64 bits podera responder melhor ao executar varios programas ao mesmo tempo e alternar entre eles com
frequéncia”.

Uma maneira pratica de usar o Windows 7 (Win 7) é reinstala-lo sobre um SO ja utilizado na maquina. Nesse caso, é
possivel instalar:

- Sobre o Windows XP;

- Uma versao Win 7 32 bits, sobre Windows Vista (Win Vista), também 32 bits;

- Win 7 de 64 bits, sobre Win Vista, 32 bits;

- Win 7 de 32 bits, sobre Win Vista, 64 bits;

- Win 7 de 64 bits, sobre Win Vista, 64 bits;

- Win 7 em um computador e formatar o HD durante a insta- lacao;

- Win 7 em um computador sem SO;

Antes de iniciar a instalagdo, devemos verificar qual tipo de instalacdo sera feita, encontrar e ter em méos a chave do
produto, que é um codigo que sera solicitado durante a instalagao.

Vamos adotar a opcdo de instalagdo com formatacéo de disco rigido, segundo o site oficial da Microsoft Corporation:
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- Ligue o seu computador, de forma que o Windows seja
inicia- lizado normalmente, insira do disco de instalagdo do Win-
dows 7 ou a unidade flash USB e desligue o seu computador.

- Reinicie o computador.

- Pressione qualquer tecla, quando solicitado a fazer
isso, e siga as instrucdes exibidas.

- Na pagina de Instalagdo Windows, insira seu idioma
ou outras preferéncias e clique em avancar.

- Se a pagina de Instalacdo Windows ndo aparecer e o
programa nao solicitar que vocé pressione alguma tecla,
talvez seja necessario alterar algumas configuracdes do sis-
tema. Para obter mais informacdes sobre como fazer isso,
consulte Inicie o seu computador usando um disco de ins-
talacdo do Windows 7 ou um pen drive USB.

- Na pégina Leia os termos de licenga, se vocé aceitar
os termos de licenca, clique em aceito os termos de licenca
e em avancar.

- Na pagina que tipo de instalacdo vocé deseja? clique
em Personalizada.

- Na pagina onde deseja instalar Windows? clique em
op- ¢bes da unidade (avancada).

- Clique na particdo que vocé quiser alterar, clique na
opcao de formatacdo desejada e siga as instrugoes.

- Quando a formatacdo terminar, clique em avancar.

- Siga as instrucdes para concluir a instalagdo do Win-
dows 7, inclusive a nomenclatura do computador e a confi-
guracdo de uma conta do usuario inicial.

Conceitos de pastas, arquivos e atalhos, manipula-
cao de arquivos e pastas, uso dos menus

Pastas — sdo estruturas digitais criadas para organizar
arquivos, icones ou outras pastas.

Arquivos- sdo registros digitais criados e salvos atra-
vés de programas aplicativos. Por exemplo, quando abri-
mos o Microsoft Word, digitamos uma carta e a salvamos
no cpmputador, estamos criando um arquivo.

Icones- sdo imagens representativas associadas a pro-
gramas, arquivos, pastas ou atalhos.

Atalhos-sdo icones que indicam um caminho mais
curto para abrir um programa ou até mesmo um arquivo.

Criacao de pastas (diretorios)

Exibir »
Classificar por v
Agrupar por »
Atualizar

Personalizar esta pasta...

Colar

Colar atalho

Compartilhar com »

EmEE e b

Pasta Novo 3
Atalho

Propriedades

Microseft Access Bance de Dades
Imagem de bitmap

Contato

Decumente de Microseft Werd

Documento de Diario

p ¢io do Microsoft PowerP)

Documente de Texto
Planilha do Microsoft Excel

BB

Pasta compactada

Figura 8: Criagdo de pastas

Clicando com o botao direito do mouse em um espaco
vazio da area de trabalho ou outro apropriado, podemos
encontrar a opgao pasta.

Clicando nesta opcao com o botdo esquerdo do mou-
se, temos entdo uma forma pratica de criar uma pasta.

( [ » Trabalho ~ [ 43 |[ Pesquisar Trabatho J
Organizar v Incluir na biblicteca v Compartilhar com v Nova pasta. = O @

I Favoritas o
‘- AteadaTistalh Esta pasta estd vazia,
i Locais

1 Downloads

74l Bibliotecas

[ Documentos

&) Imagens

o) Musicas

B videos

Selecione um arquivo para visualizar.

¥ Computador

& Acer(C)

s Disco removivel (E)

€ Rede
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Figura 10: Tela da pasta criada

Clicamos duas vezes na pasta “Trabalho” para abri-la e
agora criaremos mais duas pastas dentro dela:

Para criarmos as outras duas pastas, basta repetir o
procedimento botao direito, Novo, Pasta.

Area de trabalho:

Figura 11: Area de Trabalho

A figura acima mostra a primeira tela que vemos quan-
do o Windows 7 é iniciado. A ela damos o nome de area
de trabalho, pois a ideia original é que ela sirva como uma
prancheta, onde abriremos nossos livros e documentos
para dar inicio ou continuidade ao trabalho.

Em especial, na area de trabalho, encontramos a barra
de tarefas, que traz uma série de particularidades, como:
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Figura 12: Barra de tarefas

1) Botao Iniciar: é por ele que entramos em contato com todos os outros programas instalados, programas que fazem
parte do sistema operacional e ambientes de configuracdo e trabalho. Com um clique nesse botdo, abrimos uma lista, cha-
mada Menu Iniciar, que contém opg¢des que nos permitem ver os programas mais acessados, todos os outros programas

instalados e os recursos do proprio Windows. Ele funciona como uma via de acesso para todas as opc¢des disponiveis no
computador.

Através do botdo Iniciar, também podemos:

-desligar o computador, procedimento que encerra o Sistema Operacional corretamente, e desliga efetivamente a
maquina;

-colocar o computador em modo de espera, que reduz o consumo de energia enquanto a maquina estiver ociosa, ou
seja, sem uso. Muito usado nos casos em que vamos nos ausentar por um breve periodo de tempo da frente do compu-
tador;

-reiniciar o computador, que desliga e liga automaticamente o sistema. Usado ap0s a instalacdo de alguns programas
que precisam da reinicializacdo do sistema para efetivarem sua insta- lacdo, durante congelamento de telas ou travamentos
da maquina.

-realizar o logoff, acessando o mesmo sistema com nome e senha de outro usuario, tendo assim um ambiente com
caracteristicas diferentes para cada usuario do mesmo computador.

p e .
Excel 2013

] _ Ovidio Lopes da Cruz
I'i‘:'i:-ﬁ Paint Metto

m Lync 2013 Documentos

Imagens
_‘r'j Bloco de Motas

Miisicas
Calculadora

— Cormputador
‘jr Ponto de Partida

Painel de Controle
! Conectar a um Projetor

Dispositivos e Impressoras

Motas Autoadesivas

% Ferramenta de Captura

1‘ Visualizador XPS

Programas Padrdo

Ajuda e Suporte

»  Todos os Programas

‘ Pesguisar programas € arguivos

Figura 13: Menu Iniciar — Windows 7

Na figura a cima temos o menu Iniciar, acessado com um clique no botéo Iniciar.

@ NovA :

CONCURSOS




CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Técnico de Necropsia

2) icones de inicializagdo rapida: Sdo icones coloca-
dos como atalhos na barra de tarefas para serem acessados
com facilidade.

3) Barra de idiomas: Mostra qual a configuracdo de
idioma que estad sendo usada pelo teclado.

4) icones de inicializacdo/execucao: Esses icones sio
configurados para entrar em acdo quando o computador é
iniciado. Muitos deles ficam em execucao o tempo todo no
sistema, como é o caso de icones de programas antivirus
que monitoram constante- mente o sistema para verificar
se ndo ha invasdes ou virus tentando ser executados.

5) Propriedades de data e hora: Além de mostra o
relégio constantemente na sua tela, clicando duas vezes,
com o botdo esquerdo do mouse nesse icone, acessamos
as Propriedades de data e hora.
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Alterar configuragdes de data e hora...

Figura 14: Propriedades de data e hora

Nessa janela, é possivel configurarmos a data e a hora,
deter- minarmos qual é o fuso horario da nossa regido e
especificar se o relégio do computador esta sincronizado
automaticamente com um servidor de horario na Internet.
Este reldgio é atualizado pela bateria da placa mae, que vi-
mos na figura 26. Quando ele comeca a mostrar um horario
diferente do que realmente deveria mostrar, na maioria das
vezes, indica que a bateria da placa mae deve precisar ser
trocada. Esse horario também é sincronizado com o mes-
mo horario do SETUP.

Lixeira: Contém os arquivos e pastas excluidos pelo
usuario. Para excluirmos arquivos, atalhos e pastas, pode-
mos clicar com o botéo direito do mouse sobre eles e de-
pois usar a opgdo "“Excluir”. Outra forma é clicar uma vez
sobre o objeto desejado e depois pressionar o botdo dele-
te, no teclado. Esses dois procedimentos enviardo para li-
xeira o que foi excluido, sendo possivel a restauracdo, caso
haja necessidade. Para restaurar, por exemplo, um arquivo
enviado para a lixeira, podemos, apos abri-la, restaurar o
que desejarmos.

: Y
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3 Aelolnen Aeenlat Dlee e st
& Restaurar
Recartar

Excluir

Propriedades

Figura 15: Restauragdo de arquivos enviados para a lixeira

A restauragdo de objetos enviados para a lixeira pode ser feita
com um clique com o botdo direito do mouse sobre o item dese-
jado e depois, outro clique com o esquerdo em “Restaurar”. Isso
devolverd, automaticamente o arquivo para seu local de origem.

Outra forma de restaurar é usar a opgdo "Restaurar
este item”, apds selecionar o objeto.

Alguns arquivos e pastas, por terem um tamanho mui-
to grande, sdo excluidos sem irem antes para a Lixeira.
Sempre que algo for ser excluido, aparecera uma mensa-
gem, ou perguntando se realmente deseja enviar aquele
item para a Lixeira, ou avisando que o que foi selecionado
sera permanentemente excluido. Outra forma de excluir
documentos ou pastas sem que eles figuem armazenados
na Lixeira € usar as teclas de atalho Shift+Delete.

A barra de tarefas pode ser posicionada nos quatro
cantos da tela para proporcionar melhor visualizacdo de
outras janelas abertas. Para isso, basta pressionar o botdo
esquerdo do mouse em um espaco vazio dessa barra e
com ele pressionado, arrastar a barra até o local desejado
(canto direito, superior, esquerdo ou inferior da tela).

Para alterar o local da Barra de Tarefas na tela, temos
que verificar se a opcao “Bloquear a barra de tarefas” ndo
estd marcada.

Barras de ferramentas 3

Ajustar data/hora

Perscnalizar icones de notificagdo

Janelas em cascata
Mastrar janelas empilhadas
Mostrar janelas lado a lado

Maostrar a area de trabalho
Gerenciador de Tarefas

Bloquear a barra de tarefas

Propriedades

—g

Figura 16: Bloqueio da Barra de Tarefas
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