Zenaide Auxiliadora Pachegas Branco, Ovidio Lopes da Cruz Netto, Rodrigo Goncalves, Bruna Pinotti

Poder Judiciario do Estado de Minas Gerais Tribunal de Justica

TJ - MG

Ofcial de Apoio Judicial (Classe D)

A apostila preparatoria é elaborada antes da publicacao do Edital Oficial com base no edital anterior,

para que o aluno antecipe seus estudos.

FV023-19

@ NOVA

CONCURSOS



Todos os direitos autorais desta obra s&o protegidos pela Lei n® 9.610, de 19/12/1998.
Proibida a reproducao, total ou parcialmente, sem autorizacdo prévia expressa por escrito da editora e do autor. Se
vocé conhece algum caso de “pirataria” de nossos materiais, denuncie pelo sac@novaconcursos.com.br.

OBRA
T) - MG - Tribunal de Justica do Estado de Minas Gerais

OFICIAL DE APOIO JUDICIAL (CLASSE D)

AUTORES
Lingua Portuguesa - Prof? Zenaide Auxiliadora Pachegas Branco
Nocoes de Informatica - Prof® Ovidio Lopes da Cruz Netto
No¢8es de Direito - Prof® Rodrigo Gongalves
Atos de Oficio - Prof? Bruna Pinotti

PRODUCAO EDITORIAL/REVISAO
Elaine Cristina
Erica Duarte
Karina Favaro

DIAGRAMAGAO
Elaine Cristina
Thais Regis
Danna Silva

CAPA
Joel Ferreira dos Santos

@ NoVA

CONCURSOS

www.novaconcursos.com.br

sac@novaconcursos.com.br



SUMARIO

LINGUA PORTUGUESA

Ortografia: emprego das letras; divisdo silabica; acentuacdo grafica; abreviaturas e siglas; sinGnimos, anténimos, homonimos e

PArONIMOS; NOTAGOES [EXICAS. w..vvvuervererieerriisseriesesissessssessssessssesssssesssssesssssesss s ss s 8888885858585 01
PONTUAGAO. ...ttt sttt s s s s s eS8 e84 s b s RS8R A A s 882828 R A28 e s AR AR A n sk b bbb s et aeen 12
Substantivo: classificagdo, formacao, flEXA0 € EMPIEYO. ...t ssss st ss st sss s sss s sssessssnees 16
Adjetivo: classificacdo, formacao, flexdo e emprego; locucdo adjetiva; adjetivos que indicam nacionalidade (gentilicos)......... 23
Pronome: classificagdo, formacao, flexdo e emprego; colocacdo dos pronomes OBIIQUOS. ..........rvereeereenreeesiereseseesssssesssesssssenes 26
Verbo: conjugacao dos verbos regulares, irregulares e defectivos; verbos abundantes;Classificacdo, formacao, flexdo (modos,
formas nominais, tempos, nUmero, pessoa € VOZ); 0CUGAO VEIDAL ...t ssssssssessssss s ssssssssens 35
AdVErbio: ClassifiCACa0 € BMPIEYO. .. et stssess st sss st sss s bs e beRsR s A8
Andlise sintatica: termos da oracdo; estrutura do periodo (coordenacdo e subordinagdo); OragoEs. ..........omrvemreeereesereeseseesnseens 50
Sintaxe: concordancia verbal e nominal; regéncia verbal € NOMINGL ... ..63
OCOITENCIA B CrASE. c.ouunverririereeeiseeiesesessse st sssesessssssssesssssessss e ss 8188188088825 8585585885885 8 8581585580 78
Interpretacdo de texto: informacdes literais e inferéncias possiveis; Ponto de Vista dO aULOr. .....coc..oveveeereernreeeineriernesiseesiieeesessseses 82
Significagdo coONtEXTUAl A& PAlAVIA € EXPIESSOES. ......orvvurreereiieriises it sssssssssessssssssssesssse st st ss st s eS8 s bRt 85
Estruturacdo do texto: relacdes entre ideias € rECUISOS € COBSA0. ... s s s ssssssssss st ssssssesssssssssssssnsens 94

NOCOES DE INFORMATICA

Equipamentos de microinformatica: computador, monitor de video, teclado, mouse, impressora, escaner (digitalizagdo) e mul-
tifuncional; portas USB e dispositivos removiveis;identificacdo e utilizacdo das teclas de digitacdo, Escape, combinacao, funcao,
NAVEGAGA0. oererverruseeessessessseesssersseesssessssesssessssesssessssessssesesesssee e bss ekt sese b1t e sS4 s b E 4Rk e 4R h Rkt 01

Sistema operacional Microsoft Windows 7 e Windows 10: operacdes de iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloquear e des-
bloquear; area de trabalho, icones e atalhos; barra de tarefas; menu iniciar; execucdo de programas; Gerenciador de Tarefas do
Windows; janelas; menus, faixa de opc¢des (Ribbon Ul) e barra de comandos e ferramentas; barra de estado; menus de contexto
e atalhos de teclado; resolucdo de tela e configuracdo de multiplos monitores de video; unidades locais e mapeamentos de
rede; central de rede e compartilhamento; dispositivos e impressoras. Arquivos e pastas (diretorios): nomes, extensdes e tipos
de arquivos; utilizacdo do Windows Explorer; operacdes de abrir, criar, renomear, mover, copiar e excluir arquivos e pastas;
compactar e descompactar arquivos (ZIP); copias de seguranga (DACKUP). ......c..vwereemerimneeiiereieeeiseesisessissesssssessssessssssssesssenes 06
Editor de texto LibreOffice Writer: criacdo e edicdo de documentos de texto; formatacdo de caractere, paragrafo, pagina, mar-
cadores, numeragao, estrutura de tépicos, cabecalho e rodapé; ortografia e gramatica, idioma e hifenizacdo; tabelas; figuras e
Galeria; visualizagdo e impressao; eXPOrtar COMO PDF ... eisssessss s sssssssssse st ss s sssssssses s sens 14
Planilha eletronica LibreOffice Calc: criacdo e edicdo de pastas de trabalho (documentos) e planilhas de calculo (abas); referén-
cias a células; formulas e funcdes matematicas, ldgicas, de texto e de data e hora; formatacdo de células, condicional, cabecalho
e rodapé; importagdo de arquivos; visualizacdo e impressao; exportar como PDF. ........cccouvrncenneceinnecnnnne. 25

Redes, Internet e intranet: no¢des basicas redes de computadores, Internet e Intranet; web, navegadores; Mozilla Firefox, ja-
nelas e abas, limpar dados de navegacédo (historico, cookies, cache), plug-ins; reconhecimento e digitacdo de enderecos (URL),
sitios (sites), caminhos e paginas; identificacdo e navegacao por ligacdes (links); interacdo com controles e preenchimento de
formularios; reconhecimento de cadeado de segurancga (https) e provaveis golpes e fraudes.........ccccccnce. 39

Correio eletrénico (E-mail): identificacdo de nomes e enderecos de correio eletronico; remetente, destinatarios, copias e copias
ocultas; Webmail; receber e enviar mensagens; incluir, remover e salvar arquivos anexos; formatacdo; pesquisar e classificar
mensagens; regras e filtros de mensagens; organizacdo em pastas; catalogo de enderecos; listas de discussdo; tratamento de
lixo eletrénico (spam), reconhecimento de provaveis golpes, fraudes € DOATOS. .......oo...crveerreereeeeeeeie e esisesessssesseessseseenes 56




SUMARIO

Seguranca da informagdo em tecnologia: conceitos fundamentais de seguranca da informacao, confidencialidade, integridade,
disponibilidade, autenticidade, ndo-repudio e privacidade; ameacas em computadores e redes; conceitos e prevencao de cédi-
gos maliciosos (malware, pragas virtuais, virus etc.), uso de ferramentas antivirus e antimalware; Certificacdo digital: conceitos
fundamentais de certificado digital de pessoa fisica e juridica; identificacdo de validade e outros atributos de um certificado
digital; ICP-Brasil, autoridade certificadora e cadeia de certificacdo; token e cartdo inteligente como midias de certificado digi-
tal; conceitos, uso e cuidado de PIN e PUK; assinatura digital em documentos letrOniCos. .........ccowwreeemrreeennnreesssnseeesseseessenes 61

NOCOES DE DIREITO

Dos direitos e garantias fundamentais (ArtS. 52 @0 13)...cririieriireisesissssessssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssessssnnses 04
Da organizacao do EStado (rtS.18 € 19, 37 @ 471t sa sttt 16

Da organizacao dos Poderes (arts. 44 @ 47,59,76 @ 83, 92 @ 135) .t ss sttt sssssssssessnees 19

Da familia, da crianca, do adolescente e do idoso (arts. 226 @ 230). .......ovveeverveeeeeeeeeeeeeeeee s sesssae s .31

Constituicdo do Estado de MiNas GErais e TO8: ...ttt sa st bbb s st ss s sa e sans 33

DS Servidores PUDIICOS (Art. 20 @ 37). et ssssesssssesssssesssssesssssesss st ss s st s s sss s ss s b s sss s ss st .37

Da organizacao dos Poderes (arts. 52, 83, 96 @ TT18). ...t sessess s sssssssss s sssssssssans 41

Lei de Organizagdo e Divisdo Judiciarias do Estado de Minas Gerais - Lei Complementar estadual n° 59, de 18 de janeiro de
200 7 et st 46
Das CIrCUNSCIICOES (AITS. TO @ 89)...uuuirrieiieeieiieieeiseies ettt ettt s bbbt b st san 47
DOS Orgaos de JUIISAICAO (QIt. 99)....iuurivereieereesereseseesssesssssessssessssssssssssesssssssssssssssesssssesssssesssssssssssessssssssssssssssessssssssesssnsssssssssssesssssessssnnses 48
Do Tribunal de Justica (@rts. 11 @ 16, 23 @ 26). .....cevevrrrerieriereeeeiesesisssis s sss bbb sss s ss s sseses 48
Da Jurisdicdo de Primeiro Grau (arts. 52 @ 65, 74 @ 85-B)......ccueirireeerineesieese st sssssss s ssss s ss s ssnsens 49
Da Magistratura da Justica COMUM (@It. T63). ... ss st et ss st ssssssesssens 54
Da discriminagdo dos 6rgaos auxiliares (Arts. 236 @ 238). ....ccowrerrrreiresisssissesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssnes 54
Dos 6rgaos auxiliares dos Tribunais (Arts. 239 @ 243)........cireenreinessessssessssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssesssssessssneses 54
Dos 6rgaos auxiliares dos JUIZOS (ArtS. 250 @ 257) ..iierieereeereisessisesssse st ssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssnessssnes 54
DS direitos dO SEIVIAOT (ArtS. 258 @ 2006). ......ceveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeseeses s sass s sssss s s ss s sas s sasssssasssessssssssssssssassassassasssassassassassassassassassassaans 55

Da incompatibilidade, do impedimento e da suspeicao (arts. 267 @ 269)......ccccvreeerneeerneerneeesseesseesessssssssessssssssssssssssesssssens 55
Da SUDSEItUICA0 (AITS. 270 @ 272). .ot sss st st s bbb bbbt st b st ban 56
Do regime disciplinar dos servidores do Poder JudicCidrio (arts. 273 @ 290).......cccc.omrumreermrreemnreennssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssseses 56
Da sindicancia e do processo disciplinar (arts. 297 @ 300). .....c..rrerriuemrieserissesessnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssnnssens .58
DiSPOSICOES GEIAIS (At 30T). cuueeureeeeereeeeeiseeeeeeeseeesse e sse s st sss et ss e ss st s s 8158882858 E R e et ne s 59
Regimento Interno do TIMG - Resolugdo do Tribunal Pleno n° 3, de 26 de julho de 2012: Preambulo (arts. 1° e 2°).................. 59
Da constituicdo, da organizagdo e do funcionamento dos érgaos (arts. 3°.a 92, 12 @ 15, 25 @ 34). e 59
DOS reCUISOS CIVEIS (AITS. 375 @ 385). ..ot ess s sae s ssss s s sssssss s ss s sses s sasssasssssssssssssssesasssssssassasssasssanees .63
Dos recursos CrimMiNais (ArS. 486 @ 498). ...t sas st ses st s s sae st a et s s s s s s s s sane s ssassassassansassansassansaessans 64
Lei dos Juizados Especiais - Lei n® 9.099, de 26 de setembro de 1995: DisposicOes gerais (arts. 1° e 2°). 65
Dos Juizados Especiais Civeis (arts. 3° @ 12, 14 @ 19, 34, 42, 52, 54)....rcommreinnreiinnseeseseensssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 65
Dos Juizados Especiais Criminais (arts. 60 @ 68, 78, 82, 84, 87). ...t sssssesse e sssssssssssss st ssssssssssssssssssssssssans 67
Lei dos Juizados Especiais da Fazenda Publica - Lei n°® 12.153, de 22 de dezembro de 2009: Arts. 1°,2° € 5° @ 7°. ....cccovvemervenne. 68
Estatuto da Crianca e do Adolescente — Lei 8.069, de 13 de julho de 1990 (arts. 141, 143, 144 € 152)..cccrvecrmrrmrenneerneeernererneeneeenne 68
Estatuto do idoso - Lei n® 10.741, de 1° de outubro de 2003: Disposi¢des preliminares (arts. 1° e 2°). Do acesso a Justica (arts.
B9 @ 7). oottt ettt 70
Lei sobre a Informatizacdo do processo judicial - Lei n°® 11.419, de 19 de dezembro de 2006.........ccccwcommreermrrrermrerermereemsreisnsesesnsesenns 71

Sistema Processo Judicial Eletronico - Pje - Resolucdo do CNJ n® 185, de 18 de dezembro de 2073......cooovoerermnreermnreesnnreenesiinnnes 73



SUMARIO

ATOS DE OFICIO

Processos: conceito, espécies, tipos de procedimento; distribuicdo, autuacgdo e registro; protocolo; peticdo inicial; numeracéo
e rubrica das folhas nos autos; guarda, conservagao e restauracdo dos autos; exame em cartério, manifestacdo e vista; retirada
dos autos pelo advogado; carga, baixa, conclusdo, recebimento, remessa, assentada, juntada e publicacdo; lavratura de autos

e certiddes em geral; traslado; contestacéo........ 01
Termos processuais civeis e criminais e autos: conceitos, contelido, forma e tipos........ 16
Atos do juiz: sentenca, decisdo interlocutéria e despacho; aCOIAA0. ...t eeseess L7
Atos processuais: forma, nulidade, classificagdo e publicidade; processos que correm em segredo de justica. ......ccoeveeerrereeennnee. 23

Citagdo e intimagdo: conceito, requisitos, modalidades de citacdo: via postal, mandado, por edital; cartas precatoria, rogatéria
e de ordem. Intimacdo na capital e nas comarcas do interior; intimacdo do Ministério Publico; contagem do prazo de

intimagao. 27
Prazos: conceito, curso dos prazos, prazos das partes, do juiz e do servidor, processos que correm em recessos. ... 34
Apensamento de autos: procedimento; requisitos da eXECUGEO PrOVISONIA. ... .. reeeereeeereeseeseessseeeessssseesssessesssssssssssssesssssnee 37
Autos suplementares: sobre obrigatoriedade, PEGCAS € GUAITA. ....cc.wurerueciireriseirieesieesessesessseesissessssse s ssssssesssesesssesssesessssesssssesssnns 38
CUSEAS © EMOIUMENTOS. ..oveeerreirncrircrie it s ssese st ses s e ettt 39
Distribuicdo de feitos: critérios para distribuicdo e escala de valores, acdes que ndo dependem de distribuicdo. .......ccceevreveenne. 43
Condicdo a ser observada para a distribuicdo de peti¢do inicial; excecdo... 44
Distribuicdo de feitos por dependéncia: conceito e casos em que ocorrem. 44

Procedimentos nos Juizados Especiais Civeis. Dos atos processuais. Do pedido. Das cita¢des e intimacdes. Da revelia. Da
conciliacdo e do juizo arbitral. Da instrucdo e julgamento. Da resposta do réu. Das provas. Da sentenca. Dos embargos de
declaragdo. Da extincdo do processo sem julgamento do mérito. Do cumprimento de sentenca. Das despesas e honorarios....
46

Procedimentos nos Juizados. Especiais Criminais. Da competéncia e dos atos processuais. Da fase preliminar. Do procedimento

sumarissimo. Da execugdo. Das despesas processuais. 49
Legislacdo

Cédigo de Processo Penal - Decreto-lei n° 3.689, de 3 de outubro de 1941. 53
Cédigo de Processo Civil - Lei n°® 13.105, de 16 de marco de 2015........ 59
Lei dos Juizados Especiais - Lei n°® 9.099, de 26 de setembro de 1995 (arts. 12 a 59 e 63 a 92). ...... 63
Lei de custas devidas ao Estado no ambito da Justica Estadual de primeiro e segundo graus - Lei estadual n°® 14.939, de 29 de
AEZEMDIO A 2003. ..ot ceese s ess e eses e sbee b ebs bbb R4 4R 67
Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Minas Gerais - Provimento n° 161, de 1° de setembro de
2006, com as alteragdes posteriores (arts. 55 a 59; 67 a 69; 72 a 85; 90; 109 a 206; 210 a 289; 307 a 310; 324 a 344................ 72

Regimento de Custas - Provimento Conjunto do TIMG n° 15, de 26 de abril de 2010. 111




INDICE

LINGUA PORTUGUESA

Ortografia: emprego das letras; divisdo silabica; acentuacdo grafica; abreviaturas e siglas; sinénimos, antdnimos, homonimos e
parénimos; notacdes léxicas. .

PONTUAGEO. ettt e s8R s 58 e 2822888 A R AR AR et ne s

Substantivo: classificacdo, formagcao, flEXE0 € EMPIEGO. ...ttt 16
Adjetivo: classificacdo, formacao, flexdo e emprego; locucdo adjetiva; adjetivos que indicam nacionalidade (gentilicos).........23
Pronome: classificagdo, formacao, flexdo e emprego; colocagdo dos pronomes ObliIGUOS. .........ccoeeeerreeenerreeenreeeeieeeeeseeseessseseeens 26
Verbo: conjugacdo dos verbos regulares, irregulares e defectivos; verbos abundantes;............ouccrnecenecenneeinseeineceiseceieceenne 35
classificacdo, formagao, flexdo (modos, formas nominais, tempos, nimero, pessoa e voz); locucdo verbal.... ...35
AAVErDIO: ClaSSIfICACEA0 © BIMPIEYO. «...cuurveeuureeeimeeeeesseeeeessseeeess e eesss e sesss e esss e se s Re s8R R 858888k 48
Anadlise sintatica: termos da oracdo; estrutura do periodo (coordenagao e subordinagdo); OragoES. ...........covverevermrevererrsesesssesenssens 50
Sintaxe: concordancia verbal e nominal; regéncia verbal e nominal.. .

OCOTTENCIA T CIASE. .eoumreeerneeeessseeeessseeeeessseeeessseeeessss e essss e ses R84 8 8058888558558 8 2581582580588

Interpretagdo de texto: informacdes literais € INfErENCIAS POSSIVEIS. .......rvveervveeriireiisesiie st sssssssssessssssssssssssssssssssssssssss st ssssssenes 82
Ponto de vista do autor.......ccovvceeceneceneceinecrnnne. .82
Significacdo contextual de Palavra @ EXPIESSOES. .......ouwwrrimeeeieerieesiseeesssessseesssseaseses s bbb bbb bbbttt 85
Estruturacdo do texto: relagdes entre ideias € FECUISOS € COBSAD. ........coirireeeresesessesssssssesssssssessssssssessssssssssssss st sssse st e sssssssesssssssssssnnes 94

@ NOVA

CONCURSOS



ORTOGRAFIA: EMPREGO DAS LETRAS; DI-
VISAO SILABICA; ACENTUACAO GRAFICA;
ABREVIATURAS E SIGLAS; SINONIMOS,
ANTONIMOS, HOMONIMOS E PARONI-
MOS; NOTACOES LEXICAS.

ORTOGRAFIA

A ortografia é a parte da Fonologia que trata da correta

grafia das palavras. E ela quem ordena qual som devem
ter as letras do alfabeto. Os vocabulos de uma lingua séo
grafados segundo acordos ortograficos.

A maneira mais simples, pratica e objetiva de aprender

ortografia é realizar muitos exercicios, ver as palavras,
familiarizando-se com elas. O conhecimento das regras
€ necessario, mas ndo basta, pois hd inUmeras excecdes
e, em alguns casos, ha necessidade de conhecimento de
etimologia (origem da palavra).

1. Regras ortograficas
A) O fonema S

Sao escritas com S e nao C/C

« Palavras substantivadas derivadas de verbos com ra-
dicais em nd, rg, rt, pel, corr e sent: pretender - pre-
tensdo / expandir - expans@o / ascender - ascens@o /
inverter - inversdo / aspergir - aspers@o / submergir
- submersdo / divertir - diverséo / impelir - impulsivo
/ compelir - compulsério / repelir - repulsa / recorrer
- recurso / discorrer - discurso / sentir - sensivel / con-
sentir — consensual.

Sao escritos com SSenaoCe ¢

» Nomes derivados dos verbos cujos radicais terminem
em gred, ced, prim ou com verbos terminados por
tir ou -meter: agredir - agressivo / imprimir - impres-
sdo / admitir - admissédo / ceder - cessdo / exceder
- excesso / percutir - percussdo / regredir - regress@o
/ oprimir - opressGo / comprometer - compromisso /
submeter — submissao.

» Quando o prefixo termina com vogal que se junta com
a palavra iniciada por “s". Exemplos: a + simétrico -
assimeétrico / re + surgir — ressurgir.

» No pretérito imperfeito simples do subjuntivo. Exem-
plos: ficasse, falasse.

Sao escritos com Cou C e ndo S e SS

« Vocabulos de origem arabe: cetim, agucena, agtcar.

 Vocéabulos de origem tupi, africana ou exdtica: cipg,
Jugara, cagula, cachaca, cacique.

- Sufixos aga, ago, agdo, car, ecer, ica, nca, uga, ucu,
uco: barcaca, ricaco, agucar, empalidecer, carnica, ca-
nico, esperanca, carapuca, dentuco.

* Nomes derivados do verbo ter: abster - abstencdo /
deter - detencdo / ater - atencao / reter — retencao.

« Apds ditongos: foice, coice, traicéo.

« Palavras derivadas de outras terminadas em -te, to(r):
marte - marciano / infrator - infracdo / absorto — ab-
sorgdo.

B) O fonema z

Sao escritos com S e ndo Z

- Sufixos: és, esa, esia, e isa, quando o radical é subs-
tantivo, ou em gentilicos e titulos nobilidrquicos: fre-
gués, freguesa, freguesia, poetisa, baronesa, princesa.

- Sufixos gregos: ase, ese, ise e ose: catequese, meta-
morfose.

 Formas verbais pér e querer. pos, pus, quisera, quis,
quiseste.

* Nomes derivados de verbos com radicais terminados
em “d": aludir - alusdo / decidir - decisdo / empreen-
der - empresa / difundir — difuséo.

« Diminutivos cujos radicais terminam com “s”: Luis -
Luisinho / Rosa - Rosinha / ldpis — lapisinho.

« Apos ditongos: coisa, pausa, pouso, causa.

* Verbos derivados de nomes cujo radical termina com
“s": andlis(e) + ar - analisar / pesquis(a) + ar — pes-
quisar.

Sao escritos comZ e nao S

- Sufixos “ez” e “eza” das palavras derivadas de adje-
tivo: macio - maciez / rico — riqueza / belo — beleza.

« Sufixos “izar” (desde que o radical da palavra de ori-
gem nao termine com s): final - finalizar / concreto
— concretizar.

 Consoante de ligacdo se o radical ndo terminar com
"s": pé + inho - pezinho / café + al - cafezal

Excecao: ldpis + inho — lapisinho.

C) O fonemaj

Sao escritas com G e ndo J

- Palavras de origem grega ou arabe: tigela, girafa,
gesso.

« Estrangeirismo, cuja letra G é originaria: sargento, gim.

« Terminagdes: agem, igem, ugem, ege, oge (com
poucas excecdes): imagem, vertigem, penugem, bege,
foge.

Excecao: pajem.

« Terminacdes: &gio, égio, igio, 6gio, ugio: sortilégio, liti-
gio, reldgio, refugio.

« Verbos terminados em ger/gir: emergir, eleger, fugir,
mugir.

* Depois da letra “r" com poucas excecdes: emergir, sur-
gir.

« Depois da letra “a”, desde que néo seja radical termi-
nado com j: &gil, agente.

Sao escritas com J e ndao G

« Palavras de origem latinas: jeito, majestade, hoje.

« Palavras de origem arabe, africana ou exdtica: jiboia,
manjerona.

LINGUA PORTUGUESA
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« Palavras terminadas com aje: ultraje.
D) O fonema ch

Sao escritas com X e ndo CH

* Palavras de origem tupi, africana ou exdtica: abacaxi,
xucro.

* Palavras de origem inglesa e espanhola: xampu, la-
gartixa.

« Depois de ditongo: frouxo, feixe.

0 « Depois de “en”: enxurrada, enxada, enxoval.

Excecdo: quando a palavra de origem ndo derive de

outra iniciada com ch - Cheio - (enchente)

Sao escritas com CH e nao X

* Palavras de origem estrangeira: chave, chumbo, chassi,
mochila, espadachim, chope, sanduiche, salsicha.

uen

E) As letras “e” e “i

u_n

« Ditongos nasais sdo escritos com “e": mae, péem. Com

“i, s6 o ditongo interno cdibra.
» Verbos que apresentam infinitivo em -oar, -uar sao

u_n,

escritos com “e": cagoe, perdoe, tumultue. Escrevemos

com “i”, os verbos com infinitivo em -air, -oer e -uir:
trai, doi, possui, contribui.

Ha palavras que mudam de sentido quando substituimos
a grafia “e" pela grafia “i": &rea (superficie), aria (melodia) /
delatar (denunciar), dilatar (expandir) / emergir (vir a tona),
imergir (mergulhar) / pedo (de estancia, que anda a pé),
pido (brinquedo).

Se o dicionario ainda deixar duvida quanto a ortografia
de uma palavra, hd a possibilidade de consultar o
Vocabulério Ortografico da Lingua Portuguesa (VOLP),
elaborado pela Academia Brasileira de Letras. E uma obra
de referéncia até mesmo para a criacdo de dicionarios, pois
traz a grafia atualizada das palavras (sem o significado). Na
Internet, o endereco é www.academia.org.br.

2. Informagdes importantes

Formas variantes sdo as que admitem grafias ou
pronuncias diferentes para palavras com a mesma
significacdo: aluguel/aluguer, assobiar/assoviar, catorze/
quatorze, dependurar/pendurar, flecha/frecha, germe/
gérmen,  infarto/enfarte,  louro/loiro,  percentagem/
porcentagem, relampejar/relampear/relampar/relampadar.

Os simbolos das unidades de medida sdo escritos sem
ponto, com letra mindscula e sem “s” para indicar plural,
sem espaco entre o algarismo e o simbolo: 2kg, 20km,
120km/h.

Excecédo para litro (L): 2 L, 7150 L.

Na indicagdo de horas, minutos e segundos, ndo deve
haver espaco entre o algarismo e o simbolo: 14h, 22h30min,
14h23'34"(= quatorze horas, vinte e trés minutos e trinta e
quatro segundos).

O simbolo do real antecede o nimero sem espaco:
R$1.000,00. No cifrao deve ser utilizada apenas uma barra
vertical ($).

Alguns Usos Ortograficos Especiais
POR QUE / POR QUE / PORQUE / PORQUE
POR QUE (separado e sem acento)

E usado em:

1. interrogagdes diretas (longe do ponto de interroga-
¢do) = Por que vocé ndo veio ontem?

2. interrogacdes indiretas, nas quais o “que” equivale
a "qual razéo" ou "qual motivo" = Perguntei-lhe por
que faltara a aula ontem.

3. equivaléncias a "pelo(a) qual” / "pelos(as) quais" = Ig-
noro o motivo por que ele se demitiu.

POR QUE (separado e com acento)

Usos:

1. como pronome interrogativo, quando colocado no
fim da frase (perto do ponto de interrogacdo) = Vocé
faltou. Por qué?

2. quando isolado, em uma frase interrogativa = Por
qué?

PORQUE (uma sé palavra, sem acento grafico)

Usos:

1. como conjungdo coordenativa explicativa (equivale
a "pois”, "porquanto”), precedida de pausa na escrita
(pode ser virgula, ponto-e-virgula e até ponto final)
= Compre agora, porque ha poucas pecas.

2. como conjuncdo subordinativa causal, substituivel

por “pela causa”, "razdo de que" = Vocé perdeu por-
que se antecipou.

PORQUE (uma sé palavra, com acento grafico)

Usos:

1. como substantivo, com o sentido de “causa”, “razdo”
ou “motivo”, admitindo pluralizacdo (porqués). Geral-
mente € precedido por artigo = Ndo sei o porqué da
discussdo. E uma pessoa cheia de porqués.

ONDE / AONDE

Onde = empregado com verbos que ndo expressam a
ideia de movimento = Onde vocé esta?

Aonde = equivale a "para onde”. E usado com verbos
gue expressam movimento = Aonde vocé vai?

MAU / MAL
Mau = é um adjetivo, anténimo de “"bom”. Usa-se

como qualificacdo = O mau tempo passou. / Ele é um mau
elemento.



Mal = pode ser usado como

1. conjuncdo temporal, equivalente a “assim que”, “logo
que”, "quando” = Mal se levantou, jd saiu.

2. advérbio de modo (anténimo de “"bem"”) = Vocé foi
mal na prova?

3. substantivo, podendo estar precedido de artigo ou
pronome = Hd males que vém pra bem! / O mal nio
compensa.
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HIiFEN

O hifen é um sinal diacritico (que distingue) usado
para ligar os elementos de palavras compostas (como ex-
presidente, por exemplo) e para unir pronomes atonos a
verbos (ofereceram-me; vé-lo-ei). Serve igualmente para
fazer a translineacdo de palavras, isto é, no fim de uma
linha, separar uma palavra em duas partes (ca-/sa; compa-/
nheiro).

A) Uso do hifen que continua depois da Reforma Orto-
gréfica:

1. Em palavras compostas por justaposicao que formam
uma unidade semantica, ou seja, nos termos que se
unem para formam um novo significado: tio-avé,
porto-alegrense, luso-brasileiro, tenente-coronel, se-
gunda-feira, conta-gotas, guarda-chuva, arco-iris, pri-
meiro-ministro, azul-escuro.

2. Em palavras compostas por espécies botanicas e zoo-
l6gicas: couve-flor, bem-te-vi, bem-me-quer, abébo-
ra-menina, erva-doce, feijGo-verde.

3. Nos compostos com elementos além, aquém, re-
cém e sem: além-mar, recém-nascido, sem-numero,
recém-casado.

4. No geral, as locu¢des ndo possuem hifen, mas algu-
mas exce¢des continuam por ja estarem consagradas
pelo uso: cor-de-rosa, arco-da-velha, mais-que-per-
feito, pé-de-meia, dgua-de-colbnia, queima-roupa,
deus-dard.

5. Nos encadeamentos de vocabulos, como: ponte Rio-
-Niterdi, percurso Lisboa—Coimbra-quto e nas com-
binacdes histdricas ou ocasionais: Austria-Hungria,
Angola-Brasil, etc.

6. Nas formagdes com os prefixos hiper-, inter- e su-
per- quando associados com outro termo que ¢ ini-
ciado por “r": hiper-resistente, inter-racial, super-ra-
cional, etc.

7. Nas formacGes com os prefixos ex-, vice-: ex-diretor,
ex-presidente, vice-governador, vice-prefeito.

8. Nas formacdes com os prefixos pds-, pré- e pro-:
pré-natal, pré-escolar, pré-europeu, pds-graduagdo,
etc.

9. Na énclise e mesdclise: amda-lo, deixa-lo, da-se, abra-
ca-o, lanca-o e amd-lo-ei, falar-lhe-ei, etc.

10. Nas formagdes em que o prefixo tem como segun-
do termo uma palavra iniciada por “h": sub-hepdtico,
geo-histéria, neo-helénico, extra-humano, semi-hos-
pitalar, super-homem.

11. Nas formagdes em que o prefixo ou pseudoprefixo
termina com a mesma vogal do segundo elemento:
micro-ondas, eletro-6tica, semi-interno, auto-obser-
vagao, etc.

O hifen é suprimido quando para formar outros termos:
reaver, inabil, desumano, lobisomem, reabilitar.

%

= Ao separar palavras na translineacdo (mudanca
de linha), caso a ultima palavra a ser escrita seja
formada por hifen, repita-o na proxima linha.
Exemplo: escreverei anti-inflamatério e, ao final,
coube apenas “anti-". Na proxima linha escreve-
rei: "-inflamatério” (hifen em ambas as linhas).
Devido a diagramacao, pode ser que a repeti-
cdo do hifen na translineacdo ndo ocorra em
meus conteldos, mas saiba que a regra é esta!

#FicaDica

B) Nao se emprega o hifen:

1. Nas formacdes em que o prefixo ou falso prefixo ter-
mina em vogal e o segundo termo inicia-se em “r" ou
“s". Nesse caso, passa-se a duplicar estas consoantes:
antirreligioso, contrarregra, infrassom, microssistema,
minissaia, microrradiografia, etc.

2. Nas constituicdes em que o prefixo ou pseudoprefixo

termina em vogal e o segundo termo inicia-se com

vogal diferente: antiaéreo, extraescolar, coeducacéo,
autoestrada, autoaprendizagem, hidroelétrico, pluria-
nual, autoescola, infraestrutura, etc.

Nas formacdes, em geral, que contém os prefixos

“dés” e “in" e o segundo elemento perdeu o “h” ini-

cial: desumano, inabil, desabilitar, etc.

4. Nas formacdes com o prefixo “co”, mesmo quando
o segundo elemento comecar com "0": cooperacéo,
coobrigagdo, coordenar, coocupante, coautor, coedi-
¢do, coexistir, etc.

5. Em certas palavras que, com o uso, adquiriram nocao
de composicdo: pontapé, girassol, paraquedas, para-
quedista, etc.

w
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6. Em alguns compostos com o advérbio "bem": benfei-

to, benquerer, benquerido, etc.

Os prefixos pds, pré e pré, em suas formas
correspondentes atonas, aglutinam-se com o elemento
seguinte, ndo havendo hifen: pospor, predeterminar,
predeterminado, pressuposto, propor.

Escreveremos com hifen: anti-hordrio, anti-infeccioso,
auto-observacdo, contra-ataque, semi-interno, sobre-
humano, super-realista, alto-mar.

Escreveremos sem hifen: p6r do sol, antirreforma,
antisséptico, antissocial, contrarreforma, minirrestaurante,
ultrassom, antiaderente, anteprojeto, anticaspa, antivirus,
autogjuda, autoelogio, autoestima, radiotdxi.
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([‘_,0 EXERCICIOS COMENTADOS

1. (EBSERH - TECNICO EM FARMACIA- AOCP-2015)
Assinale a alternativa em que as palavras estdo grafadas
corretamente.

a) Extrovertido — extrovercao.

b) Disponivel — disponibilisar.

¢) Determinado — determinassao.
d) Existir — existéncia.

e) Caracteristica — caracterizasdo.

Resposta: Letra D.

Em “a": Extrovertido / extrovercdo = extroverséo

Em “b": Disponivel / disponibilisar = disponibilizar

Em “c": Determinado / determinassdo = determinacdo
Em “d": Existir / existéncia = corretas

un,

Em “e": Caracteristica / caracterizasdo = caracterizacdo

2. (LIQUIGAS - MOTORISTA DE CAMINHAO GRANEL
| - CESGRANRIO-2018) O termo destacado estad grafado
de acordo com as exigéncias da norma-padrdo da lingua
portuguesa em:

a) O estagiario foi mal treinado, por isso ndo desempe-
nhava satisfatoriamente as tarefas solicitadas pelos seus
superiores.

b) O time ndo jogou mau no Ultimo campeonato, apesar
de enfrentar alguns problemas com jogadores descon-
trolados.

¢) O menino ndo era mal aluno, somente tinha dificuldade
em assimilar conceitos mais complexos sobre os temas
expostos.

d) Os funcionarios perceberam que o chefe estava de mal
humor porque tinha sofrido um acidente de carro na
véspera.

e) Os participantes compreendiam mau o que estava sendo
discutido, por isso ndo conseguiam formular perguntas.

Resposta: Letra A.

Mal = advérbio (antonimo de “bem"”) / mau = adjetivo
(antdbnimo de “"bom"). Para saber quando utilizar um
ou outro, a dica é substituir por seu antonimo. Se a
frase ficar coerente, saberemos qual dos dois deve ser
utilizado. Por exemplo: Cigarro faz mal/mau a satde =
Cigarro faz bem a saude. A frase ficou coerente —embora
errada em termos de saude! Entdo, a maneira correta é
“Cigarro faz mal a saude”.

Vamos aos itens:

Em “a": O estagiario foi mal (bem) treinado = correta
Em “b": O time ndo jogou mau (bem)no Ultimo
campeonato = mal

Em “c": O menino ndo era mal (bom) aluno = mau

Em “d": Os funcionarios perceberam que o chefe estava
de mal (bom) humor = mau

Em “e": Os participantes compreendiam mau (bem) o
que estava sendo discutido = mal

3. (TRANSPETRO - TECNICO AMBIENTAL JUNIOR -
CESGRANRIO-2018) Obedecem as regras ortogréficas da
lingua portuguesa as palavras

a) admissao, paralisacdo, impasse

b) bambusal, autorizaco, inspiracao
) consessdo, extresse, enxaqueca

d) banalisagdo, reexame, desenlace

e) desorganisacao, abstracao, cassacdo

Resposta: Letra A.

Em “a": admissdo / paralisacdo / impasse = corretas

Em “b": bambusal = bambuzal / autoriza¢do / inspiracao
Em “c": consessdo = concessdo / extresse = estresse /
enxaqueca

Em "d": banalisacdo = banalizacdo / reexame / desenlace
Em "e": desorganisacao = desorganizacao / abstracao /
cassacao

4. (MPU - ANALISTA - AREA ADMINISTRATIVA - ESA-
F-2004-ADAPTADA) Na questao abaixo, baseada em Ma-
nuel Bandeira, escolha o segmento do texto que ndo esta
isento de erros gramaticais e de ortografia, considerando-
-se a ortodoxia gramatical.

a) Descoberta a conspiragdo, enquanto os outros ndo pro-
curavam outra coisa se nao salvar-se, ele revelou a mais
herdica forca de animo, chamando a si toda a culpa.

b) Antes de alistar-se na tropa paga, vivera da profissdo que
Ihe valera o apelido.

¢) Nao obstante, foi ele talvez o Unico a demonstrar fé, en-
tusiasmo e coragem na aventura de 89.

d) A verdade é que Gonzaga, Cladudio Manuel da Costa, Al-
varenga eram homens requintados, letrados, a quem a
vida corria facil, ao passo que o alferes sempre lutara
pela subsisténcia.
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EQUIPAMENTOS DE MICROINFORMATICA:
COMPUTADOR, MONITOR DE ViDEO, TE-
CLADO, MOUSE, IMPRESSORA, ESCANER
(DIGITALIZAGAO) E MULTIFUNCIONAL;
PORTAS USB E DISPOSITIVOS REMOVIVEIS;
IDENTIFICAGAO E UTILIZACAO DAS TE-
CLAS DE DIGITAGAO, ESCAPE, COMBINA-
GAO, FUNGAO, NAVEGAGAO.

A Informatica é um meio para diversos fins, com isso
acaba atuando em todas as areas do conhecimento. A sua
utilizagdo passou a ser um diferencial para pessoas e em-
presas, visto que, o controle da informacdo passou a ser
algo fundamental para se obter maior flexibilidade no mer-
cado de trabalho. Logo, o profissional, que melhor integrar
sua area de atuacdo com a informatica, atingira, com mais
rapidez, os seus objetivos e, consequentemente, o seu su-
cesso, por isso em quase todos editais de concursos publi-
cos temos Informatica.

Y%
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Informatica pode ser considerada como sig-
nificando “informacéo automatica”, ou seja,

a utilizagdo de métodos e técnicas no trata-
mento automatico da informag&o. Para tal, é
preciso uma ferramenta adequada: O compu-
tador.

A palavra informatica originou-se da juncdo
de duas outras palavras: informacao e au-
tomatica. Esse principio basico descreve o
proposito essencial da informatica: trabalhar
informacdes para atender as necessidades
dos usuarios de maneira rapida e eficiente,
ou seja, de forma automatica e muitas vezes
instantanea.

1. O que é um computador?

O computador é uma maquina que processa dados,
orientado por um conjunto de instru¢des. Ele é destinado
a produzir resultados completos, com um minimo de in-
tervencdo humana. Entre varios beneficios, podemos citar:

: grande velocidade no processamento e disponibiliza-
cao de informacées;

: precisdo no fornecimento das informacdes;

: propicia a reducdo de custos em varias atividades

: préprio para execucao de tarefas repetitivas;

Como ele funciona?
Em informatica, e mais especialmente em computado-
res, a organizagao basica de um sistema sera na forma de:

[—— rrocrssavrnto | SAIDA |

ENTRADA
3

+——— REALIMENTACAQ +——

Figura 1: Etapas de um processamento de dados.

Vamos observar agora, alguns pontos fundamentais
para o entendimento de informatica em concursos publicos.

Hardware, sdo os componentes fisicos do computador,
ou seja, tudo que for tangivel, ele é composto pelos periféri-
cos, que podem ser de entrada, saida, entrada-saida ou ape-
nas saida, além da CPU (Unidade Central de Processamento).

Software, sdo os programas que permitem o funciona-
mento e utilizacdo da maquina (hardware), é a parte logica
do computador, e pode ser dividido em Sistemas Operacio-
nais, Aplicativos, Utilitarios ou Linguagens de Programacéao.

O primeiro software necessario para o funcionamento
de um computador € o Sistema Operacional (Sistema Ope-
racional). Os diferentes programas que vocé utiliza em um
computador (como o Word, Excel, PowerPoint etc) sdo os
aplicativos. Ja os utilitarios sdo os programas que auxiliam
na manutencdo do computador, o antivirus é o principal
exemplo, e para finalizar temos as Linguagens de Progra-
magdo que sdo programas que fazem outros programas,
como o JAVA por exemplo.

Importante mencionar que os softwares podem ser li-
vres ou pagos, no caso do livre, ele possui as seguintes
caracteristicas:

O usuario pode executar o software, para qualquer uso.

 Existe a liberdade de estudar o funcionamento do

programa e de adapta-lo as suas necessidades.

« E permitido redistribuir copias.

« O usuério tem a liberdade de melhorar o programa

e de tornar as modificagdes publicas de modo que a
comunidade inteira se beneficie da melhoria.

Entre os principais sistemas operacionais pode-se des-
tacar o Windows (Microsoft), em suas diferentes versdes,
o Macintosh (Apple) e o Linux (software livre criado pelo
finlandés Linus Torvalds), que apresenta entre suas versdes
o Ubuntu, o Linux Educacional, entre outras.

E o principal software do computador, pois possibilita
que todos os demais programas operem.

NOCOES DE INFORMATICA
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- Android é um Sistema Operacional desenvol-
vido pelo Google para funcionar em dispositi-
vos moveis, como Smartphones e Tablets. Sua
distribuicdo é livre, e qualquer pessoa pode
ter acesso ao seu codigo-fonte e desenvolver
aplicativos (apps) para funcionar neste Sistema
Operacional.

i0S, é o sistema operacional utilizado pelos
aparelhos fabricados pela Apple, como o iPho-
ne e o iPad.

2. Conceitos basicos de Hardware (Placa mae, me-
mérias, processadores (CPU) e disco de armazenamen-
to HDs, CDs e DVDs)

Os gabinetes sdo dotados de fontes de alimentacéo de
energia elétrica, botdo de ligar e desligar, botao de reset,
baias para encaixe de drives de DVD, CD, HD, saidas de
ventilacdo e painel traseiro com recortes para encaixe de
placas como placa mae, placa de som, video, rede, cada vez
mais com saidas USBs e outras.

No fundo do gabinete existe uma placa de metal onde
sera fixada a placa mae. Pelos furos nessa placa é possivel
verificar se serd possivel ou nado fixar determinada placa
mae em um gabinete, pois eles tém que ser proporcionais
aos furos encontrados na placa mée para parafusa-la ou
encaixa-la no gabinete.

©

- Placa-mae, é a placa principal, formada por um
conjunto de circuitos integrados (“chip set”)
que reconhece e gerencia o funcionamento
dos demais componentes do computador.

#FicaDica

Se o processador pode ser considerado o “cérebro” do
computador, a placa-mae (do inglés motherboard) repre-
senta a espinha dorsal, interligando os demais periféricos
ao processador.

O disco rigido, do inglés hard disk, também conhecido
como HD, serve como unidade de armazenamento perma-
nente, guardando dados e programas.

Ele armazena os dados em discos magnéticos que man-
tém a gravacdo por varios anos, se necessario.

Esses discos giram a uma alta velocidade e tem seus da-
dos gravados ou acessados por um brago moével composto
por um conjunto de cabecas de leitura capazes de gravar
ou acessar os dados em qualquer posicdo nos discos.

Dessa forma, os computadores digitais (que trabalham
com valores discretos) sdo totalmente binarios. Toda infor-
macao introduzida em um computador é convertida para a
forma binaria, através do emprego de um cédigo qualquer
de armazenamento, como veremos mais adiante.

A menor unidade de informacdo armazenavel em um
computador é o algarismo binario ou digito binario, conhe-
cido como bit (contragdo das palavras inglesas binarydigit).
O bit pode ter, entao, somente dois valores: 0 e 1.

Evidentemente, com possibilidades tdo limitadas, o bit
pouco pode representar isoladamente; por essa razdo, as
informacdes manipuladas por um computador sao codifi-
cadas em grupos ordenados de bits, de modo a terem um
significado util.

O menor grupo ordenado de bits representando uma
informacdo util e inteligivel para o ser humano é o byte
(leia-se "baite").

Como os principais codigos de representacdo de carac-
teres utilizam grupos de oito bits por caracter, os conceitos
de byte e caracter tornam-se semelhantes e as palavras,
quase sindnimas.

E costume, no mercado, construirem memorias cujo
acesso, armazenamento e recuperacdo de informacdes
sdo efetuados byte a byte. Por essa razdo, em anuncios de
computadores, menciona-se que ele possui "512 mega by-
tes de memoria”; por exemplo, na realidade, em face desse
costume, quase sempre o termo byte é omitido por ja su-
bentender esse valor.

Para entender melhor essas unidades de memorias, veja
a imagem abaixo:

Figura 2: Unidade de medida de memérias

Em resumo, a cada degrau que vocé desce na Figura 3
€ so6 vocé dividir por 1024 e a cada degrau que vocé sobe
basta multiplicar por 1024. Vejamos dois exemplos abaixo:

Destacar essa tabela

Transformar 16422282522

Transformar 4 gigabytes kilobytes em terabytes:

em kilobytes: 16422282522 / 1024 =
4* 1024 = 4096 mega- 16037385,28 megabytes
bytes 16037385,28 / 1024 =

15661,51 gigabytes

15661,51 / 1024 = 15,29
terabytes.

4096 * 1024 = 4194304
kilobytes.




USB é abreviacdo de “Universal Serial Bus”. E a porta de
entrada mais usada atualmente.

Além de ser usado para a conexao de todo o tipo de dis-
positivos, ele fornece uma pequena quantidade de energia.
Por isso permite que os conectores USB sejam usados por
carregadores, luzes, ventiladores e outros equipamentos.

A fonte de energia do computador ou, em inglés, PSU
(Power Supply Unit — Unidade de Alimentacao de Energia),
é responsavel por converter a voltagem da energia elétrica,
que chega pelas tomadas, em voltagens menores, capazes
de serem suportadas pelos componentes do computador.

3. Monitor de video

Normalmente um dispositivo que apresenta informa-
¢oes na tela de LCD, como um televisor atual.

Outros monitores sdo sensiveis ao toque (chamados de
touchscreen), nestes podemos escolher opg¢des tocando
em botdes virtuais, apresentados na tela.

4. Impressora

Muito popular e conhecida por produzir informagdes
impressas em papel.

Atualmente existem equipamentos chamados impres-
soras multifuncionais, que comportam impressora, scanner
e fotocopiadoras num sé equipamento.

Pen drive é a midia portatil mais utilizada pelos usuarios
de computadores atualmente.

Ele ndo precisa recarregar energia para manter os da-
dos armazenados. Isso o torna seguro e estavel, ao contra-
rio dos antigos disquetes. E utilizado através de uma porta
USB (Universal Serial Bus).

Cartbes de memoria, sdo baseados na tecnologia flash,
semelhante ao que ocorre com a meméria RAM do com-
putador, existe uma grande variedade de formato desses
cartdes.

Sdo muito utilizados principalmente em cameras foto-
graficas e telefones celulares. Podem ser utilizados também
em microcomputadores.

%

- BIOS é o Basic Input/Output System, ou Siste-
ma Basico de Entrada e Saida, trata-se de um
mecanismo responsavel por algumas ativida-
des consideradas corriqueiras em um compu-
tador, mas que sdo de suma importancia para
o correto funcionamento de uma méaquina.

#FicaDica

Se a BIOS para de funcionar, o PC também para! Ao
iniciar o PC, a BIOS faz uma varredura para detectar e iden-
tificar todos os componentes de hardware conectados a
maquina.

S6 depois de todo esse processo de identificacdo é que
a BIOS passa o controle para o sistema operacional e o
boot acontece de verdade.

Diferentemente da memodria RAM, as memodrias ROM
(Read Only Memory — Memoria Somente de Leitura) ndo
sdo volateis, mantendo os dados gravados apés o desliga-
mento do computador.

As primeiras ROM ndo permitiam a regravacdo de seu
contelido. Atualmente, existem variagdes que possibilitam
a regravacao dos dados por meio de equipamentos espe-
ciais. Essas memorias sdo utilizadas para o armazenamento
do BIOS.

O processador que é uma peca de computador que
contém instrucdes para realizar tarefas légicas e matema-
ticas. O processador é encaixado na placa mae através do
socket, ele que processa todas as informacdes do compu-
tador, sua velocidade é medida em Hertz e os fabricantes
mais famosos sao Intel e AMD.

O processador do computador (ou CPU - Unidade
Central de Processamento) é uma das partes principais do
hardware do computador e é responsavel pelos célculos,
execucao de tarefas e processamento de dados.

Contém conjuntos restritos de células de meméria cha-
mados registradores que podem ser lidos e escritos muito
mais rapidamente que em outros dispositivos de memo-
ria. Os registradores sdo unidades de memdria que repre-
sentam o meio mais caro e rapido de armazenamento de
dados. Por isso sdo usados em pequenas quantidades nos
processadores.

Em relagdo a sua arquitetura, se destacam os modelos
RISC (Reduced Instruction Set Computer) e CISC (Complex
Instruction Set Computer). Segundo Carter [s.d.]:

... RISC sdo arquiteturas de carga-armazenamento, en-
quanto que a maior parte das arquiteturas CISC permite
que outras operagoes também facam referéncia a memoria.

Possuem um clock interno de sincronizagdo que define
a velocidade com que o processamento ocorre. Essa veloci-
dade é medida em Hertz. Segundo Amigo (2008):

Em um computador, a velocidade do clock se refere ao
numero de pulsos por segundo gerados por um oscilador
(dispositivo eletrénico que gera sinais), que determina o
tempo necessario para o processador executar uma instru-
¢do. Assim para avaliar a performance de um processador,
medimos a quantidade de pulsos gerados em 1 segundo e,
para tanto, utilizamos uma unidade de medida de frequén-
cia, o Hertz.

Unidade de

Caontrole

Unidade Logica
e Aritmetica

Unidsde Central de

Processamento

Figura 3: Esquema Processador
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Na placa méae sdo conectados outros tipos de placas,
com seus circuitos que recebem e transmitem dados para
desempenhar tarefas como emissdo de audio, conexao a
Internet e a outros computadores e, como ndo poderia fal-
tar, possibilita a saida de imagens no monitor.

Essas placas, muitas vezes, podem ter todo seu hard-
ware reduzido a chips, conectados diretamente na placa
mae, utilizando todos os outros recursos necessarios, que
nao estdo implementados nesses chips, da propria mother-
board. Geralmente, esse fato implica na reducao da velo-
cidade, mas hoje essa reducdo é pouco considerada, uma
vez que é aceitavel para a maioria dos usuarios.

No entanto, quando se pretende ter maior poténcia de
som, melhor qualidade e até aceleracao gréafica de imagens
e uma rede mais veloz, opta-se pelas placas off board. Va-
mos conhecer mais sobre esse termo e sobre as placas de
video, som e rede:

Placas de video sdo hardwares especificos para traba-
Ihar e projetar a imagem exibida no monitor. Essas placas
podem ser onboard, ou seja, com chipset embutido na
placa mae, ou off board, conectadas em slots presentes
na placa méae. Sdo considerados dispositivos de saida de
dados, pois mostram ao usudrio, na forma de imagens, o
resultado do processamento de varios outros dados.

Vocé ja deve ter visto placas de video com especifica-
coes 1x, 2x, 8x e assim por diante. Quanto maior o niume-
ro, maior sera a quantidade de dados que passardo por
segundo por essa placa, o que oferece imagens de video,
por exemplo, com velocidade cada vez mais préxima da
realidade. Além dessa velocidade, existem outros itens im-
portantes de serem observados em uma placa de video:
aceleracdo gréafica 3D, resolucdo, quantidade de cores e,
como nao poderiamos esquecer, qual o padrdo de encaixe
na placa mae que ela devera usar (atualmente seguem op-
¢oes de PCl ou AGP). Vamos ver esses itens um a um:

Placas de som sdo hardwares especificos para trabalhar
e projetar sons, seja em caixas de som, fones de ouvido ou
microfone. Essas placas podem ser onboard, ou seja, com
chipset embutido na placa mée, ou offboard, conectadas
em slots presentes na placa méae. Sdo dispositivos de en-
trada e saida de dados, pois tanto permitem a inclusdo de
dados (com a entrada da voz pelo microfone, por exemplo)
como a saida de som (por meio das caixas de som, por
exemplo).

Placas de rede sdo hardwares especificos para integrar
um computador a uma rede, de forma que ele possa enviar
e receber informacdes. Essas placas podem ser onboard,
ou seja, com chipset embutido na placa mée, ou offboard,
conectadas em slots presentes na placa mae.

©

= Alguns dados importantes a serem observa-
dos em uma placa de rede sdo: a arquitetura
de rede que atende os tipos de cabos de rede
suportados e a taxa de transmissao.

#FicaDica

5. Periféricos de computadores

Para entender o suficiente sobre periféricos para con-
curso publico é importante entender que os periféricos sdo
os componentes (hardwares) que estdo sempre ligados ao
centro dos computadores.

Os periféricos séo classificados como:

Dispositivo de Entrada: E responsavel em transmitir a
informacdo ao computador. Exemplos: mouse, scanner, mi-
crofone, teclado, Web Cam, Trackball, Identificador Biomé-
trico, Touchpad e outros.

Dispositivos de Saida: E responsavel em receber a in-
formacao do computador. Exemplos: Monitor, Impressoras,
Caixa de Som, Ploter, Projector de Video e outros.

Dispositivo de Entrada e Saida: E responsavel em
transmitir e receber informacdo ao computador. Exem-
plos: Drive de Disquete, HD, CD-R/RW, DVD, Blu-ray, mo-
dem, Pen-Drive, Placa de Rede, Monitor Tactil, Dispositivo
de Som e outros.

#FicaDica

- Periféricos sempre podem ser classificados em
trés tipos: entrada, saida e entrada e saida.

(['_,& EXERCICIOS COMENTADOS

~
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Considerando a figura acima, que ilustra as proprieda-
des de um dispositivo USB conectado a um computador
com sistema operacional Windows 7, julgue os itens a se-
guir
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CONSTITUIGAO DA REPUBLICA FEDERATIVA
DO BRASIL DE 1988: DOS PRINCIPIOS FUN-
DAMENTAIS (ART 1° AO 4°)

DIREITO CONSTITUCIONAL

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela
unido indissoluvel dos Estados e Municipios e do Distrito
Federal, constitui-se em Estado democrdtico de direito e
tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania;

Ill - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;
V - o pluralismo politico.

Pardgrafo tnico. Todo o poder emana do povo, que o
exerce por meio de representantes eleitos ou diretamen-
te, nos termos desta Constituicao.

Art. 2° Sao Poderes da Unido, independentes e harmé-
nicos entre si, o Legislativo, o Executivo e o Judicidrio.
Art. 3° Constituem objetivos fundamentais da Republica
Federativa do Brasil:

| - construir uma sociedade livre, justa e soliddria,

Il - garantir o desenvolvimento nacional;

Il - erradicar a pobreza e a marginalizacéo e reduzir as
desigualdades sociais e regionais;

IV - promover o bem de todos, sem preconceitos de ori-
gem, raga, sexo, cor, idade e quaisquer outras formas de
discriminagdo.

Art. 4° A Republica Federativa do Brasil rege-se nas suas
relages internacionais pelos seguintes principios:

| - independéncia nacional;

Il - prevaléncia dos direitos humanos;

Il - autodeterminacgéo dos povos;

IV - nGo-intervencdo,

V - igualdade entre os Estados;

VI - defesa da paz;

VIl - solugéo pacifica dos conflitos;

VIl - reptdio ao terrorismo e ao racismo;

manidade;

X - concessédo de asilo politico.

manidade;

X - concessdo de asilo politico.

Pardgrafo tnico. A Republica Federativa do Brasil busca-
rd a integracéo econémica, politica, social e cultural dos
povos da América Latina, visando a formacdo de uma
comunidade latino-americana de nacdes.

O art. 1° da CF/88 tem diversos elementos que mere-
cem atencgdo face ao contetido de valores que carrega.
Em primeiro, informa o artigo que a constituicdo rege
as normas da republica federativa do Brasil. O vocdbulo
“republica” informa que todo poder vem do povo e como
tal deve ser respeitado.

A democracia brasileira é chamada de democracia parti-
cipativa, posto que o povo pode se manifestar diretamente
(plebiscito, referendo, entre outros) ou, em determinadas
situagoes, por seus representantes legalmente constituidos
Exemplo: deputados, senadores, etc).

Também importante destacar que se trata de uma re-
publica “federativa”, ou seja, € uma republica composta
por estados federados (estados-membros) e municipios que
nao podem se dissolver por vontade de quem quer que seja.

Os fundamentos que regem a Republica sdo: soberania,
cidadania, dignidade da pessoa humana, valores sociais do
trabalho de da livre iniciativa, além do pluralismo politico. A
soberania tem duplo aspecto, tanto interno como externo.

Do ponto de vista externo, a soberania informa aos de-
mais paises que dentro de nossos limites regem-se nos-
sas proprias leis e que ndo serdo aceitas interferéncias de
outros; assim como do ponto de vista interno, tém-se a
obrigatoriedade de obediéncias as nossas leis, por quem
quer que seja, independente de serem brasileiros ou néo.

A cidadania é a manifestacdo expressa de que todos
aqueles que estiverem em solo brasileiro terdo sua digni-
dade respeitada, ainda que aos estrangeiros. Também de-
fendemos os valores sociais do trabalho, ja que acima de
tudo tem sua fun¢do econdmica, mas também social, per-
mitindo ao individuo se inserir no contexto social.

O pluralismo politico também merece atencao, uma vez
que a Republica Federativa do Brasil ndo adotou uma Unica
ideologia politico-partidaria.

O artigo 2° traz em seu bojo a teoria da separacdo de
poderes. No Brasil, cada um dos trés poderes constituidos
atuara de forma livre, sem interferéncia dos demais, porém,
deverdo agir harmonicamente entre si.

Os objetivos da republica encontram-se previstos no
art. 3° e tem por escopo a orientacao do legislador no
tocante a suas acdes que refletem diretamente no povo.
Podemos, por sindbnimo, considerar que os objetivos sdo
metas que nossa Republica deve alcancar. Séo eles:

| - construir uma sociedade livre, justa e soliddria;

Il - garantir o desenvolvimento nacional;

Il - erradicar a pobreza e a marginalizacé@o e reduzir as
desigualdades sociais e regionais;

IV - promover o bem de todos, sem preconceitos de ori-
gem, raga, sexo, cor, idade e quaisquer outras formas de
discriminagao.

Por fim, no artigo 4° encontramos os principios que
orientam as relagdes internacionais entre o Brasil e os de-
mais paises. Vejamos:

| - independéncia nacional;

Il - prevaléncia dos direitos humanos;

Il - autodeterminag@o dos povos;

IV - nGo-intervencdo;

V - igualdade entre os Estados;

VI - defesa da paz;

VIl - solucéo pacifica dos conflitos;

VIII - reptdio ao terrorismo e ao racismo;

IX - cooperacdo entre os povos para o progresso da hu-

manidade;
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X - concesséo de asilo politico.

Cabe também destacar que o paragrafo Unico do art.
4° traz uma incumbéncia ainda maior para o Brasil no que
tange as relagdes internacionais. O Brasil, também tem por
principio buscar a integracdo econdmica, politica, social e
cultural dos povos da América Latina, visando a formagéo
de uma comunidade latino-americana de nagoes.

%

#FicaDica

Fundamentos: socidivaplu = soberania, cida-
dania, dignidade da pessoa humana, valores
sociais do trabalho e livre iniciativa, pluralis-
mo politico.

(['_,0 EXERCICIOS COMENTADOS

1. (Aplicada em: 2018 Banca: CESPE Orgdo: TCM-BA
Prova: Auditor Estadual de Infraestrutura). O principio
fundamental da Constituicdo que consiste em fundamento
da Republica Federativa do Brasil, de eficacia plena, e que
nao alcanca seus entes internos é:

a) o pluralismo politico.

b) a soberania.

¢) o conjunto dos valores sociais do trabalho e da livre ini-
ciativa.

d) a prevaléncia dos direitos humanos.

e) a dignidade da pessoa humana.

Resposta: Letra B A soberania ndo se confunde com
autonomia. A soberania revela que nosso Estado nédo se
subordina a nenhum outro pais e que, as leis aqui vi-
gentes ndo podem sofrer interferéncia de outros paises.

2. Aplicada em: 2018 Banca: CESPE Orgao: CGM de Jodo
Pessoa - PB Prova: Conhecimentos Basicos - Cargos: 1, 2
e 3. Alluz do disposto na Constituicao Federal de 1988 (CF),
julgue o item a seguir, acerca dos principios constitucio-
nais e dos direitos fundamentais. Conforme a CF, o poder
emana do povo e é exercido por meio de representantes
eleitos, ndo havendo previsdo do exercicio do poder dire-
tamente pelo povo.
( )CERTO  ( )ERRADO

Resposta: Errado O Brasil adota a democracia partici-
pativa, ou seja, o povo participa diretamente dos rumos
do Estado, assim como o faz por seus representantes
eleitos. A democracia participativa é exatamente a jun-
¢do da possibilidade de manifestacdo das decisdes pelo
proprio povo como por seus representantes eleitos de
forma direta.

DOS DIREITOS E GARANTIAS
FUNDAMENTAIS (ARTS. 5° AO 13)

@

- O presente estudo tem por finalidade a
andlise pormenorizada de todos os incisos
previstos no art. 5° da Constituicdo Federal;
referido artigo elenca os direitos e os deve-
res individuais e coletivos, assegurando-os
a todos que estejam em territorio nacional,
seja brasileiro nato, naturalizado ou mesmo
estrangeiro por motivos diversos. Cada inciso
receberd o comentario pertinente.

#FicaDica

DOS DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLE-
TIVOS

Art. 5° Todos sdo iguais perante a lei, sem distin¢do de
qualquer natureza, garantindo-se aos brasileiros e aos
estrangeiros residentes no Pais a inviolabilidade do di-
reito a vida, a liberdade, a igualdade, a sequranca e a
propriedade, nos termos seguintes:

I - homens e mulheres séo iguais em direitos e obriga-
¢bes, nos termos desta Constituicao;

Il - ninguém serd obrigado a fazer ou deixar de fazer
alguma coisa sendo em virtude de lei;

Il - ninguém serd submetido a tortura nem a tratamen-
to desumano ou degradante;

1V - é livre a manifestacdo do pensamento, sendo veda-
do o anonimato;

V - é assegurado o direito de resposta, proporcional ao
agravo, além da indenizacdo por dano material, moral
ou a imagem;

VI - ¢é invioldvel a liberdade de consciéncia e de crenga,
sendo assegurado o livre exercicio dos cultos religiosos e
garantida, na forma da lei, a protegdo aos locais de culto
e a suas liturgias;

VIl - é assegurada, nos termos da lei, a prestacdo de
assisténcia religiosa nas entidades civis e militares de
internacdo coletiva;

VIl - ninguém serd privado de direitos por motivo de
crenca religiosa ou de convicgao filosdfica ou politica,
salvo se as invocar para eximir-se de obrigacdo legal a
todos imposta e recusar-se a cumprir prestacdo alterna-
tiva, fixada em lei;

IX - é livre a expressdo da atividade intelectual, artisti-
ca, cientifica e de comunicacéo, independentemente de
censura ou licenga;

X - sdo invioldaveis a intimidade, a vida privada, a honra e
a imagem das pessoas, assegurado o direito a indenizag¢do
pelo dano material ou moral decorrente de sua violagdo;
XI - a casa é asilo inviolavel do individuo, ninguém nela
podendo penetrar sem consentimento do morador, salvo
em caso de flagrante delito ou desastre, ou para prestar
socorro, ou, durante o dia, por determinacgéo judicial;



Xl - é inviolavel o sigilo da correspondéncia e das co-
municacGes telegrdficas, de dados e das comunicagdes
telefénicas, salvo, no ultimo caso, por ordem judicial, nas
hipdteses e na forma que a lei estabelecer para fins de
investigacdo criminal ou instrugdo processual penal;
Xlll - ¢ livre o exercicio de qualquer trabalho, oficio ou
profissao, atendidas as qualificacbes profissionais que a
lei estabelecer;

XIV - é assegurado a todos o acesso a informacéo e res-
guardado o sigilo da fonte, quando necessdrio ao exer-
cicio profissional;

XV - é livre a locomocgéo no territério nacional em tempo
de paz, podendo qualquer pessoa, nos termos da lei, nele
entrar, permanecer ou dele sair com seus bens;

XVI - todos podem reunir-se pacificamente, sem armas,
em locais abertos ao publico, independentemente de au-
torizagdo, desde que ndo frustrem outra reunido ante-
riormente convocada para o mesmo local, sendo apenas
exigido prévio aviso a autoridade competente;

XVII - é plena a liberdade de associacéo para fins licitos,
vedada a de cardter paramilitar;

XVIII - a criagdo de associacbes e, na forma da lei, a de
cooperativas independem de autorizacdo, sendo vedada
a interferéncia estatal em seu funcionamento;

XIX - as associacbes so poderdo ser compulsoriamente
dissolvidas ou ter suas atividades suspensas por decisGo
Judicial, exigindo-se, no primeiro caso, o trdansito em jul-
gado;

XX - ninguém podera ser compelido a associar-se ou a
permanecer associado;

XXI - as entidades associativas, quando expressamente
autorizadas, tém legitimidade para representar seus fi-
liados judicial ou extrajudicialmente;

XXII - é garantido o direito de propriedade;

XXIII - a propriedade atenderd a sua fungéo social;
XXIV - a lei estabelecerd o procedimento para desapro-
priacdo por necessidade ou utilidade publica, ou por in-
teresse social, mediante justa e prévia indenizacdo em
dinheiro, ressalvados os casos previstos nesta Constitui-
¢ao;

XXV - no caso de iminente perigo publico, a autoridade
competente poderd usar de propriedade particular, as-
segurada ao proprietdrio indenizagdo ulterior, se houver
dano;

XXVI - a pequena propriedade rural, assim definida em
lei, desde que trabalhada pela familia, ndo serd objeto
de penhora para pagamento de débitos decorrentes de
sua atividade produtiva, dispondo a lei sobre os meios
de financiar o seu desenvolvimento;

XXVII - aos autores pertence o direito exclusivo de uti-
lizacao, publicacdo ou reprodugdo de suas obras, trans-
missivel aos herdeiros pelo tempo que a lei fixar;

XXVIII - sGo assegurados, nos termos da lei:

a) a protecéo as participagées individuais em obras cole-
tivas e a reproducdo da imagem e voz humanas, inclusi-
ve nas atividades desportivas;

b) o direito de fiscalizacGo do aproveitamento econémi-
co das obras que criarem ou de que participarem aos
criadores, aos intérpretes e ds respectivas representacées
sindicais e associativas;

XXIX - a lei assegurard aos autores de inventos indus-
triais privilégio tempordrio para sua utilizacGo, bem
como protegdo das criacdes industriais, a propriedade das
marcas, aos nomes de empresas e a outros signos dis-
tintivos, tendo em vista o interesse social e o desenvolvi-
mento tecnoldgico e econdbmico do Pais;

XXX - é garantido o direito de heranga;

XXXI - a sucessdo de bens de estrangeiros situados no
Pais serd regulada pela lei brasileira em beneficio do
cbnjuge ou dos filhos brasileiros, sempre que néo lhes
seja mais favordvel a lei pessoal do de cujus ;

XXXII - o Estado promoverd, na forma da lei, a defesa do
consumidor;

XXXIII - todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos
informacdes de seu interesse particular, ou de interesse
coletivo ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei,
sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo
sigilo seja imprescindivel a sequranca da sociedade e do
Estado;

XXXIV - s@o a todos assegurados, independentemente
do pagamento de taxas:

a) o direito de peticdo aos poderes publicos em defesa
de direitos ou contra ilegalidade ou abuso de poder;

b) a obtencdo de certidbes em reparticbes publicas,
para defesa de direitos e esclarecimento de situagées de
interesse pessoal;

XXXV - a lei ndo excluird da apreciacdo do Poder Judici-
drio lesdo ou ameaca a direito;

XXXVI - a lei néo prejudicard o direito adquirido, o ato
Juridico perfeito e a coisa julgada;

XXXVII - ndo haverd juizo ou tribunal de excecéo;
XXXVIII - é reconhecida a instituicdo do juri, com a orga-
nizac@o que lhe der a lei, assegurados:

a) a plenitude de defesa;

b) o sigilo das votagées;

¢) a soberania dos veredictos;

d) a competéncia para o julgamento dos crimes dolosos
contra a vida;

XXXIX - ndo hd crime sem lei anterior que o defina, nem
pena sem prévia cominacgéo legal;

XL - a lei penal ndo retroagird, salvo para beneficiar o réu;
XLI - a lei punird qualquer discriminacdo atentatdria dos
direitos e liberdades fundamentais;

XLIl - a prdtica do racismo constitui crime inafiancdvel e
imprescritivel, sujeito a pena de recluséo, nos termos da lei;
XLIIl - a lei considerard crimes inafiancdveis e insusce-
tiveis de graca ou anistia a prdtica da tortura, o trdfico
ilicito de entorpecentes e drogas dfins, o terrorismo e os
definidos como crimes hediondos, por eles respondendo
os mandantes, os executores e os que, podendo evitd-los,
se omitirem;

XLIV - constitui crime inafiancdvel e imprescritivel a
acdo de grupos armados, civis ou militares, contra a or-
dem constitucional e o Estado democrdatico;

XLV - nenhuma pena passard da pessoa do condenado,
podendo a obrigacdo de reparar o dano e a decretacdo
do perdimento de bens ser, nos termos da lei, estendidas
aos sucessores e contra eles executadas, até o limite do
valor do patriménio transferido;
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XLVI - a lei regulard a individualizagdo da pena e adota-
rd, entre outras, as seguintes:

a) privag@o ou restricéo da liberdade;

b) perda de bens;

¢) multa;

d) prestacdo social alternativa;

e) suspensdo ou interdicdo de direitos;

XLVII - nGo haverad penas:

a) de morte, salvo em caso de guerra declarada, nos ter-
mos do art. 84, XIX;

b) de cardter perpétuo;

¢) de trabalhos for¢ados;

d) de banimento;

e) cruéis;

XLVIII - a pena serd cumprida em estabelecimentos dis-
tintos, de acordo com a natureza do delito, a idade e o
sexo do apenado;

XLIX - é assegurado aos presos o respeito a integridade
fisica e moral;

L - as presididrias seréo asseguradas condicbes para que
possam permanecer com seus filhos durante o periodo
de amamentacgdo;

LI - nenhum brasileiro sera extraditado, salvo o naturali-
zado, em caso de crime comum, praticado antes da na-
turalizacéo, ou de comprovado envolvimento em trdfico
ilicito de entorpecentes e drogas afins, na forma da lei;
LIl - néo serd concedida extradi¢do de estrangeiro por
crime politico ou de opiniéo;

LIl - ninguém serd processado nem sentenciado sendo
pela autoridade competente;

LIV - ninguém serd privado da liberdade ou de seus bens
sem o devido processo legal;

LV - aos litigantes, em processo judicial ou administrati-
vo, e aos acusados em geral sGo assegurados o contra-
ditério e a ampla defesa, com os meios e recursos a ela
inerentes;

LVI - sdo inadmissiveis, no processo, as provas obtidas
por meios ilicitos;

LVII - ninguém serd considerado culpado até o transito
em julgado de sentenca penal condenatdria;

LVIII - o civilmente identificado néo serd submetido a
identificacdo criminal, salvo nas hipdteses previstas em
lei;

LIX - sera admitida agdo privada nos crimes de a¢do pu-
blica, se esta ndo for intentada no prazo legal;

LX - a lei s6 poderd restringir a publicidade dos atos pro-
cessuais quando a defesa da intimidade ou o interesse
social o exigirem;

LXI - ninguém serd preso sendo em flagrante delito ou
por ordem escrita e fundamentada de autoridade judici-
dria competente, salvo nos casos de transgresséo militar
ou crime propriamente militar, definidos em lei;

LXII - a priséo de qualquer pessoa e o local onde se en-
contre serdo comunicados imediatamente ao juiz com-
petente e a familia do preso ou a pessoa por ele indicada;
LXIII - o preso serd informado de seus direitos, entre os
quais o de permanecer calado, sendo-lhe assequrada a
assisténcia da familia e de advogado;

LXIV - o preso tem direito a identificacdo dos respon-
sdveis por sua prisdo ou por seu interrogatério policial;
LXV - a prisdo ilegal serd imediatamente relaxada pela
autoridade judicidria;

LXVI - ninguém serd levado a prisdo ou nela mantido
quando a lei admitir a liberdade proviséria, com ou sem
fianca;

LXVII - nGo haverd prisao civil por divida, salvo a do res-
ponsdvel pelo inadimplemento voluntdrio e inescusdvel
de obrigacdo alimenticia e a do depositdrio infiel;
LXVIII - conceder-se-d habeas corpus sempre que al-
guém sofrer ou se achar ameacado de sofrer violéncia ou
coacd@o em sua liberdade de locomocao, por ilegalidade
ou abuso de poder;

LXIX - conceder-se-d mandado de sequranca para pro-
teger direito liquido e certo, nGo amparado por habeas
corpus ou habeas data , quando o responsdvel pela ile-
galidade ou abuso de poder for autoridade publica ou
agente de pessoa juridica no exercicio de atribui¢ées do
poder publico;

LXX - 0 mandado de segurancga coletivo pode ser impe-
trado por:

a) partido politico com representacdo no Congresso Na-
cional;

b) organizacdo sindical, entidade de classe ou associa-
¢do legalmente constituida e em funcionamento hd pelo
menos um ano, em defesa dos interesses de seus mem-
bros ou associados;

LXXI - conceder-se-d mandado de injun¢do sempre
que a falta de norma regulamentadora torne invidvel o
exercicio dos direitos e liberdades constitucionais e das
prerrogativas inerentes a nacionalidade, a soberania e
a cidadania;

LXXII - conceder-se-d habeas data :

a) para assegurar o conhecimento de informacées re-
lativas a pessoa do impetrante, constantes de registros
ou bancos de dados de entidades governamentais ou de
cardter publico;

b) para a retificacdo de dados, quando ndo se prefira
fazé-lo por processo sigiloso, judicial ou administrativo;
LXXIll - qualquer cidaddo é parte legitima para propor
acdo popular que vise a anular ato lesivo ao patrimo6-
nio publico ou de entidade de que o Estado participe, a
moralidade administrativa, ao meio ambiente e ao pa-
triménio histérico e cultural, ficando o autor, salvo com-
provada md-fé, isento de custas judiciais e do 6nus da
sucumbéncia;

LXXIV - o Estado prestard assisténcia juridica integral e
gratuita aos que comprovarem insuficiéncia de recursos;
LXXV - o Estado indenizard o condenado por erro judici-
drio, assim como o que ficar preso além do tempo fixado
na sentenca;

LXXVI - sdo gratuitos para os reconhecidamente pobres,
na forma da lei:

a) o registro civil de nascimento;

b) a certiddo de obito;

LXXVII - sdo gratuitas as acbes de habeas corpus e ha-
beas data , e, na forma da lei, os atos necessdrios ao
exercicio da cidadania.
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PROCESSOS: CONCEITO, ESPECIES, TIPOS DE PROCEDIMENTOS, AUTUAGAO, PROTOCOLO, PE-
TICAO INICIAL, NUMERAGCAO E RUBRICA DAS FOLHAS NOS AUTOS; GUARDA, CONSERVAGAO
E RESTAURAGAO DOS AUTOS; EXAME EM CARTORIO, MANIFESTACAO E VISTA, RETIRADA DOS
AUTOS PELO ADVOGADO, CARGA, BAIXA, CONCLUSAO, RECEBIMENTO, REMESSA, ASSENTA-
DA, JUNTADA, PUBLICAGCAO, LAVRATURA DE AUTOS E CERTIDOES EM GERAL, TRASLADO;
CONTESTACAO.

Observacao inicial: O Novo CPC (Lei n°® 13.105/2015) entrou em vigor dia 17 de marco de 2016. Entre suas inovacdes,
tece algumas bastante substanciais em termos de procedimento, como a unificacdo de prazos (em geral de 15 dias) e a
adocdo de um Unico procedimento comum (ndo ha mais divisédo entre ordinario e sumario).

Antes de estudarmos os detalhes de cada fase do procedimento, vamos buscar construir uma nogao geral do tema.

a) O que é o processo?

Processo é o procedimento animado por relacdo juridico-processual.

- Processo é o procedimento no qual ha contraditério.

- Relacéo juridico-processual € o vinculo que se forma entre autor, juiz e réu, criando direitos e deveres entre eles no
processo. Mais que isso, criando situagdes juridicas no processo, que podem ser ativas (poderes, direitos e faculdades) ou
passivas (estado de sujeicdo, deveres e 6nus).

- Procedimento é uma sequéncia de atos.

b) Quais sao os tipos de processo?

Processo de conhecimento; processo de execucdo; processo de urgéncia.

- O ato fim do processo de conhecimento é a sentenca, certificando a existéncia de um direito.

- O ato fim do processo de execucado ¢ a satisfacdo do credor.

- O ato fim do processo de urgéncia é a medida cautelar ou uma medida de antecipacdo de efeitos de sentenca futura,
assegurando a utilidade e a efetividade de outro processo de conhecimento.

Obs.: Tanto o processo de conhecimento quanto o processo de urgéncia possuem natureza cognitiva, enquanto que o
processo de execucao possui natureza executiva.

Obs. 2: Vale lembrar que as atividades destes processos se misturam, no chamado sincretismo processual. Logo, nada
impede que se inicie uma fase de execucdo apds o processo de conhecimento, nem que a medida de urgéncia seja
requerida incidentalmente neste em vez de feita em autos apartados.

¢) Quais sao as espécies de procedimento?

Comum

Especial — Contenciosa ou Voluntaria

- A regra é a do procedimento comum. Por isso, as regras procedimentais especificas se aplicam as regras do
procedimento comum. Além disso, quando a lei ndo diz que um procedimento é especifico, segue-se ele.

d) Qual a consequéncia de se desrespeitar um procedimento?

Procedimento é matéria de ordem publica, por isso, o desrespeito gera nulidade, cabendo ao juiz controlar o respeito
as regras procedimentais. No entanto, ndo ha nulidade sem prejuizo.

e) Qual a estrutura basica do processo de conhecimento?

Fase postulatoria — Peticdo inicial, audiéncia de conciliacdo, citagdo, respostas do réu.

* Providéncias preliminares — especificacdo de provas, réplica, acdo declaratoria incidental.

* Julgamento conforme o estado do processo.

Fase de saneamento (ordinatodria) — saneamento.

Fase instrutoria — producao de provas.

Fase deciséria — sentenca.

f) Quais os requisitos minimos da peticao inicial?

Enderecamento a juizo competente.

Qualificagao das partes.

Causa de pedir (fatos + fundamentos juridicos).

Pedido (imediato, que tem natureza processual, no qual pede-se a tutela jurisdicional — conhecimento ou execucao,
declaratério, condenatdrio ou constitutivo / mediato, que tem natureza material, no qual pede-se o bem da vida que de
fato se quer).

Valor da causa.

Requerimento de provas.

Pedido de citacdo do réu.

Indicagdo sobre a vontade de ndo realizar prévia audiéncia de conciliacdo, se for o caso.
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g) Recebida a peticao, o que o juiz faz?

Se estiver tudo certo, recebe e determina a citagdo do
réu.

Se néo estiver tudo certo, mas for possivel consertar, o
juiz manda emendar no prazo de 15 dias e, somente se isso
nao for feito, indefere.

Se ndo estiver tudo certo e o vicio for insanavel, indefere.

A

FIQUE ATENTO!

Contra o indeferimento da peticdo inicial
cabe apelagdo, aceito juizo de retratacao
em 5 dias (efeito regressivo) e ndo havendo
participacdo do réu. Se a matéria for repetitiva
e a acao s6 de direito (ndo discute fatos),
havendo posicionamentos dos tribunais
superiores ou do proprio Tribunal ao qual
0 juizo se vincula, pode proferir sentenca
liminar de improcedéncia. ATENCAO: Contra
a improcedéncia de plano cabe recurso
de apelacdo, com juizo de retratacdo a ser
exercido em 5 dias. Se o juiz ndo se retratar, o
réu é citado para oferecer contrarrazées.

h) Citado e ndo sendo frutifera eventual audiéncia
de conciliacdo, quais respostas o réu pode apresentar?

Principalmente, contestacdo, reconvencao (natureza de
acado) e excegao (impedimento e suspeigdo remanescem, as
demais exce¢bes — notadamente de incompeténcia - e as
impugnacdes — ao valor da causa e a assisténcia judiciaria —
foram excluidas no novo CPC/2015). O prazo para resposta
é de 15 dias.

i) Na contestacdo, quais espécies de defesa podem
ser apresentadas?

Defesas processuais — preliminares, inclusive excecdo
de incompeténcia, impugnacdo ao valor da causa e
impugnacdo ao pedido de assisténcia judiciaria (antes
alegaveis em peca apartada).

Defesas materiais — de mérito, que atacam o direito
material alegado.

j) Se o réu nao contesta, o que acontece?

E revel, sendo consequéncias da revelia a presuncdo da
veracidade dos fatos alegados e o julgamento antecipado
da lide.

k) Apés a contestacdo, quais as providéncias
preliminares?

Chama-se o autor para se manifestar em 15 dias se
o réu tiver alegado fato novo (réplica, impugnacao a
contestacao).

I) Quando havera julgamento conforme o estado do
processo?

Sempre que néo for necessario fazer o processo seguir
todas as fases ordinarias.

- Extin¢do do processo.

- Julgamento antecipado da lide — além da revelia,
quando a matéria for s6 de direito ou quando, sendo
de fato, ndo se mostre necessario produzir provas em
audiéncia.

m) Néao sendo o caso de julgar conforme o estado
do processo, o que o juiz faz?

Profere o despacho saneador, fixando os pontos
controvertidos e distribuindo o 6nus da prova. Pode fazer
isso de forma colaborativa com as partes, notadamente
determinando que as partes se manifestem sobre as provas
que pretendem produzir. Apds, segue-se para a instrugao.

n) Quais as provas que poderao ser produzidas?

Poderao ser produzidas todas as provas admitidas em
Direito, isto é, que ndo violem a lei e ndo contrariem a
moral e os bons costumes.

Existem provas tipicas tratadas no CPC, que sao:
depoimento pessoal, confissdo, exibicdo de documento
ou coisa, prova documental, prova testemunhal, inspecdo
judicial, prova pericial.

Algumas destas provas serdo colhidas logo apés o
saneador e outras na prépria audiéncia de instrucao.

0) O que acontece na audiéncia de instrucao?

Apregoadas as partes, tenta-se uma nova conciliagdo
entre as partes.

Frustrada, passa-se a colheita de prova (1° perito
e assistentes, 2° depoimentos pessoais, 3° oitiva das
testemunhas do autor, 4° oitiva das testemunhas da
defesa).

Encerrada a instrucdo, entra-se na fase de julgamento
e realizam-se debates orais (20 minutos prorrogaveis por
mais 10 minutos) ou entdo (o que é muito comum) abre-
se prazo para apresentacdo de memoriais escritos (prazo
sucessivo — primeiro autor e depois réu — de 15 dias).

Feitos debates, o juiz profere sentenca na propria
audiéncia ou entdo escolhe proferir sentenca por escrito.

1. Peticao inicial

Peticdo inicial é o ato que dé inicio ao processo, é a
peca por meio da qual se faz a propositura da acgéo. Ela é
extremamente importante porque fixa os limites subjetivos
(partes) e objetivos (causa de pedir e pedido) da demanda.

Neste viés, "o registro ou a distribuicdo da peticdo
inicial torna prevento o juizo” (artigo 59, CPC/2015).
Prevencao é um critério de confirmacdo e manutencdo da
competéncia do juiz que conheceu a causa em primeiro
lugar, perpetuando a sua jurisdicdo e excluindo possiveis
competéncias concorrentes de outros juizos. Por se tratar
de matéria de ordem publica, ndo se sujeita a precluséo,
podendo ser alegada a qualquer tempo.

Os artigos 319 e 320 do CPC/2015 fixam os requisitos
da peticdo inicial, no geral de maneira bem semelhante aos
artigos 282 e 283 do CPC/1973.

Art. 319. A peticdo inicial indicard:

I - o juizo a que é dirigida;

Il - os nomes, os prenomes, o estado civil, a existéncia de
unido estdvel, a profissdo, o numero de inscri¢cGo no Cadastro
de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica, o endereco eletrénico, o domicilio e a residéncia do
autor e do réu;

Il - o fato e os fundamentos juridicos do pedido;

IV - o pedido com as suas especificacoes;

V - o valor da causa;

VI - as provas com que o autor pretende demonstrar a
verdade dos fatos alegados;



VIl - a op¢éo do autor pela realizagéo ou ndo de audiéncia
de conciliagdo ou de mediacdo.

[.]

Art. 320. A peticGo inicial serd instruida com os
documentos indispensaveis a propositura da acdo.

Exige-se, ainda, que a peticdo inicial seja escrita em
linguagem correta e adequada, bem como que esteja ao
final assinada pelo advogado do autor.

a) Juizo e qualificacao das partes

A peticdo inicial deve indicar "o juizo a que é dirigida”
(artigo 319, I, CPC/2015). O juizo é o drgdo ao qual a
peticdo inicial é dirigida. Para a delimitacdo do juizo é
preciso observar as regras de competéncia. Se houver erro
na indicagdo e a demanda for proposta perante juizo ou
Tribunal incompetente, nem por isso a inicial devera ser
indeferida, mas apenas remetida ao competente.

N&o obstante, a peticdo inicial indicard a qualificacdo
das partes: "0os nomes, os prenomes, o estado civil, a
existéncia de unido estavel, a profissdo, o _numero de
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro

Nacional da Pessoa Juridica, o endereco eletrénico, o
domicilio e a residéncia do autor e do réu” (artigo 319, I,

CPC/2015). Nota-se um aprofundamento em relacdo ao
mesmo dispositivo no CPC/1973: “os nomes, prenomes,
estado civil, profissdo, domicilio e residéncia do autor e do
réu” (artigo 282, I, CPC/2015).

As partes constituem um dos elementos identificadores
da acdo. Pequenos equivocos na indicacdo do nomeou
da qualificacdo das partes sdo considerados meros erros
materiais, ndo implicando nulidade desde que nao tragam
prejuizo.

Se houver dificuldade para nomear e qualificar os réus
se admite a propositura contra réus desconhecidos ou
incertos (ex.: invasdo do MST, ndo sabendo o nome de
todos os invasores para constar no polo passivo da agdo
possessoria).

Evidentemente que a ampliacdo da exigéncia de
requisitos na qualificacdo das partes gerou uma maior
possibilidade de que o autor ndo obtenha todas estas
informacdes. Por isso, o legislador regulamentou nos
paragrafos do dispositivo as consequéncias da ndo
obtencdo de informacdes:

§ 1° Caso ndo disponha das informagdes previstas no
inciso Il, poderéa o autor, na peti¢do inicial, requerer ao juiz
diligéncias necessarias a sua obtengao.

§ 2° A peticdo inicial ndo serd indeferida se, a despeito
da falta de informacdes a que se refere o inciso Il, for
possivel a citacdo do réu.

§ 3° A peticdo inicial ndo sera indeferida pelo nao
atendimento ao disposto no inciso Il deste artigo se
a obtencdo de tais informagdes tornar impossivel ou
excessivamente oneroso o acesso a justica.

O primeiro paragrafo se refere a adogéo de diligéncias
em busca de informagdes sobre o réu. Por exemplo,
se a pessoa tem o CPF do réu, ainda que ndo tenha seu
endereco, ndo poderd requerer desde logo a citagdo por
edital e sim deverd pedir diligéncias para que o endereco
seja encontrado a partir do CPF, o que também é possivel
pelo nome completo do réu e de sua genitora.

O segundo paragrafo esclarece que as exigéncias de
maiores informagdes ndo podem ser um Obice ao acesso
a justica, de modo que ainda que ndo constem todas as
informacdes, se a citacdo for possivel a inicial ndo sera
indeferida (por exemplo, se tem o endereco ndo faz sentido
exigir o CPF ou o e-mail).

Da mesma forma, pelo terceiro paragrafo, a inicial ndo
seréd indeferida se a obtencdo de tais informacdes, ainda
gue possivel, seja extremamente onerosa ou inviabilize o
acesso a justica.

b) Causa de pedir

Nos moldes do artigo 319, Ill do CPC/2015, cabe a
peticdo indicar "o fato e os fundamentos juridicos do
pedido”, ou seja, a causa de pedir. A sua importancia para
o processo ¢ a de dar os limites objetivos dentro dos quais
serd dado o provimento jurisdicional. O que efetivamente
vincula o juiz é a descrigdo dos fatos, e ndo os fundamentos
juridicos, pois ele conhece o direito e deve aplica-lo
corretamente. Ndo basta ao autor narrar a violacdo de seu
direito, mas é preciso que ele descreva também os fatos
em que ele esta fundado (teoria da substanciacao).

c) Pedido e suas especificacoes

Além disso, a peticdo inicial indicard "o pedido com as
suas especificagdes” (artigo 319, IV, CPC/2015). O pedido
€ o nucleo essencial da peticdo inicial porque delimita os
limites objetivos da demanda ao lado da causa de pedir.
Nele o autor deve indicar o provimento jurisdicional
postulado (pedido imediato — julgar procedente a acao
para declarar/constituir/condenar) e o bem da vida que
se quer obter (pedido mediato — direito material — ex.
alimentos no valor X, indenizacdo no valor Y, resolucao do
contrato...).

O juiz ndo pode decidir fora dos limites objetivos
tracados no pedido. Sera extra petita a sentenca em que
0 juiz apreciar pedido diverso ou fundamento distinto dos
formulados na inicial (ex.: pede apenas dano material e o
juiz da& também dano moral); ultra petita a sentenca em
que conceder o pedido feito mas em quantia maior que
a pedida (ex.. pede 10.000 de dano material e o juiz da
15.000); citra petita a sentenca em que deixar de apreciar
um dos pedidos feitos (ex.. pede dano material e dano
moral e ele sé julga o dano material — atencdo: ndo julgar
€ uma coisa, julgar improcedente é outra, caso em que néo
é citra petita).

Em regra, o pedido deve ser certo e determinado.
Certo é o que identifica seu objeto, individualizando-o
perfeitamente; determinado é o pedido liquido, no qual o
autor indica a quantidade dos bens que pretende haver.

Nos incisos do art. 286 estdo algumas excecbes que
autorizam o pedido iliquido ou genérico: a¢des universais,
quais sejam as que tém por objeto uma universalidade
de direito (como heranca e patrimonio); quando nao for
possivel determinar em definitivo as consequéncias do ato
ou fato ilicito, pois no ingresso da acdo ainda ndo se sabe
a extensdo do dano sofrido, incluindo neste inciso o dano
moral; quando o valor da condenacao depender de ato que
deva ser praticado pelo réu, como as acoes de prestacao de
contas.
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Em regra, os pedidos devem ser interpretados
restritivamente, ndo cabendo ao juiz decidir extra, ultra ou
citra petita: além, fora ou menos que o pedido. Contudo,
existem casos de pedidos implicitos, que o juiz deve
conceder mesmo que o autor ndo pecga expressamente,
notadamente juros legais, correcdo monetaria, custas e
despesas processuais e prestacoes periddicas.

Para a cumulacdo de pedidos é preciso que os pedidos
se relacionem, justificando-se o julgamento conjunto
na mesma acgdo. Haverd cumulacdo subjetiva no caso da
demanda ser proposta contra mais de um réu (litisconsércio
passivo) e cumulacdo objetiva havendo fundamentos ou
pedidos multiplos. Aqui se fala da cumulacdo objetiva de
pedidos, que pode ser simples, quando o autor formula
multiplos pedidos e deseja obter éxito em todos, mas um
pedido nao depende do outro; sucessiva, quando o autor
formula multiplos pedidos e deseja obter éxito em todos,
mas o resultado do exame de um repercute no do outro;
alternativa, quando o autor formula mais de um pedido
mas o acolhimento de um exclui o do outro, ndo havendo
assim soma de pedidos; eventual ou subsidiaria, idéntica a
alternativa, mas havendo uma ordem de preferéncia. Para
cumular pedidos, eles devem ser compativeis entre si, o
juizo competente deve ser o mesmo e o procedimento
escolhido deve ser adequado a todos os pedidos.

Quanto a alteracdo do pedido, o artigo 329 do
CPC/2015 traz: "O autor podera: | - até a citacao, aditar ou
alterar o pedido ou a causa de pedir, independentemente
de consentimento do réu; Il - até o saneamento do
processo, aditar ou alterar o pedido e a causa de pedir,
com consentimento do réu, assegurado o contraditorio
mediante a possibilidade de manifestacdo deste no prazo
minimo de 15 (quinze) dias, facultado o requerimento de
prova suplementar. Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto
neste artigo a reconvencao e a respectiva causa de pedir”.

Basicamente, proposta a inicial o autor pode alterar o
pedido ou a causa de pedir até a citagdo sem consentimento
do réu; da citacdo até o saneamento pode fazé-lo como
consentimento do réu; e a partir do saneamento ndo
pode mais fazé-lo. Inversamente, caso o réu apresente
reconvencao, podera alterar sua causa de pedir ou pedido
até que o autor seja intimado para contesta-la; da intimagéo
ao saneamento pode fazé-lo com anuéncia do autor; e a
partir do saneamento ndo pode mais fazé-lo.

d) Valor da causa

Toda causa tem um valor certo ainda que seu objeto
ndo tenha conteldo economicamente aferivel. Se o
objeto da acdo nao tiver valor econdmico ou o seu valor
for inestimavel fixa-se por estimativa ou outros critérios.
Se o objeto tiver valor econémico o valor sera fixado por
critérios objetivos e legais.

O valor da causa pode influir principalmente na questdo
da competéncia (até 40 salarios minimos pode ser proposta
no Juizado Especial Civel) e do recolhimento de custas e do
preparo (o valor da causa é a base de calculo).

A lei fixa para algumas causas critérios determinados
de fixacdo do valor da causa. Quando o faz, aborda a
questdo das prestacdes vincendas, que irdo vencer no

curso do processo mas que, por conta do litigio, vencem
antecipadamente com a constituicdo da mora (ex.: busca
e apreensao de veiculo financiado) — no caso, devem ser
tidas por incluidas as vincendas no valor da causa, até o
maximo de 12 prestagdes.

O CPC/2015 manteve a disciplina sobre o valor da causa
quanto aos critérios de atribuicdo, inovando apenas ao
incluir valor especifico na agdo de indenizacdo. Contudo,
inovou bastante ao prever a possibilidade de correcdo de
oficio e por arbitramento pelo juiz se verificar que néo
corresponde ao conteldo patrimonial em discussdo ou ao
proveito econdmico perseguido pelo autor, caso em que
se procedera ao recolhimento das custas correspondentes.
Também inovou ao prever que a impugnagao ao valor da
causa pelo réu ndo mais precisaria ser feita em instrumento
apartado, mas sim em preliminar na prépria contestacdo
(ndo ha mais o incidente de impugnacao ao valor da causa).

A respeito da impugnacdo ao valor da causa, agora
por preliminar de contestacao, visa fazer com que ele seja
reduzido equitativamente pelo juiz a valores moderados,
que ndo constituam mais empecilho ao exercicio das
faculdades processuais pela parte contraria. Mas o juiz, ao
examinar a impugnacdo, ndo deve pronunciar-se sobre a
pretensdo do autor, nem decidir se ela é ou ndo excessiva
pois se o fizer estara antecipando o julgamento.

Neste sentido, os artigos 291 a 293 do CPC/2015:

Art. 291. A toda causa serd atribuido valor certo, ain-

da que ndo tenha contetido econémico imediatamente

aferivel.

Art. 292. O valor da causa constard da peticdo inicial ou

da reconvengdo e serd:

| - na acdo de cobranca de divida, a soma monetaria-

mente corrigida do principal, dos juros de mora vencidos

e de outras penalidades, se houver, até a data de propo-

situra da agéo;

Il - na acdo que tiver por objeto a existéncia, a validade,

o cumprimento, a modificacdo, a resolugdo, a resilicdo

ou a rescis@o de ato juridico, o valor do ato ou o de sua

parte controvertida;

Il - na acdo de alimentos, a soma de 12 (doze) presta-

cbes mensais pedidas pelo autor;

IV - na acgdo de divisdo, de demarcacdo e de reivindica-

¢o, o valor de avalia¢do da drea ou do bem objeto do

pedido;

V - na acé@o indenizatéria, inclusive a fundada em dano
moral, o valor pretendido;

VI - na acdo em que hd cumulacdo de pedidos, a quan-
tia correspondente a soma dos valores de todos eles;

VIl - na acdo em que os pedidos s@o alternativos, o de
maior valor;

VIl - na agdo em que houver pedido subsididrio, o valor
do pedido principal.

§ 7° Quando se pedirem prestacdes vencidas e vincendas,

considerar-se-d o valor de umas e outras.

§ 2° O valor das prestacées vincendas serd igual a uma

prestacdo anual, se a obrigacdo for por tempo indeter-

minado ou por tempo superior a 1 (um) ano, e, se por
tempo inferior, serd igual a soma das prestacoes.

§ 3° O juiz corrigird, de oficio e por arbitramento, o va-



	FV023-19-PREP-TJ-MG-OFICIAL-APOIO DIAGRAMAÇÃO
	FV023
	0 - Índice
	1 - Língua Portuguesa
	2 - Informática
	3 - Noções de Direito
	4 - Atos de Oficio


