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APRESENTACAO

PARABENS! ESTE E O PASSAPORTE PARA SUA APROVAGAO.

A Nova Concursos tem um Unico proposito: mudar a vida das pessoas.

Vamos ajudar vocé a alcancar o tdo desejado cargo publico.

Nossos livros séo elaborados por professores que atuam na area de Concursos Publicos. Assim a matéria
¢ organizada de forma que otimize o tempo do candidato. Afinal corremos contra o tempo, por isso a
preparacdo é muito importante.

Aproveitando, convidamos vocé para conhecer nossa linha de produtos “Cursos online”, conteidos
preparatoérios e por edital, ministrados pelos melhores professores do mercado.

Estar a frente é nosso objetivo, sempre.

Contamos com indice de aprovacao de 87%*.

O que nos motiva € a busca da exceléncia. Aumentar este indice € nossa meta.

Acesse www.novaconcursos.com.br e conheca todos os nossos produtos.

Oferecemos uma solugdo completa com foco na sua aprovacdo, como: apostilas, livros, cursos online,
questdes comentadas e treinamentos com simulados online.

Desejamos-lhe muito sucesso nesta nova etapa da sua vida!

Obrigado e bons estudos!
*Indice de aprovacdo baseado em ferramentas internas de medico.

CURSO ONLINE

PASSO 1
Acesse:
Www.novaconcursos.com.br/passaporte

"Eﬂl PASSO 2
@ ”UUH Digite o codigo do produto no campo indicado

CONCURSOS no site.
PASSAPORTE O cédigo encontra-se no verso da capa da

Gratis apostila.

*Utilize sempre os 8 primeiros digitos.

Contetido Online Ex: JN001-19

:n: Acesse nosso site e

complemente seus estudos. %

PASSO 3
Pronto!
Vocé ja pode acessar os conteddos online.
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LEITURA, COMPREENSAO E INTERPRETAGAO DE TEXTOS.ESTRUTURAGAO DO TEXTO E DOS
PARAGRAFOS.ARTICULAGAO DO TEXTO: PRONOMES E EXPRESSOES REFERENCIAIS, NEXOS,
OPERADORES SEQUENCIAIS.

Interpretacao Textual

Texto — é um conjunto de ideias organizadas e relacionadas entre si, formando um todo significativo capaz de pro-
duzir interacdo comunicativa (capacidade de codificar e decodificar).

Contexto — um texto é constituido por diversas frases. Em cada uma delas, ha uma informagdo que se liga com a
anterior e/ou com a posterior, criando condi¢des para a estruturacdo do contelido a ser transmitido. A essa interligagéo
da-se o nome de contexto. O relacionamento entre as frases é tdo grande que, se uma frase for retirada de seu contexto
original e analisada separadamente, podera ter um significado diferente daquele inicial.

Intertexto - comumente, os textos apresentam referéncias diretas ou indiretas a outros autores através de citacdes.
Esse tipo de recurso denomina-se intertexto.

Interpretacao de texto - o objetivo da interpretacdo de um texto é a identificacdo de sua ideia principal. A partir
dai, localizam-se as ideias secundarias (ou fundamentacdes), as argumentacdes (ou explicacbes), que levam ao esclare-
cimento das questdes apresentadas na prova.

Normalmente, em uma prova, o candidato deve:

» Identificar os elementos fundamentais de uma argumentacdo, de um processo, de uma época (neste caso, pro-
curam-se os verbos e os advérbios, os quais definem o tempo).

= Comparar as relacdes de semelhanga ou de diferencas entre as situacdes do texto.

= Comentar/relacionar o conteldo apresentado com uma realidade.

» Resumir as ideias centrais e/ou secundarias.

» Parafrasear = reescrever o texto com outras palavras.

CondicOes basicas para interpretar

Fazem-se necessarios: conhecimento historico-literario (escolas e géneros literarios, estrutura do texto), leitura e
pratica; conhecimento gramatical, estilistico (qualidades do texto) e semantico; capacidade de observacdo e de sintese;
capacidade de raciocinio.

Interpretar/Compreender

Interpretar significa:

Explicar, comentar, julgar, tirar conclusées, deduzir.
Através do texto, infere-se que...

E possivel deduzir que...

O autor permite concluir que...

Qual é a intengdo do autor ao afirmar que...

Compreender significa

Entendimento, atencéo ao que realmente esta escrito.

O texto diz que...

E sugerido pelo autor que...

De acordo com o texto, é correta ou errada a afirmacao...
O narrador afirma...

Erros de interpretacao

» Extrapolacdo (“viagem”) = ocorre quando se sai do contexto, acrescentando ideias que nao estdo no tex-
to, quer por conhecimento prévio do tema quer pela imaginacao.

* Reducdo = é o oposto da extrapolacao. Da-se atencao apenas a um aspecto (esquecendo que um texto é
um conjunto de ideias), o que pode ser insuficiente para o entendimento do tema desenvolvido.

» Contradicdo = as vezes o texto apresenta ideias contrarias as do candidato, fazendo-o tirar conclusées
equivocadas e, consequentemente, errar a questao.

Observagao: Muitos pensam que existem a dtica do escritor e a 6tica do leitor. Pode ser que existam, mas em uma
prova de concurso, o que deve ser levado em consideracao é o que o autor diz e nada mais.
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Coesao e Coeréncia

Coesdo - é o emprego de mecanismo de sintaxe que
relaciona palavras, oracoes, frases e/ou paragrafos entre
si. Em outras palavras, a coesdo da-se quando, através de
um pronome relativo, uma conjuncdo (NEXOS), ou um
pronome obliquo atono, ha uma relacdo correta entre o
que se vai dizer e o que ja foi dito.

Sdo muitos os erros de coesdo no dia a dia e, entre
eles, estd o mau uso do pronome relativo e do pronome
obliquo atono. Este depende da regéncia do verbo; aque-
le, do seu antecedente. Nao se pode esquecer também de
que os pronomes relativos tém, cada um, valor semantico,
por isso a necessidade de adequagao ao antecedente.

Os pronomes relativos sdo muito importantes na in-
terpretacao de texto, pois seu uso incorreto traz erros de
coesdo. Assim sendo, deve-se levar em consideracdo que
existe um pronome relativo adequado a cada circunstan-
cia, a saber:

que (neutro) - relaciona-se com qualquer anteceden-
te, mas depende das condi¢des da frase.

qual (neutro) idem ao anterior.

quem (pessoa)

cujo (posse) - antes dele aparece o possuidor e depois
o objeto possuido.

como (modo)

onde (lugar)

quando (tempo)

quanto (montante)

Exemplo:

Falou tudo QUANTO queria (correto)

Falou tudo QUE queria (errado - antes do QUE, deveria
aparecer o demonstrativo O).

Dicas para melhorar a interpretacao de textos

= Leia todo o texto, procurando ter uma visdo ge-
ral do assunto. Se ele for longo, ndo desista! Ha
muitos candidatos na disputa, portanto, quanto
mais informacao vocé absorver com a leitura, mais
chances tera de resolver as questdes.

= Se encontrar palavras desconhecidas, ndo inter-
rompa a leitura.

= Leia o texto, pelo menos, duas vezes — ou quantas
forem necessarias.

= Procure fazer inferéncias, deducées (chegar a uma
conclus&o).

= Volte ao texto quantas vezes precisar.

= Na&o permita que prevalecam suas ideias sobre as
do autor.

* Fragmente o texto (paragrafos, partes) para me-
Ihor compreensao.

= Verifique, com atencdo e cuidado, o enunciado de
cada questao.

» O autor defende ideias e vocé deve percebé-las.

= Observe as relagdes interparagrafos. Um paragra-
fo geralmente mantém com outro uma relagdo de
continuacao, conclusdo ou falsa oposicao. Identifi-
que muito bem essas relagoes.

= Sublinhe, em cada paragrafo, o tépico frasal, ou
seja, a ideia mais importante.

* Nos enunciados, grife palavras como “correto”
ou “incorreto”, evitando, assim, uma confusdo na
hora da resposta — o que vale ndo somente para
Interpretacdo de Texto, mas para todas as demais
questdes!

= Se o foco do enunciado for o tema ou a ideia prin-
cipal, leia com atengdo a introdugédo e/ou a con-
clusdo.

= Olhe com especial atencdo os pronomes relativos,
pronomes pessoais, pronomes demonstrativos,
etc., chamados vocabulos relatores, porque reme-
tem a outros vocabulos do texto.

SITES

Disponivel em: <http://www.tudosobreconcursos.
com/materiais/portugues/como-interpretar-textos>

Disponivel em: <http://portuguesemfoco.com/pf/
09-dicas-para-melhorar-a-interpretacao-de-textos-em-
-provas>

Disponivel  em: <http://www.portuguesnarede.
com/2014/03/dicas-para-voce-interpretar-melhor-um.
html>

Disponivel em: <http://vestibular.uol.com.br/cursi-
nho/questoes/questao-117-portugues.htm>

(L,& EXERCICIOS COMENTADOS

1. (EBSERH - Analista Administrativo — Estatistica —
AOCP-2015)

O verao em que aprendi a boiar

Quando achamos que tudo ja aconteceu, novas ca-
pacidades fazem de nés pessoas diferentes do que
éramos

IVAN MARTINS

Sei que a palavra da moda é precocidade, mas eu acre-
dito em conquistas tardias. Elas tém na minha vida um
gosto especial.

Quando aprendi a guiar, aos 34 anos, tudo se transfor-
mou. De repente, ganhei mobilidade e autonomia. A ci-
dade, minha cidade, mudou de tamanho e de fisionomia.
Descer a Avenida Rebougas num taxi, de madrugada, era
diferente — e pior — do que descer a mesma avenida com
as maos ao volante, ouvindo rock and roll no radio. Pegar
a estrada com os filhos pequenos revelou-se uma delicia
insuspeitada.

Talvez porque eu tenha comecado tarde, guiar me pare-
ce, ainda hoje, uma experiéncia incomum. E um ato que,
mesmo repetido de forma diéria, nunca se banalizou in-
teiramente.

Na véspera do Ano Novo, em Ubatuba, eu fiz outra des-
coberta tempora.

Depois de décadas de tentativas inuteis e frustrantes,
num final de tarde ensolarado eu conquistei o dom da
flutuacdo. Nas &guas célidas e transllcidas da praia Bra-
va, sob o olhar risonho da minha mulher, finalmente con-
segui boiar.



Nao riam, por favor. Vocés que fazem isso desde os oito
anos, vocés que ja enjoaram da auséncia de peso e esfor-
€O, VOcés que ndo mais se surpreendem com a sensagao
de balancar ao ritmo da agua - sinto dizer, mas vocés se
esqueceram de como tudo isso € bom.

Nadar é uma forma de sobrepujar a 4gua e impor-se a
ela. Boiar é fazer parte dela — assim como do sol e das
montanhas ao redor, dos sons que chegam filtrados ao
ouvido submerso, do vento que ergue a onda e lanca
adgua em nosso rosto. Boiar é ser feliz sem fazer forca, e
isso, curiosamente, nao é facil.

Essa experiéncia me sugeriu algumas consideracdes so-
bre a vida em geral.

Uma delas, 6bvia, é que a gente nunca para de apren-
der ou de avancar. Intelectualmente e emocionalmente,
de um jeito préatico ou subjetivo, estamos sempre incor-
porando novidades que nos transformam. Somos gene-
ticamente elaborados para lidar com o novo, mas ndo
s6. Também somos profundamente modificados por ele.
A cada momento da vida, quando achamos que tudo ja
aconteceu, novas capacidades irrompem e fazem de nds
uma pessoa diferente do que éramos. Uma pessoa capaz
de boiar é diferente daquelas que afundam como pedras.
Suspeito que isso tenha importancia também para os re-
lacionamentos.

Se a gente ndo congela ou enferruja — e tem gente que ja
esta assim aos 30 anos — nosso repertdrio intimo tende a
se ampliar, a cada ano que passa e a cada nova relacao.
Penso em aprender a escutar e a falar, em olhar o outro,
em tocar o corpo do outro com propriedade e deixar-se
tocar sem susto. Penso em conter a nossa propria frustra-
¢do e a nossa furia, em permitir que o parceiro floresca,
em dar atencao aos detalhes dele. Penso, sobretudo, em
conquistar, aos poucos, a ansiedade e inseguranca que
nos bloqueiam o caminho do prazer, ndo apenas no sen-
tido sexual. Penso em estar mais tranquilo na companhia
do outro e de si mesmo, no mundo.

Assim como boiar, essas coisas sdo simples, mas preci-
sam ser aprendidas.

Estar no interior de uma relacdo verdadeira é como estar
na dgua do mar. As vezes vocé nada, outras vezes vocé
boia, de vez em quando, morto de medo, sente que pode
afundar. E uma experiéncia que exige, ao mesmo tem-
po, relaxamento e aten¢do, e nem sempre essas coisas
se combinam. Se a gente se p&e muito tenso e cerebral,
a relacdo perde a espontaneidade. Afunda. Mas, largada
apenas ao sabor das ondas, sem atencao ao equilibrio, a
relacdo também naufraga. H4 uma ciéncia sem calculos
que tem de ser assimilada a cada novo amor, por cada
um de nés. Ela fornece a combinacdo exata de atencao e
relaxamento que permite boiar. Quer dizer, viver de for-
ma relaxada e consciente um grande amor.

Na minha experiéncia, esse aprendizado ndo se fez ra-
pidamente. Demorou anos e ainda se faz. Talvez porque
eu seja homem, talvez porque seja obtuso para as coi-
sas do afeto. Provavelmente, porque sofro das limitages
emocionais que muitos sofrem e que tornam as relacdes
afetivas mais tensas e trabalhosas do que deveriam ser.
Sabemos nadar, mas nos custa relaxar e ser felizes nas
aguas do amor e do sexo. Nos custa boiar.

A boa noticia, que eu redescobri na praia, é que tudo se
aprende, mesmo as coisas simples que pareciam impossiveis.

Enquanto se esté vivo e relacdo existe, ha chance de me-
Ihorar. Mesmo se ela acabou, é certo que havera outra
no futuro, no qual faremos melhor: com mais calma, com
mais prazer, com mais intensidade e menos medo.
O verdo, afinal, esta apenas comecando. Todos os dias se
pode tentar boiar.
http://epoca.globo.com/colunas-e-blogs/ivan-martins/noti-
cia/2014/01/overao-em-que-aprendi-boiar.html

De acordo com o texto, quando o autor afirma que “To-
dos os dias se pode tentar boiar.", ele refere-se ao fato de

a) haver sempre tempo para aprender, para tentar relaxar
e ser feliz nas aguas do amor, agindo com mais cal-
ma, com mais prazer, com mais intensidade e menos
medo.

b) ser necessario agir com mais cautela nos relaciona-
mentos amorosos para que eles ndo se desfacam.

) haver sempre tempo para aprender a ser mais criterio-
so com seus relacionamentos, a fim de que eles sejam
vividos intensamente.

d) haver sempre tempo para aprender coisas novas, in-
clusive agir com o raciocinio nas relagdes amorosas.

e) ser necessario aprender nos relacionamentos, porém
sempre estando alerta para aquilo de ruim que pode
acontecer.

Resposta: Letra A. Ao texto: (...) tudo se aprende,
mesmo as coisas simples que pareciam impossiveis. /
Enquanto se esta vivo e relacdo existe, ha chance de
melhorar = sempre ha tempo para boiar (aprender).
Em “a": haver sempre tempo para aprender, para ten-
tar relaxar e ser feliz nas dguas do amor, agindo com
mais calma, com mais prazer, com mais intensidade e
menos medo = correta.

Em “b": ser necessario agir com mais cautela nos rela-
cionamentos amorosos para que eles nao se desfacam
= incorreta — o autor propde viver intensamente.

Em “c": haver sempre tempo para aprender a ser mais
criterioso com seus relacionamentos, a fim de que eles
sejam vividos intensamente = incorreta — ser menos
objetivo nos relacionamentos.

Em “d": haver sempre tempo para aprender coisas no-
vas, inclusive agir com o raciocinio nas relacdes amo-
rosas = incorreta — ser mais emocao.

Em “e": ser necessario aprender nos relacionamentos,
porém sempre estando alerta para aquilo de ruim que
pode acontecer = incorreta — estar sempre cuidando,
nao pensando em algo ruim.

2. (BACEN - TECNICO - CONHECIMENTOS BASICOS -
AREA 1 e 2 - CESPE-2013)

Uma crise bancéria pode ser comparada a um vendaval.
Suas consequéncias sobre a economia das familias e das
empresas sdo imprevisiveis. Os agentes econdmicos rela-
cionam-se em suas operacdes de compra, venda e troca
de mercadorias e servicos de modo que cada fato econ6-
mico, seja ele de simples circulagdo, de transformacao ou
de consumo, corresponde a realizacdo de ao menos uma
operacao de natureza monetaria junto a um intermedia-
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rio financeiro, em regra, um banco comercial que recebe
um deposito, paga um cheque, desconta um titulo ou
antecipa a realizacdo de um crédito futuro. A estabilida-
de do sistema que intermedeia as operagdes monetarias,
portanto, é fundamental para a propria seguranca e esta-

bilidade das relagdes entre os agentes econdmicos.
A iminéncia de uma crise bancaria é capaz de afetar e
contaminar todo o sistema econdémico, fazendo que os
titulares de ativos financeiros fujam do sistema financeiro
e se refugiem, para preservar o valor do seu patriménio,
em ativos moveis ou imoveis e, em casos extremos, em
estoques crescentes de moeda estrangeira. Para se evitar
esse tipo de distorcdo, é fundamental a manutencdo da
credibilidade no sistema financeiro. A experiéncia bra-
sileira com o Plano Real é singular entre os paises que
adotaram politicas de estabilizagdo monetaria, uma vez
que a reversdo das taxas inflacionarias nao resultou na
fuga de capitais liquidos do sistema financeiro para os

ativos reais.

Pode-se afirmar que a estabilidade do Sistema Financei-
ro Nacional é a garantia de sucesso do Plano Real. Nao
existe moeda forte sem um sistema bancério igualmente
forte. Nao é por outra razdo que a Lei n.° 4.595/1964, que
criou o Banco Central do Brasil (BACEN), atribuiu-lhe si-
multaneamente as fungdes de zelar pela estabilidade da
moeda e pela liquidez e solvéncia do sistema financeiro.
Atuacdo do Banco Central na sua fungdo de zelar pela estabili-
dade do Sistema Financeiro Nacional. Internet: < www.bcb.gov.br >
(com adaptacées).

Conclui-se da leitura do texto que a comparacao entre
“crise bancdria" e "vendaval’ embasa-se na impossibili-
dade de se preverem as consequéncias de ambos os fe-
némenos.

() CERTO ( ) ERRADO
Resposta: Certo. Conclui-se da leitura do texto que a
comparacao entre “crise bancdria” e "vendaval" emba-
sa-se na impossibilidade de se preverem as consequ-
éncias de ambos os fendmenos.

Voltemos ao texto: Uma crise bancdria pode ser com-
parada a um vendaval. Suas consequéncias sobre a eco-
nomia das familias e das empresas sdo imprevisiveis.

3. (BANPARA - ASSISTENTE SOCIAL - FADESP-2018)
Lastro e o Sistema Bancario

[...]

Até os anos 60, o papel-moeda e o dinheiro deposita-
do nos bancos deviam estar ligados a uma quantidade
de ouro num sistema chamado lastro-ouro. Como esse
metal é limitado, isso garantia que a producdo de dinhei-
ro fosse também limitada. Com o tempo, os banqueiros
se deram conta de que ninguém estava interessado em
trocar dinheiro por ouro e criaram manobras, como a re-
serva fracional, para emprestar muito mais dinheiro do
que realmente tinham em ouro nos cofres. Nas crises,
como em 1929, todos queriam sacar dinheiro para pagar
suas contas e os bancos quebravam por falta de fundos,
deixando sem nada as pessoas que acreditavam ter suas

economias seguramente guardadas.
Em 1971, o presidente dos EUA acabou com o padrao-
-ouro. Desde entdo, o dinheiro, na forma de cédulas e
principalmente de valores em contas bancérias, ja ndo
tendo nenhuma riqueza material para representar, é cria-
do a partir de empréstimos. Quando alguém vai até o
banco e recebe um empréstimo, o valor colocado em
sua conta é gerado naquele instante, criado a partir de
uma decisdo administrativa, e assim entra na economia.
Essa explicacdo permaneceu controversa e escondida
por muito tempo, mas hoje esta clara em um relatério do
Bank of England de 2014.
Praticamente todo o dinheiro que existe no mundo é
criado assim, inventado em canetacos a partir da conces-
sdo de empréstimos. O que torna tudo mais estranho e
perverso é que, sobre esse empréstimo, é cobrada uma
divida. Entdo, se eu peco dinheiro ao banco, ele inventa
ndmeros em uma tabela com meu nome e pede que eu
devolva uma quantidade maior do que essa. Para pagar
a divida, preciso ir até o dito “livre-mercado” e trabalhar,
lutar, talvez trapacear, para conseguir o dinheiro que o
banco inventou na conta de outras pessoas. Esse é o di-
nheiro que vai ser usado para pagar a divida, ja que a
Unica fonte de moeda é o empréstimo bancario. No fim,
os bancos acabam com todo o dinheiro que foi inventa-
do e ainda confiscam os bens da pessoa endividada cujo
dinheiro tomei.
Assim, o sistema monetario atual funciona com uma mo-
eda que é ao mesmo tempo escassa e abundante. Es-
cassa porque s6 banqueiros podem cria-la, e abundante
porque é gerada pela simples manipulagdo de bancos de
dados. O resultado é uma acumulacdo de riqueza e po-
der sem precedentes: um mundo onde o patrimdnio de
80 pessoas é maior do que o de 3,6 bilhdes, e onde 0 1%
mais rico tem mais do que os outros 99% juntos.
[..]

Disponivel em https.//fagulha.org/artigos/inventando-dinheiro/

Acessado em 20/03/2018

De acordo com o autor do texto Lastro e o sistema bancad-
rio, a reserva fracional foi criada com o objetivo de

a) tornar ilimitada a producao de dinheiro.
b) proteger os bens dos clientes de bancos.
c) impedir que os bancos fossem a faléncia.
d) permitir o empréstimo de mais dinheiro
e) preservar as economias das pessoas.

Resposta: Letra D. Ao texto: (..) Com o tempo, os
banqueiros se deram conta de que ninguém estava
interessado em trocar dinheiro por ouro e criaram ma-
nobras, como a reserva fracional, para emprestar mui-
to _mais dinheiro do que realmente tinham em ouro
nos cofres.

u_n

Em “a", tornar ilimitada a producao de dinheiro = in-
correta

Em “b", proteger os bens dos clientes de bancos = in-
correta

Em “c”, impedir que os bancos fossem a faléncia =
incorreta
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OPERAGOES, PROPRIEDADES E APLICAGOES (SOMA, SUBTRAGAO, MULTIPLICAGAO,
DIVISAO, POTENCIAGAO E RADICIAGAO).

Numeros Naturais e suas operacoes fundamentais
1. Definicdo de Numeros Naturais

Os numeros naturais como o proprio nome diz, sdo os nimeros que naturalmente aprendemos, quando estamos
iniciando nossa alfabetizacdo. Nesta fase da vida, ndo estamos preocupados com o sinal de um ndimero, mas sim em
encontrar um sistema de contagem para quantificarmos as coisas. Assim, os nUmeros naturais sdo sempre positivos e
comecando por zero e acrescentando sempre uma unidade, obtemos os seguintes elementos:

N=1{0,1,234,5,6,...}

Sabendo como se constrdi os nimeros naturais, podemos agora definir algumas relagdes importantes entre eles:

a) Todo nimero natural dado tem um sucessor (nUmero que esta imediatamente a frente do nimero dado na
seqiiéncia numérica). Seja m um numero natural qualquer, temos que seu sucessor sera sempre definido como
m+1. Para ficar claro, seguem alguns exemplos:

Ex: O sucessorde 0 é 1.

Ex: O sucessor de 1 é 2.

Ex: O sucessor de 19 é 20.

b) Se um nimero natural é sucessor de outro, entdo os dois niUmeros que estdo imediatamente ao lado do outro
sdo considerados como consecutivos. Vejam os exemplos:

Ex: 1 e 2 sdo ndmeros consecutivos.

Ex: 5 e 6 sdo nimeros consecutivos.

Ex: 50 e 51 sdo nUmeros consecutivos.

¢) Véarios numeros formam uma cole¢do de nimeros naturais consecutivos se o segundo for sucessor do primeiro, o
terceiro for sucessor do segundo, o quarto for sucessor do terceiro e assim sucessivamente. Observe os exemplos
a seguir:

Ex: 1,2, 3,4, 5, 6 e 7sdo consecutivos.

Ex: 5, 6 e 7 sao consecutivos.

Ex: 50, 51, 52 e 53 sao consecutivos.

d) Analogamente a definicdo de sucessor, podemos definir o nimero que vem imediatamente antes ao nimero
analisado. Este nimero sera definido como antecessor. Seja m um nimero natural qualquer, temos que seu an-
tecessor serd sempre definido como m-1. Para ficar claro, seguem alguns exemplos:

Ex: O antecessor de 2 é 1.

Ex: O antecessor de 56 é 55.

Ex: O antecessor de 10 é 9.

c FIQUE ATENTO!
O Unico ndmero natural que ndo possui antecessor é o 0 (zero) !

1.1. Operagoes com Niumeros Naturais

Agora que conhecemos os nUmeros naturais e temos um sistema numérico, vamos iniciar o aprendizado das opera-
¢Oes matematicas que podemos fazer com eles. Muito provavelmente, vocés devem ter ouvido falar das quatro opera-
¢6es fundamentais da matematica: Adicdo, Subtragdo, Multiplicacdo e Divisdo. Vamos iniciar nossos estudos com elas:

Adicao: A primeira operacdo fundamental da Aritmética tem por finalidade reunir em um s6 nimero, todas as
unidades de dois ou mais nUmeros. Antes de surgir os algarismos indo-arabicos, as adi¢cdes podiam ser realizadas por
meio de tdbuas de calcular, com o auxilio de pedras ou por meio de dbacos. Esse método é o mais simples para se
aprender o conceito de adicdo, veja a figura a seguir:

RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO
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R

Eu tinha trés pedras Fui ao quintal e Voltei para casa e
em minha casa... peguei mais duas "juntei" todas as pedras,
pedras... que agora sdo cinco.

Observando a historinha, veja que as unidades (pedras) foram reunidas ap6s o passeio no quintal. Essa reunido das
pedras é definida como adigdo. Simbolicamente, a adigdo é representada pelo simbolo “+" e assim a historinha fica da
seguinte forma:

3 2 5

Tinha em casa = Pegueino quintal ~ Resultado

Como toda operagdo matematica, a adicdo possui algumas propriedades, que serdo apresentadas a seguir:

a) Fechamento: A adicdo no conjunto dos nimeros naturais é fechada, pois a soma de dois nimeros naturais sera
sempre um ndmero natural.

b) Associativa: A adicdo no conjunto dos nimeros naturais é associativa, pois na adicdo de trés ou mais parcelas
de nimeros naturais quaisquer é possivel associar as parcelas de quaisquer modos, ou seja, com trés nimeros
naturais, somando o primeiro com o segundo e ao resultado obtido somarmos um terceiro, obteremos um re-
sultado que é igual a soma do primeiro com a soma do segundo e o terceiro. Apresentando isso sob a forma de
numeros, sejam A,B e C, trés nUmeros naturais, temos que:

(A+B)+C=A+(B+0C)

c) Elemento neutro: Esta propriedade caracteriza-se pela existéncia de nimero que ao participar da operacao de
adigdo, ndo altera o resultado final. Este nUmero serd o 0 (zero). Seja A, um nimero natural qualquer, temos que:

A+0=A4
d) Comutativa: No conjunto dos nimeros naturais, a adigdo é comutativa, pois a ordem das parcelas néo altera a

soma, ou seja, somando a primeira parcela com a segunda parcela, teremos 0 mesmo resultado que se somando
a segunda parcela com a primeira parcela. Sejam dois nUmeros naturais A e B, temos que:

A+B=B+A

Subtracao: E a operacdo contraria da adicdo. Ao invés de reunirmos as unidades de dois nUmeros naturais, vamos
retirar uma quantidade de um nimero. Voltando novamente ao exemplo das pedras:

Soo| [ 00> °®

Eu tinha cinco pedras Deci dar trés delas Assim, fiquei apenas
em minha casa... de presente para o meu com duas pedras.
amigo ...

Observando a historinha, veja que as unidades (pedras) que eu tinha foram separadas. Essa separacdo das pedras é
definida como subtracdo. Simbolicamente, a subtracdo é representada pelo simbolo “-" e assim a historinha fica da se-
guinte forma:

5 3 2
Tinha em casa Presente para o amigo = Resultado



A subtracdo de nimeros naturais também possui suas propriedades, definidas a seguir:

a) Nao fechada: A subtracdo de nimeros naturais ndo é fechada, pois ha um caso onde a subtracdo de dois nime-
ros naturais ndo resulta em um nimero natural. Sejam dois niUmeros naturais A,B onde A < B, temos que:

A-B<O0
Como os nimeros naturais sdo positivos, A-B ndo é um nimero natural, portanto a subtracdo nao é fechada.

b) Nao Associativa: A subtracdo de nimeros naturais também n&o é associativa, uma vez que a ordem de resolucéo é
importante, devemos sempre subtrair o maior do menor. Quando isto ndo ocorrer, o resultado ndo sera um numero
natural.

c) Elemento neutro: No caso do elemento neutro, a propriedade ira funcionar se o zero for o termo a ser subtraido
do nimero. Se a operacao for inversa, o elemento neutro nao vale para os nUmeros naturais:

d) Nao comutativa: Vale a mesma explicacdo para a subtragdo de nimeros naturais nao ser associativa. Como a
ordem de resolucdo importa, ndo podemos trocar os nUmeros de posicao

Multiplicagdo: E a operacdo que tem por finalidade adicionar o primeiro nimero denominado multiplicando ou

parcela, tantas vezes quantas sdo as unidades do segundo nimero denominadas multiplicador. Veja o exemplo:

Ex: Se eu economizar toda semana R$ 6,00, ao final de 5 semanas, quanto eu terei guardado?
Pensando primeiramente em soma, basta eu somar todas as economias semanais:

6+6+6+6+6=230

Quando um mesmo numero é somado por ele mesmo repetidas vezes, definimos essa operacdo como multiplica-

u

¢do. O simbolo que indica a multiplicacdo é o “x" e assim a operacdo fica da seguinte forma:

6+6+6+6+6 6x5 _
Somas repetidas — Numero multiplicado pelas repeticdes

A multiplicagdo também possui propriedades, que sdo apresentadas a seguir:

a) Fechamento: A multiplicacdo é fechada no conjunto dos nimeros naturais, pois realizando o produto de dois ou
mais numeros naturais, o resultado sera um nimero natural.

b) Associativa: Na multiplicacdo, podemos associar trés ou mais fatores de modos diferentes, pois se multiplicar-
mos o primeiro fator com o segundo e depois multiplicarmos por um terceiro nimero natural, teremos o mesmo
resultado que multiplicar o terceiro pelo produto do primeiro pelo segundo. Sejam os niUmeros naturais m,n e p,
temos que:

(mxn)xp=mx(nxp)

c) Elemento Neutro: No conjunto dos niUmeros naturais também existe um elemento neutro para a multiplicagéo
mas ele ndo sera o zero, pois se ndo repetirmos a multiplicacdo nenhuma vez, o resultado sera 0. Assim, o ele-
mento neutro da multiplicagcdo sera o numero 1. Qualquer que seja o nimero natural n, tem-se que:

nxl=n

d) Comutativa: Quando multiplicamos dois nimeros naturais quaisquer, a ordem dos fatores néo altera o produto,
ou seja, multiplicando o primeiro elemento pelo segundo elemento teremos o mesmo resultado que multiplican-
do o segundo elemento pelo primeiro elemento. Sejam os nUmeros naturais m e n, temos que:

mxn=nxm

e) Prioridade sobre a adicao e subtragdao: Quando se depararem com expressdes onde temos diferentes opera-
¢Oes matematica, temos que observar a ordem de resolucdo das mesmas. Observe o exemplo a seguir:

Ex 2+4+4x3
Se resolvermos a soma primeiro e depois a multiplicacdo, chegamos em 18.

Se resolvermos a multiplicacdo primeiro e depois a soma, chegamos em 14. Qual a resposta certa?
A multiplicacdo tem prioridade sobre a adi¢do, portanto deve ser resolvida primeiro e assim a resposta correta é 14.

RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO
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c FIQUE ATENTO!
Caso haja parénteses na soma, ela tem prioridade sobre a multiplicacdo. Utilizando o exemplo, temos que: .
(2 4+ 4)x3 = 6 x 3 = 18Nesse caso, realiza-se a soma primeiro, pois ela esta dentro dos parénteses

f) Propriedade Distributiva: Uma outra forma de resolver o exemplo anterior quando se a soma esta entre
parénteses é com a propriedade distributiva. Multiplicando um nimero natural pela soma de dois nimeros
naturais, € o mesmo que multiplicar o fator, por cada uma das parcelas e a seguir adicionar os resultados ob-
tidos. Veja o exemplo:

(2+4)x3=2x3+4x3=6+12 =18

Veja que a multiplicacéo foi distribuida para os dois niumeros do parénteses e o resultado foi o mesmo que do item
anterior.

Divisao: Dados dois nimeros naturais, as vezes necessitamos saber quantas vezes o segundo esta contido no pri-
meiro. O primeiro nimero é denominado dividendo e o outro nimero é o divisor. O resultado da divisdo é chamado
de quociente. Nem sempre teremos a quantidade exata de vezes que o divisor cabera no dividendo, podendo sobrar
algum valor. A esse valor, iremos dar o nome de resto. Vamos novamente ao exemplo das pedras:

E Cada amigo ficou com 2

Y [ee]
Amigo 1 Amigo 2 pedras e ndo sobrou
. . . ' E E pedras comigo.

Amigo 3 Amigo 4

Possuo 8 pedras e
desejo dividir
igualmente entre 4
amigos...

No caso em particular, conseguimos dividir as 8 pedras para 4 amigos, ficando cada um deles como 2 unidades e
nao restando pedras. Quando a divisdo ndo possui resto, ela é definida como divisdo exata. Caso contréario, se ocorrer
resto na divisdo, como por exemplo, se ao invés de 4 fossem 3 amigos:

o000 | . ® I | ® . | Cada amigo ficou
> For mer T

Possuo 8 pedras e
desejo dividir
igualmente entre 4
amigos...

Nessa divisdo, cada amigo seguiu com suas duas pedras, porém restaram duas que ndo puderam ser distribuidas,
pois teriamos amigos com quantidades diferentes de pedras. Nesse caso, tivermos a divisdo de 8 pedras por 3 amigos,
resultando em um quociente de 2 e um resto também 2. Assim, definimos que essa divisdo ndo é exata.

Devido a esse fato, a divisdo de nimeros naturais ndo é fechada, uma vez que nem todas as divisdes sdo exatas.
Também ndo sera associativa e nem comutativa, ja que a ordem de resolucdo importa. As Unicas propriedades validas
na divisdo sdo o elemento neutro (que segue sendo 1, desde que ele seja o divisor) e a propriedade distributiva.

c FIQUE ATENTO!
A divisdo tem a mesma ordem de prioridade de resolucdo que a multiplicacdo, assim ambas podem ser
resolvidas na ordem que aparecem.
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CONCEITOS BASICOS E
UTILIZAGAO DE
FERRAMENTAS, APLICATIVOS E
PROCEDIMENTOS DE INFORMATICA:
TIPOS DE COMPUTADORES, CONCEITOS DE
HARDWARE E DE SOFTWARE, INSTALACAO
DE PERIFERICOS.

MODOS DE
TECNOLOGIAS,

A Informatica é um meio para diversos fins, com isso
acaba atuando em todas as areas do conhecimento. A
sua utilizagdo passou a ser um diferencial para pessoas
e empresas, visto que, o controle da informacdo passou
a ser algo fundamental para se obter maior flexibilidade
no mercado de trabalho. Logo, o profissional, que melhor
integrar sua area de atuacdo com a informatica, atingira,
com mais rapidez, os seus objetivos e, consequentemen-
te, 0 seu sucesso, por isso em quase todos editais de con-
cursos publicos temos Informatica.

Y%

#FicaDica

Informética pode ser considerada como
significando “informacdo automatica”, ou seja, a
utilizacdo de métodos e técnicas no tratamento
automatico da informacdo. Para tal, é preciso
uma ferramenta adequada: O computador.

A palavra informaética originou-se da juncdo de
duas outras palavras: informagdo e automatica.
Esse principio béasico descreve o proposito
essencial da informatica: trabalhar informacdes
para atender as necessidades dos usuarios de
maneira rapida e eficiente, ou seja, de forma
automatica e muitas vezes instantanea.

O que é um computador?

O computador é uma maquina que processa dados,
orientado por um conjunto de instrucdes e destinado a
produzir resultados completos, com um minimo de inter-
venc¢do humana. Entre varios beneficios, podemos citar:

: grande velocidade no processamento e disponibili-
zagao de informagoes;

: precisdo no fornecimento das informacdes;

: propicia a reducdo de custos em varias atividades

: préprio para execucdo de tarefas repetitivas;

Como ele funciona?
Em informatica, e mais especialmente em computado-
res, a organizacao basica de um sistema sera na forma de:

SAIDA

ENTRADA PROCESSAMENTO |—]
-

¢————————— REALIMENTACAQ +—

Figura 1: Etapas de um processamento de dados.

Vamos observar agora, alguns pontos fundamentais
para o entendimento de informatica em concursos publicos.

Hardware, sdo os componentes fisicos do computador,
ou seja, tudo que for tangivel, ele é composto pelos peri-
féricos, que podem ser de entrada, saida, entrada-saida ou
apenas saida, além da CPU (Unidade Central de Processa-
mento)

Software, sdo os programas que permitem o funciona-
mento e utilizacdo da maquina (hardware), é a parte légica
do computador, e pode ser dividido em Sistemas Operacio-
nais, Aplicativos, Utilitarios ou Linguagens de Programacao.

O primeiro software necessario para o funcionamento
de um computador ¢ o Sistema Operacional (Sistema Ope-
racional). Os diferentes programas que vocé utiliza em um
computador (como o Word, Excel, PowerPoint etc) sdo os
aplicativos. J& os utilitarios sdo os programas que auxiliam
na manutencdo do computador, o antivirus é o principal
exemplo, e para finalizar temos as Linguagens de Progra-
macdo que sdo programas que fazem outros programas,
como o JAVA por exemplo.

Importante mencionar que os softwares podem ser li-
vres ou pagos, no caso do livre, ele possui as seguintes ca-
racteristicas:

e O usuario pode executar o software, para qualquer

uso.

e Existe a liberdade de estudar o funcionamento do

programa e de adapta-lo as suas necessidades.

E permitido redistribuir cépias.

O usuério tem a liberdade de melhorar o programa
e de tornar as modificagbes publicas de modo que a
comunidade inteira beneficie da melhoria.

Entre os principais sistemas operacionais pode-se des-
tacar o Windows (Microsoft), em suas diferentes versdes, o
Macintosh (Apple) e o Linux (software livre criado pelo fin-
landés Linus Torvalds), que apresenta entre suas versdes o
Ubuntuy, o Linux Educacional, entre outras.

E o principal software do computador, pois possibilita
que todos os demais programas operem.

Y%

— Android é um Sistema Operacional desenvolvido
pelo Google para funcionar em dispositivos
moveis, como Smartphones e Tablets. Sua
distribuicdo é livre, e qualquer pessoa pode
ter acesso ao seu cdédigo-fonte e desenvolver
aplicativos (apps) para funcionar neste Sistema
Operacional.
iOS, é o sistema operacional utilizado pelos
aparelhos fabricados pela Apple, como o iPhone
e o iPad.

#FicaDica

Conceitos basicos de Hardware (Placa mae, memo-
rias, processadores (CPU) e disco de armazenamento
HDs, CDs e DVDs)

Os gabinetes sdo dotados de fontes de alimentacao de
energia elétrica, botdo de ligar e desligar, botdo de reset,
baias para encaixe de drives de DVD, CD, HD, saidas de ven-
tilacdo e painel traseiro com recortes para encaixe de pla-
cas como placa mae, placa de som, video, rede, cada vez
mais com saidas USBs e outras.

NOCOES DE INFORMATICA
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No fundo do gabinete existe uma placa de metal onde sera fixada a placa mae. Pelos furos nessa placa é possivel
verificar se sera possivel ou ndo fixar determinada placa mae em um gabinete, pois eles tém que ser proporcionais aos
furos encontrados na placa mae para parafusa-la ou encaixa-la no gabinete.

#FicaDica

— Placa-mae, é a placa principal, formada por um conjunto de circuitos integrados (“chip set”) que reconhece e
gerencia o funcionamento dos demais componentes do computador.

Se o processador pode ser considerado o “cérebro” do computador, a placa-mae (do inglés motherboard) represen-
ta a espinha dorsal, interligando os demais periféricos ao processador.

O disco rigido, do inglés hard disk, também conhecido como HD, serve como unidade de armazenamento perma-
nente, guardando dados e programas.

Ele armazena os dados em discos magnéticos que mantém a gravacao por varios anos, se Necessario.

Esses discos giram a uma alta velocidade e tem seus dados gravados ou acessados por um braco moével composto
por um conjunto de cabecas de leitura capazes de gravar ou acessar os dados em qualquer posicdo nos discos.

Dessa forma, os computadores digitais (que trabalham com valores discretos) sdo totalmente binarios. Toda infor-
macao introduzida em um computador é convertida para a forma binaria, através do emprego de um codigo qualquer
de armazenamento, como veremos mais adiante.

A menor unidade de informacdo armazenavel em um computador é o algarismo binario ou digito binario, conheci-
do como bit (contracao das palavras inglesas binarydigit). O bit pode ter, entdo, somente dois valores: 0 e 1.

Evidentemente, com possibilidades tdo limitadas, o bit pouco pode representar isoladamente; por essa razao, as
informacdes manipuladas por um computador sdo codificadas em grupos ordenados de bits, de modo a terem um
significado util.

O menor grupo ordenado de bits representando uma informacao Util e inteligivel para o ser humano é o byte (leia-
-se "baite”).

Como os principais codigos de representacdo de caracteres utilizam grupos de oito bits por caracter, os conceitos
de byte e caracter tornam-se semelhantes e as palavras, quase sinénimas.

E costume, no mercado, construirem memorias cujo acesso, armazenamento e recuperacdo de informagdes sdo
efetuados byte a byte. Por essa razdo, em anuncios de computadores, menciona-se que ele possui “512 mega bytes de
memodria”; por exemplo, na realidade, em face desse costume, quase sempre o termo byte é omitido por ja subentender
esse valor.

Para entender melhor essas unidades de memorias, veja a imagem abaixo:

Figura 2: Unidade de medida de memorias

Em resumo, a cada degrau que vocé desce na Figura 3 é so vocé dividir por 1024 e a cada degrau que vocé sobe
basta multiplicar por 1024. Vejamos dois exemplos abaixo:
Destacar essa tabela

. . ) Transformar 16422282522 kilobytes em terabytes:
Transformar 4 gigabytes em kilobytes: | 4¢/55585555 /1024 = 16037385,28 megabytes

4 * 1024 = 4096 megabytes ;
" . : 16037385,28 / 1024 = 15661,51 gigabytes
4096 * 1024 = 4194304 kilobytes. 1566151/ 1024 = 15,29 terabytes.

USB é abreviacao de “Universal Serial Bus”. E a porta de entrada mais usada atualmente.

Além de ser usado para a conexdo de todo o tipo de dispositivos, ele fornece uma pequena quantidade de energia.
Por isso permite que os conectores USB sejam usados por carregadores, luzes, ventiladores e outros equipamentos.

A fonte de energia do computador ou, em inglés é responsavel por converter a voltagem da energia elétrica, que
chega pelas tomadas, em voltagens menores, capazes de ser suportadas pelos componentes do computador.



Monitor de video

Normalmente um dispositivo que apresenta informa-
¢oes na tela de LCD, como um televisor atual.

Outros monitores sdo sensiveis ao toque (chamados
de touchscreen), onde podemos escolher opgdes tocan-
do em botdes virtuais, apresentados na tela.

Impressora

Muito popular e conhecida por produzir informagdes
impressas em papel.

Atualmente existem equipamentos chamados im-
pressoras multifuncionais, que comportam impressora,
scanner e fotocopiadoras num sé equipamento.

Pen drive é a midia portatil mais utilizada pelos usua-
rios de computadores atualmente.

Ele ndo precisar recarregar energia para manter os
dados armazenados. Isso o torna seguro e estavel, ao
contrario dos antigos disquetes. E utilizado através de
uma porta USB (Universal Serial Bus).

Cartbes de memoria, sdo baseados na tecnologia
flash, semelhante ao que ocorre com a memoria RAM
do computador, existe uma grande variedade de formato
desses cartoes.

Sdo muito utilizados principalmente em cameras
fotograficas e telefones celulares. Podem ser utilizados
também em microcomputadores.

©

— BIOS é o Basic Input/Output System, ou Sistema
Basico de Entrada e Saida, trata-se de um
mecanismo responsavel por algumas atividades
consideradas corriqueiras em um computador,
mas que sdo de suma importancia para o correto
funcionamento de uma maquina.

#FicaDica

Se a BIOS para de funcionar, o PC também para! Ao
iniciar o PC, a BIOS faz uma varredura para detectar e
identificar todos os componentes de hardware conecta-
dos a maquina.

S6 depois de todo esse processo de identificacdo é
que a BIOS passa o controle para o sistema operacional e
o boot acontece de verdade.

Diferentemente da memaoria RAM, as memodrias ROM
(Read Only Memory — Memdéria Somente de Leitura) ndo
sdo volateis, mantendo os dados gravados apos o desli-
gamento do computador.

As primeiras ROM nao permitiam a regravagao de seu
conteldo. Atualmente, existem variagcdes que possibili-
tam a regravacao dos dados por meio de equipamentos
especiais. Essas memorias sdo utilizadas para o armaze-
namento do BIOS.

O processador que é uma pecga de computador que
contém instrucdes para realizar tarefas logicas e mate-
maticas. O processador é encaixado na placa mae atra-
vés do socket, ele que processa todas as informacdes do
computador, sua velocidade é medida em Hertz e os fa-
bricantes mais famosos sao Intel e AMD.

O processador do computador (ou CPU — Unidade
Central de Processamento) é uma das partes principais
do hardware do computador e é responsavel pelos cal-
culos, execucdo de tarefas e processamento de dados.

Contém um conjunto de restritos de células de me-
moria chamados registradores que podem ser lidos e
escritos muito mais rapidamente que em outros dispo-
sitivos de memoria. Os registradores sdo unidades de
memdria que representam o meio mais caro e rapido de
armazenamento de dados. Por isso sdo usados em pe-
guenas quantidades nos processadores.

Em relacdo a sua arquitetura, se destacam os modelos
RISC (Reduced Instruction Set Computer) e CISC (Com-
plex Instruction Set Computer). Segundo Carter [s.d.]:

.. RISC sdo arquiteturas de carga-armazenamento,
enguanto que a maior parte das arquiteturas CISC per-
mite que outras operagdes também facam referéncia a
memoria.

Possuem um clock interno de sincronizagdo que de-
fine a velocidade com que o processamento ocorre. Essa
velocidade é medida em Hertz. Segundo Amigo (2008):

Em um computador, a velocidade do clock se refere
ao numero de pulsos por segundo gerados por um os-
cilador (dispositivo eletronico que gera sinais), que de-
termina o tempo necessario para o processador executar
uma instrucdo. Assim para avaliar a performance de um
processador, medimos a quantidade de pulsos gerados
em 1 segundo e, para tanto, utilizamos uma unidade de
medida de frequéncia, o Hertz.

Unidade de

Caontrole

Unidade Logica
& Aritmetica

Unidsde Central de

Processamento

Figura 3: Esquema Processador

Na placa mae sdo conectados outros tipos de placas,
com seus circuitos que recebem e transmite dados para
desempenhar tarefas como emissdo de audio, conexao a
Internet e a outros computadores e, como nao poderia
faltar, possibilitar a saida de imagens no monitor.

Essas placas, muitas vezes, podem ter todo seu hard-
ware reduzido a chips, conectados diretamente na placa
mae, utilizando todos os outros recursos necessarios, que
nao estdo implementados nesses chips, da prépria mo-
therboard. Geralmente esse fato implica na reducdo da
velocidade, mas hoje essa reducdo é pouco considerada,
uma vez que é aceitavel para a maioria dos usuarios.

No entanto, quando se pretende ter maior poténcia
de som, melhor qualidade e até aceleracdo gréafica de
imagens e uma rede mais veloz, a opgao escolhida sao as
placas off board. Vamos conhecer mais sobre esse termo
e sobre as placas de video, som e rede:

Placas de video sdo hardwares especificos para traba-
Ihar e projetar a imagem exibida no monitor. Essas placas
podem ser onboard, ou seja, com chipset embutido na
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placa mae, ou off board, conectadas em slots presentes
na placa mae. Sdo considerados dispositivos de saida de
dados, pois mostram ao usuario, na forma de imagens,
o resultado do processamento de varios outros dados.

Vocé ja deve ter visto placas de video com especi-
ficacBes 1x, 2x, 8x e assim por diante. Quanto maior o
numero, maior sera a quantidade de dados que passarao
por segundo por essa placa, o que oferece imagens de
video, por exemplo, com velocidade cada vez mais proxi-
ma da realidade. Além dessa velocidade, existem outros
itens importantes de serem observados em uma placa
de video: aceleracao grafica 3D, resolucdo, quantidade de
cores €, como ndo poderiamos esquecer, qual o padrao
de encaixe na placa mae que ela devera usar (atualmente
seguem opgoes de PCl ou AGP). Vamos ver esses itens
um a um:

Placas de som sdo hardwares especificos para traba-
Ihar e projetar a sons, seja em caixas de som, fones de
ouvido ou microfone. Essas placas podem ser onboard,
ou seja, com chipset embutido na placa mae, ou of-
fboard, conectadas em slots presentes na placa mae. Séo
dispositivos de entrada e saida de dados, pois tanto per-
mitem a inclusdo de dados (com a entrada da voz pelo
microfone, por exemplo) como a saida de som (através
das caixas de som, por exemplo).

Placas de rede sdo hardwares especificos para inte-
grar um computador a uma rede, de forma que ele possa
enviar e receber informacgdes. Essas placas podem ser on-
board, ou seja, com chipset embutido na placa mée, ou
offboard, conectadas em slots presentes na placa mae.

©

— Alguns dados importantes a serem observados
em uma placa de rede sdo: a arquitetura de rede
que atende os tipos de cabos de rede suportados
e a taxa de transmissao.

#FicaDica

Periféricos de computadores

Para entender o suficiente sobre periféricos para con-
curso publico é importante entender que os periféricos
sao os componentes (hardwares) que estdo sempre liga-
dos ao centro dos computadores.

Os periféricos sdo classificados como:

Dispositivo de Entrada: E responsavel em transmitir a
informacdo ao computador. Exemplos: mouse, scanner,
microfone, teclado, Web Cam, Trackball, Identificador
Biométrico, Touchpad e outros.

Dispositivos de Saida: E responsavel em receber a in-
formacao do computador. Exemplos: Monitor, Impresso-
ras, Caixa de Som, Ploter, Projector de Video e outros.

Dispositivo de Entrada e Saida: E responsavel em
transmitir e receber informacdo ao computador. Exem-
plos: Drive de Disquete, HD, CD-R/RW, DVD, Blu-ray, mo-
dem, Pen-Drive, Placa de Rede, Monitor Tactil, Dispositivo
de Som e outros.

©

— Periféricos sempre podem ser classificados em
trés tipos: entrada, saida e entrada e saida.

#FicaDica

(L,& EXERCICIOS COMENTADOS

5
. Propredades de DatsTraveler20 [
Ger [P |
DataTraveler 2.0

Fungdes do Dispostivo:

home Tipo

EHEN Dispositivos

(. Kingston DataTraveler 2.0 USB Device Unidades de..

§ USE Mass Storage Device Controladore..

Resumo das Fungdes do Dispositivo

Fabricarte:  Kngston

Local em Enumerador UMBus

Status do disposEste dispositivo estd funcionando cometamente.

Propriedades
[ Contr | [ st

Considerando a figura acima, que ilustra as propriedades
de um dispositivo USB conectado a um computador com
sistema operacional Windows 7, julgue os itens a seguir

1) Escrivao de Policia CESPE 2013
As informacGes na figura mostrada permitem inferir que
o dispositivo USB em questdo usa o sistema de arquivo
NTFS, porque o fabricante é Kingston.

() Certo () Errado
Resposta: Errado - Por padrdo os pendrives (de baixa
capacidade) sdo formatados no sistema de arquivos
FAT, mas a marca do dispositivo ou mesmo a janela
ilustrada ndo apresenta informacées para afirmar sobre
qual sistema de arquivos estd sendo utilizado.

2) Escrivao de Policia CESPE 2013

Ao se clicar 0 1CONe § sk Mass Siorags Device, SEFA MOStrado, no
Resumo das Funcdes do Dispositivo, em que porta USB o
dispositivo estad conectado.

() Certo () Errado

Resposta: Certo - Ao se clicar no icone citado serd de-
monstrada uma janela com informacbes/propriedades
do dispositivo em questdo, uma das informagées que
aparecem na janela é a porta em que o dispositivo USB
foi/estd conectado.

3) Escrivao de Policia CESPE 2013

Um clique duplo em s HKingston DataTraveler 2.0 USE Device fard
gue seja disponibilizada uma janela contendo funcionali-
dades para a formatacao do dispositivo USB.

() Certo () Errado
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LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE CUIABA/MT

ESTADO DE MATO GROSSO CAMARA MUNICIPAL
DE CUIABA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO PREAM-
BULO

Nos, representantes do povo cuiabano, auxiliados
pela sociedade civil organizada, por determinacdo consti-
tucional reunidos em Assembléia Municipal Constituinte,
para organizar legalmente a Cédula Federativa Democra-
tica, buscando nesse mister assegurar o exercicio pleno
os preceitos vislumbrados nos textos superiores, assim
como dentro do principio auténomo acelerar reformas e
avancos na estrutura municipal, para o desenvolvimento
global do homem que aqui vive, e de sua terra, integran-
do-os as demais unidades do territério mato-grossense
e do Brasil, promulgamos, sob a protecdo de Deus, esta
Lei Organica do Municipio de Cuiabd, Capital do Estado
de Mato Grosso.

Cuiaba-MT, 05 de Abril de 1990.
ATUALIZAGAO

Face a apresentacdo de Emendas, Liminares no Tri-
bunal de Justica, e as Acbes de Inconstitucionalidades,
vimo-nos na obrigacdo de colocar a disposi¢do de todos
a presente, com as devidas anotacdes.

Cuiabd, 31 de dezembro de 1996.
MESA DIRETORA

22 ATUALIZAGAO

Face ao julgamento de A¢des de Inconstitucionalida-
de a varios dispositivos, bem como a promulgacdo de
emendas, a Mesa Diretora da Camara promove novas
anotacdes no texto da L.O.M.

Cuiabad, 15 de dezembro de 2004.
MESA DIRETORA

ESTADO DE MATO GROSSO CAMARA MUNICIPAL
DE CUIABA LEI ORGANICA DO MUNICIPIO SUMA-
RIO PREAMBULO LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE
CUIABA VEREADORES CONSTITUINTES VEREADO-
RES AUTORES DA ATUALIZAGAO ORGAO EXECUTOR
DA ATUALIZAGAO LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE
CUIABA

Atualizacdo devido a Emendas, Liminar T.J. e ADIN.

A Camara Municipal de Cuiabg, no uso de suas atri-
buigoes

constitucionais e legais, promulga a presente Lei Or-
ganica do Municipio de Cuiaba, com as disposi¢des se-
guintes:

TiTULO | DISPOSIGOES PRELIMINARES CAPITULO |
DO MUNICiPIO

Art. 1° O Municipio de Cuiabd, Capital do Estado de
Mato Grosso, é pessoa

Juridica de direito publico interno, dotada de autono-
mia politica, administrativa, financeira e legislativa,
nos termos consagrados pelas Constituicbes Federal,
Estadual e por esta Lel.

Art. 2° Sao poderes do Municipio, independentes e
harménicos entre si, o Legislativo e o Executivo.

Art. 2A Todo o poder do Municipio emana do povo,
que o exerce por meio

de seus representantes eleitos para o Legislativo e o
Executivo, ou diretamente, nos termos da ConstituicGo
da Republica e desta Lei Organica. (Acrescentado pela
Emenda n® 14 de 20 de outubro de 2006, publicada na
Gazeta Municipal n°® 815 de 27/10/2006).

— plebiscito; (Acrescentados incisos de | a V pela Emen-
da n° 14 de 20 de

outubro de 2006, publicada na Gazeta Municipal n°
815 de 27/10/2006).

— referendo;

— iniciativa popular de lei;

- participacéo na administracéo publica;

—agdo fiscalizadora sobre a administracéo publica.
Art. 3° Sdo simbolos do Municipio de Cuiabd: o Bra-
sd@o, o Hino e a Bandeira, representativos da cultura,
da histéria e tradicdo do seu povo.

CAPITULO Il DA COMPETENCIA

Art. 4° Ao Municipio de Cuiabd compete:

| - dispor sobre assunto de interesse local, cabendo-
-lhe, entre outras, as sequintes atribuicoes:

elaborar o plano plurianual, as diretrizes orcamentad-
rias e os orcamentos anuais, nos termos da secéo I,
do titulo IV, da Constituicdo Federal;

Instituir e arrecadar tributos de sua competéncia, bem
como prestar contas

e publicar balancetes;

3. arrecadar e aplicar rendas que lhe pertencerem, na
forma da lei;

4. organizar e prestar, diretamente ou sob regime de
concessa@o ou permiss@o, os seus servicos publicos;
dispor sobre administragéo, utilizacdo e alienacdo de
seus bens; adquirir bens, inclusive através de desapro-
priacdo por necessidade, utilidade publica ou por in-
teresse social; elaborar o seu Plano Diretor, através do
Instituto de Planejamento e Pesquisa Urbana;
promover o adequado ordenamento territorial, me-
diante planejamento e controle do uso, do parcela-
mento e da ocupacdo do solo urbano;

estabelecer as servidbes necessdrias aos seus servicos;
regulamentar a utilizacdo dos logradouros publicos,
especialmente no perimetro urbano, tomando pro-
vidéncias quanto a: prover o transporte coletivo ur-
bano, que podera ser operado através de concessdo
ou permisséo, ou de forma direta; prover o transporte
individual de passageiros, fixar e sinalizar os locais de
estacionamentos de veiculos, os limites das "zonas de
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siléncio” e de trdnsito e trdfego em condigbes espe-
clais; disciplinar os servigos de carga e descarga e fixar
tonelagem mdxima

permitida a veiculos que circulem em vias publicas
municipais; definir e regulamentar a execu¢@o dos
servicos e atividades desenvolvidas nas vias urbanas;
sinalizar as vias urbanas e as estradas municipais,
bem como regulamentar e fiscalizar sua utilizagéo;
prover sobre limpeza das vias e logradouros publicos,
remocdo e destino do lixo domiciliar e de outros re-
siduos de qualquer natureza; ordenar as atividades
urbanas, fixando condicées e hordrios para funciona-
mento de estabelecimentos industriais, comerciais e
similares, observadas as normas federais pertinentes;
dispor sobre o servico funerdrio e dos cemitérios, en-
carregando-se da administracdo daqueles que forem
publicos e fiscalizando os pertencentes a atividades
privadas; prestar servicos de atendimento a saude da
populagdo; manter programas de educacdo pré-esco-
lar e de ensino fundamental; 17. regulamentar, au-
torizar e fiscalizar a afixacdo de cartazes e anuncios,
bem como a utilizacdo de quaisquer outros meios de
publicidade e propaganda, nos locais sujeitos ao poder
de policia municipal; dispor sobre depdsito e destino
de animais e mercadorias apreendidas,

em decorréncia de transgress@o da legislacGo muni-
cipal; dispor sobre registro, vacinacdo e captura de
animais, com a finalidade de erradicacéo da raiva e
de outras moléstias de que possam ser portadoras ou
transmissoras, constituir guardas-municipais destina-
das a protecdo das instalacées, bens e servicos muni-
cipais, conforme dispuser a lei; promover a guarda da
Documentagdo Publica e Histérica do Municipio e
franquear sua consulta a quem delas necessitar;
promover e incentivar o turismo local, como fator de
desenvolvimento social e econémico; quanto aos esta-
belecimentos industriais, comerciais e similares, agir
dentro dos sequintes critérios: conceder ou renovar li-
cenca para localizagdo, instalacéo e funcionamento;
revogar a licenca daqueles cujas atividades se torna-
rem prejudiciais a saude, a higiene, ao bem-estar, a
recreacdo, ao sossego publico ou aos bons costumes;
promover o fechamento daqueles que funcionarem
sem licenca ou em desacordo com a lei; estabelecer e
impor penalidades por infracdo das leis e reqgulamen-
tos pertinentes; apoiar as entidades representativas
comunitdrias, materializando, se

legais e necessdrias, as reivindicacées que forem apre-
sentadas; criar, juntamente com outros Municipios,
programas através de consércios para promoverem o
desenvolvimento e superar limitacbes de problemas
comuns.

a). elaborar o plano plurianual, as diretrizes orcamen-
tdrias e os orcamentos anua’is, nos termos da se¢do I,
do titulo IV, da ConstituicGo Federal;

b) Instituir e arrecadar tributos de sua competéncia,
bem como prestar contas e publicar balancetes;
arrecadar e aplicar rendas que lhe pertencerem, na
forma da lei; organizar e prestar, diretamente ou sob
regime de concessdo ou permissdo, 0s seus Servicos
publicos; dispor sobre administragdo, utilizacdo e alie-
nagdo de seus bens;

adquirir bens, inclusive através de desapropriacéo por
necessidade, utilidade publica ou por interesse social;
elaborar o seu Plano Diretor, através do Instituto de
Planejamento e Pesquisa Urbana; promover o adequa-
do ordenamento territorial, mediante planejamento e
controle do uso, do parcelamento e da ocupagdo do
solo urbano; estabelecer as serviddes necessdrias aos
seus servicos; regulamentar a utilizacdo dos logra-
douros publicos, especialmente no perimetro urbano,
tomando providéncias quanto a: Prover o transporte
coletivo urbano, que poderd ser operado através de
concessdo ou permissdo, ou de forma direta;

Prover o transporte individual de passageiros;

Fixar e sinalizar os locais de estacionamentos de vei-
culos, os limites das "zonas de siléncio” e de transito e
trafego em condicdes especiais;

Disciplinar os servicos de carga e descarga e fixar to-
nelagem madxima permitida a veiculos que circulem
em vias publicas municipais;

Definir e requlamentar a execucéo dos servicos e ativi-
dades desenvolvidas nas vias urbanas; sinalizar as vias
urbanas e as estradas municipais, bem como regula-
mentar e fiscalizar sua utilizacdo; prover sobre limpe-
za das vias e logradouros publicos, remocdo e destino
do lixo domiciliar e de outros residuos de qualquer na-
tureza;

ordenar as atividades urbanas, fixando condicbes e
hordrios para funcionamento de estabelecimentos in-
dustriais, comerciais e similares, observadas as nor-
mas federais pertinentes;

dispor sobre o servico funerdrio e dos cemitérios, en-
carregando-se da administragdo daqueles que forem
publicos e fiscalizando os pertencentes a atividades
privadas;

prestar servicos de atendimento a saude da popula-
cdo;

manter, com a cooperacg@o técnica e financeira da
Uniéo e do Estado, programas de educagdo infantil e
de ensino fundamental;

regulamentar, autorizar e fiscalizar a afixagéo de car-
tazes e anuncios, bem como a utiliza¢do de quaisquer
outros meios de publicidade e propaganda, nos locais
sujeitos ao poder de policia municipal;

dispor sobre depésito e destino de animais e mercado-
rias apreendidas, em decorréncia de transgressdo da
legislacGo municipal;

dispor sobre registro, vacinagéo e captura de animatds,
com a finalidade de erradicacdo da raiva e de outras
moléstias de que possam ser portadoras ou transmis-
soras;

constituir Guarda Municipais destinadas a protecdo
das instalacdes, bens e servicos municipais, conforme
dispuser a lei;

promover a guarda da Documentacé@o Publica e His-
térica do Municipio e franquear sua consulta a quem
delas necessitar;

promover e incentivar o turismo local, como fator de
desenvolvimento social e econémico;

quanto aos estabelecimentos industriais, comerciais e
similares, agir dentro dos seguintes critérios:
Conceder ou renovar licenca para localizacdo, instala-
¢do e funcionamento;



Revogar a licen¢a daqueles cujas atividades se torna-
rem prejudiciais a saude, a higiene, ao bem-estar, a
recreacd@o, ao sossego publico ou aos bons costumes;
Promover o fechamento daqueles que funcionarem
sem licen¢a ou em desacordo com a Lei;

estabelecer e impor penalidades por infracdo das leis e
regulamentos pertinentes;

apoiar as entidades representativas comunitdrias, ma-
terializando, se legais

e necessdrias, as reivindicacbes que forem apresenta-
das; e

z) criar, juntamente com outros Municipios, programas
através de consorcios para promoverem o desenvol-
vimento e superar limitacbes de problemas comuns.
(Nova Redacéo dada as alineas e itens deste artigo
pela Emenda a Lei Orgénica n° 023, de 08 de julho
de 2010, publicada na Gazeta Municipal n° 1036 de
23/12/2010) Il - suplementar a legislacdo federal e a
estadual no que couber.

Art. 5° Ao municipio de Cuiabd cabe, sem prejuizo da
competéncia da Unido e do Estado, observando nor-
mas de cooperacdo estabelecidas por lei complemen-
tar federal:

- zelar pela guarda da Constituicéo, das Leis e das
Instituicbes Democrdticas e conservar o patriménio
publico;

- cuidar da saude e assisténcia publica, da protecdo e
garantia das pessoas portadoras de deficiéncia;

- proteger os documentos, as obras e outros bens de
valor histérico, artistico e cultural, os monumentos e
as paisagens naturais notdvelis, e os sitios arqueold-
gicos;

- Impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizac@o
de obras de arte e de outros bens de valor historico,
artistico e cultural;

- proporcionar os meios de acesso a cultura, a educa-
¢Go, a ciéncia e a pesquisa;

- proteger o meio ambiente e combater a poluicGo em
qualquer de suas formas;

- preservar as florestas, a fauna e a flora;

- fomentar a producdo agropecudria e organizar o
abastecimento alimentar;

- promover programas de construcdo de moradias e
a melhoria das condicées habitacionais e do sanea-
mento bdsico;

- combater as causas da pobreza e os fatores de mar-
ginalizagcdo, promovendo a integracGo dos setores
desfavorecidos;

- registrar, acompanhar e fiscalizar as concessoes de
direitos de pesquisa e exploracdo de recursos hidricos
e minerais em seu territorio;

- estabelecer e implantar politica de educacdo para a
seguranca do transito.

— garantir o acesso a todos de modo justo e igual, sem
distincdo de origem, raca, sexo, orientagdo sexual, cor,
idade, condicGo econémica, religido ou qualquer outra
discriminacgdo, aos bens, servicos e condicoes de vida
indispensdveis, a uma existéncia digna, bem como
coibir, no seu ambito de atuagdo, qualquer discrimi-
nagdo desta ordem, na forma da Lei. (Acrescentado
pela Emenda a Lei Orgdnica n® 021, de 11 de dezem-
bro de 2008)

TITULO Il DA ORGANIZAGCAO DOS PODERES CA-

PiTULO | DO PODER LEGISLATIVO

Secao | Da Camara Municipal

Art. 6° O Poder Legislativo é exercido pela Camara
Municipal, composta de Vereadores, eleitos através
do sistema proporcional, representando o povo, com
mandato de quatro anos.

Art. 6° O Poder Legislativo é exercido pela Camara
Municipal, composta de Vereadores, eleitos para cada
legislatura entre cidaddos maiores de 18 (dezoito)
anos, no exercicio dos direitos politicos, mediante plei-
to direto e simultaneo, pelo sistema proporcional e
através do voto direto e secreto. (Nova Redacédo dada
pela Emenda n° 028, de 29/09/2011, publicada na
Gazeta Municipal n° 1079, de 07 de outubro de 2011)
§ 1° Cada legislatura terd a durac@o de quatro anos,
compreendendo a cada sessdo, dois periodos legisla-
tivos.

§ 2° O nimero de Vereadores serd fixado pela Justica
Eleitoral, tendo em vista a populacéGo do Municipio e
observados os limites estabelecidos na Constituicdo
Federal e Estadual.

§ 2° O numero de vereadores, respeitada a propor-
cionalidade prevista no artigo 29 da Constituicdo da
Republica e o numero de habitantes do Municipio,
com base na certiddo fornecida pelo IBGE, é de vinte
e cinco, enquanto a populacéo do Municipio néo atin-
gir mais de 600.000 (seiscentos mil habitantes). (Nova
Redacdo dada pela Emenda n° 028, de 29/09/2011,
publicada na Gazeta Municipal n® 1079, de 07 de ou-
tubro de 2011)

§ 3° O numero de vereadores no municipio de Cuia-
bd, serd alterado, proporcionalmente a populacdo,
observado o disposto no artigo 29 da Constituicdo
da Republica e procedendo-se aos ajustes necessarios
até um ano antes das elei¢ées, por lei complementar
de iniciativa exclusiva da Mesa Diretora da Cdmara
Municipal. (Acrescentado pela Emenda n° 028, de
29/09/2011, publicada na Gazeta Municipal n°® 1079,
de 07 de outubro de 2011)

Art. 7° Sao condicbes de elegibilidade para o mandato
de Vereador, na forma da Lei Federal, em especial:

- a nacionalidade brasileira;

- 0 pleno exercicio dos direitos politicos;

- 0 alistamento eleitoral;

- 0 domicilio eleitoral na circunscricdo;

- a filiagGo partiddria;

- a idade minima de dezoito anos e; VIl - ser alfabe-
tizado.

Art. 8° A Cdmara Municipal reunir-se-a anualmente,
na sede do Municipio, de 15 de fevereiro a 30 de junho
e de 1° de agosto a 15 de dezembro.

Art. 8° A Cdmara Municipal de Cuiabd reunir-se-d
anualmente, na sede do Municipio, de 02 de fevereiro
a 17 de julho e de 1° de agosto a 22 de dezembro.
(Nova

Redacdo dada pela Emenda n° 019, de 20/12/2007,
publicada na Gazeta Municipal n°® 884, de 15 de feve-
reiro de 2008)

§ 1° As reunibes para essas datas serdo transferidas
para o primeiro dia util subseqliente, quando recairem
em sdbados, domingos e feriados.

LEGISLACAO
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§ 2° A Camara se reunird em sessoes ordindrias, ex-
traordindrias ou solenes, conforme dispuser o seu Re-
gimento Interno.

§ 3° A convocacdo extraordindria da Camara Munici-
pal far-se-a:

- pelo Prefeito, em caso de urgéncia ou interesse pu-
blico relevante;

- pelo Presidente da Camara ou a requerimento da
maioria dos membros da Casa, em caso de urgéncia
ou interesse publico relevante.

§ 4° Na sessdo legislativa extraordindria, a Cdmara
Municipal somente deliberard sobre a matéria para a
qual for convocada.

§ 4° Na sessdo legislativa extraordindria, a Cdmara
Municipal somente deliberard sobre a matéria para
qual for convocada, vedado o pagamento de parcela
indenizatéria, em razdo de convocagdo. (Nova Reda-
c@o dada pela Emenda n° 019, de 20/12/2007, publi-
cada na Gazeta Municipal n°® 884, de 15 de fevereiro
de 2008)

§ 5° As sesses serdo publicas, salvo deliberacGo em
contrdrio de 2/3 (dois tercos) dos Vereadores, para ca-
sos especificados no Regimento Interno.

Art. 9° As deliberacbes da Cdmara serdo tomadas por
maioria de votos, presente a maioria absoluta de seus
membros, salvo disposi¢do em contrdrio constante na
Constituicdo Federal e nesta Lei Orgdnica.

Art. 10 O Ano Legislativo ndo serd encerrado sem a
deliberacdo sobre o projeto de lei de diretrizes or¢a-
mentdrias.

Art. 10 A Sessdo Legislativa ndo serd interrompida
sem a aprovagdo do Projeto de Lei de Diretrizes Or¢a-
mentdrias, do Orcamento Anual, da EleicGo da Mesa
da Camara Municipal, quando for o caso, e o julga-
mento das Contas do Prefeito. (Nova Redacdo dada
pela Emenda a Lei Orgdnica n°® 023, de 08 de julho
de 2010, publicada na Gazeta Municipal n°® 1036 de
23/12/2010)

Art. 11 Compete privativamente a Cadmara Municipal,
dentre outras, as seguintes atribuicées:

- eleger sua Mesa Diretora, bem como destitui-la na
forma desta Lei Orgédnica e do Regimento Interno;

- elaborar e votar o Regimento Interno;

- organizar os seus servicos administrativos e prover
0s respectivos cargos;

- criar, alterar ou extinguir cargos dos servicos admi-
nistrativos e fixar os respectivos vencimentos;

- dispor sobre sua organizagéo, funcionamento, po-
licia, criacdo, transformacdo ou extin¢do dos cargos,
empregos e funcbes de seus servicos, e a iniciativa de
lei para fixacdo da respectiva remuneragdo, observa-
dos os pardmetros estabelecidos na lei de diretrizes
orcamentdrias; (Nova Redagdo dada pela Emenda a
Lei Orgdnica n° 023, de 08 de julho de 2010, publica-
da na Gazeta Municipal n°® 1036 de 23/12/2010)

- conceder licen¢a ao Prefeito, ao Vice-Prefeito e aos
Vereadores para afastamento do cargo;

- apreciar e julgar as contas do Prefeito, deliberando
sobre o parecer do Tribunal de Contas do Estado, no
prazo mdximo de 60 (sessenta) dias apds seu recebi-
mento, observados os seguintes preceitos:

o parecer do Tribunal somente deixard de prevale-

cer por decisdo de dois tercos (2/3) dos membros da
Camara; rejeitadas as contas, serdo estas, imediata-
mente, remetidas ao Ministério Publico, para os fins
de direito;

VIl - julgar e decretar a perda do mandato do Prefeito,
Vice- Prefeito e dos Vereadores, nos casos indicados
na Constitui¢do Federal e nesta Lei Orgdnica;

- processar, julgar e decretar a perda do mandato do
Prefeito, Vice Prefeito e dos Vereadores, bem os Secre-
tarios Municipais nos casos indicados na Constituicdo
Federal e nesta Lei Organica; (Nova Redagdo dada
pela Emenda a Lei Orgénica n° 023, de 08 de julho
de 2010, publicada na Gazeta Municipal n°® 1036 de
23/12/2010)

- autorizar a realizacdo de empréstimos, operacdo ou
acordo externo de qualquer natureza, de interesse do
Municipio;

- proceder a tomada de contas do Prefeito, através de
Comissdo Especial, quando néo apresentada a Cama-
ra, dentro de 60 (sessenta) dias apds a abertura da
sessdo legislativa;

- aprovar convénio, acordo ou qualquer outro instru-
mento celebrado pelo Municipio com a Uniéo, o Es-
tado, outra pessoa juridica de direito publico interno
ou entidades assistenciais culturais, beneficentes e
educacionatis; (Inciso declarado inconstitucional pelo
TJ-MT no julgamento da Adin 33 de 10/02/94).

- convocar os Secretdrios Municipais ou ocupantes de
cargos da mesma natureza, através do Executivo Mu-
nicipal, para prestar esclarecimento sobre matéria de
sua competéncia;

X! - a Cdmara Municipal, ou qualquer de suas comis-
sGes, poderdo convocar Secretdrios ou quaisquer titu-
lares de 6rgdos diretamente subordinados ao Prefeito
Municipal para prestarem, pessoalmente, informacées
sobre assunto previamente determinado, importando
em crime de responsabilidade a auséncia sem justifi-
cacdo adequada. (Nova Redacdo dada pela Emenda a
Lei Orgadnica n° 023, de 08 de julho de 2010, publica-
da na Gazeta Municipal n°® 1036 de 23/12/2010)

—a Camara Municipal de Cuiabd, ou qualquer de suas
comissdes, poderdo convocar Secretdrios, ou quais-
quer titulares de drgdos diretamente subordinados
ao Prefeito Municipal, inclusive diretores de autar-
quias, fundacbes, empresas de economia mista e de
concessiondrias de servico publico municipal, para
prestarem, pessoalmente, informacbes sobre assun-
to previamente determinado. (Nova Redacdo dada
pela Emenda a Lei Orgdnica n° 032, de 17 de julho de
2013, publicada no Didrio Oficial Eletrénico do TCE n°

178 de 22 de julho de 2013)

- deliberar sobre suas reuniées, bem como, estabele-
cer e mudar temporariamente o seu local de funcio-
namento;

- conceder titulo de cidaddo honordrio e demais hon-
rarias a pessoas que reconhecidamente tenham pres-
tado relevantes servicos ao Municipio, mediante De-
creto Legislativo aprovado pelo voto de, no minimo,
2/3 (dois tercos) de seus membros;

- fiscalizar e controlar os atos do Poder Executivo, in-
cluindo os da Administragdo Indireta;
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NOGCOES DE ADMINISTRAGAO. ABORDAGENS CLASSICA, BUROCRATICA E SISTEMICA DA
ADMINISTRAGAO. EVOLUGAO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA NO BRASIL APOS 1930; RE-
FORMAS ADMINISTRATIVAS; ANOVA GESTAO PUBLICA. PROCESSO ADMINISTRATIVO.
FUNGOES DA ADMINISTRAGAO: PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO, DIRECAO E CONTROLE.

Como bem definiu Houaiss, a Administracdo é o “conjunto de normas e fungées cujo objetivo é disciplinar os elemen-
tos de producdo e submeter a produtividade a um controle de qualidade, para a obteng¢do de um resultado eficaz, bem
como uma satisfacdo financeira”.

O papel profissional do administrador surgiu na gestdo das companhias de navegacdo inglesa a partir do século
XVII, e envolve acdes elaborar planos, pareceres, relatérios, desenvolvimento de projetos, fazer uso de indicadores,
medir resultados e desempenhos, sempre com a aplicagdo dos conhecimentos e técnicas que norteia a Administragao.

Segundo Jonh W. Riegel,

"0 éxito do desenvolvimento de executivos em uma empresa é resultado, em grande parte, da atuacédo e da capacida-
de dos seus gerentes no seu papel de educadores. Cada superior assume este papel quando ele procura orientar e facilitar
os esforcos dos seus subordinados para se desenvolverem”

Administracao - Objetivos, decisdes e recursos sdo as palavras-chaves na definicdo do conceito de administra-
¢do. Administracao é o processo de tomar e colocar em pratica decisdes sobre objetivos e utilizacdo de recursos.

RECURSOS
Pessoas, Informacéo e
conhecimento.
Espaco, tempo,
dinheiro, instalacoes.

DECISOES
Planejamento,
organizacio, execucio,
direcio, controle.

OBJETIVOS

Resultados esperados
do sistema

Segundo CHIAVENATO, as variaveis que representa o desenvolvimento da TGA sdo: tarefas, estrutura, pessoas,
ambiente, tecnologia e competitividade.
Na ocorréncia de novas situagdes as teorias administrativas se adaptam a fim de continuarem aplicaveis.

Dentre tantas definicdes j& apresentadas sobre o conceito de administracdo, podemos destacar que:

"Administracdo é um conjunto de atividades dirigidas a utilizacéo eficiente e eficaz dos recursos, no sentido de alcancar
um ou mais objetivos ou metas organizacionais.”
Reinaldo Oliveira da SILVA — 2001)

Como percebe-se, a Administracdo extrapola a ideia limitada de “gerir uma empresa”.
A administragdo representa uma habilidade capaz de, através da utilizacdo adequada e inteligente dos diversos
recursos existentes na organizacdo, alcangar os objetivos definidos via planejamento, organizacdo, direcdo e controle.

“O ato de administrar é trabalhar com e por intermédio de outras pessoas na busca de realizar objetivos da organizagédo
bem como de seus membros.”
Montana e Charnov

NOCOES DE ADMINISTRACAO
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A Administracdo compreende um conjunto de caracte-
risticas que envolvem atividades interligadas, busca por
resultados, uso de recursos disponiveis, processos admi-
nistrativos e, para isso necessario se faz o uso de mais de
uma habilidade, conforme vemos abaixo:

- Habilidades Técnicas: aquelas que fazem uso de co-
nhecimento especializado e procedimentos especi-
ficos e pode ser obtida através de instrucéo.

» Habilidades Humanas: trata-se de aspectos pes-
soais observados no CHA, envolvem também apti-
dao, pois interage com as pessoas e suas atitudes,
exige compreensao para liderar com eficiéncia.

» Habilidades Conceituais: englobam um conhe-
cimento geral das organizacdes, o gestor precisa
conhecer cada setor, como ele trabalha e para que
ele existe.

1.ABORDAGENS DA ADMINISTRAGAO -

1.1. Abordagens classica, burocrdtica e sistémica
da administracao.

O pensamento administrativo caracteriza um ponto
de vista em relacdo a organizacdo e sua gestéo.

Quando temos varios pontos de vista sobre isso te-
mos entdo o conceito de Teorias Administrativas, que
sdo agrupadas por correntes ou escolas, sendo que es-
sas, conforme definicdo de Maximiano (2006), trata-se da
mesma linha de pensamento ou conjunto de autores que
utilizam o mesmo enfoque.

PORTANTO:

Diferentes pensamentos administrativos = teorias ad-
ministrativas = mesma linha de pensamento ou conjunto
de autores com mesmo enfoque.

1.2. As teorias administrativas

As principais teorias ou abordagens sobre administra-
¢do estdo classificadas de acordo com as variaveis pri-
vilegiadas, sendo essas, na ordem, “énfase em tarefas”,

nouA nouA

"énfase em estruturas”, "énfase nas pessoas”, “énfase no
ambiente”, “énfase na tecnologia”, sendo que, cada uma
delas tem seu pano de fundo com seus contextos his-
toricos, enfatizando os problemas frequentes e destaca-
veis a época de sua fundamentagdo, além de, ao focar
um aspecto, omitia ou relegava os demais a um plano
secundario.

Dentre as razdes que contribuiram para o surgimento

das teorias da administracdo podemos destacar:

O Consolidagdo do capitalismo (légica de mercado) e
de novos modos de producéo e organizagéo de tra-
balho, que levou ao processo de modernizacéo da
sociedade (substituicdo da autoridade tradicional
pela autoridade racional-legal);

O Crescimento acelerado da produgdo e forca de tra-
balho desqualificada;

O Auséncia de sistematizacdo de conhecimentos em
gestéo.

Vejamos alguns aspectos de cada uma delas, inician-
do pela TEORIA CLASSICA, considerada a base de todas
as teorias posteriores.

A primeira Escola foi a Classica, responsavel pela én-
fase nas tarefas por Frederick Taylor e Henry Ford e fonte
de embasamento de todas as outras teorias posteriores.

As mudancas ocorridas no inicio do Séc. XX, em de-
corréncia da Revolucdo Industrial, exigiram métodos que
aumentassem a produtividade fabril e economizassem
mao-de-obra evitando desperdicios, ou seja, “a impro-
visacdo deve ceder lugar ao planejamento e o empiris-
mo a ciéncia: a Ciéncia da Administragdo.” (CHIAVENATO,
2004, p. 43).

A abordagem classica da administracdo se divide em:

O Administracdo Cientifica — defendida por Frederick
Taylor

O Teoria Cldssica — defendida por Henry Fayol

Os dois autores acima citados partiram de pontos dis-
tintos com a preocupacdo de aumentar a eficiéncia na
empresa.

Taylor se preocupava basicamente com a execugdo
das tarefas enquanto Fayol se preocupava com a estrutu-
ra da organizacao.

Frederick Taylor buscou o aumento produtivo to-
mando como base a eficiéncia dos trabalhadores. Atra-
vés da observacdo do comportamento dos trabalhadores
e dos modos de produgao, identificou falhas no processo
produtivo responsaveis pela baixa produtividade, des-
pertando-o para a necessidade de criagdo de um méto-
do racional padrdo de producéo. A esse modelo deu-se
o nome de Administracdo Cientifica, “"devido a tentati-
va de aplicacdo dos métodos da ciéncia aos trabalhos
operacionais a fim de aumentar a eficiéncia industrial. Os
principais métodos cientificos sdo a observacdo e men-
suracao.” (CHIAVENATO, 2004, p. 41).

Henri Fayol, enfatizou a estrutura organizacional e de-
fendia que: [..] a eficiéncia da empresa é muito mais do
que a soma da eficiéncia dos seus trabalhadores, e que
ela deve ser alcancada por meio da racionalidade, isto é,
da adequacdo dos meios (6rgdos e cargos) aos fins que
se deseja alcancar. (CHIAVENATO, 2000, p. 11).

Fayol traz em sua teoria funcionalista a abordagem
prescritiva e normativa, uma vez que a ciéncia adminis-
trativa, como toda ciéncia, deve basear-se em leis ou
principios globalmente aplicaveis. Sua maior contribui-
¢do para a administracdo geral sdo as funcdées adminis-
trativas — prever, organizar, comandar, coordenar e con-
trolar — que sdo as proprias fun¢des do administrador
ainda nos dias atuais.

Nesse modelo, a funcdo administrativa difunde-se
proporcionalmente a todos os niveis hierarquicos, dei-
xando portanto de ser algo inerente a alta geréncia.

O Administracao Cientifica - Pressupostos de Fre-

derick Taylor
« Organizacao Formal.



« Visdo de baixo para cima; das partes para o todo.

« Estudo das Tarefas, Métodos, Tempo padréo.

« Salério, incentivos materiais e prémios de produgéo.

« Sistema fechado: foco nos processos internos e
operacionais.

« Padrao de Producéo: eficiéncia, racionalidade.

» Divisao equitativa de trabalho e responsabilidade
entre direcdo e operario.

» Ser humano egoista, racional e material: homo eco-
nomicus;

* Estudo de Tempos e Movimentos e Métodos;

» Desenho de Cargos e Tarefas;

« Selecao Cientifica do Trabalhador (eliminagéo de to-
dos que nado adotem os métodos);

* Preocupacdo com Fadiga e com as condicbes de
trabalho;

« Padronizacdo de instrumentos de trabalho;

* Divisdo do Trabalho e Especializacao;

« Supervisao funcional: autoridade relativa e dividida
a depender da especializagdo e da divisao de tra-
balho.

2. Principios da Administracao Cientifica

» Desenvolvimento de uma ciéncia de Trabalho:
uma investigacao cientifica podera dizer qual a ca-
pacidade total de um dia de trabalho, para que os
chefes saibam a capacidade de seus operarios;

« Selecdo e Desenvolvimento Cientificos do Empre-
gado: para atingir o nivel de remuneracdo prevista
0 operario precisa preencher requisitos;

» Combinacgdo da Ciéncia do trabalho com a Se-
lecdo do Pessoal: os operarios estdo dispostos a
fazer um bom trabalho, mas os velhos habitos da
administracao resistem a inovacdo de métodos;

» Cooperacao entre Administracdo e Empregados:
uma constante e intima cooperacdo possibilitara
a observacdo e medida sistematica do trabalho e
permitird fixar niveis de producédo e incentivos fi-
nanceiros

2.1. Principios de Taylor

* Principio da separacdo entre o planejamento e a
execucao;

* Principio do preparo;

* Principio do controle;

* Principio da excecéo.

O Teoria Classica — Pressupostos de Henry Fayol

* Anatomia — estrutura.

« Fisiologia — funcionamento.

* Visdo de cima para baixo; do todo para as partes.

» Fun¢des da Empresa: Técnica, Comercial, Financei-
ra, Seguranca, Contabil, Administrativa (coordena as de-
mais).

» Abordagem Prescritiva e Normativa.

Funcdes da Administracao Classica - processo or-
ganizacional
* Prever: adiantar-se ao futuro e tracar plano de acéo;

« Organizar: constituir o organismo material e social
da empresa;

» Comandar: dirigir o pessoal;

« Coordenar: ligar, unir e harmonizar os esforcos;

« Controlar: tudo corra de acordo com as regras.

2.2. Principios Gerais da Administra¢do Classica

« Divisdo do Trabalho: especializar fungoes;

« Autoridade e Responsabilidade: direito de mandar e
poder de se fazer obedecer;

« Disciplina: estabelecer convengdes, formais e infor-
mais com seus agentes, para trazer obediéncia e
respeito;

» Unidade de comando: recebimento de ordens de
apenas um superior — principio escalar;

 Unidade de direcdo: um sé chefe e um so6 progra-
ma para um conjunto de operag¢des que tenham o
mesmo objetivo;

« Subordinacdo do particular ao geral: O interesse da
empresa deve prevalecer ao interesse individual;

* Remuneracao do pessoal: premiar e recompensar;

« Centralizacdo: concentrar autoridade no topo;

« Cadeia escalar ou linha de comando: linha de autori-
dade que vai do topo ao mais baixo escalao;

* Ordem: um lugar para cada coisa e cada coisa em
seu lugar;

« Equidade: tratar de forma benevolente e justa;

« Estabilidade: manter as pessoas em suas fun¢des

para que possam desempenhar bem;

« Iniciativa: liberdade de propor, conceber e executar;

» Espirito de equipe: harmonia e unido entre as pes-

soas.

Comparativo entre Administracédo Cientifica e Es-
cola Classica

Enquanto a administracdo cientifica preocupava-se
na melhoria da produtividade no nivel operacional a ges-
tdo administrativa preocupava-se com a organizacdo em
geral e a busca da efetividade.

3. Abordagem burocratica

Defendida por Max Weber, que é considerado o “pai
da burocracia”, também tem como base a estrutura or-
ganizacional.

Weber distingue trés tipos de sociedade e autorida-
des legitimas:
* Tradicional: patrimonial, patriarcal, hereditario e de-
legavel.
« Carismdtica: personalistica, mistica.
* Legal, racional ou burocrdtica: impessoal, formal,
meritocratica.

Outro ponto destacado por Weber é a distincdo entre
Autoridade e Poder.
* Autoridade: probabilidade de que um comando ou or-
dem especifica seja obedecido — poder oficializado.
« Poder: potencial de exercer influéncia sobre outros,
imposicdo de arbitrio de uma pessoa sobre outras.

NOCOES DE ADMINISTRACAO



NOCOES DE ADMINISTRACAO

A Burocracia surge na década de 40 em razdo da fra-
gilidade da teoria classica e relacdes humanas, buscando
organizar de forma estavel, duradoura e especializada a
cooperacdo de individuos, apresentando uma aborda-
gem descritiva e explicativa, mantendo foco interno e
estudando a organizacdo como um todo.

Principais caracteristicas:

« Carater legal das normas;

« Carater formal das comunicacdes;

« Divisdo do trabalho e racionalidade;

* Impessoalidade do relacionamento;

* Hierarquizacao da autoridade;

* Rotinas e procedimentos padronizados;

« Competéncia técnica e mérito;

* Especializacdo da administracdo — separacao do pu-
blico e privado;

* Profissionalizagdo: especialista, assalariado; segue
carreira.

Vantagens Principais:

* Racionalidade

* Precisao na defini¢cdo do cargo

* Rapidez nas decisdes

* Univocidade de interpretacdo

» Continuidade da organizacao:

* Reducdo do atrito entre pessoas
- Constancia

« Confiabilidade

« Beneficios para as pessoas

« O nepotismo ¢é evitado, dificulta a corrupcao.

A maior vantagem é a democracia: em razdo da im-
pessoalidade e das regras legais, que permitem igualda-
de de acesso.

Desvantagens

« Internalizagdo das normas;

* Excesso de formalismo e papelério;

* Resisténcia a mudancas;

* Despersonalizacdo do relacionamento;

« Categoriza¢do do relacionamento;

« Superconformidade as rotinas e procedimentos;
« Exibicado de sinais de autoridade;

« Dificuldades com clientes.

4. Abordagem sistémica

Defendida por Ludwig Von Bertalanffy, a Teoria de
Sistemas defende que os sistemas existem dentro de sis-
temas; apresenta a Teoria da forma ou Gestalt; os Siste-
mas abertos; tem um objetivo ou propdsito; e as partes
sdo interdependentes, provocando globalismo.

Caracteristicas:

« Sistema é um conjunto ou combinacdo de partes,
formando um todo complexo ou unitario;

« Organizacdo como sistema vivo: organico

» Comportamento ndo deterministico e probabilistico;

* Interdependéncia entre as partes;

* Entropia: caracteristico dos sistemas fechados e or-
ganicos, estabelece que todas as formas de orga-
nizacdo tendem a desordem ou a morte;

» Negentropia ou Entropia negativa: os sistemas so-
ciais se reabastecem de energia, assegurando su-
primento continuo de materiais e pessoas;

» Homeostase dinamica ou Estado Firme: regula o sis-
tema interno para manter uma condicdo estavel,
mediante multiplos ajustes de equilibrio dinamico
de ruptura e inovacéo;

* Fronteiras ou limites: define a area da acdo do siste-
ma e o grau de abertura em relacdo ao meio am-
biente;

« Diferenciacdo: os sistemas tendem a criar fungdes
especializadas — Integracao (coordenacao);

« Equifinalidade: um sistema pode alcangar o mesmo
estado final a partir de diferentes condicdes ini-
ciais;

* Resiliéncia: determina o grau de defesa ou vulnera-
bilidade do sistema a pressdes ambientais exter-
nas.

 Holismo: o sistema s6 pode ser explicado em sua
globalidade;

« Sinergia: o todo é maior que a soma das partes;

» Morfogénese: capacidade das organizacdes de mo-
dificar a si mesmo e a estrutura;

* Fluxos: componentes que entram e saem do sistema
(informacdo, energia, material);

« Feedback: é a retroalimentacdo, como controle do
sistema, no qual os resultados retornam ao indivi-
duo, para que os procedimentos sejam analisados
e corrigidos;

« Homem Funcional: desempenha um papel especifi-
co nas organizacoes, inter-relacionando-se com os
demais individuos.

4.1. Evolucao da administracao e reformas admi-
nistrativas

A estruturacdo da Maquina Administrativa passou por
sete periodos, vindo de um modelo patrimonial perce-
bida até década de 30, na sequencia veio a Era Vargas,
onde vemos o modelo burocratico e na segunda metade
da década de 90, deu inicio a implementacdo do modelo
gerencial.

Podemos dividir essa estruturacdo em sete etapas,
quais sejam:

1) 1930 a 1945 - Burocratizacao da Era Vargas:
Nessa primeira etapa, em decorréncia do Estado
patrimonial, da falta de qualificacdo técnica dos
servidores, da crise econdmica mundial e da di-
fusdo da teoria keynesiana, que pregava a inter-
venc¢do do Estado na Economia, o governo auto-
ritdrio de Vargas resolve modernizar a maquina
administrativa brasileira através dos paradigmas
burocraticos difundidos por Max Weber. O auge
dessas mudancas ocorre em 1936 com a criacao
do Departamento Administrativo do Servico Publi-
co (DASP), que tinha como atribuicdo modernizar
a maquina administrativa utilizando como instru-
mentos a afirmacdo dos principios do mérito, a
centralizacdo, a separacdo entre publico e privado,
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