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APRESENTACAO

PARABENS! ESTE E O PASSAPORTE PARA SUA APROVACAO.

A Nova Concursos tem um Unico proposito: mudar a vida das pessoas.

Vamos ajudar vocé a alcancar o tdo desejado cargo publico.

Nossos livros sdo elaborados por professores que atuam na area de Concursos Publicos. Assim a matéria
é organizada de forma que otimize o tempo do candidato. Afinal corremos contra o tempo, por isso a
preparagdo é muito importante.

Aproveitando, convidamos vocé para conhecer nossa linha de produtos “Cursos online”, conteudos
preparatorios e por edital, ministrados pelos melhores professores do mercado.

Estar a frente é nosso objetivo, sempre.

Contamos com indice de aprovacao de 87%*.

O que nos motiva é a busca da exceléncia. Aumentar este indice é nossa meta.

Acesse www.novaconcursos.com.br e conheca todos os nossos produtos.

Oferecemos uma solugdo completa com foco na sua aprovacdo, como: apostilas, livros, cursos online,
questdes comentadas e treinamentos com simulados online.

Desejamos-lhe muito sucesso nesta nova etapa da sua vida!

Obrigado e bons estudos!
*Indice de aprovacdo baseado em ferramentas internas de medico.

CURSO ONLINE

@ PASSO 1
Acesse:

www.novaconcursos.com.br/passaporte

@ NovA

RS Iy Passo2
Digite o cddigo do produto no campo indicado

Gratis no site.
Conteudo Online O cbdigo encontra-se no verso da capa da

:n: apostila.

Acesse nosso site e *Utilize sempre os 8 primeiros digitos.
complemente seus estudos. Ex: JNOO1-19

J % PASSO 3

Pronto!
Vocé ja pode acessar os conteldos online.
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GRAMATICA - SISTEMA ORTOGRAFICO
EM VIGOR: EMPREGO DAS LETRAS E DO
HIiFEN, ACENTUAGCAO GRAFICA E USO
DO SINAL INDICADOR DE CRASE;

ORTOGRAFIA

A ortografia é a parte da Fonologia que trata da
correta grafia das palavras. E ela quem ordena qual som
devem ter as letras do alfabeto. Os vocabulos de uma
lingua sdo grafados segundo acordos ortogréficos.

A maneira mais simples, pratica e objetiva de aprender
ortografia é realizar muitos exercicios, ver as palavras,
familiarizando-se com elas. O conhecimento das regras
€ necessario, mas ndo basta, pois ha inUmeras excecbes
e, em alguns casos, ha necessidade de conhecimento de
etimologia (origem da palavra).

Regras ortograficas
A) O fonema S

Sao escritas com S e nao C/C

» Palavras substantivadas derivadas de verbos com
radicais em nd, rg, rt, pel, corr e sent. pretender
- pretensdo / expandir - expansdGo / ascender -
ascensdo / inverter - inversao / aspergir - aspersdo /
submergir - submerséo / divertir - diversao / impelir
- impulsivo / compelir - compulsério / repelir -
repulsa / recorrer - recurso / discorrer - discurso /
sentir - sensivel / consentir — consensual.

Séo escritoscom SSendao Ce ¢

» Nomes derivados dos verbos cujos radicais terminem
em gred, ced, prim ou com verbos terminados
por tir ou -meter: agredir - agressivo / imprimir -
impressdo / admitir - admissdo / ceder - cessGo /
exceder - excesso / percutir - percussdo / regredir
- regress@o / oprimir - opressdo / comprometer -
compromisso / submeter — submisséo.

» Quando o prefixo termina com vogal que se junta
com a palavra iniciada por “s". Exemplos: a +
simétrico - assimétrico / re + surgir — ressurgir.

* No pretérito imperfeito simples do subjuntivo.
Exemplos: ficasse, falasse.

Sao escritos com Cou C e ndo S e SS

« Vocabulos de origem arabe: cetim, acucena, acucar.

« Vocabulos de origem tupi, africana ou exdtica: cipé,
Jugara, cagula, cachaca, cacique.

« Sufixos aga, aco, acdo, car, ecer, ica, n¢a, uca, ucu,
uco: barcaga, ricaco, agucar, empalidecer, carnica,
canigo, esperanca, carapuca, dentuco.

* Nomes derivados do verbo ter: abster - abstencdo /
deter - detencdo / ater - atencdo / reter — retencgao.

 Apds ditongos: foice, coice, traicdo.

« Palavras derivadas de outras terminadas em -te,
to(r): marte - marciano / infrator - infracGo /
absorto — absorgdo.

B) O fonema z

Sao escritos com S e nao Z

» Sufixos: és, esa, esia, e isa, quando o radical
é substantivo, ou em gentilicos e titulos
nobilidrquicos: fregués, freguesa, freguesia, poetisa,
baronesa, princesa.

- Sufixos gregos: ase, ese, ise e ose: catequese,
metamorfose.

 Formas verbais pér e querer: pés, pus, quisera, quis,
quiseste.

» Nomes derivados de verbos com radicais terminados
em “d”. aludir - alusdo / decidir - decisdo /
empreender - empresa / difundir — difuséo.

 Diminutivos cujos radicais terminam com “s”: Luis -
Luisinho / Rosa - Rosinha / ldpis — lapisinho.

» Apos ditongos: coisa, pausa, pouso, causa.

» Verbos derivados de nomes cujo radical termina
com “s”: andlis(e) + ar - analisar / pesquis(a) + ar
— pesquisar.

Sao escritos com Z e ndo S

» Sufixos “ez” e “eza” das palavras derivadas de
adjetivo: macio - maciez / rico — riqueza / belo —
beleza.

» Sufixos “izar” (desde que o radical da palavra
de origem nao termine com s): final - finalizar /
concreto — concretizar.

 Consoante de ligacdo se o radical ndo terminar com
“s": pé + inho - pezinho / café + al - cafezal

Excecao: ldpis + inho — lapisinho.

C) O fonema j

Sao escritas com G e nao J

« Palavras de origem grega ou arabe: tigela, girafa,
gesso.

« Estrangeirismo, cuja letra G é originaria: sargento,
gim.

« Terminagdes: agem, igem, ugem, ege, oge (com
poucas excecdes): imagem, vertigem, penugem,
bege, foge.

Excecao: pajem.

 Terminagoes: agio, égio, igio, égio, ugio: sortilégio,
litigio, relégio, refugio.

* Verbos terminados em ger/gir: emergir, eleger, fugir,
mugir.

» Depois da letra "r" com poucas exce¢des: emergir,
surgir.

» Depois da letra “a", desde que ndo seja radical
terminado com j: &gil, agente.

Sao escritas com J e ndao G

« Palavras de origem latinas: jeito, majestade, hoje.

« Palavras de origem arabe, africana ou exdtica: jiboia,
manjerona.

« Palavras terminadas com aje: ultraje.

LINGUA PORTUGUESA
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D) O fonema ch

Sao escritas com X e nao CH

« Palavras de origem tupi, africana ou exotica: abacaxi,
xucro.

 Palavras de origem inglesa e espanhola: xampu,
lagartixa.

- Depois de ditongo: frouxo, feixe.

« Depois de “en”: enxurrada, enxada, enxoval.

Excecdo: quando a palavra de origem ndo derive de
outra iniciada com ch - Cheio - (enchente)

Sao escritas com CH e nao X

. Palavras de origem estrangeira: chave, chumbo,
chassi, mochila, espadachim, chope, sanduiche, salsicha.

E) As letras “e” e “i”

« Ditongos nasais sdo escritos com “e": mde, péem.
Com “i", s6 o ditongo interno cdibra.

» Verbos que apresentam infinitivo em -oar, -uar

u_n,

sdo escritos com “e": cacoe, perdoe, tumultue.
Escrevemos com “i”, os verbos com infinitivo em
-air, -oer e -uir: trai, doi, possui, contribui.
Ha palavras que mudam de sentido quando
substituimos a grafia “e” pela grafia “i": area (superficie),
aria (melodia) / delatar (denunciar), dilatar (expandir)
/ emergir (vir a tona), imergir (mergulhar) / pedo (de
estancia, que anda a pé), pido (brinquedo).

Se o diciondrio ainda deixar duvida quanto a
ortografia de uma palavra, ha a possibilidade de consultar
o Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa (VOLP),
elaborado pela Academia Brasileira de Letras. E uma obra
de referéncia até mesmo para a criagdo de dicionarios,
pois traz a grafia atualizada das palavras (sem o
significado). Na Internet, o endereco é www.academia.
org.br.

Informacdes importantes

Formas variantes sdo as que admitem grafias ou
pronuncias diferentes para palavras com a mesma
significacdo: aluguel/aluguer, assobiar/assoviar, catorze/
quatorze, dependurar/pendurar, flecha/frecha, germe/

gérmen, infarto/enfarte, louro/loiro, percentagem/
porcentagem, relampejar/relampear/relampar/
relampadar.

Os simbolos das unidades de medida sdo escritos
sem ponto, com letra minuscula e sem “s” para indicar
plural, sem espaco entre o algarismo e o simbolo: 2kg,
20km, 120km/h.

Excecédo para litro (L): 2 L, 7150 L.

Na indicacdo de horas, minutos e segundos, ndo
deve haver espaco entre o algarismo e o simbolo: 14h,
22h30min, 14h23'34"(= quatorze horas, vinte e trés
minutos e trinta e quatro segundos).

O simbolo do real antecede o niUmero sem espaco:
R$1.000,00. No cifrdo deve ser utilizada apenas uma
barra vertical ($).

Alguns Usos Ortograficos Especiais
POR QUE / POR QUE / PORQUE / PORQUE
POR QUE (separado e sem acento)

E usado em:

1. interroga¢des diretas (longe do ponto de
interrogacao) = Por que vocé ndo veio ontem?

2. interrogacdes indiretas, nas quais o “que” equivale
a "qual razdo" ou "qual motivo" = Perguntei-lhe por
que faltara a aula ontem.

3. equivaléncias a “pelo(a) qual” / "pelos(as) quais" =
Ignoro o motivo por que ele se demitiu.

POR QUE (separado e com acento)

Usos:

1. como pronome interrogativo, quando colocado no
fim da frase (perto do ponto de interrogacao) =
Vocé faltou. Por qué?

2. quando isolado, em uma frase interrogativa = Por
qué?

PORQUE (uma sé palavra, sem acento grafico)

Usos:

1. como conjuncdo coordenativa explicativa (equivale
a "pois”, "porquanto”), precedida de pausa na
escrita (pode ser virgula, ponto-e-virgula e até
ponto final) = Compre agora, porque ha poucas
pecas.

2. como conjuncdo subordinativa causal, substituivel
por “pela causa”, “razdo de que" = Vocé perdeu
porque se antecipou.

PORQUE (uma sé palavra, com acento grafico)

Usos:

1. como substantivo, com o sentido de “causa”,
“razdo” ou “"motivo”, admitindo pluralizagdo
(porqués). Geralmente é precedido por artigo =
Ndo sei o porqué da discussdo. E uma pessoa cheia
de porqueés.

ONDE / AONDE

Onde = empregado com verbos que nao expressam
a ideia de movimento = Onde vocé estd?

Aonde = equivale a “para onde”. E usado com verbos
gue expressam movimento = Aonde vocé vai?

MAU / MAL

Mau = é um adjetivo, anténimo de "bom”. Usa-se
como qualificacdo = O mau tempo passou. / Ele é um
mau elemento.

Mal = pode ser usado como
1. conjuncao temporal, equivalente a "assim que”,

"o

“logo que”, “quando” = Mal se levantou, jd saiu.



2. advérbio de modo (anténimo de "bem”) = Vocé foi
mal na prova?

3. substantivo, podendo estar precedido de artigo ou
pronome = Hd males que vém pra bem! / O mal
nao compensa.
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Hifen

O hifen é um sinal diacritico (que distingue) usado
para ligar os elementos de palavras compostas (como ex-
presidente, por exemplo) e para unir pronomes atonos
a verbos (ofereceram-me; vé-lo-ei). Serve igualmente
para fazer a translineacdo de palavras, isto ¢, no fim de
uma linha, separar uma palavra em duas partes (ca-/sa;
compa-/nheiro).

A) Uso do hifen que continua depois da Reforma
Ortografica:

1. Em palavras compostas por justaposicdo que
formamumaunidade semantica, ou seja, nos termos
que se unem para formam um novo significado:
tio-avd, porto-alegrense, luso-brasileiro, tenente-
coronel, segunda-feira, conta-gotas, guarda-chuva,
arco-iris, primeiro-ministro, azul-escuro.

2. Em palavras compostas por espécies botanicas e
zoologicas: couve-flor, bem-te-vi, bem-me-quer,
abébora-menina, erva-doce, feijéo-verde.

3. Nos compostos com elementos além, aquém,
recém e sem: além-mar, recém-nascido, sem-
numero, recém-casado.

4. No geral, as locu¢des ndo possuem hifen, mas
algumas excecbes continuam por ja estarem
consagradas pelo uso: cor-de-rosa, arco-da-velha,
mais-que-perfeito, pé-de-meia, dgua-de-colbnia,
queima-roupa, deus-dard.

5. Nos encadeamentos de vocabulos, como: ponte
Rio-Niteroi, percurso Lisboa-Coimbra-Porto e nas
combinacbes historicas ou ocasionais: Austria-
Hungria, Angola-Brasil, etc.

6. Nas formacdes com os prefixos hiper-, inter- e
super- quando associados com outro termo que é
iniciado por “r": hiper-resistente, inter-racial, super-
racional, etc.

7. Nas formagbes com os prefixos ex-, vice-: ex-
diretor, ex-presidente, vice-governador, vice-prefeito.

8. Nas formagdes com os prefixos pos-, pré- e
pro-: pré-natal, pré-escolar, pré-europeu, pos-
graduacdo, etc.

9. Na énclise e mesdclise: ama-lo, deixd-lo, da-se,
abraca-o, lanca-o e amd-lo-ei, falar-lhe-ei, etc.

10. Nas formacdes em que o prefixo tem como
segundo termo uma palavra iniciada por “h": sub-
hepdtico, geo-histdria, neo-helénico, extra-humano,
semi-hospitalar, super-homem.

11. Nas formagdes em que o prefixo ou pseudoprefixo
termina com a mesma vogal do segundo elemento:
micro-ondas, eletro-otica, semi-interno, auto-
observacdo, etc.

O hifen é suprimido quando para formar outros
termos: reaver, inabil, desumano, lobisomem, reabilitar.

Y%

- Ao separar palavras na translineacao
(mudanca de linha), caso a ultima palavra a
ser escrita seja formada por hifen, repita-o
na proxima linha. Exemplo: escreverei anti-
inflamatario e, ao final, coube apenas “anti-".
Na préxima linha escreverei: “-inflamatério”
(hifen em ambas as linhas). Devido a
diagramacdo, pode ser que a repeticdo do
hifen na translineagdo ndo ocorra em meus
conteldos, mas saiba que a regra é esta!

#FicaDica

B) Néo se emprega o hifen:

1. Nas formacdes em que o prefixo ou falso prefixo
termina em vogal e o segundo termo inicia-se em
“r" ou “s". Nesse caso, passa-se a duplicar estas
consoantes: antirreligioso, contrarregra, infrassom,
microssistema, minissaia, microrradiografia, etc.

2.Nas constituicdes em que o prefixo ou pseudoprefixo
termina em vogal e o segundo termo inicia-se com
vogal diferente: antiaéreo, extraescolar, coeducacdo,
autoestrada,  autoaprendizagem,  hidroelétrico,
plurianual, autoescola, infraestrutura, etc.

3. Nas formacdes, em geral, que contém os prefixos
“dés” e “in" e o segundo elemento perdeu o “h”
inicial: desumano, inabil, desabilitar, etc.

4. Nas formacdes com o prefixo “co”, mesmo quando
o segundo elemento comecar com “0": cooperacéo,
coobrigagdo, coordenar, coocupante, coautor,
coedicdo, coexistir, etc.

5. Em certas palavras que, com o uso, adquiriram
no¢do de composicdo: pontapé,  girassol,
paraquedas, paraquedista, etc.

6. Em alguns compostos com o advérbio “bem™:
benfeito, benquerer, benquerido, etc.

Os prefixos pds, pré e pré, em suas formas
correspondentes atonas, aglutinam-se com o elemento
seguinte, ndo havendo hifen: pospor, predeterminar,
predeterminado, pressuposto, propor.

Escreveremos com hifen: anti-hordrio, anti-infeccioso,
auto-observagéo, contra-ataque, semi-interno, sobre-
humano, super-realista, alto-mar.

LINGUA PORTUGUESA
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Escreveremos sem hifen: pér do sol, antirreforma,
antisséptico, antissocial, contrarreforma, minirrestaurante,
ultrassom, antiaderente, anteprojeto, anticaspa, antivirus,
autogjuda, autoelogio, autoestima, radiotdxi.
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(r_,& EXERCICIOS COMENTADOS

1. (EBSERH - TECNICO EM FARMACIA- AOCP-2015)
Assinale a alternativa em que as palavras estdo grafadas
corretamente.

a) Extrovertido — extrovercao.

b) Disponivel — disponibilisar.

¢) Determinado — determinassao.
d) Existir — existéncia.

e) Caracteristica — caracterizasao.

Resposta: Letra D

Em “a": Extrovertido / extrovercdo = extroverséo

Em “b": Disponivel / disponibilisar = disponibilizar

Em “c": Determinado / determinassdo = determinacdo
Em “d": Existir / existéncia = corretas

",

Em “e”: Caracteristica / caracterizasdo = caracterizagéo

2. (LIQUIGAS - MOTORISTA DE CAMINHAO GRANEL
| - CESGRANRIO-2018) O termo destacado esta grafado
de acordo com as exigéncias da norma-padrdo da lingua
portuguesa em:

a) O estagiario foi mal treinado, por isso néo
desempenhava satisfatoriamente as tarefas solicitadas
pelos seus superiores.

b) O time ndo jogou mau no Ultimo campeonato,
apesar de enfrentar alguns problemas com jogadores
descontrolados.

¢) O menino nao eramal aluno, somente tinha dificuldade
em assimilar conceitos mais complexos sobre os temas
expostos.

d) Os funcionarios perceberam que o chefe estava de
mal humor porque tinha sofrido um acidente de carro
na véspera.

e) Os participantes compreendiam mau o que estava
sendo discutido, por isso ndo conseguiam formular
perguntas.

Resposta: Letra A

Mal = advérbio (antonimo de “bem”) / mau = adjetivo
(antonimo de “bom”). Para saber quando utilizar um
ou outro, a dica é substituir por seu antonimo. Se a
frase ficar coerente, saberemos qual dos dois deve ser
utilizado. Por exemplo: Cigarro faz mal/mau a saide

= Cigarro faz bem a saude. A frase ficou coerente —
embora errada em termos de saude! Entdo, a maneira
correta é “Cigarro faz mal a saide”.

Vamos aos itens:

Em “a": O estagiario foi mal (bem) treinado = correta
Em “b": O time ndo jogou mau (bem)no Ultimo
campeonato = mal

Em “c”: O menino ndo era mal (bom) aluno = mau
Em “d": Os funciondrios perceberam que o chefe
estava de mal (bom) humor = mau

Em “e”: Os participantes compreendiam mau (bem) o

que estava sendo discutido = mal

3. (TRANSPETRO - TECNICO AMBIENTAL JUNIOR -
CESGRANRIO-2018) Obedecem as regras ortograficas
da lingua portuguesa as palavras

a) admissao, paralisacao, impasse

b) bambusal, autorizacéo, inspiragdo
C) consessao, extresse, enxaqueca

d) banalisacdo, reexame, desenlace

e) desorganisacao, abstracdo, cassacdo

Resposta: Letra A

",

Em “a": admissao / paralisagdo / impasse = corretas

Em “b": bambusal = bambuzal / autorizacdo /
inspiragao
Em “c”: consessao = concessao / extresse = estresse /
enxaqueca
Em “d" banalisagdo = banalizagdo / reexame /
desenlace

Em “e": desorganisacdo = desorganizagao / abstracao
/ cassagao

4. (MPU - ANALISTA - AREA ADMINISTRATIVA -
ESAF-2004-ADAPTADA) Na questdo abaixo, baseada
em Manuel Bandeira, escolha o segmento do texto que
ndo esta isento de erros gramaticais e de ortografia,
considerando-se a ortodoxia gramatical.

a) Descoberta a conspiracdo, enquanto os outros ndo
procuravam outra coisa se nao salvar-se, ele revelou
a mais heroica forca de animo, chamando a si toda a
culpa.

b) Antes de alistar-se na tropa paga, vivera da profissao
que lhe valera o apelido.

c) N&o obstante, foi ele talvez o Gnico a demonstrar fé,
entusiasmo e coragem na aventura de 89.

d) A verdade é que Gonzaga, Claudio Manuel da Costa,
Alvarenga eram homens requintados, letrados, a
quem a vida corria facil, ao passo que o alferes sempre
lutara pela subsisténcia.

e) Com coragem, serenidade e lucidez, até o fim,
enfrentou a pena ultima.

Resposta: Letra A

Em “a": Descoberta a conspiragédo, enquanto os outros
nao procuravam outra coisa se nao salvar-se (sendo se
salvar) , ele revelou a mais herdica (heroica) forca de
animo, chamando a si toda a culpa.

Em “b": Antes de alistar-se na tropa paga, vivera da

profissdo que Ihe valera o apelido = correta
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