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LINGUA PORTUGUESA
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—Unesp
( LETRA E FONEMA )

A palavra fonologia é formada pelos elementos gregos fono (“som, voz") e log, logia (“estudo”, “conhecimento”). Significa
literalmente “estudo dos sons” ou “estudo dos sons da voz". Fonologia é a parte da gramatica que estuda os sons da lin-
gua quanto a sua funcdo no sistema de comunicacao linguistica, quanto a sua organizagdo e classificagcdo. Cuida, também,
de aspectos relacionados a divisdo silabica, a ortografia, a acentuacdo, bem como da forma correta de pronunciar certas
palavras. Lembrando que, cada individuo tem uma maneira propria de realizar estes sons no ato da fala. Particularidades na
pronuncia de cada falante sdo estudadas pela Fonética.

Na lingua falada, as palavras se constituem de fonemas; na lingua escrita, as palavras sdo reproduzidas por meio de
simbolos gréficos, chamados de letras ou grafemas. Da-se o nome de fonema ao menor elemento sonoro capaz de esta-
belecer uma distincao de significado entre as palavras. Observe, nos exemplos a seguir, os fonemas que marcam a distin¢ao
entre os pares de palavras:

amor —ator / morro —corro / vento - cento

Cada segmento sonoro se refere a um dado da lingua portuguesa que estd em sua memdria: a imagem acustica que
vocé - como falante de portugués - guarda de cada um deles. E essa imagem acUstica que constitui o fonema. Este forma
os significantes dos signos linguisticos. Geralmente, aparece representado entre barras: /m/, /b/, /a/, /v/, etc.

Fonema e Letra

- O fonema nao deve ser confundido com a letra. Esta é a representacédo grdfica do fonema. Na palavra sapo, por
exemplo, a letra “s” representa o fonema /s/ (Ié-se sé); ja na palavra brasa, a letra “s” representa o fonema /z/ (1é-se zé).

- As vezes, o mesmo fonema pode ser representado por mais de uma letra do alfabeto. E o caso do fonema /z/, que
pode ser representado pelas letras z, s, x: zebra, casamento, exilio.

- Em alguns casos, a mesma letra pode representar mais de um fonema. A letra “x", por exemplo, pode representar:

- o fonema /sé/: texto

- o fonema /zé&/: exibir

- o fonema /che/: enxame

- 0 grupo de sons /ks/: tdxi

- O nimero de letras nem sempre coincide com o nimero de fonemas.

Toxico = fonemas: /t/6/k/s/i/c/o/ letras: tdxico
1234567 123456
Galho = fonemas:  /g/a/lh/o/ letras: galho
1234 12345

", n

- As letras “m"” e “n", em determinadas palavras, ndo representam fonemas. Observe os exemplos: compra, conta. Nestas
palavras, “m” e “n" indicam a nasalizacdo das vogais que as antecedem: /&/. Veja ainda: nave: o /n/ é um fonema; danga: o

" n u_n ", n

n" ndo é um fonema; o fonema é /a/, representado na escrita pelas letras “a” e “n".

- Aletra h, ao iniciar uma palavra, ndo representa fonema.
Hoje = fonemas: ho/j/e/ letras: hoje
123 1234

Classificacdo dos Fonemas
Os fonemas da lingua portuguesa séo classificados em:

1) Vogais
As vogais sdo os fonemas sonoros produzidos por uma corrente de ar que passa livremente pela boca. Em nossa lingua,
desempenham o papel de nucleo das silabas. Isso significa que em toda silaba ha, necessariamente, uma Unica vogal.
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Na producdo de vogais, a boca fica aberta ou entrea-
berta. As vogais podem ser:

- Orais: quando o ar sai apenas pela boca: /a/, /e/, /i/,
/o/, /u/.

- Nasais: quando o ar sai pela boca e pelas fossas na-
sais.

/a/: fa, canto, tampa

/ & /: dente, tempero

/1/: lindo, mim

/8/: bonde, tombo

/ G /: nunca, algum

- Atonas: pronunciadas com menor intensidade: até,
bola.

- Ténicas: pronunciadas com maior intensidade: até,
bola.

Quanto ao timbre, as vogais podem ser:

- Abertas: pé, lata, p6

- Fechadas: més, luta, amor

- Reduzidas - Aparecem quase sempre no final das pa-
lavras: dedo (“dedu”), ave (“avi”), gente (“genti”).

2) Semivogais

Os fonemas /i/ e /u/, algumas vezes, ndo sdo vogais.
Aparecem apoiados em uma vogal, formando com ela uma
s6 emissdo de voz (uma silaba). Neste caso, estes fonemas
sdo chamados de semivogais. A diferenca fundamental en-
tre vogais e semivogais esta no fato de que estas nao de-
sempenham o papel de nucleo silabico.

Observe a palavra papai. Ela é formada de duas silabas:
pa - pai. Na ultima silaba, o fonema vocalico que se destaca
€ 0 "a". Ele é a vogal. O outro fonema vocalico “i" ndo é tdo
forte quanto ele. E a semivogal. Outros exemplos: saudade,
historia, série.

3) Consoantes

Para a producao das consoantes, a corrente de ar expi-
rada pelos pulmdes encontra obstaculos ao passar pela ca-
vidade bucal, fazendo com que as consoantes sejam verda-
deiros “ruidos”, incapazes de atuar como nucleos silabicos.
Seu nome provém justamente desse fato, pois, em portu-
gués, sempre consoam (“soam com”) as vogais. Exemplos:

/b/, 1t/ /ds, v/ UL /m/, etc.
Encontros Vocalicos

Os encontros vocalicos sdo agrupamentos de vogais e
semivogais, sem consoantes intermediarias. E importante
reconhecé-los para dividir corretamente os vocabulos em
silabas. Existem trés tipos de encontros: o ditongo, o triton-
go e o hiato.

: o

LINGUA PORTUGUESA
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1) Ditongo

E 0 encontro de uma vogal e uma semivogal (ou vice-
versa) numa mesma silaba. Pode ser:

- Crescente: quando a semivogal vem antes da vogal:
sé-rie (i = semivogal, e = vogal)

- Decrescente: quando a vogal vem antes da semivo-
gal: pai (a = vogal, i = semivogal)

- Oral: quando o ar sai apenas pela boca: pai

- Nasal: quando o ar sai pela boca e pelas fossas na-
sais: mde

2) Tritongo

E a sequéncia formada por uma semivogal, uma vo-
gal e uma semivogal, sempre nesta ordem, numa so6 silaba.
Pode ser oral ou nasal: Paraguati - Tritongo oral, qudo - Tri-
tongo nasal.

3) Hiato

E a sequéncia de duas vogais numa mesma palavra que
pertencem a silabas diferentes, uma vez que nunca ha mais
de uma vogal numa mesma silaba: saida (sa-i-da), poesia
(po-e-si-a).

Encontros Consonantais

O agrupamento de duas ou mais consoantes, sem vo-
gal intermediaria, recebe o nome de encontro consonantal.
Existem basicamente dois tipos:

1-) os que resultam do contato consoante + “I" ou “r"
e ocorrem numa mesma silaba, como em: pe-dra, pla-no,
a-tle-ta, cri-se.

2-) os que resultam do contato de duas consoantes
pertencentes a silabas diferentes: por-ta, rit-mo, lis-ta.

Ha ainda grupos consonantais que surgem no inicio
dos vocabulos; sdo, por isso, inseparaveis: pneu, gno-mo,
psi-c6-lo-go.

Digrafos

De maneira geral, cada fonema é representado, na es-
crita, por apenas uma letra: lixo - Possui quatro fonemas e
quatro letras.

Ha, no entanto, fonemas que sdo representados, na es-
crita, por duas letras: bicho - Possui quatro fonemas e cinco
letras.

Na palavra acima, para representar o fonema /xe/ fo-
ram utilizadas duas letras: o “"c" e 0 "h".

Assim, o digrafo ocorre quando duas letras sGo usadas
para representar um unico fonema (di = dois + grafo = le-
tra). Em nossa lingua, ha um numero razoavel de digrafos
que convém conhecer. Podemos agrupa-los em dois tipos:

consonantais e vocalicos.
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/
NUMEROS INTEIROS E RACIONAIS:

OPERACOES (ADICAO, SUBTRACAO,
MULTIPLICAGCAO, DIVISAO,
POTENCIAGCAO); EXPRESSOES
NUMERICAS; FRACOES E OPERACOES COM

FRACOES.
Numeros Naturais
Os nUmeros naturais sdo o modelo mate-
matico necessario para efetuar uma contagem.

Comecando por zero e acrescentando sempre uma unida-
de, obtemos o conjunto infinito dos niUmeros naturais

N=1{0123456,...}

- Todo nimero natural dado tem um sucessor
a) O sucessorde 0 é 1.

b) O sucessor de 1000 é 1001.

¢) O sucessor de 19 é 20.

Usamos o * para indicar o conjunto sem o zero.

N*=1{1,2,3,4,5,6,...}

- Todo nimero natural dado N, exceto o zero, tem um
antecessor (nUmero que vem antes do nimero dado).

Exemplos: Se m é um ndmero natural finito diferente
de zero.

a) O antecessor do nimero m é m-1.

b) O antecessor de 2 é 1.

¢) O antecessor de 56 é 55.

d) O antecessor de 10 é 9.

Expressoes Numéricas

Nas expressdes numéricas aparecem adicdes, subtra-
¢Oes, multiplicacdes e divisdes. Todas as operagdes podem
acontecer em uma Unica expressdo. Para resolver as ex-
pressdes numéricas utilizamos alguns procedimentos:

Se em uma expressdo numeérica aparecer as quatro
operacdes, devemos resolver a multiplicacdo ou a divisdo
primeiramente, na ordem em que elas aparecerem e so-
mente depois a adicdo e a subtracdo, também na ordem
em que aparecerem e os parénteses sdo resolvidos primei-
ro.

Exemplo 1

10+12-6+7
22-6+7

16 +7

23

MATEMATICA
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Exemplo 2

40-9x4 + 23
40-36 + 23
4+ 23

27

Exemplo 3
25-(50-30)+4x5
25-20+20=25

Numeros Inteiros
Podemos dizer que este conjunto é composto pelos

numeros naturais, o conjunto dos opostos dos nimeros
naturais e o zero. Este conjunto pode ser representado por:

7={.-3,-2,-1,0,1, 2,.}

Subconjuntos do conjunto :

1)Conjunto dos ndmeros inteiros excluindo o zero

7*={..-2,-1,1, 2, ..}

2) Conjuntos dos nimeros inteiros ndo negativos
Z,={0,12 .}

3) Conjunto dos ndmeros inteiros ndo positivos
Z={.-3,-2-1}

Numeros Racionais

Chama-se de numero raconal a todo numero que
pode ser expresso na forma b, onde a e b sdo inteiros
quaisquer, com b#0

Sao exemplos de nUmeros racionais:

-12/51

-3

-(-3)

-2,333...

As dizimas periédicas podem ser representadas por
fragdo, portanto sdo consideradas nimeros racionais.

Como representar esses nUmeros?

Representacdao Decimal das Fracoes

Temos 2 possiveis casos para transformar fracdes em
decimais

1°) Decimais exatos: quando dividirmos a fracdo, o nu-
mero decimal terd um ndmero finito de algarismos apds a
virgula.

1
-—=05
2

1
—=0,25
4

3
—=0,75
4




2°) Terd um numero infinito de algarismos apos a vir-
gula, mas lembrando que a dizima deve ser periddica para
ser nUmero racional

OBS: periodo da dizima sdo os nimeros que se repe-
tem, se ndo repetir ndo é dizima periddica e assim numeros
irracionais, que trataremos mais a frente.

1—'[]333
3=0

5
99~ 0,353535...

105
5 = 11,6666...

Representacao Fracionaria dos Niimeros Decimais

1°caso) Se for exato, conseguimos sempre transformar
com o denominador seguido de zeros.

O numero de zeros depende da casa decimal. Para uma
casa, um zero (10) para duas casas, dois zeros(100) e assim
por diante.

33

33="
10
2°caso) Se dizima periddica é um nimero racional, en-
tdo como podemos transformar em fracao?

Exemplo 1

Transforme a dizima 0, 333... .em fragédo

Sempre que precisar transformar, vamos chamar a dizi-
ma dada de x, ou seja

X=0,333..

Se o periodo da dizima é de um algarismo, multiplica-
mos por 10.

10x=3,333..

E entdo subtraimos:
10x-x=3,333...-0,333...
9x=3

X=3/9

X=1/3

Agora, vamos fazer um exemplo com 2 algarismos de
periodo.
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Exemplo 2
Seja a dizima 1,1212...

Facamos x = 1,1212...

100x = 112,1212....
Subtraindo:
100x-x=112,1212...-1,1212...
99x=111

X=111/99

Numeros Irracionais
Identificacao de niimeros irracionais

- Todas as dizimas periddicas sdo nimeros racionais.

- Todos os nimeros inteiros sdo racionais.

- Todas as fracdes ordinarias sdo nimeros racionais.

- Todas as dizimas nao periddicas sdo numeros irra-
cionais.

- Todas as raizes inexatas sdo nimeros irracionais.

- A soma de um nlmero racional com um nimero irra-
cional é sempre um namero irracional.

- A diferenca de dois nimeros irracionais, pode ser um
ndmero racional.

-Oa nUmeros irracionais ndo podem ser expressos na
forma &, com a e b inteiros e b#0.

Exemplo: V5_ V5 - 0 e 0 é um numero racional.

- O quociente de dois numeros irracionais, pode ser
um numero racional.

Exemplo: V8.V2 - V42 2 ¢ 2 & um namero racional.

- O produto de dois nimeros irracionais, pode ser um
numero racional.

Exemplo: V7 V7 = V49 = 7 6 um ntmero racional.

Exemplo:radicais( V2,4/3) a raiz quadrada de um nu-
mero natural, se ndo inteira, é irracional.

Numeros Reais

CONJUNTOS NUMERICOS

Niameros

Ndameros

Racionais .
Inteiros

Irracionais

Fonte: www.estudokids.com.br
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1 CONCEITOS BASICOS DE RACIOCINIO

LOGICO: PROPOSICOES; VALORES LO-
GICOS DAS PROPOSICOES;
SENTENGAS ABERTAS; NUMERO DE
LINHAS DA TABELA VERDADE; CONECTIVOS;
PROPOSICOES SIMPLES; PROPOSICOES
COMPOSTAS. 2 TAUTOLOGIA.

\_ %

Proposicao
Definicdo: Todo o conjunto de palavras ou simbolos
que exprimem um pensamento de sentido completo.

Nossa professora, bela definicdo!
N&o entendi nada!

Vamos pensar que para ser proposicdo a frase tem que
fazer sentido, mas ndo s6 sentido no nosso dia a dia, mas
também no sentido logico.

Para uma melhor definicdo dentro da logica, para ser
proposicdo, temos que conseguir julgar se a frase é verda-
deira ou falsa.

Exemplos:

(A) A Terra é azul.

Conseguimos falar se é verdadeiro ou falso? Entdo é
uma proposi¢ao.

(B) 4/2>2

e .~ 4 .
Como ¥2 =1,41, entdo a proposicdo tem valor légico
falso.

Todas elas exprimem um fato.

Agora, vamos pensar em uma outra frase:

O dobrode 1 é 2?

Sim, correto?

Correto. Mas é uma proposi¢éo?

Nao! Porque sentencas interrogativas, ndo podemos
declarar se é falso ou verdadeiro.

Bruno, va estudar.

E uma declaragdo imperativa, e da mesma forma, ndo
conseguimos definir se é verdadeiro ou falso, portanto, ndo
é proposicao.

Passei!

Ahh isso é muito bom, mas infelizmente, ndo podemos
de qualquer forma definir se é verdadeiro ou falso, porque
€ uma sentenca exclamativa.

RACIOCINIO LOGICO
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Vamos ver alguns principios da légica:

L. Principio da ndo Contradi¢do: uma proposicdo ndo
pode ser verdadeira “e” falsa ao mesmo tempo.
I Principio do Terceiro Excluido: toda proposicdo
"ou” é verdadeira "ou” é falsa, isto é, verifica-se
sempre um desses casos e hunca um terceiro caso.

Valor Logico das Proposicoes

Definicdo: Chama-se valor l6gico de uma proposicao a
verdade, se a proposicao é verdadeira (V), e a falsidade, se
a proposicao é falsa (F).

Exemplo

p: Thiago é nutricionista.

V(p)= V essa é a simbologia para indicar que o valor
l6gico de p é verdadeira, ou

V(p)= F

Basicamente, ao invés de falarmos, é verdadeiro ou fal-
so, devemos falar tem o valor l6gico verdadeiro, tem valor
l6gico falso.

Classificacao

Proposicdo simples: ndo contém nenhuma outra pro-
posicdo como parte integrante de si mesma. Sdo geral-
mente designadas pelas letras latinas mindsculas p,q,rs...

u,n

E depois da letra colocamos “:

Exemplo:
p: Marcelo é engenheiro
g: Ricardo é estudante

Proposicdo composta: combina¢do de duas ou mais
proposicoes. Geralmente designadas pelas letras maiuscu-
lasP QR S,..

Exemplo:
P: Marcelo é engenheiro e Ricardo é estudante.
Q: Marcelo é engenheiro ou Ricardo é estudante.

Se quisermos indicar quais proposi¢des simples fazem
parte da proposi¢do composta:

P(p.q)

Se pensarmos em gramatica, teremos uma proposicao
composta quando tiver mais de um verbo e proposi¢ao
simples, quando tiver apenas 1. Mas, lembrando que para
ser proposicao, temos que conseguir definir o valor ldgico.

Conectivos

Agora vamos entrar no assunto mais interessante: o
que liga as proposicoes.

Antes, estdvamos vendo mais a teoria, a partir dos co-
nectivos vem a parte pratica.




Definicao
Palavras que se usam para formar novas proposi¢oes,
a partir de outras.

Vamos pensar assim: conectivos? Conectam alguma
coisa?

Sim, vdo conectar as proposicdes, mas cada conetivo
terd um nome, vamos ver?

-Negacao

{extma:nﬁn, € falzo que nio & verdade que, & mentira que
simbolo:~, -

Exemplo
p: Livia é estudante.
~p: Livia ndo é estudante.

g: Pedro ¢ loiro.
-q: E falso que Pedro ¢ loiro.

r: Erica 1& muitos livros.
~r: Nao é verdade que Erica |é muitos livros.

s: Cecilia € dentista.
=s: E mentira que Cecilia é dentista.

-Conjuncao

extensa: "e”, "nem”, "mas também”, "como também", "além de (disso, disto, daquilo)”.
"quanto” (depois de tanta), "bem como”, "mas”, "porém”, "todavia”,"entretanta”,
"no entanto”,"sendo”, "nio obstante”, "contudo” etc.
Simbelo: A

Nossa, sdo muitas formas de se escrever com a con-
juncéo.
N&o precisa decorar todos, alguns sdo mais usuais: “e”,

" [

mas”, "porém”

Exemplos

p: Vinicius é professor.

g: Camila é médica.

p/\q: Vinicius é professor e Camila é médica.
p/\q: Vinicius é professor, mas Camila é médica.
p/\q: Vinicius é professor, porém Camila é médica.

- Disjuncao

{extgﬂsa: e Ol
simbolo: v

p: Vitor gosta de estudar.
g: Vitor gosta de trabalhar

pVq: Vitor gosta de estudar ou Vitor gosta de traba-
Ihar.

: o
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- Disjuncao Exclusiva

Extensa: Ou...ou...
Simbolo:

p: Vitor gosta de estudar.
g: Vitor gosta de trabalhar

pV g Ou Vitor gosta de estudar ou Vitor gosta de tra-
balhar.

-Condicional

Extenso: Se...entdo.., E necessério que, Condicdo ne-
cessaria

Simbolo: —

Exemplos

p—q: Se chove, entdo faz frio.

p—q: E suficiente que chova para que faca frio.
p—q: Chover é condicdo suficiente para fazer frio.
p—q: E necessario que faca frio para que chova.
p—q: Fazer frio é condicdo necessaria para chover.

-Bicondicional
Extenso: se, e somente se, ...
Simbolo:~

p: Lucas vai ao cinema
g: Danilo vai ao cinema.

p<q: Lucas vai ao cinema se, e somente se, Danilo vai
ao cinema.

Referéncias
ALENCAR FILHO, Edgar de - Iniciacdo a légica mate-
matica — Sdo Paulo: Nobel — 2002.

Questoes

01. (IFBAIANO - Assistente em Administracao -
FCM/2017) Considere que os valores l6gicos de p e g sdo
V e F, respectivamente, e avalie as proposicdes abaixo.

I-p-~(p V ~q)éverdadeiro

II- ~p = ~p /\ q é verdadeiro

- p — q é falso

V- ~(~pV q) —p A ~qéfalso

Esta correto apenas o que se afirma em:

(A)Tell
(B) I I eI
©1lelV.

(D) I e IIL.

()l elV.
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MS-WINDOWS 7: CONCEITO DE PASTAS,

DIRETORIOS, ARQUIVOS E ATALHOS, AREA
DE TRABALHO, AREA DE TRANSFERENCIA,
MANIPULAGCAO DE ARQUIVOS E PASTAS,
USO DOS MENUS, PROGRAMAS E
APLICATIVOS, INTERACAO COM O
CONJUNTO DE APLICATIVOS
MS-OFFICE 2010.
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Windows 7

O Windows 7 foi langado para empresas no dia 22 de
julho de 2009, e comecou a ser vendido livremente para
usuarios comuns dia 22 de outubro de 2009.

Diferente do Windows Vista, que introduziu muitas no-
vidades, o Windows 7 é uma atualizacdo mais modesta e
direcionada para a linha Windows, tem a intencdo de tor-
na-lo totalmente compativel com aplicacdes e hardwares
com os quais o Windows Vista ja era compativel.

Apresentacoes dadas pela companhia no comeco de
2008 mostraram que o Windows 7 apresenta algumas va-
riagdes como uma barra de tarefas diferente, um sistema
de "network” chamada de "HomeGroup”, e aumento na
performance.

- Interface gréfica aprimorada, com nova barra de tare-
fas e suporte para telas touch screen e multi-tactil (multi-
touch)

- Internet Explorer 8;

- Novo menu Iniciar;

- Nova barra de ferramentas totalmente reformulada;

- Comando de voz (inglés);

- Gadgets sobre o desktop;

- Novos papéis de parede, icones, temas etc,;

- Conceito de Bibliotecas (Libraries), como no Windows
Media Player, integrado ao Windows Explorer;

- Arquitetura modular, como no Windows Server 2008;

- Faixas (ribbons) nos programas incluidos com o Win-
dows (Paint e WordPad, por exemplo), como no Office
2007;

- Aceleradores no Internet Explorer 8;

- Aperfeicoamento no uso da placa de video e meméria
RAM;

- Home Groups;

- Melhor desempenho;

- Windows Media Player 12;

- Nova versdo do Windows Media Center;

- Gerenciador de Credenciais;

- Instalacdo do sistema em VHDs;

- Nova Calculadora, com interface aprimorada e com
mais funcdes;

- Reedicdo de antigos jogos, como Espadas Internet,
Gamao Internet e Internet Damas;

- Windows XP Mode;

- Aero Shake;
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Apesar do Windows 7 conter muitos novos recursos
o numero de capacidades e certos programas que faziam
parte do Windows Vista ndo estdo mais presentes ou mu-
daram, resultando na remocdo de certas funcionalidades.
Mesmo assim, devido ao fato de ainda ser um sistema ope-
racional em desenvolvimento, nem todos os recursos po-
dem ser definitivamente considerados excluidos. Fixar na-
vegador de internet e cliente de e-mail padrdo no menu
Iniciar e na area de trabalho (programas podem ser fixados
manualmente).

Windows Photo Gallery, Windows Movie Maker, Win-
dows Mail e Windows

Calendar foram substituidos pelas suas respectivas con-
trapartes do Windows Live, com a perda de algumas funcio-
nalidades. O Windows 7, assim como o Windows Vista, es-
tara disponivel em cinco diferentes edi¢des, porém apenas
o Home Premium, Professional e Ultimate serdo vendidos
na maioria dos paises, restando outras duas edi¢es que se
concentram em outros mercados, como mercados de em-
presas ou sO para paises em desenvolvimento. Cada edicdo
inclui recursos e limitagdes, sendo que s6 o Ultimate ndo
tem limitagdes de uso. Segundo a Microsoft, os recursos
para todas as edicdes do Windows 7 sdo armazenadas no
computador.

Um dos principais objetivos da Microsoft com este novo
Windows é proporcionar uma melhor interacdo e integra-
¢ao do sistema com o usuario, tendo uma maior otimizacao
dos recursos do Windows 7, como maior autonomia e me-
nor consumo de energia, voltado a profissionais ou usuarios
de internet que precisam interagir com clientes e familiares
com facilidade, sincronizando e compartilhando facilmente
arquivos e diretérios.

Recursos

Segundo o site da prépria Microsoft, os recursos en-
contrados no Windows 7 sdo fruto das novas necessidades
encontradas pelos usuarios. Muitos vém de seu antecessor,
Windows Vista, mas existem novas funcionalidades exclusi-
vas, feitas para facilitar a utilizacdo e melhorar o desempe-
nho do SO (Sistema Operacional) no computador.

Vale notar que, se vocé tem conhecimentos em outras
versdes do Windows, ndo terd que jogar todo o conheci-
mento fora. Apenas vai se adaptar aos novos caminhos e
aprender “novos truques” enquanto isso.

Tarefas Cotidianas

Ja faz tempo que utilizar um computador no dia a dia
se tornou comum. Nao precisamos mais estar em alguma
empresa enorme para precisar sempre de um computador
perto de nds. O Windows 7 vem com ferramentas e funcoes
para te ajudar em tarefas comuns do cotidiano.




Grupo Doméstico

Ao invés de um, digamos que vocé tenha dois ou mais
computadores em sua casa. Permitir a comunicacdo entre
varias estacOes vai te poupar de ter que ir fisicamente aonde
a outra maquina esta para recuperar uma foto digital arma-
zenada apenas nele.

Com o Grupo Domeéstico, a troca de arquivos fica sim-
plificada e segura. Vocé decide o que compartilhar e qual os
privilégios que os outros terdo ao acessar a informacao, se é
apenas de visualizacdo, de edicao e etc.

Tela sensivel ao toque

O Windows 7 esta preparado para a tecnologia sensivel
ao toque com opcdo a multitoque, recurso difundido pelo
iPhone.

O recurso multitoque percebe o toque em diversos pon-
tos da tela ao mesmo tempo, assim tornando possivel di-
mensionar uma imagem arrastando simultaneamente duas
pontas da imagem na tela.

O Touch Pack para Windows 7 é um conjunto de aplica-
tivos e jogos para telas sensiveis ao toque. O Surface Collage
€ um aplicativo para organizar e redimensionar fotos. Nele é
possivel montar slide show de fotos e criar papeis de parede
personalizados. Essas funcdes ndo sdo novidades, mas por
serem feitas para usar uma tela sensivel a multiplos toques
as tornam novidades.

Microsoft Surface Collage, desenvolvido para usar tela
sensivel ao toque.

Lista de Atalhos

Novidade desta nova versdo, agora vocé pode abrir di-
retamente um arquivo recente, sem nem ao menos abrir o
programa que vocé utilizou. Digamos que vocé estava edi-
tando um relatério em seu editor de texto e precisou fecha-
-lo por algum motivo. Quando quiser voltar a trabalhar nele,
basta clicar com o botdo direito sob o icone do editor e o
arquivo estara entre os recentes.

Ao invés de ter que abrir o editor e somente depois se
preocupar em procurar o arquivo, vocé pula uma etapa e vai
diretamente para a informacéo, ganhando tempo.

: Y
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R passo 10
passo 9
passo 8
passo 7
passo 6
passo 5
passo 4
passo 3

passo 2

P PP e

passo 1l

! Paint

o Desafixar este programa da barra de ferramentas

Exemplo de arquivos recentes no Paint.

Pode, inclusive, fixar conteido que vocé considere im-
portante. Se a edi¢do de um determinado documento é
constante, vale a pena deixa-lo entre os “favoritos”, visto
que a lista de recentes se modifica conforme vocé abre e
fecha novos documentos.

Snap

Ao se utilizar o Windows por muito tempo, é comum
ver vérias janelas abertas pelo seu monitor. Com o recur-
so de Snap, vocé pode posiciona-las de um jeito pratico e
divertido. Basta apenas clicar e arrasta-las pelas bordas da
tela para obter diferentes posicionamentos.

O Snap é util tanto para a distribuicdo como para a
comparacao de janelas. Por exemplo, jogue uma para a es-
querda e a outra na direita. Ambas ficaram abertas e divi-
dindo igualmente o espaco pela tela, permitindo que vocé
as veja a0 mesmo tempo.

Windows Search

O sistema de buscas no Windows 7 esta refinado e es-
tendido. Podemos fazer buscas mais simples e especificas
diretamente do menu iniciar, mas foi mantida e melhorada
a busca enquanto vocé navega pelas pastas.

Menu iniciar

As pesquisas agora podem ser feitas diretamente do
menu iniciar. E Gtil quando vocé necessita procurar, por
exemplo, pelo atalho de inicializacdo de algum programa
ou arquivo de modo rapido.

“Diferente de buscas com as tecnologias anteriores do
Windows Search, a pesquisa do menu inicio ndo olha ape-
nas aos nomes de pastas e arquivos.

Considera-se o contelido do arquivo, tags e proprieda-
des também” (Jim Boyce; Windows 7 Bible, pg 770).

Os resultados sdo mostrados enquanto vocé digita e
sdo divididos em categorias, para facilitar sua visualizacao.




Abaixo as categorias nas quais o resultado de sua bus-
ca pode ser dividido.

- Programas

- Painel de Controle

- Documentos

- Musica

- Arquivos

Programas (5) Ds resultados sdomos

: acilitar sua visualizagi
52l Paint =

(B Painel de Controle

@ Painel de Controle

@ Painel de Entrada de Expresséies Matematicas
o Painel de Entrada do Tablet PC

pbaixo as categorias n

Painel de Controle (16)

& Configurar controles dos pais para qualquer usudric

@Parental Controls j—
3 Exibir impressoras e dispositivos
3 Gerenciador de Dispositivos
S flterar 2 crientagio da telz
|54 Ativar ou desativar recursos do Windows + Programas
+ Painel de Conti

1+ Como adicionar novo hardware

5 Update device drivers + Documentos

+  Misica
o Arquivos

[ Habilitar sensor de localizagio e outros sensores

- Ver mais resultados

(¥ Desligar | » |

| pai *

Ao digitar "pai” temos os itens que contém essas letras
em seu nome.

Windows Explorer

O que vocé encontra pelo menu iniciar é uma pequena
parte do total disponivel.

Fazendo a busca pelo Windows Explorer — que é acio-
nado automaticamente quando vocé navega pelas pastas
do seu computador — vocé encontrard uma busca mais
abrangente.

Em versdes anteriores, como no Windows XP, antes de
se fazer uma busca é necessario abrir a ferramenta de bus-
ca. No 7, precisamos apenas digitar os termos na caixa de
busca, que fica no canto superior direito.

B » Computador b

Mapest U TE Tttt

Organizer ~  Propriedades dosistema  Desinstalar ou alterar um programe

# Unidades de Disco Rigido (3)
Disce Local (C))

¢ Favoritos

B Ares de Trabalho Disco Local ()

18 Downloads == P~
4,89 GB livre(s) de 19,5 GB E livrels) de 68,3 GB
%] Locais Recentes :
Disco Local (E)
e - J
) Bibliotecas S 143 GB lvre(s) de 210 GB
%] Documentas o . .
i 4 Dispositivos com Armazenamento Removivel (2)
&= Imagens
o Vicsas ! Unidade de Di () L8] Unidle de DVD-RW F)
i ete (& -RW (F)
8 videos P Uridede de Dsquete @ nidade de
ol Gann Aamndetion

Windows Explorer com a caixa de busca (Jim Boyce,
Windows 7 Bible, pg 774).
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A busca ndo se limita a digitacdo de palavras. Vocé
pode aplicar filtros, por exemplo, buscar, na pasta musicas,
todas as cancbes do género Rock. Existem outros, como
data, tamanho e tipo. Dependendo do arquivo que vocé
procura, podem existir outras classificagdes disponiveis.

Imagine que todo arquivo de texto sem seu computa-
dor possui um autor. Se vocé estd buscando por arquivos
de texto, pode ter a opcao de filtrar por autores.

Vocé observard que o Windows Explorer traz a janela
dividida em duas partes.

Pesquisar: pesquisa
% » Computader » = | ¢ I Pesauisar Comp 2 por arquivo
1 ou pasta existente no

Favoritos: pode-se adicionar pastas
que achamos mais importantes.

Biblioteca: estrutura de pastas pré-
definida do windows, onde se pode ==
organizar seus arquivos por tipo, vocé
tambem pode criar uma biblioteca

Esta Janela sempre
exibira informagées

que desejar. KT8 Computnder frr L mais detalhadas do
& srwmmosics | S o que for selecionado
s de 2
Wit na janela do lado.
. . B retio
Computador: arvore hierarquica d ) B sam (]
arquives do windows, incluindo B Unuirins
tod. di locai d -
odos os discos locais além de P
CDs, DVDs e Pendrives U oo
™ Barra de status: exib
—— Barra de status: exibe
- informacdes técnicas
Rk w16 . g
h Sl sobre o item que vocé

Fonte: http://ead.go.gov.br/ficead/mod/book/tool/
print/index.php?id=538&chapterid=56

Controle dos pais

Né&o é uma tarefa facil proteger os mais novos do que
visualizam por meio do computador. O Windows 7 ajuda
a limitar o que pode ser visualizado ou ndo. Para que essa
funcionalidade fique disponivel, é importante que o com-
putador tenha uma conta de administrador, protegida por
senha, registrada. Além disso, o usuario que se deseja res-
tringir deve ter sua propria conta.

As restricoes basicas que o 7 disponibiliza:

- Limite de Tempo: Permite especificar quais horas do
dia que o PC pode ser utilizado.

- Jogos: Bloqueia ou permite jogar, se baseando pelo
horario e também pela classificacdo do jogo. Vale notar
que a classificagdo ja vem com o proprio game.

- Bloquear programas: E possivel selecionar quais apli-
cativos estao autorizados a serem executados.

Fazendo download de add-on'’s é possivel aumentar a
quantidade de restricdes, como controlar as paginas que
sdo acessadas, e até mesmo manter um historico das ativi-
dades online do usuério.

Central de acdes

A central de acbes consolida todas as mensagens de
seguranca e manutencdo do Windows. Elas sdo classifica-
das em vermelho (importante — deve ser resolvido rapida-
mente) e amarelas (tarefas recomendadas).

O painel também ¢é (til caso vocé sinta algo de estra-
nho no computador. Basta checar o painel e ver se o Win-
dows detectou algo de errado.
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ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DA

ADMINISTRAGCAO DIRETA DO MUNICIPIO

DE JUIZ DE FORA, DE SUAS AUTARQUIAS E

FUNDAGCOES PUBLICAS (LEI MUNICIPAL N.
8.710/1995).

LEI N.° 8710 - de 31 de julho de 1995.

Dispde sobre o Estatuto dos Servidores Publicos da ad-
ministracdo direta do Municipio de Juiz de Fora, de suas au-
tarquias e fundacdes publicas.

TITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULOI
DOS OBJETIVOS

Art. 1.° - Esta Lei institui o estatuto dos servidores publi-
cos da administracao direta do Municipio de Juiz de Fora, de
suas autarquias e fundacdes publicas.

Art. 2.° - Constitui objetivo fundamental desta lei assegu-
rar aos servidores da administragdo direta, autarquica e fun-
dacional do Municipio de Juiz de Fora, identidade de critérios
de recrutamento, de provimento, de desenvolvimento na car-
reira, de retribuicdo, de auferimento de vantagens e direitos,
de submissdo a deveres e atribuicao de responsabilidades.

CAPITULO IT
DOS CONCEITOS

Art. 3.° - Para os efeitos desta Lei:

I - SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL é o ocupante de car-
go constante do Quadro Permanente da Prefeitura de Juiz
de Fora, das autarquias ou das fundag¢des integrantes da ad-
ministracdo municipal ou de emprego publico, em razdo do
disposto no art. 244 desta lei.

II - CARGO ¢ o conjunto de atribui¢bes e responsabilida-
des cometidas a um servidor, sob o regime juridico definido
nesta lei.

Paragrafo Unico - Os cargos publicos municipais sdo cria-
dos por Lei, com denominagao propria, nimero determinado
e vencimento pago pelos cofres publicos, para provimento
em carater efetivo ou em comissao.

I - CLASSE é o agrupamento de cargos de idéntica na-
tureza, denominacéo e qualificacdo.

IV - CARREIRA é o agrupamento de classes de cargos,
dispostos de acordo com a natureza profissional e complexi-
dade de suas atribuicdes, guardando correlacdo com a finali-
dade do érgao ou entidade.

V - QUADRO é o conjunto de carreiras que indica a quan-
tidade e qualidade da forca de trabalho necesséria ao desem-
penho das atividades normais e especificas da administragéo
direta, autarquica e fundacional do Municipio.

Art. 4.° - Do conteldo das classes constara a descricao
das atribuicdes de acordo com o grau de complexidade e
responsabilidade necessarios para o desempenho, inclusi-
ve das funcdes de direcdo, chefia e assessoramento.

NOCOES DE LEGISLACAO MUNICIPAL

@ NovA

CONCURSOS

Art. 5.° - E proibida a prestacdo de servicos gratuitos, sal-
VO 0S casos previstos em lei.

Art. 6.° - As diretrizes do sistema de carreiras, promocao e
seguridade social do servico publico municipal serao fixadas
em legislacao especifica.

TiTULO I ;
DO PROVIMENTO, VACANCIA, SUBSTITUICAO E MO-
VIMENTAGAO DE PESSOAL
CAPITULO1
DO PROVIMENTO
SECAO1
Das Disposicoes Gerais

Art. 7.° - Sdo requisitos basicos para investidura em cargo
publico municipal:

I - nacionalidade brasileira ou equiparada;

II - idade minima de 18 (dezoito) anos;

Il - quitacdo com as obrigacdes militares e eleitorais;

IV - nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo;

V - gozar de aptidao fisica e mental compativeis com o
exercicio do cargo; constatadas por exame feito por médico
ou junta médica indicada pela Prefeitura;

VI - atender as demais exigéncias legais e regulamentares
para provimento, especificas em razao das atribuicdes do cargo.

Art. 8.° - As pessoas portadoras de deficiéncia é assegura-
do o direito de se inscreverem em concurso publico para pro-
vimento de cargo cujas atribuicbes sejam compativeis com
a deficiéncia de que sdo portadoras; para tais pessoas serdao
reservadas até 20% (vinte por cento) das vagas oferecidas no
concurso, observado o disposto em regulamento.

Art. 9.° - O provimento de cargos publicos far-se-& me-
diante ato de autoridade competente de cada Poder.

Art. 10 - A investidura em cargo publico ocorrerad com a
posse. Art. 11 - Sdo formas de provimento de cargo publico:

I - nomeacao;

II - promogao;

Il - readaptacdo; IV - reversao;

V - aproveitamento; VI - reintegracéo; VII - reconducéo;

SECAOII
Da Nomeacgdo

Art. 12 - A nomeacao far-se-a:

I - em carater efetivo, quando se tratar de cargo isolado
de provimento efetivo ou de carreira;

II - em comissdo, para cargos de confianca, de livre provi-
mento e exoneragao.

Paragrafo Unico - Os cargos em comissdo serdo exerci-
dos, preferentemente, por servidores ocupantes de cargos de
carreira técnica ou profissional nos casos e condi¢des previs-
tos em lei.

Art. 13 - A nomeacao para cargo de carreira ou cargo iso-
lado de provimento efetivo depende de prévia habilitacdo em
concurso publico de provas ou de provas e titulos, obede-
cidos a ordem de classificacdo e o prazo de sua validade.

Paragrafo Unico - Os demais requisitos para o ingresso
e o desenvolvimento do servidor na carreira, mediante pro-
gressdo e acesso, serdo estabelecidos pela lei que fixar as
diretrizes do sistema de carreira na administracdo publica
municipal e seus regulamentos.




SECAO III
Do Concurso Publico

Art. 14 - O concurso sera de provas ou de provas e titu-
los, podendo ser realizado em mais de uma etapa, confor-
me dispuserem a lei e o regulamento do respectivo plano
de carreira.

§ 1.° - O candidato ao concurso publico podera ser
submetido a exame psicotécnico que serd eliminatoério ou
classificatorio, conforme dispuser o edital.

§ 2.° - O exame psicotécnico serd realizado por insti-
tuicdo especializada, com experiéncia comprovada na éarea.

Art. 15 - O concurso publico tera validade de 2 (dois)
anos, podendo ser prorrogado uma uUnica vez, por igual
periodo.

§ 1.° - O prazo de validade do concurso e as condi¢oes
de sua realizacdo serdo fixados em edital, que sera publica-
do no Orgédo Oficial do Municipio e em

jornal diério de grande circulagao.

§ 2.° - Ndo se abrira novo concurso enquanto houver
candidato aprovado em concurso anterior com prazo de
validade néo expirado.

SECAO IV
Da Posse e do Exercicio

Art. 16 - A posse dar-se-a pela assinatura do respectivo
termo, no qual o nomeado devera declarar estar ciente das
atribuicoes, dos deveres, das responsabilidades e dos direi-
tos inerentes ao cargo ocupado.

§ 1.° - A posse ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias
contados da publicacdo do ato de provimento.

§ 2.° - Em se tratando de servidor em licenca ou afasta-
do por qualquer outro motivo legal, o prazo sera contado
do término do impedimento.

§ 3.° - No ato da posse, o servidor apresentara declara-
¢do de bens e valores

que constituem seu patriménio privado a fim de ser
arquivada no servico de pessoal competente, e declaracdo
guanto ao exercicio ou ndo de outro cargo, emprego ou
funcao publica.

§ 4.° - Sera tornado sem efeito o ato de provimento se
a posse ndo ocorrer nos

prazos previstos nos paragrafos 1° e 2° deste artigo.

Art. 17 - Exercicio é o efetivo desempenho das atribui-
¢Oes do cargo.

§ 1.° - E de 15 (quinze) dias o prazo para o servidor
entrar em exercicio, contados da data da posse.

§ 2.° - Sera exonerado o servidor empossado que nio
entrar em exercicio no prazo previsto no paragrafo anterior,
salvo impedimento de salde constatado por junta médica
designada pela Prefeitura.

§ 3.° - A autoridade competente do 6rgdo ou entidade
para onde for designado o servidor compete dar-lhe exer-
cicio.

Art. 18 - O inicio, a suspensao, a interrupgao e o reinicio
do exercicio serdo registrados no assentamento individual
do servidor.

Paragrafo Unico - Ao entrar em exercicio, o servidor
apresentara ao 6rgdo competente os elementos necessa-
rios ao seu assentamento individual.

: Y

NOCOES DE LEGISLACAO MUNICIPAL

NOVA

CONCURSOS

Art. 19 - O ocupante de cargo de provimento efetivo fica
sujeito a jornada de trabalho estabelecida em regulamento,
observado o limite méximo de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais.

Paragrafo Unico - A jornada de trabalho dos servidores
publicos municipais sera fixada em funcdo dos seguintes fa-
tores:

I - permanéncia, para que haja a continuidade necessaria
na prestacdo do servico;

II - generalidade, para que o servico esteja a disposicao
de todos os cidadaos;

I - eficiéncia, para que o servico apresente condicoes
técnicas satisfatorias e modernas.

Art. 20 - A pedido do servidor com mais de 2 (dois) anos
de efetivo exercicio, podera ser autorizada a reducao da carga
horéria de trabalho, com reducao proporcional da remunera-
¢ao, desde que o servidor comprove a existéncia de relevante
interesse pessoal e a chefia imediata ateste que a reducédo da
carga horaria ndo influird de modo negativo na produtividade
do setor.

SECAO V
Do Estagio Probatério

Art. 21 - Ao entrar em exercicio, o servidor nomeado para
cargo de provimento efetivo ficara sujeito a estagio probaté-
rio por periodo de até 24 (vinte e quatro) meses, durante o
qual, trimestralmente, a sua aptidao e capacidade serdo obje-
to de avaliacdo para o desempenho do cargo, observados os
seguintes fatores:

I - assiduidade;

II - disciplina;

Il - capacidade de iniciativa;

IV - produtividade;

V - responsabilidade.

Paragrafo Unico - O regulamento disciplinara os procedi-
mentos da avaliacdo de desempenho.

Art. 22 - A qualquer tempo, no prazo do estagio probatd-
rio ou no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias antes do
término deste, o superior imediato do servidor encaminhara
ao Diretor do Departamento de Pessoal parecer

fundamentado nas avaliagGes realizadas, concluindo pela
dispensa ou reconducdo do servidor ao cargo anteriormente
ocupado.

§ 1.° - A vista da informacdo referida neste artigo, o De-
partamento de Pessoal emitira, em 15 (quinze) dias, parecer
por escrito, concluindo a favor ou

contra a confirmacdo do servidor em estagio.

§ 2.° - Desse parecer, se contrario a confirmacdo, dar-se-
-a vista ao servidor que no prazo de 15 (quinze) dias podera
apresentar defesa escrita.

§ 3.° - O parecer e a defesa serdo julgados pelo Diretor do
Departamento de

Pessoal que, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da
apresentacdo da defesa, concluira pela aprovacdo ou ndo do
estagio probatorio.

§ 4° - No prazo de 5 (cinco) dias, o servidor sera cien-
tificado do parecer referido no paragrafo anterior, podendo
interpor recurso para o titular da unidade administrativa de
sua lotacdo, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da ciéncia
daquele parecer.
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