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ACENTUACAO

Quanto a acentuacdo, observamos que algumas
palavras tém acento grafico e outras nao; na pro-
nuncia, ora se da maior intensidade sonora a uma
silaba, ora a outra. Por isso, vamos as regras!

Regras basicas

A acentuacdo tbénica esta relacionada a intensi-
dade com que sdo pronunciadas as silabas das pa-
lavras. Aquela que se da de forma mais acentuada,
conceitua-se como g{lghg ténicg, As demais, como
sdo pronunciadas com menos intensidade, sdo de-
nominadas de gtongs,

De acordo com a tonicidade, as palavras sao
classificadas como:

Oxitonas — Sdo0 aquelas cuja silaba tonica recai
sobre a Ultima silaba. Ex.: café — cora¢do — Belém —
atum - caju — papel

Paroxitonas — Sdo aquelas em que a silaba t6-
nica recai na penultima silaba. Ex.: ugtil — térax -
taxi — leque — sapato — passivel

Proparoxitonas - Sdo aquelas cuja silaba toni-
ca esta na antependultima silaba. Ex.: [dmpada - ca-
mara - timpano — médico — 6nibus

Ha vocabulos que possuem mais de uma sila-
ba, mas em nossa lingua existem aqueles com uma
silaba somente: sdo os chamados monossilabos.

1.2 Os acentos

A) acento agudo (') — Colocado sobre as letras
"a"e"i","u" e "e" do grupo "em” - indica que estas
letras representam as vogais tonicas de palavras
como pd, cai, publico. Sobre as letras “e” e "0" indi-
ca, além da tonicidade, timbre aberto: heréi — mé-
dico — céu (ditongos abertos).

B) acento circunflexo () - colocado sobre
as letras “a”, "e" e "0" indica, além da tonicidade,
timbre fechado: tamara — Atlantico — pésames — su-
pos .

C) acento grave (') — indica a fusdo da prepo-
sicdo "a” com artigos e pronomes: a — das — aquelas
—aqueles

D) trema (") - De acordo com a nova regra, foi
totalmente abolido das palavras. Hd uma excecgéo:
é utilizado em palavras derivadas de nomes pro-
prios estrangeiros: milleriano (de Miiller)

E) til (~) — indica que as letras "a”" e "0" repre-
sentam vogais nasais: oracdo — meldo - 6rgdo — ima

LINGUA PORTUGUESA
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1.2.1 Regras fundamentais

A) Palavras oxitonas:

Acentuam-se todas as oxitonas terminadas em: “a”,
“e", 0", "em”, seguidas ou ndo do plural(s):

Pard - café(s) — cip6(s) — Belém.

Esta regra também é aplicada aos seguintes casos:

Monossilabos ténicos terminados em “a", “e", "0",
seguidos ou ndo de “s": pd — pé — d6é — hd

Formas verbais terminadas em "“a", "e", "0" ténicos,
seguidas de lo, la, los, las: respeitd-lo, recebé-lo, compo-lo

B) Paroxitonas:

Acentuam-se as palavras paroxitonas terminadas em:

i, is: taxi — ldpis — jari

us, um, uns: virus — dlbuns — férum

l, n, r, X, ps: automével — elétron - caddver — térax —
férceps

a, 8s, 8o, dos: imd — imds — orfdo — érgdos

ditongo oral, crescente ou decrescente, seguido ou

u_n,

ndo de "s": dgua — pbnei — mdgoa — memoéria

#FicaDica

Memorize a palavra LINURXAO. Para qué? Repare
que esta palavra apresenta as terminagdes das paroxito-
nas que sao acentuadas: L, I N, U (aqui inclua UM = f6-
rum), R, X, A, AO. Assim ficara mais facil a memorizacao!

C) Proparoxitona:

A palavra é proparoxitona quando a sua antepe-
nultima silaba é tonica (mais forte). Quanto a regra de
acentuacdo: todas as proparoxitonas sdo acentuadas,
independentemente de sua terminagdo: arvore, parale-
lepipedo, cdrcere.

1.2.2 Regras especiais

Os ditongos de pronuncia aberta “ei”, "oi" (ditongos
abertos), que antes eram acentuados, perderam o acento
de acordo com a nova regra, mas desde que estejam em

palavras paroxitonas.

FIQUE ATENTO!
Alerta da Zé! Cuidado: Se os ditongos abertos es-

tiverem em uma palavra oxitona (herdi) ou monossilaba
(céu) ainda sdo acentuados: déi, escarcéu.

Antes Agora
assembléia assembleia
idéia ideia
geléia geleia
Jjibdia Jjiboia
apéia (verbo apoiar) apoia
parandico paranoico




1.2.3 Acento Diferencial

Representam os acentos graficos que, pelas regras de
acentuagdo, ndo se justificariam, mas sdo utilizados para
diferenciar classes gramaticais entre determinadas palavras
e/ou tempos verbais. Por exemplo:

Pér (verbo) X por (preposi¢do) / pbde (pretérito perfeito
de Indicativo do verbo “poder”) X pode (presente do Indica-
tivo do mesmo verbo).

Se analisarmos o “por” - pela regra das monossilabas:
terminada em “0" seguida de “r" ndo deve ser acentuada,
mas nesse caso, devido ao acento diferencial, acentua-se,
para que saibamos se se trata de um verbo ou preposicao.

Os demais casos de acento diferencial ndo sdo mais
utilizados: para (verbo), para (preposicao), pelo (substanti-
vo), pelo (preposicao). Seus significados e classes gramati-
cais sdo definidos pelo contexto.

Policia para o transito para realizar blitz. = o primei-
ro “para” é verbo; o segundo, preposicdo (com relacdo de
finalidade).

#FicaDica

Quando, na frase, der para substituir o “por” por “co-
locar”, estaremos trabalhando com um verbo, portanto:
"por”; nos outros casos, “por” preposicdo. Ex: Faco isso por
vocé. / Posso por (colocar) meus livros aqui?

1.2.4 Regra do Hiato

Quando a vogal do hiato for “i" ou “u” tonicos, for a se-
gunda vogal do hiato, acompanhado ou néo de “s", havera
acento. Ex.: saida - faisca — bat - pais — Luis

N&o se acentuam o “i” e 0 “u” que formam hiato quan-
do seguidos, na mesma silaba, de [, m, n, r ou z. Ra-ul, Lu-iz,
sa-ir, ju-iz

N&o se acentuam as letras "“i" e “u” dos hiatos se esti-
verem seguidas do digrafo nh. Ex: ra-i-nha, ven-to-i-nha.

N&o se acentuam as letras “i" e “u” dos hiatos se vierem
precedidas de vogal idéntica: xi-i-ta, pa-ra-cu-u-ba

N3o serdo mais acentuados “i" e “u” ténicos, formando
hiato quando vierem depois de ditongo (nas paroxitonas):

Antes Agora
bocaitva bocaiuva
feitira feiura
Sauipe Sauipe

O acento pertencente aos encontros “00” e “ee” foi
abolido:

Antes Agora
créem creem
léem leem
voo voo
enjéo enjoo

: Y
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#FicaDica .
Memorize a palavra CREDELEVE. Sdo os verbos

que, no plural, dobram o “e”, mas que ndo recebem
mais acento como antes: CRER, DAR, LER e VER.

Repare:

O menino cré em vocé. / Os meninos creem em vocé.

Elza [é bem! / Todas leem bem!

Espero que ele dé o recado d sala. / Esperamos que
os garotos deem o recado!

Rubens vé tudo! / Eles veem tudo!

Cuidado! Ha o verbo vir: Ele vem a tarde! / Eles
vém a tarde!
As formas verbais que possuiam o acento ténico

na raiz, com “u” tonico precedido de "g” ou “q" e se-

" n usn

guido de “e” ou “i" ndo serdo mais acentuadas:

Antes Depois
apazigue (apaziguar) apazigue
averigue (averiguar) averigue
argui (arguir) argui

Acentuam-se os verbos pertencentes a terceira
pessoa do plural de: ele tem - eles tém / ele vem —
eles vém (verbo vir)

A regra prevalece também para os verbos conter,
obter, reter, deter, abster: ele contém — eles contém,
ele obtém — eles obtém, ele retém — eles retém, ele
convém — eles convém.
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[CLASSES DE PALAVRAS E SUAS FLEX6ES]

1.1 Adjetivo

E a palavra que expressa uma qualidade ou ca-
racteristica do ser e se relaciona com o substantivo,
concordando com este em género e niumero.

As praias brasileiras estdo poluidas.

Praias = substantivo,; brasileiras/poluidas = adje-
tivos (plural e feminino, pois concordam com “praias”).




INFORMATICA BASICA

NOGCOES A€ INTOIMATICA: CONCRITOS. ...ovvvveeveeeiiee ettt 01
Componentes dos sistemas de computagdo: hardware € SOftWaIE. ...t seess s seess s seeees 01
Software Basico, software utilitario, software aplicativo e software livre: CONCEILOS. ....oovverereeerrreernereeiereeieeieiesessseesesseseenns 01
Rede de computadores (cabeadas e wireless) e equipamentos de conectividade: conceitos e aplicagdes. ......cccnneeenn. 70
Conceitos, funcoes e aplicagdes de INTranet € INTEINET. ...ttt 55
Tipos e caracteristicas dos navegadores € diSPOSItiVOS MOVEIS. ..........vreerrierriiereieesessesssssesssssessssssesssssssssssesssssssssssssssssns 55
Conceitos sobre tecnologias e ferramentas de colaboracdo, computagdo na nuvem, correio eletronico e webmail, grupos
de diSCUSSE0, TOTUNS, WIKIS © FTEAES SOCIAIS. ..uveeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt eeeeeseee st ese et ase s saseasesese e sesasesseseseseaseessaseaesaesasesasesssasseseaseaseases 55
Sistema Operacional Windows 7/8.1(Portugués), Linux e LibreOffice 5.3.7 (Portugués): conceitos, interface, comandos,
fUNGOES, rECUISOS € USADIIAAE. ....oorieee sttt 01
Editor de texto MS Word 2007/2010/2013/2016 (Portugués): conceitos, comandos, recursos e usabilidade. ................ 21

Planilha eletrénica MS Excel 2007/2010/2013/2016 (Portugués): conceitos, comandos, recursos e usabilidade (interface,
bancos de dados, criacdo de planilhas, referéncias a células, copia l6gica, uso de féormulas e funcdes, modelos, geragéo

de gréaficos, formatagdo de CEIUIAS € IMPIESSA0). ... eiises st esseesessess st st sss sttt bs s 21

Redes de computadores e Internet: conceitos, tecnologias, ferramentas, aplicativos e servi¢os. Seguranca da Informacao:
conceitos, principios, problemas, aMEACAS, ALAGUES. ......ccc..coevvrivriveeriieeii it ss st sss st ssnses 70

Backup € antiVirUs. .......ccocouervvervveeriesieseiessies s ssesennes

@ NovA

CONCURSOS






INFORMATICA BASICA

Prof. Ovidio Lopes da Cruz Netto

- Doutor em Engenharia Biomédica pela Universidade Mogi das Cruzes — UMC.

- Mestre em Engenharia Biomédica pela Universidade Mogi das Cruzes — UMC.

- P6s Graduado em Engenharia de Software pela Universidade Sao Judas Tadeu.

- P6s Graduado em Formacao de Docentes para o Ensino Superior pela Universidade Nove de Julho.
- Graduado em Engenharia da Computacao pela Universidade Mogi das Cruzes — UMC

4 N
CONCEITOS, UTILIZAGAO E CONFIGURAGAO DE HARDWARE E SOFTWARE EM
AMBIENTE DE MICROINFORMATICA.

SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS (XP/7/8).

CONCEITOS, UTILIZAGAO E CONFIGURAGAO DE HARDWARE E SOFTWARE EM
AMBIENTE DE MICROINFORMATICA.

USO DOS RECURSOS, AMBIENTE DE TRABALHO, ARQUIVO, PASTAS,
MANIPULACAO DE ARQUIVOS, FORMATAGCAO, LOCALIZACAO DE ARQUIVOS,

9 LIXEIRA, AREA DE TRANSFERENCIA E BACKUP. )

1. Conceitos e fundamentos basicos de informatica

A Informética é um meio para diversos fins, com isso acaba atuando em todas as areas do conhecimento. A sua utiliza-
¢do passou a ser um diferencial para pessoas e empresas, visto que, o controle da informagao passou a ser algo fundamen-
tal para se obter maior flexibilidade no mercado de trabalho. Logo, o profissional, que melhor integrar sua area de atuacdo
com a informatica, atingira, com mais rapidez, os seus objetivos e, consequentemente, 0 seu sucesso, por isso em quase
todos editais de concursos publicos temos Informatica.

1.1. O que é informatica?

Informatica pode ser considerada como significando “informagdo automatica”, ou seja, a utilizacdo de métodos e téc-
nicas no tratamento automatico da informacao. Para tal, é preciso uma ferramenta adequada: O computador.

A palavra informatica originou-se da juncdo de duas outras palavras: informacdo e automatica. Esse principio basico
descreve o proposito essencial da informatica: trabalhar informacdes para atender as necessidades dos usuarios de maneira
rapida e eficiente, ou seja, de forma automatica e muitas vezes instantanea.

Nesse contexto, a tecnologia de hardwares e softwares é constantemente atualizada e renovada, dando origem a equi-
pamentos eletronicos que atendem desde usuarios domésticos até grandes centros de tecnologia.

1.2. O que é um computador?

O computador é uma maquina que processa dados, orientado por um conjunto de instrucdes e destinado a produzir
resultados completos, com um minimo de intervencdo humana. Entre varios beneficios, podemos citar:

: grande velocidade no processamento e disponibilizacdo de informacdes;

: precisdo no fornecimento das informacoes;

: propicia a reducao de custos em varias atividades

: préprio para execucao de tarefas repetitivas;

Como ele funciona?

Em informatica, e mais especialmente em computadores, a organizacdo béasica de um sistema sera na forma de:

ENTRADA ¥ pProcEssavEnto |—* SATDA

REALIMENTACAQ +—

Figura 1: Etapas de um processamento de dados.
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Vamos observar agora, alguns pontos fundamentais
para o entendimento de informatica em concursos publi-
cos.

Hardware, sdo os componentes fisicos do computador,
ou seja, tudo que for tangivel, ele é composto pelos peri-
féricos, que podem ser de entrada, saida, entrada-saida ou
apenas saida, além da CPU (Unidade Central de Processa-
mento)

Software, sdo os programas que permitem o funciona-
mento e utilizacdo da maquina (hardware), é a parte légica
do computador, e pode ser dividido em Sistemas Operacio-
nais, Aplicativos, Utilitarios ou Linguagens de Programacao.

O primeiro software necessario para o funcionamento
de um computador é o Sistema Operacional (Sistema Ope-
racional). Os diferentes programas que vocé utiliza em um
computador (como o Word, Excel, PowerPoint etc) sdo os
aplicativos. Ja os utilitarios sdo os programas que auxiliam
na manutencdo do computador, o antivirus é o principal
exemplo, e para finalizar temos as Linguagens de Progra-
macdo que sdo programas que fazem outros programas,
como o JAVA por exemplo.

Importante mencionar que os softwares podem ser
livres ou pagos, no caso do livre, ele possui as seguintes
caracteristicas:

e O usuério pode executar o software, para qualquer
uso.

e Existe a liberdade de estudar o funcionamento do
programa e de adapta-lo as suas necessidades.

e E permitido redistribuir copias.

e O usuario tem a liberdade de melhorar o progra-
ma e de tornar as modificacdes publicas de modo que a
comunidade inteira beneficie da melhoria.

Entre os principais sistemas operacionais pode-se des-
tacar o Windows (Microsoft), em suas diferentes versdes,
o Macintosh (Apple) e o Linux (software livre criado pelo
finlandés Linus Torvalds), que apresenta entre suas versdes
o Ubuntu, o Linux Educacional, entre outras.

E o principal software do computador, pois possibilita
que todos os demais programas operem.

Android é um Sistema Operacional desenvolvido pelo
Google para funcionar em dispositivos moveis, como Smar-
tphones e Tablets. Sua distribuicao ¢ livre, e qualquer pessoa
pode ter acesso ao seu codigo-fonte e desenvolver aplicati-
vos (apps) para funcionar neste Sistema Operacional.

iOS, é o sistema operacional utilizado pelos aparelhos
fabricados pela Apple, como o iPhone e o iPad.

2. Conhecimento e utilizacdo dos principais softwares
utilitérios (compactadores de arquivos, chat, clientes de
e-mails, reprodutores de video, visualizadores de imagem)

Os compactadores de arquivos servem para transfor-
mar um grupo de arquivos em um Unico arquivo e ocu-
pando menos memdria, ficou muito famoso como o termo
zipar um arquivo.

Hoje o principal programa é o WINRAR para Windows,
inclusive com suporte para outros formatos. Compacta em
média de 8% a 15% a mais que o seu principal concorrente,
o WinZIP. WinRAR é um dos Unicos softwares que trabalha
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com arquivos dos mais diferentes formatos de compressao,
tais como: ACE, ARJ, BZ2, CAB, GZ, ISO, JAR, LZH, RAR, TAR,
UUEncode, ZIP, 7Z e Z. Também suporta arquivos de até
8.589 bilhdes de Gigabytes!

Chat é um termo da lingua inglesa que se pode tra-
duzir como “bate-papo” (conversa). Apesar de o conceito
ser estrangeiro, é bastante utilizado no nosso idioma para
fazer referéncia a uma ferramenta (ou forum) que permite
comunicar (por escrito) em tempo real através da Internet.

Principais canais para chats sdo os portais, como Uol,
Terra, G1, e até mesmo softwares de servicos mensageiros
como o Skype, por exemplo.

Um e-mail hoje é um dos principais meios de comuni-
cacdo, por exemplo:

canaldoovidio@gmail.com

Onde, canaldoovidio é o usuario o arroba quer dizer
na, o gmail é o servidor e o .com é a tipagem.

Para editarmos e lermos nossas mensagens eletronicas
em um Unico computador, sem necessariamente estarmos
conectados a Internet no momento da criacdo ou leitura do
e-mail, podemos usar um programa de correio eletrénico.
Existem varios deles. Alguns gratuitos, como o Mozilla Thun-
derbird, outros proprietarios como o Outlook Express. Os dois
programas, assim como varios outros que servem a mesma
finalidade, tém recursos similares. Apresentaremos os recur-
sos dos programas de correio eletronico através do Outlook
Express que também estdo presentes no Mozilla Thunderbird.

Um conhecimento basico que pode tornar o dia a dia
com o Outlook muito mais simples é sobre os atalhos de
teclado para a realizacdo de diversas fun¢des dentro do
Outlook. Para vocé comecar os seus estudos, anote alguns
atalhos simples. Para criar um novo e-mail, basta apertar
Ctrl + Shift + M e para excluir uma determinada mensagem
aposte no atalho Ctrl + D. Levando tudo isso em considera-
cdo inclua os atalhos de teclado na sua rotina de estudos e
va preparado para o concurso com os principais na cabeca.

Uma das funcionalidades mais Uteis do Outlook para pro-
fissionais que compartilham uma mesma area é o compartilha-
mento de calendario entre membros de uma mesma equipe.

Por isso mesmo é importante que vocé tenha o conhe-
cimento da técnica na hora de fazer uma prova de con-
curso que exige os conhecimentos basicos de informatica,
pois por ser uma funcdo bastante utilizada tem maiores
chances de aparecer em uma ou mais questoes.

O calendéario é uma ferramenta bastante interessante
do Outlook que permite que o usudrio organize de forma
completa a sua rotina, conseguindo encaixar tarefas, com-
promissos e reunides de maneira organizada por dia, de
forma a ter um maior controle das atividades que devem
ser realizadas durante o seu dia a dia.

Dessa forma, uma funcionalidade do Outlook permi-
te que vocé compartilhe em detalhes o seu calendario ou
parte dele com quem vocé desejar, de forma a permitir
que outra pessoa também tenha acesso a sua rotina, o que
pode ser uma 6tima pedida para profissionais dentro de
uma mesma equipe, principalmente quando um determi-
nado membro entra de férias.
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1. NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL:
CONSTITUIGAO DA REPUBLICA FEDERATIVA
DO BRASIL DE 1988 E EMENDAS
CONSTITUCIONAIS.

Prezado Candidato, devido a nao especificacao
do edital, abordaremos os principais temas, conforme
segue.

PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS.

1) Fundamentos da Republica

O titulo | da Constituicdo Federal trata dos principios
fundamentais do Estado brasileiro e comeca, em seu arti-
go 1°, trabalhando com os fundamentos da Republica Fe-
derativa brasileira, ou seja, com as bases estruturantes do
Estado nacional.

Neste sentido, disciplina:

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela
unido indissoluvel dos Estados e Municipios e do Distrito Fe-
deral, constitui-se em Estado Democrdtico de Direito e tem
como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania;

Ill - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;

V - o pluralismo politico.

Pardgrafo Unico. Todo o poder emana do povo, que o
exerce por meio de representantes eleitos ou diretamente,
nos termos desta Constituicao.

Vale estudar o significado e a abrangéncia de cada qual
destes fundamentos.

1.1) Soberania

Soberania significa o poder supremo que cada nacao
possui de se autogovernar e se autodeterminar. Este con-
ceito surgiu no Estado Moderno, com a ascensdo do ab-
solutismo, colocando o reina posi¢do de soberano. Sendo
assim, poderia governar como bem entendesse, pois seu
poder era exclusivo, inabalavel, ilimitado, atemporal e divi-
no, ou seja, absoluto.

Neste sentido, Thomas Hobbes', na obra Leviata, de-
fende que quando os homens abrem mao do estado na-
tural, deixa de predominar a lei do mais forte, mas para a
consolidacdo deste tipo de sociedade é necessaria a pre-
senca de uma autoridade a qual todos os membros devem
render o suficiente da sua liberdade natural, permitindo

1 MALMESBURY, Thomas Hobbes de. Leviata. Traducdo de Jodo Paulo
Monteiro e Maria Beatriz Nizza da Silva. [s.c]: [s.n.], 1861.
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que esta autoridade possa assegurar a paz interna e a de-
fesa comum. Este soberano, que a época da escrita da obra
de Hobbes se consolidava no monarca, deveria ser o Levia-
td, uma autoridade inquestionavel.

No mesmo direcionamento se encontra a obra de Ma-
quiavel?, que rejeitou a concepcdo de um soberano que
deveria ser justo e ético para com o seu povo, desde que
sempre tivesse em vista a finalidade primordial de manter
o Estado integro: “na conduta dos homens, especialmente
dos principes, contra a qual ndo ha recurso, os fins justi-
ficam os meios. Portanto, se um principe pretende con-
quistar e manter o poder, os meios que empregue serdo
sempre tidos como honrosos, e elogiados por todos, pois
o vulgo atenta sempre para as aparéncias e os resultados”.

A concepcgao de soberania inerente ao monarca se que-
brou numa fase posterior, notadamente com a ascensado do
ideéario iluminista. Com efeito, passou-se a enxergar a sobe-
rania como um poder que repousa no povo. Logo, a auto-
ridade absoluta da qual emana o poder é o povo e a legiti-
midade do exercicio do poder no Estado emana deste povo.

Com efeito, no Estado Democratico se garante a so-
berania popular, que pode ser conceituada como “a qua-
lidade maxima do poder extraida da soma dos atributos
de cada membro da sociedade estatal, encarregado de
escolher os seus representantes no governo por meio do
sufragio universal e do voto direto, secreto e igualitario™.

Neste sentido, liga-se diretamente ao paragrafo Uni-
co do artigo 1°, CF, que prevé que “todo o poder emana
do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos
ou diretamente, nos termos desta Constituicdo”. O povo
é soberano em suas decisdes e as autoridades eleitas que
decidem em nome dele, representando-o, devem estar
devidamente legitimadas para tanto, o que acontece pelo
exercicio do sufragio universal.

Por seu turno, a soberania nacional é principio geral da
atividade econ6mica (artigo 170, |, CF), restando demonstra-
do que ndo somente é guia da atuacdo politica do Estado,
mas também de sua atuacdo econémica. Neste sentido, deve-
-se preservar e incentivar a indUstria e a economia nacionais.

1.2) Cidadania

Quando se afirma no caput do artigo 1° que a Repu-
blica Federativa do Brasil € um Estado Democratico de Di-
reito, remete-se a ideia de que o Brasil adota a democracia
como regime politico.

Historicamente, nota-se que por volta de 800 a.C. as
comunidades de aldeias comecaram a ceder lugar para
unidades politicas maiores, surgindo as chamadas cidades-
-estado ou polis, como Tebas, Esparta e Atenas. Inicialmen-
te eram monarquias, transformaram-se em oligarquias e,
por volta dos séculos V e VI a.C,, tornaram-se democracias.
Com efeito, as origens da chamada democracia se encon-
tram na Grécia antiga, sendo permitida a participacao dire-
ta daqueles poucos que eram considerados cidadaos, por
meio da discussdo na polis.

2 MAQUIAVEL, Nicolau. O principe. Traducao Pietro Nassetti. Sdo Pau-
lo: Martin Claret, 2007, p. 111.

3 BULOS, Uadi Lamméngo. Constituicdo federal anotada. Sdo Paulo:
Saraiva, 2000.




Democracia (do grego, demo+kratos) € um regime po-
litico em que o poder de tomar decisdes politicas esta com
os cidadaos, de forma direta (quando um cidad&o se retine
com os demais e, juntos, eles tomam a decisdo politica) ou
indireta (quando ao cidaddo é dado o poder de eleger um
representante).

Portanto, o conceito de democracia esta diretamente
ligado ao de cidadania, notadamente porque apenas quem
possui cidadania esta apto a participar das decisées politi-
cas a serem tomadas pelo Estado.

Cidadao é o nacional, isto é, aquele que possui o vin-
culo politico-juridico da nacionalidade com o Estado, que
goza de direitos politicos, ou seja, que pode votar e ser
votado (sufrégio universal).

Destacam-se os seguintes conceitos correlatos:

a) Nacionalidade: é o vinculo juridico-politico que liga
um individuo a determinado Estado, fazendo com que ele
passe a integrar o povo daquele Estado, desfrutando assim
de direitos e obrigagdes.

b) Povo: conjunto de pessoas que compdem o Estado,
unidas pelo vinculo da nacionalidade.

¢) Populagdo: conjunto de pessoas residentes no Esta-
do, nacionais ou nao.

Depreende-se que a cidadania é um atributo conferido
aos nacionais titulares de direitos politicos, permitindo a
consolidacdo do sistema democratico.

1.3) Dignidade da pessoa humana

A dignidade da pessoa humana é o valor-base de in-
terpretacao de qualquer sistema juridico, internacional ou
nacional, que possa se considerar compativel com os valo-
res éticos, notadamente da moral, da justica e da democra-
cia. Pensar em dignidade da pessoa humana significa, aci-
ma de tudo, colocar a pessoa humana como centro e norte
para qualquer processo de interpretacdo juridico, seja na
elaboracdo da norma, seja na sua aplicagéo.

Sem pretender estabelecer uma defini¢do fechada ou
plena, é possivel conceituar dignidade da pessoa humana
como o principal valor do ordenamento ético e, por con-
sequéncia, juridico que pretende colocar a pessoa humana
como um sujeito pleno de direitos e obrigacoes na or-
dem internacional e nacional, cujo desrespeito acarreta a
propria exclusdo de sua personalidade.

Aponta Barroso* “o principio da dignidade da pessoa
humana identifica um espaco de integridade moral a ser
assegurado a todas as pessoas por sua so existéncia no
mundo. E um respeito a criacdo, independente da crenca
que se professe quanto a sua origem. A dignidade rela-
ciona-se tanto com a liberdade e valores do espirito como
com as condi¢cdes materiais de subsisténcia”.

O Ministro Alberto Luiz Bresciani de Fontan Pereira, do
Tribunal Superior do Trabalho, trouxe interessante conceito
numa das decisdes que relatou: “a dignidade consiste na
percepcdo intrinseca de cada ser humano a respeito dos
direitos e obrigacdes, de modo a assegurar, sob o foco de
condi¢bes existenciais minimas, a participacdo saudavel e
ativa nos destinos escolhidos, sem que isso importe des-

4 BARROSO, Luis Roberto. Interpretacido e aplicacdo da Constitui-
cao. 7. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2009, p. 382.
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tilagdo dos valores soberanos da democracia e das liber-
dades individuais. O processo de valorizacdo do individuo
articula a promogao de escolhas, posturas e sonhos, sem
olvidar que o espectro de abrangéncia das liberdades in-
dividuais encontra limitacdo em outros direitos fundamen-
tais, tais como a honra, a vida privada, a intimidade, a ima-
gem. Sobreleva registrar que essas garantias, associadas ao
principio da dignidade da pessoa humana, subsistem como
conquista da humanidade, razdo pela qual auferiram pro-
tecdo especial consistente em indenizagdo por dano moral
decorrente de sua violacao™.

Para Reale®, a evolucao histérica demonstra o dominio
de um valor sobre o outro, ou seja, a existéncia de uma
ordem gradativa entre os valores; mas existem os valores
fundamentais e os secundarios, sendo que o valor fonte
€ o da pessoa humana. Nesse sentido, sdo os dizeres de
Reale’: “partimos dessa ideia, a nosso ver basica, de que a
pessoa humana é o valor-fonte de todos os valores. O ho-
mem, como ser natural biopsiquico, é apenas um individuo
entre outros individuos, um ente animal entre os demais
da mesma espécie. O homem, considerado na sua objeti-
vidade espiritual, enquanto ser que so realiza no sentido
de seu dever ser, é o que chamamos de pessoa. SO o ho-
mem possui a dignidade originaria de ser enquanto deve
ser, pondo-se essencialmente como razdo determinante
do processo histoérico”.

Quando a Constituicdo Federal assegura a dignidade
da pessoa humana como um dos fundamentos da Republi-
ca, faz emergir uma nova concepcdo de protecdo de cada
membro do seu povo. Tal ideologia de forte fulcro huma-
nista guia a afirmacdo de todos os direitos fundamentais
e confere a eles posicdo hierarquica superior as normas
organizacionais do Estado, de modo que é o Estado que
estd para o povo, devendo garantir a dignidade de seus
membros, e ndo o inverso.

1.4) Valores sociais do trabalho e da livre iniciativa

Quando o constituinte coloca os valores sociais do tra-
balho em paridade com a livre iniciativa fica clara a percep-
¢do de necessario equilibrio entre estas duas concepc¢des.
De um lado, é necessario garantir direitos aos trabalhado-
res, notadamente consolidados nos direitos sociais enume-
rados no artigo 7° da Constituicdo; por outro lado, estes
direitos ndo devem ser ébice ao exercicio da livre iniciativa,
mas sim vetores que reforcem o exercicio desta liberdade
dentro dos limites da justica social, evitando o predominio
do mais forte sobre o mais fraco.

Por livre iniciativa entenda-se a liberdade de iniciar
a exploragdo de atividades econdmicas no territério bra-
sileiro, coibindo-se praticas de truste (ex.. monopdlio). O
constituinte ndo tem a intencao de impedir a livre iniciativa,
até mesmo porque o Estado nacional necessita dela para
crescer economicamente e adequar sua estrutura ao aten-
5 BRASIL. Tribunal Superior do Trabalho. Recurso de Revista n.
259300-59.2007.5.02.0202. Relator: Alberto Luiz Bresciani de Fon-
tan Pereira. Brasilia, 05 de setembro de 2012j1. Disponivel em: www.
tst.gov.br. Acesso em: 17 nov. 2012.
6 REALE, Miguel. Filosofia do direito. 19. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2002,
p. 228.
7 Ibid., p. 220.
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2. NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATI-
VO: CONCEITOS. PRINCIiPIOS DE DIREITO
ADMINISTRATIVO.

Principios constitucionais expressos

Sao principios da administracdo publica, nesta ordem:

Legalidade

Impessoalidade

Moralidade

Publicidade

Eficiéencia

Para memorizar: veja que as iniciais das palavras for-
mam o vocabulo LIMPE, que remete a limpeza esperada da
Administracdo Publica. E de fundamental importancia um
olhar atento ao significado de cada um destes principios,
posto que eles estruturam todas as regras éticas prescritas
no Codigo de Etica e na Lei de Improbidade Administrativa,
tomando como base os ensinamentos de Carvalho Filho' e
Spitzcovsky

a) Principio da legalidade: Para o particular, legali-
dade significa a permissdo de fazer tudo o que a lei ndo
proibe. Contudo, como a administracdo publica representa
os interesses da coletividade, ela se sujeita a uma relagdo
de subordinacao, pela qual s6 podera fazer o que a lei ex-
pressamente determina (assim, na esfera estatal, é preciso
lei anterior editando a matéria para que seja preservado o
principio da legalidade). A origem deste principio estd na
criacdo do Estado de Direito, no sentido de que o préprio
Estado deve respeitar as leis que dita.

b) Principio da impessoalidade: Por forca dos interes-
ses que representa, a administracdo publica esta proibida
de promover discriminacdes gratuitas. Discriminar é tratar
alguém de forma diferente dos demais, privilegiando ou
prejudicando. Segundo este principio, a administracdo pu-
blica deve tratar igualmente todos aqueles que se encon-
trem na mesma situacdo juridica (principio da isonomia ou
igualdade). Por exemplo, a licitagao reflete a impessoalida-
de no que tange a contratagdo de servicos. O principio da
impessoalidade correlaciona-se ao principio da finalidade,
pelo qual o alvo a ser alcangado pela administracdo publi-
ca é somente o interesse publico. Com efeito, o interesse
particular ndo pode influenciar no tratamento das pessoas,
ja que deve-se buscar somente a preservacdo do interesse
coletivo.

) Principio da moralidade: A posicdo deste princi-
pio no artigo 37 da CF representa o reconhecimento de
uma espécie de moralidade administrativa, intimamente
relacionada ao poder publico. A administracdo publica nao
atua como um particular, de modo que enquanto o des-
cumprimento dos preceitos morais por parte deste parti-
cular ndo é punido pelo Direito (a priori), o ordenamento

1 CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito administra-
tivo. 23. ed. Rio de Janeiro: Lumen juris, 2010.

2 SPITZCOVSKY, Celso. Direito Administrativo. 13. ed. Sdo Paulo: Mé-
todo, 2011.
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juridico adota tratamento rigoroso do comportamento
imoral por parte dos representantes do Estado. O principio
da moralidade deve se fazer presente ndo sé para com os
administrados, mas também no ambito interno. Esta indis-
sociavelmente ligado a nocdo de bom administrador, que
nao somente deve ser conhecedor da lei, mas também dos
principios éticos regentes da fungdo administrativa. TODO
ATO IMORAL SERA DIRETAMENTE ILEGAL OU AO MENOS
IMPESSOAL, dai a intrinseca ligagdo com os dois principios
anteriores.

d) Principio da publicidade: A administracdo publica
é obrigada a manter transparéncia em relacdo a todos seus
atos e a todas informacdes armazenadas nos seus ban-
cos de dados. Dai a publicacdo em 6rgéos da imprensa e
a afixacdo de portarias. Por exemplo, a propria expressao
concurso publico (art. 37, 1l, CF) remonta ao ideario de que
todos devem tomar conhecimento do processo seletivo de
servidores do Estado. Diante disso, como sera visto, se ne-
gar indevidamente a fornecer informacdes ao administrado
caracteriza ato de improbidade administrativa.

No mais, prevé o §1° do artigo 37, CF, evitando que o
principio da publicidade seja deturpado em propaganda
politico-eleitoral:

Artigo 37, §1° CF. A publicidade dos atos, programas,
obras, servicos e campanhas dos érgdos publicos deverd ter
cardter educativo, informativo ou de orientagao social,
dela ndo podendo constar nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocéo pessoal de autoridades ou servido-
res publicos.

Somente pela publicidade os individuos controlaréo
a legalidade e a eficiéncia dos atos administrativos. Os
instrumentos para protecdo sao o direito de peticao e as
certiddes (art. 5°, XXXIV, CF), além do habeas data e - resi-
dualmente - do mandado de seguranca. Neste viés, ainda,
prevé o artigo 37, CF em seu §3°:

Artigo 37, §3°, CF. A lei disciplinara as formas de par-
ticipacdo do usudrio na administracdo publica direta e
indireta, regulando especialmente:

I - as reclamacées relativas a prestacdo dos servigos
publicos em geral, asseguradas a manutencéo de servicos de
atendimento ao usudrio e a avalia¢do periddica, externa e
interna, da qualidade dos servicos;

Il - o acesso dos usudrios a registros administrativos e
a informacdes sobre atos de governo, observado o disposto
no art. 5°, X e XXXIlI;

Ill - a disciplina da representagdo contra o exercicio ne-
gligente ou abusivo de cargo, emprego ou funcgéo na admi-
nistragéo publica.

e) Principio da eficiéncia: A administracdo publica
deve manter o ampliar a qualidade de seus servicos com
controle de gastos. Isso envolve eficiéncia ao contratar
pessoas (0 concurso publico seleciona os mais qualifi-
cados ao exercicio do cargo), ao manter tais pessoas em
seus cargos (pois é possivel exonerar um servidor publico
por ineficiéncia) e ao controlar gastos (limitando o teto de




remuneracao), por exemplo. O ntcleo deste principio é a
procura por produtividade e economicidade. Alcanga os
servicos publicos e os servigos administrativos internos, se
referindo diretamente a conduta dos agentes.

Outros principios administrativos

Além destes cinco principios administrativo-constitu-
cionais diretamente selecionados pelo constituinte, podem
ser apontados como principios de natureza ética relaciona-
dos a funcdo publica a probidade e a motivacao:

a) Principio da probidade: um principio constitu-
cional incluido dentro dos principios especificos da licita-
¢?o, é o dever de todo o administrador publico, o dever
de honestidade e fidelidade com o Estado, com a popu-
lacdo, no desempenho de suas fun¢des. Possui contornos
mais definidos do que a moralidade. Didbgenes Gasparini3
alerta que alguns autores tratam veem como distintos os
principios da moralidade e da probidade administrativa,
mas ndo ha caracteristicas que permitam tratar os mesmos
como procedimentos distintos, sendo no maximo possivel
afirmar que a probidade administrativa é um aspecto parti-
cular da moralidade administrativa.

b) Principio da motivacdo: E a obrigacdo conferida ao
administrador de motivar todos os atos que edita, gerais
ou de efeitos concretos. E considerado, entre os demais
principios, um dos mais importantes, uma vez que sem a
motivacdo ndo ha o devido processo legal, uma vez que a
fundamentacdo surge como meio interpretativo da decisdo
que levou a prética do ato impugnado, sendo verdadeiro
meio de viabiliza¢do do controle da legalidade dos atos da
Administracao.

Motivar significa mencionar o dispositivo legal aplica-
vel ao caso concreto e relacionar os fatos que concreta-
mente levaram a aplicacdo daquele dispositivo legal. Todos
os atos administrativos devem ser motivados para que o
Judiciario possa controlar o mérito do ato administrativo
guanto a sua legalidade. Para efetuar esse controle, devem
ser observados os motivos dos atos administrativos.

Em relacdo a necessidade de motivacdo dos atos ad-
ministrativos vinculados (aqueles em que a lei aponta um
Unico comportamento possivel) e dos atos discricionarios
(aqueles que a lei, dentro dos limites nela previstos, aponta
um ou mais comportamentos possiveis, de acordo com um
juizo de conveniéncia e oportunidade), a doutrina é unis-
sona na determinagdo da obrigatoriedade de motivacao
com relacdo aos atos administrativos vinculados; todavia,
diverge quanto a referida necessidade quanto aos atos dis-
criciondrios.

Meirelles* entende que o ato discricionario, editado sob
os limites da Lei, confere ao administrador uma margem de
liberdade para fazer um juizo de conveniéncia e oportuni-
dade, ndo sendo necessaria a motivacdo. No entanto, se
houver tal fundamentacédo, o ato devera condicionar-se a
esta, em razdo da necessidade de observancia da Teoria

3 GASPARINI, Diégenes. Direito Administrativo. 92 ed. Sdo Paulo: Sa-
raiva, 2004.

4 MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. Sdo Pau-
lo: Malheiros, 1993.
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dos Motivos Determinantes. O entendimento majoritario
da doutrina, porém, é de que, mesmo no ato discricionario,
é necessaria a motivacdo para que se saiba qual o caminho
adotado pelo administrador. Gasparini®, com respaldo no
art. 50 da Lei n. 9.784/98, aponta inclusive a superacao de
tais discussdes doutrinarias, pois o referido artigo exige a
motivagdo para todos os atos nele elencados, compreen-
dendo entre estes, tanto os atos discricionarios quanto os
vinculados.

c) Principio da Continuidade dos Servicos Publicos:
O Estado assumiu a prestacao de determinados servicos,
por considerar que estes sdo fundamentais a coletividade.
Apesar de os prestar de forma descentralizada ou mesmo
delegada, deve a Administragdo, até por uma questdo de
coeréncia, oferecé-los de forma continua e ininterrupta.
Pelo principio da continuidade dos servi¢os publicos, o Es-
tado é obrigado a ndo interromper a prestacdo dos ser-
vicos que disponibiliza. A respeito, tem-se o artigo 22 do
Cédigo de Defesa do Consumidor:

Art. 22. Os orgdos publicos, por si ou suas empresas,
concessiondrias, permissiondrias ou sob qualquer outra for-
ma de empreendimento, sGo obrigados a fornecer servicos
adequados, eficientes, seguros e, quanto aos essenciais, con-
tinuos.

Pardgrafo tnico. Nos casos de descumprimento, total ou
parcial, das obrigacbes referidas neste artigo, serGo as pes-
soas juridicas compelidas a cumpri-las e a reparar os danos
causados, na forma prevista neste cédigo.

d) Principios da Tutela e da Autotutela da Adminis-
tracdo Publica: a Administracdo possui a faculdade de re-
ver os seus atos, de forma a possibilitar a adequacédo destes
a realidade fatica em que atua, e declarar nulos os efeitos
dos atos eivados de vicios quanto a legalidade. O sistema
de controle dos atos da Administracdo adotado no Brasil é
o jurisdicional. Esse sistema possibilita, de forma inexora-
vel, ao Judiciario, a revisdo das decisdes tomadas no am-
bito da Administracdo, no tocante a sua legalidade. E, por-
tanto, denominado controle finalistico, ou de legalidade.

A Administracdo, por conseguinte, cabe tanto a anu-
lagdo dos atos ilegais como a revogacao de atos validos e
eficazes, quando considerados inconvenientes ou inopor-
tunos aos fins buscados pela Administracdo. Essa forma de
controle endégeno da Administracdo denomina-se prin-
cipio da autotutela. Ao Poder Judiciario cabe somente a
anulacdo de atos reputados ilegais. O embasamento de tais
condutas é pautado nas Sumulas 346 e 473 do Supremo
Tribunal Federal.

Sumula 346. A administra¢Go publica pode declarar a
nulidade dos seus proprios atos.

Sumula 473. A administra¢do pode anular seus préprios
atos, quando eivados de vicios que os tornam ilegais, porque
deles ndo se originam direitos; ou revogd-los, por motivo de
conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adqui-
ridos, e ressalvada, em todos os casos, a apreciacdo judicial.
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5 GASPARINI, Dibgenes. Direito Administrativo. 92 ed. Sdo Paulo: Sa-
raiva, 2004.
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( 1. LEI N° 1.762, DE 14/11/1986; )

LEI' N.° 1.762 DE 14 DE NOVEMBRO DE 1986
DISPOE sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos
Civis do Estado do Amazonas.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO AMAZONAS,

FACO SABER a todos os habitantes que a ASSEMBLEIA
LEGISLATIVA decretou e eu sanciono a presente
LEI:

TiTULO |
CAPITULO UNICO
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1.° - Esta Lei dispde sobre o regime juridico dos
Funcionarios Publicos Civis do Estado do Amazonas.

Paragrafo Unico - As disposi¢oes desta Lei, salvo norma
legal expressa, ndo se aplicam aos servidores regidos por
legislacao especial.

Art. 2.° - Para efeito desta Lei:

I- Funcionario é a pessoa legalmente investida em car-
go publico;

[I- Cargo é a designacdo do conjunto de atribuicGes e
responsabilidades cometidas a um funcionario, identifican-
do-se pelas caracteristicas de criacdo por lei, denominagéo
prépria, nimero certo e pagamento pelos cofres do Estado;

llI- Classe é o conjunto de cargos de igual denomi-
nagéo e com atribui¢des, responsabilidades e padrdes de
vencimento;

IV- Série de Classes é o conjunto de classes da mes-
ma denominacédo, dispostas, hierarquicamente, de acordo
com o grau de complexidade das atribuicdes, nivel de res-
ponsabilidade, e constitui a linha natural de promocao do
funcionario.

V- Lotacdo é o numero de cargos e fungdes gratifi-
cadas fixado para cada reparticdo, ou ainda o numero de
servidores que devem ter exercicio em cada unidade ad-
ministrativa.

Art. 3.° - Ao funcionario ndo serdo atribuidas respon-
sabilidades ou cometidos servicos alheios aos definidos
em lei ou regulamento como tipicos do seu cargo, exceto
funcbes gratificadas, comissdes ou mandatos em érgaos
de deliberacéo coletiva do Estado ou de que o Estado par-
ticipe.

Art. 4° - E vedada a prestacdo de servicos gratuitos,
salvo no desempenho de funcdo transitéria de natureza
especial ou na participagdo em comissdes ou grupos de
trabalho.
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TiTULO Il
DO PROVIMENTO E DA VACANCIA DOS CARGOS
PUBLICOS
CAPITULO |
DO PROVIMENTO SECAO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 5.° - Sdo formas de provimento dos cargos publi-
COs:

| - Nomeacao;

Il - Promocao;

Il - Acesso;

IV- Readmissao;

V- Reintegragao;

VI - Reversao;

VIl - Aproveitamento;

VIII - Transferéncia; e

IX - Readaptacao.

Art. 6.° - Lei ou regulamento estabelecera as qualifica-
¢Oes para o provimento e as atribuicdes dos cargos publi-
cos em geral.

SECAO Il _
DA NOMEAGAO

Art. 7.° - A nomeacéao sera feita:

| - Em carater efetivo;

[l - Em comissdo, quando se tratar de cargo que, por
Lei, assim deva ser provido;

[l - (Revogado).

Nota Remissiva

Inciso lll do art. 7° revogado pelo art. 3° da Lei Comple-
mentar n° 63/2008. Redacao Original

[l - Em substituicdo, nos casos de impedimento do
titular do cargo em comisséo.

Art. 8.° - A nomeacdo em carater efetivo depender3,
sempre, de prévia habilitagdo em concurso publico de pro-
vas ou de provas e titulos, devendo obedecer, obrigato-
riamente, a ordem de classificacdo dos concursados para
cada cargo, observados ainda o prazo de validade do con-
curso e o numero de vagas existentes.

Art. 9.° - Ressalvados os casos previstos em lei, é exi-
gida a idade minima de dezoito e a maxima de sessenta
anos completos, na data do encerramento da inscricdo em
concurso publico.

Paragrafo Unico - Nao dependera de limite de idade a
inscricdo em concurso do ocupante de cargo publico esta-
dual de provimento efetivo.

Art. 10 - Dentre os candidatos aprovados, os classifica-
dos até o limite de vagas, existentes a época do edital, tém
assegurado o direito a nomeacao, no prazo de validade do
concurso.

Paragrafo Unico - Os demais candidatos aprovados se-
rdo nomeados a medida que ocorrerem vagas, dentro do
prazo de validade do concurso.

Art. 11 - O regulamento ou edital do concurso indicara
o respectivo prazo de validade, que ndo podera ser supe-
rior a quatro anos, incluidas as prorrogacdes.




Art. 12 - O cargo em comissdo serd sempre de livre
escolha do Governador, dos Presidentes dos Poderes Le-
gislativo ou Judiciario e dos Tribunais de Contas.

SECAO Il _
DA PROMOGAO

Art. 13 - Promogédo é a forma pela qual o funcionario
progride na série de classes, e consiste na passagem da
referéncia em que se encontra, para a imediatamente su-
perior, observadas as normas constantes de Regulamento
préprio.

Art. 14 - A promocao pode ocorrer mediante avanco
horizontal e vertical.

Art. 15 - A promogao horizontal é a mudanga de refe-
réncia dentro da mesma classe e independera da existéncia
de vaga.

Art. 16 - A promocao vertical consiste na passagem de
referéncia final de uma classe para a inicial da classe ime-
diatamente superior, dentro da mesma série de classes, e
dependera da existéncia de vaga.

Art. 17 - As promocbes obedecerdo aos critérios de
antiguidade e de merecimento, alternadamente, sendo a
primeira sempre por antiguidade.

Art. 18 - A promocdo por antiguidade recaira no fun-
cionario com mais tempo de efetivo exercicio na referéncia,
apurado em dias.

Paragrafo Unico - Havendo empate, tera preferéncia
sucessivamente, o funcionario:

| - de maior tempo na classe;

lI- de maior tempo na série de classes;

[ll- de maior tempo no servico publico estadual; IV - de
maior tempo no servico publico;

V - mais idoso.

Art. 19 - O merecimento obedecera a critérios pelos
quais serdo aferidos os graus de pontualidade, assiduida-
de, eficiéncia, espirito de colaboracdo ético-profissional e
cumprimento dos deveres por parte do funcionario.

Art. 20 - O intersticio para a promogéao horizontal sera
de dezoito meses.

Art. 21 - Para efeito de promogao vertical, o intersticio,
na classe, sera de vinte e quatro meses.

Art. 22 - Somente por antiguidade serd promovido o
funcionéario em exercicio de mandato legislativo.

SECAO IV
DO ACESSO

Art. 23 - O acesso ¢ o ato pelo qual o funcionario ob-
tém, mediante processo seletivo, elevacdo de uma série
de classes ou classe singular para outra do mesmo ou de
outro grupo, na jurisdicgo do mesmo ou de outro érgao
integrante da Administracdo Direta.

§ 1.° - Quando se tratar de série de classes, o acesso so
poderéa ocorrer para a classe inicial de carreira.

§ 2.° - O acesso precedera ao concurso publico.

Art. 24 - O processo seletivo exigird concurso interno,
de carater competitivo e eliminatério no qual serdo indis-
pensaveis nivel de conhecimento compativel com a ativi-
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dade proépria do cargo a ser provido, formalidades e con-
dicoes idénticas as estabelecidas para o concurso publico,
exceto limite de idade.

Paragrafo Unico - Somente poderé inscrever-se, no
concurso interno, funcionario com mais de trés anos de
servico publico estadual, sob regime deste Estatuto, e com
habilitacdo profissional ou escolaridade exigida para o in-
gresso na classe em concorréncia.

SECAOV
DA READMISSAO

Art. 25 - Readmissdo é o ato pelo qual o funcionario
exonerado reingressa no servico publico, sem direito a res-
sarcimento de qualquer espécie e sempre por conveniéncia
da Administracao.

Paragrafo Unico - A readmissdo dependera da existén-
cia de vaga e far-se-& no cargo anteriormente ocupado
pelo funcionario exonerado ou, se transformado, no cargo
resultante da transformacao.

SECAO VI
DA REINTEGRAGAO

Art. 26 - Reintegracdo é o ato pelo qual o demitido
reingressa no servico publico, em decorréncia de decisdo
administrativa ou judicial transitada em julgado, com o res-
sarcimento de todos os direitos e vantagens, bem como
dos prejuizos resultantes da demisséo.

Art. 27 - Deferido o pedido por decisdo administrativa
ou transitada em julgado a sentenca, sera expedido o ato
de reintegracao.

§ 1.° - Se o cargo houver sido transformado, a reinte-
gracao dar-se-a no cargo resultante da transformacao.

§ 2.° - Se extinto o cargo antes ocupado, a reintegracao
ocorrera no cargo de vencimento equivalente, respeitada a
habilitacdo profissional.

§ 3.° - Se inviaveis as soluc¢des indicadas nos paragrafos
precedentes, sera restabelecido automaticamente o cargo
anterior, no qual se dara a reintegracéo.

SECAO VIl DA REVERSAO

Art. 28 - Reversdo é o ato pelo qual o aposentado rein-
gressa no servico publico, a pedido ou “ex-officio”.

§ 1.° - A reversdo «ex-officio” ocorrerd quando insub-
sistentes as razdes que determinaram a aposentadoria por
invalidez.

§ 2.° - A reversdo somente podera se efetivar quando,
em inspe¢do médica, ficar comprovada a capacidade para
0 exercicio do cargo.

§ 3.° - Sera tornada sem efeito a reversdo «ex-officio”
e cassada a aposentadoria do funcionéario que ndo tomar
posse ou ndo entrar no exercicio dentro de prazo legal.

Art. 29 - A reversdo far-se-4 no mesmo cargo ou em
cargo resultante da transformacao.

Paragrafo Unico - Em casos especiais, a juizo da Admi-
nistracdo, podera o aposentado reverter em outro cargo de
igual vencimento, respeitados os requisitos para o respec-
tivo provimento.
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4 N\
LEITURA E REPRESENTAGCAO DE NUMERAIS:

O NUMERO EM DIFERENTES SITUACOES.
SEQUENCIA NUMERICA. ANTECESSOR E
SUCESSOR. PAR E iIMPAR. RESOLUCAO
DE PROBLEMAS ENVOLVENDO ADICAO E
SUBTRACAO.

\ /

Numeros Naturais

O conjunto dos nimeros naturais é representado pela
letra mailscula N e estes nimeros sdo construidos com os
algarismos: 0, 1,2, 3,4,5, 6,7, 8,9, que também sdo conheci-
dos como algarismos indo-arabicos. No século VII, os arabes
invadiram a india, difundindo o seu sistema numérico. Embo-
ra o zero ndo seja um numero natural no sentido que tenha
sido proveniente de objetos de contagens naturais, iremos
considera-lo como um nimero natural uma vez que ele tem
as mesmas propriedades algébricas que os niUmeros naturais.
Na verdade, o zero foi criado pelos hindus na montagem do
sistema posicional de numeracdo para suprir a deficiéncia de
algo nulo.

Na sequéncia consideraremos que os naturais tém inicio
com o numero zero e escreveremos este conjunto como: N
={0,1,23,45,6,.}

Representaremos o conjunto dos nimeros naturais com
a letra N. As reticéncias (trés pontos) indicam que este con-
junto ndo tem fim. N é um conjunto com infinitos niUmeros.

Excluindo o zero do conjunto dos niimeros naturais, o
conjunto seréa representado por: N* = {1,2,3,4,5,6,7, 8,9,
10, ..}

A construcao dos Niimeros Naturais

- Todo nimero natural dado tem um sucessor (niGmero
que vem depois do nimero dado), considerando também o
zero.

Exemplos: Seja m um ndmero natural.

a) O sucessor de m é m+1.

b) O sucessorde 0 é 1.

c) O sucessorde 1é 2.

d) O sucessor de 19 é 20.

- Se um numero natural é sucessor de outro, entdo os
dois nUmeros juntos sdo chamados nimeros consecutivos.

Exemplos:

a) 1 e 2 sdo nimeros consecutivos.

b) 5 e 6 sdo nimeros consecutivos.

¢) 50 e 51 sdo numeros consecutivos.

- Varios numeros formam uma colecdo de nimeros na-
turais consecutivos se o segundo é sucessor do primeiro, o
terceiro é sucessor do segundo, o quarto é sucessor do ter-
ceiro e assim sucessivamente.
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Exemplos:

a) 1,2, 3,4,5, 6 e 7 sao consecutivos.
b) 5, 6 e 7 sdo consecutivos.
¢) 50, 51, 52 e 53 sdo consecutivos.

- Todo numero natural dado N, exceto o zero, tem um
antecessor (nUmero que vem antes do nimero dado).

Exemplos: Se m é um nUmero natural finito diferente de
zero.

a) O antecessor do nimero m é m-1.

b) O antecessor de 2 é 1.

c) O antecessor de 56 é 55.

d) O antecessor de 10 € 9.

O conjunto abaixo é conhecido como o conjunto dos
nUmeros naturais pares. Embora uma sequéncia real seja
outro objeto matemaético denominado funcdo, algumas
vezes utilizaremos a denominagdo sequéncia dos nimeros
naturais pares para representar o conjunto dos nimeros na-
turais pares: P ={0, 2, 4,6, 8,10, 12, ..}

O conjunto abaixo é conhecido como o conjunto dos
numeros naturais impares, as vezes também chamados, a
sequéncia dos nimeros impares. | ={1,3,5,7,9, 11,13, ..}

Operagoes com Nimeros Naturais

Na sequéncia, estudaremos as duas principais opera-
¢Bes possiveis no conjunto dos nimeros naturais. Pratica-
mente, toda a Matematica é construida a partir dessas duas
operagdes: adicao e multiplicacdo.

A adicdao de nimeros naturais

A primeira operagao fundamental da Aritmética tem por
finalidade reunir em um sé nUimero, todas as unidades de
dois ou mais nUmeros. Antes de surgir os algarismos indo-
-arabicos, as adi¢des podiam ser realizadas por meio de ta-
buas de calcular, com o auxilio de pedras ou por meio de
abacos.

Propriedades da Adicao

- Fechamento: A adi¢do no conjunto dos nimeros na-
turais é fechada, pois a soma de dois nimeros naturais é
ainda um numero natural. O fato que a operacdo de adicdo
é fechada em N é conhecido na literatura do assunto como:
A adicdo é uma lei de composi¢do interna no conjunto N.

- Associativa: A adi¢do no conjunto dos niUmeros natu-
rais € associativa, pois na adicdo de trés ou mais parcelas de
nUumeros naturais quaisquer é possivel associar as parcelas
de quaisquer modos, ou seja, com trés nUmeros naturais,
somando o primeiro com o segundo e ao resultado obtido
somarmos um terceiro, obteremos um resultado que é igual
a soma do primeiro com a soma do segundo e o terceiro. (A
+B)+C=A+B+0Q

- Elemento neutro: No conjunto dos nimeros naturais,
existe o elemento neutro que é o zero, pois tomando um nu-
mero natural qualquer e somando com o elemento neutro
(zero), o resultado sera o proprio nimero natural.




- Comutativa: No conjunto dos nimeros naturais, a adi-
¢do é comutativa, pois a ordem das parcelas ndo altera a
soma, ou seja, somando a primeira parcela com a segunda
parcela, teremos o mesmo resultado que se somando a se-
gunda parcela com a primeira parcela.

Multiplicacdo de Niimeros Naturais

E a operacdo que tem por finalidade adicionar o primeiro
ndmero denominado multiplicando ou parcela, tantas vezes
guantas sao as unidades do segundo nimero denominadas
multiplicador.

Exemplo

4 vezes 9 é somar o nUmero 9 quatro vezes: 4x9 =9 +
9+9+9=36

O resultado da multiplicacdo é denominado produto e
os numeros dados que geraram o produto, sdo chamados
fatores. Usamos o sinal x ou - ou x, para representar a mul-
tiplicacao.

Propriedades da multiplicacao

- Fechamento: A multiplicagcdo é fechada no conjunto
N dos numeros naturais, pois realizando o produto de dois
ou mais numeros naturais, o resultado estara em N. O fato
que a operacao de multiplicacdo é fechada em N é conhe-
cido na literatura do assunto como: A multiplicacdo é uma
lei de composicdo interna no conjunto N.

- Associativa: Na multiplicagdo, podemos associar 3 ou
mais fatores de modos diferentes, pois se multiplicarmos o
primeiro fator com o segundo e depois multiplicarmos por
um terceiro niumero natural, teremos o mesmo resultado
que multiplicar o terceiro pelo produto do primeiro pelo
segundo.(m.n).p=m.n.p)»(3.4).5=3.(4.5) =60

- Elemento Neutro: No conjunto dos numeros naturais
existe um elemento neutro para a multiplicacdo que é o 1.
Qualquer que seja o nimero natural n, tem-se que: 1.n =
n.1=n-1.7=7.1=7

- Comutativa: Quando multiplicamos dois nimeros na-
turais quaisquer, a ordem dos fatores nao altera o produto,
ou seja, multiplicando o primeiro elemento pelo segundo
elemento teremos o mesmo resultado que multiplicando o
segundo elemento pelo primeiro elemento. m.n =n.m
-3.4=4.3=12

Propriedade Distributiva

Multiplicando um nuimero natural pela soma de dois
ndmeros naturais, € o mesmo que multiplicar o fator, por
cada uma das parcelas e a seguir adicionar os resultados
obtidos m.(p+qg)=m.p+m.q—-6x(5+3)=6x5+
6x3=30+18=48

Divisdo de Nuimeros Naturais
Dados dois niUmeros naturais, as vezes necessitamos

saber quantas vezes o segundo esta contido no primeiro.
O primeiro nimero que é o maior é denominado dividendo
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e o0 outro nimero que é menor é o divisor. O resultado da
divisdo é chamado quociente. Se multiplicarmos o divisor
pelo quociente obteremos o dividendo.

No conjunto dos numeros naturais, a divisdo ndo é
fechada, pois nem sempre é possivel dividir um nimero
natural por outro nimero natural e na ocorréncia disto a
divisdo ndo ¢ exata.

Relacbes essenciais numa divisdo de nimeros naturais

- Em uma divisdo exata de nimeros naturais, o divisor
deve ser menor do que o dividendo.35:7 =5

- Em uma divisdo exata de nUmeros naturais, o dividen-
do é o produto do divisor pelo quociente. 35 = 5x 7

- A divisdo de um nimero natural n por zero nao é pos-
sivel pois, se admitissemos que o quociente fosse g, entdo
poderiamos escrever: n + 0 = q e isto significaria que:n = 0
x g = 0 0 que ndo é correto! Assim, a divisdo de n por 0 ndo
tem sentido ou ainda é dita impossivel.

Potenciacao de Nimeros Naturais

Para dois nUmeros naturais m e n, a expressdao m" é um
produto de n fatores iguais a0 nimero m, ou seja: m" = m
.M.Mm..m.m — m aparece n vezes

O ndmero que se repete como fator é denominado
base que neste caso é m. O nimero de vezes que a base se
repete é denominado expoente que neste caso é n. O re-
sultado é denominado poténcia. Esta operacdo ndo passa
de uma multiplicacdo com fatores iguais, como por exem-
plo:23=2x2x2=8-4=4x4x4=064

Propriedades da Potenciacao

- Uma poténcia cuja base é igual a 1 e o expoente na-
tural é n, denotada por 1, serd sempre igual a 1.

Exemplos:

a- 1" = 1x1x..x1 (n vezes) = 1

b- 13 =1x1x1=1

- 17 =TxTxTxIx1x1x1 =1

- Se n é um nimero natural ndo nulo, entdo temos que
n°=1. Por exemplo:

-(0)49° =1

- A poténcia zero elevado a zero, denotada por 0°, é
carente de sentido no contexto do Ensino Fundamental.

- Qualquer que seja a poténcia em que a base é o nu-

mero natural n e o expoente é igual a 1, denotada por n', é
igual ao préprio n. Por exemplo:

-@nt=n
-(b)5t=5
-(c) 64 = 64
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Motorista

_1. CONHECIMENTOS BASICOS DE
MECANICA, ELETRICIDADE, MANUTENGAO E
CONSERVAGAO DE VEICULOS.

Para a perfeita conducdo de um veiculo, é necessario conhecermos um pouco dos sistemas que o compde.

Segundo o Cédigo de Transito Brasileiro os veiculos deverdo ser conduzidos em perfeitas condi¢des de conservagao,
isto é, ndo comprometendo a segurancga ou sendo reprovado na avaliacdo de inspe¢do de seguranca e de emissdo de po-
luentes e ruidos.

O Cédigo de Transito Brasileiro define em seus artigos varias infracdes e penalidades que estdo diretamente ligadas
com a mecanica basica dos veiculos automotores, nas quais condutores e proprietarios estdo sujeitos, como por exemplo:

- Suspensao: Com sua altura alterada

- Pneus: Que nédo oferecem condi¢des minimas de seguranca

- lluminagao: Com equipamentos do sistema de iluminacdo e de sinalizagdo alterados ou defeituosos.

- Escapamento: Com descarga livre ou silenciador de motor de explosdo defeituoso.

- Freios/ Buzina/ Limpador de Para-brisa/ Lanternas: Sdo equipamentos obrigatorios que deverao estar eficiente-
mente e operante.

EDUCANDO COM VALORES

O transito é feito pelas pessoas. E, como nas outras atividades humanas, quatro principios sdo importantes para o re-
lacionamento e a convivéncia social no transito.

« O primeiro deles é a dignidade da pessoa humana, do qual derivam os Direitos Humanos e os valores e atitudes fun-
damentais para o convivio social democratico.

« O segundo principio é a igualdade dos direitos.

« O principio da participacdo, que fundamenta a mobilizacdo da sociedade para organizar-se em torno de problemas
de transito e de suas consequéncias.

« E o principio da corresponsabilidade pela vida social.

Deste modo, para a perfeita conducdo de um veiculo, é necessario conhecermos um pouco dos sistemas que o compde.
Motor de Combustao Interna

O motor de combustao interna é uma maquina termodinamica na qual a mistura ar-combustivel é inflamada e quei-
mada.

O calor liberado pela queima aumenta a pressdo dos gases previamente comprimidos.

Esta pressdo gerada pela queima forma o trabalho mecanico no motor através do movimento retilineo do pistéo, trans-
formando-o em movimento rotativo pelo virabrequim (eixo do motor).

Apés cada tempo de trabalho, os gases queimados sdo expelidos e é admitida mistura nova de ar-combustivel.

Sendo a finalidade de um motor de combustdo interna, produzir movimentos de rotagdo, por meio de explosoes alter-
nadas, dentro de cilindros fechados, as suas partes fundamentais sao:

- Valvula de admissao: a valvula de admissdo tem a funcdo de deixar entrar a mistura ar-combustivel.

- Valvula de escape: a valvula de escape tem a funcdo de controlar a saida dos gases resultantes da explosao.

- Cabecote: No cabecote, estdo as camaras de combustdo que com seus dispositivos, permitem a admissdo, a com-
pressdo e a queima da mistura que causa as explosdes alternadas que movimentam os pistdes, e ainda, a expulsdo dos
gases resultantes da queima.

- Bloco do motor: o bloco é a estrutura principal do motor, pois, além de alojar os cilindros, onde os pistdes se movi-
mentam, serve de apoio para a fixacdo e o movimento de rotacdo do virabrequim (eixo do motor), e ainda, para a fixacdo
do cabecote.

- Conjunto moével: o conjunto movel transforma os movimentos retilineos, de vaivém dos pistdes, que se prendem ao
virabrequim (eixo do motor), em movimento de rotacdo que, transmite as rodas do veiculo, causando o deslocamento do
mesmo.

Funcionamento do motor

O motor é a fonte de energia do automovel. Converte a energia calorifica produzida pela combustdo da gasolina em
energia mecanica, capaz de imprimir movimento nas rodas. O carburante, normalmente constituido por uma mistura de
gasolina e ar (a mistura gasosa), € queimado no interior dos cilindros do motor.
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A mistura gasosa é formada no carburador ou calculada pela injecao eletronica, nos motores mais modernos, e ad-
mitida nas camaras de exploséo.

Os pistdes, que se deslocam dentro dos cilindros, comprimem a mistura que é depois inflamada por uma vela de igni-
¢do. A medida que a mistura se inflama, expande-se, empurrando o pistdo para baixo.

O movimento dos pistdes para cima e para baixo é convertido em movimento rotativo pelo virabrequim ou eixo de
manivelas o qual, por seu turno, o transmite as rodas através da embreagem, da caixa de cdmbio, do eixo de transmissdo e
do diferencial. Os pistdes estdo ligados ao virabrequim pelas bielas. Uma arvore de cames, também conhecida por arvore
de comando de valvulas, movida pelo virabrequim, aciona as valvulas de admissdo e escapamento situadas geralmente na
parte superior de cada cilindro.

CORTE TRANSVERSAL DT UM MOTOR IF 4 CILIKBRDS
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A energia inicial necessaria para por o motor em movimento é fornecida pelo motor de arranque. Este engrena numa
cremalheira que envolve o volante do motor, constituido por um disco pesado, fixado a extremidade do virabrequim ou
arvore de manivelas. O volante do motor amortece os impulsos bruscos dos pistdes e origina uma rotacdo relativamente
suave ao virabrequim. Devido ao calor gerado por um motor de combustdo interna, as pegas metalicas que estdo em con-
tinuo atrito engripariam se ndo houvesse um sistema de arrefecimento.

Para evitar desgastes e aquecimento excessivos, o motor inclui um sistema de lubrificacdo. O éleo, armazenado no
carter sob o bloco do motor, é obrigado a circular sob pressdo através de todas as pecas do motor que necessitam de
lubrificagao.
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