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LINGUA PORTUGUESA

PROF. ZENAIDE AUXILIADORA PACHEGAS BRANCO

Graduada pela Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras de Adamantina. Especialista pela Universidade Estadual Paulista

—Unesp
( LETRA E FONEMA )

A palavra fonologia é formada pelos elementos gregos fono (“som, voz") e log, logia (“estudo”, “conhecimento”). Significa
literalmente “estudo dos sons” ou “estudo dos sons da voz". Fonologia é a parte da gramatica que estuda os sons da lin-
gua quanto a sua funcdo no sistema de comunicacao linguistica, quanto a sua organizagao e classificacdo. Cuida, também,
de aspectos relacionados a divisdo sildbica, a ortografia, a acentuacdo, bem como da forma correta de pronunciar certas
palavras. Lembrando que, cada individuo tem uma maneira propria de realizar estes sons no ato da fala. Particularidades na
pronuncia de cada falante sdo estudadas pela Fonética.

Na lingua falada, as palavras se constituem de fonemas; na lingua escrita, as palavras sdo reproduzidas por meio de
simbolos gréficos, chamados de letras ou grafemas. Da-se o nome de fonema ao menor elemento sonoro capaz de esta-
belecer uma distincao de significado entre as palavras. Observe, nos exemplos a seguir, os fonemas que marcam a distin¢ao
entre os pares de palavras:

amor —ator / morro —corro / vento - cento

Cada segmento sonoro se refere a um dado da lingua portuguesa que estd em sua memdria: a imagem acustica que
vocé - como falante de portugués - guarda de cada um deles. E essa imagem acustica que constitui o fonema. Este forma
os significantes dos signos linguisticos. Geralmente, aparece representado entre barras: /m/, /b/, /a/, /v/, etc.

Fonema e Letra

- O fonema néo deve ser confundido com a letra. Esta é a representacéo grdfica do fonema. Na palavra sapo, por
exemplo, a letra “s” representa o fonema /s/ (Ié-se sé); ja na palavra brasa, a letra “s” representa o fonema /z/ (Ié-se zé).

- As vezes, o0 mesmo fonema pode ser representado por mais de uma letra do alfabeto. E o caso do fonema /z/, que
pode ser representado pelas letras z, s, x: zebra, casamento, exilio.

- Em alguns casos, a mesma letra pode representar mais de um fonema. A letra “x”, por exemplo, pode representar:

- o fonema /sé/: texto

- o fonema /zé&/: exibir

- o fonema /che/: enxame

- 0 grupo de sons /ks/: tdxi

- O nimero de letras nem sempre coincide com o nimero de fonemas.

Toxico = fonemas: /t/6/k/s/i/c/o/ letras: tdxico
1234567 123456
Galho = fonemas:  /g/a/lh/o/ letras: galho
12 3 4 12345

" n

- As letras “m"” e "n", em determinadas palavras, ndo representam fonemas. Observe os exemplos: compra, conta. Nestas
palavras, “m” e “n” indicam a nasalizacdo das vogais que as antecedem: /&/. Veja ainda: nave: o /n/ é um fonema; danca: o

", n un ", n

n" ndo é um fonema; o fonema é /a/, representado na escrita pelas letras “a” e “n".

- Aletra h, ao iniciar uma palavra, ndo representa fonema.
Hoje = fonemas: ho/j/e/ letras: hoje
123 1234

Classificacdo dos Fonemas
Os fonemas da lingua portuguesa sdo classificados em:

1) Vogais
As vogais sdo os fonemas sonoros produzidos por uma corrente de ar que passa livremente pela boca. Em nossa lingua,
desempenham o papel de nucleo das silabas. Isso significa que em toda silaba ha, necessariamente, uma Unica vogal.
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Na producdo de vogais, a boca fica aberta ou entrea-
berta. As vogais podem ser:

- Orais: quando o ar sai apenas pela boca: /a/, /e/, /i/,
/o/, /u/.

- Nasais: quando o ar sai pela boca e pelas fossas na-
sais.

/a/: fa, canto, tampa

/ & /: dente, tempero

/1/: lindo, mim

/8/: bonde, tombo

/ G /: nunca, algum

- Atonas: pronunciadas com menor intensidade: até,
bola.

- Ténicas: pronunciadas com maior intensidade: até,
bola.

Quanto ao timbre, as vogais podem ser:

- Abertas: pé, lata, pé

- Fechadas: més, luta, amor

- Reduzidas - Aparecem quase sempre no final das pa-
lavras: dedo (“dedu”), ave (“avi”), gente (“genti”).

2) Semivogais

Os fonemas /i/ e /u/, algumas vezes, ndo sdo vogais.
Aparecem apoiados em uma vogal, formando com ela uma
s6 emissdo de voz (uma silaba). Neste caso, estes fonemas
sdo chamados de semivogais. A diferenca fundamental en-
tre vogais e semivogais esta no fato de que estas nao de-
sempenham o papel de nucleo silabico.

Observe a palavra papai. Ela é formada de duas silabas:
pa - pai. Na ultima silaba, o fonema vocalico que se destaca
€ 0 "a". Ele é a vogal. O outro fonema vocalico “i" ndo é tdo
forte quanto ele. E a semivogal. Outros exemplos: saudade,
historia, série.

3) Consoantes

Para a producao das consoantes, a corrente de ar expi-
rada pelos pulmdes encontra obstaculos ao passar pela ca-
vidade bucal, fazendo com que as consoantes sejam verda-
deiros “ruidos”, incapazes de atuar como nucleos silabicos.
Seu nome provém justamente desse fato, pois, em portu-
gués, sempre consoam (“soam com”) as vogais. Exemplos:

/b/, 1t/ /d/, v/ UL /m/, etc.
Encontros Vocalicos

Os encontros vocalicos sdo agrupamentos de vogais e
semivogais, sem consoantes intermediérias. E importante
reconhecé-los para dividir corretamente os vocabulos em
silabas. Existem trés tipos de encontros: o ditongo, o triton-
go e o hiato.

: Y
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1) Ditongo

E 0 encontro de uma vogal e uma semivogal (ou vice-
versa) numa mesma silaba. Pode ser:

- Crescente: quando a semivogal vem antes da vogal:
sé-rie (i = semivogal, e = vogal)

- Decrescente: quando a vogal vem antes da semivo-
gal: pai (a = vogal, i = semivogal)

- Oral: quando o ar sai apenas pela boca: pai

- Nasal: quando o ar sai pela boca e pelas fossas na-
sais: mde

2) Tritongo

E a sequéncia formada por uma semivogal, uma vo-
gal e uma semivogal, sempre nesta ordem, numa so silaba.
Pode ser oral ou nasal: Paraguati - Tritongo oral, qudo - Tri-
tongo nasal.

3) Hiato

E a sequéncia de duas vogais numa mesma palavra que
pertencem a silabas diferentes, uma vez que nunca ha mais
de uma vogal numa mesma silaba: saida (sa-i-da), poesia
(po-e-si-a).

Encontros Consonantais

O agrupamento de duas ou mais consoantes, sem vo-
gal intermediaria, recebe o nome de encontro consonantal.
Existem basicamente dois tipos:

1-) os que resultam do contato consoante + “I” ou “r”
e ocorrem numa mesma silaba, como em: pe-dra, pla-no,
a-tle-ta, cri-se.

2-) os que resultam do contato de duas consoantes
pertencentes a silabas diferentes: por-ta, rit-mo, lis-ta.

Ha ainda grupos consonantais que surgem no inicio
dos vocabulos; sdo, por isso, inseparaveis: pneu, gno-mo,
psi-c6-lo-go.

Digrafos

De maneira geral, cada fonema é representado, na es-
crita, por apenas uma letra: lixo - Possui quatro fonemas e
quatro letras.

Ha, no entanto, fonemas que séo representados, na es-
crita, por duas letras: bicho - Possui quatro fonemas e cinco
letras.

Na palavra acima, para representar o fonema /xe/ fo-
ram utilizadas duas letras: o “c” e 0 "h".

Assim, o digrafo ocorre quando duas letras sGo usadas
para representar um unico fonema (di = dois + grafo = le-
tra). Em nossa lingua, ha um ndmero razoavel de digrafos
que convém conhecer. Podemos agrupa-los em dois tipos:

consonantais e vocalicos.
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1. REGIME JURIDICO DO MUNICIPIO DE
IMBE (LEI N° 064/1990)

LEI N° 64, DE 19/04/1990

DISPOE SOBRE O REGIME JURIDICO DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE IMBE.

JOAO CARLOS WENDER, PREFEITO MUNICIPAL DE
IMBE ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, FACO SABER, que
a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

TiTULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei regula o provimento e a vacancia dos
cargos publicos, os direitos e as vantagens, os deveres e
as responsabilidades dos servidores publicos do Municipio.

Paragrafo Unico. Ressalvadas as competéncias expres-
samente consignadas em alguns dispositivos, compete ao
Prefeito Municipal e ao Presidente da Camara Municipal de
Vereadores a aplicacdo das disposi¢des desta Lei aos fun-
cionarios que lhes sdo subordinados sendo-lhes facultado
delegar atribuicoes, exceto no que se refere a nomeagao,
exoneragao, demissdes, aposentadoria, disponibilidade, pri-
sdo administrativa e suspensdo preventiva.

Art. 2° Para efeitos desta Lei, O Servidor é a pessoa le-
galmente investida em cargo publico.

Art. 3° Cargo Publico é o criado por lei, com denomina-
¢do propria, padrao de vencimentos representado por refe-
réncia numérica ou simbolo, descri¢do sintética das atribui-
¢bes, qualificacdo, qualificagdo minima para o exercicio e, se
for o caso, requisitos legais ou especiais para o provimento.

Paragrafo Unico. A Lei criara Cargos em numeros certos.

Art. 4° Os Cargos sao de Carreira ou Isolados.

§ 1° Sdo de Carreira, os que se integram em classes.

§ 2° Sdo Isolados, os que ndo podem se integrar em
classes e correspondem a certa e determinada funcéo.

Art. 5° E vedado cometer ao Servidor encargos ou
servicos diversos dos de sua carreira, exceto as funcbes de
chefia e comissdes legais.

TiTULO Il .
DO PROVIMENTO E DA VACANCIA

Capitulo I
DO PROVIMENTO

Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 6° Os Cargos Publicos serdo providos por:
| - Nomeacao;

Il - Promocao;

Il - Transferéncia;

IV - Reintegracao;
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V - Readmissao;
VI - Aproveitamento;
VIl - Reversao.

Art. 7° SO podera ser investigado em Cargos Publicos
quem satisfazer os seguintes requisitos:

| - ser brasileiro;

Il - ter completado 18 anos de idade;

[l - estar no gozo dos direitos politicos;

IV - estar quites cora as obrigacdes militares;

V - ter boa conduta;

VI - gozar de boa saide comprovada em exame mé-
dico;

VII - possui aptiddo para o exercicio da fungéo;

VIII - ter-se habilitado previamente em concurso, res-
salvadas as execucdes previstas em lei.

Paragrafo Unico. Para a investidura em acumulagao se-
rdo observadas, ainda, as condicbes estabelecidas na Cons-
tituicdo Federal e Legislagdo complementar pertinente.

Secao Il
Da Nomeacao

Art. 8° A Nomeacao sera feita:

| - em carater efetivo, quando se trata de Carreira ou
Isolado;

[l - em comissdo, quando se trata de Cargos Isolados,
de Chefia ou Assessoramento, que em virtude de lei, assim
deva ser provido.

Secao Il
Do Concurso

Art. 9° A nomeacdo para o cargo que deva ser provido
em carater efetivo, depende de habilitacdo prévia em con-
curso publico de provas, ou de provas e titulos, respeitada
a ordem de classificacdo dos candidatos aprovados e ve-
dadas quaisquer vantagens entre os concorrentes, que ndo
sejam expressamente estabelecidas em Lei.

Paragrafo Unico. Os Cargos de Provimento em Comis-
sdo sdo de livre nomeacao e exoneragao.

Art. 10 As normas gerais para a realizagdo de concurso
serdo estabelecidas em regulamento.

§ 1° Além das normas gerais, 0S concursos serao re-
gidos por instrugoes especiais, que deverao ser expedidas
pelo 6rgdo competente, com ampla publicidade.

§ 2° O planejamento e a execugdo dos concursos deve-
rdo ser centralizados em um sé 6rgéo.

Art. 11 Poderdo inscrever-se em concurso quem tiver
no minimo de 18 e o méaximo de 45 anos de idade, salvo se
estiver fixada outra na especificacdo do cargo.

Paragrafo Unico. N&do estardo sujeitos a limite de idade
os ocupantes efetivos de cargos publicos, podendo dele
serem dispensados detentores de emprego publico e car-
gos em comissdes que contém um ano de servico ao Mu-
nicipio, pelo menos.




Art. 12 Sé serdo aceitas inscricdes de candidatos, que
tenham atendido as exigéncias contidas nas normas gerais e
nas instrucoes especiais.

Art. 13 Os concursos serdo julgados por emissdo em cuja
escolha sera levada em conta a idoneidade e a capacidade
tendo em vista as diferentes provas a serem realizadas.

Art. 14 O prazo maximo de validade dos concursos sera
de dois anos da data da homologacéo, podendo ser prorro-
gado por mais dois anos e, ser menor se fixado nas instru-
¢Oes especiais.

Secao IV
Do Estagio Probatoério

Art. 15 O Servidor nomeado em carater efetivo, salvo se
jé for efetivo e estavel em outro cargo, fica sujeito ao estagio
probatério de dois anos de exercicio ininterrupto, em que
serdo apurados os seguintes Requisitos:

| - Eficiéncia;

Il - Idoneidade moral;

Il - Aptidéo;

IV - Disciplina;

V - Assiduidade e pontualidade;

VI - Dedicagao ao Servigo.

§ 1° Os chefes de reparticdo ou servico, em que sirvam
os servidores sujeitos a estagio probatério, quatro meses an-
tes do término deste, informarao, reservadamente ao érgao
de pessoal competente sobre os requisitos previstos neste
artigo.

§ 2° Em seguida, o 6rgao de pessoal formulara parecer
por escrito, opinando sobre o merecimento a favor ou contra
a confirmacgao do servidor.

§ 3° Desse parecer, se contrario a confirmacdo, sera dada
vista ao estagiario, pelo prazo de dez dias, para oferecimento
da defesa.

Paragrafo Unico. Julgando o parecer e a defesa, o Prefei-
to, decretara a exoneracdo do servidor, se achar aconselhavel
ou o confirmard, em despacho se sua decisdo for favoravel a
sua permanéncia.

Art. 16 A apuracao dos requisitos cio que trata o arti-
go anterior, devera processar-se de modo que a exoneracao
possa ser feita, antes de findo o periodo de estagio.

Paragrafo Unico. Findo estagio, com pronunciamento fa-
voravel, ou sem pronunciamento, o ser Vidor torna-se estavel.

Secao V
Da Promogao

Art. 17 Para os cargos organizados em carreira, as pro-
mocgdes serdo feitas de classe para classe, obedecidos os cri-
térios definido nos planos de carreira do Municipio.

Secao VI
Da Transferéncia

Art. 18 O Servidor podera ser transferido de um para
outro cargo de carreira, ou de um para outro cargo isola-
do, desde que configurada a semelhanca de atribuicdes e a
igualdade de padrdo de vencimento.
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§ 1° A transferéncia sera feita:

| - a pedido do Servidor, atendida conveniéncia do ser-
vico;

Il - de oficio, no interesse da administracao;

Il - por permuta.

§ 2° Nos casos mencionados no paragrafo anterior,
devera ser respeitada a habilitacdo profissional do servico.

Art. 19 O intersticio para a transferéncia sera de 365
dias de efetivo exercicio no cargo.

Art. 20 A transferéncia para cargo de carreira obedece-
ra as seguintes condic¢des:

| - se for a pedido, s6 podera ser feita para vaga a ser
provida por merecimento;

Il - ndo podera exceder um terco de classe;

[l - sé podera efetivar-se no més seguinte ao das pro-
mocoes.

Art. 21 A transferéncia por permuta se processara a re-
querimento de ambos os interessados.

Secao VII
Da Reintegracdo

Art. 22 A reintegracdo, decorrente de decisdo judicial,
transitada em julgado, é o reingresso do Servidor no servi-
¢o publico, com ressarcimento das vantagens relativas ao
periodo de afastamento.

Art. 23 A reintegracdo sera feita no cargo anteriormen-
te ocupado, se este houver sido transformado, no cargo
resultante da transformacao e, se extinto, em cargo de re-
muneracdo e fun¢des equivalentes, atendida a habilitacdo
profissional.

Paragrafo Unico. Nado sendo possivel atender ao dis-
posto neste artigo, ficara o reintegrado em disponibilidade.

Art. 24 O funcionario que estiver ocupando o cargo ob-
jeto da reintegracao sera exonerado, ou, se ocupava outro
cargo, a este reconduzido, sem direito a indenizagao.

Secao VIII
Da Readmissao

Art. 25 A readmissdo e o reingresso do Servidor demi-
tido ou exonerado, no servico publico, sem direito a ressar-
cimento de qualquer prejuizo.

§ 1° A remissao se fara por ato administrativo e depen-
dera de prova de capacidade, verificada em exame médico.

§ 2° O readmitido contard o tempo de servico publico
anterior, apenas para efeito de aposentadoria, disponibili-
dade e adicionais por tempo de servico.

§ 3° A readmissdo do Servidor demitido sera obriga-
toriamente precedida de reexame do respectivo processo
administrativo e s6 sera determinada antes a conclusdo de
que nao acarrete inconveniéncia para o servico publico.

§ 4° Nao podera haver readmissado de Servidor demiti-
do com a clausula “a bem do servi¢o publico”, nem do que
ndo era estavel.

Art. 26 A readmissao far-se-4, de preferéncia, no cargo
anteriormente ocupado ou em outro de atribui¢do analoga
e de remuneracao equivalente.
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NUMEROS INTEIROS E RACIONAIS:

OPERACOES (ADICAO, SUBTRACAO,
MULTIPLICACAO, DIVISAO,
POTENCIACAO); EXPRESSOES
NUMERICAS; FRACOES E OPERACOES COM
FRAGOES.

\_ %

Nudmeros Naturais

Os numeros naturais sdo o modelo mate-
matico necessario para efetuar uma contagem.
Comecando por zero e acrescentando sempre uma unida-
de, obtemos o conjunto infinito dos nUmeros naturais

N=1{0123456,...}

- Todo nimero natural dado tem um sucessor
a) O sucessorde 0 é 1.

b) O sucessor de 1000 é 1001.

¢) O sucessor de 19 é 20.

Usamos o * para indicar o conjunto sem o zero.

N*=1{1,23,45,6,...}

- Todo nimero natural dado N, exceto o zero, tem um
antecessor (nUmero que vem antes do nimero dado).

Exemplos: Se m é um numero natural finito diferente
de zero.

a) O antecessor do nimero m é m-1.

b) O antecessor de 2 é 1.

¢) O antecessor de 56 é 55.

d) O antecessor de 10 € 9.

Expressdes Numéricas

Nas expressdes numéricas aparecem adicdes, subtra-
¢Oes, multiplicacdes e divisGes. Todas as operagdes podem
acontecer em uma Unica expressdo. Para resolver as ex-
pressdes numéricas utilizamos alguns procedimentos:

Se em uma expressdo numérica aparecer as quatro
operacgdes, devemos resolver a multiplicacdo ou a divisao
primeiramente, na ordem em que elas aparecerem e so-
mente depois a adi¢do e a subtracdo, também na ordem
em que aparecerem e os parénteses sdo resolvidos primei-
ro.

Exemplo 1

10+12-6+7
22-6+7

16 +7

23
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Exemplo 2

40-9x4 + 23
40-36 + 23
4+ 23

27

Exemplo 3
25-(50-30)+4x5
25-20+20=25

Nudmeros Inteiros
Podemos dizer que este conjunto é composto pelos

numeros naturais, o conjunto dos opostos dos nimeros
naturais e o zero. Este conjunto pode ser representado por:

Z={.-3,-2,-1,0,1,2,.}

Subconjuntos do conjunto #:

1)Conjunto dos niimeros inteiros excluindo o zero

7*={..-2,-1,1,2, ..}

2) Conjuntos dos nimeros inteiros ndo negativos
Z,={0,1,2 .}

3) Conjunto dos nimeros inteiros nao positivos
Z={.-3,-2-1}

Numeros Racionais

Chama-se de numero raconal a todo numero que
pode ser expresso na forma b, onde a e b sdo inteiros
quaisquer, com b#0

Sao exemplos de nimeros racionais:

-12/51

-3

-(-3)

-2,333...

As dizimas periddicas podem ser representadas por
fragdo, portanto sdo consideradas nimeros racionais.

Como representar esses nimeros?

Representacdao Decimal das Fracoes

Temos 2 possiveis casos para transformar fracdes em
decimais

1°) Decimais exatos: quando dividirmos a fracdo, o nu-
mero decimal terd um ndmero finito de algarismos apds a
virgula.

1
-—=05
2

1
—=0,25
4

3
—-=0,75
4




2°) Terd um numero infinito de algarismos apds a vir-
gula, mas lembrando que a dizima deve ser periddica para
ser nUmero racional

OBS: periodo da dizima sdo os nimeros que se repe-
tem, se ndo repetir ndo é dizima periddica e assim niUmeros
irracionais. aue trataremos mais a frente.

L_ 0,333

3=0

35

— = (,353535...
99 '

105
5 = 11,6666...

Representacao Fracionaria dos Niimeros Decimais

1°caso) Se for exato, conseguimos sempre transformar
com o denominador seguido de zeros.

O numero de zeros depende da casa decimal. Para uma
casa, um zero (10) para duas casas, dois zeros(100) e assim
por diante.

33

33=—
10
2°caso) Se dizima periddica é um nUmero racional, en-
tdo como podemos transformar em fracdo?

Exemplo 1

Transforme a dizima 0, 333... .em fragdo

Sempre que precisar transformar, vamos chamar a dizi-
ma dada de x, ou seja

X=0,333...

Se o periodo da dizima é de um algarismo, multiplica-
mos por 10.

10x=3,333...

E entdo subtraimos:
10x-x=3,333...-0,333...
9x=3

X=3/9

X=1/3

Agora, vamos fazer um exemplo com 2 algarismos de
periodo.
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Exemplo 2
Seja a dizima 1,1212...

Facamos x = 1,1212...

100x = 112,1212....
Subtraindo:
100x-x=112,1212...-1,1212...
99%x=111

X=111/99

Nudmeros Irracionais
Identificacdo de niimeros irracionais

- Todas as dizimas periddicas sdo nimeros racionais.

- Todos os nimeros inteiros sdo racionais.

- Todas as fracdes ordinarias sdo nimeros racionais.

- Todas as dizimas ndo periddicas sdo numeros irra-
cionais.

- Todas as raizes inexatas sdo numeros irracionais.

- A soma de um nUmero racional com um ndmero irra-
cional é sempre um numero irracional.

- A diferenca de dois nimeros irracionais, pode ser um
ndmero racional.

-Oa nUmeros irracionais ndo podem ser expressos na
forma &, com a e b inteiros e b#0.

Exemplo: V5 _V5 - 0e 06 um namero racional.

- O quociente de dois numeros irracionais, pode ser
um numero racional.

Exemplo: V8. V2 _Vio; e 2 é um numero racional.

- O produto de dois numeros irracionais, pode ser um
numero racional.

Exemplo: V7 . V7 V39 - 7 € um numero racional.

Exemplo:radicais( V2,4/3) a raiz quadrada de um nu-
mero natural, se ndo inteira, é irracional.

Numeros Reais

CONJUNTOS NUMERICOS

Niameros

Ndameros

Racionais .
Inteiros

Irracionais
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Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows 10: (1) Area de Trabalho (Exibir, Classificar, Atualizar, Resolu-
¢do da tela, Gadgets) e Menu Iniciar (Documentos, Imagens, Computador, Painel de Controle, Dispositivos e Impressoras,
PROGRAMA Padrao, Ajuda e Suporte, Desligar, Todos os PROGRAMA, Pesquisar PROGRAMA e Arquivos e Ponto de
Partida): saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades, identificar, usar e configurar, utilizando
menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, menus, icones, janelas, teclado e/ou mouse; (2) Proprieda-
des da Barra de Tarefas, do Menu Iniciar e do Gerenciador de Tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, identificar,
usar, fechar PROGRAMA e configurar, utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de
marcacdo, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse; (3) Janelas (navegagdo no Windows e o trabalho com arquivos,
pastas e bibliotecas), Painel de Controle e Lixeira: saber exibir, alterar, organizar, identificar, usar e configurar ambien-
tes, componentes da janela, menus, barras de ferramentas e icones; usar as funcionalidades das janelas, PROGRAMA e
aplicativos utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacdo, menus, icones e
etc.), teclado e/ou mouse; (4) Bibliotecas, Arquivos, Pastas, icones e Atalhos: realizar acdes e operacdes sobre bibliotecas,
arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar, copiar, mover, criar, criar atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar,
renomear, abrir, abrir com, editar, enviar para, propriedades e etc.; e (5) Nomes validos: identificar e utilizar nomes validos
para bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos. 01

Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 2013: (1) Ambiente e Componentes do Programa: saber identificar,
caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones,
barra de ferramentas, guias, grupos e botdes, incluindo nimero de paginas e palavras, erros de revisdo, idioma, modos de
exibicdo do documento e zoom; (2) Documentos: abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, configurar
documentos, utilizado as barras de ferramentas, menus, icones, botées, guias e grupos da Faixa de Op¢des, teclado e/
ou mouse; (3) Barra de Ferramentas: identificar e utilizar os botbes e icones das barras de ferramentas das guias e grupos
Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias, Revisdo e Exibi¢do, para formatar, personalizar, configurar,
alterar e reconhecer a formatacao de textos e documentos; e (4) Ajuda: saber usar a Ajuda 09

Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel 2013: (1) Ambiente e Componentes do Programa: saber identificar,
caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones,
barra de ferramentas, guias, grupos e botdes; (2) Elementos: definir e identificar célula, planilha e pasta; saber selecionar e
reconhecer a selecdo de células, planilhas e pastas; (3) Planilhas e Pastas: abrir, fechar, criar, visualizar, formatar, salvar, alte-
rar, excluir, renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas, utilizar formulas e func¢des, utilizar as barra de ferramen-
tas, menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Op¢des, teclado e/ou mouse; (4) Barra de Ferramentas: identificar e
utilizar os icones e botbes das barras de ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Formulas, Dados,
Revisdo e Exibicdo, para formatar, alterar, selecionar células, configurar, reconhecer a formatacdo de textos e documentos
e reconhecer a selecdo de células; (5) Formulas: saber o significado e resultado de formulas; e (6) Ajuda: saber usar a Aju-
da. 35

Google Chrome versao atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identificar o ambiente, caracteristicas e
componentes da janela principal; (2) Funcionalidades: identificar e saber usar todas as funcionalidades do Google Chro-
me. 50

Mozilla Firefox versédo atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identificar o ambiente, caracteristicas e com-
ponentes da janela principal; (2) Funcionalidades: identificar e saber usar todas as funcionalidades do Mozilla Firefox..55

Google Chrome versao atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identificar o ambiente, caracteristicas e
componentes da janela principal; (2) Funcionalidades: identificar e saber usar todas as funcionalidades do Google Chro-
me. 75

Thunderbird versdo atualizada: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identificar o ambiente, caracteristicas e com-
ponentes da janela principal; (2) Funcionalidades: identificar e saber usar as funcionalidades (3) Trabalhando com E-Mails:
identificar e saber abrir, fechar, criar, alterar, visualizar, formatar, salvar, excluir, renomear, enviar e receber email, utilizando
funcionalidades da barra de ferramentas, menus, icones, botdes, teclado e/ou mouse. 75

Internet Explorer 11: (1) Ambiente e Componentes do Programa: identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da
janela principal do Internet Explorer; (2) Barra de Ferramentas: identificar e usar as funcionalidades da barra de ferramen-
tas, de status e do Explorer; (3) Menus: identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo, Editar, Exibir, Favoritos,
Ferramentas e Ajuda; (4) Funcionalidades: identificar e usar as funcionalidades das barras de Menus, Favoritos, Botoes do
Modo de Exibicdo de Compatibilidade, Barra de Comandos, Barra de Status; e (5) Bloqueio e Personalizagdo: saber blo-
quear a barra de ferramentas e identificar, alterar e usar a op¢ao Personalizar. 84

Conhecimentos sobre o editor de Texto WRITER do pacote LibreOffice 5: (1) Ambiente e Componentes do Programa:
saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades,
menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e botdes, incluindo niUmero de paginas e palavras, erros de revisao,
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idioma, modos de exibi¢do do documento e zoom; (2) Documentos: abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar,
salvar, configurar documentos, utilizado as barras de ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Op-
¢Oes, teclado e/ou mouse; (3) Barra de Ferramentas: identificar e utilizar os botdes e icones das barras de ferramentas das
guias e grupos; (4) Ajuda: saber usar a Ajuda. 88
Conhecimentos sobre o editor de planilha CALC do pacote LibreOffice 5: (1) Ambiente e Componentes do Programa:
saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades,
menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e botdes; (2) Elementos: definir e identificar célula, planilha e pasta;
saber selecionar e reconhecer a selecdo de células, planilhas e pastas; (3) Planilhas e Pastas: abrir, fechar, criar, visualizar,
formatar, salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas, utilizar formulas e fungoes, utilizar
as barra de ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opgdes, teclado e/ou mouse; (4) Barra de
Ferramentas: identificar e utilizar os icones e botbes das barras de ferramentas das guias e grupos; (5) Férmulas: saber o
significado e resultado de férmulas; e (6) Ajuda: saber usar a Ajuda. 109

@ NovA

CONCURSOS



INFORMATICA

4 N
CONHECIMENTOS DO SISTEMA OPERACIONAL MICROSOFT WINDOWS 10: (1) Area de
Trabalho (Exibir, Classificar, Atualizar, Resolucio da tela, Gadgets) e Menu Iniciar (Documentos,

Imagens, Computador, Painel de Controle, Dispositivos e Impressoras, PROGRAMA Padrao,
Ajuda e Suporte, Desligar, Todos os PROGRAMA, Pesquisar PROGRAMA e Arquivos e Ponto de
Partida): saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades, identificar, usar
e configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, menus,
icones, janelas, teclado e/ou mouse; (2) Propriedades da Barra de Tarefas, do Menu Iniciar e
do Gerenciador de Tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, identificar, usar, fechar
PROGRAMA e configurar, utilizando as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa,
caixas de marcagao, menus, icones e etc.), teclado e/ou mouse; (3) Janelas (navegaciao no Windows
e o trabalho com arquivos, pastas e bibliotecas), Painel de Controle e Lixeira: saber exibir, alterar,
organizar, identificar, usar e configurar ambientes, componentes da janela, menus, barras de
ferramentas e icones; usar as funcionalidades das janelas, PROGRAMA e aplicativos utilizando
as partes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacao, menus, icones
e etc.), teclado e/ou mouse; (4) Bibliotecas, Arquivos, Pastas, icones e Atalhos: realizar acoes e
operacoes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar, copiar, mover, criar, criar
atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear, abrir, abrir com, editar, enviar para,
propriedades e etc.; e (5) Nomes validos: identificar e utilizar nomes validos para bibliotecas,
arquivos, pastas, icones e atalhos.

. /

Windows 7

Para saber se o Windows é de 32 ou 64 bits, basta:

1. Clicar no botao Iniciare, clicar com o botédo direito em computador e clique em Propriedades.

2. Em sistema, é possivel exibir o tipo de sistema.

“Para instalar uma versao de 64 bits do Windows 7, vocé precisard de um processador capaz de executar uma versdo de
64 bits do Windows. Os beneficios de um sistema operacional de 64 bits ficam mais claros quando vocé tem uma grande
quantidade de RAM (memoria de acesso aleatério) no computador, normalmente 4 GB ou mais. Nesses casos, como um
sistema operacional de 64 bits pode processar grandes quantidades de memaéria com mais eficacia do que um de 32 bits,
o sistema de 64 bits podera responder melhor ao executar varios programas ao mesmo tempo e alternar entre eles com
frequéncia”.

Uma maneira pratica de usar o Windows 7 (Win 7) é reinstald-lo sobre um SO j& utilizado na maquina. Nesse caso, é
possivel instalar:

- Sobre o Windows XP;

- Uma versdo Win 7 32 bits, sobre Windows Vista (Win Vista), também 32 bits;

- Win 7 de 64 bits, sobre Win Vista, 32 bits;

- Win 7 de 32 bits, sobre Win Vista, 64 bits;

- Win 7 de 64 bits, sobre Win Vista, 64 bits;

- Win 7 em um computador e formatar o HD durante a insta- lagao;

- Win 7 em um computador sem SO;

Antes de iniciar a instalagdo, devemos verificar qual tipo de instalacdo sera feita, encontrar e ter em maos a chave do
produto, que é um cddigo que sera solicitado durante a instalagéo.

Vamos adotar a opc¢do de instalacdo com formatacéo de disco rigido, segundo o site oficial da Microsoft Corporation:

- Ligue o seu computador, de forma que o Windows seja inicia- lizado normalmente, insira do disco de instalacdo do
Windows 7 ou a unidade flash USB e desligue o seu computador.

- Reinicie o computador.

- Pressione qualquer tecla, quando solicitado a fazer isso, e siga as instrugdes exibidas.

- Na pagina de Instalacdo Windows, insira seu idioma ou outras preferéncias e clique em avancar.

- Se a pagina de Instalagdo Windows ndo aparecer e o programa nao solicitar que vocé pressione alguma tecla, talvez
seja necessario alterar algumas configura¢des do sistema. Para obter mais informacdes sobre como fazer isso, consulte
Inicie o seu computador usando um disco de instalagdo do Windows 7 ou um pen drive USB.

- Na pagina Leia os termos de licenga, se vocé aceitar os termos de licenca, clique em aceito os termos de licenca e em
avangar.

- Na pagina que tipo de instalacdo vocé deseja? clique em Personalizada.

- Na pagina onde deseja instalar Windows? clique em op- ¢des da unidade (avancada).
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- Clique na particdo que vocé quiser alterar, cliqgue na opgdo de formatacdo desejada e siga as instrucdes.

- Quando a formatacdo terminar, clique em avancar.

- Siga as instrugdes para concluir a instalacdo do Windows 7, inclusive a nomenclatura do computador e a configuracao
de uma conta do usuario inicial.

Conceitos de pastas, arquivos e atalhos, manipulacao de arquivos e pastas, uso dos menus

Pastas — sdo estruturas digitais criadas para organizar arquivos, icones ou outras pastas.

Arquivos— sdo registros digitais criados e salvos através de programas aplicativos. Por exemplo, quando abrimos o
Microsoft Word, digitamos uma carta e a salvamos no computador, estamos criando um arquivo.

icones- sdo imagens representativas associadas a programas, arquivos, pastas ou atalhos.

Atalhos-sao icones que indicam um caminho mais curto para abrir um programa ou até mesmo um arquivo.

Criacao de pastas (diretérios)

Exibir 3

Classificar por 3

Agrupar por 3

Atualizar

Personalizar esta pasta...

Colar

Colar atalho

Compartilhar com (i
Pasta Move b
o Propriedades

Microsoft Access Banco de Dados
Imagem de bitmap

Contato

Documento do Microsoft Word

Docurmento de Didrio

SR E W [

Apresentacdo do Microsoft PowerPoint
Documento de Texto
Planilha do Microsoft Excel

1) Pasta compactada

Figura 8: Criacao de pastas
Clicando com o botéo direito do mouse em um espaco vazio da area de trabalho ou outro apropriado, podemos en-

contrar a opgao pasta.
Clicando nesta opgao com o botdo esquerdo do mouse, temos entdo uma forma pratica de criar uma pasta.

L& 051 0]

Figura 9: Criamos aqui uma pasta chamada “Trabalho”.
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( DIREITOS HUMANOS E CIDADANIA. )

Direitos humanos sdo os todos os direitos relacionados
a garantia de uma vida digna a todas as pessoas. Os direi-
tos humanos sdo direitos que sdo garantidos a pessoa pelo
simples fato de ser humana.

Assim, os direitos humanos sado todos direitos e liber-
dades basicas, considerados fundamentais para dignida-
de. Eles devem ser garantidos a todos os cidadaos, de qual-
quer parte do mundo e sem qualquer tipo de discrimina-
¢do, como cor, religido, nacionalidade, género, orientagdo
sexual e politica.

Direitos humanos é o conjunto de garantias e valo-
res universais que tem como objetivo garantir a dignida-
de, que pode ser definida com um conjunto minimo de
condi¢des de uma vida digna.

De acordo com a Organizacdo das Nag¢des Unidas
(ONU) os direitos humanos sdo garantias de protecdo das
pessoas contra a¢des ou falta de a¢cdes dos governos que
possam colocar em risco a dignidade humana.

Sao direitos humanos basicos: direito a vida, a liberda-
de de expressdo de opinido e de religido, direito a saude, a
educacdo e ao trabalho.

Origem dos direitos humanos

O conceito de direitos humanos mudou ao longo da
histéria, mas ha alguns acontecimentos que foram muito
importantes na evolugdo desses direitos.

O primeiro registro histérico de direitos humanos é
de aproximadamente 500 anos antes de Cristo, quando
Ciro, rei da Pérsia, declarou a liberdade de escravos e al-
guns outros direitos de igualdade humana. Esses direitos
foram gravados em uma peca chamada Cilindro de Ciro.

Também sdo acontecimentos importantes na protecdo
dos direitos humanos a criagdo da Declaracao de Direitos
de Virginia, nos Estados Unidos (1776) e a Declaracao dos
Direitos do Homem e do Cidadao (1789) na Franca.

A criacdo da Organiza¢do das Nacdes Unidas em 1945
também faz parte da histéria da evolucdo dos direitos hu-
manos. E importante porque um dos objetivos da ONU é
trabalhar para garantir a dignidade de todos povos e para
diminuir as desigualdades mundiais.

Logo em seguida, no ano de 1948 a ONU aprovou a
criagdo da Declaragcdo Universal dos Direitos Humanos.
E em 1966 foram criados mais dois documentos: o Pacto
Internacional sobre os Direitos Civis e Politicos e o Pacto
Internacional sobre os Direitos Econdmicos, Sociais e Cul-
turais.

Hoje existem vérias organizacdes e movimentos que
tém como objetivo defender os direitos humanos, como
por exemplo:

e Anistia Internacional,

e  Servico Paz e Justica na América Latina,

o Alto Comissariado das Nag¢des Unidas para os Di-
reitos Humanos,

e Human Rights Watch,
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e Gabinete de Instituicbes Democraticas e Direitos
Humanos da Organizacao para a Seguranca e Cooperagao
na Europa.

Declaragao Universal dos Direitos Humanos

Em 1948 a Organizacao das Nac¢des Unidas (ONU) criou
a Declaragéo Universal dos Direitos Humanos (DUDH). Esse
documento é um dos mais importantes na base dos direi-
tos humanos e contém os principios basicos relacionados
a garantia desses direitos.

A DUDH é importante no mundo todo porque é consi-
derada o documento que marca o inicio da conscientizacdo
e preocupagao mundial com a protec¢éo dos direitos huma-
nos. A Assembleia Geral da ONU considera a Declaracao
como um modelo ideal para todos os povos para atingir o
respeito a esses direitos e liberdades humanas.

A DUDH afirma que todos os seres humanos nascem li-
vres e que sdo iguais em dignidade e em direitos. Além dis-
so, a adocao da Declaragao pela ONU também tem o obje-
tivo de evitar guerras entre paises, promover a paz mundial
e de fortalecer a protecdo aos direitos humanitéarios.

Caracteristicas dos direitos humanos

Conheca as principais caracteristicas dos direitos hu-
manos: .

e a sua principal funcdo E garantir a dignidade de
todas as pessoas,

e sdo universais: sdo validos para todas as pessoas,
sem qualquer tipo de discriminacdo ou diferenciacéo,

e sdo relacionados entre si: todos os direitos huma-
nos devem ser aplicados igualmente, a falta de um direito
pode afetar os outros,

e sdo indisponiveis: significa que uma pessoa nao
pode abrir mao dos seus direitos,

e sdo imprescritiveis: significa que os direitos huma-
nos ndo tém prazo e nao perdem a validade.

Leis sobre os direitos humanos

Os direitos humanos sdo tratados em varias leis, con-
vencbes, acordos e tratados internacionais. Além da exis-
téncia de leis sobre o assunto, é dever de cada Estado ter as
suas proprias leis que garantam que os direitos humanos
serdo respeitados e colocados em pratica.

Conhecga algumas leis que tratam dos direitos huma-
nos:

e Declaracdo Universal dos Direitos do Homem
(1948)

e Pacto Internacional sobre os Direitos Civis e Poli-
ticos (1966)

e  Pacto Internacional sobre os Direitos Econémicos,
Sociais e Culturais (1966).

A Constituicdo Federal de 1988, no artigo 5°, define
quais sdo os direitos e garantias fundamentais dos cida-
déos. Veja alguns:

e igualdade de direitos e deveres entre mulheres e
homens,

e proibi¢do de tortura e tratamento desumano,

e liberdade de pensamento, de crenga e de religido,

e proibicdo de censura,

e prote¢do da intimidade, vida privada, honra e ima-
gem,
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sigilo telefonico e de correspondéncias,
liberdade de escolha de profissao,
liberdade de locomocéo dentro do pais,
direito de propriedade e de heranca,
acesso garantido a justica,

e racismo, tortura e trafico de drogas sdo crimes
inafiancaveis,

e proibicdo de pena de morte,

e nenhum brasileiro pode ser extraditado.

Ainda que existam varias leis que tratem dos direitos
humanos, é importante saber que eles nao sdo limitados ao
que é previsto na lei. Outros direitos podem ser incluidos
como direitos humanos com o passar do tempo e de acor-
do com as necessidades, com as transformacdes sociais e
com o modo de vida da sociedade.

Direitos humanos, cidadania e democracia

Cidadania é o exercicio dos direitos e deveres civis,
politicos e sociais que estdo previstos na Constitui¢do.
Exercer a cidadania é ter consciéncia de seus direitos e de
suas obrigacdes para poder lutar e cobrar para que eles
sejam colocados em pratica e garantidos pelo Estado.

Para exercer a cidadania plenamente os membros de
uma sociedade devem usufruir dos direitos humanos e dos
direitos fundamentais, tanto no ambito individual quanto
no coletivo.

Ter plena cidadania e igualdade entre os cidadaos faz
parte do conceito de democracia, que prevé a participacdo
de todos na sociedade em condicbes de igualdade.

Assim, a igualdade, a preservacdo dos direitos huma-
nos, a dignidade e a cidadania sdo fundamentais para ga-
rantir a democracia em qualquer nagao.

(Fonte: https://www.significados.com.br/direitos-
-humanos/)

Cidadania

O que é Cidadania:

Cidadania é o exercicio dos direitos e deveres civis, po-
liticos e sociais estabelecidos na Constituicdo de um pais.

A cidadania também pode ser definida como a con-
dicdo do cidadao, individuo que vive de acordo com um
conjunto de estatutos pertencentes a uma comunidade
politicamente e socialmente articulada.

Uma boa cidadania implica que os direitos e deveres
estdo interligados, e o respeito e cumprimento de ambos
contribuem para uma sociedade mais equilibrada e justa.

Exercer a cidadania é ter consciéncia de seus direitos e
obrigagdes, garantindo que estes sejam colocados em pra-
tica. Exercer a cidadania é estar em pleno gozo das dispo-
sicOes constitucionais. Preparar o cidaddo para o exercicio
da cidadania é um dos objetivos da educagdo de um pais.

O conceito de cidadania também esta relacionado com
o0 pais onde a pessoa exerce os seus direitos e deveres. As-
sim, a cidadania brasileira esta relacionada com o individuo
que esta ligado aos direitos e deveres que estdo definidos
na Constituicdo do Brasil.
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Para ter cidadania brasileira, a pessoa deve ter nascido
em territorio brasileiro ou solicitar a sua naturalizagdo, em
caso de estrangeiros. No entanto, os cidadaos de outros
paises que desejam adquirir a cidadania brasileira devem
obedecer todas as etapas requeridas para este processo.

Uma pessoa pode ter direito a dupla cidadania, isso
significa de deve obedecer os diretos e deveres dos paises
em que foi naturalizada.

A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, pro-
mulgada em 5 de outubro de 1988, pela Assembleia Nacio-
nal Constituinte, composta por 559 congressistas (deputa-
dos e senadores), consolidou a democracia, apds longos
anos da ditadura militar no Brasil.

Deveres do cidadado

- Votar para escolher os governantes;

- Cumoprir as leis;

- Educar e proteger seus semelhantes;

- Proteger a natureza;

- Proteger o patrimonio publico e social do Pais.

Direitos do cidadao

- Direito a saude, educacdo, moradia, trabalho, previ-
déncia social, lazer, entre outros;

- O cidadao é livre para escrever e dizer o que pensa,
mas precisa assinar o que disse e escreveu;

- Todos sao respeitados na sua fé, no seu pensamento
e na sua agao na sociedade;

- O cidadéo é livre para praticar qualquer trabalho, ofi-
cio ou profissdo, mas a lei pode pedir estudo e diploma
para isso;

- S6 o autor de uma obra tem o direito de usa-la, pu-
blica-la e tirar cOpia, e esse direito passa para os seus her-
deiros;

- Os bens de uma pessoa, quando ela morrer, passam
para seus herdeiros;

- Em tempo de paz, qualquer pessoa pode ir de uma
cidade para outra, ficar ou sair do pais, obedecendo a lei
feita para isso.

Fonte: http://www.significados.com.br/cidadania/

ESTATUTO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTB

Nocoes introdutérias e disciplina constitucional

Art. 227. E dever da familia, da sociedade e do Es-
tado assegurar a crianca, ao adolescente e ao jovem, com
absoluta prioridade, o direito a vida, a saude, a alimenta-
¢do, a educacdo, ao lazer, a profissionalizagdo, a cultura, a
dignidade, ao respeito, a liberdade e a convivéncia familiar
e comunitaria, além de colocd-los a salvo de toda forma
de negligéncia, discriminagdo, exploracdo, violéncia,
crueldade e opressao.
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