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—Unesp
( LETRA E FONEMA )

A palavra fonologia é formada pelos elementos gregos fono (“som, voz") e log, logia (“estudo”, “conhecimento”). Significa
literalmente “estudo dos sons” ou “estudo dos sons da voz". Fonologia é a parte da gramatica que estuda os sons da lin-
gua quanto a sua funcdo no sistema de comunicacao linguistica, quanto a sua organizagdo e classificagcdo. Cuida, também,
de aspectos relacionados a divisdo silabica, a ortografia, a acentuacdo, bem como da forma correta de pronunciar certas
palavras. Lembrando que, cada individuo tem uma maneira propria de realizar estes sons no ato da fala. Particularidades na
pronuncia de cada falante sdo estudadas pela Fonética.

Na lingua falada, as palavras se constituem de fonemas; na lingua escrita, as palavras sdo reproduzidas por meio de
simbolos gréficos, chamados de letras ou grafemas. Da-se o nome de fonema ao menor elemento sonoro capaz de esta-
belecer uma distincao de significado entre as palavras. Observe, nos exemplos a seguir, os fonemas que marcam a distin¢ao
entre os pares de palavras:

amor —ator / morro —corro / vento - cento

Cada segmento sonoro se refere a um dado da lingua portuguesa que estd em sua memdria: a imagem acustica que
vocé - como falante de portugués - guarda de cada um deles. E essa imagem acUstica que constitui o fonema. Este forma
os significantes dos signos linguisticos. Geralmente, aparece representado entre barras: /m/, /b/, /a/, /v/, etc.

Fonema e Letra

- O fonema nao deve ser confundido com a letra. Esta é a representacédo grdfica do fonema. Na palavra sapo, por
exemplo, a letra “s” representa o fonema /s/ (Ié-se sé); ja na palavra brasa, a letra “s” representa o fonema /z/ (1é-se zé).

- As vezes, o mesmo fonema pode ser representado por mais de uma letra do alfabeto. E o caso do fonema /z/, que
pode ser representado pelas letras z, s, x: zebra, casamento, exilio.

- Em alguns casos, a mesma letra pode representar mais de um fonema. A letra “x", por exemplo, pode representar:

- o fonema /sé/: texto

- o fonema /zé&/: exibir

- o fonema /che/: enxame

- 0 grupo de sons /ks/: tdxi

- O nimero de letras nem sempre coincide com o nimero de fonemas.

Toxico = fonemas: /t/6/k/s/i/c/o/ letras: tdxico
1234567 123456
Galho = fonemas:  /g/a/lh/o/ letras: galho
1234 12345

", n

- As letras “m"” e “n", em determinadas palavras, ndo representam fonemas. Observe os exemplos: compra, conta. Nestas
palavras, “m” e “n" indicam a nasalizacdo das vogais que as antecedem: /&/. Veja ainda: nave: o /n/ é um fonema; danga: o

" n u_n ", n

n" ndo é um fonema; o fonema é /a/, representado na escrita pelas letras “a” e “n".

- Aletra h, ao iniciar uma palavra, ndo representa fonema.
Hoje = fonemas: ho/j/e/ letras: hoje
123 1234

Classificacdo dos Fonemas
Os fonemas da lingua portuguesa séo classificados em:

1) Vogais
As vogais sdo os fonemas sonoros produzidos por uma corrente de ar que passa livremente pela boca. Em nossa lingua,
desempenham o papel de nucleo das silabas. Isso significa que em toda silaba ha, necessariamente, uma Unica vogal.
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Na producdo de vogais, a boca fica aberta ou entrea-
berta. As vogais podem ser:

- Orais: quando o ar sai apenas pela boca: /a/, /e/, /i/,
/o/, /u/.

- Nasais: quando o ar sai pela boca e pelas fossas na-
sais.

/a/: fa, canto, tampa

/ & /: dente, tempero

/1/: lindo, mim

/8/: bonde, tombo

/ G /: nunca, algum

- Atonas: pronunciadas com menor intensidade: até,
bola.

- Ténicas: pronunciadas com maior intensidade: até,
bola.

Quanto ao timbre, as vogais podem ser:

- Abertas: pé, lata, p6

- Fechadas: més, luta, amor

- Reduzidas - Aparecem quase sempre no final das pa-
lavras: dedo (“dedu”), ave (“avi”), gente (“genti”).

2) Semivogais

Os fonemas /i/ e /u/, algumas vezes, ndo sdo vogais.
Aparecem apoiados em uma vogal, formando com ela uma
s6 emissdo de voz (uma silaba). Neste caso, estes fonemas
sdo chamados de semivogais. A diferenca fundamental en-
tre vogais e semivogais esta no fato de que estas nao de-
sempenham o papel de nucleo silabico.

Observe a palavra papai. Ela é formada de duas silabas:
pa - pai. Na ultima silaba, o fonema vocalico que se destaca
€ 0 "a". Ele é a vogal. O outro fonema vocalico “i" ndo é tdo
forte quanto ele. E a semivogal. Outros exemplos: saudade,
historia, série.

3) Consoantes

Para a producao das consoantes, a corrente de ar expi-
rada pelos pulmdes encontra obstaculos ao passar pela ca-
vidade bucal, fazendo com que as consoantes sejam verda-
deiros “ruidos”, incapazes de atuar como nucleos silabicos.
Seu nome provém justamente desse fato, pois, em portu-
gués, sempre consoam (“soam com”) as vogais. Exemplos:

/b/, 1t/ /ds, v/ UL /m/, etc.
Encontros Vocalicos

Os encontros vocalicos sdo agrupamentos de vogais e
semivogais, sem consoantes intermediarias. E importante
reconhecé-los para dividir corretamente os vocabulos em
silabas. Existem trés tipos de encontros: o ditongo, o triton-
go e o hiato.

: o
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1) Ditongo

E 0 encontro de uma vogal e uma semivogal (ou vice-
versa) numa mesma silaba. Pode ser:

- Crescente: quando a semivogal vem antes da vogal:
sé-rie (i = semivogal, e = vogal)

- Decrescente: quando a vogal vem antes da semivo-
gal: pai (a = vogal, i = semivogal)

- Oral: quando o ar sai apenas pela boca: pai

- Nasal: quando o ar sai pela boca e pelas fossas na-
sais: mde

2) Tritongo

E a sequéncia formada por uma semivogal, uma vo-
gal e uma semivogal, sempre nesta ordem, numa so6 silaba.
Pode ser oral ou nasal: Paraguati - Tritongo oral, qudo - Tri-
tongo nasal.

3) Hiato

E a sequéncia de duas vogais numa mesma palavra que
pertencem a silabas diferentes, uma vez que nunca ha mais
de uma vogal numa mesma silaba: saida (sa-i-da), poesia
(po-e-si-a).

Encontros Consonantais

O agrupamento de duas ou mais consoantes, sem vo-
gal intermediaria, recebe o nome de encontro consonantal.
Existem basicamente dois tipos:

1-) os que resultam do contato consoante + “I" ou “r"
e ocorrem numa mesma silaba, como em: pe-dra, pla-no,
a-tle-ta, cri-se.

2-) os que resultam do contato de duas consoantes
pertencentes a silabas diferentes: por-ta, rit-mo, lis-ta.

Ha ainda grupos consonantais que surgem no inicio
dos vocabulos; sdo, por isso, inseparaveis: pneu, gno-mo,
psi-c6-lo-go.

Digrafos

De maneira geral, cada fonema é representado, na es-
crita, por apenas uma letra: lixo - Possui quatro fonemas e
quatro letras.

Ha, no entanto, fonemas que sdo representados, na es-
crita, por duas letras: bicho - Possui quatro fonemas e cinco
letras.

Na palavra acima, para representar o fonema /xe/ fo-
ram utilizadas duas letras: o “"c" e 0 "h".

Assim, o digrafo ocorre quando duas letras sGo usadas
para representar um unico fonema (di = dois + grafo = le-
tra). Em nossa lingua, ha um numero razoavel de digrafos
que convém conhecer. Podemos agrupa-los em dois tipos:

consonantais e vocalicos.
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Digrafos Consonantais

Letras Fonemas Exemplos
lh /lhe/ telhado

nh /nhe/ marinheiro
ch /xe/ chave

rr /re/ (no interior da palavra) carro

ss /se/ (no interior da palavra) passo

qu /k/ (qu seguido de e e i) queijo, quiabo
gu /9/ ( gu seguido de e e i) guerra, guia
sc /se/ crescer

s¢ /se/ desco

Xc /se/ excecdo

Digrafos Vocalicos

Registram-se na representa¢do das vogais nasais:

Fonemas Letras Exemplos
/a/ am tampa
an canto
/é/ em templo
en lenda
S/ im limpo
in lindo
o/ om tombo
on tonto
/a/ um chumbo
un corcunda

* Observacgao: “gu” e “qu” sdo digrafos somente quando seguidos de “e” ou “i", representam os fonemas /g/ e /k/:
guitarra, aquilo. Nestes casos, a letra “u” ndo corresponde a nenhum fonema. Em algumas palavras, no entanto, o “u” repre-
senta um fonema - semivogal ou vogal - (aguentar, linguica, aquifero...). Aqui, “gu” e "qu” ndo séo digrafos. Também ndo ha
digrafos quando séo seguidos de “a” ou “0" (quase, averiguo) .

** Dica: Conseguimos ouvir o som da letra “u” também, por isso néo had digrafo! Veja outros exemplos: Aqua = /agua/ nés
pronunciamos a letra “u”, ou entdo teriamos /aga/. Temos, em “dgua’, 4 letras e 4 fonemas. Ja em guitarra = /gitara/ - ndo

o Y/

pronunciamos o “u’, entdo temos digrafo [alids, dois digrafos: “gu” e “rr"]. Portanto: 8 letras e 6 fonemas).
Difonos

Assim como existem duas letras que representam um sé fonema (os digrafos), existem letras que representam dois

fonemas. Sim! E o caso de “fixo", por exemplo, em que o “X" representa o fonema /ks/; tdxi e crucifixo também sdo exemplos
de difonos. Quando uma letra representa dois fonemas temos um caso de difono.

Fontes de pesquisa:

http://www.soportugues.com.br/secoes/fono/fonol.php

SACCON], Luiz Anténio. Nossa gramadtica completa Sacconi. 302 ed. Rev. Sdo Paulo: Nova Geracéao, 2010.

Portugués: novas palavras: literatura, gramadtica, redagdo / Emilia Amaral... [et al.]. — Sdo Paulo: FTD, 2000.

Portugués linguagens: volume 1 / Wiliam Roberto Cereja, Thereza Cochar Magalhaes. — 72ed. Reform. - S&o Paulo:
Saraiva, 2010.
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Questoes

1-) (PREFEITURA DE PINHAIS/PR — INTERPRETE DE LI-
BRAS - FAFIPA/2014) Em todas as palavras a seguir ha um
digrafo, EXCETO em

(A) prazo.

(B) cantor.

(C) trabalho.

(D) professor.

1)
(A) prazo — “pr” é encontro consonantal
(B) cantor — “an” é digrafo
(C) trabalho — "tr" encontro consonantal / “Ih" é digrafo
(D) professor — “pr” encontro consonantal q “ss” é di-
grafo
RESPOSTA: "A".

2-) (PREFEITURA DE PINHAIS/PR — INTERPRETE DE LI-
BRAS — FAFIPA/2014) Assinale a alternativa em que os itens
destacados possuem o mesmo fonema consonantal em to-
das as palavras da sequéncia.

(A) Externo — precisa — som — usuario.

(B) Gente — seguranca — adjunto — Japao.

(C) Chefe — caixas — deixo — exatamente.

(D) Cozinha — pesada — lesdo — exemplo.

2-) Coloquei entre barras (/ /) o fonema representado
pela letra destacada:

(A) Externo /s/ — precisa /s/ —som /s/ — usuario /z/

(B) Gente /j/ —seguranca /g/ —adjunto /j/ —Japdo /j/

(C) Chefe /x/ —caixas /x/ —deixo /x/ —exatamente
/z/

(D) cozinha /z/ —pesada /z/ —leséo /z/—exemplo /z/

RESPOSTA: "D".

3-) (CORPO DE BOMBEIROS MILITAR/PI — CURSO DE
FORMACAO DE SOLDADOS - UESPI/2014) “Seja Sangue
Bom!” Na silaba final da palavra “sangue”, encontramos
duas letras representando um Unico fonema. Esse fenome-
no também esta presente em:

A) cartola.

B) problema.

C) guarana.

D) agua.

E) nascimento.

3-) Duas letras representando um Unico fonema = di-
grafo

A) cartola = ndo ha digrafo

B) problema = nao ha digrafo

Q) guarané = ndo ha digrafo (vocé ouve o som do “u”)

D) agua = nao ha digrafo (vocé ouve o som do “u”)
E) nascimento = digrafo: sc
RESPOSTA: “E".

: o
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( ESTRUTURA DAS PALAVRAS )

As palavras podem ser analisadas sob o ponto de vista
de sua estrutura significativa. Para isso, nos as dividimos
em seus menores elementos (partes) possuidores de sen-
tido. A palavra inexplicdvel, por exemplo, é constituida por
trés elementos significativos:

In = elemento indicador de negacdo

Explic — elemento que contém o significado basico da
palavra

Avel = elemento indicador de possibilidade

Estes elementos formadores da palavra recebem o
nome de morfemas. Através da unido das informacdes
contidas nos trés morfemas de inexplicdvel, pode-se en-
tender o significado pleno dessa palavra: “aquilo que ndo
tem possibilidade de ser explicado, que ndo é possivel tornar
claro”.

MORFEMAS = sdo as menores unidades significativas
que, reunidas, formam as palavras, dando-lhes sentido.

Classificacdo dos morfemas:

Radical, lexema ou semantema - € o elemento por-
tador de significado. E através do radical que podemos for-
mar outras palavras comuns a um grupo de palavras da
mesma familia. Exemplo: pequeno, pequenininho, pequenez.
O conjunto de palavras que se agrupam em torno de um
mesmo radical denomina-se familia de palavras.

Afixos — elementos que se juntam ao radical antes (os
prefixos) ou depois (sufixos) dele. Exemplo: beleza (sufi-
x0), prever (prefixo), infiel.

Desinéncias - Quando se conjuga o verbo amar, ob-
tém-se formas como amava, amavas, amava, amavamos,
amaveis, amavam. Estas modificacdes ocorrem a medida
que o verbo vai sendo flexionado em numero (singular e
plural) e pessoa (primeira, segunda ou terceira). Também
ocorrem se modificarmos o tempo e o modo do verbo
(amava, amara, amasse, por exemplo). Assim, podemos
concluir que existem morfemas que indicam as flexdes das
palavras. Estes morfemas sempre surgem no fim das pala-
vras variaveis e recebem o nome de desinéncias. Ha desi-
néncias nominais e desinéncias verbais.

« Desinéncias nominais: indicam o género e o nimero
dos nomes. Para a indicacdo de género, o portugués cos-
tuma opor as desinéncias -o/-a: garoto/garota; menino/
menina. Para a indicacdo de numero, costuma-se utilizar
o morfema —s, que indica o plural em oposicdo a auséncia
de morfema, que indica o singular: garoto/garotos; garota/
garotas, menino/meninos; menina/meninas. No caso dos
nomes terminados em —r e —z, a desinéncia de plural assu-
me a forma -es: mar/mares; revolver/revolveres; cruz/cruzes.
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1 CONCEITOS BASICOS DE RACIOCINIO

LOGICO: PROPOSICOES; VALORES LO-
GICOS DAS PROPOSICOES;
SENTENGAS ABERTAS; NUMERO DE
LINHAS DA TABELA VERDADE; CONECTIVOS;
PROPOSICOES SIMPLES; PROPOSICOES
COMPOSTAS. 2 TAUTOLOGIA.

\_ %

Proposicao
Definicdo: Todo o conjunto de palavras ou simbolos
que exprimem um pensamento de sentido completo.

Nossa professora, bela definicdo!
N&o entendi nada!

Vamos pensar que para ser proposicdo a frase tem que
fazer sentido, mas ndo s6 sentido no nosso dia a dia, mas
também no sentido logico.

Para uma melhor definicdo dentro da logica, para ser
proposicdo, temos que conseguir julgar se a frase é verda-
deira ou falsa.

Exemplos:

(A) A Terra é azul.

Conseguimos falar se é verdadeiro ou falso? Entdo é
uma proposi¢ao.

(B)v/2>2

e .~ 4 .
Como ¥2 =1,41, entdo a proposicdo tem valor légico
falso.

Todas elas exprimem um fato.

Agora, vamos pensar em uma outra frase:

O dobro de 1 é 27

Sim, correto?

Correto. Mas é uma proposi¢éo?

Nao! Porque sentencas interrogativas, ndo podemos
declarar se é falso ou verdadeiro.

Bruno, va estudar.

E uma declaragdo imperativa, e da mesma forma, ndo
conseguimos definir se é verdadeiro ou falso, portanto, ndo
é proposicao.

Passei!

Ahh isso é muito bom, mas infelizmente, ndo podemos
de qualquer forma definir se é verdadeiro ou falso, porque
€ uma sentenca exclamativa.

RACIOCINIO LOGICO

@ NovA

CONCURSOS

Vamos ver alguns principios da légica:

. Principio da ndo Contradi¢ao: uma proposicdo ndo
pode ser verdadeira “e” falsa ao mesmo tempo.
Il. Principio do Terceiro Excluido: toda proposigéo
"ou” é verdadeira "ou” é falsa, isto é, verifica-se
sempre um desses casos e hunca um terceiro caso.

Valor Logico das Proposicoes

Definicdo: Chama-se valor l6gico de uma proposicao a
verdade, se a proposicao é verdadeira (V), e a falsidade, se
a proposicao é falsa (F).

Exemplo

p: Thiago é nutricionista.

V(p)= V essa é a simbologia para indicar que o valor
l6gico de p é verdadeira, ou

V(p)= F

Basicamente, ao invés de falarmos, é verdadeiro ou fal-
so, devemos falar tem o valor l6gico verdadeiro, tem valor
l6gico falso.

Classificacao

Proposicdo simples: ndo contém nenhuma outra pro-
posicdo como parte integrante de si mesma. Sdo geral-
mente designadas pelas letras latinas mindsculas p,q,rs...

u,n

E depois da letra colocamos “:

Exemplo:
p: Marcelo é engenheiro
g: Ricardo é estudante

Proposicdo composta: combina¢do de duas ou mais
proposicoes. Geralmente designadas pelas letras maiuscu-
lasP QR S,..

Exemplo:
P: Marcelo é engenheiro e Ricardo é estudante.
Q: Marcelo é engenheiro ou Ricardo é estudante.

Se quisermos indicar quais proposi¢des simples fazem
parte da proposi¢do composta:

P(p.q)

Se pensarmos em gramatica, teremos uma proposicao
composta quando tiver mais de um verbo e proposi¢ao
simples, quando tiver apenas 1. Mas, lembrando que para
ser proposicao, temos que conseguir definir o valor ldgico.

Conectivos

Agora vamos entrar no assunto mais interessante: o
que liga as proposicoes.

Antes, estdvamos vendo mais a teoria, a partir dos co-
nectivos vem a parte pratica.




Definicao
Palavras que se usam para formar novas proposi¢oes,
a partir de outras.

Vamos pensar assim: conectivos? Conectam alguma
coisa?

Sim, vdo conectar as proposicdes, mas cada conetivo
terd um nome, vamos ver?

-Negacao

{extma:nﬁn, € falzo que nio & verdade que, & mentira que
simbolo:~, -

Exemplo
p: Livia é estudante.
~p: Livia ndo é estudante.

g: Pedro ¢ loiro.
-q: E falso que Pedro ¢ loiro.

r: Erica 1& muitos livros.
~r: Nao é verdade que Erica |é muitos livros.

s: Cecilia € dentista.
=s: E mentira que Cecilia é dentista.

-Conjuncao

extensa: "e”, "nem”, "mas também”, "como também", "além de (disso, disto, daquilo)”.
"quanto” (depois de tanta), "bem como”, "mas”, "porém”, "todavia”,"entretanta”,
"no entanto”,"sendo”, "nio obstante”, "contudo” etc.
Simbelo: A

Nossa, sdo muitas formas de se escrever com a con-
juncéo.
N&o precisa decorar todos, alguns sdo mais usuais: “e”,

" [

mas”, "porém”

Exemplos

p: Vinicius é professor.

g: Camila é médica.

p/\q: Vinicius é professor e Camila é médica.
p/\q: Vinicius é professor, mas Camila é médica.
p/\q: Vinicius é professor, porém Camila é médica.

- Disjuncao

{extgﬂsa: e Ol
simbolo: v

p: Vitor gosta de estudar.
g: Vitor gosta de trabalhar

pVq: Vitor gosta de estudar ou Vitor gosta de traba-
Ihar.

: Y

RACIOCINIO LOGICO

NOVA

CONCURSOS

- Disjuncao Exclusiva

Extensa: Ou...ou...
Simbolo:

p: Vitor gosta de estudar.
g: Vitor gosta de trabalhar

pV g Ou Vitor gosta de estudar ou Vitor gosta de tra-
balhar.

-Condicional

Extenso: Se...entdo.., E necessério que, Condicdo ne-
cessaria

Simbolo: —

Exemplos

p—q: Se chove, entdo faz frio.

p—q: E suficiente que chova para que faca frio.
p—q: Chover é condicdo suficiente para fazer frio.
p—q: E necessario que faca frio para que chova.
p—q: Fazer frio é condicdo necessaria para chover.

-Bicondicional
Extenso: se, e somente se, ...
Simbolo:~

p: Lucas vai ao cinema
g: Danilo vai ao cinema.

p<q: Lucas vai ao cinema se, e somente se, Danilo vai
ao cinema.

Referéncias
ALENCAR FILHO, Edgar de - Iniciacdo a légica mate-
matica — Sdo Paulo: Nobel — 2002.

Questbes

01. (IFBAIANO - Assistente em Administracao -
FCM/2017) Considere que os valores logicos de p e g sdo
V e F, respectivamente, e avalie as proposicdes abaixo.

I-p - ~(p V ~q) é verdadeiro

lI- ~p = ~p A q é verdadeiro

- p — q é falso

V- ~(~p V q) = p /A ~qéfalso

Esta correto apenas o que se afirma em:

(A lelll.
B) 1, 1l e lll.
©lelV.
D) Il e ll.
€ llle V.




02. (TERRACAP - Técnico Administrativo — QUA-
DRIX/2017) Sabendo-se que uma proposicdo da forma
"P-Q" — que se Ié "Se P, entdo Q", em que P e Q sao pro-
posicoes l6gicas — é Falsa quando P é Verdadeira e Q é Fal-
sa, e & Verdadeira nos demais casos, assinale a alternativa
que apresenta a Unica proposicao Falsa.

(A) Se 4 é um ndmero par, entdo 42 + 1 € um ndmero
primo.

(BySe2é |mpar entdo 22 é par.

(C)Se 7 x 7 é primo, entdo 7 é pr|mo

(D) Se 3 é um divisor de 8, entdo 8 é um divisor de 15.

(E) Se 25 é um quadrado perfeito, entdo 5 > 7.

03. (IFBAIANO - Assistente Social - FCM/2017)
Segundo reportagem divulgada pela Globo, no dia
17/05/2017, menos de 40% dos brasileiros dizem praticar
esporte ou atividade fisica, sequndo dados da Pesquisa Na-
cional por Amostra de Domicilios (Pnad)/2015. Além disso,
concluiu-se que o nimero de praticantes de esporte ou de
atividade fisica cresce quanto maior é a escolaridade.

(Fonte: http://g1.globo.com/bemestar/noticia/menos-
de-40-dos-brasileiros-dizem-praticar-esporte-ou-ativida-
de-fisica-futebol-e-caminhada-lideram-praticas.ghtml.
Acesso em: 23 abr. 2017).

Com base nessa informacdo, considere as proposicoes
p e g abaixo:

p: Menos de 40% dos brasileiros dizem praticar esporte
ou atividade fisica

g: O nimero de praticantes de esporte ou de atividade
fisica cresce quanto maior é a escolaridade

Considerando as proposi¢oes p e q como verdadeiras,
avalie as afirmacodes feitas a partir delas.

I-p /A g é verdadeiro

ll- ~p V ~q é falso

- p V g éfalso

IV- ~p A g é verdadeiro

Esta correto apenas o que se afirma em:

(A)lell
(B) Il e lll.
@ e lv.
(D) I, 1l e .
(E) I, I e IV.

04. (UFSBA - Administrador — UFMT /2017) Assinale
a alternativa que NAO apresenta uma proposicéo.

(A) Jorge Amado nasceu em Itabuna-BA.

(B) Antonio é produtor de cacau.

(C) Jorge Amado nao foi um grande escritor baiano.
(D) Queimem os seus livros.
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05. (EBSERH - Médico - IBFC/2017) Sabe-se que p,
g e r sdo proposi¢cdes compostas e o valor légico das pro-
posicoes p e q sao falsos. Nessas condigdes, o valor légico
da proposicdo r na proposicdo composta {[q Vv (q *» ~p)] v 1}
cujo valor légico é verdade, é:

(A) falso
(B) inconclusivo
(C) verdade e falso
(D) depende do valor légico de p
(E) verdade
06. (PREF. DE TANGUA/RJ - Fiscal de Tributos - MS-
CONCURSO0S/2017) Qual das seguintes sentencas é clas-
sificada como uma proposicdo simples?

A

Ry

Sera que vou ser aprovado no concurso?

Ele é goleiro do Bangu.

Jodo fez 18 anos e néo tirou carta de motorista.
Bashar al-Assad é presidente dos Estados Unidos.

~— —

B
C
D

=

(
(
(
(

07.(EBSERH - Assistente Administrativo -
IBFC/2017) Assinale a alternativa incorreta com relacao
aos conectivos logicos:

(A) Se os valores logicos de duas proposicdes forem
falsos, entdo a conjuncado entre elas tém valor logico falso.

(B) Se os valores légicos de duas proposicdes forem
falsos, entdo a disjuncdo entre elas tém valor légico falso.

(C) Se os valores logicos de duas proposicdes forem
falsos, entdo o condicional entre elas tém valor légico ver-
dadeiro.

(D) Se os valores l6gicos de duas proposicbes forem
falsos, entdo o bicondicional entre elas tém valor légico
falso.

(E) Se os valores l6gicos de duas proposicoes forem
falsos, entdo o bicondicional entre elas tém valor légico
verdadeiro.

08. (DPU - Analista — CESPE/2016) Um estudante de
direito, com o objetivo de sistematizar o seu estudo, criou
sua prépria legenda, na qual identificava, por letras, algu-
mas afirmacoes relevantes quanto a disciplina estudada e
as vinculava por meio de sentencas (proposicoes). No seu
vocabulario particular constava, por exemplo:

P: Cometeu o crime A.

Q: Cometeu o crime B.

R: Serd punido, obrigatoriamente, com a pena de reclu-
sdo no regime fechado.

S: Podera optar pelo pagamento de fianca.

Ao revisar seus escritos, o estudante, apesar de nao re-
cordar qual era o crime B, lembrou que ele era inafiancavel.

Tendo como referéncia essa situacdo hipotética, julgue
o item que se segue.




A proposicdo “Caso tenha cometido os crimes A e B,
ndo sera necessariamente encarcerado nem podera pagar
fianca” pode ser corretamente simbolizada na forma (P/\-
Q)~((~R)V(~9)).

()Certo ()Errado

09. (PREF. DE RIO DE JANEIRO/RJ - Administrador -
PREF. DE RIO DE JANEIRO/2016) Considere-se a seguinte
proposicao: “Se chove, entdo Mariana ndo vai ao deserto”.
Com base nela é logicamente correto afirmar que:

(A) Chover é condicao necessaria e suficiente para Ma-
riana ir ao deserto.

(B) Mariana ndo ir ao deserto é condicao suficiente
para chover.

(C) Mariana ir ao deserto é condicdo suficiente para
chover.

(D) N&o chover é condicdo necessaria para Mariana ir
ao deserto.

10. (PREF. DO RIO DE JANEIRO - Agente de Admi-
nistracao — PREF. DE RIO DE JANEIRO/2016) Considere-
se a seguinte proposicao:

P: Jodo é alto ou José esta doente.

O conectivo utilizado na proposicdo composta P cha-
ma-se:

(A) disjuncao

(B) conjuncao

(C) condicional

(D) bicondicional

RESPOSTAS

01. Resposta: D.
l-p-~(pV~q
V) =~(VVV)
V-F
F

ll-~p—-~p Aq
F-FAV

F-F

Vv

N-p-q
V-F
F

IV-~(~pV @) =p A ~q
~(FVF) =VAV

V-V

-V

: Y
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02. Resposta:.E.

Vamos fazer por alternativa:
(A) V-V

v

(B) F=V
Vv

(QV-V
\%

(D) F—F
v

(E) V-F
F

03. Resposta: A.
p/\q é verdadeiro
~pV~q

FVF

F

pVq

VVV

\

~p/\q
FAV
F

04. Resposta: D.

As frases que vocé ndo consegue colocar valor l6gico
(V ou F) ndo sdo proposigoes.

Sentencas abertas, frases interrogativas, exclamativas,
imperativas

05. Resposta: E.

Sabemos que p e q séo falsas.

q/\~p =F

aVv(gqA~p)

FVF

F

Como a proposicao é verdadeira, R deve ser verdadeira
para a disjuncao ser verdadeira.

06. Resposta: D.
A Unica que conseguimos colocar um valor ldgico.
A C é uma proposicdo composta.

07. Resposta: D.

Observe que as alternativas D e E sdo contraditorias,
portanto uma delas é falsa.

Se as duas proposicdes tém o mesmo valor légico, a
bicondicional é verdadeira.
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USO DOS RECURSOS, AMBIENTE DE TRABALHO, ARQUIVO, PASTAS,
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9 LIXEIRA, AREA DE TRANSFERENCIA E BACKUP. )

1. Conceitos e fundamentos basicos de informatica

A Informaética é um meio para diversos fins, com isso acaba atuando em todas as areas do conhecimento. A sua utiliza-
¢do passou a ser um diferencial para pessoas e empresas, visto que, o controle da informacéo passou a ser algo fundamen-
tal para se obter maior flexibilidade no mercado de trabalho. Logo, o profissional, que melhor integrar sua area de atuacédo
com a informatica, atingira, com mais rapidez, os seus objetivos e, consequentemente, 0 seu sucesso, por isso em quase
todos editais de concursos publicos temos Informatica.

1.1. O que é informatica?

Informatica pode ser considerada como significando “informacdo automatica”, ou seja, a utilizagdo de métodos e téc-
nicas no tratamento automatico da informacdo. Para tal, é preciso uma ferramenta adequada: O computador.

A palavra informatica originou-se da juncdo de duas outras palavras: informacdo e automatica. Esse principio basico
descreve o proposito essencial da informatica: trabalhar informagdes para atender as necessidades dos usuarios de maneira
rapida e eficiente, ou seja, de forma automatica e muitas vezes instantanea.

Nesse contexto, a tecnologia de hardwares e softwares é constantemente atualizada e renovada, dando origem a equi-
pamentos eletrénicos que atendem desde usuarios domésticos até grandes centros de tecnologia.

1.2. O que é um computador?

O computador é uma maquina que processa dados, orientado por um conjunto de instrucdes e destinado a produzir
resultados completos, com um minimo de intervencdo humana. Entre varios beneficios, podemos citar:

: grande velocidade no processamento e disponibilizacdo de informacdes;

: precisdo no fornecimento das informacdes;

: propicia a reducdo de custos em varias atividades

. préprio para execucao de tarefas repetitivas;

Como ele funciona?

Em informatica, e mais especialmente em computadores, a organizagédo basica de um sistema sera na forma de:

ENTRADA ¥ pProcEssavEnto |—* SATDA

REALIMENTACAQ +—

Figura 1: Etapas de um processamento de dados.
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Vamos observar agora, alguns pontos fundamentais
para o entendimento de informatica em concursos publi-
cos.

Hardware, sdo os componentes fisicos do computador,
ou seja, tudo que for tangivel, ele é composto pelos peri-
féricos, que podem ser de entrada, saida, entrada-saida ou
apenas saida, além da CPU (Unidade Central de Processa-
mento)

Software, sdo os programas que permitem o funciona-
mento e utilizacdo da maquina (hardware), é a parte légica
do computador, e pode ser dividido em Sistemas Operacio-
nais, Aplicativos, Utilitarios ou Linguagens de Programacao.

O primeiro software necessario para o funcionamento
de um computador é o Sistema Operacional (Sistema Ope-
racional). Os diferentes programas que vocé utiliza em um
computador (como o Word, Excel, PowerPoint etc) sdo os
aplicativos. Ja os utilitarios sdo os programas que auxiliam
na manutencdo do computador, o antivirus é o principal
exemplo, e para finalizar temos as Linguagens de Progra-
magcdo que sdo programas que fazem outros programas,
como o JAVA por exemplo.

Importante mencionar que os softwares podem ser
livres ou pagos, no caso do livre, ele possui as seguintes
caracteristicas:

e O usuério pode executar o software, para qualquer
uso.

e Existe a liberdade de estudar o funcionamento do
programa e de adapta-lo as suas necessidades.

e E permitido redistribuir copias.

e O usuario tem a liberdade de melhorar o progra-
ma e de tornar as modificacdes publicas de modo que a
comunidade inteira beneficie da melhoria.

Entre os principais sistemas operacionais pode-se des-
tacar o Windows (Microsoft), em suas diferentes versdes,
o Macintosh (Apple) e o Linux (software livre criado pelo
finlandés Linus Torvalds), que apresenta entre suas versdes
o Ubuntu, o Linux Educacional, entre outras.

E o principal software do computador, pois possibilita
que todos os demais programas operem.

Android é um Sistema Operacional desenvolvido pelo
Google para funcionar em dispositivos moveis, como Smar-
tphones e Tablets. Sua distribuicdo é livre, e qualquer pessoa
pode ter acesso ao seu codigo-fonte e desenvolver aplicati-
vos (apps) para funcionar neste Sistema Operacional.

iOS, é o sistema operacional utilizado pelos aparelhos
fabricados pela Apple, como o iPhone e o iPad.

2. Conhecimento e utilizacdo dos principais softwares
utilitérios (compactadores de arquivos, chat, clientes de
e-mails, reprodutores de video, visualizadores de imagem)

Os compactadores de arquivos servem para transfor-
mar um grupo de arquivos em um Unico arquivo e ocu-
pando menos memdria, ficou muito famoso como o termo
zipar um arquivo.

Hoje o principal programa é o WINRAR para Windows,
inclusive com suporte para outros formatos. Compacta em
média de 8% a 15% a mais que o seu principal concorrente,
o WinZIP. WinRAR é um dos Unicos softwares que trabalha

: Y
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com arquivos dos mais diferentes formatos de compresséo,
tais como: ACE, ARJ, BZ2, CAB, GZ, ISO, JAR, LZH, RAR, TAR,
UUEncode, ZIP, 7Z e Z. Também suporta arquivos de até
8.589 bilhdes de Gigabytes!

Chat é um termo da lingua inglesa que se pode tra-
duzir como “bate-papo” (conversa). Apesar de o conceito
ser estrangeiro, é bastante utilizado no nosso idioma para
fazer referéncia a uma ferramenta (ou férum) que permite
comunicar (por escrito) em tempo real através da Internet.

Principais canais para chats sdo os portais, como Uol,
Terra, G1, e até mesmo softwares de servicos mensageiros
como o Skype, por exemplo.

Um e-mail hoje é um dos principais meios de comuni-
cacao, por exemplo:

canaldoovidio@gmail.com

Onde, canaldoovidio é o usuario o arroba quer dizer
na, o gmail é o servidor e o .com é a tipagem.

Para editarmos e lermos nossas mensagens eletronicas
em um Unico computador, sem necessariamente estarmos
conectados a Internet no momento da criacdo ou leitura do
e-mail, podemos usar um programa de correio eletrénico.
Existem varios deles. Alguns gratuitos, como o Moxzilla Thun-
derbird, outros proprietarios como o Outlook Express. Os dois
programas, assim como Varios outros que servem a mesma
finalidade, tém recursos similares. Apresentaremos os recur-
sos dos programas de correio eletronico através do Outlook
Express que também estdo presentes no Mozilla Thunderbird.

Um conhecimento basico que pode tornar o dia a dia
com o Outlook muito mais simples é sobre os atalhos de
teclado para a realizacdo de diversas funcdes dentro do
Outlook. Para vocé comecar os seus estudos, anote alguns
atalhos simples. Para criar um novo e-mail, basta apertar
Ctrl + Shift + M e para excluir uma determinada mensagem
aposte no atalho Ctrl + D. Levando tudo isso em considera-
cdo inclua os atalhos de teclado na sua rotina de estudos e
va preparado para o concurso com os principais na cabeca.

Uma das funcionalidades mais Uteis do Outlook para pro-
fissionais que compartilham uma mesma area é o compartilha-
mento de calendario entre membros de uma mesma equipe.

Por isso mesmo é importante que vocé tenha o conhe-
cimento da técnica na hora de fazer uma prova de con-
curso que exige os conhecimentos basicos de informatica,
pois por ser uma funcdo bastante utilizada tem maiores
chances de aparecer em uma ou mais questdes.

O calendéario é uma ferramenta bastante interessante
do Outlook que permite que o usuario organize de forma
completa a sua rotina, conseguindo encaixar tarefas, com-
promissos e reunides de maneira organizada por dia, de
forma a ter um maior controle das atividades que devem
ser realizadas durante o seu dia a dia.

Dessa forma, uma funcionalidade do Outlook permi-
te que vocé compartilhe em detalhes o seu calendario ou
parte dele com quem vocé desejar, de forma a permitir
que outra pessoa também tenha acesso a sua rotina, o que
pode ser uma 6tima pedida para profissionais dentro de
uma mesma equipe, principalmente quando um determi-
nado membro entra de férias.




INFORMATICA BASICA

Para conseguir utilizar essa fungdo basta que vocé entre em Calendario na aba indicada como Pagina Inicial. Feito isso,
basta que vocé clique em Enviar Calendario por E-mail, que vai fazer com que uma janela seja aberta no seu Outlook.

Nessa janela é que vocé vai poder escolher todas as informacGes que vao ser compartilhadas com quem vocé deseja,
de forma que o Outlook vai formular um calendéario de forma simples e detalhada de facil visualizacdo para quem vocé
deseja enviar uma mensagem.

Nos dias de hoje, praticamente todo mundo que trabalha dentro de uma empresa tem uma assinatura prépria para
deixar os comunicados enviados por e-mail com uma aparéncia mais profissional.

Dessa forma, é considerado um conhecimento basico saber como criar assinaturas no Outlook, de forma que este con-
tetdo pode ser cobrado em alguma questdo dentro de um concurso publico.

Por isso mesmo vale a pena inserir o tema dentro de seus estudos do conteldo basico de informatica para a sua pre-
paracdo para concurso. Ao contrario do que muita gente pensa, a verdade é que todo o processo de criar uma assinatura é
bastante simples, de forma que perder pontos por conta dessa questdo em especifico é perder pontos a toa.

Para conseguir criar uma assinatura no Outlook basta que vocé entre no menu Arquivo e busque pelo botdo de Op¢des.
L& vocé vai encontrar o botdo para E-mail e logo em seguida o botdo de Assinaturas, que é onde vocé deve clicar. Feito isso,
vOCé vai conseguir adicionar as suas assinaturas de maneira rapida e pratica sem maiores problemas.

No Outlook Express podemos preparar uma mensagem através do icone Criar e-mail, demonstrado na figura acima, ao
clicar nessa imagem aparecera a tela a seguir:

| = H = Sem titulo - Mensagem (HTML) T EH - O X
LUlalieY  MENSAGEM IMNSERIR op CGES FORMATAR TEXTO REVISAD
EE LUJ Anexar Arquivo >

07 Anexar ftemn ~

Colar Nomes Marcas
. - [# Assinatura - -
Area de Transferén.. Texto Basico Incluir Zoom Aplicativos -~
Para...

Cc..
Enviar

Assunto

Figura 2: Tela de Envio de E-mail

Para: deve ser digitado o endereco eletronico ou o contato registrado no Outlook do destinatario da mensagem. Cam-
po obrigatorio.

Cc: deve ser digitado o endereco eletrénico ou o contato registrado no Outlook do destinatario que servira para ter
ciéncia desse e-mail.

Cco: Igual ao Cc, porém os destinatarios ficam ocultos.

Assunto: campo onde serd inserida uma breve descricdo, podendo reservar-se a uma palavra ou uma frase sobre o
contetido da mensagem. E um campo opcional, mas aconselhavel, visto que a falta de seu preenchimento pode levar o
destinatario a ndo dar a devida importancia a mensagem ou até mesmo desconsidera-la.

Corpo da mensagem: logo abaixo da linha assunto, é equivalente a folha onde sera digitada a mensagem.

A mensagem, apos digitada, pode passar pelas formatacdes existentes na barra de formatacdo do Outlook:

Mozilla Thunderbird é um cliente de email e noticias open-source e gratuito criado pela Mozilla Foundation (mesma
criadora do Mozilla Firefox).

Webmail é o nome dado a um cliente de e-mail que ndo necessita de instalacdo no computador do usuério, ja que
funciona como uma pagina de internet, bastando o usuario acessar a pagina do seu provedor de e-mail com seu login e
senha. Desta forma, o usuario ganha mobilidade ja que ndo necessita estar na maquina em que um cliente de e-mail esta

instalado para acessar seu e-mail.
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A popularizagdo da banda larga e dos servicos de e-mail com grande capacidade de armazenamento estd aumentan-
do a circulacdo de videos na Internet. O problema é que a profusdo de formatos de arquivos pode tornar a experiéncia
decepcionante.

A maioria deles depende de um Unico programa para rodar. Por exemplo, se a extensdo é MOV, vocé vai necessitar do
QuickTime, da Apple. Outros, além de um player de video, necessitam do “codec” apropriado. Acronimo de “COder/DECo-
der”, codec é uma espécie de complemento que descomprime - e comprime - o arquivo. E o caso do MPEG, que roda no
Windows Media Player, desde que o codec esteja atualizado - em geral, a instalagdo é automatica.

Com os trés players de multimidia mais populares - Windows Media Player, Real Player e Quicktime -, vocé dificilmente
encontrard problemas para rodar videos, tanto offline como por streaming (neste caso, o download e a exibicdo do video
sdo simultaneos, como na TV Terra).

Atualmente, devido a evolucdo da internet com os mais variados tipos de paginas pessoais e redes sociais, ha uma
grande demanda por programas para trabalhar com imagens. E, como sempre é esperado, em resposta a isso, também ha
no mercado uma ampla gama de ferramentas existentes que fazem algum tipo de tratamento ou conversado de imagens.

Porém, muitos destes programas ndo sdo o que se pode chamar de simples e intuitivos, causando confusdo em seu
uso ou na manipulagdo dos recursos existentes. Caso o que vocé precise seja apenas um programa para visualizar imagens
e aplicar tratamentos e efeitos simples ou montar apresentagoes de slides, é sempre bom dar uma conferida em alguns
aplicativos mais leves e com recursos mais enxutos como os visualizadores de imagens.

Abaixo, segue uma selecdo de visualizadores, muitos deles trazendo os recursos mais simples, comuns e faceis de se
utilizar dos editores, para vocé que nao precisa de tantos recursos, mas ainda assim gosta de dar um tratamento especial
para as suas mais variadas imagens.

O Picasa estda com uma versdo cheia de inovagdes que faz dele um aplicativo completo para visualizacdo de fotos e
imagens. Além disso, ele possui diversas ferramentas Uteis para editar, organizar e gerenciar arquivos de imagem do com-
putador.

As ferramentas de edicdo possuem os métodos mais avancados para automatizar o processo de correcao de imagens.
No caso de olhos vermelhos, por exemplo, o programa consegue identificar e corrigir todos os olhos vermelhos da foto
automaticamente sem precisar selecionar um por um. Além disso, é possivel cortar, endireitar, adicionar textos, inserir efei-
tos, e muito mais.

Um dos grandes destaques do Picasa é sua poderosa biblioteca de imagens. Ele possui um sistema inteligente de ar-
mazenamento capaz de filtrar imagens que contenham apenas rostos. Assim vocé consegue visualizar apenas as fotos que
contém pessoas.

Depois de tudo organizado em seu computador, vocé pode escolher diversas opcdes para salvar e/ou compartilhar
suas fotos e imagens com amigos e parentes. Isso pode ser feito gravando um CD/DVD ou enviando via Web. O programa
possui integracdo com o PicasaWeb, o qual possibilita enviar um album inteiro pela internet em poucos segundos.

O IrfanView é um visualizador de imagem muito leve e com uma interface grafica simples porém otimizada e facil
de utilizar, mesmo para quem nao tem familiaridade com este tipo de programa. Ele também dispde de alguns recursos
simples de editor. Com ele é possivel fazer opera¢cdes como copiar e deletar imagens até o efeito de remocao de olhos ver-
melhos em fotos. O programa oferece alternativas para aplicar efeitos como texturas e alteracdo de cores em sua imagem
por meio de apenas um clique.

Além disso sempre é possivel a visualizacdo de imagens pelo préprio gerenciador do Windows.

3.Identificacdo e manipulacdo de arquivos

Pastas — sdo estruturas digitais criadas para organizar arquivos, icones ou outras pastas.

Arquivos — sdo registros digitais criados e salvos através de programas aplicativos. Por exemplo, quando abrimos a
Microsoft Word, digitamos uma carta e a salvamos no computador, estamos criando um arquivo.

Icones — sdo imagens representativas associadas a programas, arquivos, pastas ou atalhos. As duas figuras mostradas
nos itens anteriores sdo icones. O primeiro representa uma pasta e o segundo, um arquivo criado no programa Excel.

Atalhos — sdo icones que indicam um caminho mais curto para abrir um programa ou até mesmo um arquivo.

Clicando com o botédo direito do mouse sobre um espaco vazio da area de trabalho, temos as seguintes opcdes, de
organizacgao:
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LEI N° 5.517, DE 23/10/68 DISPOE SOBRE
O EXERCiCIO DA PROFISSAO DE MEDICO
VETERINARIO E CRIA OS CONSELHOS
FEDERAL E REGIONAIS DE MEDICINA
VETERINARIA

LEI N° 5.517, DE 23 DE OUTUBRO DE 1968.

Dispd&e sobre o exercicio da profissdo de médico-vete-
rinario e cria os Conselhos Federal e Regionais de Medicina
Veterinaria.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA , faco saber que o CON-
GRESSO NACIONAL decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
Da Profissao

Art 1° O exercicio da profissdo de médico-veterinario
obedecera as disposicoes da presente lei.

Art 2° S6 é permitido o exercicio da profissdo de mé-
dico-veterinario:

a) aos portadores de diplomas expedidos por escolas
oficiais ou reconhecidas e registradas na Diretoria do Ensi-
no Superior do Ministério da Educacdo e Cultura;

b) aos profissionais diplomados no estrangeiro que
tenham revalidado e registrado seu diploma no Brasil, na
forma da legislacdo em vigor.

Art 3° O exercicio das atividades profissionais so sera per-
mitido aos portadores de carteira profissional expedida pelo
Conselho Federal de Medicina Veterinaria ou pelos Conselhos
Regionais de Medicina Veterinaria criados na presente lei.

Art 4° Os dispositivos dos artigos anteriores ndo se aplicam:

a) aos profissionais estrangeiros contratados em cara-
ter provisorio pela Unido, pelos Estados, pelos Municipios
ou pelos Territérios, para funcdo especifica de competéncia
privativa ou atribuicdo de médico-veterinario;

b) as pessoas que ja exerciam fung¢éo ou atividade pu-
blica de competéncia privativa de médico-veterinario na
data da publicacdo do Decreto-lei n® 23.133, de 9 de se-
tembro de 1933.

CAPITULO II
Do Exercicio Profissional

Art 5° E da competéncia privativa do médico veterinario o
exercicio das seguintes atividades e funcdes a cargo da Unido,
dos Estados, dos Municipios, dos Territérios Federais, entidades
autérquicas, paraestatais e de economia mista e particulares:

a) a pratica da clinica em todas as suas modalidades;

b) a direcdo dos hospitais para animais;

C) a assisténcia técnica e sanitaria aos animais sob
qualquer forma;

d) o planejamento e a execugdo da defesa sanitéria
animal;
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e) a direcdo técnica sanitaria dos estabelecimentos in-
dustriais e, sempre que possivel, dos comerciais ou de fina-
lidades recreativas, desportivas ou de protecao onde este-
jam, permanentemente, em exposi¢do, em servico ou para
qualquer outro fim animais ou produtos de sua origem;

f) a inspecdo e a fiscalizacdo sob o ponto-de-vista sa-
nitario, higiénico e tecnolégico dos matadouros, frigorifi-
cos, fabricas de conservas de carne e de pescado, fabricas
de banha e gorduras em que se empregam produtos de
origem animal, usinas e fabricas de lacticinios, entrepostos
de carne, leite peixe, ovos, mel, céra e demais derivados da
industria pecuaria e, de um modo geral, quando possivel,
de todos os produtos de origem animal nos locais de pro-
ducdo, manipulacdo, armazenagem e comercializacdo;

g) a peritagem sbbre animais, identificacdo, defeitos,
vicios, doencas, acidentes, e exames técnicos em questdes
judiciais;

h) as pericias, os exames e as pesquisas reveladores de
fraudes ou operacao dolosa nos animais inscritos nas com-
peticdes desportivas ou nas exposi¢des pecuarias;

i) o ensino, a direcdo, o controle e a orientacdo dos
servicos de inseminacao artificial;

j) a regéncia de cadeiras ou disciplinas especificamen-
te médico-veterinarias, bem como a direcdo das respecti-
vas secles e laboratérios;

l) a direcéo e a fiscalizacdo do ensino da medicina-ve-
terinaria, bem, como do ensino agricola-médio, nos esta-
belecimentos em que a natureza dos trabalhos tenha por
objetivo exclusivo a indUstria animal;

m) a organizacdo dos congressos, comissdes, semi-
narios e outros tipos de reunides destinados ao estudo da
Medicina Veterinaria, bem como a assessoria técnica do
Ministério das Relagdes Exteriores, no pais e no estrangei-
ro, no que diz com os problemas relativos a producéo e a
industria animal.

Art 6° Constitui, ainda, competéncia do médico-ve-
terinario o exercicio de atividades ou funcdes publicas e
particulares, relacionadas com:

a) as pesquisas, o planejamento, a direcdo técnica, o
fomento, a orientacdo e a execucao dos trabalhos de qual-
quer natureza relativos a producdo animal e as industrias
derivadas, inclusive as de caca e pesca;

b) o estudo e a aplicacdo de medidas de satde publica
no tocante as doencas de animais transmissiveis ao homem;

) a avaliacdo e peritagem relativas aos animais para
fins administrativos de crédito e de seguro;

d) a padronizacdo e a classificagdo dos produtos de
origem animal;

e) a responsabilidade pelas formulas e preparacao de
ragdes para animais e a sua fiscalizacao;

f) a participacdo nos exames dos animais para efeito
de inscricdo nas Sociedades de Registros Genealdgicos;

g) os exames periciais tecnoldgicos e sanitarios dos
subprodutos da indUstria animal;

h) as pesquisas e trabalhos ligados a biologia geral, a zoolo-
gia, a zootecnia bem como a bromatologia animal em especial;

i) a defesa da fauna, especialmente o controle da ex-
ploracdo das espécies animais silvestres, bem como dos
seus produtos;




j) os estudos e a organizacdo de trabalhos sébre eco-
nomia e estatistica ligados a profissao;
[) a organizacdo da educacdo rural relativa a pecuaria.

CAPITULO III
Do Conselho Federal de Medicina Veterinaria e dos
Conselhos Regionais de Medicina Veterinaria

Art 7° A fiscalizacdo do exercicio da profissdo de mé-
dico-veterinaria serd exercida pelo Conselho Federal de
Medicina Veterinaria, e pelos Conselhos Regionais de Me-
dicina Veterinaria, criados por esta Lei.

Paragrafo Unico. A fiscalizacdo do exercicio profissio-
nal abrange as pessoas referidas no artigo 4° inclusive no
exercicio de suas funcdes contratuais.

Art 8° O Conselho Federal de Medicina Veterinaria
(CFMV) tem por finalidade, além da fiscalizacdo do exerci-
cio profissional, orientar, supervisionar e disciplinar as ativi-
dades relativas a profissdo de médico-veterinario em todo
o territério nacional, diretamente ou através dos Conselhos
Regionais de Medicina Veterinaria (CRMV).

Art 9° O Conselho Federal assim como os Conselhos
Regionais de Medicina Veterinaria servirdo de 6rgdo de
consulta dos governos da Unido, dos Estados, dos Muni-
cipios e dos Territorios, em todos os assuntos relativos a
profissdo de médico-veterinario ou ligados, direta ou indi-
retamente, a producdo ou a indUstria animal.

Art 10. O CFMV e os CRMV constituem em seu conjun-
to, uma autarquia, sendo cada um déles dotado de perso-
nalidade juridica de direito publico, com autonomia admi-
nistrativa e financeira.

Art. 11. A Capital da Republica sera sede do Conselho
Federal de Medicina Veterinaria, com jurisdicdo em todo
o territdrio nacional, a ele subordinados os Conselhos Re-
gionais, sediados nas capitais dos Estados, do Distrito Fe-
deral e dos Territorios. (Redacdo dada pela Lei n° 10.673,
de 2003)

Paragrafo Unico. (Revogado pela Lei n° 10.673, de
2003)

Art 12. O CFMV seréa constituido de brasileiros natos
ou naturalizados em pleno g6zo de seus direitos civis, cujos
diplomas profissionais estejam registrados de acérdo com
a legislacdo em vigor e as disposi¢des desta lei.

Paragrafo Unico. Os CRMV serdo organizados nas
mesmas condigdes do CFMV.

Art 13. O Conselho Federal de Medicina Veterinaria
compor-se-a de: um presidente, um vice-presidente, um
secretario-geral, um tesoureiro e mais seis conselheiros,
eleitos em reunido dos delegados dos Conselhos Regionais
por escrutinio secreto e maioria absoluta de votos, reali-
zando-se tantos escrutinios quantos necessarios a obten-
cdo désse " quorum «.

§ 1° Na mesma reunido e pela forma prevista no arti-
go, serdo eleitos seis suplentes para o Conselho.

§ 2° Cada Conselho Regional tera direito a trés delega-
dos a reunido que o artigo preve.

Art 14. Os Conselhos Regionais de Medicina Veterina-
ria serdo constituidos a semelhanca do Conselho Federal,
de seis membros, no minimo, e de dezesseis no maximo,
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eleitos por escrutinio secreto e maioria absoluta de votos,
em assembléia geral dos médicos-veterinarios inscritos nas
respectivas regides e que estejam em pleno g6zo dos seus
direitos.

§ 1° O voto é pessoal e obrigatdrio em toda eleicao, salvo
caso de doenca ou de auséncia plenamente comprovada.

§ 2° Por falta ndo plenamente justificada a eleigdo, in-
correra o faltoso em multa correspondente a 20% (vinte
por cento) do saldrio minimo da respectiva regido, dobrada
na reincidéncia.

§ 3° O eleitor que se encontrar, por ocasido da eleicéo,
fora da sede em que ela deva realizar-se, podera dar seu
voto em dupla sobrecarta opaca, fechada e remetida por
oficio com firma reconhecida ao presidente do Conselho
Regional respectivo.

§ 4° Serdo computadas as cédulas recebidas com as
formalidades do paragrafo 3° até o momento de encerrar-
-se a votacao.

§ 5° A sobrecarta maior seré aberta pelo presidente do
Conselho que depositara a sobrecarta menor na urna, sem
violar o sigilo do voto.

§ 6° A Assembléia geral reunir-se-a, em primeira con-
vocacado com a presenca da maioria absoluta dos médicos
veterinarios inscritos na respectiva regido, e com qualquer
ndmero, em segunda convocacao.

Art 15. Os componentes do Conselho Federal e dos
Conselhos Regionais de Medicina-Veterinaria e seus su-
plentes sdo eleitos por trés anos e o seu mandato exercido
e a titulo honorifico.

Paragrafo unico. O presidente do Conselho terd ape-
nas voto de desempate.

Art 16. Sao atribuicdes do CFMV:

a) organizar o seu regimento interno;

b) aprovar os regimentos internos dos conselhos Re-
gionais, modificando o que se tornar necessario para man-
ter a unidade de acao;

¢) tomar conhecimento de quaisquer duvidas suscita-
das pelos CRMV e dirimi-las;

d) julgar em Ultima instancia os recursos das delibera-
¢oes dos CRMV;

e) publicar o relatério anual dos seus trabalhos e, pe-
riodicamente, até o prazo de cinco anos, no maximo a rela-
¢do de todos os profissionais inscritos;

f) expedir as resolucdes que se tornarem necessarias a
fiel interpretacdo e execucdo da presente lej;

g) propor ao Govérno Federal as alteragcdes desta Lei
que se tornarem necessarias, principalmente as que, visem
a melhorar a regulamentacgdo do exercicio da profisséo de
médico-'veterinario;

h) deliberar sObre as questbes oriundas do exercicio
das atividades afins as de médico-veterinario;

i) realizar periodicamente reunides de conselheiros fe-
derais e regionais, para fixar diretrizes sébre assuntos da
profissao;

j) organizar o Codigo de Deontologia Médico-Veteri-
naria.

Paragrafo Unico. As questdes referentes as atividades
afins com as outras profissdes, serdo resolvidas através de
entendimentos com as entidades reguladoras dessas pro-
fisses.




Art 17. A responsabilidade administrativa no CFMV
cabe ao seu presidente, inclusive para o efeito da presta-
¢do de contas.

Art 18. As atribui¢des dos CRMV sdo as seguintes:

a) organizar o seu regimento interno, submetendo-o a
aprovacdo do CFMV;

b) inscrever os profissionais registrados residentes em
sua jurisdicdo e expedir as respectivas carteiras profissio-
nais;

c) examinar as reclamacgdes e representacdes escritas
acérca dos servicos de registro e das infracdes desta Lei e
decidir, com recursos para o CFMV;

d) solicitar ao CFMV as medidas necessarias ao melhor
rendimento das tarefas sob sua alcada e sugerir-lhe que
proponha a autoridade competente as alteragdes desta
Lei, que julgar convenientes, principalmente as que visem
a melhorar a regulamentacgéo do exercicio da profissao de
médico-veterinario;

e) fiscalizar o exercicio da profissdo, punindo os seus
infratores, bem como representando as autoridades com-
petentes acérca de fatos que apurar e cuja solucdo nao
seja, de sua algada;

f) funcionar como Tribunal de Honra dos profissionais,
zelando pelo prestigio e bom nome da profissao;

g) aplicar as sanc¢des disciplinares, estabelecidas nesta
Lei;

h) promover perante o juizo da Fazenda Publica e me-
diante processo de executivo fiscal, a cobranca das penali-
dades previstas para a execucdo da presente Lei;

i) contratar pessoal administrativo necessario ao fun-
cionamento do Conselho;

j) eleger delegado-eleitor, para a reunido a que se re-
fere o artigo 13.

Art 19. A responsabilidade administrativa de cada
CRMYV cabe ao respectivo presidente, inclusive a prestacao
de contas perante o 6rgdo federal competente.

Art 20. O exercicio da fungado de conselheiro federal ou
regional por espaco de trés anos sera considerado servico
relevante.

Paragrafo Unico. O CFMV concedera aos que se acha-
rem nas condicOes déste artigo, certificado de servico rele-
vante, independentemente de requerimento do interessa-
do, até 60 dias ap6s a conclusdo do mandato.

Art 21. O Conselheiro Federal ou Regional que faltar,
no decorrer de um ano, sem licenca prévia do respectivo
Conselho, a 6 (seis) reunides, perdera automaticamente o
mandato, sendo sucedido por um dos suplentes.

Art 22. O exercicio do cargo de Conselheiro Regional é
incompativel com o de membro do Conselho Federal.

Art 23. O médico-veterinario que, inscrito no Conselho
Regional de um Estado, passar a exercer a atividade pro-
fissional em outro Estado, em carater permanente, assim
entendido o exercicio da profissédo por mais de 90 (noven-
ta) dias, ficara obrigado a requerer inscricdo secundaria no
quadro respectivo ou para éle transferir-se.

Art 24. O Conselho Federal e os Conselhos Regionais
de Medicina Veterinaria ndo poderdo deliberar sendo com
a presenca da maioria absoluta de seus membros.
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CAPITULO IV
Das Anuidades e Taxas

Art 25. O médico-veterinario para o exercicio de sua
profissdo é obrigado a se inscrever no Conselho de Medici-
na Veterinaria a cuja jurisdicdo estiver sujeito e pagara uma
anuidade ao respectivo Conselho até o dia 31 de marco de
cada ano, acrescido de 20% quando fora déste prazo.

Paragrafo Unico. O médico-veterinario ausente do Pais
ndo fica isento do pagamento da anuidade, que podera ser
paga, no seu regresso, sem o acréscimo dos 20% referido
neste artigo.

Art 26. O Conselho Federal ou Conselho Regional de
Medicina Veterinaria cobrara taxa pela expedicdo ou subs-
tituicdo de carteira profissional pela certiddo referente a
anotacao de fungdo técnica ou registro de firma.

Art. 27 As firmas, associacGes, companhias, coopera-
tivas, emprésas de economia mista e outras que exercem
atividades peculiares a medicina veterinaria previstas pelos
artigos 5° e 6° da Lei n° 5.517, de 23 de outubro de 1968,
estdo obrigadas a registro nos Conselhos de Medicina Ve-
terinaria das regides onde funcionarem. (Redacdo dada
pela Lei n® 5.634, de 1970)

§ 1° As entidades indicadas neste artigo pagarao aos
Conselhos de Medicina Veterindria onde se registrarem,
taxa de inscricdo e anuidade. (Incluido pela Lei n° 5.634,
de 1970)

§ 2° O valor das referidas obriga¢es seré estabeleci-
do através de ato do Poder Executivo. (Incluido pela Lei n°
5.634, de 1970)

Art 28. As firmas de profissionais da Medicina Vete-
rindria, as associa¢des, emprésas ou quaisquer estabeleci-
mentos cuja atividade seja passivel da acdo de médico-ve-
terinario, deverao, sempre que se tornar necessario, fazer
prova de que, para ésse efeito, tém a seu servico profissio-
nal habilitado na forma desta Lei.

Paragrafo Unico. Aos infratores déste artigo sera apli-
cada, pelo Conselho Regional de Medicina Veterinaria a
que estiverem subordinados, multa que variard de 20% a
100% do valor do salario minimo regional, independente-
mente de outras san¢des legais.

Art 29. Constitui renda do CFMV o seguinte:

a) (Revogada pela Lei n® 10.673, de 2003)

b) (Revogada pela Lei n° 10.673, de 2003)

) (Revogada pela Lei n° 10.673, de 2003)

d) (Revogada pela Lei n°® 10.673, de 2003)

e) 1/4 da taxa de expedicdo da carteira profissional
expedida pelos CRMV;

f) 1/4 das anuidades, de renovacao de inscricao arre-
cadada pelos CRMV;

g) 1/4 das multas aplicadas pelos CRMV;

h) 1/4 da renda de certiddes expedidas pelos CRMV;

i) doacdes; e

j) subvencdes.

Art 30. A renda de cada Conselho Regional de Medici-
na Veterinaria sera constituida do seguinte:

a) 3/4 da renda proveniente da expedi¢do de carteiras
profissionais;

b) 3/4 das anuidades de renovagdo de inscrigao;




¢) 3/4 das multas aplicadas de conformidade com a
presente Lei;

d) 3/4 da renda das certiddes que houver expedido;

e) doacdes;

f) subvencoes.

Art 31. As taxas, anuidades ou quaisquer emolumentos,
cuja cobranca esta Lei autoriza, serdo fixados pelo CFMV.

CAPITULO V
Das Penalidades

Art 32. O poder de disciplinar e aplicar penalidades
aos médicos-veterinarios compete exclusivamente ao Con-
selho Regional, em que estejam inscritos ao tempo do fato
punivel.

Paragrafo Unico. A jurisdicdo disciplinar estabelecida
neste artigo ndo derroga a jurisdicdo comum, quando o
fato constitua crime punido em lei.

Art 33. As penas disciplinares aplicaveis pelos Conse-
Ilhos Regionais sao as seguintes:

a) adverténcia confidencial, em aviso reservado;

b) censura confidencial, em aviso reservado;

¢) censura publica, em publicacao oficial;

d) suspensdo do exercicio profissional até 3 (trés) me-
ses;

e) cassacdo do exercicio profissional, « ad referen-
dum « do Conselho Federal de Medicina Veterinaria.

§ 1° Salvo os casos de gravidade manifesta que exijam
aplicacdo imediata de penalidade mais alta, a imposicdo
das penas obedecerd a graduacdo deste artigo.

§ 2° Em matéria disciplinar, o Conselho Regional de-
liberara de oficio ou em consequéncia de representacdo
de autoridade, de qualquer membro do Conselho ou de
pessoa estranha a éle, interessada no caso.

§ 3° A deliberacdo do Conselho, precedera, sempre,
audiéncia do acusado, sendo-lhe dado defensor no caso de
ndo ser encontrado, ou for revel.

§ 4° Da imposicdo de qualquer penalidade, cabera
recurso, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da ciéncia,
para o Conselho Federal, com efeito suspensivo nos casos
das alineasdee.

§ 5° Além do recurso previsto no paragrafo anterior,
nao cabera qualquer outro de natureza administrativa, sal-
vo aos interessados, a via judiciaria.

§ 6° As denuncias contra membros dos Conselhos Re-
gionais soO serdo recebidas quando devidamente assinadas
e acompanhadas da indicacdo de elementos comprobato-
rios do alegado.

CAPITULO VI
Disposicoes Gerais

Art 34. Sdo equivalentes, para todos os efeitos, os titu-
los de veterinario e médico-veterinario, quando expedidos
por escolas oficiais ou reconhecidas, de acérdo com a le-
gislacdo em vigor.

Art. 35 A apresentacao da carteira profissional prevista
nesta Lei sera obrigatoriamente exigida pelas autoridades
civis ou militares, federais, estaduais ou municipais, pelas
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respectivas autarquias, emprésas paraestatais ou socie-
dades de economia mista, bem como pelas associa¢des
cooperativas, estabelecimentos de crédito em geral, para
inscricdo em concurso, assinatura de térmo de posse ou de
qualquer documento, sempre que se tratar de prestacao de
servico ou desempenho de funcéo privativa da profissao
de médico-veterinario. (Redacdo dada pela Lei n°® 5.634, de
1970)

Paragrafo Unico. A carteira de identidade profissional
expedida pelos Conselhos de Medicina Veterinaria servira
como documento de identidade e tera fé publica. (Incluido
pela Lei n° 5.634, de 1970)

Art 36. As repartices publicas, civis ou militares, fede-
rais, estaduais ou municipais, as autarquias, emprésas pa-
raestatais ou sociedades de economia mista exigirdo, nos
casos de concorréncia publica, coleta de precos ou pres-
tacdo de servico de qualquer natureza, que as entidades
a que se refere o artigo 28 facam prova de estarem quites
com as exigéncias desta lei, mediante documento expedi-
do pelo CRMV a que estiverem subordinadas.

Paragrafo unico. As infragdes do presente artigo serdo
punidas com processo administrativo regular, mediante
dendncia do CFMV ou CRMYV, ficando a autoridade res-
ponsavel sujeita a multa pelo valor da rescisdo do contrato
firmado com as firmas ou suspensdo de servicos, indepen-
dentemente de outras medidas prescritas nesta lei.

Art 37. A prestacdo das contas sera feita anualmente
ao Conselho Federal de Medicina Veterinaria e aos Conse-
Ihos Regionais pelos respectivos presidentes.

Paragrafo Unico. Apds sua aprovacdo, as contas dos
presidentes dos Conselhos Regionais serdo submetidos a
homologacdo do Conselho Federal.

Art 38. Os casos omissos verificados na execucao desta
Lei serao resolvidos pelo CFMV.

CAPITULO VII
Disposicoes Transitdrias

Art 39. A escolha dos primeiros membros efetivos do
Conselho Federal de Medicina Veterinaria e de seus su-
plentes sera feita por assembléia convocada pela Socieda-
de Brasileira de Medicina Veterinaria.

Paragrafo Unico. A assembléia de que trata éste artigo
sera realizada dentro de 90 (noventa) dias contados a partir
da data de publicacdo desta lei, estando presente um re-
presentante do Ministério da Agricultura.

Art 40. Durante o periodo de organizacdo do Conselho
Federal de Medicina Veterinaria e dos Conselhos Regionais,
o Ministro da Agricultura ceder-lhes-a locais para as res-
pectivas sedes e, a requisicdo do presidente do Conselho
Federal, fornecerd o material e o pessoal necessario ao ser-
vico.

Art 41. O Conselho Federal de Medicina Veterinaria
elaborara o projeto de decreto de regulamentagdo desta
Lei, apresentando-o ao Poder Executivo dentro em 150
(cento e cinquenta) dias, a contar da data de sua publica-
¢do.

Art 42. Esta Lei entra em vigor na data de sua publi-
cagao.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO:
CONSTITUICAO E TRAMITACAO.

LEI N° 9.784 , DE 29 DE JANEIRO DE 1999.

Regula o processo administrativo no ambito da Admi-
nistracdo Publica Federal.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Con-
gresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei estabelece normas basicas sobre o pro-
cesso administrativo no ambito da Administracdo Federal
direta e indireta, visando, em especial, a protecao dos direi-
tos dos administrados e ao melhor cumprimento dos fins
da Administracao.

Processo € “a relagdo juridica integrada por algumas
pessoas, que nela exercem varias atividades direcionadas
para determinado fim". Tratando-se de uma relagdo admi-
nistrativa, a relagdo juridica traduzird um processo adminis-
trativo. Logo, processo administrativo é “o instrumento que
formaliza a sequéncia ordenada de atos e de atividades do
Estado e dos particulares a fim de ser produzida uma von-
tade final da Administragdo™".

Processo administrativo ndo se confunde com procedi-
mento administrativo. O primeiro pressupde a sucessao or-
denada de atos concatenados visando a edicdo de um ato
final, ou seja, é o conjunto de atos que visa a obtencdo de
decisdo sobre uma controvérsia no ambito administrativo;
o segundo corresponde ao rito, conjunto de formalidades
que deve ser observado para a pratica de determinados
atos, e é realizado no interior do processo, para viabiliza-lo.

A Lei n°® 9.784/99 estabelece as regras para o processo
administrativo e institui um sistema normativo que fornece
uniformidade aos diversos procedimentos administrativos
em tramite.

§ 1° Os preceitos desta Lei também se aplicam aos 6r-
gaos dos Poderes Legislativo e Judicidrio da Unido, quan-
do no desempenho de fung¢do administrativa.

Vale para as trés esferas de poder.

§ 2° Para os fins desta Lei, consideram-se:

| - 6rgéo - a unidade de atuacdo integrante da estrutu-
ra da Administragdo direta e da estrutura da Administracdo
indireta;

Il - entidade - a unidade de atuagdo dotada de perso-
nalidade juridica;

Ill - autoridade - o servidor ou agente publico dotado
de poder de decisdo.

1 CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito administra-
tivo. 23. ed. Rio de Janeiro: Lumen juris, 2010.
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Art. 2° A Administracdo Publica obedecerd, dentre ou-
tros, aos principios da legalidade, finalidade, motivacdo,
razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla
defesa, contraditério, seguranca juridica, interesse pu-
blico e eficiéncia.

Legalidade é o respeito estrito da lei; finalidade é a
préatica de todo e qualquer ato visando um Unico fim, o in-
teresse publico; motivacdo é a necessidade de fundamen-
tagdo de todas as decisdes; razoabilidade é a tomada de
decisdes racionais e corretas; proporcionalidade é o equi-
librio que deve se fazer presente na tomada de decisdes;
moralidade é o conhecimento das leis éticas que repousam
no seio social; ampla defesa é a necessidade de se garantir
meios para a pessoa responder acusacdes e buscar as re-
formas previstas em lei para decisdes que a prejudiquem;
contraditério € a oitiva da outra pessoa sempre que a que
se encontra no outro polo da relacdo se manifestar; segu-
ranca juridica € a garantia social de que as leis serdo res-
peitadas e cobrirdo o mais vasto rol re rela¢des socialmente
relevantes possivel; interesse publico é o interesse de toda
a coletividade; eficiéncia é a juncdo da economicidade com
a produtividade, aliando gastos sem que se perca em qua-
lidade da atividade desempenhada.

Ha, ainda, principios implicitos no decorrer da lei: pu-
blicidade; oficialidade; informalismo ou formalismo mo-
derado; gratuidade (a atuacdo na esfera administrativa é
gratuita); pluralidade de insténcias; economia processual;
participacdo popular.

Pardgrafo tnico. Nos processos administrativos serdo
observados, entre outros, os critérios de:

| - atuagé@o conforme a lei e o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a re-
nuncia total ou parcial de poderes ou competéncias, salvo
autorizac@o em lei;

O interesse coletivo deve sempre predominar.

Ill - objetividade no atendimento do interesse publico,
vedada a promocgdo pessoal de agentes ou autoridades;

IV - atuacdo segundo padrées éticos de probidade, de-
coro e boa-fé;

V - divulgacao oficial dos atos administrativos, ressal-
vadas as hipdteses de sigilo previstas na Constituicdo;

Neste sentido, o art. 5°, XXXIII, CF: “todos tém direito
a receber dos érgaos publicos informacdes de seu interes-
se particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo
prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade,
ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a segu-
ranca da sociedade e do Estado”.

VI - adequacdo entre meios e fins, vedada a imposi-
¢ao de obrigacoes, restricoes e sancbes em medida superior
aquelas estritamente necessdrias ao atendimento do inte-
resse publico;

A Unica razdo para o Estado interferir € em razdo do
interesse da coletividade.

VIl - indicacdo dos pressupostos de fato e de direito
que determinarem a decisdo;

N&o basta que a decisdo indique os fundamentos ju-
ridicos, devendo também associa-los aos fatos apurados.

VIl - observdncia das formalidades essenciais a garan-
tia dos direitos dos administrados;
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IX - adocéo de formassimples, suficientes para propi-
ciar adequado grau de certeza, sequranca e respeito aos di-
reitos dos administrados;

Respeito as formalidades néo significa excesso de for-
malismo.

X - garantia dos direitos a comunicagdo, a apresenta-
¢do de alegacées finais, a producdo de provas e a inter-
posicdo de recursos, nos processos de que possam resultar
sancdes e nas situacoes de litigio;

Xl - proibicdo de cobranca de despesas processuais,
ressalvadas as previstas em lei;

XIl - impulséo, de oficio, do processo administrativo,
sem prejuizo da atuagdo dos interessados;

Xlll - interpretaca@o da norma administrativa da forma
que melhor garanta o atendimento do fim publico a que se
dirige, vedada aplicacdo retroativa de nova interpretacao.

Se o entendimento mudar, nao atinge casos passados.

CAPITULO II
DOS DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

Art. 3° O administrado tem os seguintes direitos pe-
rante a Administracdo, sem prejuizo de outros que lhe se-
Jjam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servi-
dores, que deverdo facilitar o exercicio de seus direitos e o
cumprimento de suas obrigacoes;

Il - ter ciéncia da tramitacdo dos processos administra-
tivos em que tenha a condicdo de interessado, ter vista dos
autos, obter cépias de documentos neles contidos e conhecer
as decisoes proferidas;

Ill - formular alegacées e apresentar documentos an-
tes da decisdo, os quais serdo objeto de consideracdo pelo
érgéo competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado,
salvo quando obrigatoria a representacdo, por forca de lei.

Quando for parte num processo administrativo a pes-
soa tem direito a ser tratada com respeito, a obter infor-
macoes sobre o tramite, a nele se manifestar e juntar do-
cumentos e, apenas se quiser, ser assistida por advogado.
Logo, é opcional a presenca de advogado.

CAPITULO 1l
DOS DEVERES DO ADMINISTRADO

Art. 4° Sao deveres do administrado perante a Adminis-
tracdo, sem prejuizo de outros previstos em ato normativo:

| - expor os fatos conforme a verdade;

Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

Ill - ndo agir de modo temerdrio;

IV - prestar as informacgodes que lhe forem solicitadas e
colaborar para o esclarecimento dos fatos.

O administrado ndo pode tentar se aproveitar da Ad-
ministracdo, trazendo fatos irreais, tumultuando e confun-
dindo o processo. Deve sempre proceder para esclarecer
os fatos de maneira verdadeira.
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CAPITULO IV
DO INICIO DO PROCESSO

A partir deste ponto, sdo visiveis as fases do processo
administrativo: a) instauracao, com apresentacdo escrita
dos fatos e indicacao do direito que ensejam o processo,
ou seja, é preciso descrever os fatos e delimitar o objeto
da controvérsias, sem o que ndo ha plenitude de defesa; b)
instrucao, fase de elucidacao dos fatos, na qual sado pro-
duzidas as provas, com a participagdo do interessado; c)
defesa, que deve ser ampla; d) relatério, que é elaborado
pelo presidente do processo, sendo uma peca opinativa,
que ndo vincula a autoridade competente; e) julgamen-
to, quando a decisdo é proferida pela autoridade ou 6rgéo
competente sobre o objeto do processo.

No entendimento de Hely Lopes Meirelles?, os proces-
so administrativos sao divididos em quatro modalidades
da seguinte maneira:

a) Processo de expediente: denominacdo imprépria
conferida a toda autuagdo que tramita pelas reparticdes
publicas por provocacdo do interessado ou por determina-
¢ao interna da Administracao, para receber solu¢ao conve-
niente. Nao tem procedimento préprio ou rito sacramental,
seguindo pelos canais rotineiros para informacdes, pare-
ceres, despacho final da chefia competente e subsequente
arquivamento. Tais expedientes, que a rotina chama inde-
vidamente de "processo”, ndo geram, nem alteram, nem
suprimem direitos dos administrados, da Administracao
ou de seus servidores, apenas encerram papéis, registram
situagdes administrativas, recebem pareceres e despachos
de tramitacdo ou meramente enunciativos de situagdes
pré-existentes, a exemplo dos pedidos de certiddes, das
apresentacdes de documentos para certos registros inter-
nos e outros da rotina burocratica.

b) Processo de outorga: todo aquele em que se plei-
teia algum direito ou situacao individual perante a Admi-
nistracdo. Em regra, tem rito especial, mas ndo contradité-
rio, a ndo ser quando ha oposicdo de terceiros ou impug-
nacdo da prépria Administracdo. Nestes casos, é preciso
dar oportunidade de defesa ao interessado, sob pena de
nulidade da decisao final. Sdo exemplos desse tipo os pro-
cessos de licenciamento de edificacdes, de licenca de habi-
te-se, de alvara de funcionamento, de isengao tributaria e
outros que consubstanciam pretensdes de natureza nego-
cial entre o particular e a Administracdo ou envolvam ativi-
dades sujeitas a fiscalizacdo do Poder Publico. As decisbes
finais proferidas nesses processos tornam-se vinculantes e
irretrataveis pela Administracdo porque, geralmente, ge-
ram direito subjetivo para o beneficiario, salvo quando aos
atos precarios, que, por sua natureza, admitam modifica-
¢80 ou supressdo sumaria a qualquer tempo. Nos demais
casos a decisdo é definitiva e s6é modificavel quando eivada
de nulidade originaria, ou por infracdo das normas legais
no decorrer da execugdo, ou, ainda, por interesse publico
superveniente que justifique a revogacdo da outorga com
a devida indenizacdo, que pode chegar ao caso de prévia
desapropriagdo.

2 MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. Sdo Pau-
lo: Malheiros, 1993.
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c) Processo de controle: todo aquele em que a Admi-
nistracdo realiza verificacbes e declara situacGes, direitos
ou condutas do administrado ou de servidor, com cara-
ter vinculante para as partes. Tais processos, normalmente,
tém rito proprio e, quando neles se deparam irregularida-
des puniveis, exigem oportunidade de defesa ao interessa-
do, antes do seu encerramento, sob pena de invalidade do
resultado da apuracdo. O processo de controle, também
chamado de determinacao ou de declaracdo, nao se con-
funde com o processo punitivo, porque, enquanto neste
se apura a falta e se aplica a penalidade cabivel, naquele
apenas se verifica a situacdo ou a conduta do agente e se
proclama o resultado para efeitos futuros. Sdo exemplos de
processos administrativos de controle os de prestagdo de
contas perante 6rgdos publicos, os de verificacdo de ativi-
dades sujeitas a fiscalizacdo, o de lancamento tributario e
o de consulta fiscal. Nesses processos a decisao final é vin-
culante para a Administracdo e para o interessado, embora
nem sempre seja autoexecutavel, dependendo da instaura-
cdo de outro processo administrativo, de carater punitivo
ou disciplinar, ou, mesmo, de agdo civil ou criminal, ou, ain-
da, do pronunciamento executério de outro Poder.

d) Processo punitivo: todo aquele promovido pela Ad-
ministracdo para imposicdo de penalidade por infracdo a
lei, regulamento ou contrato. Esses processos devem ser
necessariamente contraditérios, com oportunidade de de-
fesa e estrita observancia do devido processo legal, sob
pena de nulidade da sangdo imposta. A sua instauragao
deve ser baseada em auto de infracdo, representacdo ou
peca equivalente, iniciando-se com a exposi¢do minucio-
sa dos atos ou fatos ilegais ou administrativamente ilicitos,
atribuidos ao indiciado e indicagdo da norma ou convengéo
infringida. O processo punitivo podera ser realizado por
um sé representante da Administracdo ou por comissdo. O
essencial é que se desenvolva com regularidade formal em
todas as suas fases, para legitimar a sancdo imposta a final.
Nesses procedimentos sdo adotaveis, subsidiariamente, os
preceitos do processo penal comum, quando ndo confli-
tantes com as normas administrativas pertinentes. Embora
a graduacao das san¢des administrativas — demissao, mul-
ta, embargo de obra, destruicdo de coisas, interdicdo de
atividade e outras — seja discricionaria, ndo é arbitraria e,
por isso, deve guardar correspondéncia e proporcionalida-
de com a infragdo apurada no respectivo processo, além
de estar expressamente prevista em norma administrativa,
pois ndo é dado a Administracdo aplicar penalidade nao
estabelecida em lei, decreto ou contrato, como ndo o é
sem o devido processo legal, que se erige em garantia in-
dividual de nivel constitucional.

Art. 5° O processo administrativo pode iniciar-se de
oficio ou a pedido de interessado.

A autoridade responsavel pelo processamento pode
iniciar o processo administrativo, mas um interessado tam-
bém pode pedir que o faca.

Art. 6° O requerimento inicial do interessado, salvo ca-
sos em que for admitida solicitacGo oral, deve ser formulado
por escrito e conter os sequintes dados:
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| - 6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificacdo do interessado ou de quem o repre-
sente;

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento
de comunicagées;

IV - formulagado do pedido, com exposicdo dos fatos e
de seus fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu repre-
sentante.

Pardgrafo Unico. E vedada a Administracdo a recusa
imotivada de recebimento de documentos, devendo o ser-
vidor orientar o interessado quanto ao suprimento de even-
tuais falhas.

Art. 7° Os érgéos e entidades administrativas deverdo
elaborar modelos ou formuldrios padronizados para as-
suntos que importem pretensées equivalentes.

Art. 8° Quando os pedidos de uma pluralidade de in-
teressados tiverem conteutdo e fundamentos idénticos,
poderdo ser formulados em um Unico requerimento, salvo
preceito legal em contrdrio.

As regras a respeito do inicio do processo administra-
tivo mostram que a Administracdo tem interesse de que o
administrado tenha acesso a via deciséria administrativa.
Por isso, embora exija formalidades, se coloca numa posi-
¢do de esclarecedora de falhas e de responsavel por dire-
cionamentos quanto ao contelddo dos requerimentos. Nao
obstante, aceita requerimento coletivo se o contetdo e o
fundamento dele for idéntico.

CAPITULO V
DOS INTERESSADOS

Art. 9° Sdo legitimados como interessados no processo
administrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titu-
lares de direitos ou interesses individuais ou no exercicio
do direito de representacdo;,

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém di-
reitos ou interesses que possam ser afetados pela decisdo a
ser adotada;

/Il - as organizacées e associacoesrepresentativas, no
tocante a direitos e interesses coletivos;

IV - as pessoas ou as associacoes legalmente constitui-
das quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 10. Sdo capazes, para fins de processo administrati-
vo, os maiores de dezoito anos, ressalvada previsdo especial
em ato normativo préprio.

"Além das pessoas fisicas ou juridicas titulares de di-
reitos e interesses diretos, podem ser interessadas pessoas
que possam ter direitos ameacados em decorréncia da de-
cisdo do processo; também as organizagdes e associa¢des
representativas podem defender interesses coletivos e as
pessoas ou associagoes legitimas podem invocar a tutela
de interesses difusos".

3 CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de direito administra-
tivo. 23. ed. Rio de Janeiro: Lumen juris, 2010.
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Interesses coletivos sdo os que pertencem a um grupo
que ndo se sabe o numero total mas cujo numero total é
possivel ser definido pois os critérios para definir quem faz
parte dele sdo claros, sendo necessario que o numero de
atingidos seja relevante (sob pena de se caracterizar ape-
nas interesse individual homogéneo). O interesse coletivo
se difere do interesse difuso porque no interesse difuso
nao é possivel estabelecer com clareza quem faz parte do
grupo e quem néo faz.

CAPI'TULQ vi
DA COMPETENCIA

Art. 11. A competéncia é irrenunciavel e se exerce pe-
los 6rgados administrativos a que foi atribuida como prépria,
salvo os casos de delegagdo e avocagdo legalmente admiti-
dos.

Se a um 6rgdo administrativo foi atribuido o dever de
apurar determinadas matérias por processo administrativo,
ele ndo pode se omitir.

Art. 12. Um érgdo administrativo e seu titular poderao,
se ndo houver impedimento legal, delegar parte da sua
competéncia a outros orgdos ou titulares, ainda que estes
ndo lhe sejam hierarquicamente subordinados, quando for
conveniente, em razdo de circunstdncias de indole técnica,
social, econémica, juridica ou territorial.

Pardgrafo tnico. O disposto no caput deste artigo apli-
ca-se a delegacdo de competéncia dos 6rgédos colegiados
aos respectivos presidentes.

Art. 13. Ndo podem ser objeto de delegagdo:

| - a edicdo de atos de cardter normativo;

Il - a deciséo de recursos administrativos;

Ill - as matérias de competéncia exclusiva do érgdo ou
autoridade.

Art. 14. O ato de delegacdo e sua revogacdo deverdo ser
publicados no meio oficial.

§ 1° O ato de delegacdo especificara as matérias e
poderes transferidos, os limites da atuacdo do delegado,
a duracgdo e os objetivos da delegacdo e o recurso cabivel,
podendo conter ressalva de exercicio da atribuicdo delegada.

§ 2° O ato de delegacao é revogdvel a qualquer tempo
pela autoridade delegante.

§ 3° As decisdes adotadas por delegacao devem men-
cionar explicitamente esta qualidade e considerar-se-do
editadas pelo delegado.

Delegacao é a transferéncia da competéncia para deci-
dir, ndo havendo lei que a proiba. O ato de delegacdo nédo
pode ser genérico, devendo delimitar qual a abrangéncia
da transferéncia (matérias e poderes). Tal delegagdo pode
ser cancelada a qualquer tempo.

Art. 15. Serd permitida, em cardter excepcional e por
motivos relevantes devidamente justificados, a avocagéo
tempordria de competéncia atribuida a érgdo hierarquica-
mente inferior.
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CONCURSOS

Avocar é trazer de volta para si aquilo que delegou a
outrem, o que podera ocorrer por um periodo de tempo.

Art. 16. Os 6rgdos e entidades administrativas divulga-
rdo publicamente os locais das respectivas sedes e, quando
conveniente, a unidade fundacional competente em matéria
de interesse especial.

Art. 17. Inexistindo competéncia legal especifica, o pro-
cesso administrativo deverd ser iniciado perante a autorida-
de de menor grau hierdrquico para decidir.

CAPITULO VII :
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 18. E impedido de atuar em processo administrati-
vo o servidor ou autoridade que:

| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito,
testemunha ou representante, ou se tais situacbes ocorrem quan-
to ao cénjuge, companheiro ou parente e dfins até o terceiro grau;

Il - esteja litigando judicial ou administrativamente com
o interessado ou respectivo cénjuge ou companheiro.

Art. 19. A autoridade ou servidor que incorrer em impe-
dimento deve comunicar o fato a autoridade competente,
abstendo-se de atuar.

Pardgrafo tnico. A omisséo do dever de comunicar o im-
pedimento constitui falta grave, para efeitos disciplinares.

Art. 20. Pode ser arguida a suspeicdo de autoridade
ou servidor que tenha amizade intima ou inimizade notéria
com algum dos interessados ou com os respectivos cénjuges,
companheiros, parentes e dfins até o terceiro grau.

Art. 21. O indeferimento de alegacdo de suspeicdo pode-
ra ser objeto de recurso, sem efeito suspensivo.

No impedimento é vedada a participacdo porque in-
tensa a possibilidade de que ndo se permanega isento na
condugdo do processo, na suspeicdo o risco € menor mas
- ainda assim - o afastamento é conveniente* (por isso o
processo continua em andamento se a alegacdo de suspei-
¢ao for afastada e dela se recorrer).

CAPITULO VIII
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PRO-
CESSO

Art. 22. Os atos do processo administrativo ndo depen-
dem de forma determinada sendo quando a lei expressa-
mente a exigir.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por es-
crito, em verndculo, com a data e o local de sua realizacGo
e a assinatura da autoridade responsadvel.

§ 2° Salvo imposicdo legal, o reconhecimento de firma
somente serd exigido quando houver divida de autentici-
dade.

4 GONCALVES, Marcus Vinicius Rios. Novo curso de direito proces-
sual civil. 5. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2008. v. 1.
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