Camara Municipal de Araraquara do Estado de Sao Paulo

ARARAQUARA-SP

Comum aos Cargos de Nivel Superior:
* Analista de Controle Interno + Cerimonialista
« Consultor Legislativo = Analista Legislativo
* Analista em Comunicacao Social  Tradutor e Intérprete de Libras
« Analista em Gestao de Pessoas < Analista em Informacao
« Contador < Jornalista

Edital N° 01/2018
0T064-2018

@ NOVA

CONCURSOS



DADOS DA OBRA

Titulo da obra: Camara Municipal de Araraquara do Estado de Sao Paulo

Cargo: Comum aos Cargos de Nivel Superior

(Baseado no Edital N° 01/2018)

» Lingua Portuguesa
« Raciocinio Légico
* Informatica
sLegislacao Municipal

Gestao de Conteudos
Emanuela Amaral de Souza

Diagramacao/ Editoracao Eletronica
Elaine Cristina
Ana Luiza Cesario
Thais Regis

Producao Editoral
Suelen Domenica Pereira
Leandro Filho

Capa
Joel Ferreira dos Santos

@ NOVA

CONCURSOS



APRESENTACAO

PARABENS! ESTE E O PASSAPORTE PARA SUA APROVACAO.

A Nova Concursos tem um unico propoésito: mudar a vida das pessoas.

Vamos ajudar vocé a alcancar o tdo desejado cargo publico.

Nossos livros sdo elaborados por professores que atuam na area de Concursos Publicos. Assim a
matéria € organizada de forma que otimize o tempo do candidato. Afinal corremos contra o tempo,
pOr isso a preparacao é muito importante.

Aproveitando, convidamos vocé para conhecer nossa linha de produtos “Cursos online”, conteldos
preparatorios e por edital, ministrados pelos melhores professores do mercado.

Estar a frente é nosso objetivo, sempre.

Contamos com indice de aprovacao de 87%*.

O que nos motiva € a busca da exceléncia. Aumentar este indice € nossa meta.

Acesse www.novaconcursos.com.br e conheca todos os nossos produtos.

Oferecemos uma solucdo completa com foco na sua aprovagdo, como: apostilas, livros, cursos on-
line, questbes comentadas e treinamentos com simulados online.

Desejamos-lhe muito sucesso nesta nova etapa da sua vida!

Obrigado e bons estudos!

*Indice de aprovacio baseado em ferramentas internas de medicao.

CURSO ONLINE

PASSO 1
Acesse:
www.novaconcursos.com.br/passaporte

» NOVA

N2/ CONCURSOS “w! PASSO 2
e ARORIE e Digite o cédigo do produto no campo indicado no
Gratis ite.
Conteudo Online O c.é'digo encontra-se no verso Qa'capa da apostila.
:n: *Utilize sempre os 8 primeiros digitos.
Acesse nosso site e Ex: FV054-18

complemente seus estudos.

PASSO 3
% Pronto!

Vocé ja pode acessar os conteidos online.

@ NOVA

CONCURSOS



SUMARIO

Lingua Portuguesa

Compreensdo e interpretacdo de textos de gENEIOS VAriadOS. .......oiienereinreeineeeseeesseesssseessessssessssesssssssssesssssssssesssssssneees 01
LINGUAGEM VEIDAl € NEO ~VEIDAI ...ttt s bbbt 59
Reconhecimento de tipOS € GENEIOS TEXLUAIS. ....uriuurreuereeeeeeeeeesseeeseeesseessseesssee st sss st ssseess st s st sb s sasesssnes 01
Dominio da ortografia oficial. ...

Dominio dos MecanismMOos de COESA0 tEXEUAL. ...ttt eses s sesesesess et ess bbbt esi s 04
Emprego de elementos de referenciacdo, substituicdo e repeticdo, de conectores e de outros elementos de sequenciacdo
EEXEUBLL vttt ese btk 14
Conhecimento linguistico: Emprego de tempos € MOAOS VEIDAIS. ...t sessssesssssess et ssssssessssessseees 14
Dominio da estrutura morfossintatica dO PEMOTO. ...ttt sb s 29
EMPrego das Classes d@ PalAVIas. ... eeeesee e et sss s ss s ss st 66

Relacbes de coordenacdo entre oracdes e entre termos da oracéo. ...
Relacbes de subordinagdo entre oracGes e entre termos da oracao. ..

Emprego dos sinais de pONtUAGCAD. ........coowrrrererenneeeeeeeneeeseeesseeesseeeeeeeenns

Concordancia Verbal € NOMINGL. ... esee sttt be bbb bbbt 42

REGENCIA VEIDAI € NMOMINAGL ..ttt ettt s8Rkttt 52

EMPrego do SiNal iNAICAtIVO 0@ CraSE. ...ttt ss st s bbbttt 49

COlOCACAO AOS PrONOMES ALONOS. ....ccouierreieeeeseeesseeesseeees e eeseess e sssseessseess e ss et e £ b s s8Rttt 52

Estilistica/Semantica ......ccouecnecerneecrnneccrnnee

Reescrita de frases e paragrafos do texto. ...

Significacdo das palavras. ...

Substituicdo de palavras OU de treChOS dE TEXLO. ...ttt sttt 59

Reorganiza¢do da estrutura de oracdes e de PEriodOS O tEXLO. ...t ess s sss e sssseesseessees 59

Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formMalidade ... sess s ssssssessssseseses 99

FIGUIAS d@ [INQUAGEIM. ..ccouriiiieieicrrieceriseceseesesesesstseessise st eseses s et et bbb bbbttt 113
Raciocinio Logico

ProposicOes: LOGICa dE ATQUMENTACAO; ...iuurriueeeureeeseeeeeeeeeeessseesssessssesssseessseesss st sss et ss e es st b bbb sbs e sssees 09

PrEMISSA € CONCIUSEO; e e e et et e e eee et et e et e etesset e aeeasseeaseseaseaesseaeaseaeaseaeseeeseeeseeeseeaesetaesetaesetaesesassasassasassasassasaseseseeaeen 09

Silogismo, ProposiCOESs SIMPIES € COMPOSTAS; ....uuurruuureerereeseeeseeeseeesseeesseeessseessseessseesss st s sss st ssss st st ss e ss s s e st s st sesssssssssesssnecs 13

TADRIAS VEITAUE, ...ttt ee et e vt et e set e et e st e st e sesee s saessaseasaseasaseaeseeaesesasaetaesetaeastaesetaesetassesaesesassasassasassseessasen 01

EQUIVAIENCIA ENTIE PrOPOSICOES; .urveueeuereseeeseeesseeessseessseesseesseessee st ss e ssssesss e ss s ss eS8 e R8sttt 19

Negacdo de proposi¢oes; ...

CONJUNTOS; oo

Operagdes com conjuntos;

PEITINENCIA € INCIUSAO; -.veueeeeeereeieeeeeee et e ettt sss et es e es s s Ree8 8888288588118 E 58t

SEQUENCIAS [OGICAS; rvvureeereeeseeeseeeeeeeeseesssesssseessseess e st essseesss e eesseess s ee s 8s R84 E 1R85 845818288588t erees

sequéncias numeéricas, progressao aritmética, ProgresSao GEOMETIICA. .....oreeireereeeeeeeeeeeeseeeseesseeessee s sessssessssessssesssseesseees 26

Informatica

Internet e Aplicativos. .......

Ferramentas de busca. ...

INGVEGAUOTES (BIOWSET). .ooeeueeeeeeeeaeeeeseeeeseeeesseesseessseessssessssesssesssseessseess e st e ss 5882888822858 S8R 81485858kttt 55

REUES A& COMPULATAOIES. ..oooieereeeeeeeeeeseeese et ees et eeseses e ess s se s8££ 8582885828858ttt 70

ClIPEOGIATIA. erreeueiere et ees e ees et ss et s s s s8££ 8088258585288 8 R85 E AR 64

Sistema OPEracioNal € SOTIWATE. ...t ees st bbb s s8Rt 01

Hardware. .......cecneccrnnecenes

Correios Eletrdnicos. .......ceen.

Programa Antivirus e Firewall. ...........

EItOreS d@ APIESENTAGCAO. ...uiuuieeeeieereeeereeeiseeeese ettt ess e ess s as s8££ s8R 8 8828888ttt 21

@ NOVA

CONCURSOS



SUMARIO

EQItOreS d@ PIANITNAS. ...ttt ettt 21
Editores de Texto. .....ccoeeu.

Seguranca da Informacéo. ...

EXTENSA0 T AFGUIVO. oottt ss sttt s8R sS85 8 888t 71
TECIAS AE ALAINO. oot et 73

Legislacao Municipal

Lei Municipal n° 6.646, de 31 De outubro de 2007 e suas alteragdes POStEriOres. .........crerineensiensssssiesssssssssssssssssens 01
Lei Municipal n°® 8.686, de 31 de MArcO de 20T6. ...t sssssssse st ssss st st sttt s s ss st sss st sssssans 22
Lei Municipal n°® 8.732, de 13 de JUNNO d@ 2016, ...t essee st s s sssse st sss st 25
Lei Municipal n°® 9.152, de 6 de dezembro de 2017. .....

Lei Municipal n® 9.153, de 6 de dezembro de 20717, ...ttt essss s ssss sttt ss sttt s s 33
Resolucao MUNICIPal NO 438, A& 2078, ...ttt sttt bbbt ssn s ses 40
Lei Organica do Municipio de Araraquara, consolidada até a Emenda Organizacional n® 43/2016. .......ccecommrernmereernenes 45
Resolugdo 339/2012 (Regimento Interno da Camara MUNICIPAI); .....crveeereeeeriesreeieeeieeeeeese s eseessessssssesssssessssssssessesssssnesees 71
Lei Municipal 1939/1972 (Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Araraquara); ... e 71
RESOIUGAO 437 /2018 ..ottt st s8R 1 RS8Rt 97

@ NOVA

CONCURSOS



LINGUA PORTUGUESA

Compreensdo e interpretacdo de textos de gENEroS VAriadOS. ......iriiereiseeeisseesssssssssessssssssssssssssssssssesssssssssssssssssnns 01
Reconhecimento de tiPOS € GENEIOS TEXIUGIS. ...riurieeerieeeeiieeeeiiseseessesessssessss s ssssesssssse st ssss st sss st sess s 01
DOMINIO da OrtOGrafial OfiCIAl. ...ttt ess ettt 04
EMPIEGO TS 1ETAS. oottt e85ttt 04
EMPrego da aCENTUAGCAO GIATICaA ..ottt st esss st ssss sttt 04
Dominio dos MecanismMOS A& COBSAO TEXEUAL. ...ttt esss st sss e ss sttt 04
Emprego de elementos de referenciacao, substituicdo e repeticao, de conectores e de outros elementos de sequenciacdo
EEXEUAL ettt s s8R SRR 14
EMprego de temMPOS € MOTOS VEIDEIS. ...t eesseesse st sss s ss sttt 14
Dominio da estrutura Morfossintatica dO PEHOTO. ...t esss s sss st ettt ssss s 29
EMPrego das Class@s d@ PalAVIas. ...t sessesssse s ss ettt 66
Relacdes de coordenacdo entre oragdes e entre termos da OraGA0. ...ttt sttt sssans 29
Relacdes de subordinagdo entre oracoes e entre termMoS da OrAGA0. .....coooiervririeeienneiesie sttt st st ssssessens 29
Emprego dos sinais de PONTUAGCAOD. ........ccwereererineeenecieceiseeeeseeseeeseeeessseeens

Concordancia verbal € NOMINGL. ... sesssesenens

Regéncia verbal € NOMINGL. ...t

Emprego do sinal indicativo de Crase. .......cneceneceneeeneeeessseeseeens

Colocacdo dos PronomMES GtONOS. ..........cowrvveiveerieseseesessssesssssssesssssesssssssenns

Reescrita de frases € PArdgrafos O TEXTO. ... eieesseeess e sessesesss st sss s sss ettt 59
SIGNITICACAO TS PAIAVIAS. oottt b8kt 59
Substituicdo de palavras 0U de treChOS AE TEXLO. ...ttt sttt nes 59
Reorganizacdo da estrutura de oragoes € de Periodos O tEXIO. ... sess s ssssesesss s ssss s sssesessseseses 59
Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade. ... ssssssessssseseses 99
Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica). .......coivmervnnriennrieniienisinnsies 99
Aspectos gerais da redaGa0 OFiCIAL. ... .ttt ettt bs s sttt 99
Finalidade dos eXPeaiENTES OFiCIAIS. ...ttt sttt sttt 99
Adequacao da linguagem ao tipO d& AOCUMENTO. ...t ess sttt 99
Adequagdo dO fOrmMAato dO tEXLO @0 GENETO. ... reeeereeeeeeeisee et eeeeee st et st s ess st ss sttt ettt ses e 99
FIGUIE 08 LINGUAGEIM .ottt ctssecesee ettt st 113

@ NovA

CONCURSOS



COMPREENSAO E INTERPRETACAO DE
TEXTOS DE GENEROS VARIADOS.
RECONHECIMENTO DE TIPOS E
GENEROS TEXTUAIS.

1. Interpretacao Textual

Texto — é um conjunto de ideias organizadas e relacio-
nadas entre si, formando um todo significativo capaz de
produzir interagdo comunicativa (capacidade de codificar
e decodificar).

Contexto — um texto é constituido por diversas frases.
Em cada uma delas, hd uma informacdo que se liga com
a anterior e/ou com a posterior, criando condicdes para a
estruturacdo do conteldo a ser transmitido. A essa interli-
gacdo da-se o nome de contexto. O relacionamento entre
as frases é tdo grande que, se uma frase for retirada de seu
contexto original e analisada separadamente, podera ter
um significado diferente daquele inicial.

Intertexto - comumente, os textos apresentam refe-
réncias diretas ou indiretas a outros autores através de cita-
¢oes. Esse tipo de recurso denomina-se intertexto.

Interpretacdo de texto - o objetivo da interpretacdo
de um texto ¢ a identificacdo de sua ideia principal. A par-
tir dai, localizam-se as ideias secundarias (ou fundamen-
tacdes), as argumentagdes (ou explicagcdes), que levam ao
esclarecimento das questdes apresentadas na prova.

Normalmente, em uma prova, o candidato deve:

= Identificar os elementos fundamentais de uma
argumentacdo, de um processo, de uma época (neste caso,
procuram-se os verbos e os advérbios, os quais definem o
tempo).

= Comparar as relacdes de semelhanca ou de dife-
rencas entre as situacdes do texto.

. Comentar/relacionar o conteddo apresentado
com uma realidade.

. Resumir as ideias centrais e/ou secundarias.

. Parafrasear = reescrever o texto com outras pa-
lavras.

Condigoes basicas para interpretar

Fazem-se necessarios: conhecimento historico-literario
(escolas e géneros literarios, estrutura do texto), leitura e
préatica; conhecimento gramatical, estilistico (qualidades do
texto) e semantico; capacidade de observacgéo e de sintese;
capacidade de raciocinio.

Interpretar/Compreender

Interpretar significa:

Explicar, comentar, julgar, tirar conclusées, deduzir.
Através do texto, infere-se que...

E possivel deduzir que...

O autor permite concluir que...

Qual é a inten¢do do autor ao afirmar que...

LINGUA PORTUGUESA
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Compreender significa

Entendimento, atencdo ao que realmente esta escrito.
O texto diz que...

E sugerido pelo autor que...

De acordo com o texto, é correta ou errada a afirmacgéo...
O narrador afirma...

Erros de interpretacdo

" Extrapolacdo ("viagem”) = ocorre quando se sai
do contexto, acrescentando ideias que nao estdo no texto,
quer por conhecimento prévio do tema quer pela imagi-
nagao.

. Reducgdo = é o oposto da extrapolacdo. Da-se
atengdo apenas a um aspecto (esquecendo que um texto é
um conjunto de ideias), o que pode ser insuficiente para o
entendimento do tema desenvolvido.

" Contradicao = as vezes o texto apresenta ideias
contrarias as do candidato, fazendo-o tirar conclusdes
equivocadas e, consequentemente, errar a questao.

Observacao:

Muitos pensam que existem a dtica do escritor e a 6ti-
ca do leitor. Pode ser que existam, mas em uma prova de
concurso, o que deve ser levado em considerac¢do é o que
o autor diz e nada mais.

Coesdo - é o emprego de mecanismo de sintaxe que
relaciona palavras, oracoes, frases e/ou paragrafos entre si.
Em outras palavras, a coesdo da-se quando, através de um
pronome relativo, uma conjunc¢do (NEXOS), ou um prono-
me obliquo atono, ha uma relacdo correta entre o que se
vai dizer e o que ja foi dito.

Sao muitos os erros de coesao no dia a dia e, entre eles,
estd o mau uso do pronome relativo e do pronome obli-
quo atono. Este depende da regéncia do verbo; aquele, do
seu antecedente. Ndo se pode esquecer também de que os
pronomes relativos tém, cada um, valor semantico, por isso
a necessidade de adequacao ao antecedente.

Os pronomes relativos sdo muito importantes na in-
terpretacdo de texto, pois seu uso incorreto traz erros de
coesdo. Assim sendo, deve-se levar em consideracdo que
existe um pronome relativo adequado a cada circunstancia,
a saber:

que (neutro) - relaciona-se com qualquer antecedente,
mas depende das condicdes da frase.

qual (neutro) idem ao anterior.

quem (pessoa)

cujo (posse) - antes dele aparece o possuidor e depois
o objeto possuido.

como (modo)

onde (lugar)

quando (tempo)

quanto (montante)

Exemplo:

Falou tudo QUANTO queria (correto)

Falou tudo QUE queria (errado - antes do QUE, deveria
aparecer o demonstrativo O).




Dicas para melhorar a interpretacdo de textos

= Leia todo o texto, procurando ter uma visao geral
do assunto. Se ele for longo, néo desista! Hd muitos can-
didatos na disputa, portanto, quanto mais informagéo vocé
absorver com a leitura, mais chances terd de resolver as
questaes.

= Se encontrar palavras desconhecidas, ndo inter-
rompa a leitura.

. Leia o texto, pelo menos, duas vezes — ou quantas
forem necessarias.

. Procure fazer inferéncias, deducdes (chegar a uma
conclusdo).

= Volte ao texto quantas vezes precisar.

=  Ndo permita que prevalecam suas ideias sobre
as do autor.

. Fragmente o texto (paragrafos, partes) para me-
Ihor compreensao.

. Verifique, com atencdo e cuidado, o enunciado
de cada questdo.

= O autor defende ideias e vocé deve percebé-las.

=  Observe as relagoes interparagrafos. Um paragra-
fo geralmente mantém com outro uma relagdo de conti-
nuacdo, conclusdo ou falsa oposicdo. Identifique muito
bem essas relacdes.

= Sublinhe, em cada paragrafo, o topico frasal, ou
seja, a ideia mais importante.

= Nos enunciados, grife palavras como “correto”
ou “incorreto”, evitando, assim, uma confusédo na hora
da resposta - o que vale ndo somente para Interpretacéo de
Texto, mas para todas as demais questoes!

=  Seofocodo enunciado for o tema ou a ideia prin-
cipal, leia com atencdo a introducao e/ou a conclusdo.

= Olhe com especial atencdo os pronomes relati-
VoS, pronomes pessoais, pronomes demonstrativos, etc.,
chamados vocdbulos relatores, porque remetem a outros
vocabulos do texto.

SITES

http://www.tudosobreconcursos.com/materiais/portu-
gues/como-interpretar-textos

http://portuguesemfoco.com/pf/09-dicas-para-me-
Ihorar-a-interpretacao-de-textos-em-provas

http://www.portuguesnarede.com/2014/03/dicas-pa-
ra-voce-interpretar-melhor-um.html

http://vestibular.uol.com.br/cursinho/questoes/ques-
tao-117-portugues.htm
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(L,& EXERCICIO COMENTADO

1. (PCJ-MT - Delegado Substituto — Superior- Ces-
pe-2017)

Texto CG1AT1AAA

A valorizac¢do do direito a vida digna preserva as duas
faces do homem: a do individuo e a do ser politico; a do
ser em si e a do ser com o outro. O homem é inteiro em
sua dimenséo plural e faz-se Unico em sua condicdo social.
Igual em sua humanidade, o homem desiguala-se, singu-
lariza-se em sua individualidade. O direito é o instrumento
da fraternizacdo racional e rigorosa.

O direito a vida é a substancia em torno da qual todos
os direitos se conjugam, se desdobram, se somam para que
o sistema fique mais e mais proximo da ideia concretizavel
de justica social.

Mais valeria que a vida atravessasse as paginas da Lei
Maior a se traduzir em palavras que fossem apenas a reve-
lagdo da justica. Quando os descaminhos ndo conduzirem
a isso, competirda ao homem transformar a lei na vida mais
digna para que a convivéncia politica seja mais fecunda e
humana.

Carmen Lucia Antunes Rocha. Comentario ao artigo
3. In: 50 anos da Declaracdo Universal dos Direitos Hu-
manos 1948-1998: conquistas e desafios. Brasilia: OAB, Co-
missao Nacional de Direitos Humanos, 1998, p. 50-1 (com
adaptacdes).

Compreende-se do texto CGTATAAA que o ser huma-
no tem direito

A. de agir de forma autébnoma, em nome da lei da so-
brevivéncia das espécies.

B. de ignorar o direito do outro se isso lhe for necessa-
rio para defender seus interesses.

C. de demandar ao sistema judicial a concretizacao de
seus direitos.

D. a institucionalizacdo do seu direito em detrimento
dos direitos de outros.

E. a uma vida plena e adequada, direito esse que esta
na esséncia de todos os direitos.

O ser humano tem direito a uma vida digna, adequada,
para que consiga gozar de seus direitos — saude, educa-
¢do, seguranca — e exercer seus deveres plenamente, como
prescrevem todos os direitos: (...) O direito a vida é a subs-
tancia em torno da qual todos os direitos se conjugam (...).

GABARITO OFICIAL: E




2. (PCJ-MT - Delegado Substituto — Superior- Ces-
pe-2017)

Texto CG1A1BBB

Segundo o paragrafo Unico do art. 1.° da Constituicao
da Republica Federativa do Brasil, “Todo o poder emana
do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos
ou diretamente, nos termos desta Constituicdo.” Em virtude
desse comando, afirma-se que o poder dos juizes emana
do povo e em seu nome ¢ exercido. A forma de sua inves-
tidura é legitimada pela compatibilidade com as regras do
Estado de direito e eles sdo, assim, auténticos agentes do
poder popular, que o Estado polariza e exerce. Na ltdlia,
isso é constantemente lembrado, porque toda sentenca é
dedicada (intestata) ao povo italiano, em nome do qual é
pronunciada.

Candido Rangel Dinamarco. A instrumentalidade do
processo. Sdo Paulo: Revista dos Tribunais, 1987, p. 195
(com adaptacdes).

Conforme as ideias do texto CG1A1BBB,

A. o Poder Judiciario brasileiro desempenha seu papel
com fundamento no principio da soberania popular.

B. os magistrados do Brasil deveriam ser escolhidos
pelo voto popular, como ocorre com os representantes dos
demais poderes.

C. os magistrados italianos, ao contrario dos brasilei-
ros, exercem o poder que lhes é conferido em nome de
seus nacionais.

D. ha incompatibilidade entre o autogoverno da ma-
gistratura e o sistema democratico.

E. os magistrados brasileiros exercem o poder consti-
tucional que Ihes é atribuido em nome do governo federal.

A questdo deve ser respondida segundo o texto: (...)
“Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de
representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta
Constituic@o.” Em virtude desse comando, afirma-se que
o poder dos juizes emana do povo e em seu nome é exer-
cido (...).

GABARITO OFICIAL: A

3. (PCJ-MT - Delegado Substituto — Superior- Ces-
pe-2017 - adaptada) No texto CG1A1BBB, o vocabulo
‘emana’ foi empregado com o sentido de

A. trata.

B. provém.

C. manifesta.

D. pertence.

E. cabe.

Dentro do contexto, “emana” tem o sentido de “pro-
vém”.
GABARITO OFICIAL: B
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1. Tipologia e Género Textual

A todo o momento nos deparamos com varios textos,
sejam eles verbais ou ndo verbais. Em todos ha a presenca
do discurso, isto é, a ideia intrinseca, a esséncia daquilo
que estd sendo transmitido entre os interlocutores. Estes
interlocutores sdo as pecas principais em um didlogo ou
em um texto escrito.

E de fundamental importancia sabermos classificar os
textos com os quais travamos convivéncia no nosso dia a
dia. Para isso, precisamos saber que existem tipos textuais
e géneros textuars.

Comumente relatamos sobre um acontecimento, um
fato presenciado ou ocorrido conosco, expomos nossa opi-
nido sobre determinado assunto, descrevemos algum lugar
que visitamos, fazemos um retrato verbal sobre alguém
que acabamos de conhecer ou ver. E exatamente nessas
situagdes corriqueiras que classificamos os nossos textos
naquela tradicional tipologia: Narracdo, DescricéGo e Dis-

sertacdo.

As tipologias textuais se caracterizam pelos aspec-
tos de ordem linguistica

Os tipos textuais designam uma sequéncia definida
pela natureza linguistica de sua composi¢do. Sdo observa-
dos aspectos lexicais, sintaticos, tempos verbais, relagdes
logicas. Os tipos textuais sao o narrativo, descritivo, argu-
mentativo/dissertativo, injuntivo e expositivo.

A) Textos narrativos — constituem-se de verbos de
acdo demarcados no tempo do universo narrado, como
também de advérbios, como é o caso de antes, agora, de-
pois, entre outros: Ela entrava em seu carro quando ele apa-
receu. Depois de muita conversa, resolveram...

B) Textos descritivos — como o proprio nome indica,
descrevem caracteristicas tanto fisicas quanto psicoldgicas
acerca de um determinado individuo ou objeto. Os tempos
verbais aparecem demarcados no presente ou no pretérito
imperfeito: “Tinha os cabelos mais negros como a asa da
grauna..”

C) Textos expositivos — Tém por finalidade explicar
um assunto ou uma determinada situacdo que se almeje
desenvolvé-la, enfatizando acerca das razdes de ela acon-
tecer, como em: O cadastramento ird se prorrogar até o dia
02 de dezembro, portanto, ndo se esqueca de fazé-lo, sob
pena de perder o beneficio.

D) Textos injuntivos (instrucional) — Trata-se de uma
modalidade na qual as agdes sdo prescritas de forma se-
quencial, utilizando-se de verbos expressos no imperativo,
infinitivo ou futuro do presente: Misture todos os ingredien-
te e bata no liquidificador até criar uma massa homogénea.

E) Textos argumentativos (dissertativo) — Demar-
cam-se pelo predominio de operadores argumentativos,
revelados por uma carga ideoldgica constituida de argu-
mentos e contra-argumentos que justificam a posicao as-
sumida acerca de um determinado assunto: A mulher do
mundo contempordneo luta cada vez mais para conquistar
seu espaco no mercado de trabalho, o que significa que os
géneros estdo em complementagéo, ndo em disputa.




Géneros Textuais

Sao os textos materializados que encontramos em nos-
so cotidiano; tais textos apresentam caracteristicas sécio-co-
municativas definidas por seu estilo, fun¢do, composicao,
conteldo e canal. Como exemplos, temos: receita culindria,
e-mail, reportagem, monografia, poema, editorial, piada, de-
bate, agenda, inquérito policial, forum, blog, etc.

A escolha de um determinado género discursivo depen-
de, em grande parte, da situacdo de producdo, ou seja, a
finalidade do texto a ser produzido, quem s&o os locutores e
os interlocutores, o meio disponivel para veicular o texto, etc.

Os géneros discursivos geralmente estdo ligados a esfe-
ras de circulacdo. Assim, na esfera jornalistica, por exemplo,
sdo comuns géneros como noticias, reportagens, editoriais,
entrevistas e outros; na esfera de divulgacdo cientifica sdo
comuns géneros como verbete de diciondrio ou de enciclo-
pédia, artigo ou ensaio cientifico, semindrio, conferéncia.
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1. Ortografia

A ortografia é a parte da Fonologia que trata da correta
grafia das palavras. E ela quem ordena qual som devem ter
as letras do alfabeto. Os vocabulos de uma lingua sao grafa-
dos segundo acordos ortograficos.

A maneira mais simples, pratica e objetiva de aprender
ortografia é realizar muitos exercicios, ver as palavras, fami-
liarizando-se com elas. O conhecimento das regras é neces-
sario, mas ndo basta, pois ha inUmeras excecdes e, em al-
guns casos, ha necessidade de conhecimento de etimologia
(origem da palavra).

1.1 Regras ortograficas

A) O fonema S

Sao escritas com S e nao C/C

= Palavras substantivadas derivadas de verbos com

radicais em nd, rg, rt, pel, corr e sent:. pretender - pretenséo
/ expandir - expansdo / ascender - ascenséo / inverter - inver-

: Y
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sdo / aspergir - aspersdo / submergir - submerséo / divertir
- diversdo / impelir - impulsivo / compelir - compulsério /
repelir - repulsa / recorrer - recurso / discorrer - discurso /
sentir - sensivel / consentir — consensual.

Sao escritos com SSendao Ce C

" Nomes derivados dos verbos cujos radicais termi-
nem em gred, ced, prim ou com verbos terminados por tir
ou -meter: agredir - agressivo / imprimir - impressdo / admitir
- admissdo / ceder - cessdo / exceder - excesso / percutir - per-
cussdo / regredir - regressdo / oprimir - opressdo / comprome-
ter - compromisso / submeter — submissdo.

. Quando o prefixo termina com vogal que se junta
com a palavra iniciada por “s". Exemplos: a + simétrico - assi-
meétrico / re + surgir — ressurgir.

" No pretérito imperfeito simples do subjuntivo.
Exempilos: ficasse, falasse.

Sao escritos com Cou C e ndo S e SS

»=  Vocabulos de origem arabe: cetim, agucena, acticar.

»  Vocébulos de origem tupi, africana ou exdtica: cipé,
Jugara, cacula, cachaca, cacique.

=  Sufixos aga, aco, acdo, ¢ar, ecer, ica, n¢a, uca, ucu,
uco: barcaca, ricaco, agugar, empalidecer, carnica, canico, es-
peranca, carapuga, dentuco.

" Nomes derivados do verbo ter: abster - abstencdo /
deter - detencdo / ater - atencdo / reter — retencdo.

= Apos ditongos: foice, coice, traigdo.

= Palavras derivadas de outras terminadas em -te, to(r):
marte - marciano / infrator - infragédo / absorto — absorcdo.

B) O fonema z

Séao escritos com S e ndo Z

= Sufixos: és, esa, esia, e isa, quando o radical é subs-
tantivo, ou em gentilicos e titulos nobilidrquicos: fregués, fre-
guesa, freguesia, poetisa, baronesa, princesa.

= Sufixos gregos: ase, ese, ise e ose: catequese, me-
tamorfose.

»  Formas verbais por e querer: pés, pus, quisera, quis,
quiseste.

" Nomes derivados de verbos com radicais termina-
dos em “d”: aludir - aluséo / decidir - decisdo / empreender
- empresa / difundir — difuséo.

*=  Diminutivos cujos radicais terminam com “s”: Luis -
Luisinho / Rosa - Rosinha / ldpis — lapisinho.

= Apos ditongos: coisa, pausa, pouso, causa.

" Verbos derivados de nomes cujo radical termina

u_m,

com “s":andlis(e) + ar - analisar / pesquis(a) + ar — pesquisar.

Sao escritos com Z e ndao S

= Sufixos “ez” e “eza” das palavras derivadas de adje-
tivo: macio - maciez / rico — riqueza / belo — beleza.

Sufixos “izar” (desde que o radical da palavra de origem
nao termine com s): final - finalizar / concreto — concretizar.

" Consoante de ligagdo se o radical nao terminar
com “s": pé + inho - pezinho / café + al - cafezal

Excecao: ldpis + inho — lapisinho.
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1 CONCEITOS BASICOS DE RACIOCINIO

LOGICO: PROPOSICOES; VALORES LO-
GICOS DAS PROPOSICOES;
SENTENGAS ABERTAS; NUMERO DE
LINHAS DA TABELA VERDADE; CONECTIVOS;
PROPOSICOES SIMPLES; PROPOSICOES
COMPOSTAS. 2 TAUTOLOGIA.

\_ %

Proposicao
Definicdo: Todo o conjunto de palavras ou simbolos
que exprimem um pensamento de sentido completo.

Nossa professora, bela definicdo!
N&o entendi nada!

Vamos pensar que para ser proposicdo a frase tem que
fazer sentido, mas ndo s6 sentido no nosso dia a dia, mas
também no sentido logico.

Para uma melhor definicdo dentro da logica, para ser
proposicdo, temos que conseguir julgar se a frase é verda-
deira ou falsa.

Exemplos:

(A) A Terra é azul.

Conseguimos falar se é verdadeiro ou falso? Entdo é
uma proposi¢ao.

(B)v/2>2

e .~ 4 .
Como ¥2 =1,41, entdo a proposicdo tem valor légico
falso.

Todas elas exprimem um fato.

Agora, vamos pensar em uma outra frase:

O dobro de 1 é 27

Sim, correto?

Correto. Mas é uma proposi¢éo?

Nao! Porque sentencas interrogativas, ndo podemos
declarar se é falso ou verdadeiro.

Bruno, va estudar.

E uma declaragdo imperativa, e da mesma forma, ndo
conseguimos definir se é verdadeiro ou falso, portanto, ndo
é proposicao.

Passei!

Ahh isso é muito bom, mas infelizmente, ndo podemos
de qualquer forma definir se é verdadeiro ou falso, porque
€ uma sentenca exclamativa.
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Vamos ver alguns principios da légica:

. Principio da ndo Contradi¢ao: uma proposicdo ndo
pode ser verdadeira “e” falsa ao mesmo tempo.
Il. Principio do Terceiro Excluido: toda proposigéo
"ou” é verdadeira "ou” é falsa, isto é, verifica-se
sempre um desses casos e hunca um terceiro caso.

Valor Logico das Proposicoes

Definicdo: Chama-se valor l6gico de uma proposicao a
verdade, se a proposicao é verdadeira (V), e a falsidade, se
a proposicao é falsa (F).

Exemplo

p: Thiago é nutricionista.

V(p)= V essa é a simbologia para indicar que o valor
l6gico de p é verdadeira, ou

V(p)= F

Basicamente, ao invés de falarmos, é verdadeiro ou fal-
so, devemos falar tem o valor l6gico verdadeiro, tem valor
l6gico falso.

Classificacao

Proposicdo simples: ndo contém nenhuma outra pro-
posicdo como parte integrante de si mesma. Sdo geral-
mente designadas pelas letras latinas mindsculas p,q,rs...

u,n

E depois da letra colocamos “:

Exemplo:
p: Marcelo é engenheiro
g: Ricardo é estudante

Proposicdo composta: combina¢do de duas ou mais
proposicoes. Geralmente designadas pelas letras maiuscu-
lasP QR S,..

Exemplo:
P: Marcelo é engenheiro e Ricardo é estudante.
Q: Marcelo é engenheiro ou Ricardo é estudante.

Se quisermos indicar quais proposi¢des simples fazem
parte da proposi¢do composta:

P(p.q)

Se pensarmos em gramatica, teremos uma proposicao
composta quando tiver mais de um verbo e proposi¢ao
simples, quando tiver apenas 1. Mas, lembrando que para
ser proposicao, temos que conseguir definir o valor ldgico.

Conectivos

Agora vamos entrar no assunto mais interessante: o
que liga as proposicoes.

Antes, estdvamos vendo mais a teoria, a partir dos co-
nectivos vem a parte pratica.




Definicao
Palavras que se usam para formar novas proposi¢oes,
a partir de outras.

Vamos pensar assim: conectivos? Conectam alguma
coisa?

Sim, vdo conectar as proposicdes, mas cada conetivo
terd um nome, vamos ver?

-Negacao

{extma:nﬁn, € falzo que nio & verdade que, & mentira que
simbolo:~, -

Exemplo
p: Livia é estudante.
~p: Livia ndo é estudante.

g: Pedro ¢ loiro.
-q: E falso que Pedro ¢ loiro.

r: Erica 1& muitos livros.
~r: Nao é verdade que Erica |é muitos livros.

s: Cecilia € dentista.
=s: E mentira que Cecilia é dentista.

-Conjuncao

extensa: "e”, "nem”, "mas também”, "como também", "além de (disso, disto, daquilo)”.
"quanto” (depois de tanta), "bem como”, "mas”, "porém”, "todavia”,"entretanta”,
"no entanto”,"sendo”, "nio obstante”, "contudo” etc.
Simbelo: A

Nossa, sdo muitas formas de se escrever com a con-
juncéo.
N&o precisa decorar todos, alguns sdo mais usuais: “e”,

" [

mas”, "porém”

Exemplos

p: Vinicius é professor.

g: Camila é médica.

p/\q: Vinicius é professor e Camila é médica.
p/\q: Vinicius é professor, mas Camila é médica.
p/\q: Vinicius é professor, porém Camila é médica.

- Disjuncao

{extgﬂsa: e Ol
simbolo: v

p: Vitor gosta de estudar.
g: Vitor gosta de trabalhar

pVq: Vitor gosta de estudar ou Vitor gosta de traba-
Ihar.

: Y
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- Disjuncao Exclusiva

Extensa: Ou...ou...
Simbolo:

p: Vitor gosta de estudar.
g: Vitor gosta de trabalhar

pV g Ou Vitor gosta de estudar ou Vitor gosta de tra-
balhar.

-Condicional

Extenso: Se...entdo.., E necessério que, Condicdo ne-
cessaria

Simbolo: —

Exemplos

p—q: Se chove, entdo faz frio.

p—q: E suficiente que chova para que faca frio.
p—q: Chover é condicdo suficiente para fazer frio.
p—q: E necessario que faca frio para que chova.
p—q: Fazer frio é condicdo necessaria para chover.

-Bicondicional
Extenso: se, e somente se, ...
Simbolo:~

p: Lucas vai ao cinema
g: Danilo vai ao cinema.

p<q: Lucas vai ao cinema se, e somente se, Danilo vai
ao cinema.

Referéncias
ALENCAR FILHO, Edgar de - Iniciacdo a légica mate-
matica — Sdo Paulo: Nobel — 2002.

Questbes

01. (IFBAIANO - Assistente em Administracao -
FCM/2017) Considere que os valores logicos de p e g sdo
V e F, respectivamente, e avalie as proposicdes abaixo.

I-p - ~(p V ~q) é verdadeiro

lI- ~p = ~p A q é verdadeiro

- p — q é falso

V- ~(~p V q) = p /A ~qéfalso

Esta correto apenas o que se afirma em:

(A lelll.
B) 1, 1l e lll.
©lelV.
D) Il e ll.
€ llle V.




02. (TERRACAP - Técnico Administrativo — QUA-
DRIX/2017) Sabendo-se que uma proposicdo da forma
"P-Q" — que se Ié "Se P, entdo Q", em que P e Q sao pro-
posicoes l6gicas — é Falsa quando P é Verdadeira e Q é Fal-
sa, e & Verdadeira nos demais casos, assinale a alternativa
que apresenta a Unica proposicao Falsa.

(A) Se 4 é um ndmero par, entdo 42 + 1 € um ndmero
primo.

(BySe2é |mpar entdo 22 é par.

(C)Se 7 x 7 é primo, entdo 7 é pr|mo

(D) Se 3 é um divisor de 8, entdo 8 é um divisor de 15.

(E) Se 25 é um quadrado perfeito, entdo 5 > 7.

03. (IFBAIANO - Assistente Social - FCM/2017)
Segundo reportagem divulgada pela Globo, no dia
17/05/2017, menos de 40% dos brasileiros dizem praticar
esporte ou atividade fisica, sequndo dados da Pesquisa Na-
cional por Amostra de Domicilios (Pnad)/2015. Além disso,
concluiu-se que o nimero de praticantes de esporte ou de
atividade fisica cresce quanto maior é a escolaridade.

(Fonte: http://g1.globo.com/bemestar/noticia/menos-
de-40-dos-brasileiros-dizem-praticar-esporte-ou-ativida-
de-fisica-futebol-e-caminhada-lideram-praticas.ghtml.
Acesso em: 23 abr. 2017).

Com base nessa informacdo, considere as proposicoes
p e g abaixo:

p: Menos de 40% dos brasileiros dizem praticar esporte
ou atividade fisica

g: O nimero de praticantes de esporte ou de atividade
fisica cresce quanto maior é a escolaridade

Considerando as proposi¢oes p e q como verdadeiras,
avalie as afirmacodes feitas a partir delas.

I-p /A g é verdadeiro

ll- ~p V ~q é falso

- p V g éfalso

IV- ~p A g é verdadeiro

Esta correto apenas o que se afirma em:

(A)lell
(B) Il e lll.
@ e lv.
(D) I, 1l e .
(E) I, I e IV.

04. (UFSBA - Administrador — UFMT /2017) Assinale
a alternativa que NAO apresenta uma proposicéo.

(A) Jorge Amado nasceu em Itabuna-BA.

(B) Antonio é produtor de cacau.

(C) Jorge Amado nao foi um grande escritor baiano.
(D) Queimem os seus livros.
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05. (EBSERH - Médico - IBFC/2017) Sabe-se que p,
g e r sdo proposi¢cdes compostas e o valor légico das pro-
posicoes p e q sao falsos. Nessas condigdes, o valor légico
da proposicdo r na proposicdo composta {[q Vv (q *» ~p)] v 1}
cujo valor légico é verdade, é:

(A) falso
(B) inconclusivo
(C) verdade e falso
(D) depende do valor légico de p
(E) verdade
06. (PREF. DE TANGUA/RJ - Fiscal de Tributos - MS-
CONCURSO0S/2017) Qual das seguintes sentencas é clas-
sificada como uma proposicdo simples?

A

Ry

Sera que vou ser aprovado no concurso?

Ele é goleiro do Bangu.

Jodo fez 18 anos e néo tirou carta de motorista.
Bashar al-Assad é presidente dos Estados Unidos.

~— —

B
C
D

=

(
(
(
(

07.(EBSERH - Assistente Administrativo -
IBFC/2017) Assinale a alternativa incorreta com relacao
aos conectivos logicos:

(A) Se os valores logicos de duas proposicdes forem
falsos, entdo a conjuncado entre elas tém valor logico falso.

(B) Se os valores légicos de duas proposicdes forem
falsos, entdo a disjuncdo entre elas tém valor légico falso.

(C) Se os valores logicos de duas proposicdes forem
falsos, entdo o condicional entre elas tém valor légico ver-
dadeiro.

(D) Se os valores l6gicos de duas proposicbes forem
falsos, entdo o bicondicional entre elas tém valor légico
falso.

(E) Se os valores l6gicos de duas proposicoes forem
falsos, entdo o bicondicional entre elas tém valor légico
verdadeiro.

08. (DPU - Analista — CESPE/2016) Um estudante de
direito, com o objetivo de sistematizar o seu estudo, criou
sua prépria legenda, na qual identificava, por letras, algu-
mas afirmacoes relevantes quanto a disciplina estudada e
as vinculava por meio de sentencas (proposicoes). No seu
vocabulario particular constava, por exemplo:

P: Cometeu o crime A.

Q: Cometeu o crime B.

R: Serd punido, obrigatoriamente, com a pena de reclu-
sdo no regime fechado.

S: Podera optar pelo pagamento de fianca.

Ao revisar seus escritos, o estudante, apesar de nao re-
cordar qual era o crime B, lembrou que ele era inafiancavel.

Tendo como referéncia essa situacdo hipotética, julgue
o item que se segue.




A proposicdo “Caso tenha cometido os crimes A e B,
ndo sera necessariamente encarcerado nem podera pagar
fianca” pode ser corretamente simbolizada na forma (P/\-
Q)~((~R)V(~9)).

()Certo ()Errado

09. (PREF. DE RIO DE JANEIRO/RJ - Administrador -
PREF. DE RIO DE JANEIRO/2016) Considere-se a seguinte
proposicao: “Se chove, entdo Mariana ndo vai ao deserto”.
Com base nela é logicamente correto afirmar que:

(A) Chover é condicao necessaria e suficiente para Ma-
riana ir ao deserto.

(B) Mariana ndo ir ao deserto é condicao suficiente
para chover.

(C) Mariana ir ao deserto é condicdo suficiente para
chover.

(D) N&o chover é condicdo necessaria para Mariana ir
ao deserto.

10. (PREF. DO RIO DE JANEIRO - Agente de Admi-
nistracao — PREF. DE RIO DE JANEIRO/2016) Considere-
se a seguinte proposicao:

P: Jodo é alto ou José esta doente.

O conectivo utilizado na proposicdo composta P cha-
ma-se:

(A) disjuncao

(B) conjuncao

(C) condicional

(D) bicondicional

RESPOSTAS

01. Resposta: D.
l-p-~(pV~q
V) =~(VVV)
V-F
F

ll-~p—-~p Aq
F-FAV

F-F

Vv

N-p-q
V-F
F

IV-~(~pV @) =p A ~q
~(FVF) =VAV

V-V

-V

: Y
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02. Resposta:.E.

Vamos fazer por alternativa:
(A) V-V

v

(B) F=V
Vv

(QV-V
\%

(D) F—F
v

(E) V-F
F

03. Resposta: A.
p/\q é verdadeiro
~pV~q

FVF

F

pVq

VVV

\

~p/\q
FAV
F

04. Resposta: D.

As frases que vocé ndo consegue colocar valor l6gico
(V ou F) ndo sdo proposigoes.

Sentencas abertas, frases interrogativas, exclamativas,
imperativas

05. Resposta: E.

Sabemos que p e q séo falsas.

q/\~p =F

aVv(gqA~p)

FVF

F

Como a proposicao é verdadeira, R deve ser verdadeira
para a disjuncao ser verdadeira.

06. Resposta: D.
A Unica que conseguimos colocar um valor ldgico.
A C é uma proposicdo composta.

07. Resposta: D.

Observe que as alternativas D e E sdo contraditorias,
portanto uma delas é falsa.

Se as duas proposicdes tém o mesmo valor légico, a
bicondicional é verdadeira.
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CONCEITOS, UTILIZAGAO E CONFIGURAGAO DE HARDWARE E SOFTWARE EM
AMBIENTE DE MICROINFORMATICA.

SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS (XP/7/8).

CONCEITOS, UTILIZAGAO E CONFIGURAGAO DE HARDWARE E SOFTWARE EM
AMBIENTE DE MICROINFORMATICA.

USO DOS RECURSOS, AMBIENTE DE TRABALHO, ARQUIVO, PASTAS,
MANIPULACAO DE ARQUIVOS, FORMATAGCAO, LOCALIZACAO DE ARQUIVOS,

9 LIXEIRA, AREA DE TRANSFERENCIA E BACKUP. )

1. Conceitos e fundamentos basicos de informatica

A Informaética é um meio para diversos fins, com isso acaba atuando em todas as areas do conhecimento. A sua utiliza-
¢do passou a ser um diferencial para pessoas e empresas, visto que, o controle da informacéo passou a ser algo fundamen-
tal para se obter maior flexibilidade no mercado de trabalho. Logo, o profissional, que melhor integrar sua area de atuacédo
com a informatica, atingira, com mais rapidez, os seus objetivos e, consequentemente, 0 seu sucesso, por isso em quase
todos editais de concursos publicos temos Informatica.

1.1. O que é informatica?

Informatica pode ser considerada como significando “informacdo automatica”, ou seja, a utilizagdo de métodos e téc-
nicas no tratamento automatico da informacdo. Para tal, é preciso uma ferramenta adequada: O computador.

A palavra informatica originou-se da juncdo de duas outras palavras: informacdo e automatica. Esse principio basico
descreve o proposito essencial da informatica: trabalhar informagdes para atender as necessidades dos usuarios de maneira
rapida e eficiente, ou seja, de forma automatica e muitas vezes instantanea.

Nesse contexto, a tecnologia de hardwares e softwares é constantemente atualizada e renovada, dando origem a equi-
pamentos eletrénicos que atendem desde usuarios domésticos até grandes centros de tecnologia.

1.2. O que é um computador?

O computador é uma maquina que processa dados, orientado por um conjunto de instrucdes e destinado a produzir
resultados completos, com um minimo de intervencdo humana. Entre varios beneficios, podemos citar:

: grande velocidade no processamento e disponibilizacdo de informacdes;

: precisdo no fornecimento das informacdes;

: propicia a reducdo de custos em varias atividades

. préprio para execucao de tarefas repetitivas;

Como ele funciona?

Em informatica, e mais especialmente em computadores, a organizagédo basica de um sistema sera na forma de:

ENTRADA ¥ pProcEssavEnto |—* SATDA

REALIMENTACAQ +—

Figura 1: Etapas de um processamento de dados.

@ NovA 1

CONCURSOS




Vamos observar agora, alguns pontos fundamentais
para o entendimento de informatica em concursos publi-
cos.

Hardware, sdo os componentes fisicos do computador,
ou seja, tudo que for tangivel, ele é composto pelos peri-
féricos, que podem ser de entrada, saida, entrada-saida ou
apenas saida, além da CPU (Unidade Central de Processa-
mento)

Software, sdo os programas que permitem o funciona-
mento e utilizacdo da maquina (hardware), é a parte légica
do computador, e pode ser dividido em Sistemas Operacio-
nais, Aplicativos, Utilitarios ou Linguagens de Programacao.

O primeiro software necessario para o funcionamento
de um computador é o Sistema Operacional (Sistema Ope-
racional). Os diferentes programas que vocé utiliza em um
computador (como o Word, Excel, PowerPoint etc) sdo os
aplicativos. Ja os utilitarios sdo os programas que auxiliam
na manutencdo do computador, o antivirus é o principal
exemplo, e para finalizar temos as Linguagens de Progra-
magcdo que sdo programas que fazem outros programas,
como o JAVA por exemplo.

Importante mencionar que os softwares podem ser
livres ou pagos, no caso do livre, ele possui as seguintes
caracteristicas:

e O usuério pode executar o software, para qualquer
uso.

e Existe a liberdade de estudar o funcionamento do
programa e de adapta-lo as suas necessidades.

e E permitido redistribuir copias.

e O usuario tem a liberdade de melhorar o progra-
ma e de tornar as modificacdes publicas de modo que a
comunidade inteira beneficie da melhoria.

Entre os principais sistemas operacionais pode-se des-
tacar o Windows (Microsoft), em suas diferentes versdes,
o Macintosh (Apple) e o Linux (software livre criado pelo
finlandés Linus Torvalds), que apresenta entre suas versdes
o Ubuntu, o Linux Educacional, entre outras.

E o principal software do computador, pois possibilita
que todos os demais programas operem.

Android é um Sistema Operacional desenvolvido pelo
Google para funcionar em dispositivos moveis, como Smar-
tphones e Tablets. Sua distribuicdo é livre, e qualquer pessoa
pode ter acesso ao seu codigo-fonte e desenvolver aplicati-
vos (apps) para funcionar neste Sistema Operacional.

iOS, é o sistema operacional utilizado pelos aparelhos
fabricados pela Apple, como o iPhone e o iPad.

2. Conhecimento e utilizacdo dos principais softwares
utilitérios (compactadores de arquivos, chat, clientes de
e-mails, reprodutores de video, visualizadores de imagem)

Os compactadores de arquivos servem para transfor-
mar um grupo de arquivos em um Unico arquivo e ocu-
pando menos memdria, ficou muito famoso como o termo
zipar um arquivo.

Hoje o principal programa é o WINRAR para Windows,
inclusive com suporte para outros formatos. Compacta em
média de 8% a 15% a mais que o seu principal concorrente,
o WinZIP. WinRAR é um dos Unicos softwares que trabalha
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com arquivos dos mais diferentes formatos de compresséo,
tais como: ACE, ARJ, BZ2, CAB, GZ, ISO, JAR, LZH, RAR, TAR,
UUEncode, ZIP, 7Z e Z. Também suporta arquivos de até
8.589 bilhdes de Gigabytes!

Chat é um termo da lingua inglesa que se pode tra-
duzir como “bate-papo” (conversa). Apesar de o conceito
ser estrangeiro, é bastante utilizado no nosso idioma para
fazer referéncia a uma ferramenta (ou férum) que permite
comunicar (por escrito) em tempo real através da Internet.

Principais canais para chats sdo os portais, como Uol,
Terra, G1, e até mesmo softwares de servicos mensageiros
como o Skype, por exemplo.

Um e-mail hoje é um dos principais meios de comuni-
cacao, por exemplo:

canaldoovidio@gmail.com

Onde, canaldoovidio é o usuario o arroba quer dizer
na, o gmail é o servidor e o .com é a tipagem.

Para editarmos e lermos nossas mensagens eletronicas
em um Unico computador, sem necessariamente estarmos
conectados a Internet no momento da criacdo ou leitura do
e-mail, podemos usar um programa de correio eletrénico.
Existem varios deles. Alguns gratuitos, como o Moxzilla Thun-
derbird, outros proprietarios como o Outlook Express. Os dois
programas, assim como Varios outros que servem a mesma
finalidade, tém recursos similares. Apresentaremos os recur-
sos dos programas de correio eletronico através do Outlook
Express que também estdo presentes no Mozilla Thunderbird.

Um conhecimento basico que pode tornar o dia a dia
com o Outlook muito mais simples é sobre os atalhos de
teclado para a realizacdo de diversas funcdes dentro do
Outlook. Para vocé comecar os seus estudos, anote alguns
atalhos simples. Para criar um novo e-mail, basta apertar
Ctrl + Shift + M e para excluir uma determinada mensagem
aposte no atalho Ctrl + D. Levando tudo isso em considera-
cdo inclua os atalhos de teclado na sua rotina de estudos e
va preparado para o concurso com os principais na cabeca.

Uma das funcionalidades mais Uteis do Outlook para pro-
fissionais que compartilham uma mesma area é o compartilha-
mento de calendario entre membros de uma mesma equipe.

Por isso mesmo é importante que vocé tenha o conhe-
cimento da técnica na hora de fazer uma prova de con-
curso que exige os conhecimentos basicos de informatica,
pois por ser uma funcdo bastante utilizada tem maiores
chances de aparecer em uma ou mais questdes.

O calendéario é uma ferramenta bastante interessante
do Outlook que permite que o usuario organize de forma
completa a sua rotina, conseguindo encaixar tarefas, com-
promissos e reunides de maneira organizada por dia, de
forma a ter um maior controle das atividades que devem
ser realizadas durante o seu dia a dia.

Dessa forma, uma funcionalidade do Outlook permi-
te que vocé compartilhe em detalhes o seu calendario ou
parte dele com quem vocé desejar, de forma a permitir
que outra pessoa também tenha acesso a sua rotina, o que
pode ser uma 6tima pedida para profissionais dentro de
uma mesma equipe, principalmente quando um determi-
nado membro entra de férias.
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Para conseguir utilizar essa fungdo basta que vocé entre em Calendario na aba indicada como Pagina Inicial. Feito isso,
basta que vocé clique em Enviar Calendario por E-mail, que vai fazer com que uma janela seja aberta no seu Outlook.

Nessa janela é que vocé vai poder escolher todas as informacGes que vao ser compartilhadas com quem vocé deseja,
de forma que o Outlook vai formular um calendéario de forma simples e detalhada de facil visualizacdo para quem vocé
deseja enviar uma mensagem.

Nos dias de hoje, praticamente todo mundo que trabalha dentro de uma empresa tem uma assinatura prépria para
deixar os comunicados enviados por e-mail com uma aparéncia mais profissional.

Dessa forma, é considerado um conhecimento basico saber como criar assinaturas no Outlook, de forma que este con-
tetdo pode ser cobrado em alguma questdo dentro de um concurso publico.

Por isso mesmo vale a pena inserir o tema dentro de seus estudos do conteldo basico de informatica para a sua pre-
paracdo para concurso. Ao contrario do que muita gente pensa, a verdade é que todo o processo de criar uma assinatura é
bastante simples, de forma que perder pontos por conta dessa questdo em especifico é perder pontos a toa.

Para conseguir criar uma assinatura no Outlook basta que vocé entre no menu Arquivo e busque pelo botdo de Op¢des.
L& vocé vai encontrar o botdo para E-mail e logo em seguida o botdo de Assinaturas, que é onde vocé deve clicar. Feito isso,
vOCé vai conseguir adicionar as suas assinaturas de maneira rapida e pratica sem maiores problemas.

No Outlook Express podemos preparar uma mensagem através do icone Criar e-mail, demonstrado na figura acima, ao
clicar nessa imagem aparecera a tela a seguir:

| = H = Sem titulo - Mensagem (HTML) T EH - O X
LUlalieY  MENSAGEM IMNSERIR op CGES FORMATAR TEXTO REVISAD
EE LUJ Anexar Arquivo >

07 Anexar ftemn ~

Colar Nomes Marcas
. - [# Assinatura - -
Area de Transferén.. Texto Basico Incluir Zoom Aplicativos -~
Para...

Cc..
Enviar

Assunto

Figura 2: Tela de Envio de E-mail

Para: deve ser digitado o endereco eletronico ou o contato registrado no Outlook do destinatario da mensagem. Cam-
po obrigatorio.

Cc: deve ser digitado o endereco eletrénico ou o contato registrado no Outlook do destinatario que servira para ter
ciéncia desse e-mail.

Cco: Igual ao Cc, porém os destinatarios ficam ocultos.

Assunto: campo onde serd inserida uma breve descricdo, podendo reservar-se a uma palavra ou uma frase sobre o
contetido da mensagem. E um campo opcional, mas aconselhavel, visto que a falta de seu preenchimento pode levar o
destinatario a ndo dar a devida importancia a mensagem ou até mesmo desconsidera-la.

Corpo da mensagem: logo abaixo da linha assunto, é equivalente a folha onde sera digitada a mensagem.

A mensagem, apos digitada, pode passar pelas formatacdes existentes na barra de formatacdo do Outlook:

Mozilla Thunderbird é um cliente de email e noticias open-source e gratuito criado pela Mozilla Foundation (mesma
criadora do Mozilla Firefox).

Webmail é o nome dado a um cliente de e-mail que ndo necessita de instalacdo no computador do usuério, ja que
funciona como uma pagina de internet, bastando o usuario acessar a pagina do seu provedor de e-mail com seu login e
senha. Desta forma, o usuario ganha mobilidade ja que ndo necessita estar na maquina em que um cliente de e-mail esta

instalado para acessar seu e-mail.
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A popularizagdo da banda larga e dos servicos de e-mail com grande capacidade de armazenamento estd aumentan-
do a circulacdo de videos na Internet. O problema é que a profusdo de formatos de arquivos pode tornar a experiéncia
decepcionante.

A maioria deles depende de um Unico programa para rodar. Por exemplo, se a extensdo é MOV, vocé vai necessitar do
QuickTime, da Apple. Outros, além de um player de video, necessitam do “codec” apropriado. Acronimo de “COder/DECo-
der”, codec é uma espécie de complemento que descomprime - e comprime - o arquivo. E o caso do MPEG, que roda no
Windows Media Player, desde que o codec esteja atualizado - em geral, a instalagdo é automatica.

Com os trés players de multimidia mais populares - Windows Media Player, Real Player e Quicktime -, vocé dificilmente
encontrard problemas para rodar videos, tanto offline como por streaming (neste caso, o download e a exibicdo do video
sdo simultaneos, como na TV Terra).

Atualmente, devido a evolucdo da internet com os mais variados tipos de paginas pessoais e redes sociais, ha uma
grande demanda por programas para trabalhar com imagens. E, como sempre é esperado, em resposta a isso, também ha
no mercado uma ampla gama de ferramentas existentes que fazem algum tipo de tratamento ou conversado de imagens.

Porém, muitos destes programas ndo sdo o que se pode chamar de simples e intuitivos, causando confusdo em seu
uso ou na manipulagdo dos recursos existentes. Caso o que vocé precise seja apenas um programa para visualizar imagens
e aplicar tratamentos e efeitos simples ou montar apresentagoes de slides, é sempre bom dar uma conferida em alguns
aplicativos mais leves e com recursos mais enxutos como os visualizadores de imagens.

Abaixo, segue uma selecdo de visualizadores, muitos deles trazendo os recursos mais simples, comuns e faceis de se
utilizar dos editores, para vocé que nao precisa de tantos recursos, mas ainda assim gosta de dar um tratamento especial
para as suas mais variadas imagens.

O Picasa estda com uma versdo cheia de inovagdes que faz dele um aplicativo completo para visualizacdo de fotos e
imagens. Além disso, ele possui diversas ferramentas Uteis para editar, organizar e gerenciar arquivos de imagem do com-
putador.

As ferramentas de edicdo possuem os métodos mais avancados para automatizar o processo de correcao de imagens.
No caso de olhos vermelhos, por exemplo, o programa consegue identificar e corrigir todos os olhos vermelhos da foto
automaticamente sem precisar selecionar um por um. Além disso, é possivel cortar, endireitar, adicionar textos, inserir efei-
tos, e muito mais.

Um dos grandes destaques do Picasa é sua poderosa biblioteca de imagens. Ele possui um sistema inteligente de ar-
mazenamento capaz de filtrar imagens que contenham apenas rostos. Assim vocé consegue visualizar apenas as fotos que
contém pessoas.

Depois de tudo organizado em seu computador, vocé pode escolher diversas opcdes para salvar e/ou compartilhar
suas fotos e imagens com amigos e parentes. Isso pode ser feito gravando um CD/DVD ou enviando via Web. O programa
possui integracdo com o PicasaWeb, o qual possibilita enviar um album inteiro pela internet em poucos segundos.

O IrfanView é um visualizador de imagem muito leve e com uma interface grafica simples porém otimizada e facil
de utilizar, mesmo para quem nao tem familiaridade com este tipo de programa. Ele também dispde de alguns recursos
simples de editor. Com ele é possivel fazer opera¢cdes como copiar e deletar imagens até o efeito de remocao de olhos ver-
melhos em fotos. O programa oferece alternativas para aplicar efeitos como texturas e alteracdo de cores em sua imagem
por meio de apenas um clique.

Além disso sempre é possivel a visualizacdo de imagens pelo préprio gerenciador do Windows.

3.Identificacdo e manipulacdo de arquivos

Pastas — sdo estruturas digitais criadas para organizar arquivos, icones ou outras pastas.

Arquivos — sdo registros digitais criados e salvos através de programas aplicativos. Por exemplo, quando abrimos a
Microsoft Word, digitamos uma carta e a salvamos no computador, estamos criando um arquivo.

Icones — sdo imagens representativas associadas a programas, arquivos, pastas ou atalhos. As duas figuras mostradas
nos itens anteriores sdo icones. O primeiro representa uma pasta e o segundo, um arquivo criado no programa Excel.

Atalhos — sdo icones que indicam um caminho mais curto para abrir um programa ou até mesmo um arquivo.

Clicando com o botédo direito do mouse sobre um espaco vazio da area de trabalho, temos as seguintes opcdes, de
organizacgao:
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LEI MUNICIPAL N° 6.646, DE 31 DE OUTUBRO
DE 2007 E SUAS ALTERAGOES POSTERIORES.

LEI MUNICIPAL N° 6.646, DE 31 DE OUTUBRO DE
2.007

Projeto de Lei n® 139/07
Autoria: Mesa da Camara Municipal de Araraquara

Disp&e sobre a Organizagao, altera o Quadro Especial
dos Servidores e institui o Plano de Cargos e Salarios do
Legislativo do Municipio de Araraquara-SP e da outras pro-
vidéncias.

O Prefeito do Municipio de Araraquara, Estado de
Sdo Paulo, no exercicio de suas atribuicdes legais, e de
acordo com o que aprova:

A Camara Municipal, em sessao ordinaria de 23 de ou-
tubro de 2.007, promulga a seguinte lei:

TiTULO |
Disposicoes Gerais e Preliminares

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a Organizacao, alteracdo
do Quadro Especial dos Servidores e institui o Plano de
Cargos e Salarios do Legislativo do Municipio de Araraqua-
ra-SP.

Art. 2° A estrutura organizacional da Camara Munici-
pal de Araraquara, tem por finalidade prestar assisténcia
técnica e administrativa aos 6rgdos politicos do Legislativo,
em especial a Presidéncia, Mesa Diretora, Comissdes Técni-
cas e Vereadores.

§ 1° O modelo de gestdo adotado pela Camara Mu-
nicipal de Araraquara esta baseado no planejamento inte-
grado de acdes, transparéncia e controle social sobre as
atividades do legislativo, especialmente na formulacdo e
implementacdo de politicas publicas.

§ 2° Sempre que possivel, as atribui¢des decisorias se-
rdo situadas na proximidade dos fatos, pessoas ou proble-
mas a atender, visando a assegurar maior rapidez e objeti-
vidade as decisoes.

Art. 3° Para efeitos desta lei:

| - 6rgdo do Legislativo é a reparticao funcional da Ca-
mara Municipal que, aplicando os meios apropriados, atra-
vés dos titulares de cargos, empregos ou funcdes publicas
que o integram, cumpre, na efetivacdo das funcdes esta-
tais, conotadoras de seu fim, as respectivas competéncias,
desmembrando-se em Diretorias, Assessoria e Setores.

LEGISLACAO MUNICIPAL
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Il - cargo publico do Legislativo é a posicao constituida
na organizagdo do servico da Camara Municipal, criado por
Lei, em numero certo, com denominagdo propria, atribui-
¢Oes especificas e estipéndio correspondente, para ser pro-
vido e exercido por um titular, sujeito as normas laborais
estabelecidas pelo Quadro Especial do Legislativo;

[l - emprego publico do Legislativo é a posicdo consti-
tuida na organizacdo do servico da Camara Municipal, cria-
do por Lei, em numero certo, com denominacao propria,
atribuicdes especificas e estipéndio correspondente, para
ser provido e exercido por um titular, sujeito as normas
laborais estabelecidas pela Consolidacdo das Leis do Tra-
balho (CLT);

IV - funcdo publica do Legislativo é a atribuicdo ou o
conjunto de atribui¢des que a administracdo do legislati-
vo confere a cada categoria profissional ou comete, indi-
vidualmente, a determinado servidor do legislativo para
execucao em carater transitorio;

V - agente honorifico do Legislativo é o agente publico
investido em funcdo honorifica, ndo remunerada, exerci-
da a titulo voluntéario, através dos canais abertos junto a
estrutura do Legislativo Municipal, especialmente féruns,
conselhos, audiéncias e arenas de negociacao;

VI - servidor do Legislativo é a pessoa legalmente in-
vestida em cargo, emprego ou funcao publica nos quadros
dos 6rgdos que integram a estrutura da Camara Municipal;

VII - quadro do Legislativo é o conjunto de cargos, em-
pregos e fun¢des de um mesmo 6rgdo do legislativo;

VIIl - Poder Hieradrquico é o poder de que esta inves-
tido um ¢érgédo do legislativo ou uma Chefia competente,
para exercer as atividades de comando, supervisao, contro-
le, coordenacao e correcao de seus subordinados;

IX - controle é a atividade exercida por um érgéo do
legislativo ou pela Chefia competente em relacdo aos seus
subordinados, decorrente de seu poder hierdrquico, que
visa a fiscalizacdo do cumprimento da lei e das instru¢des
normativas, bem como dos atos e do rendimento de cada
servidor;

X - planejamento é o estudo e a fixacdo das diretrizes e
das metas que deverao orientar a acdo de governo, tendo
como instrumentos basicos:

a) programas de duragao plurianual;

b) orcamento-programa anual;

) programacao Financeira de Desembolso.

Xl - coordenacdo é a acdo que visa a harmonizar todas
as atividades da Administracdo do legislativo, submetendo-as

ao que foi planejado, na busca de solu¢des integrais, de modo
a evitar dispersdo de recursos e divergéncias de solucdes;




Xll - atividades de Direcdo sdo as atividades relacio-
nadas ao planejamento, a supervisdo, a coordenacdo e ao
controle, bem como ao estabelecimento de normas, crité-
rios e principios a serem observados pelos diversos niveis
de execucao;

Xl - atividades de Execucdo sdo as tarefas de mera
rotina, inclusive formalizagdo de atos administrativos e de-
cisdes de casos individuais;

XIV - desconcentracdo administrativa € a reparticdo de
funcdes entre os varios érgaos do legislativo, sem quebra
da hierarquia, prevista em lej;

XV - descongestionamento administrativo é a delega-
¢do da execucdo de servico ou de competéncia, efetivada
por ato administrativo da autoridade competente;

XVI - delegacdo de competéncia é o ato emanado do
Presidente da Camara Municipal ou dos superiores hie-
rarquicos, através dos quais sdo transferidas atribuicoes
decisorias de sua competéncia especifica aos seus subor-
dinados, indicando com clareza e precisdo o objeto da de-
legacdo a autoridade delegada, visando a assegurar maior
rapidez e objetividade as decisdes, situando-as na proximi-
dade dos fatos, pessoas ou problemas a atender;

XVII - bem-estar social € o bem comum da coletividade,
expresso na satisfacdo de suas necessidades fundamentais.

Art. 4° Os 6rgdos do legislativo sdo independentes uns
dos outros, interligando-se por um principio diretor inter-
no que os unifica e os hierarquiza entre si.

Paragrafo Unico. Os 6rgaos do legislativo, criados por
Lei, com competéncias especificas, compdem-se de cargos,
empregos e fungdes publicas do legislativo.

Art. 5° As formas de provimento, o regime de contra-
tacdo, os vinculos (permanentes ou temporarios), as jor-
nadas de trabalho e os pré-requisitos para investidura dos
cargos, empregos e fun¢des dos 6rgdos que integram a
estrutura da Camara Municipal séo os constantes do ANE-
XO I e ll, que faz parte integrante desta Lei.

§ 1° As quantidades de vagas abertas para provimento
sdo as constantes dos quadros de cada 6rgédo hierarquiza-
do a Camara Municipal de Araraquara, na forma desta Lei.

§ 2° Quanto ao vinculo, os cargos e empregos publicos
do legislativo podem ser:

| - permanentes: relacdes de trabalho sem limitacdo
quanto a duracéo;

Il - temporarios: relagdes de trabalho contratual, limi-
tado quanto ao tempo de duracdo ou por um evento final
suscetivel de previsibilidade, observado o que dispdem o
art. 37, IX, da Constituicdo Federal (CF) e normas aplicaveis
da Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT).
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§ 3° Os Pré-requisitos para investidura em cargo, em-
prego ou funcdo publica do legislativo obedecem as con-
digoes exigidas para o exercicio da profissdo e ao constante
do ato de sua criacao.

§ 4° Para os fins desta lei:

| - Cargo em comissao é o cargo publico do legislativo
de livre nomeacao e exoneracao, respeitados os pré-requi-
sitos para investidura, destinando-se apenas as atribuicdes
de direcdo, chefia e assessoramento;

Il - cargo efetivo é o cargo publico do legislativo cuja
investidura depende de prévia aprovagdo em concurso pu-
blico de provas ou de provas e titulos, nos termos do art.
37,1l da CF;

[l - funcdo de confianca é a funcao publica do legis-
lativo de direcdo, chefia e assessoramento a ser exercida,
exclusivamente, por servidores ocupantes de cargo efetivo
do legislativo;

IV - funcdo gratificada é o conjunto de atribui¢des or-
dinarias de um cargo publico do legislativo, executadas em
condig¢bes anormais de perigo ou de encargos para o servi-
dor ou prestadas fora do expediente ou da sede de lotagdo.

§ 5° Os cargos efetivos, providos por concurso publico
de provas ou de provas e titulos, nomeados pela ordem de
classificacao, sujeitardo seus titulares ao cumprimento de
estagio probatorio de 03 (trés) anos para fins de estabilida-
de no servico publico municipal, observado o disposto no
art. 65 e 66 desta lei.

§ 6° As atribuicdes de cargos, empregos e fun¢des pu-
blicos do legislativo, constantes dos Quadros da Camara
sdo aquelas estabelecidas pelo Cédigo Brasileiro de Ocu-
pacdes (CBO), exceto nos casos especificos mencionados
no ato de sua criacao.

Art. 6° A ocupacdo de cargo e empregos publicos do
legislativo, obedecido o principio do concurso publico de
provas ou de provas e titulos, far-se-a com reserva do per-
centual de cinco por cento (5%) do total geral de cargos e
empregos dos quadros do legislativo, para pessoas porta-
doras de deficiéncia, na forma dos artigos subsequentes.

§ 1° As fracOes decorrentes do calculo do percentual
de que trata este artigo so serdo arredondadas para o nu-
mero inteiro subseqiiente quando maiores ou iguais a 5
(cinco).

§ 2° A reserva de vagas para deficientes sera feita até
que completado o percentual de cinco por cento (5%) do
total de cargos e empregos publicos do legislativo legal-
mente ocupados.

Art. 7° Do Edital de Concurso constardo, para cada
categoria, o nimero de vagas reservadas para deficientes.




§ 1° Para gozar dos beneficios de que trata este artigo
os portadores de deficiéncia deverao declarar, no ato da
inscricdo ao concurso publico, o grau de incapacidade que
apresentam.

§ 2° O 6rgao responsavel pela realizagdo do concurso
garantira aos portadores de deficiéncia as condi¢bes espe-
cificas necessarias a sua participagdo nas provas.

Art. 8° Os portadores de deficiéncia participardo dos
concursos publicos em igualdade de condi¢des com os de-
mais candidatos, no que respeita ao conteldo e a avaliacdo.

§ 1° Apds o julgamento das provas, serdo elaboradas
duas listas, uma geral contendo todos os candidatos apro-
vados e uma especial, com a relacdo dos portadores de
deficiéncia aprovados.

§ 2° Nao havendo inscri¢do para as vagas reservadas aos
deficientes, sera elaborada somente uma lista de classificacdo
geral, prosseguindo o concurso nos seus ulteriores termos.

Art. 9° No prazo de cinco (5) dias contados da publi-
cacdo das listas de classificacdo, o portador de deficién-
cia deverd submeter-se a pericia médica, para avaliagdo
da compatibilidade de sua deficiéncia com o exercicio das
atribuicbes do cargo ou emprego.

§ 1° A pericia sera realizada por médico da salude pu-
blica, devendo o laudo ser proferido no prazo de 05 (cinco)
dias contados do respectivo exame.

§ 2° Quando a pericia concluir pela inaptiddo do can-
didato, este podera requerer, no prazo de 05 (cinco) dias,
a constituicdo de uma junta médica, para nova avaliacao,
obedecidos os prazos de 05 (cinco) dias para a realizagdo
do exame e 05 (cinco) dias para a emissao do laudo.

§ 3° N&o cabera qualquer recurso da decisdo proferida
pela junta médica.

Art. 10. O concurso sé podera ser homologado depois
da realizacdo dos exames mencionados nos artigos ante-
riores, publicando-se as listas geral e especial, das quais
serdo excluidos os portadores de deficiéncia considerados
inaptos na inspe¢do médica.

TiTULO Il
Organizacgao do Poder Legislativo Municipal

CAPIiTULO |
Disposicoes Gerais

Art. 11. A Camara Municipal de Araraquara é o érgao
independente e supremo do Poder Legislativo Municipal,
na forma do disposto na Lei Organica do Municipio de
Araraquara-SP (LOMA) e no Regimento Interno da Camara
Municipal de Araraquara.
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Art. 12. Integram a estrutura do Poder Legislativo do
Municipio de Araraquara os seguintes érgdos do Legislativo:

| - érgéos politicos, criados pela LOMA, observado o
disposto no Regimento Interno da Camara Municipal de
Araraquara:

a) Plenério, érgao colegiado, soberano e deliberativo
da Camara, na forma do Regimento Interno da Camara
Municipal de Araraquara;

b) Vereador, na forma do disposto da LOMA;

¢) Mesa Diretora da Camara Municipal, na forma do
disposto na LOMA, com composicao e competéncia defi-
nida no Regimento Interno da Camara Municipal de Ara-
raquara;

d) Presidéncia da Camara Municipal, na forma do dis-
posto na LOMA e no Regimento Interno da Camara Muni-
cipal de Araraquara;

e) Comissdes Permanentes e Especiais, na forma do
disposto na LOMA e no Regimento Interno da Camara Mu-
nicipal de Araraquara.

Il - 6rgaos administrativos, criados por esta Lei:

a) Gabinete da Presidéncia;

b) Gabinete do Vereador;

¢) Administracao geral;

d) Diretoria Legislativa;

e) Diretoria de Financas;

f) Assessoria Juridica;

g) Assessoria de Comunicacao;

h) Procuradoria Juridica;

i) Setor de Almoxarifado;

j) Setor de Compras;

k) Setor de Contabilidade;

[) Setor de Expediente;

m) Setor de Informatica;

n) Setor de Patriménio;

o) Setor de Protocolo e Arquivo; (Redacdo dada pela
Lei Municipal n® 7.411, de 2.011)
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p) Setor de Recursos Humanos;
q) Setor de Som e Imagem;

r) Setor de Tesouraria;

s) Setor de Transportes.

Paragrafo Unico. A representacao grafica esquematica da estrutura do Poder Legislativo do Municipio de Araraquara
é a constante no organograma abaixo:

‘ Plenario
Mesa da ia s
‘ . Presidéncia
Camara
.. Gabinete da
Comissdes oy
Presidéncia
. - Assessoria de
Vereador Administracdo .
Comunicagio
Gabinete
do
Vereador
Diretoria Diretoria de
Legislativa Finangas

Art. 13. Ao Gabinete da Presidéncia, hierarquizado diretamente a Presidéncia da Camara, sob a dire¢do de um Chefe
do Gabinete da Presidéncia, incumbe a assisténcia direta ao Presidente em sua representacdo politica e social, as relagdes
publicas e o preparo do despacho pessoal do expediente do Presidente.

§ 1° O Gabinete da Presidéncia se responsabilizara pelo suporte operacional, inclusive logistica, as atividades da Mesa
da Camara, das Comissées e dos representantes da Camara nos Conselhos e demais féruns de participagédo popular, através
da coordenacdo das a¢des dos demais érgaos integrados a estrutura da Camara na execucao dessas atividades.

§ 2° O servico de Assessoria de Comunicacao, responsavel pela divulgacdo das matérias de interesse da Camara Mu-
nicipal, sdo de competéncia exclusiva do Gabinete da Presidéncia sob a supervisdo da Administracdo Geral, sem prejuizo
das veiculacbes de matérias de comunicacao social relativas aos trabalhos dos Vereadores, a cargo da Diretoria Legislativa.

Redacdo dada pela Lei Municipal n° 7.068, de 2.009
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