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LINGUA PORTUGUESA
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—Unesp
( LETRA E FONEMA )

A palavra fonologia é formada pelos elementos gregos fono (“som, voz") e log, logia (“estudo”, “conhecimento”). Significa
literalmente “estudo dos sons” ou “estudo dos sons da voz". Fonologia é a parte da gramatica que estuda os sons da lin-
gua quanto a sua funcdo no sistema de comunicacao linguistica, quanto a sua organizagdo e classificagcdo. Cuida, também,
de aspectos relacionados a divisdo silabica, a ortografia, a acentuacdo, bem como da forma correta de pronunciar certas
palavras. Lembrando que, cada individuo tem uma maneira propria de realizar estes sons no ato da fala. Particularidades na
pronuncia de cada falante sdo estudadas pela Fonética.

Na lingua falada, as palavras se constituem de fonemas; na lingua escrita, as palavras sdo reproduzidas por meio de
simbolos gréficos, chamados de letras ou grafemas. Da-se o nome de fonema ao menor elemento sonoro capaz de esta-
belecer uma distincao de significado entre as palavras. Observe, nos exemplos a seguir, os fonemas que marcam a distin¢ao
entre os pares de palavras:

amor —ator / morro —corro / vento - cento

Cada segmento sonoro se refere a um dado da lingua portuguesa que estd em sua memdria: a imagem acustica que
vocé - como falante de portugués - guarda de cada um deles. E essa imagem acUstica que constitui o fonema. Este forma
os significantes dos signos linguisticos. Geralmente, aparece representado entre barras: /m/, /b/, /a/, /v/, etc.

Fonema e Letra

- O fonema nao deve ser confundido com a letra. Esta é a representacédo grdfica do fonema. Na palavra sapo, por
exemplo, a letra “s” representa o fonema /s/ (Ié-se sé); ja na palavra brasa, a letra “s” representa o fonema /z/ (1é-se zé).

- As vezes, o mesmo fonema pode ser representado por mais de uma letra do alfabeto. E o caso do fonema /z/, que
pode ser representado pelas letras z, s, x: zebra, casamento, exilio.

- Em alguns casos, a mesma letra pode representar mais de um fonema. A letra “x", por exemplo, pode representar:

- o fonema /sé/: texto

- o fonema /zé&/: exibir

- o fonema /che/: enxame

- 0 grupo de sons /ks/: tdxi

- O nimero de letras nem sempre coincide com o nimero de fonemas.

Toxico = fonemas: /t/6/k/s/i/c/o/ letras: tdxico
1234567 123456
Galho = fonemas:  /g/a/lh/o/ letras: galho
1234 12345

", n

- As letras “m"” e “n", em determinadas palavras, ndo representam fonemas. Observe os exemplos: compra, conta. Nestas
palavras, “m” e “n" indicam a nasalizacdo das vogais que as antecedem: /&/. Veja ainda: nave: o /n/ é um fonema; danga: o

" n u_n ", n

n" ndo é um fonema; o fonema é /a/, representado na escrita pelas letras “a” e “n".

- Aletra h, ao iniciar uma palavra, ndo representa fonema.
Hoje = fonemas: ho/j/e/ letras: hoje
123 1234

Classificacdo dos Fonemas
Os fonemas da lingua portuguesa séo classificados em:

1) Vogais
As vogais sdo os fonemas sonoros produzidos por uma corrente de ar que passa livremente pela boca. Em nossa lingua,
desempenham o papel de nucleo das silabas. Isso significa que em toda silaba ha, necessariamente, uma Unica vogal.
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Na producdo de vogais, a boca fica aberta ou entrea-
berta. As vogais podem ser:

- Orais: quando o ar sai apenas pela boca: /a/, /e/, /i/,
/o/, /u/.

- Nasais: quando o ar sai pela boca e pelas fossas na-
sais.

/a/: fa, canto, tampa

/ & /: dente, tempero

/1/: lindo, mim

/8/: bonde, tombo

/ G /: nunca, algum

- Atonas: pronunciadas com menor intensidade: até,
bola.

- Ténicas: pronunciadas com maior intensidade: até,
bola.

Quanto ao timbre, as vogais podem ser:

- Abertas: pé, lata, p6

- Fechadas: més, luta, amor

- Reduzidas - Aparecem quase sempre no final das pa-
lavras: dedo (“dedu”), ave (“avi”), gente (“genti”).

2) Semivogais

Os fonemas /i/ e /u/, algumas vezes, ndo sdo vogais.
Aparecem apoiados em uma vogal, formando com ela uma
s6 emissdo de voz (uma silaba). Neste caso, estes fonemas
sdo chamados de semivogais. A diferenca fundamental en-
tre vogais e semivogais esta no fato de que estas nao de-
sempenham o papel de nucleo silabico.

Observe a palavra papai. Ela é formada de duas silabas:
pa - pai. Na ultima silaba, o fonema vocalico que se destaca
€ 0 "a". Ele é a vogal. O outro fonema vocalico “i" ndo é tdo
forte quanto ele. E a semivogal. Outros exemplos: saudade,
historia, série.

3) Consoantes

Para a producao das consoantes, a corrente de ar expi-
rada pelos pulmdes encontra obstaculos ao passar pela ca-
vidade bucal, fazendo com que as consoantes sejam verda-
deiros “ruidos”, incapazes de atuar como nucleos silabicos.
Seu nome provém justamente desse fato, pois, em portu-
gués, sempre consoam (“soam com”) as vogais. Exemplos:

/b/, 1t/ /ds, v/ UL /m/, etc.
Encontros Vocalicos

Os encontros vocalicos sdo agrupamentos de vogais e
semivogais, sem consoantes intermediarias. E importante
reconhecé-los para dividir corretamente os vocabulos em
silabas. Existem trés tipos de encontros: o ditongo, o triton-
go e o hiato.

: o
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1) Ditongo

E 0 encontro de uma vogal e uma semivogal (ou vice-
versa) numa mesma silaba. Pode ser:

- Crescente: quando a semivogal vem antes da vogal:
sé-rie (i = semivogal, e = vogal)

- Decrescente: quando a vogal vem antes da semivo-
gal: pai (a = vogal, i = semivogal)

- Oral: quando o ar sai apenas pela boca: pai

- Nasal: quando o ar sai pela boca e pelas fossas na-
sais: mde

2) Tritongo

E a sequéncia formada por uma semivogal, uma vo-
gal e uma semivogal, sempre nesta ordem, numa so6 silaba.
Pode ser oral ou nasal: Paraguati - Tritongo oral, qudo - Tri-
tongo nasal.

3) Hiato

E a sequéncia de duas vogais numa mesma palavra que
pertencem a silabas diferentes, uma vez que nunca ha mais
de uma vogal numa mesma silaba: saida (sa-i-da), poesia
(po-e-si-a).

Encontros Consonantais

O agrupamento de duas ou mais consoantes, sem vo-
gal intermediaria, recebe o nome de encontro consonantal.
Existem basicamente dois tipos:

1-) os que resultam do contato consoante + “I" ou “r"
e ocorrem numa mesma silaba, como em: pe-dra, pla-no,
a-tle-ta, cri-se.

2-) os que resultam do contato de duas consoantes
pertencentes a silabas diferentes: por-ta, rit-mo, lis-ta.

Ha ainda grupos consonantais que surgem no inicio
dos vocabulos; sdo, por isso, inseparaveis: pneu, gno-mo,
psi-c6-lo-go.

Digrafos

De maneira geral, cada fonema é representado, na es-
crita, por apenas uma letra: lixo - Possui quatro fonemas e
quatro letras.

Ha, no entanto, fonemas que sdo representados, na es-
crita, por duas letras: bicho - Possui quatro fonemas e cinco
letras.

Na palavra acima, para representar o fonema /xe/ fo-
ram utilizadas duas letras: o “"c" e 0 "h".

Assim, o digrafo ocorre quando duas letras sGo usadas
para representar um unico fonema (di = dois + grafo = le-
tra). Em nossa lingua, ha um numero razoavel de digrafos
que convém conhecer. Podemos agrupa-los em dois tipos:

consonantais e vocalicos.
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( SISTEMA DE NUMERACAO. )

SISTEMA DE NUMERAGCAO DECIMAL

Para expressarmos quantidades ou para enumerarmos
objetos, por exemplo, utilizamos um sistema de numera-
cdo. Existem varios sistemas de numeracdo, mas o mais
comum e que é frequentemente utilizado por nos, é o sis-
tema de numeragdo decimal.

Neste sistema os numeros sdo representados por um
agrupamento de simbolos que chamamos de algarismos
ou digitos.

O sistema de numeracdo decimal possui ao todo dez
simbolos distintos, através dos quais se utilizarmos ape-
nas um digito, podemos representar quantidades de zero
a nove.

Digitos ou algarismos sdo simbolos numéricos utiliza-
dos na representacdo de um numero, por exemplo, o nu-
mero 756 é composto de trés digitos: 7, 5 e 6.

No sistema decimal contamos com dez simbolos dis-
tintos: 0,1, 2,3,4,5,6,7,8¢e09.

Numeros no Sistema Decimal
0 - zero:
1-um: ¥

~N

L

&
ee®
o0
00
L &
*®

9 - nove: ."..'...

Acima vemos dez numeros no sistema decimal com
apenas um Digito.

Observe que o 0 ( zero ) é utilizado neste caso para re-
presentarmos a auséncia de bolinhas. O 1 representa uma
bolinha, o 2representa duas bolinhas e assim por diante,
sempre considerando uma bolinha a mais, até chegarmos
ao numero 9 que representa um total de nove bolinhas.

Se tivermos mais uma bolinha, como sera a representa-
¢do simbolica deste numeral?

Como ja utilizamos todos os dez simbolos e nao dispo-
mos de outros, vamos recomecar a sequéncia pegando no-
vamente o 0, mas agora iremos trabalhar com dois digitos.

A esquerda deste zero devemos colocar o préximo
simbolo. Como ainda ndo utilizamos nenhum simbolo nes-
ta posicao, ele seria 0 0, mas como o zero ndo é um digito
significativo, pois ele representa a auséncia, entdo o pri-
meiro simbolo a utilizar serd o 1.

O préoximo ndmero sera entdo:

10 - dez: # |

MATEMATICA
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Note que a bolinha a esquerda do simbolo | represen-
ta as dez bolinhas, ou uma dezena e a direita do | ndo te-
mos nenhuma bolinha, pois estamos representando o zero.

Se tivermos uma bolinha a mais, ou seja, onze, a repre-
sentacao sera:

11 - onze: # | @

Repare que agora temos uma bolinha de cada lado do
simbolo |, a bolinha a esquerda vale dez vezes mais que a
da direita. A da esquerda vale dez e a da direita vale um.

De doze a dezenove temos as seguintes representa-
coes:

12 - doze: @ | @ @

13 -treze: @ |9 @ @

14 - quatorze: ". e
15 - quinze: # | S & & &
16 - dezesseis: . 00
17 - dezessete: ' | ®
18 - dezoito: # '. o

19 - dezenove: @ | @

i
i
L d
4
&
L d
L

O critério é sempre o mesmo, a bolinha a esquerda
do simbolo | vale dez vezes mais que qualquer uma das
bolinhas da direita.

E se tivermos outra bolinha a mais, qual sera a repre-
sentagao?

Como no novo ciclo ja utilizamos todos os digitos
de 0 a 9, faremos tal qual no caso do dez. A direita utiliza-
remos o 0, e a esquerda utilizaremos o préximo simbolo.
Como estavamos utilizando o 1, o préximo serd o 2. Temos
entao:

20 - vinte: @ @ |

Seguindo o raciocinio vinte e um sera:
21 - vinte e um: # # |

Para setenta e dois temos:

72 - setenta e dois: # @ S S S ¢ & | & ®

Para noventa e nove temos:
99 -noventaenove. # S S S S S 0 & 90§
200000

Com mais uma bolinha chegaremos a cem. Como ja
utilizamos os noves simbolos a direita do |, devemos nova-
mente reiniciar em 0 e na esquerda devemos utilizar o pré-
ximo simbolo da sequéncia, mas acontece que na esquerda
do | também ja utilizamos os nove simbolos, entdo deve-
mos voltar a 0 nesta posicdo e a sua esquerda utilizarmos
o préximo simbolo. Como ainda ndo utilizamos nenhum e
como nao podemos utilizar o zero, pois ele ndo é significa-
tivo, utilizaremos o 1.

A representacdo para o nimero cem sera entao:
100 - cem: @ | |

Qualquer bolinha nesta posicao valera cem vezes mais
que qualquer bolinha na posicao da direita.
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Vejamos a representacdo para o himero cento e onze:
111 - cento e onze: @ | # | @

Temos uma bolinha na esquerda, outra no centro e uma outra na direita. Embora todas sejam representadas pelo sim-
bolo 1, a da esquerda vale 100, a do meio vale 10 e a da direita vale 1 mesmo.

A bolinha da direita ocupa a casa das unidades e por isto vale exatamente o que o seu simbolo representa, ou seja,
vale 1unidade.

A bolinha a sua esquerda, isto ¢, a bolinha do centro, ocupa a casa das dezenas e por isto vale dez vezes mais do que
o seu simbolo representa, ou seja, vale 10 unidades.

Finalmente a bolinha a sua esquerda, isto é, a bolinha da esquerda, ocupa a casa das centenas e por isto vale cem vezes
mais do que o seu simbolo representa, ou seja, vale 100 unidades.

Ordens e Classes

As casas das unidades, das dezenas e das centenas sdo chamadas de ordens.

No sistema de numeragéo decimal a cada trés ordens posicionadas da direita para a esquerda temos uma classe.

A primeira classe, também da direita para a esquerda, é a das unidades, na sequéncia temos a classe dos milhares, dos
milhdes, bilhdes e assim por diante conforme a figura abaixo:

Bilhies MilhGes Milhares Unidades

| Dezenas | Unidades | Dezenas | Unidades | Dezenas | Unidades | Dezenas | Unidades

O numero 111 visto acima esta todo contido na classe das unidades simples.

O digito da esquerda é da ordem das centenas, por isto ao invés de 1 unidade, ele equivale a 100 unidades.

O central é da ordem das dezenas, equivalendo entdo a 10 unidades ao invés de 1 unidade apenas.

O digito da direita é da ordem das unidades equivalendo ao préprio valor do simbolo 1 que é de 1 unidade.

Para facilitar a leitura dos nUmeros com muitas classes, podemos separa-las utilizando o caractere ".", assim o nime-
ro dois milhdes, quinhentos e seis mil, oitocentos e trinta e nove pode ser escrito como 2.506.839.

Este nUmero é formado por trés classes.

A classe dos milhdes é composta por uma Unica ordem, o digito das unidades de milhdes. Neste caso o simbolo 2 na
verdade representa dois milhdes unidades ( 2.000.000 ).

Na segunda classe, a dos milhares, temos trés ordens, cada uma com os seguintes valores:

O simbolo 5 na ordem das centenas de milhar representa quinhentas mil unidades ( 500.000 ).

O simbolo 0 na ordem das dezenas de milhar, como sabemos nao representa qualquer unidade.

O simbolo 6 na ordem das unidades de milhar representa seis mil unidades ( 6.000 ).

Finalmente na primeira classe, a classe das unidades, temos:

O simbolo 8 na ordem das centenas de unidades representa oitocentas unidades ( 800 ).

O simbolo 3 na ordem das dezenas de unidades representa trintas unidades ( 30 ).

O simbolo 9 na ordem das unidades de milhar representa nove unidades (9 ).

Parte Fracionaria

Até agora s6 tratamos de nimeros inteiros, mas no universo do sistema de numeragdo decimal temos também os
nameros fracionarios.

Para separarmos a parte inteira da parte fracionaria, utilizamos a virgula.

Como ja vimos, na parte inteira o valor de cada simbolo depende da sua posicdo relativa no nimero. Partindo-se da po-
sicdo mais a direita, quando nos deslocamos a esquerda, a cada ordem o valor do simbolo aumenta em 10 vezes. De forma
semelhante, quando nos deslocamos a direita na parte fracionaria, a cada posi¢do o valor do simbolo diminui em 10 vezes.

A primeira casa apos a virgula refere-se aos décimos, a segunda aos centésimos, a terceira aos milésimos, a quarta
aosdécimos de milésimos, e assim por diante, centésimos de milésimos, milionésimos, ...

Assim no nimero 0,1 o simbolo 1 ndo tem o valor de um, mas sim o valor relativo de apenas um décimo.

No niimero 0,02 o simbolo 2 equivale a dois centésimos.

No niimero 0,003 o simbolo 3 equivale a trés milésimos e em 0,0003 equivale a trés décimos de milésimos.

O numero 0,25 pode ser lido como vinte e cinco centésimos ou ainda como dois décimos e cinco centésimos.

Lé-se 7,123 como sete inteiros e cento e vinte e trés milésimos, ou ainda como sete inteiros, um décimo, dois
centésimos e trés milésimos.

1,5 é lido como um inteiro e cinco décimos.

Fonte: http://www.matematicadidatica.com.br/SistemaNumeracaoDecimal.aspx
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Editores de textos e planilhas eletronicas, conceitos basicos de operagdo com arquivos em ambiente Windows, Word,
conhecimentos basicos de Desktop (Area de Trabalho), conhecimentos basicos de arquivos e pastas (diretorios),
utilizacdo do Windows Explorer: (copiar, mover arquivo, criar diretorios), conhecimentos basicos de Internet e
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-
EDITORES DE TEXTOS E PLANILHAS
ELETRONICAS, CONCEITOS BASICOS DE
OPERACAO COM ARQUIVOS EM AMBIENTE
WINDOWS, WORD, CONHECIMENTOS
BASICOS DE DESKTOP (AREA DE TRABALHO),
CONHECIMENTOS BASICOS DE ARQUIVOS
E PASTAS (DIRETORIOS), UTILIZACAO
DO WINDOWS EXPLORER: (COPIAR,
MOVER ARQUIVO, CRIAR DIRETORIOS),
CONHECIMENTOS BASICOS DE INTERNET E
EXCEL.

\ J

SISTEMA OPERACIONAL WINDOWS XP

O Windows XP (o XP utilizado no nome vém da palavra
eXPerience), que inicialmente foi chamado de Windows
Whistler, e que sucede o Windows Me e também o
Windows 2000.

O WinXP possui duas versdes: o Windows XP Home
Edition (que substitui o Windows Me) e o Windows XP
Professional Edition (que substitui o Windows 2000
Professional).

Iniciando o Windows

Ao iniciar o Windows XP a primeira tela que temos é
tela de logon, nela, selecionamos o usuéario que ira utilizar
o computador.

Ao entrarmos com o nome do usuario, o Windows
efetuaréd o Logon (entrada no sistema) e nos apresentara a
area de trabalho:

Na Area de trabalho encontramos os seguintes itens:
o fcones;

e  Barra de tarefas;

e O Botéao iniciar.

NOCOES BASICAS DE INFORMATICA
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Icones

Figuras que representam recursos do computador, um
icone pode representar um texto, musica, programa, fotos
e etc. vocé pode adicionar icones na area de trabalho, assim
como pode excluir. Alguns icones sdo padrao do Windows:

e Meu Computador;

¢  Meus Documentos;

e Meus locais de Rede;

e Internet Explorer.

Barra de tarefas

A barra de tarefas mostra quais as janelas estdo abertas
neste momento, mesmo que algumas estejam minimizadas
ou ocultas sob outra janela, permitindo assim, alternar entre
estas janelas ou entre programas com rapidez e facilidade.

A barra de tarefas é muito Gtil no dia a dia. Imagine
que vocé esteja criando um texto em um editor de texto
e um de seus colegas lhe pede para vocé imprimir uma
determinada planilha que estad em seu micro.

Vocé nao precisa fechar o editor de textos. Apenas salve
0 arquivo que esta trabalhando, abra a planilha e mande
imprimir, enquanto imprime vocé nao precisa esperar que
a planilha seja totalmente impressa, deixe a impressora
trabalhando e volte para o editor de textos, dando um
clique no botdo correspondente na Barra de tarefas e volte
a trabalhar.

A barra de Tarefas, na visdo da Microsoft, € uma das
maiores ferramentas de produtividade do Windows. Vamos
abrir alguns aplicativos e ver como ela se comporta.

'+ Iniciar.

O Botao Iniciar

O botédo Iniciar é o principal elemento da Barra de
Tarefas. Ele da acesso ao Menu Iniciar, de onde se pode
acessar outros menus que, por sua vez, acionam programas
do Windows. Ao ser acionado, o botdo Iniciar mostra um
menu vertical com varias op¢des. Alguns comandos do
menu Iniciar tém uma seta para a direita, significando que
ha opcodes adicionais disponiveis em um menu secundario.
Se vocé posicionar o ponteiro sobre um item com uma
seta, sera exibido outro menu.

O botao Iniciar é a maneira mais facil de iniciar um
programa que estiver instalado no computador, ou fazer
alteracdes nas configuracdes do computador, localizar um
arquivo, abrir um documento.
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Menu Iniciar

O botéo iniciar pode ser configurado. No Windows XP,
vocé pode optar por trabalhar com o novo menu Iniciar
ou, se preferir, configurar o menu Iniciar para que tenha a
aparéncia das versdes anteriores do Windows (95/98/Me).
Clique na barra de tarefas com o botdo direito do mouse e
selecione propriedades e entdo clique na guia menu Iniciar.

Esta guia tem duas opcdes:

- Menu iniciar: Oferece a vocé acesso mais rapido a
e-mail e Internet, seus documentos, imagens e musica e
aos programas usados recentemente, pois estas opcdes
sdo exibidas ao se clicar no botdo Iniciar. Esta configuragdo
€ uma novidade do Windows XP.

- Menu Iniciar Classico: Deixa o menu Iniciar com
a aparéncia das versdes antigas do Windows, como o
Windows ME, 98 e 95.

Propriedades do menu Iniciar

Todos os programas

O menu Todos os Programas, ativa automaticamente
outro submenu, no qual aparecem todas as opgdes de
programas. Para entrar neste submenu, arraste o mouse
em linha reta para a direcdo em que o submenu foi aberto.
Assim, vocé podera selecionar o aplicativo desejado. Para
executar, por exemplo, o Paint, basta posicionar o ponteiro
do mouse sobre a opcdo Acessérios. O submenu Acessorios
sera aberto. Entdo aponte para Paint e dé um clique com o
botdo esquerdo do mouse.

: o
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Logon e Logoff

Abre uma janela onde vocé poderéd optar por fazer
logoff ou mudar de usuario. Veja a funcdo de cada um:

e Trocar usuario: Clicando nesta opcdo, os progra-
mas que o usuario atual estd usando ndo serdo fechados,
e uma janela com os nomes dos usuéarios do computador
seré exibida para que a troca de usuario seja feita. Use esta
opcao na seguinte situagdo: Outro usuario vai usar o com-
putador, mas depois vocé ira continuar a usa-lo. Entdo o
Windows nado fechara seus arquivos e programas, e quan-
do vocé voltar ao seu usuario, a area de trabalho estara
exatamente como vocé deixou.

e  Fazer logoff: este caso é também para a troca de
usuario. A grande diferenca é que, ao efetuar o logoff, to-
dos os programas do usuario atual serdo fechados, e so
depois aparece a janela para escolha do usuario.

Desligando o Windows XP

Clicando-se em Iniciar, desligar, teremos uma janela
onde é possivel escolher entre trés opcdes:

e Hibernar: Clicando neste botéo, o Windows salvara
o estado da area de trabalho no disco rigido e depois des-
ligard o computador. Desta forma, quando ele for ligado
novamente, a area de trabalho se apresentara exatamente
como vocé deixou, com 0s programas e arquivos que vocé
estava usando, abertos.

e Desativar: Desliga o Windows, fechando todos os
programas abertos para que vocé possa desligar o compu-
tador com seguranca.

e  Reiniciar: Encerra o Windows e o reinicia.
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