CAMARA MUNICIPAL DE

EMBU DAS ARTES

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2016

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS
ARTES, no uso de suas prerrogativas e atribuicbes legais e, de acordo com o
determinado no art. 37, inciso Il, da Constituicdo Federal de 1988 e Leis Complementares
n°® 137/10 e n° 77/05 e as suas alteracdes, faz saber que realizar4, por meio do
INSTITUTO ZAMBINI, em datas, locais e horarios a serem oportunamente divulgados,
Concurso Publico destinado ao provimento de vagas existentes para os cargos de
Procurador, Controlador Interno, Jornalista, Auxiliar de Manutencdo e Auxiliar
Administrativo. O Concurso Publico reger-se-4 pelas disposicbes contidas nas
INSTRUCOES ESPECIAIS, parte integrante deste Edital.

INSTRUCOES ESPECIAIS
CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1. O Concurso Publico destina-se ao provimento de vagas, pelo regime estatutario, aos
cargos atualmente vagos e dos que vagarem, bem como para formacdo de cadastro
reserva, dentro do prazo de validade de 2 (dois) anos, prorrogavel por até igual periodo, a
critério da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, a contar da
data da homologac¢ao do certame.

1.1. Além das vagas abaixo, 0 presente certame servira para formacdo de cadastro
reserva, sendo a nomeacdo e o preenchimento de vagas de sua vacancia realizadas

durante a validade constante no item 1 deste Capitulo.

1.2. Os vencimentos mencionados na Tabela | referem-se ao més de agosto de 2016. Os
demais direitos e vantagens sdo os previstos na legislacdo municipal dos servidores
estatutarios e sujeitos ao Regime Disciplinar Titulo VI e VII da Lei n° 537, de 03 de

outubro de 1972 mantido pela Lei Complementar n°® 137, de 12 de marco de 2010.
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TABELA | - QUADRO DE CARGOS

Carga

Cadastro Horaria Remuneracéo Requisitos Taxa de
Reserva q Inscricao
SEINENEL
Ensino Superior em
S01 | PROCURADOR 0 3 30h | R$8.779,11 | Direito com inscricdo | RS 98,50
definitiva na OAB.
Graduacédo em
Ciéncias Juridicas ou
Sociais, ou Ciéncias
CONTROLADOR Contabeis ou Atuariais R$ 98.50
S02 1 10 40h R$ 7.027,54 o ,
INTERNO ou Ciéncias
Econbmicas ou
Ciéncias da
Administracao.
Nivel Superior com
S03 JORNALISTA 0 3 40h R$ 7.027,54 | inscricdo definitiva | R® 98,50
MTB.
AUXILIAR DE Ensino Fundamental
FO1 . 1 10 40h R$ 1.540,25 R$ 47,50
MANUTENCAO Completo.
AUXILIAR Ensino Fundamental
FO2 1 10 40h | R$ 1.540,25 R$ 47,50
ADMINISTRATIVO Completo.

CAPITULO Il - DA DESCRICAO SUMARIA DOS CARGOS

2. As Descricdes das atribuicdes aos cargos do presente Concurso Publico constam

abaixo:

S01 - Procurador:

Descricdo Sumaria: Assessora, da consultoria e representa juridicamente a Camara

Municipal em juizo ou fora dele, nas agcbes em que esta for autora ou interessada, para

assegurar os direitos pertinentes ou defender seus interesses.

Descricdo Detalhada: Representa judicialmente a Camara Municipal, da consultoria e

assessoramento técnico-juridico ao Poder Legislativo. Representa a Camara Municipal

em qualquer instancia juridica. Representa a Camara em acdes populares, bem como na

defesa da constitucionalidade e legalidade, da producdo legislativa da Camara,
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guestionadas em sede de inconstitucionalidade. Manifesta-se em processos instaurados
no ambito do Tribunal de Contas. Elabora pareceres e manifestacdes juridicas em
processos administrativos. Atua judicial e administrativamente na defesa dos interesses e
prerrogativas da Camara Municipal de Embu, do Sr. Presidente e na defesa judicial dos
Senhores Vereadores, no tocante aos atos praticados no exercicio de suas prerrogativas.

Planeja anualmente suas atividades, emite relatorio anual das atividades desenvolvidas.
Da cumprimento a outras atribuicbes relativas a sua area de competéncia, que lhe

venham a ser determinadas pela Mesa Diretora. Executar outras tarefas correlatas.

S02 — Controlador Interno:

Descricdo Sumaria: Sdo Responsabilidade do Controlador Interno:

Proceder a avaliagdo da eficiéncia, eficacia e economicidade do Sistema de Controle
Interno do Poder Legislativo Municipal; Promover auditorias internas periddicas
levantando os desvios, falhas e irregularidades e recomendando as medidas corretivas
aplicaveis; Revisar e orientar a adequacao da estrutura organo-administrativa do Poder
Legislativo com vistas a racionalizacdo do trabalho, objetivando o aumento da
produtividade e a reducdo de custos operacionais; Supervisionar as medidas adotadas
pelo Legislativo Local para o retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite
caso necessario. Realizar o controle dos limites e das condi¢cdes para a inscricdo de
despesas em restos a pagar; Exercer o controle das operacdes de crédito, avais e
garantias, bem como dos direitos e haveres do Poder Legislativo Municipal; Examinar as
fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitacdes e
contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;
Avaliar em que medida existe na Camara Municipal um ambiente de controle em que o0s
servidores estejam motivados para o cumprimento das normas ao invés de despreza-las.
Cientificar a autoridade responsavel quando constatadas ilegalidades ou irregularidades

na Administracao do Legislativo local; e executar outras tarefas correlatas.

S03 - Jornalista:

Descricdo Sumaria: Assessora a Camara nas relagdes com os 0rgaos de comunicacéo
social, bem como na pesquisa e conservacéo de seu acervo e memoria historica. Redige,

organiza e divulga material informativo da Camara.
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Descricdo Detalhada: Redige e divulga os resultados dos trabalhos da Camara e de
interesse dos municipes. Organiza noticias a serem divulgadas, coletando dados em
eventos do Legislativo, através de jornais e outros meios de comunicacdo. Prepara
"release" e informacdes da Casa para a divulgagdo por meio eletrénico proprio (Sitio na
Internet) ou quaisquer outros existentes, através de planilhas eletrbnicas, editores de
textos, fotografias, videos ou outros meios eletrénicos e materiais de que o Poder
Legislativo dispuser. Auxilia na redacéo dos discursos e pronunciamentos do Presidente e
demais vereadores, redigindo as minutas necessarias para transmitir as mensagens.
Prepara "Clipping" diario de noticias para os Gabinetes dos Vereadores. Mantém contatos
com associacbes de classe, sindicatos e organizacbes populares, verificando
reivindicacbes e sugestdbes a Camara. Executa tarefas relativas a preservacdo da

memodria historica e cultural do Legislativo. Executar outras tarefas correlatas.

FO1 — Auxiliar de Manutencéao.

Descricdo Sumaria: Executar servicos de manutencdo corretiva e preventiva em
equipamentos e instalacdes prediais, reparos elétricos, reparos hidraulicos, reparos de
alvenaria, organizacao e limpeza de materiais pertinentes ao setor, realizar demais tarefas
gue se facam necesséarias afim de auxiliar o bom andamento de seu departamento.

Executar outras tarefas correlatas.

FO2 — Auxiliar Administrativo.

Descricdo Sumaria: Realizar servicos de natureza administrativa relativos ao setor de
atuacao, em especial separar documentos e correspondéncias, organizar arquivos, atuar
na recepcado do publico, bem como seu atendimento, transcrever dados e realizar demais
tarefas que se facam necesséarias afim de auxiliar o bom andamento de seu

departamento. Executar outras tarefas correlatas.

CAPITULO Il - DAS INSCRICOES

SECAO |
INSCRICOES REGULARES

3. O Edital do Certame estara disponivel integralmente nos sites www.zambini.org.br e

www.cmembu.sp.qgov.br.
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3.1. Objetivando evitar 6nus desnecessarios, o candidato devera orientar-se no sentido
de recolher o valor da inscricdo somente apés tomar conhecimento de todos os requisitos

exigidos para o Concurso.

3.2. As inscri¢cdes serdo realizadas pela internet no periodo das 10h00 do dia 21 de
setembro de 2016 as 22h00 do dia 21 de outubro de 2016, no endereco eletrdnico

www.zambini.org.br.

3.3. O candidato devera seguir as instrucdes apresentadas no site www.zambini.org.br,

gue sao:

a) acessar o site www.zambini.org.br;

b) localizar, no site, o “link” correlato & CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA DE EMBU DAS ARTES;

c) ler atentamente o Edital e preencher corretamente a ficha de inscricdo, nos moldes

previstos nestas Instrucées Especiais;
d) imprimir a confirmacé&o de sua inscricdo, bem como o boleto bancéario; e

e) efetuar o pagamento da taxa de inscricao.

3.3.1. O pagamento do respectivo boleto poder& ser realizado por meio de Internet
Banking, em qualquer agéncia bancaria ou caixa eletrénico com cartdo de débito,
exclusivamente, até a data de seu vencimento, qual seja, o primeiro dia atil

subsequente ao término das inscri¢des.

3.3.2. O Pagamento do boleto bancario NAO podera ser efetuado em Casas
Lotéricas, Correios, Supermercados, Farmacias ou realizado via depdésito em caixa

eletronico.

3.4. As importancias recolhidas no ato da inscricdo, a titulo de ressarcimento de
despesas com material e servicos, em hipotese alguma, serdo devolvidas aos candidatos,
seja qual for o motivo alegado, ndo cabendo ainda nenhum tipo de recurso em relagcéo a

mesma.

3.5. O pagamento da taxa de inscricdo pelo candidato implica em aceitacdo das
condicdes exigidas para concorrer ao cargo pretendido e submissdo as normas expressas

neste Edital.
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3.6. Efetuada a inscricdo, ndo serd permitida alteragdo ou troca do cargo apontado na
ficha de inscricdo, bem como ndo havera, em hipétese alguma, devolucdo da taxa

recolhida.

3.7. Sado condicbes para inscricdo neste Concurso, conforme Lei Complementar
Municipal n°® 137, de 12 de margo de 2010:

“Art. 4° Sao requisitos minimos para investidura em cargo publico
municipal:

| - ser brasileiro nato ou naturalizado;

Il - a idade minima de dezoito anos;

lll - a quitagdo com as obrigacdes militares e eleitorais;

IV - 0 gozo dos direitos politicos;

V - aptidao fisica e mental;

VI - 0 nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo”.

3.8. As informacbes prestadas na Ficha de Inscricdo sédo de inteira responsabilidade do
candidato, cabendo aos Executores o direito de excluir deste Concurso aquele que
preenché-la com dados incorretos ou incompletos, bem como aquele que prestar
informacdes inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente, sob pena de
praticar o crime previsto no artigo 299 do Cdodigo Penal, além da responsabilidade civil
pelos eventuais prejuizos causados a Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu

das Artes e ao Instituto Zambini.

3.9. Verificada a auséncia de informacdes e/ou dados incompletos em qualquer campo
da ficha de inscricdo, o candidato tera sua inscricdo indeferida, mesmo que constatado o

pagamento da taxa de inscricao.

3.10. A inscricdo nao podera ser feita via postal, fax, correio eletrénico ou, ainda, fora do

prazo.

3.11. Ap6és o término das inscricbes o candidato devera conferir no site

www.zambini.org.br se sua inscri¢cao foi validada e se os seus dados estao corretos. Em

caso negativo, o candidato devera entrar em contato por meio do telefone (11) 5594-8441
no horario das 9h as 12h e das 13h as 17h, ou por e-malil

atendimento@zambini.org.br
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SECAO II
ISENCAO DE TAXA

3.12. Nao havera isencao, total ou parcial, do valor da taxa de inscricdo, exceto para o

candidato que atenda aos seguintes requisitos:

a) estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (Bolsa
Familia, Fome Zero, entre outros), chamado de CadUnico, de que trata o Decreto n°
6.135, de 26 de junho de 2007; e

b) for membro de familia de baixa renda, nos termos do decreto supracitado.

3.12.1. O candidato que desejar isencdo de pagamento da taxa de inscricdo neste
Concurso Publico, devera requerer clicando na opcéo "ISENCAO DE TAXA", no endereco

eletrbnico www.zambini.org.br, nos dias 22 ou 23 de setembro de 2016.

3.12.2. O candidato devera informar obrigatoriamente, o Numero de Identificacdo Social
(NIS) atribuido pelo CadUnico, declarando, ainda, que atende as condi¢des estabelecidas

nas alineas “a” e “b” do item 3.12, deste Edital.

3.12.3. O candidato devera encaminhar a documentacao relacionada abaixo, por SEDEX
ao Instituto Zambini, na Av. Fagundes Filho, 141 — c¢j. 43 - Edificio Denver - 4° andar —
Sao Judas, CEP 04304-010 - S&o Paulo/SP, até o dia 26 de setembro de 2016,
indicando no envelope "Ref: Isencdo de Taxa - CMEA 01/2016 — “Nome do Cargo”.

a) a copia (autenticada) do cartdo emitido pelo Ministério do Desenvolvimento Social e
Combate a Fome ou do documento que comprove o cadastro do candidato no
CADUNICO do referido Ministério, com a expressa apresentacdo do NIS (Niumero de
Identificacdo Social).

b) declaracdo de Hipossuficiente devidamente assinada pelo candidato (formulario
disponivel no Anexo Il deste Edital);

c) copia simples do RG e CPF do candidato; e

d) solicitacdo de Isencéo de Taxa de Inscricdo conforme o item 3.12.1. deste Edital.

3.12.4. O Instituto Zambini verificard a veracidade das informacgfes prestadas pelo
candidato no 6rgdo gestor do CadUnico e tera decis&o terminativa sobre a concesséo, ou

nao, do beneficio.
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3.12.5. Nao serao considerados os documentos encaminhados via fax, correio eletronico,

ou ainda fora do prazo ou quaisquer outras formas nao especificadas neste Edital.

3.12.6. Os envelopes que nao estiverem com data de protocolo dos correios conforme
estabelecido no item 3.12.3., serdo considerados indeferidos. Para efeitos do prazo
estipulado neste Capitulo, serd considerada a data de postagem fixada pela Empresa

Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

3.12.7. A declaracdo/documentacao falsa sujeitara o candidato as sancdes previstas em

lei.

3.12.8. Nao sera concedida isencao/reducdo de pagamento de taxa de inscricdo ao

candidato que:

a) omitir informacdes e/ou torna-las inveridicas;

b) fraudar e/ou falsificar documentacéo;

c) pleitear a isencao, sem atender aos requisitos constantes neste Edital;

d) né&o observar os prazos exigidos acima;

e) nao estiver devidamente cadastrado no sistema de isencdo de taxa de concurso
(SISTAC) da Secretaria Nacional de Renda de Cidadania promovido pelo Ministério do
Desenvolvimento Social e Combate a Fome, nos termos do Decreto Federal n° 6.593, de

2 de outubro de 2008, somente aplicavel aos requerentes dos requisitos das alineas “a” e
“b” do item 3.12 deste Edital.

3.12.9. A Cémara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes e o Instituto
Zambini, a qualquer tempo, poder&o realizar diligéncias relativas a situagdo declarada

pelo candidato, deferindo ou ndo o pedido apresentado em requerimento.

3.12.10. A relacdo dos requerimentos de isencdo deferidos ou indeferidos sera
divulgada a partir do dia 11 de outubro de 2016, no enderego

eletrébnico www.zambini.org.br.

3.12.11. Havera recurso contra o indeferimento do requerimento de isengdo/reducdo da
taxa de inscricdo conforme cronograma anexo e o candidato devera acompanhar todos os

atos e prazos pelos sites www.zambini.org.br e www.embudasartes.sp.qov.br e nos

avisos do Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.
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3.12.12. O candidato que tiver seu requerimento de isencéo de taxa indeferido e ainda
quiser inscrever-se, devera realizar sua inscricdo neste Concurso Publico normalmente,
conforme procedimentos descritos no item 3.3 deste Edital, procedendo o pagamento da

respectiva taxa até a data de vencimento do boleto bancério.

3.13. A convocacao dos candidatos para as provas objetivas, indicando horario e local de

provas podera ser verificada nos sites www.zambini.org.br e www.cmembu.sp.gov.br,

afixadas no quadro de avisos da Camara e seu aviso sera publicado no Diario Oficial do
Estado — DOE/SP.

3.14. E de cada candidato a responsabilidade de acompanhar os avisos e publica¢tes

referentes a este Concurso, conforme disposto no item anterior.

3.14.1. O Instituto Zambini podera enviar convocacoes individuais, exclusivamente por e-

mail, ndo eximindo o candidato de acompanhar as publica¢des oficiais.

3.14.2. O Instituto Zambini ndo se responsabiliza por eventuais falhas de transmissao
eletrbnica que, eventualmente, possam impedir ou prejudicar o recebimento de e-mails

convocatorios.

SECAO Il
DAS CANDIDATAS LACTANTES

3.15. Fica assegurado as maes lactantes o direito de participarem do concurso, nos
critérios e condicdes estabelecidas pelos artigos 227 da Constituicdo Federal, artigo 4° da
Lei n°® 8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente) e artigos 1° e
2° da Lei n® 10.048, de 8 de novembro de 2000.

3.16. A candidata que seja mée lactante devera indicar esta condi¢do na respectiva ficha
de inscricdo, para a ado¢ao das providéncias necessarias pela Comissao do Concurso.

3.17. Nos horérios previstos para amamentacdo, as maes poderdo retirar-se,
temporariamente, das salas/locais em que estejam realizando as provas, para
atendimento aos seus bebés em sala especial a ser reservada pela Comissao do

Concurso.

3.18. Podera haver compensacéo do tempo de amamentacdo em favor da candidata.
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3.19. Para a amamentacao, o bebé devera permanecer no ambiente a ser determinado

pela coordenacéo local do Concurso.

3.20. O bebé devera estar acompanhado somente de um adulto responsavel por sua
guarda (familiar ou terceiro indicado pela candidata) e a permanéncia temporaria desse
adulto, em local apropriado, sera autorizada pela Coordenacéo do Concurso.

3.21. A candidata, durante o periodo de amamentagao, sera acompanhada de “fiscal” do
Instituto Zambini para garantir que sua conduta esteja de acordo com 0s termos e

condi¢cOes deste Edital.

CAPITULO IV - DAS CONDICOES GERAIS DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA

4. As pessoas com deficiéncia, que pretendam fazer uso das prerrogativas que lhes s&o
facultadas no inciso VIII, do artigo 37 da Constituicdo Federal, do Decreto Federal n°
3.298, de 20 de dezembro de 1999, que regulamenta a Lei Federal n°® 7.853, de 24 de
outubro de 1989 € assegurado o direito da inscricdo para 0os cargos em Concurso cujas
atribuicbes sejam compativeis com a deficiéncia de que sdo portadoras. O candidato com
deficiéncia concorrera as vagas existentes ou as que surgirem dentro do prazo de
validade do concurso, por opcdo de cargo, sendo-lhes reservados 5% (cinco por cento)
das vagas presentes neste Edital.

4.1. Consideram-se pessoas com deficiéncia aguelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n°. 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e

suas alteracoes, a saber:

"Art. 4°. E considerada pessoa portadora de deficiéncia a que se
enquadra nas seguintes categorias:

| - deficiéncia fisica: alteracdo completa ou parcial de um ou mais
segmentos do corpo humano, acarretando o comprometimento da
funcdo fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia,
paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia,
triplegia, triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputacéo ou
auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros com

deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades
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estéticas e as que ndo produzam dificuldades para o desempenho
de funcdes;

Il - deficiéncia auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e
um decibéis (db) ou mais, aferida por audiograma nas frequéncias
de 500Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz;

lll - deficiéncia visual: cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou
menor que 0,05 no melhor olho, com a melhor correcdo Optica; a
baixa visdo, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,05 no melhor
olho, com a melhor correcdo Optica; 0s casos nos quais a somatéria
da medida do campo visual em ambos os olhos for igual ou menor
gue 60° graus; ou a ocorréncia simultanea de quaisquer das
condi¢cBes anteriores;

IV - deficiéncia mental: funcionamento intelectual significativamente
inferior a média, com manifestacdo antes dos dezoito anos e
limitagbes associadas a duas ou mais areas de habilidades
adaptativas, tais como: a) comunicacdo; b) cuidado pessoal; c)
habilidades sociais; d) utilizagcdo dos recursos da comunidade; e)
saude e seguranca; f) habilidades académicas; g) lazer; h) trabalho;
V - deficiéncia multipla: associacao de duas ou mais deficiéncias"

4.2. O candidato, antes de se inscrever, devera verificar se as atribuicdes dos cargos
especificadas nas descricbes apresentadas neste Edital sdo compativeis com a

deficiéncia de que é portador.

4.3. O candidato com deficiéncia, resguardadas as condi¢cdes especiais previstas no
Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, particularmente em seu artigo 41,
participara do concurso em igualdade de condicbes com os demais candidatos, no que se
refere ao conteudo das provas, a avaliacéo, aos critérios de aprovacao, ao dia, horario e

local de aplicacdo das provas e nota minima exigida para todos os candidatos.

4.4. Os beneficios previstos nos 88 1° e 2° do artigo 40 do Decreto Federal n® 3.298, de
20 de dezembro de 1999, deverdo ser requeridos por escrito durante o periodo das

inscrigoes.

L—/ .
‘-’Z/ ZAMBINI EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2016 - PG. 11



CAMARA MUNICIPAL DE

y EMBU DAS ARTES

4.5. O candidato inscrito como pessoa com deficiéncia devera especificar, na ficha de
inscricdo, o tipo de deficiéncia que apresenta, observado o disposto no artigo 4° do

Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e suas alteracoes, e até o término

das inscricdes devera encaminhar documentacao — por SEDEX, ao Instituto Zambini na
Av. Fagundes Filho, 141 — cj. 43 - Edificio Denver - 4° andar - S&o Judas, CEP 04304 -
010 — S&o Paulo/SP, indicando no envelope "REF: PESSOA COM DEFICIENCIA —
CONCURSO CMEA — N° 01/2016", os seguintes documentos:

a) relatério médico atestando a espécie, o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa

referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca — CID,
bem como a causa da deficiéncia, inclusive para assegurar previsdo de adaptacéo da sua
prova,;

b) requerimento com a qualificacdo completa do candidato, bem como a especificacdo do
Concurso Publico para o qual esta inscrito, e, se for o caso, a solicitagcdo de prova
especial em braille ou ampliada, ou demais condi¢cbes especiais para a realizacdo da

prova.

4.6. Serao consideradas deficiéncias agquelas conceituadas pela medicina especializada,
de acordo com os padres mundialmente estabelecidos e legislacdo aplicavel a espécie,
e que constituam inferioridade que implique em grau acentuado de dificuldade para

integracao social.

4.6.1. O tempo para a realizagcdo da prova a que as pessoas com deficiéncia serdo
submetidas podera, desde que julgado procedente pela Comissdo Organizadora do
Concurso, ser diferente daquele previsto para os demais candidatos, levando-se em conta

o grau de dificuldade apresentado em decorréncia da deficiéncia.

4.6.2. O relatério médico apresentado tera validade somente para este Concurso e nao

sera devolvido.

4.6.3. Para efeito do prazo estipulado no item 4.5 deste Capitulo, sera considerada a data

de postagem fixada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

4.6.4. Os documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados neste

Capitulo ndo serdo conhecidos.
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4.7. O candidato que necessitar de condi¢cdes especiais para realizar a prova, caso nao
atenda ao solicitado no item 4.5 deste Capitulo, ndo podera impetrar recurso em favor de
sua situacao, nao tera sua prova especial preparada, seja qual for o motivo alegado, nao
terd o tempo adicional concedido e ndo podera invocar sua situagdo para quaisquer
beneficios.

4.8. O candidato portador de deficiéncia submeter-se-a, quando convocado, a exame
perante comissao interdisciplinar credenciada pela CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA DE EMBU DAS ARTES, que verificara a existéncia da deficiéncia declarada
na Ficha de Inscricdo, bem como de sua compatibilidade com o exercicio das atribuicdes

do cargo.

4.9. Apoés a investidura do candidato no cargo, a deficiéncia ndo podera ser arguida para
justificar a concessdo de readaptacdo do cargo, bem como para aposentadoria por

invalidez.

CAPITULO V — DA CONDICAO AFRODESCENDENTE

5. Ao candidato considerado afrodescendente que pretenda fazer uso das prerrogativas
gue lhe sao facultadas pela Lei Municipal Complementar n° 2752, de 06 de Maio de 2014,
€ assegurado o direito de inscricdo no presente Concurso Publico, com reserva de 20%
(vinte por cento) das vagas, e das que vierem a ser criadas durante o prazo de validade

deste Concurso Publico.

5.1. As fracdes decorrentes do célculo do percentual de 20% (vinte por cento), quando
maiores ou iguais a 0,5 (cinco décimos), serdo arredondadas para 0 numero inteiro

subsequente.

5.2. Poderao concorrer as vagas reservadas a candidatos afrodescendentes aqueles que
se auto declararem pretos ou pardos no ato da inscricdo no concurso publico conforme o
guesito cor ou raca utilizada pela Fundacgéao Instituto Brasileiro de Geografia Estatistica -
IBGE.

5.2.1. O candidato que se declarar afrodescendente participard em igualdade de
condicbes com os demais candidatos no que diz respeito ao conteudo e avaliacdo das

provas.
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5.3. Para concorrer a essa(s) vaga(s), o candidato deverd especificar na ficha de

inscricdo a sua condicdo, no ato da inscricao.

5.4. O candidato que nao declarar, no periodo determinado ser afrodescendente, ndo

podera impetrar recurso em favor de sua situacao.

5.5. O candidato inscrito como afrodescendente devera especificar na ficha de inscricdo
sua condicao e devera encaminhar por SEDEX, no periodo compreendido entre o dia 21
de setembro de 2016 a 21 de outubro de 2016, ao Instituto Zambini, ao endereco Av.
Fagundes Filho, 141 — cj. 43 — Edificio Denver — 4° andar — S&o Judas, CEP 04304-010 —
S&o Paulo/SP, indicando no envelope "REF: AFRODESCENDENTE - CONCURSO
CMEA — N° 01/2016", os seguintes documentos:

a) Declaracao de afrodescendente (Formulario disponivel no site www.zambini.org.br);
b) Cépia do RG;
c) Copia da Certiddo de Nascimento do candidato ou de seus antecedentes no qual

conste a identificacdo e a indicacdo da raga ou cor;

5.6. Para efeito do prazo estipulado no item 5.5 deste Capitulo, sera considerada a data

de postagem fixada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

5.7. Os documentos encaminhados fora da forma e dos prazos estipulados neste

Capitulo ndo serdo conhecidos.

5.8. O candidato deverd observar a Lista de Deferimento ou Indeferimento de sua
solicitacdo no site www.zambini.org.br que sera publicada apés o dia 10 de novembro
de 2016.

5.9. O candidato, se aprovado e classificado no Concurso Publico, terd& seu nome

integrado em lista especifica por cargo e de classificacéo geral.

5.10.Ap06s o prazo do item 5.5., fica proibida qualquer solicitacdo de inclusdo de
candidato da lista especial de afrodescendente.

5.11. Detectada a falsidade na declaracdo a que se refere o item 5.5, Capitulo V deste
Edital, o candidato sera eliminado do Concurso Publico, com anulagédo de todos os atos e
efeitos ja produzidos, se candidato, ou procedimento administrativo de anulacéo do ato de

posse, se tomada.
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5.12.0s candidatos que n&o conseguirem comprovar sua condi¢cdo de afrodescendentes

passarao a concorrer pela listagem geral de classificacéo.

5.13. As vagas reservadas pela Lei Municipal Complementar n.° 2.752, de 06 de Maio de
2014, ficardo liberadas se ndo houver ocorrido inscrigbes no Concurso Publico ou
aprovacao de candidatos afrodescendentes.

CAPITULO VI - DAS PROVAS
SECAO |
DAS PROVAS DO CONCURSO

6. O Concurso constara das seguintes provas:

6.1. Para o cargo de Auxiliar Administrativo sera aplicada prova objetiva de mdultipla

escolha, de carater eliminatério e classificatorio.

6.2. Para os cargos de Procurador, Controlador Interno e Jornalista serdo aplicadas
provas objetivas de multipla escolha, de carater eliminatério e classificatorio, além de
pontuacao por titulos (Mestrado ou Doutorado — stricto sensu).

6.3. Para o cargo de Auxiliar de Manutencédo sera aplicada prova objetiva de multipla
escolha, de carater eliminatério e classificatorio, e prova pratica, de carater eliminatorio e
classificatorio.
SECAO Il
DA PROVA OBJETIVA

6.4. As provas objetivas serdo compostas da seguinte forma:

6.4.1. Para os cargos de Auxiliar de Manutencao e Auxiliar Administrativo as Provas
Objetivas serdo compostas de acordo com a Tabela Il, abaixo:

TABELA Il - ESTRUTURA DA PROVA OBJETIVA AOS CARGOS DE AUXILIAR DE
MANUTENCAO E AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Area de conhecimento Numero de Testes Peso Pontuacao
Lingua Portuguesa 20 2 40
Matematica 10 1 10
Conhecimentos Especificos 10 2 20
Pontuacéao Total 70
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6.4.2. A Prova Objetiva ao cargo de Procurador sera composta conforme a Tabela IlI,

abaixo:
TABELA Il - DA PROVA OBJETIVA AO CARGO DE PROCURADOR
Tipo Areq de M EE Peso Pontuacéao

conhecimento Testes

Conhecimentos Gerais Lingua 20 2 40
Portuguesa
Direito
Constitucional 20 1 20
Direito
Administrativo 10 1 10

Conhecimentos Especificos | Processo Civil 5 1 5
Direito Civil 5 1 5
Direito Penal 8 1 8
Direito 12 1 12
Municipal

Pontuacéao Total 100

6.4.3. A Prova Objetiva aos cargos de Controlador Interno e Jornalista serdo

compostas na forma da Tabela IV, abaixo:

TABELA IV — DA PROVA OBJETIVA AO CARGO DE CONTROLADOR INTERNO E
JORNALISTA

Area de conhecimento Numero de Testes Peso Pontuacéao
Lingua Portuguesa 20 2 40
Conhecimentos Especificos 60 1 60
Pontuacéao Total 100

6.4.4. Todas as provas objetivas serdo testes de mudltipla escolha compostas de 4

(quatro) alternativas, precedidas das letras "a", "b", "c" e "d".

6.4.5. As Provas Objetivas referentes aos cargos de Auxiliar de Manutencao e Auxiliar
Administrativo terdo duragcdo de 3 (trés) horas, e as Provas Objetivas aos cargos de
Controlador Interno, Jornalista e Procurador terdo duracdo de 5 (cinco) horas,

incluindo o tempo de preenchimento da folha de resposta.
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6.4.6. Nao haverd, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacao
das provas, salvo as excecOes dispostas neste Edital, especifico as pessoas com

deficiéncia e/ou lactantes.

6.5. A prova objetiva sera aplicada no municipio de Embu das Artes e, eventualmente, se
a capacidade das escolas ndo for suficiente para atender a todos os inscritos, sera

realizada nos municipios vizinhos.

6.6. Somente serd admitido na sala de provas o candidato que estiver munido de Cédula
de Identidade expedida pela Secretaria de Seguranca Publica, ou Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, ou Carteira Nacional de Habilitacdo com fotografia, ou Carteira
expedida por Orgédos ou Conselho de Classe, que na forma da Lei, valem como
instrumento de identidade. Serd exigida a apresentacdo do DOCUMENTO ORIGINAL,
ndo sendo aceitas copias, ainda que autenticadas. Os documentos deverdo estar em
perfeitas condi¢cdes, de modo a permitir, com clareza, a identificagdo do candidato. Nao
serdo aceitos protocolos ou quaisquer outros documentos diferentes dos acima
estabelecidos. Nao serdo aceitos documentos com fotos em preto e branco ou que por

razGes temporais ou estéticas ndo permitam a identificacdo do candidato.

6.7. Sera exigida a apresentagdo do DOCUMENTO ORIGINAL, ndo sendo aceitas
cépias, ainda que autenticadas, Boletins de Ocorréncias ou quaisquer outros documentos

diferentes dos estipulados no item 6.6.

6.8. Os documentos deverdo estar em perfeitas condi¢cdes, de modo a permitir, com

clareza, a identificacao do candidato.
6.8.1. Documentos violados e rasurados ndo serao aceitos.

6.8.2. Nao serdo aceitos protocolos ou quaisquer outros documentos diferentes dos

estabelecidos no item 6.6.

6.9. Nao havera aplicacdo de provas fora dos locais preestabelecidos e ndo havera
segunda chamada ou repeticdo de provas, seja qual for o motivo alegado para a auséncia

ou retardamento do candidato, implicando na sua exclusdo do Concurso Publico.

6.9.1. Podera ser realizada coleta de digital e assinatura em cartdo especifico para tal
fim. O candidato que se negar a preenché-lo ou nao fornecer digital ou fornecé-la com
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mecanismos de fraude sera eliminado do certame e, em caso de fraude, além de sua

eliminacdo do certame, sua conduta sera comunicada a Autoridade Policial Competente.

6.10.0 candidato devera comparecer ao local designado 30 (trinta) minutos antes do
horéario estabelecido para abertura dos portdes, munido de caneta esferogréfica azul
ou preta fabricada em material transparente, lapis preto nimero 2 (dois) e borracha

macia.

6.11. 0 candidato devera assinalar suas respostas na Folha de Respostas, com caneta
esferografica de tinta azul ou preta, responsabilizando-se por quaisquer rasuras que
provocar. Sera fornecida apenas uma Folha de Respostas personalizada para cada

candidato, ndo havendo substituicdo em caso de rasura ou anotacao inadequada.

6.12. Sera excluido do Concurso Publico o candidato que se apresentar apds o horério
estabelecido, ndo comparecer a prova, seja qual for o motivo alegado, ndo apresentar um
dos documentos exigidos no item 6.5., ndo permitir a coleta da impresséo digital e
assinatura, se ausentar da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal ou antes de
decorrido 75% (setenta e cinco por cento) do tempo de duracdo da respectiva prova, for
surpreendido durante a realizacdo das provas em comunicagdo com outras pessoas, bem
como utilizando calculadoras, livros, notas ou impressos nao permitidos, estiver portando
ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrébnico de comunicacao, ou lancar

mao de meios ilicitos para a execucao da prova.

6.13.0 candidato do Concurso Publico possui o direito de ficar com seu respectivo
caderno de prova e de anotar suas respostas para depois conferi-las com o gabarito

oficial.
SECAO Il
DA PROVA PRATICA AO CARGO DE AUXILIAR DE MANUTENCAO

6.14. Serao considerados habilitados e convocados para a prova pratica os candidatos ao
cargo de Auxiliar de Manutencao, habilitados na Prova Objetiva, em 20 (vinte) vezes o
namero de vagas disponiveis, e os empatados na ultima posicdo, sendo os demais

candidatos eliminados do certame.
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6.14.1. O candidato convocado para prestar a prova préatica, que apresentar condicdo
fisica, psiquica, orgéanica (pOs-operatorio, gravidez, qualquer indisposicdo) que o0

impossibilite de realiza-la integralmente na data estipulada, sera eliminado do Concurso.

6.14.2. O candidato devera trazer consigo a alimentacdo que julgar necessaria uma vez
que ficard a disposicao da Banca Examinadora em periodo integral para a realizacéo das

provas.

6.14.3. O Instituto Zambini e a Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das
Artes ndo fornecerédo alimentos ou qualquer sistema de aquecimento da alimentacao ou

seu respectivo acondicionamento.

6.14.4. A locomocédo ao local da prova objetiva e até o local da prova pratica e seus

custos serdo de responsabilidade do candidato.

6.14.5. Para a realizac@o da Prova Pratica, o candidato devera apresentar documento de
identidade no seu original, conforme disposto neste Edital, e Atestado Médico, emitido
com no maximo 15 (quinze) dias de antecedéncia a data da prova (inclusive), que
certifique especificamente estar apto para ESFORCO FiSICO. N&o serfo aceitas copias
do referido documento, ainda que autenticadas. Os documentos deverdo estar em
perfeitas condi¢cdes, de modo a permitir, com clareza, a identificagdo do candidato. Nao
serdo aceitos protocolos ou quaisquer outros documentos diferentes do acima

estabelecido.

6.14.6. Para a realizacdo da prova pratica o candidato devera comparecer ao local
designado com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horéario estabelecido para

seu inicio.

6.14.7. Somente podera realizar a prova o candidato que comparecer ao local trajado de

calca comprida, camisa e sapato fechado.

6.15. A(s) data(s) e o(s) local(is) da Prova Pratica seréo preestabelecidos em Edital de
Convocacgdo. Nao haveréa aplicagdo da prova fora dos locais e horarios estabelecidos no
Edital. Em hipdtese alguma, havera segunda chamada para a realizacdo da prova. Todos
os candidatos convocados para a prova pratica deverdo apresentar documento de
identificacdo nos termos do item 6.6 deste Capitulo, atestado médico, emitido com no
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maximo 15 (quinze) dias de antecedéncia a data da prova, que certifique estar em plenas

condi¢cBes de saude fisica e mental para o esforco fisico a que sera submetido.
6.16. A Prova Pratica ao cargo de Auxiliar de Manutencao consistira no seguinte:

a) Montagem de rede hidraulica de acordo com croqui e pecas (tubos, registros de
pressdo e conexdes), fornecidos pela banca, conforme as diretrizes das normas
NBR 5626 e NBR 7198;

b) Montagem de uma instalacéo elétrica de baixa tensdo, conforme as diretrizes
da norma NBR 5410.

6.16.1. A Prova Pratica ao cargo de Auxiliar de Manutencao tera duracdo maxima de até
25 (vinte e cinco) minutos para completar os dois testes descritos nas alineas “a” e “b” do

item 6.16 (elétrica e hidraulica).

6.16.2. O candidato devera lograr éxito na montagem de ambos os kits, caso contrério,

estara eliminado do certame.
6.16.3. O candidato recebera instrucdes adequadas ao desempenho da prova.

6.16.4. Os critérios e pontuacdes para o cargo de Auxiliar de Manutencdo dar-se-do da

seguinte forma:

a) Utilizacdo do tempo exigido para a Prova Prética, até 25 (vinte e cinco) minutos,
com eficiéncia e presteza (0 a 5 pontos);

b) Montagem conforme instrucdes e croqui entregues pela Banca Examinadora (0
a 5 pontos);

c) Utilizacdo das pecas na realizacdo da tarefa imposta conforme instrucdes da
Banca Examinadora (0 a 7 pontos); e

d) Conectividade das pecas fornecidas (0 a 3 pontos).

6.16.4.1. Para a Prova Prética serdo atribuidos o valor maximo de 20 (vinte) pontos,
sendo reprovado o candidato que obtiver nota inferior a 10 (dez) pontos.

6.16.5. O candidato devera fazer utilizacdo dos materiais e/ou ferramentas de forma
correta, a serem disponibilizados por este INSTITUTO ZAMBINI.

Z ,
.._.Z'/ ZAMBINI EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2016 - PG. 20



CAMARA MUNICIPAL DE

y EMBU DAS ARTES

6.17.0 candidato que nao obtiver pontuacao maior ou igual a 10 (dez) pontos na Prova
Prética realizada serd considerado INAPTO e, consequentemente, eliminado do

Concurso.

6.17.1. O candidato que nao lograr éxito na montagem de um dos kits (hidraulico ou

elétrico) sera eliminado do certame

6.17.1.1 Entende-se por “lograr éxito” o alcance de 50% da funcionalidade do Kkit,

correspondendo a 5 (cinco) pontos por modalidade (hidraulica ou elétrica).

6.18.0 candidato sera avaliado conforme desempenho, levando-se em consideracdo o

escopo, pontuacgao e tempo estipulado indicado no contetdo da prova.

6.19. O candidato devera cumprir com todas as normas de seguranca exigidas pela Banca

Examinadora.

6.20. O candidato ndo podera ausentar-se do local de prova sem autorizacdo expressa do

responsavel pela aplicacao.

6.21.0 candidato que nao alcancar a quantidade minima de pontos, de acordo com 0s
itens 6.14 e seguintes, em qualquer um dos testes da Prova Pratica, serad considerado

inapto e, consequentemente, eliminado do Concurso Publico.

6.22. Esta prova é de carater eliminatorio e classificatorio.

SECAO IV DA PONTUACAO POR TIiTULOS
AOS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

6.23.0s candidatos aos cargos de Nivel Superior habilitados na Prova Objetiva de

multipla escolha poderdo concorrer a contagem de pontos por Titulos, conforme a seguir:

a) Titulo de Doutorado (stricto sensu) em area relacionada a funcéo, cuja graduacao
exigida pelo cargo seja pré-requisito do Titulo apresentado. Documentos exigidos:
Diploma de Doutorado devidamente registrado no MEC ou declaragéo/certificado de
conclusdo de curso de Doutorado, acompanhado do respectivo histdrico escolar e copia

simples do Diploma de Graduacéo. Pontuacao de 10 pontos.

Z ,
.._.Z'/ ZAMBINI EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2016 - PG. 21



CAMARA MUNICIPAL DE

y EMBU DAS ARTES

b) Titulo de Mestrado (stricto sensu) em area relacionada a fungéo, cuja graduacdo
exigida pelo cargo seja pré-requisito do Titulo apresentado. Documentos exigidos:
Diploma de Mestrado devidamente registrado no MEC ou declaracao/certificado de
conclusédo de curso de Mestrado, acompanhado do respectivo histérico escolar e copia
simples do Diploma de Graduacéo. Pontuacao de 5 pontos.

6.24.Serdo considerados Titulos somente os documentos descritos no item acima,

limitada a pontuacéo total da prova de Titulos ao valor maximo de 10 (dez) pontos.

6.25. Na somatoéria dos Titulos de cada candidato, os pontos excedentes serdo
desprezados.

6.26. Ndo sera computado como Titulo o curso que se constituir como requisito para a

inscricdo no Concurso Publico.

6.27. Os titulos deverdo ser apresentados no periodo de inscricdo, compreendido até o

término das inscri¢oes.
6.28. O candidato que pretender apresentar titulos devera proceder da seguinte forma:

a) imprimir uma via do Requerimento de Titulos disponivel no ANEXO Il deste Edital e
preenché-lo manualmente.

b) juntar copia(s) autenticada(s) do(s) Titulo(s);

c) acondicionar a documentacdo em envelope identificado: com nome, numero de
inscricéo e cargo escolhido.

d) encaminhar documentacdo — via Sedex ou Carta Registrada com A.R., ao Instituto
Zambini na Av. Fagundes Filho, 141 — cj. 43 - Edificio Denver - 4° andar — S&o Judas,
CEP 04304 - 010 - S&o Paulo/SP, indicando no envelope "REF: TITULOS — CMEA CP N°
01/2016.

6.29.Para efeito do prazo estipulado neste Capitulo, sera considerada a data de
postagem fixada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT.

6.30. Ndo serdo computados os pontos provenientes de Titulos apresentados fora do

prazo e da forma determinada.

6.31. Ndo serdo computados os pontos provenientes de Titulos que néao estejam

especificados neste Capitulo.
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6.32. N&o serao aceitos protocolos dos comprovantes de conclusdo dos referidos cursos.

6.33. Os diplomas, certificados ou certiddes de conclusdo dos cursos e histéricos
escolares deverdo ser expedidos por Instituicdo Oficial, ou reconhecida, e conter o
carimbo e identificagcdo da Instituicdo e do responsavel pela expedicdo do documento,
bem como serem reconhecidos pelo Ministério da Educacéo - MEC.

CAPITULO VIl - DO JULGAMENTO DAS PROVAS

7. A nota da prova objetiva sera calculada conforme a somatdria simples dos acertos

efetuados pelo candidato, considerando o peso de cada questao.

7.1. Serao considerados habilitados na Prova Objetiva (mdultipla escolha) os candidatos
aos cargos de Auxiliar Administrativo, Procurador, Controlador Interno e Jornalista
gue obtiverem nota igual ou superior a 50% (cinquenta por cento) da pontuacédo da Prova
Objetiva.

7.2. A pontuacgdo por titulos aos cargos de Nivel Superior ter4d sua nota total de no
méaximo 10 (dez) pontos.

7.3. A nota obtida na pontuacdo por Titulos serdo somadas as notas obtidas na prova

objetiva de multipla escolha, para fins de obtencao da nota e classificacao final.

7.4. A Prova Prética ao cargo de Auxiliar de Manutencao possui carater eliminatorio e
classificatério, onde a pontuacédo obtida na Prova Préatica serd utilizada para a composicao

das listas gerais e especificas de classificacdo, de acordo com o cargo pretendido.

CAPITULO VIII — DA CLASSIFICACAO FINAL

8. Os candidatos considerados habilitados (obtiverem nota igual ou superior a metade
dos pontos atribuiveis a prova realizada) serédo classificados por ordem decrescente da

pontuacao final.

8.1. Apbs a somatoria simples dos pontos, considerando o peso de cada questdo, sera

obtida a nota final do candidato.
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8.2. Havera uma lista de classificacdo final para todos os candidatos aprovados,
destacando-se na mesma os portadores de deficiéncias e afrodescendentes, bem como

especifica destes ultimos.

8.3. Na hipétese de igualdade de pontos, aos cargos de Auxiliar de Manutencéo e
Auxiliar Administrativo tera preferéncia, sucessivamente o candidato que:

a) com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, tiver a idade mais elevada, nos
termos da Lei Federal n® 10.741/03;

b) obtiver maior pontuacao nas questdes de Conhecimentos Especificos;

c) obtiver maior pontuacdo nas questdes de Lingua Portuguesa;

d) entre os candidatos menores de 60 (sessenta) anos, o candidato com idade mais

elevada.

8.4. Na hipétese de igualdade de pontos, aos cargos de Controlador Interno e
Jornalista tera preferéncia, sucessivamente o candidato que:

a) com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, tiver a idade mais elevada, nos
termos da Lei Federal n® 10.741/03;

b) obtiver maior pontuacéo nas questdes de Conhecimentos Especificos;

c) obtiver maior pontuacdo nas questdes de Lingua Portuguesa;

e) entre candidatos menores de 60 (sessenta) anos, o candidato com idade mais elevada.

8.5. Na hipotese de igualdade de pontos, ao cargo de Procurador terd preferéncia,
sucessivamente o candidato que:

a) com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, tiver a idade mais elevada, nos
termos da Lei Federal n® 10.741/03;

b) obtiver maior pontuacao nas questées de Conhecimentos em Direito Constitucional;

c) obtiver maior pontuagéao nas questdes de Conhecimentos em Direito Municipal;

d) obtiver maior pontuacéo nas questdes de Conhecimentos em Direito Administrativo;

e) obtiver maior pontuagao nas questdes de Conhecimentos em Direito Penal;

f) entre os candidatos menores de 60 (sessenta) anos, o candidato com idade mais

elevada.

8.6. Para fins do corte de candidatos conforme o limite do cadastro de reserva
apresentado na Tabela | - Quadro de cargos, serdo aplicados os critérios de desempate

apresentados neste capitulo.
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CAPITULO IX - DOS RECURSOS

9. O prazo para interposicdo de recursos sera de 2 (dois) dias Uteis da publicacdo dos
respectivos resultados, tendo como termo inicial o dia seguinte ao da publicacdo do

referido ato.

9.1. Os recursos do Concurso Publico deverdo ser interpostos através do “link”
Recursos correlato ao Concurso Publico N° 01/2016 da CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES/SP disponibilizado no site

www.zambini.org.br.

9.2. O recurso devera estar fundamentado, devendo nele constar o nome do candidato,
cargo de sua opcao, numero de inscricdo e endereco para correspondéncia, bem como,
no caso de o recurso divergir do gabarito oficial, da indicacdo de bibliografia utilizada para

a contestacao, além da oposicéo da solucao reivindicada.

9.3. O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso

inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido.

9.4. Se do exame dos recursos resultar anulacdo de questdo integrante da prova, a
pontuacdo correspondente a esse item sera atribuida a todos os candidatos,

independentemente de terem recorrido ou nao.
9.5. Nao serédo encaminhadas respostas individuais aos candidatos.

9.6. Nao sera aceito recurso via postal, fax, correio eletrénico, ou ainda fora do prazo e

das formas estipulados neste Edital.

9.7. Em nenhuma hipé6tese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos ou recurso de

gabarito oficial definitivo, bem como recurso contra o resultado final.

9.8. Recursos cujo teor desrespeite a banca examinadora serdo preliminarmente

indeferidos.

9.9. Seréo indeferidos os recursos que nao apresentarem: nome, cargo de sua opcao,

RG, n° da questéo recorrida ou apresentem falta de contextualizac&o logica.

9.10. O candidato devera utilizar o link de "Recursos" disponivel no site

www.zambini.org.br preenchendo um formulario online para cada questdo ou

reclamacéo que vier a ter, sob pena de indeferimento do recurso.
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CAPITULO X — DA NOMEACAO

10. A nomeacao dos candidatos obedecera rigorosamente a ordem de classificacdo dos
candidatos aprovados no cargo de sua op¢do, observada a necessidade da CAMARA
MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES e o limite fixado pela

legislacéo vigente referente a despesa de pessoal.

10.1. Serado convocados os candidatos habilitados das trés listas (geral, necessidades
especiais e afrodescendentes), de maneira sequencial e alternada de modo a garantir a
reserva de vagas privilegiando na aprovacdo por mérito da lista geral, passando ao
primeiro da lista especial e assim sucessivamente, seja qual for o numero de chamados,
aplicando-se sempre a regra do artigo 37, paragrafo 2° da Constituicdo Federal e do
Decreto n°® 3.298/99 e da Lei Municipal Complementar n.° 137, de 12 de Marco de 2010.

10.2. A aprovacao e a classificacdo final geram para o candidato apenas a expectativa
de direito & nomeacdo. A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU
DAS ARTES reserva-se ao direito de proceder as nomeacdes, em numero que atenda ao
interesse e as necessidades do servico publico, dentro do prazo de validade do Concurso,
respeitada a Legislacdo de Responsabilidade Fiscal vigente, associada aos fatores de

ordem técnica de trabalho e/ou disponibilidade orgamentaria.

10.3. Os candidatos que ingressarem na Camara Municipal da Estancia Turistica de
Embu das Artes serdo regidos pela Lei Complementar Municipal N° 137, de, 12 de
marco de 2010 que dispde sobre o Estatuto e o Regime Juridico dos Servidores Publicos

do Municipio de Embu das Artes, de suas Autarquias e Fundacdes.

10.4. Por ocasiao da convocacédo que antecede a nhomeacdao, os candidatos classificados
deverdo apresentar documentos originais, acompanhados de uma cépia que comprovem

0s requisitos descritos neste Edital.

10.4.1. Convocado o candidato devera comparecer em no maximo 5 (cinco) dias Uteis na

sede da Camara Municipal sob pena de eliminacao do certame.

6.17.1.2 Para cumprimento do item acima, a presenca fisica do candidato ndo podera ser

substituida por procurador ou representante legal.
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10.5. A convocacdo que trata o item anterior sera realizada através de telegrama e o
candidato devera apresentar-se na Administracdo da Camara Municipal da Estancia

Turistica de Embu das Artes, na data e horario estabelecidos.

10.6. Os documentos a serem apresentados na nomeacgdo sao os discriminados a
seguir: Certiddo de Casamento (se casado); Titulo de Eleitor; Comprovantes de votacdo
na ultima eleicao; Certificado de Reservista ou Dispensa de Incorporacdo quando do sexo
masculino; Cédula de ldentidade — RG ou RNE; 1 (uma) foto 3x4 recente; Inscricdo no
PIS-PASEP ou declaragédo informando ndo haver feito o cadastro; Cadastro de Pessoa
Fisica — CPF; Requerimento de Acumulacéo de Cargo Publico (se houver); Comprovantes
de escolaridade e demais pré-requisitos deste Edital; Certiddo de Nascimento dos filhos
menores de 21 (vinte e um) anos (se houver); Caderneta de Vacinacdo dos filhos
menores de 6 (seis) anos (se houver); Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais
expedida pela Secretaria de Seguranca Publica da area de seu domicilio (original); Outros
documentos que a Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, julgar

necessarios, os quais serao solicitados em tempo héabil e de forma inequivoca.

10.7. Obedecida a ordem de classificacdo, cada candidato(a) convocado(a) sera
submetido a exame médico admissional, que avaliara sua capacidade fisica e mental para

o desempenho das tarefas pertinentes ao cargo a que concorreu.

10.7.1. As decisfes do Servico Médico da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Embu das Artes, de carater eliminatério para efeito de nomeacéo, sao soberanas e delas

ndo cabera qualquer recurso.

10.7.2. Sera reprovado no exame meédico o candidato que apresentar doencas
ocupacionais pré-existentes, bem como, caso a mesma venha a ser identificada somente
apos a nomeacao do candidato, tal doenca n&do podera ser utilizada como motivo para

solicitacdo de afastamento auxilio-satude ou aposentadoria por invalidez.

10.8. Nao serdo aceitos, no ato da convocacao, protocolos ou cépias dos documentos

exigidos. As copias somente serdo aceitas se estiverem acompanhadas do original.

10.9. No caso de desisténcia do candidato selecionado, quando convocado para uma
vaga, o fato devera ser formalizado pelo mesmo através de Termo de Desisténcia

Definitiva. O ndo comparecimento, quando convocado, implicard na sua exclusdao e
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desclassificacdo em carater irrevogavel e irretratdvel do Concurso Publico, fato
comprovado pela Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, através

de Termo de Convocacédo e/ou Aviso de Recebimento (via telegrama).

10.10. N&o serd nomeado o candidato habilitado que fizer, em qualquer documento,
declaracéo falsa, inexata para fins de nomeacgéo e ndo possuir 0s requisitos exigidos no

Edital na data de convocacao da apresentacdo da documentacéo.

10.11. O candidato obriga-se a manter atualizado o endereco perante o Instituto
Zambini até a publicacdo da homologacdo dos resultados e apds esta data junto ao
Departamento de Gestdo de Pessoas da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Embu das Artes, através de e-mail direto ao departamento supracitado ou pessoalmente,
durante o prazo de validade do concurso, desde que aprovado, ndo cabendo qualquer
reclamacédo caso ndo seja possivel a mesma informé-lo da contratacéo, por falta da citada

atualizagéo.

CAPITULO XI — DAS DISPOSICOES FINAIS

11. A inscricdo do candidato importa no conhecimento das presentes instru¢coes e na
aceitacao tacita das condicbes do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas

neste Edital e nas normas legais pertinentes.

11.1. Todos os avisos e Publicacbes serdo publicados no Diario Oficial do Estado —
DOE/SP, no mural da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes e

nos sites www.zambini.org.br e www.cmembu.sp.gov.br

11.2. A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos dos candidatos
inscritos, mesmo que verificadas a qualquer tempo, em especial por ocasidao da
nomeacao, acarretardo a nulidade da inscricdo com todas as decorréncias, sem prejuizo

das demais medidas de ordem administrativa, civil ou criminal.

11.3. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacbes ou
acréscimos, enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito
até a data da convocagdo dos candidatos para a prova correspondente, circunstancia que

sera mencionada em Edital ou aviso a ser publicado.
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11.4. O cadastro reserva referente aos demais cargos previstos neste Edital fica limitado
numero determinado na Tabela | deste Edital, sendo classificados todos os candidatos

empatados na ultima colocacéo deste limite.

11.5. A Comissao Organizadora ndo autoriza a comercializacdo de apostilas em seu

nome e nao se responsabiliza pelo teor das mesmas.
11.6. N&o havera prazo para prorrogacao de posse e de exercicio.

11.7. O presente Concurso podera ser homologado parcialmente a medida que forem

julgados e decididos os recursos.

11.8. Caberéa ao Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das

Artes a homologacao dos resultados do presente Concurso Publico n°® 01/2016.

11.9. Os casos omissos serdo analisados pela Comissdo Organizadora do Concurso

Pulblico da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes.

Embu das Artes — SP, em 16 de setembro de 2016.

Presidente da Camara Municipal
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ANEXO | — CONTEUDO PROGRAMATICO

1. Para os cargos de nivel superior.

Lingua Portuguesa:

Ortografia oficial de acordo com o Novo Acordo Ortogréfico. Interpretacdo de texto.
Fonemas: conceitos, representacao, classificacdo dos fonemas, classificacdo das vogais,
encontros vocalicos, classificagdo das consoantes, encontros consonantais, digrafos e
notacdes léxicas. Tonicidade: Classificacdo das palavras quanto ao numero de silabas,
divisdo silabica, particdo das palavras em fim de linha, acento ténico, classificacdo das
palavras quanto ao acento tbénico, vocabulos atonos e vocabulos ténicos, vocébulos
rizotdnicos e arrizotbnicos, acento de insisténcia e andlise fonética. Ortoépia e Prosddia.
Acentuacado grafica. Notacdes |éxicas: empregos do til, trema, apostrofo, hifen e divisdo
silabica e particdo de palavras. Abreviaturas, siglas e simbolos. Estrutura das palavras:
raiz, radical, tema, afixos, desinéncias, vogal tematica, vogais e consoantes de ligacao,
cognatos, palavras primitivas e derivadas, palavras simples e compostas. Formacao das
palavras: Derivacdo, composicdo, reducdo, hibridismos e onomatopeias. Sufixos:
principais sufixos nominais, sufixos verbais e sufixos adverbial. Prefixos: prefixos latinos,
prefixos gregos e correspondéncia entre prefixos latinos e gregos. Radicais gregos.
Radicais latinos. Substantivo: substantivos, substantivos coletivos, palavras
substantivadas, Flexdo dos substantivos: género, grau e namero, formacao do feminino,
substantivos uniformes em género, substantivos de género incerto, géneros dos nomes
das cidades, género e significacdo, plural dos substantivos compostos, plural das palavras
substantivadas, plural dos diminutivos, plural dos nomes préprios personativos, plural dos
substantivos estrangeiros, plural das siglas, plural com mudanca de timbre,
particularidades sobre o numero dos substantivos, adjetivos com as flexdes de
aumentativo e diminutivo. Artigo: Definido e indefinido. Adjetivo: Adjetivos, adjetivos
patrios, formacdo do adjetivo, locucdo adjetiva, adjetivos eruditos, flexdo do adjetivo
género, grau comparativo e grau superlativo, regras para a formacédo do feminino, plural
dos adjetivos simples, plural dos adjetivos compostos, grau do adjetivo, superlativos
absolutos sintéticos eruditos e outras formas de superlativo absoluto. Numeral: Numeral,
flexdo dos numerais, leitura e escrita dos nameros, quadro dos principais numerais e
formas duplas. Pronome: Pronomes, classificacdo dos pronomes, pronomes substantivos
e pronomes adjetivos, pronomes pessoais, pronomes de tratamento, pronomes
possessivos, pronomes demonstrativos, pronomes relativos, pronomes indefinidos e
pronomes interrogativos. Verbo: Verbo, pessoa e numero, tempos verbais, modos do
verbo, formas nominais, voz, verbos auxiliares, conjugacgdes, elementos estruturais dos
verbos, tempos primitivos e derivados, modo imperativo, formagdo do imperativo,
formagcdo dos tempos compostos, verbos regulares, irregulares e defectivos, vozes do
verbo, voz ativa, voz passiva, formacao da voz passiva, voz reflexiva, conversacéo da voz
ativa na passiva, conjugacao dos verbos pronominais, verbos irregulares, verbos
defectivos, verbos abundantes e pronuncia correta de alguns verbos. Advérbio: Adveérbio,
adveérbios interrogativos, locu¢bes adverbiais, graus dos advérbios e palavras e locucdes
denotativas. Preposicao: Preposicéo, locucdes prepositivas, combinagdes e contracoes,
crase, crase da preposicdo A com os artigos A, AS, casos em que ndo ha crase, casos
especiais e crase da preposicdo A com o0s pronomes demonstrativos. Conjuncao:
Conjuncgdes, conjuncgdes coordenativas, conjungdes subordinativas, locugdes conjuntivas
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e a conjuncao que. Interjeicdo: Interjeicdo e locucao interjetiva. Conectivos. Formas
variantes. Analise morfolégica. Significagdo das palavras: sindnimos, antdnimos,
homdnimos, parénimos, polissemia, sentido proprio e sentido figurado e denotacédo e
conotacdo. Andlise sintatica: Nocdes preliminares, frase, oracdo, nucleo de um termo e
periodo. Termos essenciais da oracdo: Sujeito, predicado, predicacdo verbal,
classificacdo dos verbos quanto a predicacdo e predicativo. Termos integrantes da
oracdo: Objeto direto, objeto direto preposicionado, objeto direto pleonastico, objeto
indireto, objeto indireto pleonastico, complemento nominal e agente da passiva. Termos
acessorios da oracdo: Adjunto adnominal, adjunto adverbial, aposto e vocativo. Periodo
composto. OracBes coordenadas independentes: Oracfes coordenadas sindéticas e
oracOes coordenadas assindéticas. OracOes principais e subordinadas: Oracao principal,
oracdo subordinada, classificacdo das oragdes subordinadas e oragdes subordinadas
coordenadas. Oracdes subordinadas substantivas. Oracfes subordinadas adjetivas.
Oracg0Oes subordinadas adverbiais: Oracdes subordinadas adverbiais e oracdes adverbiais
locativas. Oracdes reduzidas: Oracdes reduzidas e classificacdo das oracdes reduzidas.
Estudo complementar do periodo composto: Oracdes interferentes e modelos de anélise
sintatica. Sinais de pontuagcdo: Emprego da virgula, ponto e virgula, dois-pontos, ponto
final, ponto de interrogacdo, ponto de exclamacao, reticéncias, parénteses, travessao,
aspas, colchetes, asterisco e paragrafo. Sintaxe de concordancia: Concordancia nominal,
concordancia verbal e casos especiais de concordancia verbal. Sintaxe de regéncia:
Regéncia e os pronomes objetivos O(S), A(S), LHE(S). Regéncia nominal. Regéncia
verbal: regéncia e significagdo dos verbos, regéncia de alguns verbos e casos especiais
de regéncia verbal. Sintaxe de colocacao: Posposicdo do sujeito, antecipacédo de termos
da oracdo, colocacdo das oragBes subordinadas, colocacdo dos pronomes obliquos
atonos, proclise, mesaoclise, énclise, énclise eufénica e enfatica, colocacdo dos pronomes
atonos nos tempos compostos e colocacdo dos pronomes atonos nas locucdes verbais.
Emprego de algumas classes de palavras: Artigo, adjetivo, numeral, pronomes pessoais,
eu ou mim, contracdo dos pronomes obliquos, 0 pronome se, pronomes pPoSSessivos,
pronomes demonstrativos, pronomes relativos, pronomes indefinidos e advérbio. Emprego
dos modos e tempos: Modo indicativo, modo subjuntivo, modo imperativo, participio e
gerandio. Emprego do infinitivo: Infinitivo ndo-flexionado e infinitivo pessoal flexionado.
Emprego do verbo haver. Figuras de linguagem: Figuras de palavras, figuras de
construcéo, figuras de pensamento, vicios de linguagem e qualidades da boa linguagem.
Lingua e arte literéria: A lingua e suas modalidades, elementos da obra literaria, estilo,
géneros literéarios, ficcao, versificacdo, processos para a reducdo do numero de silabas
métricas, ritmo, encadeamento (enjambement), rima, versos brancos, estrofe, soneto e
verso livre.

Referéncias bibliograficas:

BECHARA, E. Gramatica escolar da lingua portuguesa. 2. ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2010.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima graméatica da Lingua Portuguesa. 48. ed.
Séao Paulo: Companhia Editora Nacional, 2008.

1.1. Parao cargo de Procurador:
Conhecimentos Especificos.
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Direito Constitucional:

Constituicao: conceito, objeto e classificacdes. Supremacia da Constituicdo. Aplicabilidade
das normas constitucionais. Interpretacdo das normas constitucionais. Dos principios
fundamentais. Dos direitos e garantias fundamentais. Dos direitos e deveres individuais e
coletivos. Dos direitos politicos. Dos partidos politicos. Da organizacdo do Estado. Da
organizacdo politico-administrativa. Da Unido. Dos estados federados. Dos Municipios.
Da intervencdo do Estado no Municipio. Da administracdo publica. Disposices gerais.
Dos servidores publicos. Da organizacdo dos poderes no Estado. Do poder legislativo. Do
processo legislativo. Da fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria. Do Tribunal de
Contas da Unido. Do Poder Executivo. Atribuicoes e responsabilidades do presidente da
Republica. Do Poder Judiciario. Dos tribunais superiores. Do Supremo Tribunal Federal.
Dos tribunais e juizes eleitorais. Das func¢des essenciais a justica. Do Ministério Publico e
da defensoria. Do controle da constitucionalidade: sistemas. Acdo declaratéria de
constitucionalidade e acdo direita de inconstitucionalidade. O controle de
constitucionalidade das leis municipais. Do sistema tributario nacional. Dos principios
gerais. Das limitagGes do poder de tributar. Dos impostos da Unido, dos Estados e dos
Municipios. Da reparticdo das receitas tributarias. Crimes de responsabilidade (Lei n°
1.079, de 1950; Decreto-lei n° 201, de 1967; Lei n° 7.106, de 1983). Relacdes entre os
Poderes Executivo e Legislativo. Mandado de injuncdo e inconstitucionalidade por
omissdo. Exame in abstractu da constitucionalidade de proposi¢cdes legislativas:
pressupostos constitucionais, legais e regimentais para sua tramitacdo. A ordem
econdmica e social na Constituicdo. Intervencdo no dominio econémico. Monopdlio.
Concesséo de servico publico. Das Forcas Armadas e da Seguranca Publica.

Manuais do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo. Compéndio de Consultas,
Deliberagdes, Sumulas e Julgados. (disponiveis em: http://www4.tce.sp.gov.br/manuais-
basicos). Enunciados, deliberacbes, sumulas e julgados dos Tribunais: TIJSP, TRF 32
Regido, STJ e STF.

Referéncia bibliogréfica:

LENZA, Pedro. Direito Constitucional Esquematizado. 202 ed. Sado Paulo: Editora Saraiva,
2016.

Direito Administrativo:

Ato administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacdo, espécies e invalidacao.
Anulacéo e revogacdo. Prescricdo. Improbidade administrativa. Lei n.° 8.429, de 1992.
Administracdo publica. Controles administrativo, legislativo e judiciario. Dominio publico.
Bens publicos: classificacdo, administracdo e utilizacdo. Protecdo e defesa de bens de
valor artistico, estético, historico, turistico e paisagistico. Contrato administrativo: conceito,
peculiaridades, controle, formalizacdo, execucdo e inexecucdo. Licitacdo: principios,
obrigatoriedade, dispensa e exigibilidade, procedimentos e modalidades. Contratos de
concessao de servicos publicos. Parcerias publico-privadas: conceitos, principios e
situacdes praticas, Agentes administrativos. Investidura e exercicio da funcdo publica.
Direitos e deveres dos servidores publicos: regimes juridicos. Processo administrativo:
conceito, principios, fases e modalidades. Poderes da administracdo. Poder vinculado,
discricionario, hierarquico, disciplinar e regulamentar. O poder de policia: conceito,
finalidade e condicbes de validade. Principios basicos da administragéao.
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Responsabilidade civil da administracdo: evolucdo doutrinaria e reparacdo do dano.
Enriquecimento ilicito e uso e abuso de poder: sanc¢des penais e civis. Servicos publicos:
conceito, classificacdo, regulamentacao, formas e competéncia de prestacdo. Concessao
e autorizagdo dos servicos publicos. Organizacdo administrativa: noc¢fes gerais.
Administracdo direta e indireta, centralizada e descentralizada. Agéncias reguladoras.
Processo Administrativo: Normas Béasicas no ambito da Administracdo Federal (Lei n.°
9.784/99).

Manuais do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo. Compéndio de Consultas,
Deliberagdes, Sumulas e Julgados. (disponiveis em: http://www4.tce.sp.gov.br/manuais-
basicos). Enunciados, deliberagbes, sumulas e julgados dos Tribunais: TIJSP, TRF 32
Regido, STJ e STF.

Referéncia Bibliografica:

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. 292. ed. rev., atual. e ampl. Rio
de Janeiro: Editora Forense, 2016.

Direito Processual Civil:

Da jurisdicdo: conceito; modalidades; poderes; principios e 6rgdos. Da ac¢do: conceito;
natureza juridica; condic¢des; classificacdo. Competéncia: conceito; competéncia territorial,
objetiva e funcional; modificacdo e conflito; conexdo e continéncia. Processo e
procedimento: natureza e principios; formacdo; suspensdo e extincdo. Pressupostos
processuais; tipos de procedimento. Prazos processuais: disposicfes gerais, contagem,
preclusao, prescricao, das penalidades (pelo descumprimento). Sujeitos do processo: das
partes e dos procuradores; do Juiz; do Ministério Publico, dos serventuarios da justica, do
oficial de justica: fungdes, deveres e responsabilidades. Do intercambio processual: da
citacdo, da intimacéo e da notificacdo (conceito, forma, requisitos e espécies). Das cartas:
precatéria, de ordem e rogatéria. Capacidade processual. Suspeicdo e impedimento. Das
nulidades. Da competéncia interna: territorial, funcional e em razdo da matéria. Das
modificacdes da competéncia. Das provas: nocdes fundamentais e espécies.
Testemunhas e peritos: incapacidade, impedimento e suspei¢do. Procedimento ordinario:
peticdo inicial, resposta do réu, revelia, providéncias preliminares, julgamento conforme o
estado do processo. Dos despachos, das decisbes e das sentencas: conceitos e
requisitos. Da coisa julgada: conceito; limites objetivos e subjetivos; coisa julgada formal e
coisa julgada material. Do mandado de seguranca, individual e coletivo. Da acéo civil
publica e acéo popular. Dos recursos: nog¢des fundamentais, fundamentos e pressupostos
de admissibilidade, do agravo de instrumento e dos embargos de declaragdo. Execucao
Fiscal: da execucao de multa eleitoral, competéncia, procedimento. Prisdo Civil.

Referéncia Bibliografica:

GONCALVES, Marcus Vinicius Rios. Direito Processual Civil Esquematizado - 72 ed. S&o
Paulo: Editora Saraiva, 2016.

Direito Civil:
Lei: vigéncia; aplicacdo da lei no tempo e no espaco; integracao e interpretacdo. Lei de
introducdo ao Cadigo Civil. Das pessoas naturais e juridicas: Personalidade; Capacidade;
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direitos de personalidade. Domicilio civil. Dos bens (classificacdo adotada pelo Codigo
Civil). Fatos e atos juridicos (modalidades, validade e defeitos). Dos atos ilicitos. Dos
prazos de prescricdo e decadéncia. Do direito de familia: das relacdes de parentesco.
Contratos: disposi¢cfes gerais e espécies (compra e venda, locacdo de coisas, comodato,
prestacdo de servico, seguro). Da responsabilidade civil: nocdes gerais. Registros
Publicos.

Referéncias Bibliogréficas:

DINIZ, Maria Helena. Curso de Direito Civil Brasileiro - Teoria Geral das Obrigacoes
Contratuais e Extracontratuais. Vol. 3. 322 ed. Sao Paulo: Editora Saraiva, 2016.

DINIZ, Maria Helena. Curso de Direito Civil Brasileiro - Teoria Geral das Obrigacdes - Vol.
2. 312 ed. Séo Paulo: Editora Saraiva, 2016.

DINIZ, Maria Helena. Curso de Direito Civil Brasileiro - Direito das Coisas - Vol. 4. 302 ed.
Sao Paulo: Editora Saraiva, 2015.

DINIZ, Maria Helena. Curso de Direito Civil Brasileiro - Direito de Familia - Vol. 5. 302 ed.
Sao Paulo: Editora Saraiva, 2015.

DINIZ, Maria Helena. Curso de Direito Civil Brasileiro - Direito das Sucessodes - Vol. 6. 302
ed. Sao Paulo: Editora Saraiva, 2016.

DINIZ, Maria Helena. Curso de Direito Civil Brasileiro - Direito de Empresa - Vol. 8. 82 ed.
Sao Paulo: Editora Saraiva, 2016.

Direito Processual Penal:

Principios gerais: aplicacdo da lei processual no tempo, no espaco em relacdo as
pessoas; sujeitos da relacdo processual; inquérito processual. Acdo penal: conceito;
condicdes; pressupostos processuais; acdo penal publica: titularidade, condicbes de
procedibilidade; denuncia: forma e conteudo, recebimento e rejei¢do; acao penal privada:
titularidade, queixa, rendncia, perddo, perempcdo; acao civil. Jurisdicdo: competéncia,
critérios de determinacdo e modificacdo; incompeténcia: efeitos; das questdes e
processos incidentes. Da prova: conceito, principios bésicos, objeto, meios, 6nus,
limitacdes constitucionais das provas, sistema de apreciacdo. Do Juiz, do Ministério
Puablico, do Acusado, do Defensor, dos Assistentes e dos Auxiliares da Justica. Da prisao
e da liberdade proviséria. Das citacdes e das intimacdes: forma, lugar e tempo. Atos das
partes, dos Juizes, dos Auxiliares da Justica e de Terceiros. Dos prazos: caracteristicas,
principios e contagem. Da sentenca: conceito; requisitos; classificacdo; publicacao;
intimacdo; sentenga absolutoria: providéncias e feitos; sentenga condenatoria:
fundamento da pena e efeitos; da coisa julgada. Dos Juizados Especiais Criminais. Das
nulidades. Da revisdo criminal. Das excec¢fes. Do Habeas Corpus. Do processo e do
julgamento dos crimes de responsabilidade dos funcionarios publicos. Do processo e do
julgamento dos crimes contra a honra. 16 Interceptacao telefonica.

Referéncia Bibliografica:

JESUS, Damasio E. De. Codigo de Processo Penal - Anotado — 27° ed. Sdo Paulo:
Editora Saraiva, 2015.

CAPEZ, Fernando. Curso de Processo Penal — 232 ed. Sao Paulo: Editora Saraiva, 2016.
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Direito Penal:

Da aplicacdo da Lei Penal: principios da legalidade e da anterioridade; a lei penal no
tempo e no espaco; o fato tipico e seus elementos; relacdo de causalidade; culpabilidade;
superveniéncia de causa independente. Crime: crime consumado, tentado e impossivel;
desisténcia voluntaria e arrependimento eficaz; arrependimento posterior; crime doloso e
culposo. Erro de tipo: erro de proibicdo; erro sobre a pessoa; coacao irresistivel e
obediéncia hierarquica; causas excludentes da ilicitude. Da imputabilidade penal: do
concurso de pessoas; do concurso de crimes. Das penas: espécies; cominacao;
aplicagédo; da suspensao condicional da pena; do livramento condicional; efeitos da
condenacdo e da reabilitacdo; das medidas de seguranca. Da acdo penal publica e
privada: da extincdo da punibilidade; da execucdo das penas em espécie: das penas
privativas de liberdade, das penas alternativas (Lei n.° 9.714/98), dos regimes,
autorizagfes de saida, remicao e incidentes da execucdo. Dos crimes contra a fé publica.
Crimes contra a Administracdo Publica. Crimes de imprensa. Crimes de abuso de
autoridade (Lei n.° 4.898/65). Crimes contra as finangas publicas.

Referéncias Bibliogréficas:

JESUS, Damasio E. De. Cddigo Penal Anotado - 232 ed. S&o Paulo: Editora Saraiva,
2016.

CAPEZ, Fernando. Curso de Direito Penal — Vol. 1 — 202 ed. Sao Paulo: Editora Saraiva,
2016.

CAPEZ, Fernando. Curso de Direito Penal — Vol. 2 — 162 ed. Sdo Paulo: Editora Saraiva,
2016.

Direito Municipal:

Organizacdo municipal brasileira: O Municipio na Constituicdo de 1988; Autonomia
municipal. Intervencdo do Estado no Municipio. Municipio: governo, competéncia e
responsabilidade. Finangcas municipais: tributos e outras receitas municipais. Orcamento.
Bens municipais: conceito e classificacdo. Administracdo. Uso. Aquisicdo e alienacéo.
Servigos e obras municipais: servicos publicos, obras publicas e formas e meios de
execucao.

Manuais do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo. Compéndio de Consultas,
Deliberacdes, Sumulas e Julgados. (disponiveis em: http://www4.tce.sp.gov.br/manuais-
basicos). Enunciados, deliberacdes, sumulas e julgados dos Tribunais: TJSP, TRF 32
Regido, STJ e STF.

Referéncia Bibliografica:

COSTA, Nelson Nery. Direito Municipal Brasileiro. 72 ed. rev. atual. e ampl. Rio de
Janeiro: Editora Forense, 2015.

1.2. Parao cargo de Controlador Interno.
Conhecimentos Especificos:
Controle Interno:
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Manuais do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo. Compéndio de Consultas,
Deliberacdes, Sumulas e Julgados. (disponiveis em: http://www4.tce.sp.gov.br/manuais-
basicos).

Referéncias Bibliogréficas:

Aplicacdo no Ensino e as novas regras; Cartilha — Fiscalizacdo Rede Escolar; Contratos
de Parcerias Publico-Privadas Guia Basico — 2005; Dez Anos da Lei de Responsabilidade
Fiscal; Financiamento das Acfes e Servicos Publicos de Saude; Guia de Orientacdo aos
Membros do Conselho do FUNDEB; Guia de Orientagdo aos Membros do Conselho
Municipal de Satde; indice de Efetividade da Gestdo Municipal (IEGM) — Exercicio 2014 /
Apuracdo 2015; indice de Efetividade da Gestdo Municipal (IEGM) — Exercicio 2015 /
Apuracao 2016; Lei de Responsabilidade Fiscal; Manual Basico de Previdéncia; Manual
Bésico Remuneracdo dos Agentes Politicos Municipais — 2007; Manual do Sistema
Apenados; Manual: Os cuidados com o ultimo ano de mandato; O Controle Interno do
Municipio; Orientacdo as Secretarias Estaduais e Unidades Gestoras; O Tribunal e a
Administracdo Indireta do Estado; O Tribunal e a Gestdo Financeira das Camaras de
Vereadores; O Tribunal e a Gestao Financeira dos Prefeitos; O Tribunal e as Entidades
Municipais da Administracdo Indireta; Repasses Publicos ao Terceiro Setor; Tutorial do
Sistema de Acompanhamento e Notificagoes. (Disponiveis em:
http://www4.tce.sp.gov.br/manuais-basicos).

Controle externo:

Controle da Administracdo publica: conceito, abrangéncia e espécies. Controle
administrativo, judicial e legislativo. Controle Externo em cargos dos Tribunais de Contas.
Tribunais de Contas. Natureza juridica, funcdes e eficacia das decisdes. Revisdo das
decisdes do Tribunal de Contas pelo Poder Judiciario. Competéncia do Tribunal de
Contas: apreciacdo da constitucionalidade de leis, revisdo dos proprios atos, autogoverno
e normativa.

Legislacdes:

- Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964 (Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracao e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios
e do Distrito Federal) e alteracdes.

- Lei n® 8.429, de 02 de junho de 1992 (Lei de improbidade administrativa) e alteracées.
Lei n.° 8.666/93, de 21 de junho de 1993 (Lei de LicitacOes) e alteracdes.

- Lei n.°9.790, de 23 de marco de 1999 (Dispde sobre a qualificacdo de pessoas juridicas
de direito privado, sem fins lucrativos, como Organizacbes da Sociedade Civil de
Interesse Publico — OSCIP) e alteragfes.

- Portaria n.° 42, de 14 de abril de 1999, do Ministério de Estado de Orcamento e Gestao
(Atualiza a discriminagdao da despesa por funcgoes, estabelece os conceitos de fungéo,
subfuncéo, programa, projeto, atividade, operacdes especiais, e da outras providéncias) e
alteracoes.- Lei Complementar n.° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal) e alteracdes.

- Lei n.° 10.028, de 19 de outubro de 2000 (Altera o Decreto-Lei n.° 2.848, de 7 de
dezembro de 1940 — Cdodigo Penal, a Lei n.° 1.079, de 10 de abril de 1950, e o Decreto-
Lei n.° 201, de 27 de fevereiro de 1967.) e alteragdes.
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- Portaria Interministerial n.° 163, de 4 de maio de 2001 (Dispde sobre normas gerais de
consolidacdo das Contas Publicas no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, e da outras providéncias) e alteracoes.

- Portaria n.° 448, de 13 de setembro de 2002 (Divulga o detalhamento das naturezas de
despesas 339030, 339036, 339039 e 449052) e alteracdes.

- Lei n°® 11.079/2004, de 30 de dezembro de 2004 (Parcerias Publico-Privadas) e
alteracoes.

- Lei n® 11.107, de 6 de abril de 2005 (Dispbe sobre normas gerais de contratacao de
consaorcios publicos e da outras providéncias) e alteracoes.

- Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006 (Estabelece normas gerais
relativas ao tratamento diferenciado e as microempresas e empresas de pequeno porte) e
alteracoes.

- Decreto n° 6.017, de 17 de janeiro de 2007 (Regulamenta a Lei n.° 11.107) e alteracdes.

- Lei n® 11.494, de 20 de junho de 2007 (Regulamenta o Fundo de Manutencédo e
Desenvolvimento da Educacao Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educacéo —
FUNDEB e dé& outras providéncias) e alteracoes.

- Lei Complementar n® 135, de 04 de junho de 2010 (Lei da Ficha Limpa) e alteracoes.

- Lei n® 12.462/2011, de 04 de agosto de 2011 (Regime Diferenciado de Contratacdes
publicas) e alteracdes. Lei n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de acesso a
informacao) e alteragoes.

- Lei Complementar n° 141, de 13 de janeiro de 2012 (Regulamenta o § 30 do art. 198 da
Constituicao Federal para dispor sobre os valores minimos a serem aplicados anualmente
pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios em acdes e servicos publicos de saude
e da outras providéncias) e alteracdes.

- Lein®12.846, de 01 de agosto de 2013 (Lei anticorrupcéo) e alteracoes.

- Lei n° 13.019, de 31 de julho de 2014 (Estabelece o regime juridico das parcerias
voluntarias, envolvendo ou nao transferéncias de recursos financeiros, entre a
administracdo publica e as organizacdes da sociedade civil) e alteracfes. Constituicao do
Estado de Séo Paulo: 1.1 Da Fiscalizacdo Contabil, Financeira e Orcamentaria (arts. 32 a
36). 1.2. Da Fiscalizagdo Contabil, Financeira, Orcamentéria, Operacional e Patrimonial
(arts. 150 e 151).

- Lei Complementar n° 63, de 11 de dezembro de 2015 (Estatuto dos Servidores Publicos
do Municipio de Altinépolis) e suas alteragdes.

- Lei n° 1.267, de 27 de junho de 2002 (Regime Proprio de Previdéncia Social do
Municipio de Altinopolis) e suas alteracdes.

Direito Administrativo:

Ato administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacdo, espécies e invalidagéo.
Anulacdo e revogacao. Prescricdo. Improbidade administrativa. Lei n°® 8.429, de 1992.
Administragdo publica. Controles administrativo, legislativo e judiciario. Dominio publico.
Bens publicos: classificacdo, administracdo e utilizacdo. Protecdo e defesa de bens de
valor artistico, estético, historico, turistico e paisagistico. Contrato administrativo: conceito,
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peculiaridades, controle, formalizacdo, execucdo e inexecucdo. Licitacdo: principios,
obrigatoriedade, dispensa e exigibilidade, procedimentos e modalidades. Contratos de
concessao de servicos publicos. Parcerias publico-privadas: conceitos, principios e
situacdes praticas, Agentes administrativos. Investidura e exercicio da funcdo publica.
Direitos e deveres dos servidores publicos: regimes juridicos. Processo administrativo:
conceito, principios, fases e modalidades. Poderes da administragdo. Poder vinculado,
discricionario, hierarquico, disciplinar e regulamentar. O poder de policia: conceito,
finalidade e condicbes de validade. Principios béasicos da administragéo.
Responsabilidade civil da administracdo: evolucdo doutrinaria e reparacdo do dano.
Enriquecimento ilicito e uso e abuso de poder: san¢des penais e civis. Servigos publicos:
conceito, classificacdo, regulamentacao, formas e competéncia de prestacdo. Concessao
e autorizagcdo dos servicos publicos. Organizacdo administrativa: noc¢fes gerais.
Administracdo direta e indireta, centralizada e descentralizada. Agéncias reguladoras.
Processo Administrativo: Normas Béasicas no ambito da Administracdo Federal (Lei n.°
9.784/99).

Referéncia Bibliografica:
Hely Lopes, Meirelles. Direito Administrativo. 422. ed. Sado Paulo: Editora Malheiros, 2016.

Direito Constitucional:

Constituicao: conceito, objeto e classificacbes. Supremacia da Constituicdo. Aplicabilidade
das normas constitucionais. Interpretacdo das normas constitucionais. Dos principios
fundamentais. Dos direitos e garantias fundamentais. Dos direitos e deveres individuais e
coletivos. Dos direitos politicos. Dos partidos politicos. Da organizacdo do Estado. Da
organizacdo politico-administrativa. Da Unido. Dos estados federados. Dos Municipios.
Da intervencdo do Estado no Municipio. Da administracdo publica. Disposicfes gerais.
Dos servidores publicos. Da organizacdo dos poderes no Estado. Do poder legislativo. Do
processo legislativo. Da fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria. Do Tribunal de
Contas da Unido. Do Poder Executivo. Atribuicbes e responsabilidades do presidente da
Republica. Do Poder Judiciario. Dos tribunais superiores. Do Supremo Tribunal Federal.
Dos tribunais e juizes eleitorais. Das fun¢des essenciais a justica. Do Ministério Publico e
da defensoria. Do controle da constitucionalidade: sistemas. Acdo declaratéria de
constitucionalidade e acdo direita de inconstitucionalidade. O controle de
constitucionalidade das leis municipais. Do sistema tributario nacional. Dos principios
gerais. Das limitacdes do poder de tributar. Dos impostos da Unido, dos Estados e dos
Municipios. Da reparticdo das receitas tributarias. Crimes de responsabilidade (Lei n°
1.079, de 1950; Decreto-lei n° 201, de 1967; Lei n° 7.106, de 1983). Relacdes entre os
Poderes Executivo e Legislativo. Mandado de injuncdo e inconstitucionalidade por
omissdao. Exame in abstractu da constitucionalidade de proposicdes legislativas:
pressupostos constitucionais, legais e regimentais para sua tramitacdo. A ordem
econdmica e social na Constituicdo. Intervencdo no dominio econdmico. Monopadlio.
Concesséo de servigo publico. Das Forgas Armadas e da Seguranca Publica.

Referéncia bibliografica:

LENZA, Pedro. Direito Constitucional Esquematizado. 202 ed. Sao Paulo: Editora Saraiva,
2016.
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Administracdo Financeira e Orgamentéaria:

Orcamento Publico: Conceito, Principios Orcamentérios. Ciclo Orcamentario: Elaboracéo
da Proposta, Estudo e Aprovacdo, Execucdo e Avaliagdo da Execucdo Orcamentaria.
Orcamento Programa: Fundamentos e Técnicas. Or¢camento Publico no Brasil: Titulos | a
VI da Lei Federal n.° 4.320/1964. Orcamento na Constituicdo Federal de 1988: Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei Orcamentaria Anual. Despesa
Orcamentaria: Classificacdo Institucional, Classificacdo Funcional, Classificacdo por
Estrutura Programatica, Classificacdo por Natureza. Despesas de Exercicios Anteriores.
Suprimento de Fundos. Receita Or¢camentéria: Classificagdo por Natureza, Origens e
Espécies de Receita Orcamentaria. Recursos Arrecadados em Exercicios Anteriores.
Créditos Orcamentérios Iniciais e Adicionais. Estadgios da Receita Orcamentéria e da
Despesa Orcamentéria. Restos a Pagar. Divida Ativa.

Referéncia Bibliografica:

HOJI, Masakazu. Administracdo Financeira e Orcamentaria. 112 ed. Sao Paulo: Editora
Atlas, 2014.

Direito Penal

Crimes contra a fé publica (Titulo X ). Crimes contra a Administracdo Publica (Titulo XI ).
Crimes de abuso de autoridade (Lei n.° 4.898/1965). Crimes contra as finangas publicas.
Crimes contra a ordem tributéria.

Referéncias Bibliogréficas:

JESUS, Damésio E. De. Cdédigo Penal Anotado - 232 ed. Sdo Paulo: Editora Saraiva,
2016

1.3. Parao cargo de Jornalista.
Conhecimentos Especificos:

- A comunicacdo como elemento de transformacgao social: A importancia da Imprensa livre
para a democracia. Teoria da comunicacdo. A questdo da imparcialidade e da
objetividade. A responsabilidade da noticia. Crimes de injuria e difamacao previstos no
cédigo Penal Brasileiro. Massificacdo versus segmentacdo dos publicos. Comunicacdo
Comparada, Comunicagdo Empresarial e Assessoria de Imprensa, Cultura Brasileira,
Organizacdo Politica do Brasil, Planejamento Grafico e Editoracdo Eletrbnica,
Diagramacédo para Jornal e Revista. Pesquisa em Comunicacdo, Sociologia da
Comunicagdo. Comunicacdo e Expressdo, Técnicas de Comunicagdo Dirigida, Cartas,
Oficios e Memorandos. Teoria de Assessoria de Imprensa. Fotojornalismo. Jornalismo de
Revista. Jornalismo Digital. Planejamento Editorial. Etica. Jornalismo Politico. Gest&o na
Comunicacédo. O jornalista e a tecnologia nos meios de comunicagdo. Comunicacao
Integrada. Comunicacdo e tecnologia. Teorias e conceitos: O que é noticia; fontes;
imparcialidade e da objetividade; ética e responsabilidade; injuria, calinia e difamagéo;
historia do jornalismo; teorias do jornalismo: espelho, gatekeeper, organizacional, de acao
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politica, construcionistas, estruturalista e interacionista; Comunicagcdo Empresarial;
assessoria de imprensa e de comunicacao; Lei de Acesso a Informacao (Lei 12.527, de
18 de novembro de 2011) ; principio da impessoalidade na informacé&o publica; jornalismo
e responsabilidade social e interesse publico. Técnicas de jornalismo: lead e piramide
invertida; técnicas de Comunicacdo Dirigida, cartas, oficios e memorandos; media
training, clipping, gestao de crises; elaboracdo de pautas e roteiros de reportagens para
televisdo e midias eletronicas; linguagem jornalistica; conhecimento de género e
narrativas. Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei de Acesso a Informacéo
(http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2011-2014/2011/lei/112527.htm).

Referéncias Bibliogréficas:
DUARTE, Jorge (organizador). Assessoria de Imprensa e Relacionamento com a Midia.
Teoria e Técnica. S&o Paulo: Editora Atlas, 2a. ed., 2009.

LAGE, Nilson. A reportagem. Teoria e técnica de entrevista e pesquisa jornalistica. Sao
Paulo: Record, 2001.

Manual de redacdo. Brasilia: Camara dos Deputados, Coordenacdo de Publicacdes,
2004. (http://bd.camara.gov.br/bd/handle/bdcamara/5684)

PATERNOSTRO, Vera lIris. O texto na TV. Manual de telejornalismo. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2a. ed., 2006.

PENA, Felipe. Teoria do jornalismo. S&do Paulo: Contexto, 2005.

TORQUATO, Gaudéncio. Comunicacdo empresarial/comunicacao institucional: conceitos,
estratégias, sistemas, estrutura, planejamento e técnicas. Sao Paulo: Summus, 1986.

TRAQUINA, Nelson. Teorias do jornalismo porque as noticias sdao como s&o.
Florianopolis: Insular, 2a. ed., 2005.

2. Para os cargos de nivel fundamental:

Portugués:

Interpretacéo de texto, acentuacdo grafica, ortografia oficial, divisdo silabica, pontuacéao,
concordancia nominal e verbal, regéncia nominal e verbal, significacdo das palavras:
sinbnimos, anténimos, sentido préprio e figurado das palavras, emprego de tempos e
modos verbais, emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral,
pronome, verbo, adveérbio, preposi¢do, conjungéo (classificacdo e sentido que imprimem

as relagbes entre as oracoes).
Referéncia bibliografica:

CEGALLA, Domingos Pachoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa, 42 ed. Sao
Paulo: Companhia Editora Nacional, 2008.
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Matematica:

Operacdes no conjunto dos numeros Naturais; Operacgdes no conjunto dos numeros
Inteiros; Operacdes no conjunto dos numeros racionais; Operacdes no conjunto dos
nameros reais; Express6es numeéricas e algébricas em N, Z e Q; Potenciacao e radiciacao
no conjunto N; Resolucdo de situacéo problema; MDC e MMC (operacdes e problemas);
Numeros fracionarios; Operacdes com fracdes; Medidas de comprimento e de superficie
(perimetro e area); Medidas de volume, capacidade e massa; Equacao do 1° grau e do 2°
grau; Razédo e proporcédo; Regra de trés simples e composta; Porcentagem e juros
simples; Média aritmética simples e ponderada.

Referéncia bibliografica:
IEZZI, Gelson. Matematica: volume Unico. 42 edicdo. Sao Paulo: Atual, 2007.

2.1. Para o cargo de Auxiliar Administrativo:

Conhecimentos Especificos:

Aspectos gerais da redacao oficial. Atendimento ao Publico. Processos Administrativos,
seus elementos e funcdes basicas. No¢des de Arquivologia. Principais Arquivos Publicos
do Brasil; Arquivo Publico do Estado de S&ao Paulo: Funcao, principais documentos e
métodos de arquivamento e parcerias com Prefeituras. A administracdo de materiais;
funcdo da administracdo e suas interrelacbes no contexto atual; objetivos sociais e
operacionais; documentacdo e processos administrativos; relatérios gerenciais.
Administracdo de materiais: procedimentos fundamentais de administragcdo de materiais;
nocdes basicas e operacbes de almoxarifado; manutencdo, planejamento, controle,
movimentacao e niveis de estoques; localizacdo, organizacéao, classificacao e codificacédo
de materiais; inventario fisico; armazenagem e estocagem de materiais; embalagens e
acondicionamento; técnicas de estocagem e movimentacdo de materiais; codificacéo,
padronizagao e catalogagdo de materiais; Organizagdo com o sistema 5 S’; Sistema
Métrico: unidades de medida na administracdo de materiais. Catalogacdo de Arquivos
digitais. Conhecimentos de Informética: Utilizacdo das ferramentas do Microsoft Office:
Word, Outlook e Excel versdes 2003 a 2014. Sistemas Operacionais Windows Vista, 7, 8
e 10.

Referéncias bibliograficas:
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BRASIL. Presidéncia da Republica. Manual de redacdo da Presidéncia da Republica /
Gilmar Ferreira Mendes e Nestor José Forster Junior. — 2. ed. rev. e atual. — Brasilia:

Presidéncia da Republica, 2002.

CAMPQOS, Vicente Falconi. Gerenciamento da rotina do trabalho do dia-a-dia. 82 Edicao.

Nova Lima: INDG Tecnologia e Servigos Ltda., 2004.

COMERLATTO, Tadeu. Atendimento ao Publico: Alta Performance. Editora Perfil

Brasileiro. Santa Catarina, 2010.

MACHADO, Helena Corréa. Como implantar arquivos publicos municipais / Helena Corréa
Machado e Ana Maria de Almeida Camargo. — Sao Paulo: Arquivo do Estado, 1999.

(Projeto como fazer; v. 3).

OSADA, Takashi. Housekeeping, 5”S”: seiri, seiton, seiso, seiketsu, shitsuke. 42 Edicao.
Sao Paulo: Instituto IMAM, 2010.

Sistemas Operacionais Windows Vista, 7, 8 e 10. Word, Outlook e Excel versdes 2003 a
2014.

2.2. Parao cargo de Auxiliar de Manutencao:

Conhecimentos Especificos:

Nocdes béasicas de instalacbes elétricas e hidraulicas:

- NBR 7198 — Projeto e execucéo de instalacfes prediais de agua quente;
- NBR 5626 — Instalacéo predial de agua fria;

- NBR 5410 - Instalacdes elétricas de baixa tenséao.
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ANEXO I

DECLARACAO DE HIPOSSUFICIENTE

Declaro, sob as penas da lei, para fins de isencdo de taxa de inscricdo no Concurso
Puablico n° 01/2016 da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, que
sou hipossuficiente, nos termos dos Decretos Federais n° 6593, de 02 de outubro de 2008
e n°® 6135, de 26 de junho de 2007.

Estou ciente de que se acaso verifigue ma-fé de minha parte, a qualquer momento, serei

eliminado do Concurso Publico e estarei sujeito as penalidades previstas na legislacdo em

vigor.

.................................. e de . de 2016. (local e data).
N[0T 1 1 TP PPPPTRRPIN
RG: CPF: e,

NOdO NIS: .o

Possui CadUnico: ( ) sim ( ) ndo

INSCrIGAO0 NO: i, Cargo: i

ATENCAO: O candidato devera encaminhar este formulario (Declaracdo de
Hipossuficiente) devidamente preenchido e assinado, conforme CAPITULO Il do

Edital do certame.
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ANEXO Il

REQUERIMENTO DA PONTUAGCAO DE TiTULOS

)T\ o]0 4TS 30 [0 @2 T g o [ o £ o PSSR

2 B N o L= [ o o= T A PPPRUORRN

3) CAIQO: ..ttt
INDIQUE O
i V.UNIT. VALOR A
TITULO QUE TITULOS PLEITEADO V-MAX.
ESTA t (pontos)
(pontos) (pontos)
ENTREGANDO

a) Titulo de Doutorado (stricto

sensu) em area relacionada a

funcdo, cuja graduacdo exigida 10 10
pelo cargo seja pré-requisito do

Titulo apresentado.

b) Titulo de Mestrado em area
relacionada a funcdo, cuja

graduagéo exigida pelo cargo seja 5,0 5,0
pré-requisito do Titulo
apresentado.

Declaro que li e entendi as regras referentes & forma de apresentagdo, prazo e
modalidade de pontuacdo dos Titulos constantes no Edital de Concurso Publico n°
01/2016 da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes.
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Local, dia, més e ano: .......cccoceeeevvneeennnnnn. ) e [0 [ de 2016

ASSINALUIA O CANUIA AL . .eeeeeee e e e

ANEXO IV

DO CRONOGRAMA PREVISTO*

DATA ATO

21 de setembro de 2016 a 21 de
outubro de 2016

22 e 23 de setembro de 2016

Periodo de Inscri¢fes via internet.

Prazo para solicitacdo de isencdo de taxa de
inscricao.

Prazo para envio da documentacdo de isencdo de
taxa de inscricao.

Deferimento e indeferimento das solicitagbes de
isencéo da taxa de inscrigéo.

Decisdo dos recursos em face do resultado da
solicitacd@o de isencdo de taxa de inscri¢ao.

Prazo para encaminhar documentacao referente aos
afrodescendentes, pessoas com deficiéncia e prazo
para envio de titulos.

Deferimento e indeferimento das solicitagbes de
afrodescendente e pessoas com deficiéncia.

Prazo para recurso em face do resultado de
08 e 09 de novembro de 2016 indeferimento das solicitagbes de afrodescendentes e
pessoas com deficiéncia.

Decisdo dos recursos em face do resultado de

26 de setembro de 2016

11 de outubro de 2016

19 de outubro de 2016

21 de setembro de 2016 a 21 de
outubro de 2016

10 de novembro de 2016

11 de novembro de 2016 indeferimento das solicitagbes de afrodescendentes e
pessoas com deficiéncia.
11 de novembro de 2016 Convocacao as Provas Objetivas
20 de novembro de 2016 Aplicacédo das Provas Objetivas.
21 de novembro de 2016 Divulgacéo do gabarito no site www.zambini.org.br.
22 e 23 de novembro de 2016 Prazo de recurso da Prova Obijetiva.

Divulgacéo do Resultado Preliminar da Prova Objetiva
no site www.zambini.org.br
Prazo para Recurso do Resultado Preliminar da Prova

16 de dezembro de 2016

19 e 20 de dezembro de 2016

Objetiva
06 de janeiro de 2017 Convocacao a Prova Prética
15 de janeiro de 2017 Aplicacao da Prova Pratica
16 e 17 de janeiro de 2017 Przilz_o de recursos em face da aplicacdo da Prova
Pratica
< ,
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27 de janeiro de 2017 Resultado Preliminar da Prova Prética

, . Prazo de Recurso em face do Resultado Preliminar
30 e 31 de janeiro de 2017 da Prova Pratica

17 de fevereiro de 2017 Publlc_:a_u;ao~ d_os resultados ~dos recursos,
Classificacdo Final e Homologacao

*As datas poderdo ser alteradas, o candidato devera acompanhar as publica¢des no site www.zambini.org.br.

REALIZACAO:

E:é& ZAMBINI
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