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GRAMADOTUR

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CONCURSO PUBLICO N° 01/2018
EDITAL N° 01/2018

A Autarquia Municipal de Turismo Gramadotur, neste ato representado pelo Sr. Edson Humberto Nespolo, Presidente
da Autarquia, no uso das atribuigBes legais que Ihe s@o conferidas pela Lei Municipal 3.066/2012 e pelo Regimento
Interno — Decreto Municipal n° 055/2013, torna publico que estardo abertas, a contar da data de publicacdo do Edital
de Abertura, as inscricdes para realizacdo de Concurso Publico, que serd executado mediante a coordenacao
técnico-administrativa da Fundacdo Universidade Empresa de Tecnologia e Ciéncias — FUNDATEC e em
conformidade com o disposto nos Decretos Municipais n° 019/2006 e 237/2011, destinado ao provimento de cargos
publicos efetivos e formagdo de Cadastro de Reserva (CR), 0s quais se sujeitam ao regime juridico-administrativo
estatutario, consoante as Lei Municipal n°® 2.912/2011 e respectivas alteracdes, e 3.107/2013 e respectivas
alteracgfes.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
O Concurso Publico serd composto das seguintes etapas:
- Prova Tedrico-objetiva para todos os cargos;

- Prova de Titulos para os candidatos classificados na Prova Tedrico-objetiva dos cargos de Cargos de Nivel
Superior.

1.1 DO QUADRO DEMONSTRATIVO

. " Vagas e/ou Carga
Escolaridade exigida CR Horaria  Vencimento
e outros requisitos (Cadastro  Semanal Bésico

de Reserva) (h)

NIVEL SUPERIOR COMPLETO

Ensino Superior Completo em Direito ou
74 | Advogado Ciéncias Juridicas e Sociais com registro | 01 + CR 30h R$ 5.167,97
no respectivo Conselho da Classe.

Ensino Superior Completo em

45 |Analista de Jornalismo, ou Relagdes Publicas, ou| 01+CR 40h R$ 5.929,65
Comunicacao Comunicacao Social.
Ensino Superior Completo em Ciéncias
76 | Contador Contabeis com registro no respectivo CR 40h R$ 5.929,65

Conselho da Classe.

Ensino Superior Completo em
Engenharia Civil, experiéncia
) o comprovada de, no minimo, 2 (dois)
77 | Engenheiro Civil anos na area de Engenharia Civil com
registro no respectivo Conselho da
Classe.

01 +CR 40h R$ 6.400,00

NIVEL TECNICO COMPLETO
Curso Técnico Profissional de
78 | Técnico em Informatica | Informatica ou Curso Especifico de| 01+CR 40 R$ 3.100,00
Informatica em Nivel Médio ou Superior.
NiVEL MEDIO COMPLETO
79 |Assistente Ensino Médio Completo. 01+CR 40 R$ 2.841,29
Administrativo
80 |Assistente de Eventos | Ensino Médio Completo. 01+CR 40 R$ 2.841,29
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81 | Tesoureiro Ensino Médio Completo. CR 40

R$ 3.088,36

1.2 DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO

PROCEDIMENTOS

Publicacdo do Edital do Concurso Publico

DATAS
04/12/2018

Periodo de InscrigBes pela internet, através do site www.fundatec.org.br

04/12/2018 a

02/01/2019

Ultimo dia para efetuar o Pagamento do Boleto Bancario 03/01/2019
UItlr_ng dlz_;\ para entrega do Laudo Médico dos candidatos inscritos nas cotas dos Portadores de 03/01/2019
Deficiéncia
Ultimo dia para entrega do Laudo Médico dos candidatos que solicitaram atendimento especial

. 03/01/2019
para o dia de prova
Edital de Publicac&o das Inscricdes Homologadas — Lista Preliminar de Inscritos 10/01/2019

Periodo de Recursos — Homologacéao das Inscricdes

11 a 15/01/2019

Resultado da Homologacéo das Inscri¢cdes — Lista Definitiva 18/01/2019
Consulta da Sala de Realiza¢do de Prova no site da Fundatec 25/01/2019
Edital de Data, Hora e Local das Provas Teo6rico-Objetivas 25/01/2019
Divulgacéo da Densidade de Inscritos por cargo 25/01/2019

Aplicacdo das Provas Tedrico-Objetivas — data provavel

09 e 10/02/2019

Divulgacéo dos Gabaritos Preliminares

11/02/2019

Publicacao das Provas Teorico-objetivas

11/02/2019

Recebimento de Recursos Administrativos dos Gabaritos Preliminares

12 a 14/02/2019

Divulgacéo dos Gabaritos Definitivos 01/03/2019
Divulgacéo das Justificativas para Manutencéo /Alteracdo dos Gabaritos Preliminares 01/03/2019
Consulta as Notas Preliminares da Prova Tedrico-Objetiva 08/03/2019
Disponibilizacdo das Grades de Respostas no site da Fundatec 08/03/2019

Recebimento de Recursos Administrativos das Notas Preliminares da Prova Tedrico-Objetiva

11 a 13/03/2019

Consulta as Notas Definitivas da Prova Tedrico-Objetiva 19/03/2019
Divulgacéo das Justificativas para Manutencéo /Alteracdo Notas Preliminares da Prova Tedrico-

S 19/03/2019
Objetiva
Lista dos Aprovados para a entrega dos Titulos — Cargos de Nivel Superior 22/03/2019
anvpcagao para Sorteio Publico de Desempate (se necessario) — Cargos de Nivel Médio e 19/03/2019
Técnico
D[vulgagao da Lista de Candidatos empatados (se necessério) — Cargos de Nivel Médio e 19/03/2019
Técnico
Rgallgagao do Sorteio Publico de Desempate (se necesséario) — Cargos de Nivel Médio e 25/03/2019
Técnico
Resultado do Sorteio Publico de Desempate (se necessario) — Cargos de Nivel Médio e Técnico 25/03/2019

Periodo para a entrega dos Titulos — Cargos de Nivel Superior

25 e 26/03/2019
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Lista de Classificacdo para Homologacdo das Pessoas com Deficiéncia em ordem alfabética —
. e L 28/03/2019

Cargos de Nivel Médio e Técnico
Lista de Classificacdo para Homologacdo dos Cargos em ordem de classificacdo — Cargos de

; e e 28/03/2019
Nivel Médio e Técnico
Edital de Classificacao Final — Cargos de Nivel Médio e Técnico 28/03/2019
Notas Preliminares da Prova de Titulos — Cargos de Nivel Superior 05/04/2019
Periodo de Recurso das Notas Preliminares da Prova de Titulos — Cargos de Nivel Superior 08 a 10/04/2019
Notas Definitivas da Prova de Titulos — Cargos de Nivel Superior 18/04/2019
Divulgacédo das Justificativas para Manutencdo /Alteracdo das Notas Preliminares da Prova de

. ; . 18/04/2019
Titulos — Cargos de Nivel Superior
Convocacéo para Sorteio Publico de Desempate (se necessério) — Cargos de Nivel Superior 18/04/2019
Divulgacéo da Lista de Candidatos empatados (se necessario) — Cargos de Nivel Superior 18/04/2019
R/eah_zagao do Sorteio Publico de Desempate (se necessario) — Cargos de Nivel Superior 25/04/2019
Técnico
Resultado do Sorteio Publico de Desempate (se necessario) — Cargos de Nivel Superior 25/04/2019
Lista de Classificacdo para Homologacdo das Pessoas com Deficiéncia em ordem alfabética —

. X 30/04/2019

Cargos de Nivel Superior
Lista de Classificacdo para Homologacao dos Cargos em ordem de classificacdo — Cargos de

; ) 30/04/2019
Nivel Superior
Edital de Classificacdo Final — Cargos de Nivel Superior 30/04/2019

Obs.: Todas as publicacdes serdo divulgadas até as 23h59min, da data estipulada neste Cronograma, no site
www.fundatec.org.br.

1.2.1 O Cronograma de Execucdo do Concurso Publico podera ser alterado pela Fundatec a qualquer momento,
havendo justificadas razfes, sem que caiba aos interessados qualquer direito de se opor, ou algo a reivindicar em
razdo de alguma alteracédo. Sera dada publicidade, caso venha a ocorrer.

1.3 DO QUADRO DE REALIZACAO DE PROVAS — DATA PROVAVEL

A ser divulgado na data estipulada no Cronograma de Execucéo, em jornal de circulacdo local, no Jornal Cidades
(Jornal do Comeércio) e no site www.fundatec.org.br e no painel de publicagbes da Prefeitura Municipal de Gramado.
E de inteira responsabilidade do candidato a identificacdo correta de seu local de realizacdo de prova e o
comparecimento no horario determinado.

1.3.1 — DA PROVA TEORICO-OBJETIVA

Data Turno Cargos
Data Provavel
conforme Item Sabado — Tarde Analista de Comunicacéo
1.2

Advogado, Contador, Engenheiro Civil, Assistente Administrativo e

Data Provavel Domingo —Manhd | \ iciente de Eventos, Tesoureiro
conforme ltem
12 Domingo — Tarde Técnico em Informética

1.3.2 — DA PROVA DE TITULOS

Data Cargos

Data Provavel
conforme Item | Cargos de Nivel Superior
1.2

1.4 DOS BENEFICIOS
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1.4.1 Cesta basica, de acordo com a Lei Municipal n°® 2.928/2011 e Decreto Municipal 175/2018.

1.4.2 Vale-transporte, de acordo com as Leis Municipais n°® 2.917/2011 e 2.933/2011.

2. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

2.1 DAS VAGAS E DA FORMAGAO DE CADASTRO

2.1.1 Os candidatos aprovados para 0s cargos serdo chamados segundo as necessidades da Gramadotur para as
vagas anunciadas neste Edital e que vierem a surgir. Os demais candidatos formardo um cadastro de reserva cuja
nomeacao estara condicionada a liberacdo e/ou a criagdo futura de vagas no prazo de validade deste Concurso
Publico.

2.1.2 A utilizacdo do cadastro de reserva obedecera, rigorosamente, a ordem de classificacdo final publicada no
Edital de Homologacédo Final, respeitado o preenchimento por cota de acesso universal e por cota de acesso de
pessoa com deficiéncia.

2.2 DA RESERVA DE VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA — PCD

2.2.1 As pessoas com deficiéncia é assegurado o direito de inscricdo no Concurso Publico de que trata este Edital,
podendo concorrer a 10% (dez por cento) das vagas existentes e das futuras, desde que haja compatibilidade entre
as atribuices do cargo pretendido e a deficiéncia de que forem portadores, conforme disposto na Lei Municipal n°
2.108, de 16 de setembro de 2003.

2.2.2 Quando do preenchimento da inscricdo, o candidato devera declarar a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia,
com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doengas — CID, comprovando-a
por meio de laudo médico.

2.2.2.1 Ressaltamos que as pessoas com deficiéncia sdo cientes por esse Edital das atribui¢cdes do cargo e
concordam que serdo submetidas em igualdade de condicfes a todas as etapas determinadas nesse
Concurso, inclusive no que se refere a Prova Prética.

2.2.2.2 Caso o candidato com deficiéncia necessite de atendimento especial para a realizacdo da Prova Teorico-
objetiva, devera formalizar o pedido através da ficha eletrénica de inscricdo, informando as necessidades, e seguir o
descrito no subitem 2.2.3 deste Edital.

2.2.2.3 A data de emissédo do laudo deve ser posterior ao dia 04/06/2018 (até 6 meses antes da publicacédo deste
edital).

2.2.2.4 O laudo médico que comprove a deficiéncia do candidato devera:

a) Ter sido expedido no prazo de, no maximo, 6 (seis) meses antes da publicacdo deste Edital;

b) Conter a assinatura do médico, carimbo e seu nimero de registro no Conselho Regional de Medicina;
c) Especificar o grau ou o nivel da deficiéncia;

d) Atender a todos os requisitos indicados no modelo Anexo V — Modelo de Laudo Médico;

e) Nos laudos médicos relativos a deficiéncia auditiva, deverd constar claramente a descricdo dos grupos de
frequéncia auditiva comprometidos;

f) Nos laudos médicos relativos a deficiéncia visual, deverd constar claramente a acuidade visual com a melhor
correcdo, bem como a apresentacdo de campimetria visual;

g) Nos laudos médicos de encurtamento de membro inferior, devera ser encaminhado laudo de escanometria.

2.2.3 Para o envio do Jaudo médico, conforme Anexo V, os candidatos deveréo realizar as etapas descritas abaixo:

a) O candidato devera acessar o site da Fundatec, onde estara disponivel o link para entrega “Formulario Eletrénico
— Laudo Médico e/ou Atendimento Especial”, para upload dos documentos escaneados para avaliacéo.

b) Os documentos deveréo ter tamanho maximo de 5 MB e ter as seguintes extensdes: JPG, JPEG, BMP, PDF, TNG
ou TIFF.

c) Apo6s o preenchimento do formulario eletrénico, o candidato visualizara seu protocolo de envio dos documentos.

2.2.3.1 Os documentos deverdo ser postados até as 23 horas e 59 minutos do Ultimo dia previsto no periodo de
entrega constante no Cronograma de Execucao.

2.2.4 A inobservancia do disposto no subitem 2.2.2.3 acarretara a perda do direito ao pleito das vagas reservadas aos
candidatos em tal condi¢do e o ndo atendimento as condi¢des especiais que indicar.

2.2.4.1 N&o seréo aceitos laudos médicos:

a) Do candidato que néo enviar conforme subitem 2.2.3:

b) Arquivos corrompidos;
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¢) Documentos ilegiveis e/ou com rasuras; e
d) Em desacordo com o Edital de Abertura.

2.2.4.2 No periodo de homologacao das inscri¢cdes, os laudos ndo serdo avaliados em sua particularidade. Sendo
assim, as pessoas com deficiéncia serao submetidas, quando de sua nomeacdo, a avaliagdo da Junta Médica
Municipal, conforme subitem 2.2.13.

2.2.5 Os laudos médicos terdo valor somente para este Concurso Publico, ndo sendo devolvidos aos candidatos.

2.2.6 As pessoas com deficiéncia participardo do Concurso Publico em igualdade de condicdes com os demais
concorrentes no que se refere a contelddo, avaliacdo, duracdo das provas, local, data e horario da respectiva
realizagéo.

2.2.7 A pessoa com deficiéncia que ndo declarar essa condicdo por ocasido da inscricdo ndo podera invoca-la
futuramente em seu favor.

2.2.8 Nao ocorrendo aprovacdo de candidatos na condicdo de pessoa com deficiéncia em nimero suficiente ao
preenchimento dos cargos a eles disponibilizados, as vagas serdo preenchidas pelos demais aprovados, observada a
ordem geral de classificacdo no cargo.

2.2.9 O grau de deficiéncia do candidato ndo podera ser invocado como causa de aposentadoria por invalidez.

2.2.10 Os candidatos que tiverem suas inscricbes homologadas como pessoa com deficiéncia e forem classificados,
além de figurarem na lista geral de classificacéo, terdo seus nomes publicados em relacao a parte, constando em
ambas a nota final de aprovacéo e classificacdo ordinal em cada uma das listas.

2.2.11 A observéancia do percentual de vagas reservadas as pessoas com deficiéncia dar-se-a durante todo o periodo
de validade do Concurso Publico e aplicar-se-4 a todos os cargos oferecidos.

2.2.12 Considerando o total de vagas imediatas oferecidas por cargo, tal reserva sera preenchida na medida em que
forem ampliadas as vagas, durante o prazo de validade.

2.2.13 A situacdo da Pessoa com Deficiéncia aprovada no Concurso Puablico serd avaliada, quando de sua
nomeacdo, por Junta Médica designada pelo Prefeito de Gramado, que tera decisdo terminativa sobre o
enquadramento do candidato como Pessoa com Deficiéncia e sobre a compatibilidade do tipo e grau da deficiéncia
com as atribuicdes essenciais do cargo pleiteado.

2.2.13.1 O nao comparecimento do candidato em data que for solicitada a sua presenca acarretara a perda do direito
as vagas reservadas aos candidatos em tais condicdes.

2.2.13.2 Os candidatos deverdo comparecer munidos com novo laudo médico, original, que ateste a espécie e o grau
ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacéo Internacional de Doengas
(CID-10), bem como a provavel causa da deficiéncia, com data de emissao de, no maximo, 90 (noventa) dias da data
da avaliacao pela Junta Médica.

2.2.13.3 Ao término do processo de avaliacdo realizada pela Comissdo Especial, a mesma emitira um parecer
conclusivo, indicando, se for o caso, as condi¢cdes de acessibilidade para o exercicio das atribuicdes do cargo pelo
candidato.

2.2.13.4 Caso a avaliacao conclua pelo ndo enquadramento do candidato como pessoa com deficiéncia, o mesmo
passara a concorrer apenas pela ordem de classificacdo da lista de acesso universal (classificacdo geral), € ndo mais
pela lista de cotas de pessoa com deficiéncia.

2.2.13.5 Caso a avaliagdo prevista no item 2.2.13 conclua pela incompatibilidade entre a deficiéncia e o exercicio das
atribuicdes essenciais do cargo, o candidato sera eliminado do Concurso Publico.

2.3 ATENDIMENTO ESPECIAL PARA O DIA DE REALIZACAO DA PROVA

2.3.1 Caso o candidato necessite de atendimento especial para a realizacdo da Prova Teo0rico-objetiva, devera
formalizar o pedido através da ficha eletrnica de inscricdo, selecionando a(s) op¢ao(des) desejada(s), e encaminhar
laudo médico e/ou documentos comprobatérios que comprove a necessidade. Os documentos deverdo ser
encaminhados durante o periodo previsto no cronograma de execucao.

2.3.2 Sao procedimentos especiais atendidos para o dia de prova, desde que solicitados e comprovados por laudo
médico e/ou documentos comprobatorios:

2.3.2.1 Necessidades Fisicas:

I) Acesso Facilitado e Mesa para cadeirante: Aos candidatos com dificuldade de locomocéo, é oferecida estrutura
adaptada para acesso e realizacéo da prova, sendo a necessidade comprovada por laudo médico.

II) Apoio para perna: Aos candidatos que necessitarem ficar com a perna suspensa, sera concedido apoio para a
perna. A solicitacdo devera ser comprovada por laudo médico.
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) Auxilio no preenchimento da Grade de Respostas da Prova Tedrico-objetiva: Aos candidatos com deficiéncia
visual (cegueira ou baixa visdo) e/ou motricidade comprometida, é oferecido o preenchimento da Grade de
Resposta (GR) da Prova Teorico-objetiva, cujo processo é acompanhado por fiscal designado pela coordenacéo
local. A necessidade devera ser comprovada por laudo médico._

IV) Implante ou prétese de metal no corpo: Candidatos que realizaram tratamento cirdrgico para a colocacao de
implante ou prétese de metal no corpo, como, por exemplo, placa de titanio, implante de aco inoxidavel, hastes
intramedulares e etc, devem apresentar laudo médico comprovando a situacao para efeitos do uso do detector de
metais.

V) Mesa e Cadeira para obeso: O candidato que necessitar de mesa e cadeira de tamanho maior ao tradicional,
devera requerer através da comprovacéo por laudo médico.

VI) Sala préxima ao banheiro: Ao candidato que necessitar fazer uso continuo do banheiro, por motivo de doenca,
seré fornecida sala proxima ao banheiro. A necessidade devera ser comprovada por laudo médico._

VII) Técnico de Enfermagem para troca de Sonda Vesical ou Bolsa de Colostomia: E oferecido aos candidatos que
precisam de atendimentos técnicos para a realizacdo de procedimentos de salde. A necessidade devera ser
comprovada por laudo médico._

VIII) Uso de almofada: O candidato que necessitar devera levar almofada de sua preferéncia para utilizagao durante a
realizacdo da prova, que sera inspecionada antes do inicio da prova. A necessidade devera ser comprovada por
laudo médico._

2.3.2.2 Necessidades Visuais:

I)  Auxilio no preenchimento da Grade de Respostas da Prova Tedrico-objetiva: Aos candidatos com deficiéncia
visual (cegueira ou baixa visdo) e/ou motricidade comprometida, € oferecido o preenchimento da Grade de
Resposta (GR) da Prova Tedrico-objetiva, cujo processo é acompanhado por fiscal designado pela coordenacéo
local. A necessidade devera ser comprovada por laudo médico._

1) Caderno de Prova Ampliado (padrdo A3 — fonte 18 ou fonte 24): E oferecida aos candidatos com baixa vis&o, a
impresséo da prova em folha A3 com a fonte ampliada. De preferéncia, esse candidato devera sentar nas ultimas
classes/carteiras da sala. No laudo médico deve constar o tamanho necessario da fonte para a leitura da prova.

IlI) Ledor: Aos candidatos com baixa ou nenhuma viséo, é oferecido profissional habilitado para a leitura da prova
em sala reservada. A necessidade devera ser comprovada por laudo médico._

IV) Sistema de Leitor de Tela — NVDA: Aos candidatos com deficiéncia visual (cegueira ou baixa viséo), é oferecido
o NVDA, programa de voz sintética que permite ao candidato ler em audio as questdes da prova. A necessidade
devera ser comprovada por laudo médico._

V) Transcritor: Essa opcdo somente é oferecida aos candidatos quando ndo ha a possibilidade de utilizar o recurso
previsto no subitem 2.3.2.11, como ferramenta para digitagdo dos textos da Prova de Redac¢&o ou Discursiva. Ao
término da sua prova, o candidato sera levado para uma sala reservada, acompanhado de um fiscal designado
pela coordenacdo, para a realizacdo da transcricdo do texto, podendo ser ditado pelo candidato ou transcrito o
texto da folha de rascunho. A transcri¢cdo sera realizada em computador, no Wordpad, Fonte Lucida Handwriting,
tamanho 14, com margens de 1 cm do lado direito e do esquerdo, sendo considerada, para fins de contagem de
linhas, a fonte anteriormente mencionada. O término da prova é considerado quando o candidato autoriza a
impressao do texto, ndo sendo permitida mais de uma impresséo por prova.

VI) Uso de computador para aumento da fonte — Lupa Eletrénica: Essa op¢édo somente € oferecida aos candidatos
guando as fontes previstas no subitem 2.3.2.7 ndo sdo suficientes. Aos candidatos com deficiéncia visual, é
oferecido computador para acesso a prova em formato PDF, possibilitando a ampliacéo da fonte ou o uso da lupa
eletrbnica para a leitura da prova. A necessidade devera ser comprovada por laudo médico._

VII) Uso de computador para digitacdo da Redacdo ou Discursiva: Aos candidatos com deficiéncia visual e/ou
motricidade comprometida, é oferecido computador para digitacdo dos textos da Prova de Redacdo ou
Discursiva. O texto devera ser realizado sem a possibilidade de utilizacdo do corretor ortografico, no Wordpad,
Fonte Lucida Handwriting, tamanho 14, com margens de 1 cm do lado direito e do esquerdo, respeitando o limite
de linhas determinado no caderno de provas. O término da prova é considerado quando o candidato autoriza a
impressao do texto, ndo sendo permitida mais de uma impressao por prova.

VIII) Autorizacdo para uso de reglete ou lupa manual: O candidato que necessitar o uso de reglete devera
encaminhar laudo médico que ateste a necessidade.

2.3.2.3 Necessidades Auditivas:

I) Intérprete de Libras: Aos candidatos com deficiéncia auditiva, é oferecido profissional habilitado para mediar a
comunicacao entre surdos e ouvintes no ato da prova. A necessidade devera ser comprovada por laudo médico._
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II) Leitura Labial: Aos candidatos que necessitam da comunicacgdo pela leitura dos labios, sera solicitado ao fiscal
gue as instrucbes/orientacbes dadas sejam realizadas pausadamente e de frente ao candidato. A necessidade
devera ser comprovada por laudo médico._

IlI) Prétese Auditiva: O candidato que utiliza protese auditiva somente podera permanecer com o aparelho durante a
realizacdo da prova se encaminhar o laudo médico contendo a comprovagdo de que se faz necessaria a
utilizac@o da protese de forma continua.

Caso o candidato que utiliza prétese auditiva ndo encaminhe o laudo médico, tera apenas o direito de usa-la no
momento da leitura das instru¢8es/orientacdes dadas pelos fiscais (5 minutos antes do inicio das provas), sendo
gue durante a realizagdo da prova, devera retira-la.

Caso seja detectado, durante a realizacdo da prova, candidato com uso de prétese auditiva e ndo comprovado
por laudo médico, conforme previsto no item 2.3.1, ele sera eliminado.

2.3.2.4 Necessidades Complementares:

) Tempo Adicional: Aos candidatos com baixa ou nenhuma visdo, com deficiéncia auditiva ou surdo e/ou
diagnéstico de dislexia, é oferecido o tempo adicional de 1 (uma) hora para a realizagdo da prova. Se houver
necessidade de tempo adicional, a justificativa devera conter parecer emitido por especialista da area da
deficiéncia, através de laudo médico. A Comissao de Concursos da Fundatec examinara a possibilidade
operacional de atendimento a solicita¢éo.

II) Sala para Amamentacdo: A candidata que tiver necessidade de amamentar devera encaminhar o atestado de
amamentacdo e cOpia da certiddo de nascimento da crianga. Durante a realizacdo da prova, deverd levar
acompanhante, maior de 18 anos, que ficar4 em sala reservada para essa finalidade e que sera responsavel pela
crianca durante a auséncia da mée. A candidata que ndo levar acompanhante ndo podera deixar a crianca no
local de prova. Nao havera compensacédo do tempo de amamentacédo ao tempo de prova da candidata.

A amamentacao serd concedida somente para criancas de até 06 meses de idade.

O acompanhante devera apresentar documento de identificagdo. O acompanhante e a candidata deverdo
comparecer no horario determinado em Edital. Deverdo guardar todos 0s seus pertences em embalagem
indicada pela equipe de Coordenacéo, sendo inspecionados pelo detector de metais, bem como assinardo uma
ata no dia de prova. A bolsa com os pertences do bebé também seréa inspecionada.

III) Sala para Extracdo do Leite Materno: A candidata que necessitar fazer a extracdo do leite do peito devera
apresentar atestado de amamentacdo. O armazenamento e a conservagado sao de responsabilidade exclusiva da
candidata.

IV) Porte de arma de fogo: O candidato que for amparado pela Lei n° 10.826/2003 e suas alteragfes, e necessitar
realizar a prova armado devera encaminhar o Certificado de Registro de Arma de Fogo e da Autorizacdo de
Porte, conforme definido na referida lei.

V) Nome Social: O candidato transgénero que desejar ser tratado pelo nome social durante a realizacdo das provas
devera encaminhar a imagem do CPF e do documento de identidade e declaragdo do nome ao qual quer ser
tratado.

2.3.3 Os laudos deverdo conter o CID, data de emissdo posterior ao dia 04/06/2018 (6 meses anteriores a
publicacdo do Edital de Abertura), assinatura do médico, carimbo e seu nimero de registro no Conselho Regional
de Medicina.

2.3.4 Os documentos comprobatorios, a excegdo das solicitagcdes de Porte de arma de fogo e Nome social, deverédo
conter data de emissdo posterior ao dia 04/06/2018 (até 6 meses antes da publicacdo do Edital de Abertura),
assinatura do médico, carimbo e seu nimero de registro no Conselho Regional de Medicina.

2.3.5 Para o envio do laudo médico, conforme Anexo V, e/ou documentos comprobatdrios, os candidatos deverdo

realizar as etapas descritas abaixo:

a) O candidato devera acessar o site da Fundatec, onde estara disponivel o link para entrega “Formulario Eletrénico
— Laudo Médico e/ou Atendimento Especial”, para upload dos documentos escaneados para avaliacéo.

b) Os documentos deverdo ter tamanho méaximo de 5 MB e ter as seguintes extensdes: JPG, JPEG, BMP, PDF, TNG
ou TIFF.

¢) Apos o preenchimento do formulério eletrdnico, o candidato visualizara seu protocolo de envio dos documentos.

2.3.5.1 Os documentos deverdo ser postados até as 23 horas e 59 minutos do Gltimo dia previsto no periodo de
entrega constante no Cronograma de Execucéo.

2.3.5.2 Nao seréo aceitos laudos médicos e/ou documentos comprobatdrios:

a) Do candidato que ndo envia-lo conforme estabelecido por este edital;

b) Arquivos corrompidos;
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c) Com rasuras e/ou documentos ilegiveis; e

d) Em desacordo com o Edital de Abertura.
2.3.6 Os laudos médicos terdo valor somente para este Concurso Publico, ndo sendo devolvidos aos candidatos.

2.3.7 A Fundatec se reserva ao direito de ndo atender qualquer necessidade do candidato que nédo solicitar na ficha
de inscri¢do e, por conseguinte, que nao apresentar a devida comprovacgéo por laudo médico no periodo previsto no
cronograma de execugao.

2.3.8 O candidato que nao solicitar atendimento especial por sistema eletrénico de inscricdo ou ndo especificar
qual(is) o(s) atendimento(s) necessario(s), tera seu pedido de atendimento especial indeferido.

2.3.9 No caso de solicitagdo de atendimento especial que envolva a utilizagdo de recursos tecnolégicos, se ocorrer
eventual falha desses recursos no dia de aplicacdo das provas, podera ser disponibilizado atendimento alternativo,
observadas as condicdes de viabilidade.

2.3.10 A solicitacao de atendimento especial, em qualquer caso, sera concedida segundo os critérios de viabilidade e
de razoabilidade.

2.3.11 O candidato sabatista (que, por motivo religioso, guarda o sdbado) devera informar a opgao “Sabatista” no
momento da inscricdo, no campo Atendimentos Especiais, e enviar declaracdo expressa da Instituicdo Religiosa,
solicitando atividades alternativas para cumprimento dos seus deveres enquanto candidato, conforme modelo Anexo
VI, da forma estabelecida no subitem 2.3.5 desse Edital.

3. DAS INSCRICOES

3.1 As inscri¢Bes serao realizadas no periodo determinado no Cronograma de Execuc¢éo, pela internet, no endereco
www.fundatec.org.br.

3.2 O candidato podera inscrever-se para o0 Concurso Publico n°® 01/2018 da Autarquia Municipal de Turismo
Gramadotur, mediante a inscricdo pela internet e o pagamento do valor correspondente.

3.3 Procedimentos para Inscri¢cdes: Acessar o endereco www.fundatec.org.br, a partir do primeiro dia determinado no
Cronograma de Execugéo e acessar Concurso Publico n° 01/2018 da Gramadotur. O candidato encontrara o Edital
de Abertura e Inscricbes Abertas, devera ler o Edital na integra para conhecimento das normas reguladoras desse
Concurso Publico.

3.4 As inscricbes serdo submetidas ao sistema até as 23 horas e 59 minutos do Ultimo dia determinado no
Cronograma de Execucéo. Durante o processo de inscri¢do, sera emitido o boleto bancario com a taxa de inscri¢ao,
sendo que o0 pagamento devera ser feito em qualquer banco até o dia do vencimento indicado no boleto. Apés dois
dias Uteis bancarios do pagamento, o candidato poderd consultar no endereco do site da Fundatec
(www.fundatec.org.br) confirmagéo do pagamento de seu pedido de inscri¢ao.

3.5 N&o serdo considerados os pedidos de inscri¢cdo via internet que deixarem de ser concretizados por falhas de
computadores, congestionamento de linhas ou outros fatores de ordem técnica.

3.6 Para efetuar a inscri¢éo, € imprescindivel o numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

3.6.1 O candidato que usar o CPF de terceiros para realizar a sua inscricdo tera sua a inscricdo cancelada do
Concurso Publico.

3.7 N&o serdo aceitas inscri¢cdes por via postal ou fac-simile, nem em caréater condicional.

3.8 O candidato inscrito tera exclusiva responsabilidade sobre as informacdes cadastrais fornecidas, sob as penas da
lei.

3.9 O candidato que desejar se inscrever pela cota de Pessoa com Deficiéncia — PCD, deverd no ato do
preenchimento do formulario eletrdnico de inscricdo, marcar a opgao pela participacdo em uma das referidas cotas de
acesso, bem como observar os procedimentos complementares neste Edital, como forma de ter sua inscricdo
homologada. O ndo atendimento dos procedimentos complementares condicionara a homologagéo da inscricdo sem
direito a reserva de vagas na cota de PCD — Pessoa com Deficiéncia.

3.10 O candidato que desejar algum atendimento especial para o dia de prova, devera seguir o disposto no item 2.3
deste Edital.

3.11 O candidato é responsavel pelas informagdes prestadas na ficha de inscricdo, arcando com as consequéncias
de eventuais erros de preenchimento daquele documento. A opcao de cargo e/ou pedido de cota, ndo podera(ao) ser
trocada(s) apos a efetivacdo do pagamento do boleto bancario.

3.11.1 Havendo necessidade de alteracdo de dados de inscricdo (cargo, atendimento especial, etc), o candidato
deverd efetuar uma nova inscrigdo e proceder o pagamento.

3.12 O candidato deverd identificar claramente na ficha de inscricdo o nome do cargo para o qual deseja concorrer,
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sendo de sua inteira responsabilidade o preenchimento correto.

3.13 O candidato poderd inscrever-se para mais de um cargo, conforme quadro demonstrativo 1.1, desde que as
provas sejam realizadas em turnos diferentes, conforme Quadro de Realizacdo das Provas, item 1.3.1.

3.13.1 Caso o candidato inscreva-se para mais de um cargo, com provas realizadas no mesmo turno, a Fundatec
homologara APENAS a Ultima inscri¢do registrada no Sistema e devidamente confirmada por pagamento, as demais
serdo bloqueadas no sistema.

3.13.2 Caso o candidato realize mais de uma inscri¢cdo para 0 mesmo cargo, apenas a Ultima inscri¢cdo realizada e
devidamente paga sera homologada, as demais serdo blogueadas no sistema.

3.14 O candidato deverd ficar atento ao dia de vencimento do boleto bancario. O sistema de inscricdes permitira ao
candidato reimprimir seu boleto bancario, com nova data de vencimento, sendo que o pagamento devera ser
efetuado impreterivelmente até o dia determinado no Cronograma de Execucdo. Nao serdo aceitos pagamentos
efetuados posteriormente a esta data.

3.15 N&o serdo aceitos pagamentos com taxas inferiores as estipuladas pelo item 4 deste Edital.

3.15.1 Serdo canceladas as inscricdbes com pagamento efetuado por valor menor do que o estabelecido no item 4
deste Edital, bem como as solicitagfes de inscrigcbes cujos pagamentos forem efetuados apds o prazo previsto para
tal no item 1.2 do presente Edital, ndo sendo devido ao candidato qualquer ressarcimento da importancia paga.

3.15.2 Nao é de competéncia da Fundatec regulamentar ou informar horérios limites de pagamentos dos boletos,
sendo de responsabilidade unicamente dos 6rgdos que prestam servicos de recebimentos bancarios essa
determinacé@o. Cabe ao candidato se informar sobre os horarios de recebimento dos estabelecimentos, tais como:
Casas lotéricas, agéncias bancérias, entre outros, bem como verificar as regras de aplicativos, Internet Banking e
acompanhar casos de greve, etc. Assim como o conhecimento da data de processamento do pagamento realizado.

3.15.3 O pagamento realizado no Ultimo dia, porém, processado apés a data prevista neste Edital, implicara o
indeferimento da inscricdo.

3.16 N&o havera devolugéo do valor da taxa paga, exceto em casos como descrito no subitem 3.16.1.

3.16.1 Pagamentos em duplicidade (mesmo n° de boleto) somente serdo devolvidos mediante solicitacdo do
candidato.

3.16.1.1 Os candidatos deverdao entrar em contato com a Fundatec para a solicitacdo da analise de possivel
duplicidade, através dos canais de comunicacdo. Caso seja comprovado o pagamento em duplicidade, sera
providenciada a devolugdo do valor de uma das taxas, mediante o desconto de R$ 10,00 referente aos custos de
tarifas bancarias, ficando o candidato ciente que dependera dos tramites processuais da instituicdo arrecadadora.

3.17 Nao serdo restituidos valores de inscricdo pagos a maior.

3.18 A opcéo pelo cargo deve ser efetivada no momento da inscri¢do, sendo vedada ao candidato qualquer alteracé@o
posterior ao pagamento da taxa de inscri¢éo.

3.18.1 Serdo canceladas as inscricdes pagas com cheque, agendamentos bancérios e outros meios, sem a devida
provisdo de fundos. N&o serdo homologadas as inscri¢cdes cujos boletos ndo forem pagos.

3.18.2 Também néo serdo homologadas as inscricdes cujos boletos forem pagos em data posterior ao ultimo dia
previsto para pagamento.

3.19 Nao sera homologada a inscricdo cujo comprovante de pagamento esteja em nome de terceiros.

3.20 E vedada a transferéncia do valor pago a titulo da taxa para terceiros, assim como a transferéncia da inscrig&o
para outrem.

3.21 O candidato devera preencher, na ficha de inscricdo, o seu nome completo, conforme documento de
identificacdo. Qualquer alteracdo necessdria, devera o candidato entrar em contato com a Fundatec até a
Homologagédo Definitiva das Inscri¢cdes para correcao, encaminhando copia do documento de identificagéo oficial com
foto.

3.22 Caso haja algum erro ou omissé@o detectada (nome, nimero de documento de identificacdo, sexo, data de
nascimento e endereco etc.) ou mesmo auséncia na Lista Definitiva de Inscricdes Homologadas, o candidato ter4 o
prazo de 72 horas apés a divulgacdo para entrar em contato com a Fundatec, mediante contatos disponiveis no site.

3.23 A Fundatec encaminha ao candidato e-mail meramente informativo, para o endereco eletrdnico fornecido na
ficha de inscri¢cdo, ndo isentando o candidato de buscar as informacdes nos locais informados no Edital. O site da
Fundatec, www.fundatec.org.br, sera fonte permanente de comunicacgdo de avisos e editais, além das publicacdes em
jornal de circulacéo local e no Jornal Cidades (Jornal do Comércio) dos extratos do Edital de Abertura, do Edital de
Data, Hora e Local de realizagdo das provas e de Classificacdo Final. O extrato do presente Edital de Abertura
também sera publicado em jornal com circulagdo em, pelo menos, cinco (5) capitais de outros Estados.
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3.24 As inscricbes de que tratam este Edital implicam o conhecimento das presentes instrucdes por parte do
candidato e seu compromisso tacito em aceitar as condi¢cdes da sua realizacao.

4. DO VALOR DAS INSCRICOES

Valores das taxas de inscricdo:

a) Nivel Superior Completo: R$ 150,00 (cento e cinquenta reais); e
b) Nivel Técnico e Médio Completo: R$ 90,00 (noventa reais).
5. DA HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

5.1 A homologacéao do pedido de inscricao sera dada a conhecer aos candidatos por meio de Edital, no qual também
serdo divulgados:

- Inscricbes homologadas;
- Pedidos deferidos e indeferidos para as vagas de Pessoas com Deficiéncia;

- Pedidos deferidos e indeferidos referente as solicitacdes de atendimento especial para o dia de realizacdo da Prova
Tedrico-objetiva.

5.2 A homologacéo das inscricbes ndo abrange aqueles itens que devem ser comprovados por ocasido da posse, tais
como escolaridade e outros previstos neste Edital.

5.3 Os eventuais erros de digitagao verificados na Lista de Homologagédo, quanto a nome, nimero de documento de
identificacdo e data de nascimento, deverdo ser corrigidos por meio do Formulario Eletrébnico de Recurso da
Homologacgédo Preliminar das Inscri¢cdes, sob pena do candidato ser impedido de realizar a prova.

5.4 Da ndo homologacao ou das divergéncias em relacao a inscri¢do cabe recurso conforme previsto no item 9.

6. DA PROVA TEORICO-OBJETIVA

6.1 A Prova Teorico-objetiva de cada cargo sera eliminatéria e classificatéria, elaborada com base nos Programas
(Anexo VII) e no Quadro Demonstrativo de Provas (Anexo II).

6.1.2 No que se refere a leis, decretos, resolucdes e etc, serdo considerados os contelidos publicados até a data de
langcamento desde Edital, constantes no Anexo VII.

6.2 Tempos de Prova:
a) O candidato tera 03 (trés) horas para a resolucéo da prova e o preenchimento da Grade de Respostas.

b) O candidato devera permanecer obrigatoriamente no local de realizagdo da prova por, no minimo, 01 hora e 30
minutos apoés o inicio da mesma.

c) O candidato sO podera retirar-se do recinto da prova, portando o caderno de provas, apos 02 horas e 30 minutos
do inicio da mesma.

d) O controle e o aviso do horério sdo de responsabilidade do fiscal de sala.

6.3 A Prova Teorico-objetiva para todos os cargos sera realizada no Municipio de GRAMADO/RS. Nao havendo
disponibilidade de locais suficientes ou adequados nas localidades de realizagdo das provas, estas poderdo ser
realizadas em outras localidades.

6.3.1 A divulgacao de dia, horérios e locais especificos de aplicacéo sera feita em jornal de circulacdo local, no Jornal
Cidades (Jornal do Comércio), no painel de publicacdes da Prefeitura Municipal de Gramado e no site
www.fundatec.org.br, referido no Cronograma de Execucéo.

6.4 O candidato devera comparecer ao local designado, com antecedéncia minima de 01 hora, munido de documento
de identificacdo, caneta esferografica de material transparente, com tinta azul ou preta de ponta grossa.

6.5 Nao sera permitida a entrada, no prédio de realizagdo das provas, do candidato que se apresentar apds dado o
sinal sonoro indicativo de fechamento dos portées, que ocorrera conforme horario divulgado no Edital de Data, Hora e
Local.

6.5.1 Em hipotese alguma havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado, tampouco sera aplicada prova
fora do local e horério designado por Edital.

6.5.2 O documento de identificacdo devera estar em perfeitas condi¢cdes de uso.

6.5.3 Os candidatos ao cargo de Analista de Comunicac¢ao, se sabatistas, que cumprirem o disposto no item 2.3.9,
serdo acomodados nas salas de provas onde deverdo aguardar para iniciarem as mesmas as 20 horas e 15 minutos,
horéario local, apds o pdr do sol. O candidato deverd comparecer ao seu local de realizacdo da prova no mesmo
horario dos demais candidatos, o qual sera informado através do Edital de Data, Hora e Local das Provas Teorico-
objetivas, ndo podendo realizar qualquer espécie de consulta, de comunicacdo ou de manifestacdo a partir do
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ingresso na sala de provas até o seu término.

6.6 O ingresso na sala de provas sera permitido somente aos candidatos homologados que apresentarem documento
de identificagdo: Cédula ou Carteira de Identidade expedida por Secretarias de Seguranca Publica; Forcas Armadas,
Policia Civil e Policia Federal, Identidade expedida pelo Ministério da Justica; Identidade fornecida por Ordens ou
Conselho de Classe; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Carteira Nacional de Habilitacdo; Certificado de
Dispensa de Incorporacéo; Certificado de Reservista; Passaporte; Carteira Funcional do Ministério Publico.

6.6.1 Somente serdo aceitos documentos de identificagdo em papel, inviolado e com foto que permita o
reconhecimento do candidato.

6.6.2 Nao serdo aceitos como documentos de identificacé@o: certiddes de nascimento, CPF, titulos eleitorais, carteiras
de estudante, carteiras funcionais sem valor de identidade, documentos de identificacdo em modelo eletrénico. Nao
sera aceita cépia do documento de identificacdo, ainda que autenticada, nem protocolo do documento.

6.6.3 Para agilizar o processo de identificacdo, ao chegar na sala de prova, o candidato devera ter em maos o
documento de identificacdo, seu celular devera estar desligado, sua garrafa (transparente) sem rétulo e seus lanches
em embalagem transparente, de acordo com o item 6.20 e seus subitens.

6.7 Ao entrar na sala de realizacdo de prova, o candidato ndo podera manusear e consultar nenhum tipo de material.

6.8 ldentificacdo especial: Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das provas,
documento de identificagéo original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera:

a) apresentar documento que ateste o registro da ocorréncia em 06rgdo policial com data de expedicdo de, no
méaximo, 15 (quinze) dias antecedentes a data de realizacdo das provas;

a.1) Nao seréo aceitos boletins de ocorréncia realizados eletronicamente;
b) preencher formulario de identificacdo especial, compreendendo coleta de dados e de assinaturas;
b.1) poderéo ser solicitados pela Coordenacéo local, outros documentos para verificacao da identidade do candidato;

c) permitir ser fotografado pela equipe responsavel local, utilizando-se da foto somente para fins de identificacao
nesse certame;

d) encaminhar em até 5 (cinco) dias antes da publicacdo das Notas Preliminares da Prova Teorico-objetiva, copia
autenticada do documento de identificagcdo autenticada em cartério, via Sedex, para a Fundatec: Rua Professor
Cristiano Fischer, n°® 2012, Partenon — Porto Alegre/RS, CEP: 91410-000, com o assunto: ldentificacdo Especial de
(nome do candidato) referente ao Concurso (nome do Concurso).

6.8.1 N&o sera permitido realizar a prova e/ou nao tera corrigida a Grade de Respostas o candidato que descumprir
quaisquer dos procedimentos determinados acima.

6.8.2 A identificacdo especial sera exigida, também, ao candidato cujo documento de identificacdo apresente dividas
relativas a fisionomia ou a assinatura do portador; e no caso do documento de identidade que estiver violado ou com
sinais de violag&o.

6.8.3 A identificacdo especial serd julgada pela Comissdo do Concurso. Se, a qualquer tempo, for constatado, por
meio eletrdnico, estatistico, visual, grafolégico ou por investigacao policial, ter o candidato se utilizado de processo
ilicito, suas provas serdo anuladas e ele sera automaticamente eliminado do Concurso Publico.

6.9 Por ocasido da realizacdo das provas, o candidato que ndo apresentar documento de identificacdo original e/ou
gue a identificacdo especial ndo seja favoravel pela Comissdo de Concursos Fundatec, podera ser eliminado
automaticamente do Concurso Publico em qualquer etapa.

6.10 Nao sera permitida a realizacéo da prova aos candidatos ndo homologados.

6.10.1 No dia de realizacdo da prova, ndo serdo feitas avaliagbes de comprovantes de pagamentos de candidatos
fora da Lista Definitiva de Inscritos, conforme previsto no Cronograma de Execucéo.

6.11 Os candidatos com diagnostico de doenca infecciosa/contagiosa, no dia de realizagdo das provas, deverdo
apresentar atestado de liberagdo do médico para a Comissédo de Concursos responsavel do seu local de prova,
atestando que pode frequentar lugares publicos e os cuidados a serem tomados durante a realizacdo da Prova.

6.12 A Fundatec disponibilizara embalagem especifica para guarda dos materiais e de todo e qualquer pertence
pessoal, que sera fornecida pelo fiscal de sala. E de total responsabilidade do candidato a guarda de TODOS os
materiais nessa embalagem.

6.12.1 A embalagem para guarda dos materiais devidamente lacrada deverd ser mantida embaixo da carteira até o
término das suas provas e somente podera ser deslacrada fora do ambiente de provas.

6.13 Nas salas de prova e durante a realizacdo do certame, ndo sera permitido ao candidato manter em seu poder
gualquer tipo de pertence pessoal, tais como: carteira, 6éculos escuro, protetor auricular, reldgio (qualquer tipo), papel
(qualquer tipo de impresso e anotacdes), cartdo magnético de qualquer espécie, chave com controle eletrénico,

Executora: FUNDATEC — Rua Prof. Cristiano Fischer, 2012, CEP 91410-000, Porto Alegre — RS
Informagdes: no site www.fundatec.org.br ou pelos fones (51) 3320-1000, para capital e DDD 51
e 0800 035 2000, para interior e outros Estados. 12


http://www.fundatec.org.br/

GRAMADOTUR Edital de Abertura — Concurso Publico n° 01/2018

isqueiro, cigarro, dentre outros; aparelhos eletrbnicos em geral, tais como telefone celular, smartphones, tablets,
notebook, maquina fotografica, calculadora, controles em geral, dentre outros; aparelhos de comunicacao, receptores
ou transmissor de dados, fones de ouvido, gravadores ou similares; armas brancas. O candidato que estiver
portando qualquer desses objetos durante a realizagao da prova sera eliminado do Concurso Publico.

6.13.1 O candidato ao ingressar no local de realizacdo das provas, deverd manter desligado qualquer aparelho
eletrénico que esteja sob sua posse, ainda que os sinais de alarme estejam nos modos de vibracdo e silencioso. E
aconselhavel que os candidatos retirem as baterias dos celulares, garantindo que nenhum som seja emitido, inclusive
do despertador caso esteja ativado.

6.13.2 Candidatos com porte de arma devem dirigir-se diretamente & Coordenacéo do local de prova.

6.14 E garantida a liberdade religiosa dos candidatos inscritos neste Concurso Publico. Todavia, em razdo dos
procedimentos de seguranca previstos neste edital, previamente ao inicio da prova, aqueles que trajarem vestimentas
gue restrinjam a visualizacao das orelhas ou da parte superior da cabeca serdo solicitados a se dirigirem a local a ser
indicado pela Coordenacdo da Fundatec, no qual, com a devida reserva, passardo por procedimento de vistoria por
fiscais de sexo masculino ou feminino, conforme o caso, de modo a respeitar a intimidade do candidato e garantir a
necessaria seguranca na aplicacéo das provas, sendo o fato registrado em ata.

6.14.1 No caso de objetos religiosos: tais como: tergos, burca e quipa, o candidato também sera encaminhado a
Coordenacéo para ter o objeto revistado.

6.15 E responsabilidade do candidato informar ao fiscal de sala o uso da prétese auditiva. O candidato que estiver
utilizando o aparelho durante a realizagdo da Prova, sem autorizacdo da Coordenagéo, sera eliminado do Concurso
Publico.

6.16 Orientamos a todos os candidatos que retirem qualquer tipo de adornos, tais como: pulseiras, brincos, anéis, etc,
pois estes poderdo ser objetos de inspecdo. Os candidatos que tiverem cabelos compridos deverao,
preferencialmente, comparecer com eles presos para a realizacdo da prova.

6.17 O candidato que estiver utilizando gesso, ataduras ou similares, sera submetido ao sistema de inspecdo antes
do inicio das provas.

6.18 O candidato que necessitar fazer uso de medicamentos durante a aplicacdo da prova, devera comunicar ao
fiscal antes do seu inicio, para que sejam inspecionados e colocados sob a mesa do fiscal.

6.19 A candidata que necessitar utilizar absorvente durante a realizagdo da prova, devera comunicar ao fiscal antes
do seu inicio, para que seja inspecionado e orientada quanto ao procedimento de guarda do pertence.

6.20 Em cima da classe, o candidato devera ter somente caneta esferografica de material transparente, com tinta azul
ou preta de ponta grossa, documento de identificagdo, garrafa transparente sem rétulo e o lanche em material
transparente.

6.20.1 N&o sera permitido o uso de lapis, lapiseira/grafite, marca-texto, borracha, corretivo.

6.20.2 Somente sera permitido garrafa transparente e sem rétulo, bem como alimentos em embalagem/pote
transparente.

6.20.3 Qualquer recipiente ou embalagem, tais como: garrafa de 4gua, sucos, refrigerante e embalagem de alimentos
(biscoitos, barras de cereais, chocolate, balas, etc.), que ndo seja fabricado com material transparente, sera
recolhido, caso esteja de posse do candidato.

6.21 Preferencialmente, os fiscais de sala distribuirdo as Grades de Respostas em cima das classes/carteiras para
organizacgdo da sala, determinando a localizagao de cada candidato de acordo com o cédigo de carteira informado na
lista de presenca.

6.22 E responsabilidade do candidato a conferéncia de seus dados pessoais, em especial 0 nome, o nimero de
inscri¢do, o nimero de seu documento de identificacao e o cargo de sua opcao, impressos na Grade de Respostas.

6.22.1 Os eventuais erros de digitacdo verificados na Lista de Presenca, ou erros observados nos documentos
impressos, entregues ao candidato no dia da realizacdo das provas, quanto a nome, nimero de documento de
identificacdo e data de nascimento, deveréo ser corrigidos por meio do site da Fundatec, até o terceiro dia Gtil apos a
aplicacdo da Prova Tedrico-objetiva, sob pena do candidato ser excluido do certame.

6.22.2 N&o serao realizadas correcdes de dados cadastrais dos candidatos no dia de prova.

6.23 O candidato recebera o caderno de provas com o nimero de questdes determinado no Anexo Il. Detectada
qgualquer divergéncia, devera comunicar ao fiscal e solicitar novo caderno de provas, sendo de sua responsabilidade
essa confirmacéo.

6.23.1 Distribuidos os Cadernos de Questfes aos candidatos e, na hipotese de se verificarem falhas de impresséo, o
Coordenador do local, antes do inicio da prova, diligenciara no sentido de:
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a) substituir os Cadernos de Questbes defeituosos;

b) em ndo havendo nimero suficiente de Cadernos para a devida substituicdo, procedera a leitura dos itens onde
ocorreram falhas, usando, para tanto, um Caderno de Quest8es completo.

6.24 Nos casos de eventual falta de prova/material personalizado de aplicacdo de provas, em razdo de falha de
impressdo ou de equivoco na distribuicdo de prova/material, a Fundatec tem a prerrogativa para entregar ao
candidato prova/material reserva ndo personalizado eletronicamente, o que sera registrado em atas de sala e de
coordenacéo.

6.25 Constatado que o candidato esteja portando consigo algum dos objetos citados no subitem 6.13, ndo cabera a
equipe de aplicagdo das provas tedrico-objetiva qualquer inspecéo detalhada do objeto.

6.26 O candidato sera eliminado do concurso caso o seu telefone celular ou qualquer equipamento eletrénico entre
em funcionamento, mesmo sem a sua interferéncia direta, durante a realizacao das provas.

6.27 Conforme itens constantes neste Edital, o candidato flagrado com algum objeto ndo permitido, durante a
aplicacdo das provas teorico-objetiva, sera impossibilitado de continuar a realizar a prova.

6.28 Sera excluido do Concurso Publico o candidato que:
a) apresentar-se em local diferente daquele constante na convocacéo oficial;

b) ausentar-se da sala de provas levando Folha de Respostas, Caderno de Questfes ou outros materiais ndo
permitidos;

c) ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal;
d) ausentar-se do local de provas antes de decorrido o tempo minimo de permanéncia;

e) ausentar-se da sala sem o acompanhamento do fiscal, antes de ter concluido a prova e entregue a Grade de
Respostas;

f) descumprir as instru¢des contidas no Caderno de Provas e na Grade de Respostas;

g) fizer anotacdo de informac®es relativas as suas respostas em qualquer outro meio, que néo autorizado no dia da
aplicagéo das provas;

h) for surpreendido com materiais com contetdo de prova,;

i) for surpreendido, em ato flagrante, durante a realiza¢cdo da prova, comunicando-se com outro candidato, bem
como utilizando-se de consultas ndo permitidas, de celular ou de outro equipamento de qualquer natureza;

j) fumar no ambiente de realiza¢édo das provas;

k) manter em seu poder e/ou usar os itens/acessorios citados no subitem 6.13;

[) n&o devolver integralmente o material recebido;

m) nédo desligar o telefone celular ou qualquer outro equipamento eletrénico e deixa-los tocar;

n) nao permitir a coleta de sua assinatura e/ou se recusar a realizar qualquer procedimento que tenha por objetivo
comprovar a autenticidade de identidade e/ou de dados;

0) ndo permitir ser submetido ao detector de metais;

p) recusar-se a entregar ou continuar a preencher o material das provas ao término do tempo destinado para a sua
realizacao;

g) tornar-se culpado por incorrecdo ou descortesia com qualquer dos examinadores, executores, fiscais ou
autoridades presentes;

r) utilizar-se de quaisquer recursos ilicitos ou fraudulentos, em qualquer etapa da realizacéo do certame;
s) estiver portando arma sem a devida autorizacao.

6.29 Para a seguranca dos candidatos e a garantia da lisura do Concurso Publico, a Fundatec podera proceder, como
forma de identificacéo, a coleta da impresséo digital de todos os candidatos no dia de realizacdo das provas, bem
como usar detector de metais.

6.30 No dia de realizagdo das provas, ndo seréo fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicacdo das provas
elou pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao conteldo das provas e/ou aos critérios de
avaliacéo/classificacao.

6.31 Em nenhum momento, durante a realizacdo da prova, serdo fornecidos documentos ou cépia de documentos
referentes ao processo de aplicacéo de prova para o candidato.

6.32 Ao término da prova, o candidato entregara ao fiscal da sala a Grade de Respostas devidamente preenchida. A
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néo entrega da Grade de Respostas implicara em eliminagéo do candidato do certame.

6.33 O candidato devera assinalar suas respostas na Grade de Respostas com caneta esferografica de material
transparente, com tinta azul ou preta de ponta grossa. O preenchimento da Grade de Respostas é de inteira
responsabilidade do candidato, que devera proceder de acordo com as instru¢des especificas contidas neste Edital,
na prova e na Grade de Respostas.

6.34 Tendo em vista o0 processo eletrénico de correcéo, ndo sera utilizado processo de desidentificagdo de provas.
6.35 Em hip6tese alguma havera substituicdo da Grade de Respostas por erro ou desatencéo do candidato.

6.35.1 N&o serdo computadas as questbes ndo assinaladas na Grade de Respostas e nem as questbes que
contiverem mais de uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legivel.

6.35.2 E vedado ao candidato amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo, danificar a sua Grade de
Respostas.

6.36 Ao final da prova, os 02 (dois) ultimos candidatos deverdo permanecer na sala até que o ultimo candidato
termine sua prova, devendo todos assinar a Ata de Prova, atestando a conferéncia de todos os materiais e
idoneidade da fiscalizacdo. A critério dos candidatos, poderdo acompanhar o processo de lacre do pacote das grades
de resposta de sua sala.

6.37 O Cronograma de Execucgdo aponta a data provavel de execucdo das provas, que podera ser alterada por
imperiosa necessidade, decidida pela Comissédo de Concurso da Fundatec e pela Gramadotur.

6.38 Nao sera permitida a permanéncia de acompanhante do candidato ou de pessoas estranhas ao Concurso
Publico nas dependéncias do local onde for aplicada a prova, exceto nos casos do subitem 2.3.2.4.

6.38.1 Nao haverd, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicagcdo das provas em razao de
afastamento do candidato da sala de provas.

6.39 A condicdo de saude do candidato no dia da aplicacdo da prova serda de sua exclusiva responsabilidade.
Ocorrendo alguma situacao de emergéncia o candidato sera encaminhado para atendimento médico ou ao médico de
sua confianca. A Equipe de Coordenacao responsavel pela aplicacdo das provas dara todo apoio que for necessario.
Caso exista a necessidade do candidato se ausentar para atendimento médico ou hospitalar, 0 mesmo n&o podera
retornar ao local de sua prova, sendo eliminado do Concurso Puablico.

6.40 A Fundatec e a Gramadotur ndo se responsabilizam por perdas, extravios ou danos que ocorrerem.

6.41 Os pertences pessoais deixados pelos candidatos nos locais de prova, serdo guardados por até 30 dias ap0s a
realizacdo das provas. Findado o tempo, os documentos serdo incinerados e os pertences doados para alguma
Instituicdo Beneficente a critério da Fundatec.

6.42 Qualquer irregularidade detectada ou situacao inconveniente durante a realizagcdo da prova, o candidato podera
solicitar que o Coordenador da Fundatec seja chamado para avaliacdo e resposta imediata. Qualquer manifestacéo
posterior & aplicagdo da prova, ndo comunicada a Coordenacdo da Fundatec, ndo podera ser considerada motivo
para impugnacéo do processo ou pedido de ressarcimento de despesas.

6.43 Atestado de Comparecimento: Sera fornecido ao candidato que comparecer para realizar a prova, mediante
solicitagdo ao final de cada turno na Sala de Coordenacdo, sendo confeccionado de acordo com o turno
correspondente ao de realizacdo da prova.

6.43.1 Caso o candidato ndo solicite 0 comprovante ao término da prova, podera solicitar por e-mail, para o endereco
concursos@fundatec.org.br.

6.43.1.1 Tendo em vista o procedimento interno de abertura de lacres dos malotes contendo as listas de presenca, 0s
pedidos de atestados somente poderdo ser respondidos apds 15 dias da aplicacéo das provas.

6.43.1.2 Somente serdo atendidos os pedidos realizados até 30 dias (trinta).

7. DA AVALIACAO DOS TITULOS

7.1 Esta etapa sera aplicada somente aqueles candidatos considerados aprovados na Prova Teérico-objetiva para os
cargos de Nivel Superior.

7.1.1 A Prova de Titulos é de carater classificatorio.

7.2 Procedimentos para entrega dos Titulos:

7.2.1 Para a avaliagdo dos titulos, os candidatos deveréo realizar as etapas descritas abaixo:

a) O candidato devera acessar o site da Fundatec, onde estara disponivel o link para o preenchimento do Formulario
Eletrdnico de Entrega dos Titulos, e para upload dos documentos escaneados para avaliacao.
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b) Os documentos deverao ter tamanho maximo de 5MB e ter as seguintes extensdes: JPG, JPEG, BMP, PDF, TNG
ou TIFF.

c) No Formulario Eletronico de Entrega dos Titulos sera disponibilizado o nimero de linhas que corresponde a
guantidade maxima de titulos por item, conforme Anexo IV. O candidato ndo podera encaminhar mais de um titulo na
mesma linha.

d) O candidato devera nomear os arquivos diferentemente a cada item, a fim de que possa identificar posteriormente.
e) Apo6s o preenchimento do formulario eletrdnico, o candidato visualizara seu protocolo de envio dos titulos.

f) Ao acessar o formulério, o candidato podera realizar o download do Manual do Sistema de Formulario de Entrega
de Titulos, onde encontrard as informag8es necessarias para a utilizacéo do Sistema.

g) E de responsabilidade do candidato a compreens&o do upload correto para consulta da Banca Examinadora.

7.2.2 Os titulos deverdo ser postados até as 18 horas do Ultimo dia previsto no periodo de entrega constante no
Cronograma de Execucéo.

7.2.3 O preenchimento correto do Formulério Eletrbnico de Entrega dos Titulos é de inteira responsabilidade do
candidato.

7.2.3.1 O candidato devera discriminar os documentos na alinea correta, observada a quantidade maxima estipulada
na tabela de Titulos. A Banca Examinadora analisara os documentos na alinea indicada no Formulario Eletrénico de
Entrega dos Titulos.

7.2.4 Somente serdo avaliados os titulos postados eletronicamente.
7.2.4.1 Somente serdo avaliados os titulos enviados pelo Gltimo protocolo.

7.2.5 Né&o serdo avaliados os titulos dos candidatos que deixarem de preencher o Formulario Eletronico de Entrega
dos Titulos, conforme item 7.2.1

7.2.6 Nao serao avaliados os titulos entregues antes e apds o prazo determinado no Cronograma de Execuc¢do, hem
de forma diferente do estabelecido neste Edital.

7.2.7 Os documentos representativos de titulos, que ndo estiverem de acordo com os critérios estabelecidos neste
Edital, ainda que entregues, ndo serdo avaliados.

7.2.8 Os diplomas, certificados ou declaracdes deverdo ser postados em frente e verso e deverdo estar devidamente
assinados em folhas timbradas identificando a Institui¢cdo.

7.2.8.1 E obrigatoria a apresentacéo do verso do documento, ainda que esteja em branco.

7.3 Titulos que serado aceitos:

7.3.1 Cursos de Especializagdo Lato Sensu/MBA/Residéncia, Mestrado e Doutorado;

7.3.2 Cursos, semindrios, simpdésios, congressos, oficinas, workshops com carga horaria minima de 40 (quarenta)
horas;

7.3.3 Certificados ou declaracdes devidamente assinadas e com o carimbo da instituicéo;
7.3.4 Certificados ou declaracdes emitidas pela internet desde que contenham cédigo de autenticidade eletrénico;
7.3.5 Certificados ou declara¢des com assinatura digital desde que contenham cédigo de autenticidade eletrdnico;

7.3.6 CertidBes de conclusdo expedida pela respectiva instituicdo, quando o candidato estiver aguardando a emissao
de diplomas;

7.3.7 Certificados em lingua estrangeira desde que acompanhado da tradugdo por Tradutor Publico Juramentado
(traducgdo original), e, no caso de Pés-Graduacado, da revalidacdo de acordo com a Lei Federal n° 9.394/96, que
estabelece as Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (O candidato devera sinalizar no Formulario Eletronico de
Entrega dos Titulos o envio da traducéo e também anexar aos titulos entregues).

7.3.8 Relacionados com o cargo no qual o candidato esta inscrito, a exce¢do de Magistério, Cursos Técnicos, de
Graduacao, Especializagdo Lato Sensu/MBA/Residéncia, Mestrado e Doutorado.

7.3.9 Iniciados, obtidos e concluidos no periodo de 04/12/2014 até 04/12/2018 (data de publicacdo do Edital de
Abertura), a excec¢do dos diplomas de Magistério, Cursos Técnicos, de Graduacdo, Especializacdo Lato
Sensu/MBA/Residéncia, Mestrado e Doutorado.

7.3.9.1 Sera considerado para fins de avaliagdo do tempo, a data final de encerramento do curso.

7.4 Procedimentos para a avaliacao dos titulos:

7.4.1 Cada Titulo ser& considerado e avaliado uma Unica vez, vedada a cumulatividade de pontos;
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7.4.2 Se o nome do candidato nos documentos apresentados para a Prova de Titulos for diferente do nome que
constar no requerimento de inscricdo, devera ser sinalizado no Formulario Eletrénico de Entrega dos Titulos o envio
do comprovante de alteracdo do nome e ser anexado aos titulos entregues (Certiddo de Casamento ou de Divorcio,
ou de retificagdo do respectivo registro civil), sob pena de invalidacdo da pontuacdo ao candidato.

7.4.3 Caso nos documentos ndo conste o nome completo do candidato ou que esteja abreviado, o candidato devera
apresentar declaragdo, informando o nome correto que deveria constar, bem como cdpia do documento de identidade
para comprovacdo. O candidato deverd sinalizar no Formulério Eletrénico de Entrega dos Titulos o envio da
declaracéo e também anexar aos titulos entregues.

7.4.4 Nao serdo computados os titulos que excederem os valores maximos expressos na tabela constante no Anexo
V.

7.4.5 Os titulos apresentados pelo candidato para pontuacdo, ndo serdo aceitos para fins de preenchimento dos
requisitos do cargo.

7.4.5.1 Caso o candidato apresente para fins de preenchimento dos requisitos do cargo, quando de sua posse, titulo
idéntico ao apresentado na Prova de Titulos, a posse sera indeferida e o candidato sera automaticamente excluido do
certame.

7.5 Nao serédo pontuados os titulos:

a) do candidato que nao postar os Titulos pelo Formulario Eletrénico de Entrega dos Titulos;

b) de cursos néo referenciados no Formulario Eletrdnico de Entrega dos Titulos;

¢) do candidato que discriminar os documentos na alinea incorreta;

d) considerados requisitos de escolaridade do cargo;

e) com nome diferente ao da inscricdo sem a apresentacédo de documento determinado neste Edital;
f) sem traducédo da lingua estrangeira;

g) correspondentes a disciplinas que fazem parte do programa curricular dos cursos de formacéo;
h) de cursos nédo concluidos;

i) ndo encaminhados no ultimo protocolo;

j) correspondentes a declara¢des que ndo estejam em papel timbrado;

[) com arquivos corrompidos;

m) ilegiveis ou rasurados;

n) postados que n&o condizerem com a descrigao do formulério;

0) apresentados que ndo possuirem todas as informagdes necessarias para avaliacdo da Banca;
p) concluidos fora do prazo determinado;

q) relativos a estagios curriculares ou extra-curriculares;

r) monitorias (& excecao de projetos cientificos);

s) referentes a trabalho como fiscal, facilitador e similares;

t) tempo de experiéncia profissional na funcdo do cargo, sob qualquer forma de contratacéo;

u) sem que haja encaminhamento da declaracédo de alteracdo de nome;

v) em desacordo com as especificacbes determinadas no item 7.3.

7.6 Procedimento Recursal:

7.6.1 Por ocasido dos recursos referentes aos Titulos, somente serdo aceitos documentos que sirvam para esclarecer
ou complementar dados relativos aos documentos ja entregues, tais como:

- declaracéo de alteracédo de nome;
- verso do documento ja encaminhado;

- complemento de informacdes faltantes dos documentos: carga horéria, periodo de realizacao, tradugdo de lingua
estrangeira.

7.6.1.1 Os documentos complementares deverdo ser encaminhados pelo Formulario Eletrénico de Recurso.

7.6.2 No periodo de recursos, ndo seréo aceitos:
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- reenvio de arquivos corrompidos;

- alteracdo de alineas;
- troca de titulos;
- novos titulos para pontuacéo.

7.7 Da entrega dos titulos para a posse:

- Os candidatos deverdo entregar, na ocasido da posse, todos os documentos entregues na Prova de Titulos,
autenticados em cartorio.

- Comprovada, a qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtenc¢do dos titulos apresentados, o candidato
terd anulada a respectiva pontuagdo e, comprovada a respectiva culpa, sera excluido do Concurso Publico.

8. DOS RECURSOS E PEDIDOS DE REVISAO DA HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES, DO GABARITO

PRELIMINAR E DAS NOTAS PRELIMINARES DA PROVA TEORICO-OBJETIVA E PROVA DE TITULOS

8.1 Os pedidos de revisdo da homologacéo das inscricdes, do gabarito preliminar e das notas preliminares da Prova
Tedrico-objetiva e de Titulos terdo o prazo previsto no Cronograma de Execucao.

8.2 Os recursos e pedidos de revisdo deverdo ser dirigidos por Formulario Eletrénico, que seré disponibilizado no site
www.fundatec.org.br e enviados a partir da 0 hora do primeiro dia previsto no Cronograma de Execucdo até as
23h59min do terceiro dia do referido cronograma, obedecendo aos mesmos regramentos contidos neste Edital.

8.2.1 Para interpor recursos eletronicos, o candidato devera ter endereco eletrénico (e-mail) para confirmar o
protocolo de recebimento.

8.2.2 N&o serdo considerados os recursos eletrbnicos que deixarem de ser concretizados por falhas de
computadores, congestionamento de linhas ou outros fatores de ordem técnica.

8.3 Os candidatos deverdao fundamentar, argumentar com precisdo légica, com consisténcia, com concisao e
instruir o recurso, devidamente, com material bibliografico apropriado ao embasamento, quando for o caso, e com a
indicacao precisa daquilo em que se julgar prejudicado.

8.3.1 Recursos e argumentacdes apresentados fora das especificacbes e do prazo estabelecidos neste Edital serdo
indeferidos.

8.3.2 O candidato deverd ser claro, consistente e objetivo em seu recurso.
8.3.3 Recursos com teor idéntico/assemelhado ou ofensivo seréo preliminarmente indeferidos.

8.4 Em hip6tese alguma serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos, recursos de recursos e/ou recurso de
publicacdo definitiva.

8.5 Todos os recursos serdo analisados e as justificativas da manutencao/alteracdo serdo divulgadas no endereco
eletrénico www.fundatec.org.br. Nao serdo encaminhadas respostas individuais aos candidatos.

8.6 Nao serdo aceitos recursos administrativos de revisdo de gabarito e notas interpostos por e-mail, protocolo
presencial ou outro meio que nao o especificado neste Edital.

8.6.1 O candidato ndo deve se identificar no corpo do recurso quando da manifestacdo do gabarito preliminar da
Prova Teorico-objetiva.

8.7 Se houver alteracdo do gabarito preliminar da Prova Tedrico-objetiva, por for¢ca de impugnacdes ou correcdo, as
provas serdo corrigidas de acordo com o gabarito definitivo.

8.8 Os pontos relativos a questao eventualmente anulada, e em caso de alteracédo de gabarito preliminar de questéao
de prova, em virtude dos recursos interpostos, serdo validos para todos os candidatos que realizaram a prova,
independentemente de terem ou nédo recorrido. Em hipétese alguma haverd alteracdo do quantitativo de questfes de
cada uma das partes da Prova Tedrico-objetiva.

8.9 A Fundatec se reserva o direito de anular questbes ou de alterar gabarito, independentemente de recurso, visto
ocorréncia de equivoco na formulacéo de questdes ou respostas.

8.10 Constatada, pela FUNDATEC, irregularidade na publicacdo do gabarito de alguma questédo apés a publicacédo do
gabarito definitivo, sera publicado gabarito definitivo retificado, considerando a questdo irregular como anulada
independentemente de haver alternativa correta.

8.11 Sera disponibilizada a consulta das Grades de Respostas no site da Fundatec, www.fundatec.org.br, mediante
interposicdo de CPF e senha, no prazo de 30 dias, ap6s a publicacdo das Notas Preliminares.

8.12 As imagens disponibilizadas virtualmente, tais como Grades de Avaliagdo, Grades de Respostas e Folhas
Definitivas, deverdo ser consultadas, preferencialmente, no dia em que forem disponibilizadas, tendo em vista que
eventual dificuldade de acessolvisualizacdo das mesmas ndo serd aceita como motivo para o candidato ndo se
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manifestar recursalmente.

8.13 Caso o candidato tenha dificuldade para acessar as imagens das Grades de Avaliacdo, e as necessite para
interpor recurso, devera entrar em contato com a Fundatec pelos canais de comunicacdo disponiveis no site da
Instituicao www.fundatec.org.br, até um dia anterior ao término do periodo de recurso, para verificagcao/regularizagédo
da Fundatec.

8.14 O candidato tera até 2 (dois) dias Uteis, apos a divulgagdo das Justificativas para manutencao/alteracdo dos
resultados, para manifestacéo ou questionamento dos pareceres publicados.

9. DA AVALIACAO E DA APROVACAO
9.1 Da Prova Teo6rico-objetiva

9.1.1 O nimero de questdes, o valor unitario, a pontuacdo maxima e a pontuacao minima para a aprovacao na Prova
Tedrico-objetiva estdo definidas no Quadro Demonstrativo de Provas — Anexo |l deste Edital.

9.1.2 O candidato que néo alcangar o nidmero minimo de acertos exigidos estara automaticamente eliminado do
Concurso Publico.

9.1.3 Para os cargos de Nivel Superior, o valor total da Prova de Titulos serd somado a nota da Prova Tedrico-
objetiva.

9.1.4 A correcdo das Provas Teorico-objetivas sera efetuada através de leitura digital da Grade de Respostas do
candidato.

10. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
10.1 Em caso de empate na classificacdo dos candidatos, serdo observados, sucessivamente, 0s seguintes critérios:

10.1.1 Ao candidato idoso, maior de 60 (sessenta) anos, conforme Lei Federal n°® 10.741/2003, o primeiro critério de
desempate sera de idade, dando-se preferéncia ao de idade mais elevada, nos termos do Art. 27, paragrafo Unico, da
referida Lei, considerando a data de publicacdo do Edital de Abertura.

10.1.2 Cargos de Nivel Superior

a) maior pontuacado na prova de Conhecimentos Especificos;
b) maior pontuagéo na prova de Lingua Portuguesa;

¢) maior pontuacéo na prova de Legislacao;

d) maior pontuagdo na prova de Raciocinio LAgico;

€) maior pontuacao na Prova de Titulos.

10.1.3 Cargos de Nivel Técnico e Médio

a) maior pontuacao na prova de Conhecimentos Especificos;
b) maior pontuacéo na prova de Lingua Portuguesa;

€) maior pontuacao na prova de Legislacao;

d) maior pontuacao na prova de Raciocinio Légico.

10.2 Persistindo o empate, seré realizado sorteio, noticiado com antecedéncia de 03 (trés) dias Uteis, e realizado nas
dependéncias da FUNDATEC, sendo este procedimento filmado e registrado em ata. Sendo assim, o cronograma
disposto neste Edital ter4 suas datas alteradas.

10.3 O candidato empatado/desempatado podera ter acesso as datas de nascimento dos candidatos que estdo
empatados na sua mesma posicao, desde que compareca na sede da Fundatec em hordrio previamente agendado.

11. DA CLASSIFICACAO FINAL
11.1 A aprovacao na Prova Tedrico-objetiva sera pré-requisito para a classificacdo do candidato.

11.2 A classificacdo dos candidatos inscritos e aprovados por cargo, conforme opc¢éo feita por eles no momento da
inscricdo, obedecera ao disposto no item 9 e seus subitens.

11.3 Da Classificagcdo dos Cargos que possuem Prova de Titulos:

11.3.1 A nota final (NF) serd a soma aritmética dos pontos obtidos na Prova Tedérico-objetiva (TO) e na Prova de
Titulos (Tit), conforme calculo abaixo:

NF = PontosTo + PontosTit

sendo:
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NF = Nota Final;

Pontos TO = Soma das Questdes da Prova Tebrico-objetiva;

(> dos pontos das questdes x peso da questao);
11.3.2 A nota aritmética tera até dois digitos apds a virgula;
11.3.3 N&o havera arredondamento de notas.

11.4 A classificacéo dos candidatos obedecera a ordem decrescente das notas obtidas nas Provas Tedrico-objetiva e
de Titulos (quando houver).

12. DO PROVIMENTO DOS CARGOS E DOS REQUISITOS PARA NOMEACAQO

12.1 O Concurso destina-se ao provimento de vagas para 0s cargos previstos no subitem 1.1, que vierem a vagar ou
forem criadas dentro do prazo de validade previsto neste Edital, o qual passa a contar a partir da publicacéo do Edital
de Homologacéao Final.

12.2 A convocacdo dos aprovados e classificados no Concurso Publico de que trata este Edital, que observard,
obrigatéria e rigorosamente, a ordem classificatoria, somente poderd ocorrer dentro do respectivo prazo de validade.
Findo esse prazo, o candidato perde o direito & convocacdo. O candidato aprovado obriga-se a manter atualizado
seus dados cadastrais junto a Gramadotur, localizada na Avenida Borges de Medeiros, n° 4111 — Expogramado -
Gramado/RS.

12.3 O candidato nomeado por Portaria devera comparecer a Prefeitura de Gramado para tomar posse, no prazo de
05 (cinco) dias, prorrogavel por igual periodo, contados da data da publicacdo do ato de nomeacdo, munido dos
documentos a seguir relacionados, sob pena de revogacao da referida Portaria, com decorrente perda de todos os
direitos no tocante ao presente concurso publico:

a) Coépia de documento de identidade e CPF;

b) Certiddo de quitacéo eleitoral

¢) Comprovante de quitacao das obrigacdes militares (para os candidatos do sexo masculino);

d) Cépia da Carteira de Trabalho incluindo N° PIS/PASEP;

e) Copia de Certiddo de Casamento e de Certiddo de Nascimento de filhos menores 21 anos, quando houver;
f) Copia de Comprovante de Residéncia (Agua, luz ou telefone);

g) Alvara de Folha Corrida;

h) Declaragdo completa do Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica, ou em caso de candidatos isentos, Declaragdo
de Bens e Valores, fornecida pelo Municipio de Gramado;

i) Declaracéo de inexisténcia de impedimento para assumir o cargo, consubstanciada no nédo exercicio de outro
cargo, emprego ou fungdo publica, constitucionalmente inacumulavel;

j) Comprovante original de concluséo da escolaridade exigida para o cargo para qual foi nomeado;

[) Prova da habilitacdo especifica e do preenchimento dos demais requisitos exigidos no item 1.1 deste Edital para o
cargo pretendido.

m) Atestado de Salde Ocupacional admissional e Atestado Psicolégico comprovando a plena aptidao para o
exercicio das atribui¢cdes referentes ao cargo para o qual foi nomeado, fornecidos pela Area da Medicina do Trabalho
do Municipio de Gramado, mediante apresentacdo dos exames arrolados no Anexo | do Decreto Municipal n°®
130/2013;

n) Laudo médico relativo a deficiéncia de que é portador, contendo o Cadigo Internacional da Doenca — CID, emitido
dentro dos Ultimos 6 (seis) meses anteriores a nomeacgédo, para candidatos classificados nas vagas reservadas as
Pessoas Portadoras de Deficiéncia;

0) Prova do atendimento das exigéncias da Lei Federal n® 7.853/89 e do Decreto Federal n°® 3298/99, para candidatos
classificados nas vagas reservadas as Pessoas Portadoras de Deficiéncia;

p) Demais documentos que possam ser exigidos pelo Setor de Recursos Humanos da Gramadotur.

12.4 O candidato classificado nas vagas reservadas a PCD, ap6és a nomeacdo e antes da posse, sera
submetido a analise de Junta Médica, que emitira parecer fundamentado sobre o enquadramento ou ndo da
qualificacdo da deficiéncia, e, sobre a compatibilidade ou ndo com as atribuicdes essenciais do cargo, conforme
disposto no item 2.2.

12.5 A responsabilidade pelo provimento de recursos financeiros para a realizagdo dos exames admissionais se dara
pelo candidato aprovado no Concurso Publico.
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12.6 O candidato que ndo desejar ingressar de imediato no Quadro Funcional da Autarquia, poderd protocolar
requerimento escrito neste sentido, ciente de que, neste caso, serd reclassificado como o Ultimo colocado no
Concurso.

12.6.1 A reincidéncia na recusa ao ingresso no Quadro Funcional da Autarquia implicard imediata eliminagédo do
Quadro de Classificados no Concurso, com concomitante perda de todos os direitos a eles inerentes e dele
decorrentes.

12.7 Deferida a posse ao candidato, 0 mesmo tera o prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias para entrar no exercicio do
cargo, sob pena de serem tornadas sem efeito a nomeacao e a posse, com perda de todos os direitos decorrentes do
presente Concurso.

13.8.1 Os candidatos nomeados que tomarem posse e entrarem em exercicio nos respectivos cargos somente se
estabilizardo no Servico Publico Municipal apds aprovacdo no estagio probatério, com duracéo de trés anos, durante
0 qual sua aptidao, capacidade e desempenho seréo avaliados pela Comissdo Permanente de Gestdo da Qualidade,
nos moldes previstos na Legislacéo vigente.

12.8 O candidato apresentar-se-a para admissdo as suas expensas, sem compromisso da Gramadotur em relacéo a
sua moradia, a qualquer tempo.

12.9 Fica assegurado aos candidatos aprovados em Concurso ainda em vigéncia, a prevaléncia deles durante a
validade do Concurso em relac&o aos aprovados do presente Concurso, se houver.

12.10 Exames Admissionais — De acordo com Decreto Municipal 130/2013.

13. DA COMPROVACAO DE EXPERIENCIA

A comprovacgdo do tempo de servi¢o na area de atuacdo, para fins de experiéncia profissional, devera ser feita de
uma das seguintes formas:

I. Tempo de servico na area de atuacdo com vinculo empregaticio em empresas privadas: mediante registro na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, acompanhado de atestado em papel timbrado da empresa, com carimbo
do CNPJ e assinatura do responséavel legal pela empresa, o qual deverd expressar claramente as atividades
exercidas (que deverdo estar relacionadas com a area profissional do cargo — ver Edital de abertura, Anexo | —
Atribuicdo dos cargos), bem como o periodo em que o candidato esteve vinculado a empresa, com a data de inicio e
de término (dia, més e ano).

Il. Tempo de servico na area de atuacdo com vinculo empregaticio ou estatutario em 6rgaos publicos: por meio de
certiddes ou atestados fornecidos pelos 6rgaos publicos. Os documentos que comprovem o tempo de servico
deverdo ser oficiais (com timbre, carimbo do 6rgdo publico, assinatura do responsavel e expedido pelo departamento
competente do 6rgdo publico) e expressar claramente as atividades exercidas (que deverdo ser relacionadas com a
area profissional do cargo — ver Edital de abertura, Anexo | — Atribuicdo dos cargos), bem como o periodo em que o
candidato esteve vinculado a instituicdo com a data de inicio e de término (dia, més e ano) e apuracao do tempo
liquido.

lll. Profissional liberal autbnomo: por meio de contratos e/ou certiddes e/ou atestados de 6rgdos publicos ou de
empresas privadas, com firma reconhecida, em papel com timbre, carimbo, data e assinatura do responséavel, que
identifique claramente o periodo de prestacdo dos servicos, com a data de inicio e de término (dia, més e ano).
Também serdo aceitos comprovantes de recolhimento ao INSS como auténomos, acompanhados de alvar4 ou
comprovante de pagamento do ISQN (Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza), que possibilitem identificar a
funcao exercida (que devera ser relacionado com a area profissional do cargo — ver Anexo | — Atribuicdo dos cargos).
Os documentos descritos deverdo ser acompanhados de certiddo de regularidade a ser expedida pelo Conselho
Profissional respectivo (se for o caso).

14. DA VALIDADE DO CONCURSO

14.1 O presente Concurso Publico tem o prazo de validade de 02 (dois) anos, contado da publicacdo dos respectivos
resultados finais, facultada a prorrogacdo desse prazo por uma vez, por igual periodo, a critério da Presidéncia da
Autarquia.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 Todos os horarios determinados por este Edital e demais publicacbes posteriores seguirdo conforme horario de
Brasilia/DF.

15.2 Os Editais referentes ao Concurso Publico serdo divulgados e estardo disponiveis na Fundatec, na Rua Prof.
Cristiano Fischer, n® 2012, em Porto Alegre/RS, e no site www.fundatec.org.br, bem como no painel de publicacdes
da Gramadotur, sito a Avenida Borges de Medeiros, n° 4111 — Expogramado - Gramado/RS.

15.3 A Fundatec encaminha ao candidato e-mails meramente informativos, ao endereco eletronico fornecido na ficha
de inscricdo, ndo isentando o candidato de buscar as informacdes nos locais informados no Edital. O site da
Fundatec, www.fundatec.org.br, seré fonte permanente de comunicacgao de avisos e editais.
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15.4 Os candidatos tém ciéncia de que, por se tratar de um Concurso Publico, os dados pessoais (nome e ndmero
de inscricdo) e resultados também seréo publicos.

15.5 Sera excluido do Concurso Publico o candidato que fizer, em qualquer documento, declaragédo falsa ou inexata.
A inexatiddo das informacgoes, irregularidades dos documentos ou ndo comprovacdo deles no prazo solicitado pela
Gramadotur, ainda que verificadas posteriormente, eliminardo o candidato do Concurso Publico, anulando-se todos
0s atos decorrentes de sua inscri¢ao.

15.6 A Gramadotur e a Fundatec ndo se responsabilizam por quaisquer cursos, textos ou apostilas referentes a este
Concurso Publico.

15.7 Qualquer acao judicial decorrente deste Concurso Publico devera ser ajuizada no Foro da Comarca de
Gramado/RS, excluindo-se qualquer outro Foro.

15.8 Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Concursos da Fundatec em conjunto com a Comissao de
Coordenacéo e Fiscalizacdo do Concurso 01/2018, da Prefeitura de Gramado.

15.9 O candidato dever4 manter seu endere¢o atualizado perante a Fundatec enquanto estiver participando do
Concurso Publico até a publicacdo da Homologacgdo Final. Apés, os candidatos classificados deverdo manter os
dados de contato e endere¢co atualizados perante o0 Municipio de Gramado pelo e-mail
gramadotur@gramadotur.net.br ou pelo telefone (54) 3286-2002. S&o de exclusiva responsabilidade do candidato
0s prejuizos advindos da nao atualizacédo de seus dados de contato e endereco.

15.10 A aprovacgéo e classificacdo final geram para o candidato apenas a expectativa de direito a nomeacao. A
Gramadotur se reserva o direito de proceder as admissdes, em nimero que atenda ao interesse e as necessidades
do servico publico de acordo com a disponibilidade orcamentéria e o nimero de vagas existentes ou que vierem a ser
criadas, respeitando o prazo de vigéncia deste Concurso Publico.

15.11 N&o serdo dadas, por telefone, informac8es a respeito de datas, locais e horéarios de realizacdo das provas,
nem de resultados, gabaritos, notas, classificacdo, convocacdes ou outras quaisquer relacionadas aos resultados
provisoérios ou finais das provas e do Concurso Publico. O candidato devera observar rigorosamente os editais e 0s
comunicados a serem divulgados.

15.12 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacBes ou acréscimos enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancias estas que serdo mencionadas em
Editais Retificativos ou Aditivos.

15.13 As disposicdes e instrugdes contidas na pagina da internet, nas capas dos cadernos de provas, nos Editais e
avisos oficiais divulgados pela Fundatec no site www.fundatec.org.br, ou em qualquer outro veiculo de
comunicacao, constituirdo normas que passardo a integrar o presente Edital.

15.14 Todas as despesas referentes aos deslocamentos, hospedagem e alimentacdo dos candidatos correrdo por
sua prépria conta, eximindo-se a Fundatec e a Gramadotur da responsabilidade por essas despesas e outras
decorrentes, inclusive no caso de eventual reaplicacdo de provas.

15.15 A Fundatec néo fornecerd aos candidatos aprovados atestado ou certificado de participacdo ou classificacdo no
Concurso Publico.

15.16 Atestados, certificados e etc, encaminhados para fins do Concurso, ndo serdo disponibilizados em copia
posteriormente.

15.17 Os documentos referentes a este Concurso Publico ficardo sob a guarda da Fundatec até a publicagdo do
Edital de Homologacéao Final do Concurso Publico, sendo posteriormente repassados a Gramadotur via oficio.

15.18 Sera admitida a impugnacéo deste Edital, desde que devidamente fundamentada, no prazo de (5) cinco dias
Uteis a contar da sua publicacéo, a qual devera ser enviada para o e-mail concursos@fundatec.org.br.

16. ANEXOS

Integram este Edital, como se nele transcritos estivessem, 0s seguintes Anexos:
a) Anexo | — ATRIBUICAO DE CARGOS;

b) Anexo Il - QUADRO DEMONSTRATIVO DE PROVAS;

¢) Anexo Il - QUADRO DEMONSTRATIVO DE OUTRAS ETAPAS;

d) Anexo IV — AVALIACAO DA PROVA DE TITULOS;

e) Anexo V — MODELO LAUDO MEDICO PARA CANDIDATO QUE DESEJA CONCORRER A RESERVA ESPECIAL
DE VAGA PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA;

f) Anexo VI — MODELO DE DECLARAGAO DE SABATISTA POR MOTIVO RELIGIOSO;
g) Anexo VIl - PROGRAMAS.
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Gramado, 04 de dezembro de 2018.

Edson Humberto Nespolo Julio Cesar Dorneles da Silva

Presidente da Gramadotur Secretario Municipal da Administracao
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ANEXO | — ATRIBUICAO DE CARGOS

1. NIVEL SUPERIOR

1.1 ADVOGADO

ATRIBUICOES: Representar judicialmente e extrajudicialmente a GRAMADOTUR; realizar a defesa em juizo ou fora
dele, do patrimdnio, direitos e interesses que de qualquer modo digam respeito a Autarquia GRAMADOTUR,
proceder trabalhos de consultoria com vistas a orienta¢@o juridico- normativa para a Diretoria e Conselho de
Administracdo, quando solicitado; atender a consultas, no &mbito administrativo, sobre questdes juridicas, submetidas
a apreciacdo da Diretoria, emitindo pareceres quando necessario; estudar e revisar minutas de termos de
compromisso e de responsabilidade, contratos em geral, convénios e outros atos que fizerem necessarios a sua
legalizacdo; estudar, redigir ou minutar documentacdo referente a alienacdo de bens proprios da Autarquia
GRAMADOTUR; proceder ao exame dos documentos necessarios a formalizagdo dos titulos supramencionados;
proceder a pesquisas pendentes a instruir processos administrativos, que versem sobre assuntos juridicos; exercer
outras atividades compativeis com a funcéo, de conformidade com a disposicdo legal ou regulamentar, ou para as
guais sejam expressamente designados; proporcionar assessoramento juridico aos 6rgaos da GRAMADOTUR,
promovendo estudo, interpretacao e solucéo das questdes juridicas, administrativas e legislativas; manter atualizada
a coleténea de leis municipais, bem como a legislacédo estadual e federal; auxiliar na elaboragédo de anteprojetos de
lei, editais, contratos, portarias e demais atos normativos de competéncia da GRAMADOTUR; examinar e aprovar as
minutas de editais, contratos, acordos, convénios e outros instrumentos juridicos firmados pela GRAMADOTUR,;
examinar, sob aspecto juridico, todos os atos praticados na GRAMADOTUR; participar de processos administrativos
disciplinares e sindicancias e dar-lhes consultoria juridica conveniente; emitir parecer quanto a siutacdo dos
servidores, seus direitos, deveres e pagamento de vantagens; compor comissdes e integrar grupos operacionais,
quando designado; representar a Autarquia GRAMADOTUR, como Advogado, quando investido do necessario
mandato; frequentar cursos de aperfeicoamento; executar outras tarefas correlatas.

1.2 ANALISTA DE COMUNICACAO

ATRIBUICOES: Planejar, organizar e executar a divulgacio na imprensa escrita e falada os atos e fatos organizados
elou com participacdo da GRAMADOTUR; assessorar a Presidéncia e Diretoria de Eventos na area de comunicacao
social com todos os érgaos internos e externos da administracéo publica e com os segmentos da sociedade em geral,
desenvolver, planejar, propor, executar e avaliar projetos na area de comunicagéo, de interesse da GRAMADOTUR,;
assessorar e desenvolver os trabalhos de producao, gravagédo, fotografia, convites e divulgagao institucional através
da imprensa escrita, falada ou televisionada dos eventos em que a GRAMADOTUR tiver participacdo, sob qualquer
forma; produzir textos e informacdes de divulgagdo com clareza e correcéo e editd-los em espaco e periodo de tempo
limitado; prestar assessoria nos eventos de recepc¢do e homenagens da GRAMADOTUR; desempenhar o papel de
interlocutor nas tratativas de interesse da GRAMADOTUR com os diversos érgaos de comunicagéo, sob orientacao
do Presidente; acompanhar em viagens de interesse da GRAMADOTUR quando necessario; dominar a lingua
nacional e as estruturas narrativas e expositivas aplicaveis a area de comunicacdo social, abrangendo leitura,
compreensdao, interpretacdo e redacdo; dominar a linguagem apropriada aos diferentes meios e modalidades
tecnoldgicas de comunicagcdo; compor comissdes e integrar grupos operacionais, quando designado; frequentar
cursos de aperfeicoamento; tratar com cortesia e simpatia as pessoas do ambiente interno e externo; executar outras
tarefas de assessoramento a GRAMADOTUR, na sua area de atuacao e conforme determinagéo da Presidéncia e/ou
Diretoria de Eventos.

1.3 CONTADOR

ATRIBUICOES: Planejar, organizar, controlar e assessorar 0s servicos de contabilidade e controladoria na Autarquia
GRAMADOTUR; coordenar, supervisionar e executar trabalhos de ordem técnica no campo contabil, financeiro,
orgamentdério e tributario; organizar o sistema de informac&o contabil; proceder a analises contabeis; orientar e
supervisionar todas as tarefas de escrituracéo; elaborar as prestacGes de contas aos érgédos de controle; organizar a
prestacdo de contas de gestdo dos administradores; elaborar o Balanco Patrimonial e demais demonstracfes
contabeis; informar processos, dentro de sua area de atuacdo e sugerir métodos e procedimentos que visem a
melhor coordenagédo dos servigcos contdbeis; apontar dados e informacdes que devem constar no portal transparéncia
guanto a materia contabil, orcamentéria, patrimonial e de custos; organizar sistemas de custos, gerenciar o seu
funcionamento e realizar analises; elaborar os planos e or¢amentos da Entidade; assessorar a Dire¢do e Conselho de
Administracdo em matéria contabil; manter-se atualizado com a legislacdo inerente a profisséo e a inerente as suas
atividades; frequentar cursos de aperfeicoamento; auxiliar nas atividades relativas a eventos e solenidades conforme
solicitacdo ou designacao superior, observada sua area de atuacao; tratar com cortesia e simpatia as pessoas do
ambiente interno e externo; manter organizado e arquivado os documentos do setor; responsabilizar- se pelo uso dos
bens municipais no exercicio da funcado; recusar atribuicdo que afete a segregacdo de funcdes; executar ouras
atribuigcbes afins.

1.4 ENGENHEIRO CIVIL
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ATRIBUICOES: Executar servigos técnicos de engenharia civil, abrangendo a programacao, controle, fiscalizacéo,
avaliacdo e execucdo de projetos para os eventos realizados pela Autarquia e para os iméveis sob os cuidados da
Autarquia; projetar, fiscalizar e dirigir trabalhos relativos aos servigos contratados; realizar pericias, avaliagdes, laudos
e arbitramentos; examinar projetos e proceder a vistorias dos servicos contratados; responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execugdo das atividades proprias do cargo; Elaborar, executar e dirigir projetos de
engenharia, assessorando na realizacdo dos mesmos e supervisionando a sua execuc¢ao, realizando levantamentos
guantitativos (célculo das quantidades de materiais para uma obra), de precos, além da confeccdo de planilhas
or¢camentdrias completas; atuar no desenvolvimento de or¢gamentos, analises e estudos de viabilidade econémica,
levantamentos de quantitativos em planilhas especificas; montar composicdes de custos e tomadas de preco;
acompanhar as atividades operacionais do setor e realizar orcamentos e sua viabilidade; executar levantamento de
materiais e servicos; montar planilha orcamentaria, cotar materiais, mao de obra e servicos para elaboracdo de
propostas; fazer visitas técnicas, estudos e equalizacdes de propostas de fornecedores; realizar o orgamento do
servico, de acordo com o projeto como um todo, em seus minimos detalhes, realizando pesquisas de precos,
planejando despesas permanentes, necessdrias e eventuais; supervisionar os procedimentos de manutencdo da
infraestrutura, seguranca e patrimdnio do Expogramado; manter-seatualizado com a legislacéo inerente a profisséo e
a inerente as suas atividades; frequentar cursos de aperfeicoamento; auxiliar nas atividades relativas a eventos e
solenidades conforme solicitacdo ou designacdo superior, observada sua area de atuacao; tratar com cortesia e
simpatia as pessoas do ambiente interno e externo; compor comissfes e integrar grupos operacionais, quando
designado; manter organizado e arquivado os documentos do setor; responsabilizar-se pelo uso dos bens da
Autarquia no exercicio da funcdo; executar outras atribuicdes afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento
da profisséo.

2. NIVEL TECNICO
2.1 TECNICO EM INFORMATICA

ATRIBUICOES: Prestar suporte de hardware, analisar, instalar e detectar erros de softwares basicos utilizados pela
Autarquia, mantendo banco de dados organizado e atualizado. Desenvolver e/ou implementar, bem como
documentar e implantar sistemas de informacfes de acordo com os padrdes estabelecidos; garantir a guarda, a
recuperacdo, a seguranca e a confidencialidade das informacdes disponibilizadas pelos sistemas de informacdes;
analisar propostas e solicitagbes dos 6rgdos usuarios de hardware, software, aplicativos e desenvolvimentos de
sistemas para viabiliza-las técnica e economicamente; definir estrutura dos dados e programas de acordo com as
necessidades dos sistemas; analisar a performance, instalar e detectar erros e alterar os softwares béasicos utilizados
pela Autarquia; instalar e operar equipamentos de informatica; orientar quanto a utilizacdo adequada de hardwares e
softwares; implantar, avaliar o desempenho, monitorar e manter a rede de teleprocessamento; elaborar
especificacdes técnicas de ferramentas de hardware e software necesséarias para a solugdo de problemas; manter,
controlar e reorganizar banco de dados; prestar suporte e consultoria ao usuério final quanto a utilizacdo de recursos
de informética colocados a sua disposi¢ao; prestar suporte e acompanhar testes de implantagéo de sistemas; efetuar
manutenc¢ao preventiva, bem como pequenos reparos nos equipamentos de informética; compor comissdes e integrar
grupos operacionais, quando designado; manter-se atualizado com a legislacdo municipal e a inerente as suas
atividades; auxiliar nas atividades relativas a eventos e solenidades conforme solicitagdo ou designacédo superior,
observada sua &rea de atuacéo; frequentar cursos de aperfeicoamento; tratar com cortesia e simpatia as pessoas do
ambiente interno e externo; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao;
efetuar outras atividades correlatas com o cargo, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profisséo.

3. NiVEL MEDIO
3.1 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

ATRIBUICOES: Executar trabalhos administrativo-burocraticos, compreendidos em rotinas pré- estabelecidas que
possam ser prontamente atendidos; executar e orientar a organizacdo e a manutencdo de ficharios, arquivos e
cadastros; realizar a redacdo, controle e arquivamento de expedientes, tais como: processos, fichas, oficios,
memorandos, portarias, editais, contratos, certiddes, e outros documentos; proceder e orientar o arquivamento de
publicacdes em geral e outras informacdes de interesse da GRAMADOTUR,; realizar as atividades necessarias para
aquisicdo de materiais, conforme determinacdo da Presidéncia; proceder o recebimento e o armazenamento de
materiais e suprimentos em geral, conferindo-os e identificando-os; realizar o controle do almoxarifado e patriménio;
executar o controle de pessoal, inclusive com a elaboracéo da folha de pagamento, de acordo com a orientacdo da
Presidéncia, observada a legislagao pertinente; assessorar na execugao dos trabalhos contabeis, balancetes mensais
e anuais (orgcamentario e financeiro), quando designado; executar servigos de controle, organizacéo e informacéo de
despesas da GRAMADOTUR, quando designado; compor comissdes e integrar grupos operacionais, quando
designado; prestar e manter atualizadas informagfes solicitadas, inclusive com a utlizacdo de sistemas
informatizados, por outros drgdos (Tribunal de Contas, Receita Federal, Ministério Publico e outros), e/ou individuos
em geral, que versem sobre dados administrativos, financeiros, contabeis ou de patriménio da GRAMADOTUR,;
manter organizado e arquivado os documentos do setor; responsabilizar-se pelo uso dos bens municipais no
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exercicio da funcdo; manter-se atualizado com a legislagdo municipal e a inerente as suas atividades; frequentar
cursos de aperfeicoamento; auxiliar nas atividades relativas a eventos e solenidades conforme solicitacdo ou
designacao superior; tratar com cortesia e simpatia as pessoas do ambiente interno e externo; executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo; executar outras tarefas de assessoramento a
GRAMADOTUR, na sua area de atuacao e conforme determinacao da sua chefia e/ou Presidéncia.

3.2 ASSISTENTE DE EVENTOS

ATRIBUICOES: Executar trabalhos administrativo-burocréaticos, compreendidos em rotinas pré-estabelecidas que
possam ser prontamente atendidos; executar e orientar a organizacdo e a manutencdo de ficharios, arquivos e
cadastros; executar as atividades necessarias para a realizacdo dos eventos, conforme determinacdo da Presidéncia
ou chefia imediata; compor comissdes e integrar grupos operacionais, quando designado; prestar e manter
atualizadas as informacdes de rotina para realizacdo dos eventos, tais como prazos, processos e demais
procedimentos burocraticos; manter organizados e arquivados os documentos do setor; responsabilizar-se pelo uso
dos bens municipais no exercicio da funcdo; manter-se atualizado com a legislagdo municipal e a inerente as suas
atividades; auxiliar nas atividades relativas a eventos e solenidades conforme solicitacdo ou designacdo superior;
tratar com cortesia e simpatia as pessoas do ambiente interno e externo; auxiliar no atendimento ao publico e
clientes; atender o publico e prestar informacdes com relacdo aos eventos da GRAMADOTUR; auxiliar o
departamento de captacdo, conforme orientacdo superior; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias
para o exercicio da funcéo; executar outras tarefas de assisténcia a GRAMADOTUR na area de atuagdo e conforme
determinagéo da sua chefia e/ou Presidéncia.

3.3 TESOUREIRO

ATRIBUICOES: Responsavel por planejar, organizar, dirigir e controlar saldos médios e reciprocidade, controlar fluxo
de caixa, acompanhando o registro de entrada e saida de numerarios, cheques, duplicatas, notas fiscais e outros
documentos; receber e guardar valores; efetuar pagamentos; ser responsavel pelos valores sob sua guarda; efetuar
0s registros das entradas e saidas de disponibilidades em caixa ou bancos diariamente; exigir documento fiscal
iddbneo em todos 0s pagamentos; movimentar contas bancérias em conjunto com os ordenadores de despesa, por
meios eletrdnicos ou através de cheques; organizar fundo de caixa minimo e maximo; adotar procedimentos de
controle para assegurar a qualificacdo dos credores pessoas fisicas ou juridicas que recebam do municipio; gestionar
junto as instituicbes bancéarias o recebimento de documentos relativos a débitos a créditos ndo fornecidos; manter
programacéo de pagamentos conforme os vencimentos em ordem cronolégica por vinculo de recursos; manter fluxo
de caixa previsto e realizado no ano e para o ano; efetivar controle diario das conciliacdes dos saldos com os
registros contabeis; emitir diariamente, para os ordenadores de despesa e a quem estes indicarem, o boletim de
caixa e bancos com os respectivos compromissos financeiros; efetuar e registrar as retencdes legais e obrigatorias
relativo a receitas e despesas; realizar conciliagbes mensais de recebimentos e pagamentos com o setor contabil;
informar ao superior hierarquico e representar a Unidade de Controle Interno qualquer indicio de irregularidade nos
processos; manter-se atualizado com a legislacdo municipal e a inerente as suas atividades; frequentar cursos de
aperfeicoamento; auxiliar nas atividades relativas a eventos e solenidades conforme solicitagcdo ou designacdo
superior, observada sua area de atuagdo; tratar com cortesia e simpatia as pessoas do ambiente interno e externo;
manter organizado e arquivado os documentos do setor; responsabilizar-se pelo uso dos bens municipais no
exercicio da funcao; recusar atribuicdo que afete a segregacao de fungBes; executar outras tarefas correlatas.
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ANEXO Il - QUADRO DEMONSTRATIVO DE PROVAS

N° Minimo N° NO
Componentes das Provas/ Carater N° de Pontos/ de Acertos minimo
Cargo " ~ = Pontos
*) Questbes Questdo p/ de Pontos
do total
Componente do total
Conhecimentos Especificos (E/C) 10 2,25 05
i ior | Lingua Portuguesa (C 10 2,25 -
glvel ISuperlor 9 ) 9 © 45,00 90,00
ompleto Legislagéo (C) 10 2,25 -
Raciocinio Loégico (C) 10 2,25 -
Conhecimentos Especificos (E/C) 10 2,50 05
i Acni Lingua Portuguesa (C 10 2,50 -
vaqld_Tecnlco 9 g ©) 50,00 100,00
e Medio Legislagao (C) 10 2,50 -
Raciocinio Ldgico (C) 10 2,50 -

(*) Carater:  (C) Classificatério  (E/C) Eliminatério/Classificatorio.

As questbes da Prova Teorico-objetiva serdo de mdltipla escolha, com 05 (cinco) alternativas (A, B, C,DeE)e 1l
(uma) Unica resposta correta.

ANEXO Il = QUADRO DEMONSTRATIVO DE OUTRAS ETAPAS

Componentes das N® de Pontos/ N®. minimo b
P Questde de Pontos  Pontos

S Qi do total do total

Provas/ Carater (*)

Nivel Superior. Prova de Titulos (C) - 10,00 - 10,00**

(*) Carater:  (C) Classificatério.

(**) Os pontos da Prova de Titulos serdo somados aos pontos da Prova Tedrico-objetiva.
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ANEXO IV — AVALIACAO DA PROVA DE TITULOS

CARGOS: NIVEL SUPERIOR QB;JQ)Z-II\—/IIQAE)[I)EE UNITARIO VAIZF?gNMréél)MO
TITULOS (PONTOS)
1 | Doutorado 1 3,00 3,00
2 | Mestrado 1 2,00 2,00
3 Especializacdo Lato Sensu/MBA/Residéncia 2 1,50 3,00
Certific}ados de Eartici_pac;éo em Cursos,
4| Ofcinas & Workehops relacionados. com o 4 050 2,00
cargo
TOTAL GERAL EM TiTULOS - - 10,00
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ANEXO V — MODELO LAUDO MEDICO PARA CANDIDATO QUE DESEJA CONCORRER A RESERVA

ESPECIAL DE VAGA PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

INFORMAGOES GERAIS

O candidato devera enviar o laudo para a FUNDATEC, na forma prevista especificada neste Edital. O laudo médico
devera estar em conformidade com as exigéncias do subitem 2.2.2.3 do Edital:

a) Ter data de emisséo de, no maximo, 6 (seis) meses antes da publicacdo deste Edital;
b) Conter 0 nome e a assinatura do médico, carimbo e seu nimero de registro no Conselho Regional de Medicina;

c) Descrever a espécie e 0 grau ou nivel da deficiéncia, bem como a provavel causa dessa deficiéncia, com expressa
referéncia ao cddigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doencas (CID 10).

MODELO — LAUDO MEDICO:

O(a) candidato(a)

Documento de ldentificacdo (RG) n°: , CPF n°

foi submetido (a), nesta data, a exame clinico sendo identificada a existéncia de DEFICIENCIA.

a) DEFICIENCIA FISICA ( )

Qual?

b) DEFICIENCIA AUDITIVA ( ):
( ) Surdez moderada;

( ) Surdez acentuada;

() Surdez severa;

() Surdez profunda.

c¢) DEFICIENCIA VISUAL ( ):
() Cegueira;
( ) Viséo subnormal;

() Visdo monocular.

d) DEFICIENCIA MENTAL ( ):

Qual?

CODIGO INTERNACIONAL DE DOENCAS (CID 10) DA PATOLOGIA:

Possivel Causa:

Idade de inicio da doenca: Idade Atual:

Informar o grau ou nivel da deficiéncia:

Data da emissao deste Laudo:

Nome do médico/Especialidade/CRM/Carimbo
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ANEXO VI — MODELO DE DECLARACAO DE SABATISTA POR MOTIVO RELIGIOSO

Eu (Nome do Pastor) '

com CPF n° , ha qualidade de Ministro da Igreja ,
sob as penas da lei, DECLARO, a quem possa interessar, que (Nome do
Candidato)

, CPF , € fiel membro da Igreja ,

tendo abracado a fé e os principios biblicos adotados por sua igreja, especialmente quanto a observancia da
santidade do dia do sabado, separando-o, desde o pér do sol da sexta-feira até o seu ocaso no dia do sabado,
exclusivamente ao Senhor Deus, e que por um imperativo de consciéncia religiosa reserva-se o direito de dedicar o

Santo Dia as atividades religiosas, em respeito ao Criador.

Declaro que as informac¢des acima sdo verdadeiras e estou ciente de estar sujeito as penas da legislacdo pertinente

caso tenha afirmado falsamente os dados preenchidos.

Gramado, de de 2018.

(Assinatura Pastor reconhecida firma em cartorio)

(Assinatura do Candidato reconhecida firma em cartorio)
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ANEXO VIl - PROGRAMAS

NIVEL MEDIO

PROGRAMA:

1. Leitura e compreenséo de textos:

1.1 Assunto.

1.2 Estruturacéo do texto.

1.3 Ideias principais e secundarias.

1.4 Relacdo entre as ideias.

1.5 Efeitos de sentido.

1.6 Figuras de linguagem.

1.7 Recursos de argumentacéao.

1.8 Informagdes implicitas: pressupostos e subentendidos.

1.9 Coeséo e coeréncia textuais.

2. Léxico:

2.1 Significacao de palavras e expressdes no texto.

2.2 Substituic@o de palavras e de expressdes no texto.

2.3 Estrutura e formacao de palavras.

3. Aspectos linguisticos:

3.1 Relagdes morfossintaticas.

3.2 Ortografia: emprego de letras e acentuacéo gréfica sistema oficial vigente (inclusive o Acordo Ortografico vigente,
conforme Decreto 7.875/12).

3.3 Relagdes entre fonemas e grafias.

3.4 Flexdes e emprego de classes gramaticais.

3.5 Vozes verbais e sua converséo.

3.6 Concordancia nominal e verbal.

3.7 Regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de crase).
3.8 Coordenacéo e subordinagéo: emprego das conjunc¢des, das locu¢des conjuntivas e dos pronomes relativos.
3.9 Pontuacéo.

PROGRAMA:

Lei Municipal 2912/2011 (Regime Juridico);

Lei Municipal 2914/2011 (Plano de Carreira e Quadro de Cargos);
Lei Municipal 3464/2015 (Estrutura Administrativa);

Lei Municipal 2928/2011 (Cestas Basicas);

Leis Municipais 2917/2011 e 2933/2011 (Vale-Transporte);

Lei Orgéanica do Municipio de Gramado;

Lei Federal 8.666/1993,

Constituicdes da Republica e Estadual.

PROGRAMA:

1. Estrutura légica de relacbes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios; deduzir novas
informacdes das relagBes fornecidas e avaliar as condi¢cdes usadas para estabelecer a estrutura daquelas
relacdes. Diagramas logicos.

ProposigBes e conectivos: Conceito de proposi¢do, valores logicos das proposicdes, proposicdes simples,
proposi¢cbes compostas. Operagdes ldgicas sobre proposicbes: Negacdo, conjungdo, disjuncéo, disjuncéo
exclusiva, condicional, bicondicional.

Construcao de tabelas-verdade. Tautologias, contradi¢cdes e contingéncias. Implicagdo légica, equivaléncia logica,
Leis De Morgan. Argumentacao e deducéo légica.

Sentencas abertas, operacdes légicas sobre sentencas abertas. Quantificador universal, quantificador existencial,
negacdo de proposicdes quantificadas. 5. Argumentos Logicos Dedutivos; Argumentos Categoricos.

n
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

PROGRAMA:

OrganizacBes e Administracdo. Planejamento. Organizacdo. Grupos. Desempenho das Organiza¢cfes. Fundamentos
da Administracdo. Administracdo de Projetos. Execucdo e Controle. Organiza¢fes no Terceiro Milénio. Normas de
Financas Publicas: Planejamento, Receita Publica, Despesa Publica, Gestdo Patrimonial. Orcamento Publico.
Classificagdes Orgcamentarias. Processo Orcamentario. Normas Gerais de Direito Financeiro para Elaboragdo e
Controle de Balangco e Orcamento do Municipio. Organizagdo Administrativa Brasileira. Administracdo Publica.
Poderes Administrativos. Atos Administrativos. Contratos Administrativos. LicitacBes: Definicdes, Compras,
Modalidades, Tipos, Limites, Dispensa Inexigibilidade, Fases e Processo Licitatério. Redacdo Oficial.
Correspondéncia Oficial. Digitacdo Qualitativa. Abreviacdes e Formas de Tratamento. Expressfes e Vocébulos
Latinos de Uso Frequente nas Comunica¢cdes Administrativas Oficiais. Documentos e Modelos. Comuni¢ao Escrita e
Oral. Documentacdo e Arquivo: Pesquisa, Documentacdo, Arquivo, Sistema e Métodos de Arquivamento e Normas
para Arquivo. Normas e Terminologia Arquivistica. Administragdo de Materiais. Programacéo de Materiais. Geréncia
de Materiais. Estoques: Administracdo e Controle. Suprimentos. Armazenamento e Movimentacdo de Materiais.
Terminologia Usual na Administracdo de Materiais. Contabilidade Publica. Técnicas secretariais: Organizar e
Secretariar Reunibes. Organizacdo e Controle de Eventos, como: Reserva de Passagens, Hospedagem,
Ressarcimentos, Logistica e Infraestrutura.

PROGRAMA:

Caracteristicas e tipos de eventos; Planejamento e organizacdo de eventos; Organizacdo e arquivamento referente
aos eventos realizados pelo municipio e/ou de eventos de interesse da administracdo municipal; Divulgacdo de
eventos; Relacionamento com a Midia; Cerimonial e protocolo. Organiza¢cBes e Administracdo. Planejamento.
Organizacéo. Grupos. Desempenho das Organiza¢des. Fundamentos da Administracdo. Administracdo de Projetos.
Execugdo e Controle. Organizagbes no Terceiro Milénio. Organizagdo Administrativa Brasileira. Redacdo Oficial.
Correspondéncia Oficial. Digitagdo Qualitativa. Abreviagfes e Formas de Tratamento. Expressdes e Vocabulos
Latinos de Uso Frequente nas Comunica¢des Administrativas Oficiais. Documentos e Modelos. Comunicdo Escrita e
Oral. Documentacado e Arquivo: Pesquisa, Documentacéo, Arquivo, Sistema e Métodos de Arquivamento e Normas
para Arquivo. Normas e Terminologia Arquivistica. Administracdo de Materiais. Programacéo de Materiais. Geréncia
de Materiais. Estoques: Administracdo e Controle. Suprimentos. Armazenamento e Movimentacdo de Materiais.
Terminologia Usual na Administracdo de Materiais. Contabilidade Publica. Técnicas Secretariais: Organizar e
Secretariar Reunides. Organizagdo e Controle de Eventos, como: Reserva de Passagens, Hospedagem,
Ressarcimentos, Logistica e Infraestrutura.

PROGRAMA:

1. Auditoria.

. Controladoria.

. Contabilidade basica.

. Contabilidade Publica.

. A visao da tesouraria e da controladoria.

. Fundamentos de Administracao Financeira.
. Contabilidade Publica na Gestdo Municipal.
. Orcamento Empresarial.

. Andlise de Investimentos.

10.Estatuto Normas Gerais de Direito Financeiro.
11.Normas de Finangas Publicas.

12. Manual de Contabilidade.

13.Lei Municipal n° 087/89.

O©CoO~NOOThAhWN

NiVEL TECNICO

CARGOS: TODOS

PROGRAMA:

1. Leitura e compreensdao de textos:
1.1 Assunto.

1.2 Estruturacdo do texto.

1.3 Ideias principais e secundarias.
1.4 Relacéo entre as ideias.
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1.5 Efeitos de sentido.

1.6 Figuras de linguagem.

1.7 Recursos de argumentacéao.

1.8 Informacdes implicitas: pressupostos e subentendidos.

1.9 Coeséo e coeréncia textuais.

2. Léxico:

2.1 Significagao de palavras e expressdes no texto.

2.2 Substituic@o de palavras e de expressdes no texto.

2.3 Estrutura e formacao de palavras.

3. Aspectos linguisticos:

3.1 Relagbes morfossintaticas.

3.2 Ortografia: emprego de letras e acentuacédo gréafica sistema oficial vigente (inclusive o Acordo Ortogréfico vigente,
conforme Decreto 7.875/12).

3.3 Relagdes entre fonemas e grafias.

3.4 Flexdes e emprego de classes gramaticais.

3.5 Vozes verbais e sua converséo.

3.6 Concordancia nominal e verbal.

3.7 Regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de crase).

3.8 Coordenacéo e subordinacéo: emprego das conjuncdes, das locuc¢des conjuntivas e dos pronomes relativos.
3.9 Pontuacéao.

CARGOS: TODOS

PROGRAMA:

Lei Municipal 2912/2011 (Regime Juridico);

Lei Municipal 2914/2011 (Plano de Carreira e Quadro de Cargos);
Lei Municipal 2913/2011 (Plano de Carreira do Magistério);

Lei Municipal 3464/2015 (Estrutura Administrativa);

Lei Municipal 2928/2011 (Cestas Basicas);

Leis Municipais 2917/2011 e 2933/2011 (Vale-Transporte);

Lei Organica do Municipio de Gramado;

Lei Federal 8.666/1993,

Constituicdes da Republica e Estadual.

CARGOS: TODOS

PROGRAMA:

1. Estrutura légica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios; deduzir novas
informacdes das relagbes fornecidas e avaliar as condicbes usadas para estabelecer a estrutura daquelas
relagbes. Diagramas logicos.

Proposices e conectivos: Conceito de proposigdo, valores logicos das proposicdes, proposigfes simples,
proposicBes compostas. Operacbes l6gicas sobre proposi¢cdes: Negacdo, conjuncdo, disjungdo, disjuncéo
exclusiva, condicional, bicondicional.

. Construcéo de tabelas-verdade. Tautologias, contradi¢bes e contingéncias. Implicacéo l6gica, equivaléncia ldgica,
Leis De Morgan. Argumentacao e deducdo logica.

Sentencas abertas, operacfes légicas sobre sentencas abertas. Quantificador universal, quantificador existencial,
negacao de proposi¢cdes quantificadas.

Argumentos Logicos Dedutivos; Argumentos Categdricos.

n

w

»

o

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

PROGRAMA:

1. Algoritmos e Estruturas de Dados: Conhecer, elaborar, interpretar e testar algoritmos utilizando o software VisuAlg
2.0 ou superior e em pseudocddigo (Portugol), Fluxograma e diagrama de Chapin, empregando as estruturas de
controle basicas (sequéncia, selecao e repeticdo), procedimentos e fungbes. Estruturas de dados: tipos de dados,
vetores, matrizes, registros, listas, pilhas, filas e arvores.

Sistemas Gerenciadores de Banco de Dados (SGBD) e Banco de Dados: Bancos de dados: fundamentos,
caracteristicas componentes e funcionalidades. Modelos de Bancos de Dados. Projeto de Banco de Dados:
modelos conceitual, l6gico e fisico. Modelo relacional e Diagrama Entidade-Relacionamento (DER). Linguagem de
Consulta Estruturada (SQL): comandos das Linguagens de Manipulagdo de Dados (DML), Definicdo de Dados
(DDL), Controle de Dados (DCL), Transacédo de Dados (DTL) e Consulta de Dados (DQL). Transformagéo entre

N
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modelos: derivacdo do DER para esquema relacional e engenharia reversa de modelos relacionais. Engenharia
reversa de arquivos e normalizacdo de dados. Gerenciamento de transacdes: fundamentos e aspectos de
recuperacéo e integridade, controle de concorréncia e indexacgao.

. Rede de computadores: Conceitos basicos de rede de computadores, tipos de redes, topologias logica e fisica,
ativos de rede e demais componentes, transmissdo de dados e arquiteturas. Instalacdo, configuracéo,
administracéo, identificacdo de problemas, arquiteturas, solucdo de problemas e manutencdo de redes de
computadores. Protocolos: TCP/IP (camadas, fundamentos, arquitetura, classes de enderecamento IP, mascara
de rede e segmentacdo de rede). Conhecer, saber utilizar, reconhecer o uso, vantagens, desvantagens e
restricbes dos protocolos TCP/IP (HTTP, SMTP, FTP, SSH, Telnet, SNMP, POP3, IMAP, DNS, Ping, DHCP, TCP,
UDP, IP (IPv4 e IPv6), ARP, RARP, ICMP, Ethernet, 802.11 WiFi, IEEE 802.1Q, 802.11g, 802.11n e Frame relay).
Cabeamento: fundamentos, tipos de cabos de rede (par trancado e fibra oética), caracteristicas, emprego,
instalacdo, construcdo de cabos de rede; topologias logica e fisica de redes e cabeamento estruturado. Redes
LAN, MAN, WAN, redes sem fio, domésticas e inter redes: definicdes, caracteristicas, equipamentos,
componentes, padrdes Ethernet, Fast Ethernet e Gigabit Ethernet; rede Ethernet (IEEE 802.3 a IEEE 802.3ae) e
LAN sem fio (IEEE 802.11a a 802.11n). Equipamento de comunicacdo de dados e redes (fundamentos,
caracteristicas, emprego, configuracdo, instalacdo e protocolos): modem, repetidor, hub, ponte, switch e
roteadores. Saber usar e reconhecer o uso do software Cisco Packet Tracer 5.3 e versfes superiores.

. Sistemas operacionais e Seguranca da Informacéo: Conceitos de seguranca da informacéo: disponibilidade,
integridade, confidencialidade, autenticidade, responsabilidade, nao repuadio, confiabilidade, incidente de
seguranca, sistema de gestdo de seguran¢a da informacdo, plano de contingéncia. Tecnologia da Informagéo:
técnicas de seguranca - codigo de praticas para a gestdo da seguranca da informacdo. Gestéo de riscos: risco,
analise de riscos, avaliacdo de riscos, tratamento de risco, risco residual, aceitacdo do risco. Seguranca de
Computadores: Senhas, Cookies, Engenharia Social, Vulnerabilidade. C6digos Maliciosos (Malwares) e Ataques:
Virus, Cavalos de Tréia, Adware e Spyware, Backdoors, Keyloggers, Worms, Bots, Botnets, Rootkits, Spam,
Scam, Phishing scam, Boatos (Hoax), Pharming scam e Negacdo de Servi¢co (Denial of Service). Autenticacao,
Criptografia, Certificado Digital e Assinatura Digital. Comandos e ferramentas de administragdo dos sistemas
operacionais Windows e Linux. Firewall: conceitos e implementagdo (Windows e Linux). PKI. Normas de

seguranca NBR-ISO/IEC 27001, 27002 e 27005.
NiVEL SUPERIOR COMPLETO
CARGOS: TODOS

PROGRAMA:

1. Leitura e compreensdao de textos:

1.1 Assunto.

1.2 Estruturacdo do texto.

1.3 Ideias principais e secundarias.

1.4 Relacdo entre as ideias.

1.5 Efeitos de sentido.

1.6 Figuras de linguagem.

1.7 Recursos de argumentacgéao.

1.8 Informacdes implicitas: pressupostos e subentendidos.
1.9 Coeséo e coeréncia textuais.

2. Léxico:

2.1 Significagdo de palavras e expressdes no texto.

2.2 Substituicao de palavras e de expressdes no texto.

2.3 Estrutura e formacéo de palavras.

3. Aspectos linguisticos:

3.1 Relagbes morfossintéaticas.

3.2 Ortografia: emprego de letras e acentuacao grafica sistema oficial vigente (inclusive o Acordo Ortografico vigente,
conforme Decreto 7.875/12).

3.3 Relagdes entre fonemas e grafias.

3.4 Flexdes e emprego de classes gramaticais.

3.5 Vozes verbais e sua converséo.

3.6 Concordancia nominal e verbal.

3.7 Regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de crase).

3.8 Coordenacao e subordinacéo: emprego das conjuncdes, das locu¢des conjuntivas e dos pronomes relativos.
3.9 Pontuacao.
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CARGO: TODOS

PROGRAMA:

Lei Municipal 2912/2011 (Regime Juridico);

Lei Municipal 2914/2011 (Plano de Carreira e Quadro de Cargos);
Lei Municipal 2913/2011 (Plano de Carreira do Magistério);

Lei Municipal 3464/2015 (Estrutura Administrativa);

Lei Municipal 2928/2011 (Cestas Basicas);

Leis Municipais 2917/2011 e 2933/2011 (Vale-Transporte);

Lei Organica do Municipio de Gramado;

Lei Federal 8.666/1993,

Constituicdes da Republica e Estadual.

CARGO: TODOS

PROGRAMA:

1. Estrutura légica de relagdes arbitrérias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos ficticios; deduzir novas
informacdes das relagbes fornecidas e avaliar as condicbes usadas para estabelecer a estrutura daquelas
relacdes. Diagramas logicos.

Proposicdes e conectivos: Conceito de proposicdo, valores légicos das proposicdes, proposicées simples,
proposicGes compostas. Operacdes ldgicas sobre proposi¢cdes: Negacdo, conjuncéo, disjuncdo, disjuncao
exclusiva, condicional, bicondicional.

Construcdo de tabelas-verdade. Tautologias, contradi¢cdes e contingéncias. Implicacdo logica, equivaléncia légica,
Leis De Morgan. Argumentacédo e deducdao logica.

Sentengas abertas, operacdes légicas sobre sentencas abertas. Quantificador universal, quantificador existencial,
negagédo de proposi¢des quantificadas.

Argumentos Logicos Dedutivos; Argumentos Categdricos.

n

w
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

PROGRAMA:
Lei Federal 8.429/1992 (Lei da Improbidade Administrativa).

DIREITO ADMINISTRATIVO Administracdo Publica Direta: espécies de 6érgaos publicos. Administracdo Puablica
Indireta: autarquias, fundacdes publicas, sociedades de economia mista e empresas publicas. Concessiondrias e
permissionarias. Agéncias Executivas e Reguladoras. Conselhos de Fiscalizacao Profissional. Principios que regem a
Administracdo Publica: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, motivacao,
razoabilidade, proporcionalidade, dignidade da pessoa humana, boa-fé, igualdade, continuidade do servigo publico e
seguranca juridica. Atos Administrativos: nocao, atributos, elementos, classificagéo, perfeicdo, eficacia e validade.
Espécies. Extingcdo. Controle judicial dos atos administrativos. Processo Administrativo: nocao, principios aplicaveis, a
procedimentalizacdo das decisdes administrativas. Processo Administrativo Disciplinar. Processo sumario. Poderes
Administrativos: Poder de Policia, Poder Disciplinar, Poder Hierarquico, Poder Vinculado, Poder Discricionario e
Poder Regulamentar. Agentes Publicos: nocdo e classificacdo. Espécies de regimes juridicos: institucional e
contratual. Regras constitucionais aplicaveis aos servidores publicos. Agentes publicos e a improbidade
administrativa (Lei n°® 8.429/92). Licitacdo Publica: conceito, finalidade, principios, objeto, obrigatoriedade, dispensa e
inexigibilidade. Procedimento, anulacdo e revogacdo da licitacdo. Modalidades de licitacdo. Sanc¢des penais na
licitagdo. A Lei n® 8666/93 e alteracdes. Contratos Administrativos: conceitos, peculiaridades e interpretacéo.
Formalizacédo do contrato administrativo: instrumento, conteldo, clausulas essenciais ou necessarias, garantias para
a execucgdo do contrato, modalidades de garantia. Execuc@o do contrato administrativo: direitos e obrigacdes das
partes, acompanhamento da execucdo do contrato, extingdo, prorrogacdo e renovacdo do contrato. Inexecucéo,
revisdo, suspensao e rescisao do contrato. A Lei n° 8666/93 e alteracBes. Servico Publico: conceito e classificacéo.
Regulamentacéo e controle. Requisitos do servi¢co e direitos do usuério. Competéncia para prestagdo do servico.
Formas e meios de prestacdo do servico. Convénios e consorcios administrativos. Concessdo, permissdo e
autorizagdo. Lei n° 8.987/95. Dominio Publico: conceito e classificagdo dos bens publicos. Administracdo dos bens
publicos. Utilizacdo dos bens publicos. Alienacdo dos bens publicos. Imprescritibilidade, impenhorabilidade e nao
oneracao dos bens publicos. Intervengéo na propriedade e atuacao no dominio econdémico. Desapropriacdo. Serviddo
administrativa. Requisi¢cdo. Ocupagéo temporéria. Limitagdo administrativa. Responsabilidade civil do Estado: nogéo,
excludentes de responsabilidade civil do Estado, acdo de regresso. Interpretacdo do artigo 37, 86°, da Constituicao
Federal. Teoria da responsabilidade civil objetiva. A responsabilidade civil do Estado por atos omissivos e comissivos
de seus agentes. Controle da administracdo: conceito, tipos e formas de controle. Responsabilidade fiscal. Controle
administrativo: conceito e meios de controle. Formas judiciais de controle da atividade administrativa: Acdo Popular
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(Lei n. 4.717/65), Acdo Civil Publica (Lei n. 7.347/85) e Mandado de Seguranca individual e coletivo (Lei n.
12.016/2009). Sumulas do Supremo Tribunal Federal e Sumulas do Superior Tribunal de Justica sobre Direito
Administrativo.

DIREITO CONSTITUCIONAL Constituicdo: principios fundamentais. Teoria da Constituicdo. Classificacdo das
Constituicdes. Da aplicabilidade e interpretacdo das normas constitucionais; vigéncia e eficacia das normas
constitucionais. Controle de constitucionalidade: sistemas difuso e concentrado; acao direta de inconstitucionalidade;
acdo declaratoria de constitucionalidade e arguicdo de descumprimento de preceito fundamental. Dos direitos e
garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e coletivos; dos direitos sociais; dos direitos de
nacionalidade; dos direitos politicos. Da organizacéo politico administrativa: das competéncias da Unido, Estados e
Municipios. Da organizacdo do Estado: arts. 18 a 43 da Constituicdo Federal. Do Poder Legislativo: Do Congresso
Nacional. Atribuicbes do Congresso Nacional, Da Camara dos Deputados. Do Senado Federal. Dos Deputados e
Senadores. Das reunifes e das comissdes. Processo legislativo. Da fiscalizagdo contabil, financeira e orgcamentaria.
(arts. 44 a 75 da Constituicdo Federal). Do Poder Executivo: arts. 76 a 91 da Constituicdo Federal. Do Poder
Judiciario: disposic¢des gerais; do Supremo Tribunal Federal; do Superior Tribunal de Justica; dos Tribunais Regionais
Federais e dos Juizes Federais; dos Tribunais e Juizes do Trabalho. Das fungfes essenciais a Justica: do Ministério
Publico; da Advocacia Publica; da Advocacia e da Defensoria Publicas. Da Tributacdo e do Orgcamento (arts. 145 a
169 da Constituicdo Federal). Da Ordem Econbmica e Financeira (arts. 170 a 192 da Constituicdo Federal). Da
Ordem Social: Da Saude (arts. 196 a 200 da Constituicdo Federal). DIREITO CIVIL Lei de Introducéo as normas do
Direito Brasileiro. Das Pessoas Naturais: Da personalidade e da capacidade; Dos direitos da personalidade. Das
Pessoas Juridicas. Do Domicilio. Das Diferentes Classes de Bens: Dos bens considerados em si mesmos (Dos bens
imoéveis; Dos bens moveis); Dos bens publicos. Dos Fatos Juridicos. Das modalidades das Obrigacfes: Das
obrigacdes de dar; Das obrigacbes de fazer; Das obrigacbes de nao fazer. Do Adimplemento e Extincdo das
ObrigagBes: Do pagamento. Do Inadimplemento das Obrigacdes. Dos Contratos em Geral. Das Varias Espécies de
Contrato: Da compra e venda; Da doacéo; Da locacdo de coisas; Do empréstimo; Da prestacdo de servico; Da
empreitada; Do seguro (Disposicfes gerais; Do seguro de dano). Da Responsabilidade Civil. Da Posse. Da
Propriedade: Da propriedade em geral (Disposicdes preliminares); Da aquisi¢céo da propriedade imével; Da perda da
propriedade. Direito do Consumidor (Lei n. 8.078/90). Direito de Empresa (arts. 996 a 1.195 do Cddigo Civil). Simulas
do STF e STJ sobre Direito Civil, Direito do Consumidor e Direito da Empresa.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL Das normas Processuais Civis: Das normas fundamentais e da aplicagdo das normas
processuais. Jurisdicdo e competéncia. Sujeitos do processo. Intervencéo de terceiros. Ministério Publico, Advocacia
Pablica, Defensoria Publica. Dos atos processuais. Tutela proviséria. Da formacdo, suspensdao e extincdo do
processo. Processo de conhecimento: Procedimento comum. Peticdo inicial, contestacao, excecdes, reconvencao,
réplica. Revelia. Improcedéncia liminar do pedido. Audiéncia e conciliagdo e mediagdo. Julgamento conforme o
estado do processo. Provas. Sentenca e coisa julgada. Cumprimento de sentenca: Liquidacdo de sentenca.
Procedimento de cumprimento da sentenca. Procedimentos especiais. Procedimentos especiais de jurisdicdo
contenciosa e voluntaria. Mandado de Seguranca: individual e coletivo. Agao Popular. A¢do Civil Publica. Acédo por
ato de improbidade administrativa. Processo de execucdo: Da execugcdo em geral. Das diversas espécies de
execucdo. Dos embargos do devedor. Da suspenséo e da extingdo do processo de execucdo. Execucdo fiscal (Lei n®
6.830/80). Dos procedimentos nos tribunais e meios de impugnacéo das decisbes judiciais: Da ordem dos processos
no tribunal. Incidente de assun¢édo de competéncia. Incidente de arguicdo de inconstitucionalidade. Agao rescisoria.
Do incidente de resolucdo de demandas repetitivas. Recursos. Processo de execuc¢do: Da execucdo em geral. Das
diversas espécies de execuc¢do. Dos embargos do devedor. Da suspensédo e da extingdo do processo de execucao.
Execucéo fiscal (Lei n® 6.830/80). Simulas do Superior Tribunal de Justica e do Supremo Tribunal Federal sobre
Processo Civil.

DIREITO PENAL E DIREITO PROCESSUAL PENAL Cédigo Penal: Parte geral: Aplicacdo da Lei Penal; do Crime; da
Imputabilidade Penal; do Concurso de Pessoas; da pena (capitulo VI - dos efeitos da condenacao); da extincdo da
punibilidade. Parte especial: dos Crimes contra a Fé Publica; dos Crimes contra a Administracdo Publica. Leis
Criminais Especiais: Crimes de abuso de autoridade e Crimes previstos na lei de Licitagfes. Codigo de Processo
Penal: Do Processo em Geral. Lei Federal n.° 9.099/95: Juizados Especiais Criminais. Sumulas do Superior Tribunal
de Justica e do Supremo Tribunal Federal sobre Direito Penal e Processo Penal.

DIREITO TRIBUTARIO Sistema Tributario Nacional. Normas Gerais de Direito Tributario. Legislacdo Tributéaria.
Obrigacé@o Tributaria: a) hipotese de incidéncia. b) fato gerador. c) sujeitos ativo e passivo. d) responsabilidade
tributéria. Crédito Tributario: a) langamento. b) modalidades. c) revisdo. d) suspenséo. e) extingdo. f) excluséo. 6)
Imunidades e isencdo. Tributos: a) natureza juridica. b) conceito. c) classificacdo. d) espécies. e) impostos. f) taxas.
g) contribuigcBes. h) empréstimo compulsoério. 8) Garantias e privilégios do Crédito Tributario. Administracédo tributaria.
Crimes contra a ordem tributaria, econémica e contra as relacdes de consumo. Lei Federal n°® 6830, de 22 de
setembro de 1980 e altera¢des. Sumulas do Superior Tribunal de Justica e do Supremo Tribunal Federal sobre Direito
Tributario.
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DIREITO AMBIENTAL Direito Ambiental. Conceito. Objeto. Principios fundamentais. Normas constitucionais relativas
a protecdo ambiental. Reparticdo de competéncias em matéria ambiental. Zoneamento Ambiental. Sistema Nacional
de Unidades de Conservacdo da Natureza. Poder de policia e Direito Ambiental: Licenciamento ambiental.
Responsabilidade ambiental: administrativa, civil e penal; dano ambiental; poluicdo e poluidor; papel do Ministério
Publico na defesa do meio ambiente; crimes ambientais: espécies e san¢bes penais. Sistema nacional do meio
ambiente. Politica nacional do meio ambiente. Estudo de impacto ambiental. Conceito. Competéncias. Requisitos.
Protecéo as florestas no Direito Ambiental brasileiro. Areas de preservacdo permanente e unidades de conservacio.
Recursos hidricos.

PROGRAMA:

Assessoria de Imprensa: Coletivas de imprensa, Conduta ética do assessor, House-organs, Jornalismo empresarial,
Mailling, Midias Sociais, Planejamento, Press-kit, Realese. Comunicacdo Integrada: Assessoria de Comunicagdo
Social, Funcdes e Papéis na Comunicacdo Integrada. Teoria da Comunicagdo: Teorias da Comunicacao,
Comunicagéo e cultura, Estudos Culturais e a Cultura da midia. Publicidade e Propaganda: Conceitos de Publicidade
e Propaganda, Pecas publicitarias, Design, Pecas graficas, Layout, Plano de midia e Veiculos de Comunicacao.
Relag8es Publicas: Conceitos de Relagbes Publicas e Planejamento e organizacéo de Eventos.

PROGRAMA:

1. Nocdes de Administracdo Publica. Administracdo Direta e Indireta: Caracteristicas, principios constitucionais.
LicitacBes Publicas: Conceito, modalidades, limites, caracteristicas, dispensas, inexigibilidades, contratos,
sanc¢des, tratamento diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte. Parceria Publico-Privada.

2. Contabilidade Geral. Principios da Contabilidade; Estrutura Conceitual da Contabilidade; Patriménio, conceito,
composigao patrimonial, Ativo e Passivo e situagBes patrimoniais. Atos e fatos contdbeis. Origem e aplica¢éo dos
recursos. Patrimbnio Liquido. Contas: Conceito, classificacdo e funcionamento. Contas patrimoniais e de
resultados. Plano de Contas. Débito, crédito e saldo. Contas de receitas e despesas. Receitas e despesas
antecipadas. Contas e Plano de Contas; Fatos e Langcamentos Contabeis; Procedimento de Escrituragdo Contabil
segundo cada Regime Contabil e Método das Partidas Dobradas. Elaboracdo, Apuragdo e Analise das
Demonstracdes Contabeis (Financeiras): Conceitos, Espécies, Formas de Elaboracdo, Conteudos, Elementos
Constitutivos; Notas Explicativas; Relatério da Administracdo. Balanco Patrimonial, Demonstrativo Resultado do
Exercicio, Demonstrativo dos Fluxos de Caixa.

3. Contabilidade de Custos: Conceito de custos. Terminologia contabil basica. Principios Contdbeis aplicados a
custos. Classificacdes e nomenclatura de custos. Materiais Diretos. Mao de obra Direta. Custos Indiretos de
Producdo. Métodos de custeio. Analise custo/volume/lucro.

4. Analise das Demonstracdes Financeiras. Andlise dos indicadores econdmico-financeiros basicos (liquidez,
lucratividade, margem e rentabilidade, atividade, estrutura e endividamento). Estrutura e aspectos contabeis do
Fluxo de Caixa. Demonstragdo do Fluxo de Caixa — método indireto e método direto: andlise, entendimento e
integracao com as demonstragfes basicas.

5. Contabilidade Publica, Orcamento Publico e Responsabilidade Fiscal: Conceitos Gerais, campos de atuacéo,
regimes contabeis, Principios e Fundamentos Legais, Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico — NBCASP. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, Sistemas Contabeis: orcamentério,
patrimonial, financeiro e de compensacdo e Subsistemas de Informagfes Contabeis. Sistemas de Contas:
conceito, nomenclatura e funcéo das contas. Receita Publica e Despesa Publica: conceito; classificacao; enfoque
orcamentério, patrimonial, fiscal e extra orcamentério; estagios e fases; momento de reconhecimento e critérios de
registro. Suprimento de fundos. Restos a Pagar. Limites. Transferéncias Voluntarias e Destinagdo de Recursos
Publicos para o Setor Privado, Divida Ativa, Divida Publica e Endividamento, Transparéncia, Controle e
Fiscalizagdo, Composicdo do Patrimbnio Publico, Gestdo Patrimonial, Mensuragdo de Ativos e Passivos,
Variagdes Patrimoniais, Contabilizacdo das transa¢des no setor publico. Escrituragdo contabil: Classificacédo e
metodologia das contas nos sistemas. Método das partidas dobradas. Langamentos Tipicos do Setor Publico.
Lancamentos, conceito e elementos essenciais; formulas de langamentos; erros de escrituracdo e suas
retificacdes. Registro Contabil. Operagfes de encerramento do exercicio.

6. Demonstracdes Contdbeis Aplicadas ao Setor Publico: Balanco Patrimonial, Balango Or¢amentério, Balango
Financeiro, Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Demonstracdo do
Resultado Econdmico, Demonstracdo das Mutacdes do Patriménio Liquido, Depreciagdo, Notas Explicativas,
Consolidacdo. Resultado e economia orcamentaria. Patrimdnio publico: conceito, bens publicos, direitos e
obrigacbes das entidades publicas, consolidacdo do patrimbnio publico, variagbes patrimoniais as ativas e as
passivas.

7. Orcamento Publico: conceito geral, ciclo orcamentario, exercicio financeiro, principios, suas divisbes e
mecanismos retificadores, Processo Orgamentério, Planejamento, Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA), Classificagdo Orcamentaria, Sistema e Principios
Orcamentarios. Proposta Orgcamentéria, Planejamento, Programagédo e Execucédo do Orgcamento, Controle Interno
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e Externo, Exercicio Financeiro, Créditos Adicionais, Cumprimento das Metas, Receitas e Despesas, Vinculacdes
Constitucionais. Fundos Especiais. Limites.

8. Licitagdo: conceito, tipos e modalidades. Créditos adicionais: conceito, classificacdo, condicBes gerais de sua
ocorréncia indicacdo e especificacdo de recursos

PROGRAMA:

Lei Municipal 3296/2014 (Plano Diretor) ABNT NBR 9050.

Projetos Arquitetdnicos e protecéo contra incéndios. Resisténcia dos Materiais. Concreto. Aco e madeira. Coberturas
e impermeabilizacdo. Esquadrias. Pisos e revestimentos. Pinturas, instalacbes (agua, esgoto, eletricidade).
Fiscalizagdo. Controle de execucédo de obras e servicos. Mecéanica dos solos. Pavimentacdo urbana. Esgotamento
sanitario. Vistoria e elaboracdo de pareceres. Programacao, controle e fiscalizacdo de obras. Licitagdo e contratos,
conforme a Lei n.°8.666 e atualiza¢gBes. Planejamento e sustentabilidade urbana. Principios de planejamento e de
orgamento publico.
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