PREFEITURA MUNICIPAL DE SALETE
EDITAL PARA PROCESSO SELETIVO N°002/2019

A Prefeita Municipal de Salete, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuigdes legais,
TORNA PUBLICO, para conhecimento dos interessados, que estdo abertas inscricbes para o
PROCESSO SELETIVO n° 002/2019, objetivando efetuar sele¢do de Auxiliar Administrativo,
para admissdo de acordo com a necessidade, de acordo com a lei Complementar n® 015 de 22 de
maio de 2001 e suas alteracdes, e das seguintes disposic¢des deste edital:

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 — O presente PROCESSO SELETIVO sera regido por este edital.

1.2 — Este PROCESSO SELETIVO far-se-4 através de prova escrita.

1.3 — O CONCURSO seré realizado sob a responsabilidade da Prefeitura Municipal de Salete,
sito a Rua do Santuério n° 162, Centro, através de comissao designada exclusivamente para
este fim através do Decreto n° 003 de 24 de janeiro de 2019 com assessoramento pela
empresa Consultec — CNPJ 17.362.821/0001-70.

2-DO EMPREGO

CARGO VAGAS CARGA HABILITACAO SALARIO
HORARIA | MINIMA INICIAL
SEMANAL

Auxiliar 1 + CR - Cadastro | 40h 1.° grau completo R$1.375,96

Administrativo | Reserva

3-DADIVULGACAO

3.1 A divulgacao oficial das informacdes referentes a este Processo Seletivo sera feita através de
publicacdo no mural de publica¢des da Prefeitura Municipal de Salete, Rua do Santuario, 162 —
89196-000 - Centro - Salete — SC., e no site http://www.salete.sc.qgov.br e no site
https://consultec.listaeditais.com.br

4. DAS INSCRICOES

4.1 A inscricdo do candidato implicara na completa ciéncia e aceitacdo das normas e condicfes
estabelecidas neste edital e na legislacdo pertinente, acerca das quais nao poderd alegar
desconhecimento.

4.2 As inscricbes serdo realizadas somente por meio da INTERNET, através do endereco
eletronico https://consultec.listaeditais.com.br iniciando-se a partir das 10hs do dia 07/02/2019
e encerrando-se, impreterivelmente, no dia 07/03/2019, as 23hs59min.

4.3 O candidato ao realizar sua inscri¢do, devera preencher o formulario de inscri¢cdo on-line e
transmitir os dados pela Internet.
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4.4 O candidato devera obrigatoriamente efetuar o pagamento da taxa de inscricdo, através do
boleto bancério emitido pela internet.

441 O documento de boleto bancério estard disponivel no endereco eletrénico
https://consultec.listaeditais.com.br e devera ser impresso para 0 pagamento obrigatério da
taxa de inscricdo, apds a conclusdo do preenchimento do Formulério de inscricdo on-line,
pagavel em toda a rede bancaria, com vencimento em 08/03/2019, com os seguintes valores:

a) 50,00 (cinguenta reais)

4.4.2 Ao emitir o boleto bancério, certifique-se que o computador utilizado seja confiavel e que
esteja com o antivirus atualizado para, assim, evitar possiveis fraudes na geracdo do boleto
bancario supracitado.

4.4.3 O boleto bancéario a ser gerado para o referido Processo Seletivo serd emitido pelo
BANCO DO BRASIL.

4.4.3.1 A representacdo numérica do codigo de barras constante no boleto bancario sempre
iniciard com o namero 001, que identifica 0 BANCO DO BRASIL.

4.4.3.2 Antes de efetuar o pagamento, verifique se os primeiros nimeros constantes no codigo de
barras pertencem ao BANCO DO BRASIL. Boletos gerados por outras instituicdes bancarias
para 0 pagamento da taxa de inscricdo deste Processo sdo boletos falsos.

4.4.3.3 Sera de responsabilidade do candidato, ficar atento para as informacGes do boleto
bancério, a fim de evitar fraudes no pagamento.

4.4.4 Ndo serd aceito pagamento da taxa de inscricdo por deposito em caixa eletrdnico, pelos
Correios, fac-simile, transferéncia, DOC, TED, ordem de pagamento ou depdsito comum em
conta corrente, condicional ou ap6s a data de vencimento especificada no boleto bancario ou por
qualquer outro meio que ndo o especificado neste Edital. O pagamento por “agendamento”
somente sera aceito se comprovada a sua efetivacao dentro do periodo de inscrigéo.

4.4.5 Os candidatos que efetuarem o pagamento da taxa de inscricdo em desacordo com as
instrucdes deste Capitulo, NAO TERAO A SUA INSCRICAO EFETIVADA.

4.4.6 O pagamento apos a data de vencimento implica a ndo efetivacdo da inscricéo.

4.4.7 As inscricdes somente serdo homologadas apos a compensacgéo dos valores recolhidos, ndo
se responsabilizando a Prefeitura Municipal de Salete por eventuais atrasos ou erros decorrentes
dos tramites bancarios. Também néo se responsabilizara pelo ndo recebimento de solicitagéo de
inscricdo por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagéo,
congestionamento das linhas de comunicagdo ou outros fatores que impossibilitem a
transferéncia de dados.
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4.5 Serda aceita somente uma inscrigdo por candidato.

4.5.1 Na eventualidade do candidato efetuar mais de uma inscri¢do, sera considerada valida e
efetivada apenas a ultima inscri¢do gerada no site e paga pelo candidato.

4.5.2 Ocorrendo a hipotese do item 4.5.1 ou pagamento duplicado de um mesmo boleto bancério,
ndo havera restituicdo parcial ou integral dos valores pagos a titulo de taxa de inscricao.

4.6 Efetivada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteracao de cargo sob-hipotese alguma,
portanto, antes de efetuar o pagamento da taxa de inscrigéo, verifique atentamente o cargo de
interesse.

4.7 O candidato inscrito NAO devera enviar copia de documento de identidade, sendo de
responsabilidade exclusiva do candidato, os dados cadastrais informados no ato de inscricao, sob
as penas da lei.

4.7.1 Serdo aceitos como documentos de identidade: Carteiras e/ou Cédulas de Identidade
expedidas pelas Secretarias de Seguranca Plblica, pelas Forcas Armadas, pelo Ministério das
RelagBes Exteriores e pela Policia Militar; Cédulas de Identidade fornecidas por Orgéos Publicos
ou Conselhos de Classe que, por Lei Federal, sdo validos como documentos de identidade, como,
por exemplo, as Carteiras do CRA, CREA, OAB, CRC, CRM etc.; Certificado de Reservista;
Passaporte; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de
Habilitacdo (com fotografia na forma da Lei n°® 9.503/97) e Cédula de Identidade para
Estrangeiros. Caso o candidato tenha documento de Identidade aberto ou avariado ou com foto
desatualizada, devera portar outro documento (dentre os acima citados).

4.7.2 O documento de identidade utilizado pelo candidato para a realizacdo da inscricdo devera
ser o mesmo utilizado para ingresso no local de realizacdo da prova e para tratar de seus
interesses junto ao Municipio de Salete e a Consultec.

4.7.3 N&o serdo aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento, titulos
eleitorais, carteiras de motorista sem foto (modelo antigo), carteiras de estudante, carteiras
funcionais, CPF ou qualquer outro documento sem valor de identidade, bem como documentos
ilegiveis ou ndo identificaveis.

4.7.4 O candidato devera estar ciente de que, caso ndo validado o documento de identificacao,
ndo podera fazer a prova.

4.7.5 Para efetivar sua inscricdo, ¢ imprescindivel que o candidato possua numero de CPF —
Cadastro de Pessoa Fisica regularizado.

4.8 N&o haverd devolugdo de importancia paga, diante de equivocos cometidos pelo candidato e
nem isencéo total ou parcial de pagamento do valor da taxa de inscrigéo.

4.9 O deferimento da inscricdo dependera do correto preenchimento do Formulario de Inscricao
via Internet pelo candidato.



4.10 As informac6es prestadas no Formulario de inscricdo sdo de inteira responsabilidade do
candidato, cabendo a Prefeitura Municipal de Salete o direito de excluir do Processo Seletivo
aquele que preenché-la com dados incorretos, bem como aquele que prestar informagdes
inveridicas, ainda que o fato seja constatado posteriormente.

4.11 O candidato com deficiéncia devera ler atentamente o Capitulo 5 deste edital.
4.12 O descumprimento das instrucdes para inscri¢cao implicara a ndo efetivagédo da inscrigéo.

4.13 A Prefeitura Municipal de Salete ndo se responsabiliza por solicitacdo de inscricdo néo
recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagéo,
congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia de dados.

4.14 O comprovante de pagamento da inscricdo devera ser mantido em poder do candidato e
apresentado nos locais de realizacdo das provas, quando solicitados.

4.15 O Municipio de Salete e a Consultec ndo possuem qualquer responsabilidade com despesas
de deslocamento e estadia efetuadas pelos candidatos em razao deste Processo Seletivo.

5. DAS INSCRICOES DE CANDIDATOS COM DEFICIENCIA:

5.1 - As pessoas com deficiéncia participardo da selecdo em igualdade de condi¢cBes com 0s
demais candidatos no que se refere ao contetido da prova, a avaliacdo, aos critérios de aprovacao,
ao horario e local de aplicacdo da prova e ao nimero minimo de acertos exigidos para todos 0s
candidatos e especificados neste Edital.

5.2 - Os candidatos com deficiéncia que necessitarem de algum atendimento especial para a
realizacdo da prova, deverdo fazer a solicitacdo POR ESCRITO, pessoalmente ou por meio de
procurador ou por email, na Prefeitura Municipal de Salete, Rua do Santuério, 162 — 89196-000 -
Centro, email: consultecadm@hotmail.com no ato de inscricdo, para que sejam tomadas as
providéncias necessarias.

5.3 - O candidato com deficiéncia devera declarar no Requerimento de Inscricdo que a
deficiéncia é compativel com o exercicio das atribuices do Emprego, nos termos do Decreto
Federal n° 3.298, de 20/12/1999, e remeter a Camara Municipal, conforme item 4.3 deste Edital,
Atestado Médico (original), contendo parecer descritivo do médico assistente do candidato, em
receituario proprio, comprovando a deficiéncia, nos termos da CID-10 - Classificagdo Estatistica
Internacional de Doencas e Problemas Relacionados a Saude da Organizacdo Mundial de Saude
— 102 reviséo.

5.4 - Se aprovado e classificado para o provimento das vagas, o candidato com deficiéncia sera
submetido a avaliagdo a ser realizada por Junta Medica Oficial designada especialmente para
exames com fins adicionais, a fim de ser apurada a categoria de sua deficiéncia e a
compatibilidade do exercicio das atribui¢cdes do emprego com a deficiéncia de que é portador.
5.5 - Na hipotese de ndo compatibilidade do exercicio das atribuicbes do emprego com a
deficiéncia de que é portador, o candidato serd eliminado do Processo Seletivo, abrindo vaga
para o chamamento do préximo classificado na lista de aprovados para o respectivo emprego.

5.6 — Das condigdes para inscri¢éo:

a) Ser brasileiro ou gozar das prerrogativas do Decreto Federal n® 70.436;

b) Ter 18 (dezoito) anos completos no minimo, na data da contratag&o;

c¢) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no Edital,
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d) N&o serdo aceitas inscri¢des em caréter condicional, por via postal, fac-simile (fax), correio
eletrénico (e-mail) ou qualquer outro modo que néo o especificado neste Edital.

e) O candidato é responsavel pelas informacdes prestadas na Ficha de Inscri¢do, arcando com as
consequéncias de eventuais erros e/ou de ndo preenchimento de qualquer campo daquele
documento.

6- DA PROVA

6.1- O PROCESSO SELETIVO sera constituido de prova escrita, composta por 10 (dez)
questdes sobre conhecimentos especificos, 10 (dez) questdes de Portugués e 10 (dez) questbes de
matematica conhecimentos gerais e raciocinio l6gico de multipla escolha, de caréater
classificatorio.

Matéria Numero de | Pontos por Total de
Questdes Questao Pontos

Matematica, Conhecimentos Gerais e de 05 0,40 2,00

raciocinio légico

Lingua Portuguesa 05 0,40 2,00

Conhecimentos Especificos 10 0,60 6,00

Total Geral 20 10,00 10,00

6.2 - A prova tera duracdo de duas (02) horas, contada a partir da autorizacdo do fiscal para
inicio da mesma.

6.3 — O conteudo programatico encontra-se no Anexo Ill deste Edital.

6.4 A prova escrita sera realizada no dia 17 de marco de 2019, com inicio as 09h00min e
término as 12h00min, em local a ser divulgado juntamente com a homologacdo das
inscrigoes.

6.5 - O candidato devera comparecer ao seu local de prova com antecedéncia minima do horario
fixado para o seu inicio, munido de documento de identidade com foto e caneta esferogréafica
transparente com tinta azul ou preta.

6.5.1 — Os Portdes de acesso ao local de prova serdo abertos as 08h20min e serdo fechados as
08h50min.

6.6 O ingresso na sala de prova somente sera permitido ao candidato que apresentar documento
de identidade expedido por um dos seguintes 6rgdos: Secretarias de Seguranca Publica, Forcas
Armadas, Policias Militares, Ministério do Trabalho, Ordens ou Conselhos de Classe legalmente
reconhecidos, ou Conselho Nacional de Transito (Carteira Nacional de Habilitacdo, expedida na
forma da Lei n°® 9.503/97, com fotografia). O documento deverd estar em perfeitas condi¢des, de
forma a permitir, com clareza, a identificacdo do candidato.

6.7 N&do serd permitida a entrada no prédio de realizacdo da prova, de candidato que se
apresentar apds o horario estabelecido para o fechamento do portéo.



6.8 Em nenhuma hipdtese haverad segunda chamada bem como n&o seré aplicada prova fora do
local e horério designado por este Edital, seja qual for o motivo alegado pelo candidato.

6.9 Solicitagdes de condicOes especiais para a realizacdo da prova serdo analisadas pela
Comissao Organizadora e Julgadora do Processo Seletivo do Municipio de Salete.

6.10 Durante a realizacdo da prova, ndo serd permitida consultas de qualquer natureza, bem
como o uso de telefone celular, Pager, fones de ouvido, calculadora eletrénica ou quaisquer
outros aparelhos eletronicos ou similares.

6.11 O candidato devera assinalar suas respostas no Cartdo-Resposta com caneta esferografica de
tinta azul ou preta. Sera de inteira responsabilidade do candidato a correta interpretacdo das
orientacdes para preenchimento do Cartdo-Resposta, sendo obrigatéria a assinatura do candidato
no cartdo resposta, ndo sendo aceito de forma alguma o cartdo sem a devida assinatura.

6.12 Nao serdo computadas as questdes objetivas que ndo forem assinaladas no Cartdo-Resposta,
as que contiverem mais de uma resposta, emenda ou rasura, mesmo que legiveis;

6.13 Serdo de inteira responsabilidade do candidato eventuais erros e omissdes cometidos no
preenchimento do Cartdo-Resposta.

6.14 Seréa excluido do Processo Seletivo o candidato que:
6.14.1 Comunicar-se com 0s demais candidatos ou com pessoas estranhas ao Processo Seletivo.

6.14.2 Ausentar-se do recinto, a ndo ser momentaneamente, em caso especial, devidamente
acompanhado de um Fiscal do Processo Seletivo.

6.14.3 Portar-se inconvenientemente, perturbando, de qualquer forma, o bom andamento dos
trabalhos.

6.14.4 O candidato que ndo comparecer para realizacdo da prova.

6.15 O candidato somente podera se retirar do recinto da prova depois de transcorrida 1 (uma)
hora do seu inicio.

6.16 O candidato, ao término da prova, entregard ao Fiscal da sala, o Caderno de Prova e a
Cartdo-Resposta.

6.17 N&o sera permitida a permanéncia de acompanhante do candidato ou de pessoas estranhas
ao Processo Seletivo nas dependéncias dos locais de aplicagdo da prova.

6.18 A candidata que tiver necessidade de amamentar seu bebé durante a realizacdo das provas,
além de solicitar atendimento especial, devera levar um acompanhante maior de idade, que ficara
em sala reservada para essa finalidade e que serd responsavel pela guarda da crianca. A



candidata que ndo levar acompanhante nao realizara a prova. N&o havera compensacao do tempo
de prova em virtude do tempo gasto na amamentacéo.

6.19 A inviolabilidade das provas serd comprovada no posto de execucdo, no momento do
rompimento do lacre dos envelopes na presenca dos candidatos.

6.20 Ao findar o tempo de duracdo para realizacdo da prova serd esta encerrada e lacrada pelo
fiscal, na presenca de 03 (trés) candidatos, devendo ser colhida assinatura destes no envelope,
para fins de possiveis comprovacoes.

6.21 A Nota Final serd composta da seguinte forma:

6.21.1 Cargos sem Prova Prética: Nota Final = Nota da Prova Escrita.

7. DA PUBLICACAO DOS RESULTADOS E DO PRAZO PARA RECURSOS

7.1 O gabarito provisério da Prova Escrita sera divulgado no site do municipio
www.salete.sc.gov.br e https://consultec.listaeditais.com.br no dia 18 de marco de 2019, a
partir das 09h0Omin. O caderno de provas estara publicado na area do candidato no site de
inscricao.

7.2 Os procedimentos para a interposicdo de recursos, o resultado decorrente da andlise dos
recursos e a homologacéo dos resultados finais do PROCESSO SELETIVO serdo divulgados de
acordo com o disposto no item 3 deste Edital.

7.3 O candidato podera interpor recurso, mediante exposicdo fundamentada e documentada,
referente:

a) A discordancia com o Edital;

b) Ao ndo deferimento do pedido de inscricao;

c¢) A formulacdo das questdes e da discordancia com o gabarito preliminar da prova;
d) A pontuacdo atribuida na classificacio provisoria;

7.4 O prazo para recurso é de dois dias uteis, a contar do primeiro dia util subsequente a
publicacéo dos itens supracitados.

7.5 Os recursos deverdo ser apresentados por escrito, atraves do mesmo formulario na area do
candidato no site https://consultec.listaeditais.com.br. O (a) candidato (a) devera indicar o
objeto do recurso, os demais dados de identificacdo e o fundamento.

7.6 Os recursos relativos as questdes deverdo ser apresentados por escrito e o (a) candidato (a)
que recorrer de mais de uma questdo devera apresentar um formulario para cada questdo. Nao
serdo considerados os recursos que ndo forem formulados por escrito (datilografado ou digitado)
e os que forem desprovidos de fundamentacdo e fora do formulario especifico — anexo Il. Os
recursos poderao ser enviados em PDF para o email: consultecadm@hotmail.com.
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7.7 N&o serdo considerados os recursos interpostos fora do prazo, ou que tiverem sido
interpostos de forma diferente da prevista neste Edital.

7.8 Se da analise dos recursos resultarem anulacdo de questdes, essas serdo consideradas como
respondidas corretamente por todos os candidatos. Se resultar alteracdo de gabarito, a prova de
todos os candidatos sera corrigida conforme essa alteracdo e seu resultado final divulgado de
acordo com esse novo gabarito.

7.9 Serdo de carater irrecorrivel, na esfera administrativa, os resultados do PROCESSO
SELETIVO, apos apreciacdo dos recursos e publicacdo das decisdes finais.

8. DA APROVACAO E CLASSIFICACAO

8.1 A prova tedrica sera avaliada de zero (0) a dez (10) pontos, de carater classificatério e
eliminatdrio. Serdo divididos os 10 (dez) pontos pelo numero de questdes que compde a prova
escrita, de acordo com a tabela do item 6.1.2 deste edital.

8.2 A classificacdo dos candidatos aprovados (com nota igual ou superior a 5,00) sera realizada
depois de esgotada a fase de recursos, na ordem decrescente da pontuacdo obtida na prova
teorica.

8.3 Os aprovados serdo convocados na ordem de classificacdo, sempre obedecendo ao principio
da oportunidade e conveniéncia, bem como, a necessidade do servi¢o publico.

8.4 O Municipio de Salete publicarda no Diario Oficial dos Municipios através do site
www.diariomunicipal.sc.gov.br, e no portal oficial www.salete.sc.gov.br a lista de classificagéo
final.

9. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1 Caso os candidatos obtenham idéntica pontuacéo final, serdo utilizados, sucessivamente, 0s
seguintes critérios de desempate, para fins de classificacao:

a) Tiver idade igual ou superior a sessenta anos, até o ultimo dia de inscricdo neste PROCESSO
SELETIVO, conforme o disposto no paragrafo tnico do art. 27, da Lei 10.741/2003 (Estatuto do
Idoso);

b) O que obtiver maior nimero de acertos nas questdes de conhecimentos especificos;

c) O que obtiver maior nimero de acertos nas questdes de portugués;

d) O que tiver maior idade;

e) Sorteio publico.

9.2 Para efeito da aplicacdo das normas do presente Edital sera considerada a idade do candidato
na data da aplicacéo da prova.
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10. CONDICOES PARA O PROVIMENTO DO CARGO (POSSE)

10.1 Apos a realizacdo do PROCESSO SELETIVO, no momento adequado, o Municipio de
Salete convocara os candidatos classificados, por meio do enderego eletrénico informado na
inscri¢do e divulgacdo no DOM, obedecendo rigorosamente a ordem de classificacéo final, para
assumirem o cargo para o qual concorreram e para o qual se classificaram no limite de vagas.

10.2 A admissdo dar-se-a atraves de ato oficial, e os candidatos terdo 10 (dez) dias para tomarem
posse do cargo junto ao Departamento de Recursos Humanos do municipio, a contar da
publicacdo da convocacdo. O candidato que deixar de comparecer no prazo estipulado, sera tido
como desistente e substituido, na sequéncia, pelo classificado imediatamente posterior.

10.3 O candidato convocado devera atender ao que estabelece o edital e apresentar a
documentacao exigida por lei para o cargo:

10.4 Caso o candidato admitido para assumir o cargo ndo preencha os requisitos para a posse, ou
por qualquer motivo, venha a desistir do mesmo, a Administracdo do municipio de Salete
convocard o proximo candidato classificado, seguindo a ordem final de classificacdo para o
respectivo cargo.

10.5 Na hipotese de desisténcia do candidato, notificado para tomar posse do cargo, 0 mesmo
deveré assinar declaracdo desistindo da vaga.

11. DO REGIME JURIDICO

11.1 Os aprovados no PROCESSO SELETIVO 002/2019, serdo nomeados sobre o Regime
Juridico Estatutario — Admissdo em carater definitivo apds aprovagdo em estagio probatorio.

12. DO REGIME PREVIDENCIARIO

12.1 O regime previdenciario sera o do Regime da Previdéncia Social — RPS.

13 DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

13.1 A validade do PROCESSO SELETIVO n° 002/2019 sera de dois anos, podendo ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administracdo Municipal.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS



14.1 A inscricdo para 0 PROCESSO SELETIVO implicara na aceitacao por parte do candidato
das normas contidas neste Edital, bem como de outras que forem necessarias para seu fiel
cumprimento.

14.2 Serdo publicados somente os resultados dos candidatos habilitados que atingirem a nota
minima exigida para cada uma das provas.

14.3 E vedada a inscri¢do neste PROCESSO SELETIVO de quaisquer membros da Comisséo de
PROCESSO SELETIVO. Sera destituido da Comissdo, se constatado em qualquer fase do
PROCESSO SELETIVO, o membro que tiver parentesco, até 3° grau, com os candidatos
inscritos.

14.4 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao nomeada pelo Decreto n° 147 de 12 de
dezembro de 2019
14.5 Séo partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

Anexo | - Requerimento Condicdo Especial para Realizacéo de Provas.

Anexo Il - Formulario de Recurso.

Anexo Il - Conteidos Programaticos das Provas Escritas Objetivas de Multipla Escolha e Prova
Prética.

Anexo IV — Descricdo Sumaria e Detalhada das Atividades Especificas e Habilitacdo Minima.
Anexo V — Tabela de datas

SALETE/SC, 31 de janeiro de 2019.

Solange Aparecida Bitencourt Schlichting
Prefeita Municipal



ANEXO |

REQUERIMENTO DE CONDIC}AO ESPECIAL PARA REALIZAC}AO DE PROVAS

, portador do documento de
identidade n.° , inscrito no PROCESSO SELETIVO N.° 002/2019 —
Emprego Publico da Prefeitura Municipal de SALETE, Estado de Santa Catarina, residente e

domiciliado a Rua , nho , Bairro
, Cidade , Estado , CEP:

, requer a Vossa Senhoria condicdo especial para realizagdo de provas,

conforme ltem 4 do presente Edital:

(Assinale a sua opc¢éo)
1) () Prova Ampliada

Fonte n.° / Letra
2) () Sala Especial
Especificar:

3) () Leiturade Prova
4) () Outra Necessidade

Especificar:
Nestes Termos.
Pede Deferimento.
SALETE/SC, de de 2019.

Assinatura do (a) Candidato (a)



ANEXO II

FORMULARIO DE RECURSO

SENHOR PRESIDENTE DA COMISSAO MUNICIPAL COORDENADORA DO PROCESSO
SELETIVO N° 002/2019 DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SALETE.

Nome do Candidato(a)

N.° de inscric&o:

TIPO DE RECURSO - (Assinale o tipo de Recurso)

( ) CONTRA o Edital

() CONTRA o indeferimento da inscricao.

( ) CONTRA a formulacédo das questdes e quesitos.

( ) CONTRA o resultado do gabarito provisorio.

( ) CONTRA a pontuacéo atribuida na classificacdo provisoria.

REFERENTE PROVA:
N.° da Gabarito ]
x L Resposta do Candidato:
Questéo: Provisorio:

Fundamenta¢do do Recurso:

Obs.: Preencher a maquina ou digitar. N&o serdo aceitos recursos preenchidos a mao livre.
SALETE/SC, de de 2019.

Assinatura do (a) Candidato (a) Assinatura do Recebedor/Responséavel



ANEXO 11

CONTEUDO PROGRAMATICO DA PROVA ESCRITA OBJETIVA DE MULTIPLA
ESCOLHA:

Conteido Programatico é meramente sugestivo, ndo se restringindo a aplicacdo das questdes ao
conteudo da mesma. Desta forma, o candidato podera se preparar para as provas utilizando, além
das indicagdes do contetdo programatico, de qualquer bibliografia que trate de forma sistematizada
dos assuntos selecionados.

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacdo e compreensdo de texto. Tipos de texto. Fonética: encontros consonantais e vocalicos,
digrafos, ditongos e silaba (divisdo e classificacdo). Acentuacdo grafica. Ortografia. Pontuacao.
Morfologia: classes de palavras, processo de formacéo das palavras. Analise sintatica dos periodos
simples e composto. Concordancia nominal e verbal. Semantica: sinonimia e antonimia. Tipos de
linguagem: verbal, denotativa, conotativa, cologuial, formal. Func¢des da linguagem.

MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO E CONHECIMENTOS GERAIS

NocoOes de dobro, triplo, dezena e duzia. Soma, subtracdo, multiplicacdo e divisdo com numeros
inteiros e fragdes ordinarias e/ou decimais. Sistema Métrico Decimal. Regra de trés simples e
composta. Sistema monetario brasileiro. Porcentagem. Juro simples: juros, capital, tempo, taxas e
montantes. Problemas envolvendo sistemas de medida de comprimento, area, volume e massa.
Teoria dos conjuntos. Conjuntos numéricos. Operacdes com conjuntos. Equacfes de 1°. Geometria
plana. Raciocinio légico.

Acontecimentos e fatos relevantes e atuais do contexto internacional, nacional, estadual e do
municipio de Salete nas seguintes areas: politica, economia, sociedade, educacdo e saude. Meio
ambiente: problemas e impactos ambientais globais e locais. Evolugdo histérica, geogréfica,
econdmica, politica e cultural do municipio de Salete. Etica no servigo puablico. Comportamento,
postura profissional, atitudes no servico; Organizacdo da pratica profissional e prioridade em
servigo. RelacBes Humanas no trabalho e na comunidade.

3 - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO:
Redacdo Oficial: oficios, comunicagdes internas, cartas, requerimentos, protocolo, expedicdo e

distribuicdo de correspondéncia. Contratos administrativos: Caracteristicas — Licita¢cdes — Principios
Gerais — Modalidades. Regime Estatutario, Regime Especial, Regime Trabalhista. Expediente
Funcional e Organizacional. Material de Escritdrio. Técnicas de Servigos de Escritorio. Conceito de
Documentacdo e sua Terminologia. NogOes de recebimento e transmisséo de informacgdes. Nogdes
bésicas de informatica: editores de texto (Word) e planilhas eletronicas (Excel). NocGes bésicas de
relacdes humanas no trabalho e atendimento ao publico. Etica profissional.



ANEXO IV

Atribuicdes aos cargos

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Atividade de nivel médio, de ordem auxiliar e de natureza repetitiva, envolvendo servicos de
registro, controle, datilografia, digitacdo, arquivo e a execuc¢do de todo e qualquer servigo na area

burocratica. Portador do certificado de primeiro grau. Habilitacdo Geral - 1.° grau

ANEXO V - LISTA DE EVENTOS

EVENTO

DATA

Publicacdo do Edital

04/02/2019

Prazo de recurso contra o edital

05/02/2019 e 06/02/20189

Inscricao 07/02/2019 a 07/03/2019
Ultimo dia para pagamento da taxa de inscri¢éo 08/03/2019

Divulgacéo da lista provisoéria das Inscrigcdes 12/03/2019

Prazo de recurso contra a lista das Inscri¢oes 13 e 14/03/2019
Homologacéo das Inscri¢fes 05/03/2019

Realizacdo da Prova Escrita e pratica 17/03/2019

Divulgacdo do Gabarito Provisorio 18/03/2019

Prazo de recurso contra o gabarito provisério 19 e 20/03/2019

Divulgacédo do Gabarito Definitivo

Ao esgotar a fase de recursos

Divulgacéo da Lista de Classificagdo Provisoria

Ao esgotar a fase de recursos

Homologacéo da Lista de Classificagao Definitiva

Ao esgotar a fase de recursos

O cronograma podera sofrer alteragdes




EXTRATO DO EDITAL DE CONCURSO PUBLICO SIMPLIFICADO
N° 002/2019.

A Prefeita do Municipio de Salete, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicfes
legais, juntamente com a Comissdo Municipal Coordenadora do CONCURSO, nomeada pelo
Decreto municipal n°® 003 de 24 de janeiro de 2019 para este fim especifico, RESOLVE tornar
publico que se acham aberta, no periodo de 07/02/2019 a 07/03/2019, as inscricdes ao CONCURSO
de para provimento de vagas temporarias na Prefeitura Municipal de Salete, regido pela CLT
(Consolidagdo das Leis do Trabalho), e nos termos da legislagdo pertinente e das normas
estabelecidas no Edital sendo as vagas para: Auxiliar administrativo. As provas serdo realizadas
no dia 17/03/2019. Quanto a remuneracao e atribuicdes do cargo, bem como maiores informagdes,
consultar o Edital completo publicado no mural e no site oficial da Prefeitura Municipal de Salete e
no site da Prefeitura www.salete.sc.gov.br.

Prefeitura Municipal de Salete, em 31 de janeiro de 2019.

Solange Aparecida Bitencourt Schlichting
Prefeita Municipal



