GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

Secretaria de Estado de Fazenda - SEF
Subsecretaria de Administragdo Geral - SUAG
Diretoria de Suprimentos e Licitagdes - DISUL

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 22/2018-DISUL/SUAG/SEF-DF

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO REALIZADO POR MEIO DA INTERNET
TIPO: Menor Precgo

REGIME DE EXECUCAO: Empreitada por preco Global.

CODIGO UASG: 974002.

PROCESSO N2: 040.00051537/2017-45 - SEI

INTERESSADO: Secretaria de Estado de Fazenda

OBJETO: Contratagcdao de empresa especializada em processos de selegcdo de recursos
humanos a fim de realizar concurso publico para o provimento de vagas no
cargo de Auditor Fiscal da Receita do Distrito Federal no ambito da Secretaria
de Estado de Fazenda do Distrito Federal — SEF, conforme especificagfes e
condi¢cBes estabelecidas no termo de referéncia constante do Anexo | do Edital.

DATA DE ABERTURA: 25/09/2018.
HORARIO: 9:00h.
REFERENCIA DE TEMPO: Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a

sessdo publica observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma,
serdo registradas no sistema eletrénico.

ENDERECO: As propostas serdo recebidas exclusivamente por meio eletrdnico no
endereco: www.comprasnet.gov.br -

EDITAL DE LICITACAO DE PREGAO ELETRONICO

A Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal -SEF/DF, no uso de suas
atribuicoes legais, por meio do(a) Pregoeiro(a) designado(a) pela Ordem de Servico n.° n.°
457, de 14/12/2016, publicada no DODF n.° 235, de 15/12/2016, torna publico, para o
conhecimento dos interessados, que fara realizar licitacdo na modalidade de PREGAO, na
forma ELETRONICA , do tipo menor preco, para contratacdo do objeto especificado no
Anexo | deste Edital.

O presente certame sera regido pela Lei n? 10.520/2002, regulamentado pelo Decreto Federal
n® 5.450/2005, e subsidiariamente pela Lei n.° 8.666/93 e alteracdes posteriores, Decretos
Distritais 25.966/2005, 26.851/2006, 32.716/2011, 33.479/2012, 38.934/2018, 37.121/2016,
35.592/2014 e 23.460/2002, pela Lei Complementar n2 123/2006, Lei Federal n.°
12.440/2011, Lei Distrital n® 6.112/2018, Lei Distrital n® 4.611/2011 e Lei Distrital 4.949/12,
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além das demais normas pertinentes , observadas as condi¢cfes estabelecidas neste Ato
Convocatorio e seus Anexos.

O Pregao Eletrdnico sera realizado em sesséo publica, por meio de sistema eletrénico que
promova a comunicacédo pela INTERNET, mediante condicbes de seguranca, utilizando-se,
para tanto, os recursos da criptografia e autenticagdo em todas as suas fases.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a
insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para a pagina eletrénica
www.comprasnet.gov.br, que tera, dentre outras, as seguintes atribuicdes: coordenar o
processo licitatorio; receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital,
apoiado pelo setor responsavel pela sua elaboragdo; conduzir a sessdo publica na internet;
verificar a conformidade da proposta com o0s requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio; dirigir a etapa de lances; verificar e julgar as condi¢cdes de habilitagédo; receber,
examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua
decisdo; indicar o vencedor do certame; adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar o processo devidamente instruido a
autoridade superior e propor a homologacéo.

O Edital estard disponivel gratuitamente no site eletrdnico no endereco eletronico
www.comprasnet.gov.br.

| - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em processos de selecdo de recursos humanos
a fim de realizar concurso publico para o provimento de vagas no cargo de Auditor Fiscal
da Receita do Distrito Federal no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito
Federal — SEF.

Il — DA SOLICITAGAO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNA CAO AO EDITAL

2.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao pregoeiro, até dois dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo
publica, exclusivamente por meio eletrénico, no endereco eletrénico
copel@fazenda.df.gov.br

2.2. Até dois dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatdrio deste pregdo, na forma eletrbnica, pelo
endereco eletronico copel@fazenda.df.gov.br

2.3. Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Termo de
Referéncia, parte integrante do edital, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até vinte e
guatro horas e, neste mesmo prazo prestar os esclarecimentos requeridos.

Diretoria de Suprimentos e Licitagdes — DISUL/SUAG/SEF
Setor Comercial Sul, Qd. 09, Edif. Parque Cidade Corporate, Torre “B” - 8° Andar, CEP: 70.308-200-Brasilia-DF
Telefone(s): (0xx61) 3312-5065 /5306 / 5226



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

Secretaria de Estado de Fazenda - SEF
Subsecretaria de Administragdo Geral - SUAG
Diretoria de Suprimentos e Licitagdes - DISUL

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 22/2018-DISUL/SUAG/SEF-DF

2.4. Acolhida a impugnacéo contra este Edital, serd designada nova data para a realizacao
do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das
propostas.

2.5. As respostas as impugnacoes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas
no sistema eletrénico para os interessados.

2.6. As decisbes sobre as impugnacdes, bem como os esclarecimentos, serédo divulgados
pelo pregoeiro a todos os interessados no sitio www.comprasnet.gov.br, nos Links: Acesso
Livre > Pregbes > Agendados e na tela principal, acesso seguro, em: visualizar
impugnacao/esclarecimento/aviso.

| 1l - DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poderéo participar deste Pregéo:

3.1.1. Empresario individual ou sociedade empresaria, do ramo de atividade do objeto desta
licitacdo, que atenda a todas as condi¢des estabelecidas neste edital e seus anexos; e

3.1.2. Que estiverem previamente cadastrados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF e credenciados perante o sistema eletronico provido pela Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao, por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

3.1.2.1. Os interessados em participar do presente Pregdo e que ndo estejam
cadastrados no SICAF poderdo providenciar o cadastramento, ao menos no nivel de
credenciamento, na forma estabelecida na IN SLTI/MPOG n° 2/2010, em qualquer
unidade de cadastramento dos érgaos/entidades do Governo Federal, integrantes do
Sistema de Servicos Gerais — SISG, ou pela Internet, conforme orientacdes
constantes no endereco www.comprasnet.gov.br, no link: Acesso Livre > SICAF.

3.1.3. Que nédo estejam cadastradas no SICAF ou que estiverem com seus cadastramentos
vencidos, desde que atendidas as exigéncias do item 11.1 deste edital.

3.1.4. Também poderdo participar desta licitacdo as empresas optantes pelo Regime
Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional em conformidade com o
Acorddo TCU n°2798/2010 do Plenario, justificativa s e exigéncias abaixo:

3.1.4.1. Nao h&a vedacdo expressa em nenhuma norma legal de participacdo de
empresas optantes pelo Simples Nacional em licitagdes publicas.

3.1.4.2. A empresa optante pelo Simples Nacional ndo podera gozar, nesta licitacéo,
de nenhum beneficio tributario na condigdo de optante, em prestigio ao principio da
igualdade, devendo apresentar seus Precos conforme o Regime Tributario que ira
optar, caso seja contratada (Lucro Presumido ou Lucro Real).

Diretoria de Suprimentos e Licitagdes — DISUL/SUAG/SEF
Setor Comercial Sul, Qd. 09, Edif. Parque Cidade Corporate, Torre “B” - 8° Andar, CEP: 70.308-200-Brasilia-DF
Telefone(s): (0xx61) 3312-5065 /5306 / 5226



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

Secretaria de Estado de Fazenda - SEF
Subsecretaria de Administragdo Geral - SUAG
Diretoria de Suprimentos e Licitagdes - DISUL

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 22/2018-DISUL/SUAG/SEF-DF

3.1.4.3. A empresa optante pelo Simples Nacional que venha a ser contratada estara
sujeita a exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da
contratagcdo, em consequéncia do que dispéem o art. 17, inciso Xll, o art.30, 8§ 1°
inciso Il e o art.31, inciso I, da Lei Complementar n°123, de 2006.

3.2. Nao poderao participar deste Pregao:

3.2.1. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendido aquelas
gue tenham diretores, sOcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnologicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econémico em comum;

3.2.2. Empresério individual ou sociedade empresaria, isoladamente ou em consorcio,
responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou termo de referéncia ou projeto executivo
ou o qual ou da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou
subcontratado.

3.2.3. Empresarios / Empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, direta ou indireta, bem como o0s que estejam impedidas ou
suspensas do direito de licitar ou contratar no ambito do Governo do Distrito Federal;

3.2.4. Sociedade estrangeira nao autorizada a funcionar no Pais;

3.2.5. Empresarios/Empresas que se encontrem em processo de dissolucdo, recuperacao
judicial ou extrajudicial, faléncia, concordata, concurso de credores, liquidacéo, fuséo, ciséo,
Ou incorporacao;

3.2.6. Consércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo e pessoas
fisicas ndo empresarias.

3.2.7. Empresario individual ou sociedade empreséria, que tenha proprietario, administrador,
ou socio com poder de direcao que seja familiar de agente publico, preste servicos ou
desenvolva projeto no 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica do Distrito Federal em
gue este exerca cargo em comissao ou funcao de confianca, na forma prescrita pelo Decreto
Distrital. n° 32.751/2011, por meio de:

| - contrato de servico terceirizado;
Il - contratos pertinentes a obras, servigos e a aquisicéo de bens;
[ll - convénios e os instrumentos equivalentes.

3.2.7.1. Entende-se por familiar o conjuge, companheiro (a) ou parente em linha reta
ou colateral, por consangtinidade ou afinidade, até o terceiro grau, inclusive.

3.2.7.2. As vedacdes deste item estendem-se as relagcbes homoafetivas.
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3.2.8. Direta ou indiretamente o servidor ou dirigente que integre esta Secretaria de Estado
de Fazenda.

3.2.8.1. Considera-se participacdo indireta a existéncia de qualquer vinculo de
natureza técnica, comercial, econdémica, financeira ou trabalhista do autor do termo de
referéncia ou projeto, pessoa fisica ou juridica e do pregoeiro e de sua equipe de
apoio com a licitante ou responsavel pelo fornecimento de bens e servigcos a estes
necessarios.

3.2.9. Cooperativas de méao-de-obra, tendo em vista o Termo de Conciliacdo Judicial
firmado entre a Unido e Ministério Publico do Trabalho em 05 de junho de 2003, homologado
judicialmente através do processo n° 1082/02 da 202 Vara do Trabalho de Brasilia/DF, eis
gue o presente procedimento licitatério demanda execucdo de mao-de-obra em estado de
subordinagéo.

IV — DO CREDENCIAMENTO

4. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente, perante
o sistema eletrénico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio
www.comprasnhet.gov.br.

4.1. Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados deverdo dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde também deverdo informar-se a
respeito do seu funcionamento e regulamento e receber instrucbes detalhadas para sua
correta utilizacao.

4.2. O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
gualquer transacgao por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou a SEF/DF responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da
licitante e a presuncado de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes
ao pregao na forma eletrénica.

4.4, Caberd a licitante comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para
imediato bloqueio de acesso.

4.5. O Pregao sera conduzido pela SEF/DF com apoio técnico e operacional da Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informagéo — SLTI do Ministério do Planejamento, Orcamento
e Gestéo, que atuard como provedor do sistema eletrénico para esta licitacéo.

V — DA PROPOSTA
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5.1. A licitante ser& responséavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances,
inclusive os atos praticados diretamente por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a SEF/DF responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido de
senha, ainda que por terceiros.

5.2 Apos a divulgacéo do Edital no endereco eletrbnico www.comprasnet.gov.br, as licitantes
deverdo encaminhar proposta com a descricao do objeto ofertado e preco, até a data e hora
marcadas para abertura da sessdo exclusivamente por meio do sistema eletrénico no
endereco acima, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de
propostas.

5.2.1. A patrticipacdo no Pregao dar-se-a pela utilizacdo da senha privativa da licitante.

5.2.2. Para o0 encaminhamento da proposta de precos objeto desta licitacdo ndo sera exigido
0 preenchimento e envio de arquivo anexo, em razdo de que o sistema eletrbnico nao
permite esse procedimento antes da etapa de lances, com vistas a impedir o conhecimento
aos demais licitantes.

5.2.3. A licitante obriga-se ao cumprimento de todas as condi¢des previstas neste Edital e
seus Anexos.

5.3. Para participacdo no Pregdo, a licitante devera manifestar, em campo proprio do
sistema eletrénico, bem como preencher as seguintes Declaracfes on line, fornecidas pelo
Sistema de Pregéao Eletronico do Comprasnet:

5.3.1. Declaragao de Inexisténcia de Fato Superveniente, atestando, sob as penas da
lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no
presente processo licitatoria, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

5.3.2. Declaracéo de que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, ou menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, regulamentada pelo Decreto n°
4.358/02;

5.3.3. Declaragao de elaboracdo independente de proposta, em cumprimento ao
disposto na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 2/2009;

5.3.4. Comprovagao, exigida somente para microempresa e empresa de pequeno
porte, de enquadramento em um dos dois regimes, caso tenha se utilizado e
beneficiado do tratamento diferenciado e favorecido na presente licitacdo, na forma do
disposto na Lei Complementar n° 123/06.

5.3.5. Declaracéo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcdo e que sua
proposta estd em conformidade com as exigéncias do Edital.
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5.4. Declarag0es falsas, relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta,
sujeitardo a licitante as sancdes previstas no item 21 deste Edital.

5.5. Até a abertura da sessdo, as licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

by

5.6. Para formular e encaminhar a proposta de precos, no idioma oficial do Brasil,
exclusivamente por meio do sistema eletronico no endereco indicado no item 5.2, a licitante
devera considerar, além das condi¢Bes estabelecidas neste Edital, notadamente no Anexo |
— Termo de Referéncia o seguinte:

5.6.1. Apresentar o VALOR DA TAXA DE INSCRICAO de forma completa, em moeda
corrente nacional, computando todos 0s custos necessarios para o atendimento do
objeto desta licitacdo, tais como: quantidade de pessoal alocado na execucdo do
contrato, materiais, equipamentos, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, seguros, transporte, garantia e quaisquer outros que
incidam ou venham a incidir sobre os servi¢cos contratados;

5.6.2. O prazo de validade das propostas ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de abertura da sessdo publica, o qual sera assim
considerado, caso nao conste expressamente na proposta,;

5.6.3. A licitante devera elaborar a sua proposta com base no edital e seus anexos,
sendo de sua exclusiva responsabilidade o levantamento de servi¢os, de quantidades
e de custos necessarios para o cumprimento total das obrigac6es necessarias para a
execucao do objeto desta licitacao;

5.7. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacédo de erro, omissdao ou qualquer outro
pretexto;

5.8. A contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitag&o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1°, art. 57, da
Lei n® 8.666/93;

5.9. A proposta deverd limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de preco ou qualquer outra condicdo nao prevista no Edital.

5.10. Independentemente de declaragdo expressa, a simples apresentagdo da proposta
implica conhecimento e submissdo a todas as condi¢cfes estipuladas neste Edital e seus
Anexos, bem como a legislagdo mencionada no predmbulo deste.

5.11. As microempresas e empresas de pequeno porte optantes pelo Simples Nacional,
instituido pela Lei Complementar n° 123/06, caso ndo haja vedacao legal para opcdo em
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razdo do objeto da licitacdo, deverdo subtrair da aliquota a que estiverem sujeitas 0s
percentuais correspondentes ao IRPJ e CSLL.

5.12. Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas omitidos da proposta ou
incorretamente cotadas serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse titulo, devendo os servigos respectivos, serem
fornecidos a SEF/DF.

5.13. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte assinale, equivocadamente, no
sistema eletronico, a alternativa de que nao cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da
Lei Complementar n® 123/2006, sera considerado pelo sistema, para todos os fins, inclusive
para desempate, que a licitante, mesmo podendo, optou por ndo se beneficiar, nesta
licitacdo, do regime diferenciado e favorecido previsto na mencionada lei, ndo cabendo,
posteriormente qualquer reclamacé&o e/ou recurso visando alterar essa situagao.

VI — DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1 No dia e horario, indicados no preambulo deste Edital, no sitio www.comprasnet.gov.br,
sera realizada a abertura da sessao publica deste Pregéo, conduzida pelo Pregoeiro.

6.2. Durante a sessdo, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletronico.

6.3. Incumbira a Licitante acompanhar as operacdes no Sistema Eletronico durante a sessao
publica do Pregdo Eletrénico, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo Sistema ou de sua
desconexao.

6.4. A Licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu nome
no Sistema Eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta de precos e
lances inseridos em sesséao publica.

VIl — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1. Aberta a sessao publica na internet, o pregoeiro verificard as propostas ofertadas
conforme estabelecido no item 05 deste Edital, desclassificando, motivadamente, aquelas
gue nao estejam em conformidade com o estabelecido neste Edital e em seus Anexos.

7.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participaréo da fase de lances.

7.3. O pregoeiro ndo podera desclassificar propostas em decorréncia da oferta de valores
acima do preco inicialmente orcado pelo SEF/DF na etapa anterior a formulacédo de lances
(Acordao TCU n° 934/07 — 1@ Camara).

| VIl — DA FORMULAGAO DE LANCES

8.1. Apds a verificagdo inicial das propostas, na forma do item anterior, 0 pregoeiro dara
inicio & fase competitiva, quando entdo os licitantes poderdo encaminhar lances,
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exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

8.2. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ela ofertado e registrado
no sistema.

8.3. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais licitantes,
vedada a identificacdo do detentor do lance.

8.4. Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

8.5. Os lances apresentados e levados em consideracéo para efeito de julgamento serao de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracao.

8.6. No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrdnico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

8.7. Quando a desconexdao do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do Pregdo serd suspensa automaticamente e terd reinicio somente apdés
comunicacdo expressa aos participantes no sitio www.comprasnet.gov.br, quando serdo
divulgadas data e hora para a sua reabertura.

8.8. O encerramento da etapa de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com
antecedéncia de 1 a 60 minutos, o prazo para inicio do tempo de iminéncia.

8.9. Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, 0 sistema eletrénico encaminhara aviso de
fechamento iminente dos lances, ap6s o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd automaticamente
encerrada a fase de lances.

8.10. Ser4 assegurado, como critério de desempate, a preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, que serd adotado os procedimentos a seguir, quando o menor lance nao for
ofertado por microempresa ou empresa de pequeno porte que possa se beneficiar do regime
diferenciado e favorecido em licitagbes previsto na mencionada Lei:

8.10.1. Entende-se por empate, aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou
até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada;

8.10.2. Para efeito do disposto no item 8.10.1, ocorrendo o empate, proceder-se-a da
seguinte forma:

8.10.2.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
no intervalo estabelecido acima sera convocada para, querendo, apresentar
nova proposta de preco inferior aquela classificada com o menor preco ou
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lance, no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos
lances, sob pena de precluséao;

8.10.2.2. Apresentada proposta nas condigdes acima referidas, sera analisada
sua documentacado de habilitacéo;

8.10.2.3. Nao sendo declarada vencedora a microempresa ou empresa de
pequeno porte, serdo convocadas as remanescentes na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito;

8.10.2.4. No caso de equivaléencia dos valores apresentados pelas
microempresas ou empresa de pequeno porte que se encontrem no intervalo
sera realizado sorteio eletrbnico entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta;

8.10.2.5. Na hipdtese de nado declaracdo de licitante vencedora, enquadrada
como microempresa ou empresa de pequeno porte serda analisada a
documentagdo de habilitacdo da licitante que originalmente apresentou a
menor proposta ou lance e, se regular, sera declarada vencedora, sendo que
na hipotese de néo interposicéo de recurso, adjudicado em seu favor o objeto
licitado.

8.10.2.6. O disposto no subitem 8.10.2.5, somente se aplicara quando a melhor
oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte.

8.11. A convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco) minutos,
controlados pelo Sistema, decaird do direito previsto nos artigos. 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123/2006.

8.12. A desisténcia em apresentar lance implicara na manutencao do ultimo preco ofertado
pela licitante, para efeito de classificacdo de aceitabilidade da proposta.

8.13. Nao podera se beneficiar do tratamento favorecido e diferenciado de que trata o item
8.10, a pessoa juridica:

8.13.1. De cujo capital participe outra pessoa juridica;

8.13.2. Que seja filial, sucursal, agéncia ou representante no Pais, de pessoa
juridica com sede no exterior;

8.13.3. De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como
empresario ou seja sdcia de outra empresa que receba tratamento favorecido e
diferenciado nos termos desta Lei, desde que a receita bruta global ultrapasse
o limite de que trata o inciso Il do caput deste artigo;
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8.13.4. Cuijo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do
capital de outra empresa ndo beneficiada por esta Lei, desde que a receita
bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput deste artigo;

8.13.5. Cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa
juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite
de que trata o inciso Il do caput deste artigo;

8.13.6. Constituida sob a forma de cooperativa, salvo as de consumo;
8.13.7. Que participe do capital de outra pessoa juridica;

8.13.8. Que exerga atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento
e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de
titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil,
de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

8.13.9. Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco)
anos-calendario anteriores;

8.13.10. Constituida sob a forma de sociedade por agdes.

IX - DA NEGOCIAGAO |

9.1. Apbés o encerramento da etapa de lances o Pregoeiro poderd encaminhar
contraproposta a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o
critério de julgamento e o valor estimado para a contratacdo, para que seja obtida melhor

proposta.

9.2. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

X - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA |

10.1. A licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar, no prazo de 02 (duas)
horas, contados da solicitacdo do Pregoeiro, por meio da opcao “Enviar Anexo” do sistema
Comprasnet, em arquivo unico, ou pelo e-mail copel@fazenda.df.gov.br ou pelo fax-simile n®
(Oxx61) 3312-5306, a proposta de precos adequada ao ultimo lance ou valor negociado e
demais documentos e comprovacdes solicitados em anexo.

10.1.1. Os originais ou coépias autenticadas da proposta inserida no sistema e da
documentagdo exigida no Edital, deverdo ser encaminhados em envelope fechado e
identificado o n°® do pregdo e dados da empresa, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis,
contados a partir da declaragcdo dos vencedores no sistema, ao protocolo da Secretaria de
Estado de Fazenda do Distrito Federal — SEF/DF, localizada no Setor Comercial Sul, Quadra
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09, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre “B”, Térreo, CEP: 70.308-200-Brasilia-DF,
Telefone: 0xx(61) 3312-5290.

10.1.1.1. Nao sera obrigatdrio o envio, caso o processo administrativo do presente
certame esteja inserido exclusivamente no Sistema Eletronico de Informacgbes-SEl.

10.1.2. A forma fisica da proposta inserida no sistema, a ser encaminhada no envelope
devera conter:

a) Nome da proponente e de seu representante legal, endereco completo,
telefone, nimeros do CNPJ;

b) VALOR UNITARIO DA INSCRI(;AO E O VALOR GLOBAL DA PROPOSTA,
em moeda corrente nacional, computando todos 0s custos necessarios para o
atendimento do objeto desta licitacdo, tais como: quantidade de pessoal
alocado na execucao do contrato, materiais, equipamentos, impostos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, transporte,
garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre 0s servi¢os
contratados, de acordo com o modelo de proposta constante do Anexo Il deste
Edital;

c) As especificacbes detalhadas dos servicos a serem prestados, observadas
as caracteristicas contidas no Anexo | — Termo de Referéncia, em caso de
discordancia existente entre as especificacbes do objeto descritas no
Comprasnet e as especificacbes constantes deste edital, prevalecerdo as
ultimas;

d) prazo de validade da proposta que nao podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias corridos, contados da data prevista para abertura da licitacao;

e) prazo de inicio dos servi¢os oferecidos ndo superior a 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data da assinatura do contrato;

10.1.2.1. Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados
na proposta e ndo constar o registro de prazos divergentes dos estabelecidos, eles
seréo considerados como aceitos pela licitante, ficando esta obrigada ao cumprimento
dos mesmos;

10.1.2.2. Na formulacdo de sua proposta a empresa devera observar o regime de
tributacdo ao qual esta submetida, inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de
ISS, PIS e COFINS sobre seu faturamento, conforme as Leis n.° 10.637/2002 e
10.833/2003 (Acérdao TCU- Plenério n.° 2.647/2009).

10.1.2.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na
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forma do 8§ 3° do art. 43 da Lei n° 8.666/93, para efeito de comprovagao de sua
exequibilidade, podendo adotar, dentre outros, 0s seguintes procedimentos:

| — Questionamentos junto a proponente para a apresentacao de justificativas e
comprovacdes em relacdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

Il — Verificacdo de acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencgas
normativas em dissidios coletivos de trabalho;

lll — Levantamento de informacges junto ao Ministério do Trabalho e Emprego e
junto ao Ministério da Previdéncia Social;

IV — Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
V — Pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

VI — Verificacdo de outros contratos que o0 proponente mantenha com a
Administragéo Publica ou com a iniciativa privada;

VIl — Pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como:
atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

VIII — Verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo proponente;

IX — Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por
orgaos de pesquisa;

X — Estudos setoriais;
Xl — Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou

Municipal;
Xl — Andlise de solucbes técnicas escolhidas e/ou condicdes
excepcionalmente favoraveis que o proponente disponha para a prestacao dos
servicos; e

XIll — Demais verificagcdes que porventura se fizerem necessarias.

10.2. A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a proposta e documentacao
solicitadas, tera sua proposta desclassificada e sujeitar-se-4 as sanc¢fes previstas neste
edital.

10.3. O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do
preco ofertado com o valor estimado da taxa de inscricdo estabelecida no item 20.7 deste
edital, & conformidade com as especificacdes técnicas do objeto licitado e com os requisitos
estabelecidos neste edital e seus anexos, devendo ser desclassificada de forma motivada a
gue estiver em desacordo.
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10.4. O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
SEF/DF ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua
deciséo;

10.5. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido;

10.6. N&o se admitird proposta que apresente valores simbalicos, irrisorios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade
de remuneragéo;

10.7. Sera desclassificada a proposta que contenha preco manifestamente inexequivel,
assim considerado aquele que seja inferior ao custo de producao, acrescido dos encargos
legais, desde que a licitante, depois de convocada nos termos do subitem 10.1.2.4, nao
tenha demonstrado a exequibilidade do preco ofertado;

10.8. Para efeito de aceitabilidade das propostas, ndo sera admitido valor de taxa de
inscricdo superior ao preco estimado estabelecido no item 20.7 deste edital, caso em que
importara na desclassificacdo da proposta.

10.9. No julgamento de aceitabilidade das propostas sera adotado o critério de menor preco
global, atendidas as condi¢Ges estabelecidas neste Pregao.

XI - DA HABILITACAO

11.1. DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA HABILITACAO:
11.1.1. Comprovacéo da Habilitacao Juridica

a) Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa
individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

11.1.2. Reqularidade Fiscal e Trabalhista

a) Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
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b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte Estadual, Municipal ou do Distrito
Federal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do
domicilio ou sede da licitante;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta de
Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive contribuicdes previdenciarias, e a
Divida Ativa da Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita
Federal do Brasil (Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751/2014);

e) Para as empresas com sede e/ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo
Negativa de Deébitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela
Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade,
que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br. (inteligéncia do art. 173,
da LODF);

f) Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica
Federal.

g) Certiddo de regularidade relativa a débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, em plena validade, que
podera ser obtida no site www.tst.jus.br/certidao.

11.1.3. Qualificacdo Técnica

a) Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
com o objeto deste Termo de Referéncia, mediante atestado (s) de Capacidade
Técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado comprovando
que a licitante prestou ou esta prestando servigos objeto deste Termo de Referéncia.
O atestado devera conter, preferencialmente, nome, endereco e telefone de contato
do atestador.

b) Comprovacao técnico-operacional da licitante efetuada mediante a apresentacéo
de atestado (s) do governo, ou privado, 0s quais deverdo serem pertinentes e
compativeis as atividades e quantidades minimas descritas a sequir:

a) Execucdo com éxito de concurso publico para cargo de nivel superior
especifico da area fiscal, realizado por Secretarias de Fazenda dos Estados,
dos Municipios, ou pelo Ministério da Fazenda, com mais de 5.000
candidatos, compreendendo servicos pertinentes e compativeis ao descrito
no TR.

i) Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a
servicos prestados no ambito de sua atividade econdémica principal ou
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secundaria especificadas no contrato social vigente;

) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execucao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;

ll) A licitante disponibilizara todas as informagBes necessérias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cOpia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servicos.

c) Declaracéo formal da empresa, de que esta tomou conhecimento, por intermédio
de seu representante técnico, de todas as condi¢cdes de trabalho referentes aos
servigos, nos termos do Termo de Referéncia.

d) Declaracao formal de que antes da assinatura do contrato no prazo estabelecido no
item 4.1.2 do Termo de Referéncia, comprovara possuir parque grafico préprio
monitorado 24 horas por dia e assessoria juridica propria, para atendimento das
demandas judiciais relativas a todas as etapas do concurso, até transito em julgado.

e) Comprovacédo de que seu diretor (es) ou socio (s) ndo foi (ram) condenado (S)
judicialmente por qualquer ato fraudulento na realizagdo de concurso publico,
conforme art. 67 da Lei Distrital 4.949/2012, que se dara por meio de Certiddes de
Nata Consta do tipo Civel e Criminal de seu (s) domicilio (s).

f) Comprovacédo de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega da
proposta, profissionais de niveis superiores ou outros devidamente reconhecidos pela
entidade competente, que compordo Equipe técnica responsavel por todas as etapas do
processo, visando garantir sigilo rigoroso sobre as informacdes geradas, compostas
por no minimo:

- Responsavel Geral;

- Responsavel pela Banca Examinadora;

- Responsavel pela divulgacéo do certame;

- Responsavel pelas atualizagfes do endereco eletrébnico da empresa;

- Responsavel juridico para subsidiar nas respostas a processos judiciais.

i) A comprovacao de pertencer ao quadro de pessoal da licitante podera
ser mediante apresentacdo de cOpia autenticada da Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social — CTPS assinada pela licitante; ou do Livro de
Registro de Empregados; ou de Contrato de Prestacdo de Servicos,
assinada pela licitante, cuja duracdo seja, no minimo, suficiente para a
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execucado do objeto licitado; ou do Contrato Social, em caso de socio da
empresa.

11.1.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira

a) Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacdo judicial ou
extrajudicial (Lei n° 11.101, de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da
empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de
validade expresso na prépria Certiddo. No caso de pragas com mais de um cartorio
distribuidor, deverao ser apresentadas as certiddes de cada um dos distribuidores.

b) Balango Patrimonial e demais demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentadas na forma da Lei devidamente registrados, que comprovem
a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios.

i) as empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balanco
anual por balanco de abertura, devidamente autenticado pela Junta Comercial;

i) a boa situacdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de
Liquidez Geral (LG) e Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG),
resultantes da aplicacéo das seguintes formulas:

ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO
LG = mmm e e
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO CIRCULANTE

PASSIVO CIRCULANTE

ATIVO TOTAL

PASSIVO CIRCULANTE+ EXIGIVEL A LONGO PRAZO

iii) As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em
gualquer um dos indices acima, deverao comprovar capital social ou patrimonio
liguido de 10% (dez por cento) do valor total estimado para o servico cotado
constante do Anexo I.

11.2. DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

11.2.1. A licitante habilitada parcialmente no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF ficara isenta de apresentar os documentos relacionados referentes a
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habilitacdo juridica (item 11.1.1), regularidade fiscal e trabalhista (item 11.1.2 com excecao
da alinea “e”) e qualificacdo econdmico-financeira (item 11.1.4 com excecédo da alinea “a” e
no que se refere a alinea “b” somente se possuir indices de LG e LC e SG superior a 1 um).

11.2.1.1. A licitante com sede ou domicilio fora do Distrito Federal, devera apresentar
a certiddo Negativa de Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela
Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade, que
podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br. (inteligéncia do art. 173, da LODF)

11.2.1.2. As licitantes que apresentarem resultado menor ou igual a 1 (um), em
gualquer um dos indices de LG e LC e SG, deverdo comprovar capital social ou patriménio
liguido de 10% (dez por cento) do valor total estimado para o item cotado constante do
Anexo I.

11.2.2. A comprovacao da habilitacdo parcial no SICAF dar-se-4 mediante a verificacdo da
validade dos documentos necessarios, através de consulta on line ao sistema, opcéo
“Situacdo do Fornecedor” e outras opc¢des de consultas disponiveis, quando do julgamento
da habilitacdo, ocasido que sera impressa a respectiva Declaracdo de “Situacdo do
Fornecedor”, sendo a mesma rubricada pelo Pregoeiro.

11.2.3. E assegurado a licitante que esteja com algum documento vencido no SICAF o
direito de encaminhar a documentacdo em plena validade, juntamente com a documentacao
nao contemplada no SICAF prevista neste Edital.

11.2.4. Os documentos exigidos para a habilitacdo que n&o estiverem contemplados no
SICAF ou das licitantes que ndo optarem pelo cadastramento do SICAF ou com cadastro
desatualizado, deverdo ser remetidos em conjunto com a proposta de pregos conforme
previsto no item 10.1, ajustada ao valor do lance dado ou negociado e demais documentos e
comprovagdes a serem anexados a proposta, no prazo de 02 (duas) horas contados a partir
da solicitacdo Pregoeiro no Sistema Eletrénico, em arquivo unico, por meio da op¢ao “Enviar
Anexo” do Sistema Comprasnet ou por e-mail copel@fazenda.df.gov.br ou pelo fax-simile n°
(0xx61) 3312-5306.

11.2.4.1. Os originais ou copias autenticadas deverdo ser enviados, em envelope fechado e
identificado o n°® do pregéo, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados a partir da declaracao
dos vencedores no sistema, ao protocolo da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito
Federal — SEF/DF, localizada no Setor Comercial Sul, Quadra 09, Edificio Parque Cidade
Corporate, Torre “B”, Térreo, CEP: 70.308-200-Brasilia-DF, Telefone: Oxx(61) 3312-5290.

11.2.4.2. Nao sera obrigatorio o envio, caso o processo administrativo do presente certame
esteja inserido exclusivamente no Sistema Eletrénico de Informagdes-SEl.

11.2.5. O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes se necessério, para verificar as condigfes de habilitacdo das licitantes, no entanto,
nao se responsabilizara pela possivel indisponibilidade desses sistemas, quando da consulta
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no julgamento da habilitagdo, sendo de inteira responsabilidade da licitante a comprovacgao
de sua habilitacdo. A verificacdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certidOes constitui meio legal de prova.

11.2.6 Para a microempresa ou empresa de pequeno porte, que apresentar a comprovacao
de regularidade fiscal com alguma restricdo, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentacao.

11.2.7. A nao-regularizacdo da documentagcdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicar4d decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢les previstas neste
Edital, e facultard& ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao.

11.2.8. Os documentos necessarios para a habilitacdo poderéao ser apresentados em original
ou copia autenticada por cartério competente, ou cépia acompanhada do original para
conferéncia pelo Pregoeiro ou por membro da equipe de apoio ou publicacdo em orgao da
imprensa oficial, ou pela Internet, nos casos em que o 6érgdo responsavel pela emissédo do
documento disponibilizar sua consulta.

11.2.9. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos, em
substituicdo aos documentos requeridos neste Edital e seus anexos.

11.2.10. Os documentos encaminhados deverdo estar em nome da licitante, com indicacéo
do numero de inscricdo no CNPJ.

11.2.11. Todos os documentos deverdo estar em nome e CNPJ da matriz ou todos em nome
e CNPJ da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz e os atestados de capacidade técnica, que
podem ser apresentados tanto em nome da matriz e/ou em nome da filial.

11.2.12. As certiddes que ndo apresentarem em seu teor, data de validade previamente
estabelecida pelo Orgdo expedidor, deverao ter sido expedidas até 90 (noventa) dias antes
da data da sessdo publica deste Pregdo, exceto os documentos que se destinam a
comprovacéao da qualificacdo econdmico-financeira e qualificacéo técnica.

11.2.13. O pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necessarias a analise das propostas e da documentacdo, devendo as licitantes
atenderem as solicitacdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da
convocacao.

11.2.14. A ndo apresentacdo dos documentos exigidos neste edital implicard em inabilitacéo
da licitante, salvo se houver a possibilidade de consulta via internet durante o julgamento da
habilitacdo pelo Pregoeiro.
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11.2.15. Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento dos requisitos de habilitagdo
estabelecidos neste Edital e seus Anexos, a licitante sera inabilitada.

11.2.16. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, o Pregoeiro, examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a sele¢cdo da proposta que melhor atenda a este edital.

11.2.17. Serdo realizadas consultas aos seguintes portais: a) ao Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas - (CEIS) do Portal da Transparéncia; b) ao Portal de
Transparéncia do Distrito Federal; e c) ao Cadastro Nacional de Condenacfes Civeis por
Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ;

11.2.18. Constatado o atendimento pleno as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera
declarada vencedora.

Xl — DO RECURSO

12. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recurso no
prazo de 30 minutos.

12.1. A licitante que manifestar a intencéo de recurso devera registrar as razées do recurso,
em campo préprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais licitantes,
desde logo, intimadas para, querendo, apresentar contrarrazdes, também via sistema, em
igual prazo, que comecara a contar do término do prazo da recorrente.

12.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara na decadéncia
desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarada
vencedora.

12.3. O recurso nao acolhido pelo Pregoeiro sera apreciado e decidido pela autoridade
superior.

12.4. O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.5. Os autos do processo permanecerdao com vistas franqueadas aos interessados na
SEF/DF, situada no Setor Comercial Sul, Quadra 09, Edificio Parque Cidade Corporate,
Torre “B”, 8° andar, sala Pregdo, CEP: 70.308-200 - Brasilia-DF, no horéario de 09h as 12h e
das 14h as 18h.

Xl — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso,
hipétese em que a adjudicacéo cabera a autoridade competente para homologacéao.
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13.2. A homologacdo deste Pregdo compete a Subsecretdria da Subsecretaria de
Administracéo
Geral da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal.

XIV — DO INSTRUMENTO CONTRATUAL |

14.1. Depois de homologada a licitacdo, serd convocada a licitante vencedora para
assinatura do contrato no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do
adjudicatario, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas neste edital.

14.2. O prazo para a assinatura do contrato podera ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que
ocorra motivo justificado e aceito pela SEF/DF, de acordo com o § 1° do art. 64 da Lei n°
8.666/93.

14.3. Para o fiel cumprimento das obrigacfes contratuais, sera exigida do licitante vencedor
a prestacdo de garantia no ato da assinatura do instrumento contratual no valor
correspondente a 3% (trés por cento) do montante do contrato, mediante uma das seguintes
modalidades:

| - Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, emitidos obrigatoriamente sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de
custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda; (Redacédo dada pela Lei
n°11.079, de 2004);

Il - Seguro-garantia; (Redacao dada pela Lei n°® 8.883, de 1994);
[Il - Fianca bancaria. (Redacéo dada pela Lei n® 8.883, de 8.6.94).

14.4. O adjudicatario convocado deve apresentar, no momento da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia no valor e nas condi¢des descritas neste Edital.

14.5. A assinatura do Contrato ficara vinculada a manutencéo das condi¢des da habilitacéo,
a plena regularidade fiscal e trabalhista da empresa vencedora e a inexisténcia de registro
perante o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF que caracterize
impedimento a contratacdo com a SEF/DF, sendo apliciveis as penalidades definidas neste
Edital, em caso de descumprimento.

14.6. Se o licitante vencedor ndo comprovar as condi¢coes de habilitagcdo consignadas no
Edital, ou recusar-se, injustificadamente, a assinar o termo de Contrato ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, poder4 ser convocado outro licitante,
respeitada a ordem de classificacdo, para, apés comprovados o0s requisitos habilitatorios e
feita a negociacdo, assinar o Contrato (ou retirar o instrumento equivalente), sem prejuizo
das penalidades previstas neste Edital.
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14.7. Faréo parte integrante do contrato este Edital e seus anexos e a proposta apresentada
pela licitante vencedora.

14.8. O contrato podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer fatos estipulados no Art. 65
da Lei n.° 8.666/93 e suas alteracdes.

14.9 O contrato podera ser rescindido, conforme as disposi¢des dos artigos 77 a 80 da Lei n°
8.666/93.

14.10. Incumbira a contratante providenciar a publicacdo resumida do instrumento do
contrato e de seus eventuais termos aditivos, no Diario Oficial do Distrito Federal.

14.11. E vedada a subcontratacdo, cessio ou transferéncia parcial ou total do objeto deste
edital.

14.12. O adjudicatario apds a assinatura do contrato, a partir de 1° de junho de 2019, devera
implantar o Programa de Integridade no ambito de sua pessoa juridica, conforme disposto
na Lei 6.112/2018.

14.12.1. Para efetiva implantacédo do Programa de Integridade, os custos ou despesas
resultantes correm a conta da empresa contratada, ndo cabendo ao 6rgao contratante
0 Seu ressarcimento.

14.12.2. Pelo descumprimento da exigéncia prevista no item 14.12, sera aplicada a

empresa contratada multa de 0,1%, por dia e multa moratorio de 10%, incidente sobre
o valor atualizado do contrato.

XV — DA VIGENCIA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL E DO REA JUSTE

15.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura.
15.2. O preco pelo qual sera contratado o servigo serd fixo e irreajustavel durante a vigéncia
do Contrato.

15.3. O contrato se subordina ao Termo de Contrato Padrdao N.° 01/2002, em conformidade
com o Decreto 23.287/2002, do Distrito Federal.

XVI — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. As obrigacdes da contratada sdo aquelas arroladas no tépico 6 (seis) do Termo de
Referéncia/Projeto Basico - Anexo | e clausula décima primeira do Contrato - Anexo - Il do
presente edital.

XVII — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1. As obrigacdes da contratante sdo aquelas arroladas no topico 8 (oito) do Termo de
Referéncia/Projeto Basico - Anexo | e clausula décima do Contrato - Anexo - Il do presente
edital; e

17.2. Indicar o executor interno do Contrato, conforme art. 67 da Lei 8.666/93.
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17.3. Cumprir os compromissos financeiros assumidos com a Contratada;

17.4. Fornecer e colocar a disposi¢ao da Contratada, todos os elementos e informacfes que
se fizerem necessarios a execugao dos servigos;

17.5. Notificar, formal e tempestivamente, a contratada sobre as irregularidades observadas
Nno Sservico;

17.6. Notificar a Contratada, por escrito e com antecedéncia sobre multas, penalidades
quaisquer débitos de sua responsabilidade, bem como fiscalizar a execu¢cdo do Objeto
Contratado.

XVIII - DA FISCALIZACAO

18.3. A fiscalizacdo e controle seguirdo os termos do Termo de Referéncia - Anexo | deste
Edital.

18.1. A execucédo dos servi¢os sera acompanhada e fiscalizada por executor, especialmente
designado, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados, além das atribuicbes contidas
nas Normas de Execugdo Or¢camentéria e Financeira do Distrito Federal;

18.2. Nao obstante a Contratada seja Unica e exclusiva responsavel pela execucéo de todos
os servicos definidos neste edital e seus anexos, a Contratante reserva-se no direito de
exercer a mais ampla fiscalizacdo sobre os servicos, por intermédio de representante
especificamente designado, sem que de qualquer forma restrinja essa responsabilidade,
podendo:

18.2.1. Exigir a substituicdo de qualquer empregado ou preposto da contratada que, a
seu critério, venha a prejudicar o bom andamento dos servicos;

18.2.2. Determinar a corre¢ao dos servicos realizados com falha, erro ou negligéncia,
lavrando termo de ocorréncia do evento.

XIX — DO RECEBIMENTO

19.1 O objeto desta licitagdo serd recebido, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, da seguinte
forma:

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto com a
especificacao; e

b) Definitivamente, apds o decurso do prazo de observacao ou vistoria que comprove a
adequacao do objeto aos termos contratuais.
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19.2. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez
e seguranca do servico, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro
dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato;

19.3. Se a licitante vencedora deixar de disponibilizar o servi¢co dentro do prazo estabelecido
sem justificativa por escrito e aceita pela Administracdo, sujeitar-se-4 as penalidades
impostas neste Edital;

19.4. A Contratante poderd a seu exclusivo critério, por conveniéncia administrativa,
dispensar o recebimento provisério dos servi¢cos e produtos, nos termos do artigo 74, inciso
Il, da Lei 8.666/93.

XX — DO PAGAMENTO

20.1 A remuneracéao pelos servigcos prestados sera realizado Unica e exclusivamente por meio dos
valores a ser arrecadados pela Contratada com as inscricdes do concurso, independentemente da
guantidade de candidatos inscritos.

20.2 As isencgdes previstas no item 5.3.5 do TR, correr&o por conta da Contratada.

20.3. Da arrecadacao global do concurso, descontadas as taxas bancarias e isencdes legais, 16,5%
(dezesseis virgula cinco por cento) deverao reverter em favor do contratante, mediante depdésito a ser
efetuado a conta do Fundo de Melhoria da Gestdo Publica- PRO-GESTAO, sob o n° 212.005.980-7,
Agéncia Buriti — 0212, do Banco de Brasilia — BRB, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis apds a
concluséo das inscri¢des.

20.4. Os licitantes deverdo apresentar proposta financeira informando o valor unitario da taxa de
inscricdo, observado o limite estabelecido no art. 22 da Lei Distrital 4.949/2012 e o percentual a ser
depositado a conta do Fundo PRO-GESTAO.

20.5. Com a cobrancas das taxas de inscricdo, descontados os valores a serem recolhidos ao Fundo
PRO-GESTAO, a contratada assumira todos os custos dos servicos a serem prestados, sem 6nus
para a Administracao.

20.6 Apods a finalizacdo das inscricBes, devera ser apontado, pelo executor do contrato, o valor real
arrecadado para cumprimento do disposto no subitem 13.1.3 do TR.

20.7 O valor global estimando do contrato sera o valor total a ser arrecadado com as taxas
de inscrigdo, limitado ao percentual estabelecido no item 3.3.1 do Termo de Referéncia,
perfazendo um valor maximo estimado da taxa de inscricdo de R$ 748,50.

20.7.1. Considerando o valor da taxa de inscricdo oferecido pela empresa vencedora,
o valor contratual sera ajustado ao valor real arrecadado, por meio de temo aditivo, no prazo
de até 20 (vinte) dias Uteis ap0Os a conclusao das inscricoes.

XXI — DAS SANCOES

21.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢cfes do presente Pregdo, serao
aplicadas as penalidades estabelecidas no Decreto 26.851, de 23 de maio de 2006, e
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alteracdes posteriores, que regula aplicacdo de san¢des administrativas das Leis Federais n°
8.666/1993 e 10520/2002 no ambito da Administracdo Direta, Autarquica, Fundacional e das
Empresas Publicas do Distrito Federal (Anexo IV deste edital).

21.1.1. A aplicacdo das sancgdes de natureza pecuniarias e restritivas de direito pelo
cumprimento das normas previstas neste edital e dos contratos dele decorrentes, bem como
pela pratica das condutas tipificadas nos arts. 81, 86, 87 e 88 da Lei 8.666/93 e artigo 7° da
Lei 10.520/2002, também obedecerdo as prescricbes do Decreto 26.851/2006 e alteracdes
posteriores.

XXIl — DISPOSIGCOES FINAIS

22.1. A SEF/DF podera revogar este Pregdo por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdao de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

22.1.1. A anulacao do pregao induz a do contrato.

22.1.2. As licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulacado do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito da contratada de boa-fé de ser ressarcida
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

22.2. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase desde Pregio,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugcdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados
para fins de classificagéo e habilitacao.

22.3. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacdo e habilitacdo. (83° do art. 26 do
Dec. n° 5.450/2005).

22.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na SEF/DF.

22.5. O desatendimento as exigéncias formais, ndo essenciais, hdao importara na inabilitacdo
da licitante e/ou desclassificagdo de sua proposta, desde que seja possivel a afericdo de sua
habilitacdo e a exata compreenséo da sua proposta, durante a realizacado da sessao publica
do pregéo.

22.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
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administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
(Paragrafo unico do art. 5° do Dec. n° 5.450/2005)

22.7. A critério do pregoeiro, o prazo de 02 (duas) horas para o envio da proposta e
documentacéo por meio de fax e/ou e-mail podera ser prorrogado pelo tempo que se julgar
necessario.

22.8. A autoridade competente podera, em qualquer fase do processo licitatorio,
desclassificar a proposta da licitante que for declarada inidénea na area da Administracéo
Pulblica, assegurada a ampla defesa.

22.9. Este Pregdo poderd ter a data de abertura da sessdo publica transferida por
conveniéncia da SEF/DF.

22.10. O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o de Brasilia — DF, com
exclusédo de qualquer outro.

22.11. Os casos omissos e demais duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo Pregoeiro, por
meio do Telefone: (0XX61) 3312-5065.

22.12. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de
Combate a Corrupcao coordenada pela Controladoria Geral do Distrito Federal, por meio do
Telefone: 0800-6449060. (Decreto Distrital n.° 34.031/2012).

XXIII = ANEXOS

23.1. Fazem parte integrante deste Edital os seguintes Anexos:
23.1.1. ANEXO | - Termo de Referéncia/Projeto Basico
23.1.2. ANEXO II - Modelo de Proposta
23.1.5. ANEXO Il - Minuta do Contrato.
29.1.6. ANEXO IV — Das Penalidades.
Brasilia, 03 de setembro de 2018.

Edson de Souza
Pregoeiro/DISUL/SUAG/SEF
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ANEXO |
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL
PROCESSO N° 040.00051537/2017- 45.

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada em processos de selecdo de recursos
humanos a fim de realizar concurso publico para o provimento de vagas no cargo de
Auditor Fiscal da Receita do Distrito Federal, consoante as disposi¢cdes previstas neste
Termo de Referéncia e na normatizacéo que rege a matéria.

1.2 CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

Os servicos constantes neste Termo de Referéncia, dadas as suas caracteristicas,
enquadram-se no conceito de bens comuns, conforme definido no paragrafo Unico, do Art.
1°, da Lei n® 10.520/2002 e no § 1°, do art. 2°, do Decreto n° 5.450/2005.

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo faz-se necessaria para que a contratada efetue todos os atos
necessarios a elaboracdo dos editais e aplicacdo das provas, conforme descrito no
presente Termo de Referéncia, ap0s a autorizacdo desta Pasta, para provimento das
vagas no quadro de pessoal da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal,
existentes e que venham a existir.

As atividades descritas de planejamento, coordenacdo, supervisdo e realizagcao do
certame, bem como a elaboracéo de questdes de prova, aplicacao, fiscalizacédo, avaliacao
de provas, julgamento de recursos e divulgacéo de resultado ndo séo atividades inerentes
aos cargos pertencentes ao quadro de pessoal desta Secretaria, sendo possivel, a
execucgdao indireta dessas atividades, por meio de contratacdo de empresa especializada
na realizacéo de concursos publicos.

2.1  Objetivo a ser alcancado:

2.1.1 Provimento de vagas e formacéo de cadastro de reserva no cargo de Auditor Fiscal
da Receita do Distrito Federal (nivel superior) da carreira de Auditoria Tributaria do Distrito
Federal.

2.2 Motivagao:
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2.2.1. A presente contratacdo tem como justificativa a autorizagdo pelo Comité de Politicas
de Pessoal — CPP/Governanca/DF da abertura de concurso publico com 40 (quarenta)
vagas e cadastro de reserva de duas vezes o numero de vagas para o cargo de Auditor
Fiscal da Receita do Distrito Federal, conforme Processo SEI n°® 00040-00051537/2017-
45.

2.2.2. O cargo de Auditor Fiscal do Distrito Federal, pertencente a carreira de Auditoria
Tributaria do Distrito Federal, regulamentada pela Lei n°® 4.717/2011, detém a competéncia
privativa para as funcdes de lancamento, fiscalizacédo, arrecadacdo e administracdo dos
tributos de competéncia do Distrito Federal.

2.2.3. O ultimo concurso para a carreira foi realizado ha mais de 17 (dezessete) anos,
sendo imprescindivel a recomposicdo do quadro de servidores para evitar a
descontinuidade das atividades da administracédo tributaria do Distrito Federal.

2.2.4. Nos ultimos 03 anos aposentaram-se 63 Auditores Fiscais da Receita do Distrito
Federal, estando previstas 111 novas aposentadorias até 2022. O namero dos servidores
atualmente na ativa mostra-se insuficiente para o desempenho adequado das funcoes,
situagcao que tende a se agravar.

2.2.5. Desta forma, e tendo em vista a delegacdo de competéncia a Secretaria de Estado
de Fazenda do Distrito Federal para contratar a prestacdo de servigos destinada a
realizacdo de concurso publico para a carreira Auditoria Tributaria do Distrito Federal,
conforme Portaria n°® 546/2017-SEPLAG, DODF de 1° de novembro de 2017, justifica-se a
contratacao de empresa para a realizacéo de certame.

2.2.6. Beneficios diretos a serem atingidos: Recomposi¢do do quadro de Auditores Fiscais
da Receita do Distrito Federal.

2.2.7. Beneficios indiretos a serem atingidos com a contratacdo: Aprimoramento da
administracdo tributaria com vistas ao ingresso das receitas tributarias em niveis
satisfatorios.

2.3 Justificativa que relacione a demanda a quantidade a ser contratada:

2.3.1. No concurso realizado para Auditor de Controle Interno do Distrito Federal, em
2014, foram oferecidas 60 vagas e se inscreveram aproximadamente 10.000 candidatos a
uma taxa de inscricdo no valor de R$ 85,00 (oitenta e cinco reais).

2.3.2. Considerando o cenario em que se encontra a economia do pais e a limitagcdo na
realizacdo de concursos publicos imposta pela crise fiscal vivenciada em todas as esferas
de governo, estima-se que 0 concurso atraia, pelo menos, 15.000 candidatos.

3. DA ESPECIFICACAO DO CARGO

3.1 O concurso publico destina-se ao provimento de vagas do cargos efetivos de Auditor
Fiscal da Receita do Distrito Federal, conforme explicitado na tabela a seguir:
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CARGO VAGAS | CADASTRO DE RESERVA
Auditor Fiscal da Receita do Distrito Federal 40 80

3.2 Dos vencimentos mensais e jornada de trabalho:

= JORNADA
CARGO CLASSE PADRAO | VENCIMENTO SEMANAL
Auditor Fiscal da
Receita do Distrito | SEGUNDA 14.970,00 40 horas
Federal

* Remuneracéo Inicial da Carreira de acordo com a Lei Distrital n® 4.717/2011, alterada
pela Lei 5.217/2013.

3.3 Do valor da taxa de inscri¢ao

3.3.1 O valor da inscri¢cdo sera informado por ocasido da elaboracéo do edital de abertura
das inscricbes para o concurso publico, e levard em consideracdo os vencimentos do
cargo, a escolaridade, o numero de fases e provas, bem como o custo para a realizacdo
do concurso e sua relacdo com a expectativa de receita com as inscri¢des, limitado ao
percentual de 5% (cinco por cento) do vencimento inicial do cargo de Auditor Fiscal da
Receita.

3.4 Estimativa de candidatos

3.4.1 Estima-se um contingente aproximado de 15.000 candidatos, conforme item 2.3
deste Termo.

3.5 Descrigdo sumaria do cargo e da respectiva escolaridade

3.5.1. Atribuicdes: exercer as funcdes de langcamento, fiscalizacdo, arrecadacdo e
administracdo dos tributos de competéncia do Distrito Federal; proferir julgamento em
processos administrativo-fiscais, observado o disposto no art. 31, 8§ 2°, da Lei Organica do
Distrito Federal; exercer as demais atribuicdes inerentes a competéncia da Subsecretaria
da Receita (Lei n® 4.717/2011, artigo 4°).

3.5.2. Escolaridade: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacdo de nivel superior em qualquer area de formagdo ou habilitacdo legal
equivalente, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo Ministério da
Educacao.

3.6 Das etapas do concurso

3.6.1 O concurso publico sera realizado em duas etapas, conforme discriminado a seguir.
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Tipo de NUumero
PO & Etapa Provas minimo de Carater
Questéo .
itens
Conhecimentos 80
gerais D
Objetiva Primeira ggrg;ri}%g{g?io €
Conhecimentos 80
especificos
Conhecimentos 5
Discursiva Segunda especificos E"m'F“?‘tO“,O. €
classificatorio
Dissertacao 1

3.6.1 Serdo convocados para realizar a

segunda etapa do concurso os candidatos

classificados até a 3002 posicdo ou os empatados nesta colocacdo para as vagas de
ampla concorréncia; e os candidatos portadores de deficiéncia classificados até a 602

posicdo ou empatados nesta colocagéao.
3.7 Das disciplinas/contetdos das provas

3.7.1 Os conteudos das provas abrangerdo as disciplinas a seguir especificadas e serao
objeto de maior detalhamento em conjunto com a Secretaria de Estado de Fazenda apds
assinatura do contrato, podendo ocorrer acréscimos ou exclusées.

Provas

NUmero de questbes

Objetiva - Conhecimentos Gerais
Lingua Portuguesa

Direito Constitucional

Direito Administrativo

Direito Empresarial/ Penal/ Civil
Tecnologia da Informacéo
Contabilidade Publica
Economia e Finangas Publicas

Matematica Financeira/ Estatistica/ Raciocinio Légico

80
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Objetiva - Conhecimentos especificos
Direito Tributario

Legislacéo Tributaria 80
Auditoria Fiscal

Contabilidade Geral e de Custos
Direito Financeiro

Discursiva — Conhecimentos Especificos 2

Dissertacdo
Tema relacionado aos Conhecimentos Especificos 1

3.7.2 A dissertacdo sera elaborada a partir de tema formulado pela banca examinadora,
relacionado aos Conhecimentos Especificos listados no quadro do item 3.7.1, e devera ter
extensdo minima de 30 (trinta) linhas e maxima de 60 (sessenta) linhas. O candidato
deverd primar pela clareza, precisdo, consisténcia, concisdo e aderéncia as normas do
registro formal.

3.7.3 Além das provas de conhecimentos, os candidatos serdo submetidos a avaliacdo de
vida pregressa, de carater eliminatorio, a ser realizada pela contratada mediante exame
de documentacéo exigida do candidato para verificagdo do atendimento aos requisitos do
artigo 6°, 8§ 4°, da Lei n° Distrital n°® 4.717/2011, conforme critérios a serem definidos no
edital normativo do concurso.

4. DA HABILITACAO

4.1 Além das demais condicbes previstas no Edital, para participar do procedimento
licitatorio a instituicdo interessada devera comprovar:

4.1.1. Ter realizado com éxito concurso publico para cargo de nivel superior especifico da
area fiscal, realizado por Secretarias de Fazenda dos Estados, dos Municipios, ou pelo
Ministério da Fazenda, com mais de 5.000 candidatos comprovados através de atestados
de capacidade técnica expedida por pessoa juridica de direito publico ou privado.

4.1.1.2. A exigéncia prevista neste item justifica-se pela necessidade de comprovacéo das
condi¢cBes técnicas e operacionais para realizacado de concurso de especificidade e porte
semelhantes.

4.1.1.3. De modo a garantir o éxito na realizacdo do concurso, em face da complexidade e
diversidade do contetudo, da quantidade esperada de candidatos, e das caracteristicas
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especificas dos concursos da é&rea fiscal, justificam-se os requisitos de experiéncia em
relacdo a area tematica e ao numero minimo de candidatos.

4.1.2. A empresa devera apresentar declaracdo de que, antes da assinatura do contrato,
no prazo de cinco dias Uteis a contar de sua intimag¢ao, comprovara possuir parque gréafico
préprio monitorado 24 horas por dia e assessoria juridica propria, para atendimento das
demandas judiciais relativas a todas as etapas do concurso, até transito em julgado.

4.1.2.1. O grupo de trabalho nomeado pela Portaria 16/2016, ficara responsavel pela
intimacéo da empresa vencedora e pela avalicdo de eventual documentacéo apresentada
para atendimento ao exigido no item 4.1.2.

4.1.3. Nao poderé ser contratada pelo Distrito Federal, para a realizacdo de concurso
publico, pessoa juridica cujo presidente, diretor ou soOcio tenha sido condenado
judicialmente por qualquer ato fraudulento na realizagdo de concurso publico, conforme
art. 67 da Lei Distrital 4.949/2012.

5. DA ESPECIFICAGCAO DOS SERVICOS E PRODUTOS

5.1 Cabera a Contratada realizar o concurso publico e garantir a completa e efetiva
consecucdo do objetivo explicitado neste Termo de Referéncia com observancia das
normas legais incidentes, em especial a Lei Distrital n® 4.949/2012, e das disposi¢cdes que
se seguem.

5.1.2. O cronograma basico de execucao das atividades consta do Anexo | a este Termo
de Referéncia.

5.1.3. O cronograma podera sofrer pequenos ajustes, mediante prévio acordo entre as
partes, desde que o prazo total para conclusdo dos servigos seja reduzido ou, se
ampliado, n&ao ultrapasse trinta dias corridos da previsdo do cronograma.

5.2 Dos editais e da divulgagéao:

5.2.1 Elaborar e submeter a aprovacao prévia da Secretaria de Estado de Fazenda os
editais e os comunicados relacionados:

a) a abertura das inscricoes;

b) a convocagédo para as provas objetivas e discursivas;

c) aos resultados finais das provas objetivas e provisorios das provas discursivas;

d) a convocacdao para apresentacdo de documentos para fins de desempate;

e) a convocacao para pericia médica dos candidatos com deficiéncia e o resultado final,
f) & divulgacao dos resultados da avaliagdo dos recursos;

h) ao resultado final em quatro listas, a primeira contendo a pontuacdo de todos o0s
candidatos habilitados, inclusive a dos candidatos com deficiéncia, em ordem alfabética; a
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segunda, contendo a pontuacdo desses mesmos candidatos habilitados, em ordem
decrescente da nota obtida; a terceira, com a pontuacdo dos candidatos habilitados
excluidos os candidatos com deficiéncia, em ordem decrescente; e a quarta, somente com
a pontuacao dos candidatos com deficiéncia, em ordem decrescente.

i) & homologacao do concurso.

5.2.2 Encaminhar a Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal para fins de
publicacdo no Diério Oficial do Distrito Federal os editais, os comunicados ou as
convocacdes citados no subitem 5.2.1, na integra, de acordo com a formatacdo e
dimensdes que atendam as exigéncias do Diario Oficial do Distrito Federal.

5.2.3 Publicar em sua péagina, na internet, todos os editais e comunicados relacionados
no subitem 5.2.1 , na mesma data prevista para publicacdo no Diario Oficial do Distrito
Federal.

5.2.4 Republicar quaisquer dos editais e comunicados previstos no subitem 5.2.1 em
caso de incorrecéo ou reclassificacado decorrente de decisao judicial ou administrativa.

5.3 Das inscri¢cOes

5.3.1 As inscricdes para o concurso publico deverdo ser abertas pelo periodo de no
minimo de 20 dias uteis, prorrogaveis por decisdo da Contratante, e realizadas por
intermédio da internet, em pagina segura da A Contratada, disponivel 24 horas,
ininterruptamente, durante todo o periodo de inscri¢ao.

5.3.2 Pelo menos um posto de inscricdo devera ser colocado a disposicdo pela A
Contratada, funcionando no horario de 8h as 17h, equipado com, no minimo, 3
computadores com acesso a pagina da Contratada na internet e demais suprimentos, para
utilizacdo dos candidatos durante o periodo de inscri¢ao.

5.3.3 O posto previsto no item anterior devera contar com pessoal de apoio capacitado
para orientar os candidatos no processo de inscricdo e com estrutura adequada as
pessoas com deficiéncia.

5.3.4 O pagamento da taxa de inscricdo sera feito via boleto bancéario emitido no ato da
inscricao.
5.3.5 Nao havera isencao total ou parcial do valor da taxa de inscricdo, exceto para 0s

candidatos amparados pelo artigo 27 da Lei n°® 4.949, de 15 de outubro de 2012 e pela Lei
Distrital n°® 5.818, de 6 de abril de 2017.

5.3.6 A andlise dos pedidos de isencdo e dos eventuais recursos serad de
responsabilidade da Contratada, que encaminhara a Secretaria de Estado de Fazenda do
Distrito Federal relatério detalhado definitivo no prazo de 3 (trés) dias uteis apds a
apreciacdo de todos os requerimentos.
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5.3.7 O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera devolvido, salvo em
caso de anulacéo ou revogacao do certame.

5.3.8 As inscri¢cdes observarao as disposi¢cdes que se seguem:

a) a formalizacéo da inscricao implicara a aceitacdo, pelo candidato, de todas as regras e
condicdes estabelecidas no edital de abertura de inscrigoes;

b) os dados ou informacbes e eventuais documentos fornecidos pelo candidato serdo
considerados de sua inteira responsabilidade;

d) as inscricbes de candidatos com deficiéncia obedecerdo aos mesmos procedimentos
descritos nos itens anteriores;

e) no ato da inscrigdo, o candidato com deficiéncia devera indicar qual a sua deficiéncia e
podera solicitar, por escrito, no ato da inscricdo, condicfes especiais para a realizacao das
provas;

f) no formulario de inscricdo deve constar campo para que o candidato declare a condi¢cao
de canhoto, a necessidade de assento especial ou de equipamento compativel com sua
deficiéncia.

5.3.9 Aos candidatos com deficiéncia serdo reservados vinte por cento das vagas a
serem preenchidas, desprezada a parte decimal.

5.3.10 As vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia que nao forem providas por
falta de candidatos, por reprovacdo no concurso ou por ndo enquadramento como
deficiente na pericia médica serdao preenchidas pelos demais candidatos habilitados, com
estrita observancia da ordem classificatoria.

5.3.11 Os candidatos com deficiéncia participardo em igualdade de condi¢cdes com o0s
demais, no que se refere ao conteudo das provas, a avaliacdo e aos critérios de
aprovacao, aos horarios e locais de aplicacdo das provas, e a nota minima exigida para
todos os demais candidatos.

5.3.12 Nos termos do artigo 19 da Lei n® 4.949/2012, é vedada a inscricdo no concurso
publico de pessoa que participou de qualquer ato, fase, rotina ou procedimento
relacionado com o0 concurso publico ou com o0s preparativos para sua realizacao,
vedacao extensiva ao cbnjuge, companheiro ou parente por consanguinidade até o
terceiro grau ou por afinidade.

5.4 Da producéo de materiais necessarios a inscricao

5.4.1 Elaborar e disponibilizar em sua pagina da internet, com opg¢éo para impresséo e
de forma acessivel para os candidatos com deficiéncia: o edital de abertura de inscricbes
e outras informacdes de interesse dos candidatos; instru¢cdes para o recolhimento da taxa
de inscricdo, bem como a opcdo de preenchimento on-line e posterior impressao da
inscricao; e por fim, comprovante definitivo de inscri¢ao.
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5.5 Do cadastramento dos candidatos

5.5.1 Compor cadastro geral de candidatos inscritos, elaborado em meio magnético, a
partir das informagbes contidas nas fichas de inscricdo, contendo dados pessoais,
residenciais, telefone e e-mail.

5.5.2 Encaminhar a Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal, em até 5 (cinco)
dias corridos do encerramento das inscricdes ou antes, se solicitado, relatério de dados
estatisticos contendo o niumero de candidatos inscritos para o cargo.

5.5.3 Receber, durante o processo seletivo, as alteracdes de endereco informadas pelos
candidatos, e, apds o encerramento do certame, orientar os candidatos para que informem
a Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal.

5.6 Do atendimento aos candidatos

5.6.1 Colocar a disposicdo dos candidatos, dentro das dependéncias da Contratada,
conforme previsto no subitem 5.3.2 , equipe de atendimento devidamente treinada, a fim
de orienta-los em todas as etapas do concurso, por meio de e-mail, fax, telefone, carta ou
pessoalmente, sem quaisquer 6nus para os candidatos;

5.6.2 Responder aos questionamentos formulados pelos candidatos em tempo habil para
garantir a participacao desses nas etapas relacionadas a consulta.

5.6.3 Encaminhar aos candidatos inscritos, por meio eletrénico, caso conste na ficha de
inscricdo, os cartdes de convocacao para a realizagcdo das provas, contendo: nome,
namero do documento de identidade, local e endereco da realizagdo das provas, numero
de inscricdo, caracteristica da vaga (ampla concorréncia ou reservada a pessoas com
deficiéncia) e cargo para o qual concorre, no prazo minimo de 7 dias de antecedéncia a
realizacdo das provas.

5.6.4 Disponibilizar na pagina na Internet, em link préprio, consulta ao local de provas por
nome, numero de inscricdo e/ou CPF de candidato, permitindo obter informacdes idénticas
as contidas no cartdo de convocacao de que trata o item anterior.

5.7 Das provas

5.7.1 Especificar os conteldos das provas de conhecimentos gerais e especificos, em
conjunto com a Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal, observando-se as
disciplinas relacionadas no subitem 3.7 deste Termo de Referéncia.

5.7.2 As provas seréo realizadas em duas etapas, e a primeira etapa sera realizada no
minimo noventa dias apés a publicacéo do edital.

5.7.3 A contratada devera elaborar provas especiais para candidatos com deficiéncia,
conforme a necessidade indicada no formulario de inscri¢éo.
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5.7.5 As provas objetivas deverdo conter questdes inéditas e devem ser elaboradas de
modo a abranger as capacidades de compreensdo, aplicacdo, analise e sintese,
privilegiando a reflexdo e o raciocinio.

5.7.6 Os membros da banca de provas, que deverdo ser no minimo 3 (trés) por area,
elaborardo as questbes de forma isolada, de modo a assegurar que nenhum deles
obtenha conhecimento do conteudo global a ser aplicado.

5.7.7 As questdes elaboradas deverao ser submetidas a uma banca de criticos, composta
por profissionais distintos da banca de elaboracéo, para verificacdo da correta formulagéo
das questoes.

5.7.8 A Contratada deverd comparar os gabaritos fornecidos pela banca de elaboracéo
com os gabaritos da banca de criticos, e, em caso de divergéncias, a banca de elaboracdo
devera reformular a questao.

5.7.9 As questbes elaboradas deverdo compor um banco que permita o embaralhamento
aleatério das questbes, por sistema de processamento computadorizado, de modo a
permitir, no minimo, 3 (trés) tipos de gabaritos diversificados por prova.

5.7.10 As folhas de respostas das questbes das provas objetivas e da prova discursiva
deverdo ser personalizadas e identificadas por meio de mecanismo de seguranca, a ser
estabelecido pela Contratada.

5.7.11 As folhas de respostas das provas objetivas deverdo ser adequadas ao sistema de
correcdo e avaliagdo por meio de leitora Gtica e sistema de processamento de dados.

5.7.12 O preenchimento e a assinatura do candidato na folha de respostas serao feitos,
obrigatoriamente, a tinta.

5.7.13 O caderno de questbes e as folhas de respostas das provas deverdo ser
produzidos em impressoras de alto desempenho, que garantam a qualidade de impressao
e a legibilidade, utilizando no corpo do texto uma fonte de tamanho, no minimo, dez
pontos.

5.7.14 O caderno de questbes devera conter espaco proprio para rascunho.

5.7.15 Respeitados os empates na ultima posicéo, serdo corrigidas as provas discursivas
dos candidatos aprovados nas provas objetivas e classificados conforme quadro a seguir.

Ampla Candidatos portadores de
concorréncia deficiéncia

Candidatos habilitados e

o ) e 300 60
classificados até a posi¢cao
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5.7.16 Deverd ser retirada da prova discursiva a identificagdo pessoal do candidato, por
gualquer mecanismo de seguranca eficiente.

5.7.18 O tema da dissertagéo sera definido pela A Contratada, devendo recair sobre um
tema relacionado a area de atividade, que devera guardar correlacdo com as matérias da
prova de conhecimentos especificos.

5.7.19 A dissertacao devera observar os limites: minimo de 30 (trinta) linhas e maximo, de
60 (sessenta) linhas. Ja as questdes discursivas deverdao observar o limite maximo de 20
(vinte) linhas.

5.7.20 Os cadernos de provas e as folhas de respostas deverdo conter todas as
instru¢cdes necessarias a realiza¢do da prova.

5.7.21 Os cadernos de questdes deverdo ser montados, impressos, conferidos,
embalados, lacrados e produzidos em quantidade suficiente as necessidades do concurso
publico.

5.7.22 Todo material impresso deve ser produzido em parque grafico préprio com acesso
restrito a equipe da Contratada.

5.7.23 Os gabaritos das provas objetivas deverdo ser divulgados no site da Contratada,
conforme data a ser estabelecida no cronograma de atividades.

5.7.24 As Provas Objetivas de Conhecimentos Gerais e de Conhecimentos Especificos
terdo carater habilitatorio e classificatorio e serdo avaliadas, cada uma, na escala de 0
(zero) a 10 (dez).

5.7.25 A Prova Discursiva tera carater habilitatorio e classificatorio e sera avaliada na
escala de 0 (zero) a 10 (dez), sendo que a Dissertagéo valerd 50% do total da prova.

5.7.26 Considerar-se-a habilitado o candidato que obtiver simultaneamente:

- nas provas objetivas: no minimo 60% de acerto na prova de Conhecimentos Gerais e
60% na prova de Conhecimentos Especificos;

- na prova discursiva: no minimo 50% do total de pontos atribuidos a prova.

5.7.27 A nota final de aprovacdo no concurso corresponderd a meéedia ponderada das
notas obtidas em cada prova, e devera ser igual ou superior a seis pontos na escala de
zero a dez, atribuindo-se: peso 1 (um) a nota da prova de conhecimentos gerais; peso 2
(dois) a nota da prova discursiva; peso 3 (trés) a nota da prova de conhecimentos
especificos.

5.7.27 Os candidatos que obtiverem média final igual ou superior a 6 (seis) serdo
classificados em ordem decrescente das médias.

5.7.28 Os candidatos que ndo obtiverem média final igual ou superior a 6 (seis) serdao
considerados reprovados e eliminados do concurso publico.
37

Diretoria de Suprimentos e Licitagdes — DISUL/SUAG/SEF
Setor Comercial Sul, Qd. 09, Edif. Parque Cidade Corporate, Torre “B” - 8° Andar, CEP: 70.308-200-Brasilia-DF
Telefone(s): (0xx61) 3312-5065 /5306 / 5226



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

Secretaria de Estado de Fazenda - SEF
Subsecretaria de Administragdo Geral - SUAG
Diretoria de Suprimentos e Licitagdes - DISUL

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 22/2018-DISUL/SUAG/SEF-DF

5.7.29 Ocorrendo empate na média final, para efeito de desempate, serdo utilizados,
sucessivamente, 0s seguintes critérios:

| — maior idade, no caso dos candidatos que se enquadrarem na condi¢cao de idoso, nos
termos do artigo 27 da Lei n® 10.741, de 1° de outubro de 2003;

Il — maior pontuacao obtida na prova de conhecimentos especificos;

[l — maior pontuacao obtida na prova discursiva;

IV — maior pontuacao obtida na prova de conhecimentos gerais.

5.8 Dos locais de aplicacao das provas

5.8.1 As provas serao realizadas somente na cidade de Brasilia-DF.

5.8.2 Os locais de aplicacdo das provas deverdo ser selecionados entre aqueles que
possuam infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacéo fisica dos candidatos,
facilidade de acesso por meio da rede de transporte publico, com observancia as normas
técnicas que tratam da acessibilidade das pessoas com necessidades especiais e
sinalizacao para orientar a movimentacao dos candidatos no dia das provas.

5.8.3 Os locais indicados para a aplicacdo das provas devem, antes da divulgacdo aos
candidatos, serem submetidos & Secretaria de Estado de Fazenda do DF, com endereco
completo de cada local, para validac&o, sendo facultado a Secretaria recusar um ou mais
locais indicados e solicitar nova indicagao.

5.8.4 Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, bebedouros
coletivos, iluminacéo e ventilacdo adequada.

5.8.5 Em cada local de prova deve haver, pelo menos, uma sala especifica para lactantes.

5.8.6 Os locais de provas deverdao dispor de pessoas treinadas e capacitadas para
auxiliarem em situacdes de emergéncia, especialmente, em casos de incéndio.

5.9 Do pessoal da Contratada

5.9.1 As bancas examinadoras, para a elaboracdo e correcdo das questdes de provas,
deverdo ser compostas por profissionais de nivel superior, com especializacdo, de
preferéncia doutores ou pos-doutores, de notoério saber e ilibada reputacao.

5.9.1.2 Pelo menos cinquenta por cento dos membros da banca deverdo possuir pos-
graduacéao ao nivel de doutorado.

5.9.2 A selegdo das bancas devera obedecer ao critério de isengéo e confidencialidade,
inclusive em relacdo a Secretaria de Estado de Fazenda do DF, com vistas a garantir a
seguranca e o sigilo de seus membros, sem prejuizo de que a identidade e qualificacédo
dos seus componentes sejam informadas a Contratante, apés a realizacdo do certame,
para fins de atesto dos servigos.
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5.9.2.1 A comprovacdo do nivel de escolaridade dos membros da banca sera feita por
meio da apresentacdo dos diplomas devidamente registrados de conclusdo de curso
superior e de pos-graduac¢do nos niveis de doutorado, mestrado ou pos-graduacgao "stricto
sensu".

5.9.2.2 No prazo de até cinco dias uteis ap0s a publicagdo do resultado final do concurso,
para fins de atesto dos servi¢os, sera apresentada ao executor do contrato listagem com o
nome, CPF e RG dos membros da banca examinadora, bem como a respectiva
gualificacdo, devidamente acompanhada dos documentos comprobatdrios do nivel de
escolaridade.

5.9.3 Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de
compromisso a fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso e declarar que nao tem
conhecimento da participacdo de parentes, até o terceiro grau, no certame e que néo
possui hem possuiu nos ultimos doze meses qualquer vinculo profissional com instituicées
que oferegcam cursos preparatorios para concursos.

5.9.4 A Contratada devera selecionar e treinar profissionais em numero suficiente que
garanta o atendimento aos candidatos em cada etapa do certame.

5.9.5 A Contratada devera, ainda, selecionar e capacitar os fiscais, que atuardo na
aplicacdo dos instrumentos de avaliacdo, inclusive com treinamento especifico para
proceder a identificacdo dos candidatos.

5.9.6 A Contratada devera colocar a disposicdo equipe para aplicacdo das provas
objetivas e discursivas, composta, pelo menos, por: 1 (um) fiscal para cada 20 (vinte)
candidatos; e, no minimo, 2 (dois) por sala; 2 (dois) fiscais para acompanhar o0s
candidatos ao banheiro e ao bebedouro, munidos de detector de metal, para cada grupo
de até 300 (trezentos) candidatos; 1 (um) coordenador para cada local de prova,
serventes e segurancas, em numero suficiente para atendimento as eventuais
necessidades.

5.9.7 Em cada local de prova estara presente pelo menos um servidor da Secretaria de
Estado de Fazenda, a ser indicado previamente, para verificacdo quanto ao cumprimento
dos requisitos de seguranca e das demais clausulas contratuais.

5.9.8 Dispor de profissionais especializados, em todas as etapas do concurso, para fins de
elaboracdo de editais, comunicados, instru¢des aos candidatos, analise de recursos e
demais documentos necessarios.

5.10 Do desempate

5.10.1 A Contratada devera, em caso de empate na nota final no concurso, convocar 0s
candidatos aprovados para apresentarem a documentacdo comprobatoria para fins de
desempate;
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5.10.2 Sera de responsabilidade da Contratada a anélise dos documentos relativos aos
critérios de desempate mencionados no subitem 5.7.29 .

5.11 Da pericia médica do candidato com deficiéncia

5.11.1 Os candidatos que se declararem com deficiéncia, caso nao tenham sido
eliminados nas etapas anteriores do concurso, serdo convocados para se submeter a
pericia médica.

5.11.2 A Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal exime-se das despesas com
viagens e estada dos candidatos convocados para confirmacdo da condicdo declarada no
subitem anterior.

5.11.3 Sera de responsabilidade da Contratada a equipe multidisciplinar que realizara a
pericia médica.

5.11.4 Os candidatos com deficiéncia aprovados no concurso serdo submetidos a pericia
meédica, com vistas a confirmacdo da deficiéncia declarada, bem como a analise da
compatibilidade ou n&o da deficiéncia com as atribuigdes do cargo.

5.11.5 A pericia médica devera ter a assisténcia de equipe multidisciplinar Uunica,
composta de 3 (trés) profissionais qualificados e atuantes nas areas das deficiéncias em
guestao, sendo um deles médico.

5.11.6 O candidato com deficiéncia devera comparecer a pericia médica, munido de laudo
circunstanciado que ateste a espécie e o grau de deficiéncia, com expressa referéncia ao
codigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doencas (CID), bem como a
provavel causa da deficiéncia.

5.11.7 O candidato que ndo for considerado pessoa com deficiéncia concorrerd em
igualdade de condi¢cdes com os demais candidatos.

5.11.8 Na avaliacdo do candidato com deficiéncia, a equipe multidisciplinar emitira
parecer, observando o disposto no art. 43 do Decreto n° 3.298, de 20/12/1999.

5.12 Dos recursos administrativos e judiciais

5.12.1 A contratada devera possuir assessoria juridica propria para atendimento das
demandas judiciais relativas a todas as etapas do concurso.

5.12.2 A Contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber,
analisar e responder aos eventuais recursos administrativos e ac¢des judiciais interpostas
por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas),
durante a validade do concurso publico.

5.12.3 A interposicao de recursos dar-se-a por meio de formulario proprio, disponivel na
pagina da Contratada, na internet, com o preenchimento e envio on-line para a instituicao,
mediante recibo.
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5.12.4 Sera admitido recurso quanto: as questbes das provas objetivas e gabaritos
preliminares; ao resultado provisério das provas discursivas; ao resultado da pericia
médica das pessoas com deficiéncia; e ao resultado final.

5.12.5 As demais orientacdes serdo definidas em conjunto com a Secretaria de Estado de
Fazenda do Distrito Federal e constardo nos respectivos editais.

5.13 Dos mecanismos de seguranca

5.13.1 A Contratada devera atender todas as exigéncias de seguranca e sigilo contidas no
presente Termo de Referéncia, em face das especificidades do objeto da contratacao.

5.13.2 A Contratada deverd apresentar projeto de seguranca do local de elaboracéo,
producéo e impressdo do material do concurso publico, em parque grafico préprio, de total
responsabilidade da Contratada, indicando as condicbes de seguranca para
producdo/impressdo, manuseio, separacdo e envelopamento do material grafico do
concurso publico, com referéncia aos recursos humanos envolvidos no processo de
seguranca, devendo alocar equipes de vigilantes de empresa de vigilancia legalizada pela
Policia Federal, conforme legislacéo vigente.

5.13.3 E de responsabilidade da Contratada a adog&o de critérios rigorosos de seguranca
para o software/programa de diagramacédo das provas, que envolve, no processo de
desenvolvimento, a juncdo entre texto, ilustracdes vetoriais e imagens, adequando
esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser impresso com
gualidade e legibilidade.

5.13.4 Por se tratar de processo de impressao sigilosa, a Contratada devera transferir
para o parque grafico, objeto da declaragdo do item 4.1.3, material do concurso publico
em meios magnéticos/opticos, com arquivos criptografados, em alta definicdo, com
marcas de corte (sangria), contendo a arte final necessaria para a producdo grafica de
cada um dos materiais a serem impressos.

5.13.5 0 acesso a todas as areas utilizadas no processo de elaboragdo, producdo e
impressdo do material do concurso publico devera ser 100% monitorada por circuito de
cameras filmadoras com gravacao ininterrupta, sendo o0 acesso vistoriado por seguranca
24 horas por dia, com detector de metais e revistas hos momentos de entrada e saida
dessas areas.

5.13.6 A Contratada devera dispor, no minimo, dos seguintes recursos tecnologicos no
local de impresséo do material do concurso publico:

5.13.6.1 Sistema de comunicacdo com radios portateis, legalizados conforme legislacao
vigente, em todos os postos de vigilancia,
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5.13.6.2 Sistema de controle de acesso informatizado, em todos 0s acessos as areas de
producdo do material a ser impresso, utilizando leitores biométricos, crachas de
identificagdo com fotografia e dados atualizados;

5.13.6.3 Sistema de CFTV com modo de gravacao digital especifico dedicado a operacao
da execucdo dos servicos de impressdo por todo o periodo do processo, sendo
preservados os HDs durante 12 (doze) meses;

5.13.6.4 Sistema de backup (copias de seguranca) de todo o banco de imagens geradas
pelo sistema de CFTV na execucédo dos servigos de impressao do material a ser utilizado
no concurso publico.

5.13.7 Somente terdo acesso as areas perimetrais do local onde ocorrem a diagramacéo,
impressdo e 0 acabamento do material do concurso publico os funcionarios da
Contratada, que deverao ser cadastrados pela grafica no sistema de controle de acesso
as areas restritas e a eles serdo concedidos cracha especial e registro biométrico.

5.13.8 O procedimento de pré-impresséo e aprovacdo das provas impressas, em parque
gréafico préprio, ficard exclusivamente a cargo da Contratada.

5.13.9 ApGs a producao e aprovacado das provas impressas, todos 0s arquivos eletrénicos
deverédo ser apagados das memoérias dos equipamentos.

5.13.10 As midias utilizadas para a geragdo das chapas de impresséo, assim como todas
as chapas que ndo estiverem sendo utilizadas nos equipamentos impressores, devem ser
mantidas em compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo sistema de
cameras e por vigilancia fisica 24 horas.

5.13.11 As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para a
impressado e acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem
como a area reservada a montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverao
estar concentradas em espacos fisicos segregados, com protecao integral de acesso.

5.13.12 A visualizagdo do conteudo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser
limitada, exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizacao
seja indispensavel para a impressao das provas.

5.13.13 Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos
impressores, refis, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a
producdo das provas, deve ser segregado, lacrado e mantido sob guarda em local
monitorado até a realizagdo das provas, quando entdo podera ser tratado como rejeito de
producdo normalmente.

5.13.14 Os funcionérios responsaveis pela producdo/impressdo, manuseio, separacao e
envelopamento do material grafico do concurso publico devem adotar uniforme
diferenciado, sem bolsos ou compartimentos que possibilitem a guarda de objetos.
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5.13.15 Os cadernos de provas deverao ser lacrados e acondicionados em envelopes de
plastico opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo préprio (aba autocolante), de
forma a ndo permitir abertura involuntaria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra
devera ser aposta uma etiqueta de seguranca com numeracao sequencial. Os envelopes
devem ser guardados em ambiente seguro da Contratada, com antecedéncia maxima de
5 (cinco) dias da aplicacdo das provas.

5.13.16 Os envelopes de que trata o item anterior deveréo ser identificados com etiqueta
autoadesiva contendo as informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de
prova, sala, endereco de destino, cidade, CEP, etc.

5.13.17 O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de
lona inviolavel, devidamente lacrado e com cadeado, para o transporte aos locais das
provas, devendo os envelopes de que trata o subitem 5.13.15 serem abertos na presenca
dos candidatos, mediante termo de abertura, no momento da aplicacdo das provas e
contar com a assinatura de dois candidatos/ testemunhas, voluntérios.

5.13.18 A Contratada devera garantir a seguranca no transporte dos malotes até o local
de aplicagdo das provas.

5.13.19 O transporte dos malotes até o local de aplicacdo de provas serd acompanhado
por servidores da SEF, a serem informados previamente, sendo que eventuais custos
correrdo por conta da contratada.

5.13.20 Deveréo ser proibidos, nas salas em que seréo aplicadas as provas, 0 acesso de
candidatos portando qualquer tipo de equipamento eletrénico.

5.13.21 A contratada deverd utilizar detectores de metais na entrada das salas de prova e
dos sanitarios de cada local de aplicacao das Provas.

5.13.22 Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a instituicdo devera dispor de
todos 0s meios necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranca em todas as
etapas do concurso publico, desde a elaboracdo das questdes de provas até a
homologacéo dos resultados finais do concurso.

5.13.23 A Contratada para realizar o concurso publico arcard com todas as despesas
decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacéo e fiscalizacéo, de
transporte de todo o material relativo ao concurso, de postagem de comunicados, de taxas
bancarias, bem como encargos e impostos e outras despesas.

6. DAS OBRIGAQC)ES DA CONTRATADA
6.1 Além das obrigacdes ja previstas neste Termo de Referéncia, devera a contratada:

6.1.1 Iniciar a execugao dos servigos, objeto do contrato, conforme cronograma a ser
estabelecido em conjunto com a Secretaria de Estado de Fazenda.
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6.1.2 Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de duavidas quanto aos regulamentos do
concurso, tornando disponiveis, para tanto: profissionais capacitados, linha telefénica,
correio eletronico (e-mail), fac-simile, internet, correspondéncia e outros.

6.1.3 Manter sigilo nos assuntos relacionados ao concurso, responsabilizando-se pela
divulgacao, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informacdes que
comprometam a sua realizacéo.

6.1.4 Solicitar a prévia e expressa aprovacao da Secretaria de Estado de Fazenda do
Distrito Federal quanto aos procedimentos a serem adotados e as caracteristicas do
concurso publico, em todas as suas etapas.

6.1.5 Assegurar todas as condi¢cdes para que a Secretaria de Estado de Fazenda do
Distrito Federal fiscalize a execuc¢éo do contrato.

6.1.6 Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacdes, de natureza trabalhista,
previdenciéria, fiscal, acidentéria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por
encargos relativos a alimentacdo, ao transporte e a outros beneficios de qualquer
natureza, decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para
a execucao de servicos incluidos no objeto do contrato.

6.1.7 Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucao irregular do
contrato, correndo as suas expensas as correspondentes despesas de servicos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes durante ou apds sua prestacao.

6.1.8 Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulacdo do concurso
publico, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa
ou dolo.

6.1.9 Manter seu pessoal identificando através de crachés, com fotografia recente;

6.1.10 Cumprir rigorosamente toda a legislacdo aplicavel a execucdo dos servicos
contratados, especialmente a referente & Seguranca e Medicina do Trabalho, aos
postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal e as normas de
seguranca da Contratante;

6.1.11 Assumir todas as responsabilidades relativas aos seus empregados e tomar as
medidas necessarias ao atendimento daqueles porventura acidentados ou acometidos de
mal subito;

6.1.12 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Secretaria de Estado de
Fazenda do Distrito Federal, decorrentes de culpa ou dolo na execucao de contrato.

6.1.13 Apresentar documentos que comprovem sua regularidade fiscal por ocasidao do
faturamento no decorrer do contrato ou em outras acdes de obrigacdes contratuais,
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devendo apresentar a Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal as certiddes
de regularidade com 0 INSS e 0 FGTS e demais certiddes solicitadas.

6.1.14 Manter-se, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas pela Contratada na licitacdo, bem como com todas as condicfes de
habilitacao e qualificacao exigidas.

6.1.15 Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, licencas e registros em 6rgaos
publicos municipais, estaduais ou federais que se fizerem necessarios.

6.1.16 Fornecer subsidio juridico para elaboracdo de respostas a possiveis
guestionamentos administrativos e judiciais que venham a ser propostos contra a
Contratante, referentes ao Concurso Publico, durante todo o processo de vigéncia do
certame.

7. DO PREPOSTO

7.1 A empresa devera indicar um preposto, por ocasido da assinatura do contrato,
informando um numero de telefone fixo e celular e um endereco de e-mail para contato, 0s
guais servirdo de meio de comunicacédo entre a Contratante e a Contratada.

7.1.1 O preposto deveriq estar acessivel ao Contratante, na forma dos meios de
comunicacéo indicados no subitem 7.1.

7.1.2 Caso haja dificuldade na comunicacdo com o preposto, a Contratada devera
nomear, imediatamente, novo preposto, apto a tomar todas as decisdes necessarias ao
perfeito cumprimento das obriga¢gdes contratuais.

7.2 A Contratada deveréa informar previamente a fiscalizacdo do contrato a necessidade de
mudanca das indicagdes contidas no subitem anterior, de forma a nao haver interrupgéo
na comunicacao entre as partes e, em casos imprevistos, a comunicacdo devera ser
efetuada imediatamente apos a constatacao da ocorréncia.

7.3 O preposto ndo importara em onus adicional a Secretaria de Estado de Fazenda do
Distrito Federal.

7.4 O preposto devera ter capacidade para gerenciamento administrativo e técnico
visando agilizar os contatos com o representante da Administracao durante a execucéao do
contrato, emissao de relatérios e orcamentos que forem solicitados pelo Contratante.

7.5 N&o é obrigatéria a permanéncia do preposto no local da prestacao do servico, salvo
guando solicitado pela Contratante.

7.5.1 O preposto devera comparecer as instalagdes do Contratante sempre que solicitado,
em tempo habil para tratar com a fiscalizacdo do contrato, exclusivamente, de assuntos
administrativos referentes ao contrato.
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7.5.2 A Contratante fixard o prazo para o comparecimento do preposto, quando solicitada
a sua presenca, o qual nao sera inferior a 24 (vinte quatro) horas.

7.6 O preposto da Contratada deverd providenciar todas as documentac¢des solicitadas
pela fiscalizacdo, relacionadas a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes
contratuais.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Em conformidade com as obrigacdes resultantes da Lei n® 8666/93, a Secretaria de
Estado de Fazenda do Distrito Federal devera:

8.1.1 Exercer a fiscalizagcéo dos servigos por servidores especialmente designados.

8.1.2 Assegurar-se da boa prestacdo dos servigos, verificando sempre seu bom
desempenho.

9. DA FISCALIZACAO E CONTROLE DO CONTRATO

9.1 Nao obstante a Contratada ser a unica e exclusiva responsavel pela execucdo de
todos os servigcos, a Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacéao
sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo, para iSso:

9.1.1 Solicitar a Contratada a correcao do servico que ndo tenha sido realizado nos termos
da presente especificacao.

9.1.2 Notificar a Contratada da eventual conduta inadequada dos prestadores de servicos.

9.1.3 Praticar todos o0s atos necessarios ao acompanhamento e fiscalizacdo da prestacéo
dos servicos.

9.1.4 Solicitar a Contratada a correc¢ao do servigo que néo tenha sido realizado nos termos
da presente especificacao.

10. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO E RECEBIMENTO DOS SE RVICOS

10.1. Os servicos deverdo estar em acordo com a legislacdo vigente e deverdo ser
prestados em conformidade com o termo de referéncia.

10.2. O recebimento dos servicos, objeto desta contratacdo, estara condicionado a
conferéncia e aceitacao final, obrigando-se a CONTRATADA a reparar, corrigir e/ou
substituir os eventuais erros ou falhas porventura detectadas nas fases da realizacdo do
concurso publico.

10.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo
Executor, ap6s o recebimento do relatério final, que exercera a fiscalizacdo do contrato
advindo do resultado da licitacdo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.
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10.4. Os servigos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser

corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, a custa da
contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

10.5. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisorio, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
executado e materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado.

10.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato.

11. DO REAJUSTE

11.1 O preco pelo qual serd contratado o servico sera fixo e irreajustavel durante a
vigéncia do Contrato.

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO
12.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir da assinatura.
13. DA REMUNERA(;AO E DO VALOR DO CONTRATO

13.1 A remuneracao pelos servi¢os prestados sera realizado Unica e exclusivamente por
meio dos valores a ser arrecadados pela Contratada com as inscricbes do concurso,
independentemente da quantidade de candidatos inscritos.

13.1.2 As isencgdes previstas no item 5.3.5, correrao por conta da Contratada.

13.1.3. Da arrecadacédo global do concurso, descontadas as taxas bancarias e isencoes
legais, 16,5% (dezesseis virgula cinco por cento) deverdo reverter em favor do
contratante, mediante depoésito a ser efetuado a conta do Fundo de Melhoria da Gestao
Publica- PRO-GESTAO, sob o n° 212.005.980-7, Agéncia Buriti — 0212, do Banco de
Brasilia — BRB, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis apds a conclusao das inscri¢des.

13.1.4. Os licitantes deverdo apresentar proposta financeira informando o valor unitéario da
taxa de inscri¢do, observado o limite estabelecido no art. 22 da Lei Distrital 4.949/2012 e o
percentual a ser depositado a conta do Fundo PRO-GESTAO.

13.1.5. Com a cobrancas das taxas de inscricdo, descontados os valores a serem
recolhidos ao Fundo PRO-GESTAO, a contratada assumira todos os custos dos servigos
a serem prestados, sem 6nus para a Administracao.

13.1.6 ApOs a finalizacdo das inscri¢cbes, devera ser apontado, pelo executor do contrato,
o valor real arrecadado para cumprimento do disposto no subitem 13.1.3.

13.2 O valor global do contrato, inicialmente sera o valor total a ser arrecadado com as
taxas de inscrigcdo, limitado ao percentual estabelecido no item 3.3.1, perfazendo o valor
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maximo de R$ 748,50 para a taxa de inscricdo, podendo variar dependendo do valor
oferecido pela a empresa vencedora do futuro certame.

14. DAS PENALIDADES

14.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢cdes do pela inexecucéo total
ou parcial do contrato, serdo aplicadas as penalidades Decreto no 26.851/2006 e
alteracdes posteriores, que regulamentou a aplicacdo de sancdes administrativas
previstas nas Leis Federais no 8.666/93 e no 10.520/2002.

14.2. A Contratada devera no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds o término do periodo
de inscrigbes informar a Contratante o valor total arrecadado com as taxas de inscri¢éo,
sendo tal valor o pardmetro para aplicacdo das penalidades pecuniarias e também
considerado como valor do contrato. Até que se conclua a citada prestacéo de contas, que
tem por escopo apresentar os valores arrecadados, pelo nimero de inscritos multiplicado
pelo valor das inscricdes, para fins de analise e calculo de eventuais penalidades, devera
ser considerado como valor do presente contrato, o0 montante referente a 15.000 (quinze
mil) inscricdes, conforme estimativa apresentada no Item 3, o qual devera ser multiplicado
pelo valor definido na proposta oferecida pela instituicéo.

15. DA SUBCONTRATACAO E DO CONSORCIO

15.1. Visando maior seguranca ndo sera permitido a subcontratacao.

15.2. Por se tratar de Concurso nao sera permitida a participacao de consorcio.
16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Todos os custos com pessoal, alocado ou ndo na SEF/DF, sao de responsabilidade
da empresa contratada na forma deste documento, sem quaisquer Onus posteriores ao
contrato.

16.2. Todos os custos necessarios com todos os materiais/produtos utilizados para a
execucao dos servicos serdo de responsabilidade da empresa contratada na forma deste
Termo de Referéncia.

Anexo | ao Termo de Referéncia

CRONOGRAMA BASICO

Entregas Prazo estimado em dias corridos

Assinatura do Contrato D
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Publicacdo do edital no DODF, no site da D+30
contratada e no site da SEF
Aplicacao das provas objetivas D+120
Publicacao do resultado final das provas
objetivas e convocacéao dos candidatos

" o D+140
habilitados para a realizacéo das provas
discursivas
Aplicacao das provas discursivas D+150
Publicacao do resultaNdo final do D+180
concurso/homologacéao
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA LICITANTE)

A
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL

Setor Comercial Sul, Quadra 09, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre “B”, 8° andar, sala
Pregao, CEP: 70.308-200 - Brasilia-DF.

Apresentamos proposta de acordo com as especificacdes, condicdes e prazos
estabelecidos no Pregéo Eletronico n® /2018, dos quais hos comprometemos a cumprir
integralmente.

Declaramos que concordamos com todas as condi¢cdes estabelecidas no Edital e
seus respectivos Anexos.

Nossa cotacdo para execucao dos servicos, em conformidade com o Termo de

Referéncia é de R$ , ( ) para 12 (doze)
meses.
VALOR
QUANTIDADE DA N VF'?‘FL_SR TOTAL
TEM CATEGORIA PREVISTA INSCRICAO GESTAO GLOBAL
1) (2) ) (4)=(1x2) - 3
1 Concurso publico para

provimento de vagas

no cargo de Auditor 15.000 16,5%

Fiscal da Receita do

Distrito Federal

Declaramos que esta proposta tem validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura
da licitacdo.

O prazo para inicio do servi¢o oferecido sera de até 05 (cinco) dias Uteis, contados
a partir da data da assinatura do contrato.

Declaramos que tomamos conhecimento, por intermédio de nosso representante
técnico, de todas as condi¢des de trabalho referentes aos servicos, nos termos do Termo de
Referéncia.
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Declaramos de que na assinatura do contrato comprovaremos possuir parque
grafico préprio monitorado 24 horas por dia e assessoria juridica propria, para atendimento
das demandas judiciais relativas a todas as etapas do concurso.

Declaramos que nosso diretor (es) ou soécio (s) nao foi (ram) condenado (S)
judicialmente por qualquer ato fraudulento na realizacdo de concursos publicos, conforme
art. 67 da Lei Distrital 4.949/2012.

Declaramos ainda, que computamos todos 0s custos necessarios para o
atendimento do objeto desta licitagdo, tais como: quantidade de pessoal alocado na
execucao do contrato, materiais, equipamentos, impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, transporte, garantia e quaisquer outros
gue incidam ou venham a incidir sobre os servi¢os contratados.

Seguem anexas as especificagdes detalhadas dos servigos a serem prestados, , de
acordo com o disposto no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

Assinatura e ldentificacdo do Representante legal da Licitante
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ANEXO IlI
MINUTA DO CONTRATO

TERMO PADRAO n° 01/2002

Contrato de Prestacdo de Servicos n° / - , NOs termos
do Padréao n° 01/2002.
Processo n°

Clausula Primeira — Das Partes
1.1. Distrito Federal, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DO DISTRITO

FEDERAL , representado por , ha qualidade de

, com delegacdo de competéncia prevista nas Normas de Execucéo
Orcamentaria, Financeira e Contabil do Distrito Federal e , doravante
denominada Contratada, CNPJ n° , com sede em ,
representada por , ha qualidade de

Clausula Segunda — Do Procedimento

2.1. O presente Contrato obedece aos termos do Edital e seus anexos de n°
(fls. ), da Proposta de fls. e da Lei n° 8.666/93, da Lei 10.520/2002,
da Lei 4.949/2012, do Decreto Federal 5.450/2005 e do Decreto Distrital n.23.460/2002

Clausula Terceira — Do Objeto

3.1. O Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de , consoante
especifica o Edital de n° (fls. ) e a Proposta de fls. , que
passam a integrar o presente Termo.

3.2. O (s) servico (s) sera (do) prestado (s) no (s ) endereco (s) cito:

Clausula Quarta — Da Forma e Regime de Execucao

4.1. O Contrato sera executado de forma , SOb 0 regime de , segundo o
disposto nos arts. 6° e 10° da Lei n° 8.666/93.

Clausula Quinta — Do Valor

5.1. O valor total do contrato é de ( ), procedente do Orcamento do Distrito Federal
para o corrente exercicio, nos termos da correspondente Lei Orcamentaria Anual.
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Clausula Sexta — Da Dotacdo Orcamentaria

6.1 — A despesa correra a conta da seguinte Dotacdo Or¢camentaria:
| — Unidade Orgamentaria: 130103 — Secretaria de Estado de Fazenda do DF;
Il — Programa de Trabalho:
[l — Natureza da Despesa:

IV — Fonte: 100
6.2 — O empenho inicial é de ( ), conforme Nota de Empenho n°
, emitida em , Sob o0 evento n° , ha modalidade

Clausula Sétima — Do Pagamento

7.1 A remuneracdo pelos servicos prestados serd realizado Unica e exclusivamente por
meio dos valores a ser arrecadados pela Contratada com as inscricdes do concurso,
independentemente da quantidade de candidatos inscritos.

7.2. As isencdes previstas no item 5.3.5 do TR, correrdo por conta da Contratada.

7.3. Da arrecadacao global do concurso, descontadas as taxas bancérias e isencoes legais,
16,5% (dezesseis virgula cinco por cento) deverdo reverter em favor do contratante,
mediante dep0sito a ser efetuado a conta do Fundo de Melhoria da Gest&o Publica- PRO-
GESTAO, sob o n° 212.005.980-7, Agéncia Buriti — 0212, do Banco de Brasilia — BRB, no
prazo de até 15 (quinze) dias Uteis ap0s a concluséo das inscri¢des.

7.4. Os licitantes deverdo apresentar proposta financeira informando o valor unitario da taxa
de inscricao, observado o limite estabelecido no art. 22 da Lei Distrital 4.949/2012 e o
percentual a ser depositado a conta do Fundo PRO-GESTAO.

7.5. Com a cobrangas das taxas de inscri¢ao, descontados os valores a serem recolhidos ao
Fundo PRO-GESTAO, a contratada assumira todos o0s custos dos servicos a serem
prestados, sem 6nus para a Administracéo.

7.5.1. O valor sera recolhido ao Fundo Pro-Gestdo no prazo de até 15 (quinze) dias
Uteis apods a concluséo das inscrigdes.

7.6. No prazo de até 15 (quinze) dias Uteis ap0s a finalizac&o das inscricdes a contratada
prestara contas em relacdo ao total arrecadado com os valores das taxas de inscri¢do,
e devera ser apontado, pelo executor do contrato, o valor real arrecadado para cumprimento
do disposto no subitem 13.1.3 do TR.

7.7 O valor global estimando do contrato sera o valor total a ser arrecadado com as taxas de
inscricdo, limitado ao percentual estabelecido no item 3.3.1 do Termo de Referéncia,
perfazendo um valor maximo estimado da taxa de inscricdo de R$ 748,50.
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7.7.1. Considerando o valor da taxa de inscricao oferecido pela empresa vencedora, 0
valor contratual sera ajustado ao valor real arrecadado, por meio de temo aditivo, no prazo
de até 20 (vinte) dias Uteis apds a conclusdo das inscri¢des.

Clausula Oitava — Do Prazo de Vigéncia

8.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura.
Clausula Nona — Das garantias

9.1. A garantia para a execuc¢ao do Contrato sera prestada na forma de , conforme
previsao constante do Edital.

9.2. A garantia para execu¢do do Contrato serd prestada na forma de
conforme previsao constate do Edital subitem 14.3, no percentual de 3% trés por cento) do
valor do contrato, devendo ser apresentada pela contratada no prazo de (__ )

dias uteis, conforme previsao do Edital item

9.3. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
9.3.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

9.3.2. Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢ao do contrato;;

9.3.3. Multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

9.3.4. Obrigag0es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas
pela contratada, quando couber.

9.4. A garantia somente sera liberada ante a comprovagdo pela CONTRATADA de que
pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacdo, caso em que o
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a mesma sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas diretamente
pela CONTRATANTE.

Clausula Décima — Da responsabilidade do Distrito F ederal

10.1. O Distrito Federal respondera pelos danos que seus agentes, nessa qualidade,
causarem a terceiros, assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de
dolo e de culpa; e

Clausula Décima Primeira — Das Obrigacoes e Respons abilidades da Contratada

11.1 — A Contratada fica obrigada a apresentar, ao Distrito Federal:

| — até o quinto dia util do més subsequente, comprovante de recolhimento dos
encargos previdenciarios, resultantes da execucao do Contrato;

Il — comprovante de recolhimento dos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais,
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11.2 — A Contratada se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacfes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e
gualificagao exigidas na licitacéo;

11.3. Fica proibida a transferéncia ao Distrito Federal de responsabilidade por encargos
trabalhistas, fiscais, comerciais e/ou previdenciarios porventura inadimplidos, evidenciada
portanto a inexisténcia de vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo Publica do Distrito Federal,

11.4. Além das obrigagdes ja previstas neste Termo de Referéncia, devera a contratada:

a) Iniciar a execucao dos servicos, objeto do contrato, conforme cronograma a ser
estabelecido em conjunto com a Secretaria de Estado de Fazenda.

b) Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de duavidas quanto aos regulamentos do
concurso, tornando disponiveis, para tanto: profissionais capacitados, linha telefénica,
correio eletrénico (e-mail), fac-simile, internet, correspondéncia e outros.

c) Atender as seguintes exigéncias de seguranca e sigilo:

1) Selecionar a banca examinadora com obediéncia aos critérios de isengao
e confidencialidade, inclusive em relacdo a Secretaria de Estado de
Fazenda do DF, com vistas a garantir a seguran¢a e o sigilo de seus
membros;

2) Exigir que cada membro componente da banca examinadora
assine termo de compromisso a fim de garantir o sigilo em cada etapa
do concurso e declare que nao tem conhecimento da participacao de
parentes, até o terceiro grau, no certame, e que n3ao possui nem
possuiu nos ultimos doze meses qualquer vinculo profissional com
instituicoes que oferecam cursos preparatérios para concursos;

3) Colocar a disposicao equipe para aplicacdao das provas objetivas e
discursivas, composta, pelo menos, por: 1 (um) fiscal para cada 20
(vinte) candidatos; e, no minimo, 2 (dois) por sala; 2 (dois) fiscais para
acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro, munidos de
detector de metal, para cada grupo de até 300 (trezentos) candidatos;
1 (um) coordenador para cada local de prova, serventes e segurancas,
em numero suficiente para atendimento as eventuais necessidades;
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4) Permitir o acesso aos locais de provas dos servidores da Secretaria de
Estado de Fazenda, a serem indicados previamente, para verificacao
quanto ao cumprimento dos requisitos de seguranca e das demais
cldusulas contratuais;

5) Apresentar projeto de seguranca do local de elaboragao, producao e
impressao do material do concurso publico, em parque grafico prdprio,
de total responsabilidade da Contratada, indicando as condi¢des de
seguranga para producdo/impressdo, manuseio, separacdo e
envelopamento do material grafico do concurso publico, com referéncia
aos recursos humanos envolvidos no processo de segurancga, devendo
alocar equipes de vigilantes de empresa de vigilancia legalizada pela
Policia Federal, conforme legislagao vigente;

6) Adotar critérios rigorosos de seguranca para o software/programa de
diagramacao das provas, que envolve, no processo de desenvolvimento,
a juncao entre texto, ilustracdes vetoriais e imagens, adequando
esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser
impresso com qualidade e legibilidade;

7) Observar os procedimentos relativos ao processo de impressao sigilosa,
devendo a Contratada transferir para o parque grafico proprio
o material do concurso publico em meios magnéticos/épticos, com
arquivos criptografados, em alta definicado, com marcas de corte
(sangria), contendo a arte final necessaria para a producao grafica de
cada um dos materiais a serem impressos;

8) Assegurar que o acesso atodas as areas utilizadas no processo de
elaboracdo, producdao e impressao do material do concurso publico
serd 100% monitorado por circuito de cameras filmadoras com
gravacgao ininterrupta, sendo o acesso vistoriado por seguranca 24 horas
por dia, com detector de metais e revistas nos momentos de entrada e
saida dessas areas;

9) Dispor de, no minimo, os seguintes recursos tecnoldgicos no local de
impressao do material do concurso publico:
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i - Sistema de comunicagdao com radios portateis, legalizados
conforme legislagdao vigente, em todos os postos de
vigilancia;

ii - Sistema de controle de acesso informatizado, em todos os
acessos as areas de producdao do material a ser impresso,
utilizando leitores biométricos, crachas de identificagao
com fotografia e dados atualizados;

iii - Sistema de CFTV com modo de gravacao digital especifico
dedicado a operagao da execug¢ao dos servicos de
impressao por todo o periodo do processo, sendo
preservados os HDs durante 12 (doze) meses;

iv - Sistema de backup (cdpias de seguranca) de todo o banco
de imagens geradas pelo sistema de CFTV na execugao dos
servicos de impressao do material a ser utilizado no
concurso publico;

10) Restringir o acesso as areas perimetrais do local onde ocorrem a
diagramacado, impressao e o acabamento do material do concurso
publico somente aos funcionarios da Contratada, que deverao ser
cadastrados pela grafica no sistema de controle de acesso as areas
restritas e a eles serao concedidos cracha especial e registro biométrico;

11) Executar os procedimentos de pré-impressdo e aprovacdao das provas
impressas, em parque grafico préoprio, que ficardo exclusivamente a
cargo da Contratada;

12) Garantir que, ap6s a producdo e aprovacdo das provas impressas, todos
os arquivos eletrénicos sejam apagados das memorias dos
equipamentos;

13) Manter em compartimento fechado, lacrado e vigiado
ininterruptamente pelo sistema de cameras e por vigilancia fisica 24
horas, todas as midias utilizadas para a geracdao das chapas de
impressao, assim como todas as chapas que nao estiverem sendo
utilizadas nos equipamentos impressores;

57

Diretoria de Suprimentos e Licitagdes — DISUL/SUAG/SEF
Setor Comercial Sul, Qd. 09, Edif. Parque Cidade Corporate, Torre “B” - 8° Andar, CEP: 70.308-200-Brasilia-DF
Telefone(s): (0xx61) 3312-5065 /5306 / 5226



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

Secretaria de Estado de Fazenda - SEF
Subsecretaria de Administragdo Geral - SUAG
Diretoria de Suprimentos e Licitagdes - DISUL

EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 22/2018-DISUL/SUAG/SEF-DF

14) Assegurar que as maquinas de impressdo e demais equipamentos a
serem utilizados para a impressao e acabamento dos cadernos de
provas e demais materiais administrativos, bem como a area reservada
a montagem das encomendas (pacotes, malotes,
etc.), estejam concentradas em espagos fisicos segregados, com
protecao integral de acesso;

15) Limitar a visualizacdo do conteudo das provas, ainda que de forma
parcial, exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que
essa visualizacdo seja indispensavel para a impressao das provas;

16) Adotar as providéncias para que todo o material descartado durante o
processo de acerto dos equipamentos impressores, refis,
grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a
producdo das provas, seja segregado, lacrado e mantido sob guarda em
local monitorado até a realizacao das provas, quando entdo podera ser
tratado como rejeito de produg¢ao normalmente;

17) Estabelecer que os funcionarios responsaveis pela produgdo/impressao,
manuseio, separacao e envelopamento do material grafico do concurso
publico adotem uniforme diferenciado, sem bolsos ou compartimentos
que possibilitem a guarda de objetos;

18) Providenciar a lacragao e acondicionamento dos cadernos de provas em
envelopes de plastico opaco, com lacre inviolavel, selado com
dispositivo préprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir abertura
involuntdria, sem danificar a embalagem. Sobre essa dobra deverd ser
aposta uma etiqueta de seguranca com numeracdo sequencial. Os
envelopes devem ser guardados em ambiente seguro da Contratada,
com antecedéncia maxima de 5 (cinco) dias da aplicacdao das provas. Os
envelopes deverao ser identificados com etiqueta autoadesiva
contendo as informacdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de
prova, sala, endereco de destino, cidade, CEP, etc;

19) Acondicionar o material de aplicacdo das provas em malotes de lona
inviolavel, devidamente lacrados e com cadeado, para o transporte aos
locais das provas, devendo os envelopes de que trata o item anterior
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serem abertos na presenca dos candidatos, mediante termo de
abertura, no momento da aplicacdo das provas e contar com a
assinatura de dois candidatos/ testemunhas, voluntarios;

20) Garantir a segurancga no transporte dos malotes até o local de aplicacao
das provas, sendo o transporte acompanhado por servidores da SEF, a
serem informados previamente, correndo eventuais custos por conta da
contratada;

21) Proibir o acesso de candidatos portando qualquer tipo de equipamento
eletrénico as salas em que serao aplicadas as provas, devendo ser
utilizados detectores de metais na entrada das salas de prova e dos
sanitdrios de cada local de aplicacdo das provas;

22) Dispor de todos os meios necessarios para assegurar absoluto sigilo e
seguranc¢a em todas as etapas do concurso publico, desde a elaboragao
das questdes de provas até a homologacao dos resultados finais do
concurso, responsabilizando-se pela divulgacao, direta ou indireta, por
quaisquer meios, de quaisquer informagdes que comprometam a sua
realizacao.

d) Solicitar a prévia e expressa aprovacdo da Secretaria de Estado de Fazenda do
Distrito Federal quanto aos procedimentos a serem adotados e as caracteristicas do
concurso publico, em todas as suas etapas.

e) Assegurar todas as condi¢cdes para que a Secretaria de Estado de Fazenda do
Distrito Federal fiscalize a execuc¢édo do contrato.

f) Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacfes, de natureza trabalhista,
previdenciéria, fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como
por encargos relativos a alimentacéo, ao transporte e a outros beneficios de qualquer
natureza, decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que venha a ser contratado
para a execucédo de servicos incluidos no objeto do contrato.

g) Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execuc¢dao irregular
do contrato, correndo as suas expensas as correspondentes despesas de servigos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cées durante ou apds sua prestacao.

h) Responsabilizar-se por qualquer fato ou acao que leve a anulacdo do concurso
publico, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua
culpa ou dolo.

i) Manter seu pessoal identificando através de crachés, com fotografia recente;
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j) Cumprir rigorosamente toda a legislacdo aplicavel a execucdo dos servigos
contratados, especialmente a referente a Seguranca e Medicina do Trabalho, aos
postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal e as normas de
seguranca da Contratante;

k) Assumir todas as responsabilidades relativas aos seus empregados e tomar as
medidas necessarias ao atendimento daqueles porventura acidentados ou
acometidos de mal subito;

l) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Secretaria de Estado de
Fazenda do Distrito Federal, decorrentes de culpa ou dolo na execucgao de contrato.

m) Apresentar documentos que comprovem sua regularidade fiscal por ocasido do
faturamento no decorrer do contrato ou em outras acdes de obrigacdes contratuais,
devendo apresentar a Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal as
certiddes de regularidade com 0 INSS e 0 FGTS e demais certiddes solicitadas.

n) Manter-se, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcbes assumidas pela Contratada na licitacdo, bem como com todas as
condi¢des de habilitacédo e qualificacdo exigidas.

0) Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, licencas e registros em 6rgaos
publicos municipais, estaduais ou federais que se fizerem necessarios.

p) Fornecer subsidio juridico para elaboracdo de respostas a possiveis
guestionamentos administrativos e judiciais que venham a ser propostos contra a
Contratante, referentes ao Concurso Publico, durante todo o processo de vigéncia do
certame.

q) Implantar a partir de 1° de junho de 2019, o Programa de Integridade no ambito de
sua pessoa juridica, conforme disposto na Lei 6.112/2008. Os custos ou despesas
resultantes da implantacdo do Programa de Integridade correm a conta da empresa
contratada, ndo cabendo ao 6rgdo contratante o seu ressarcimento. Em caso de
descumprimento dessa exigéncia sera aplicada a contratada multa de 0,1%, por dia e
multa moratoéria de 10%, incidente sobre o valor atualizado do contrato.

r) Com a cobrancas das taxas de inscricdo, descontados os valores a serem
recolhidos ao Fundo PRO-GESTAO, a contratada assumira todos os custos dos
servicos a serem prestados, sem 6nus para a Administracao.

Clausula Décima Seqgunda — Da Alteracdo Contratual

12.1 — Toda e qualquer alteracédo devera ser processada mediante a celebracdo de Termo
Aditivo, com amparo no art. 65 da Lei n® 8.666/93, vedada a modificagdo do objeto e desde
gue previamente justificado nos autos.
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12.2 — A alteragédo de valor contratual, decorrente do reajuste de pre¢co, compensacao ou
penalizacdo financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dotacbes
orcamentérias, suplementares, até o limite do respectivo valor, dispensa a celebracdo de
aditamento.

12.3 — E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transfe  réncia parcial ou total do objeto
deste edital.

Clausula Décima Terceira — Das Penalidades

13.1. O atraso injustificado na execucdo, bem como a inexecucao total ou parcial do
Contrato sujeitara a Contratada a multa prevista no Edital, descontada da garantia oferecida
ou judicialmente, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 87, da Lei n° 8.666/93,
facultada ao Distrito Federal, em todo caso, a rescisdo unilateral.

13.1.1. A aplicacdo das sancdes de natureza pecuniaria e restritiva de direitos pelo ndo
cumprimento das normas previstas neste edital e dos contratos dele decorrente, em
face do disposto nos arts. 81, 86, 87 e 88 da Lei 8.666/93 e do art. 7° da Lei
10.520/2002, serdo obedecidos no ambito da Administracdo Direta, Autarquica,
Fundacional e das Empresas Publicas do Distrito Federal, as normas estabelecidas no
Decreto 26.851/20016 contido no Anexo IV deste edital.

Clausula Décima Quarta — Da Rescisdo Amigavel

14.1. O Contrato podera ser rescindido amigavelmente em comum acordo, reduzida a termo
no processo, desde que haja conveniéncia para a Administracdo e ndo haja motivo para
rescisdo unilateral do ajuste, sem interrupcdo do curso normal da execucdo do Contrato,
devendo ser precedida de autorizacéo escrita e fundamentada da autoridade competente.
Clausula Décima Quinta — Da Rescisdo

15.1. O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral da Administracéo, reduzido a termo
no respectivo processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto no art. 78 da Lei
n° 8.666/93, sujeitando-se a Contratada as consequéncias determinadas pelo art. 80 desse
diploma legal, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis.

Clausula Décima Sexta — Dos débitos para com a Faze nda Publica

16.1. Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo do ajuste,
serdo inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execucdo na forma da legislacao
pertinente, podendo, quando for o caso, ensejar a rescisao unilateral do Contrato.

Clausula Décima Sétima — Do Executor

17.1. O Distrito Federal, por meio de , designara um Executor para o
Contrato, que desempenhara as atribuicdes previstas nas Normas de Execucéo
Orcamentaria, Financeira e Contabil.

Clausula Décima Oitava - Da Publicacdo e do Registr o0
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18.1. A eficacia do Contrato fica condicionada a publicagdo resumida do instrumento pela
Administracdo, na Imprensa Oficial, até o quinto dia Gt do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data, apds o que devera ser
providenciado o registro do instrumento no 6rgao interessado, de acordo com o art. 60 da
Lei n° 8.666/93.

Clausula Décima Nona — Do Foro

19.1. Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer duvidas relativas
ao cumprimento do presente Contrato.

19.2. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de
Combate a Corrupcao coordenada pela Controladoria Geral do Distrito Federal, por meio do
Telefone: 0800-6449060. (Decreto Distrital n.° 34.031/2012).

Brasilia, de de 20

Pelo Distrito Federal:

Pela Contratada:

Testemunhas: 01, -----====m=mmm s
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ANEXO IV

DAS PENALIDADES
DECRETO N° 26.851, DE 30 DE MAIO DE 2006.

Regula a aplicacao de sancoes
administrativas previstas nas Leis Federais
nos 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos), e
10.520, de 17 de julho de 2002 (Lei do
Pregéo), e da outras providéncias.

A GOVERNADORA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe confere o
artigo 100, inciso VII, da Lei Orgéanica do Distrito Federal, e tendo em vista o disposto nos
artigos 81, 86, 87 e 88 da Lei Federal n°8.666, de 21 de junho de 1993, e no art. 7°da Lei
Federal n°10.520, de 17 de julho de 2002, bem como o disposto no art. 68 da Lei Federal n°
9.784, de 29 de janeiro de 1999, e ainda, a centralizacdo de compras instituida nos termos
da Lei Distrital n°2.340, de 12 de abril de 1999, e as competéncias instituidas pela Lei
Distrital n°3.167, de 11 de julho de 2003, DECRETA:

CAPITULO |
DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS
SECAO |
Disposi¢des Preliminares

Art. 1° A aplicacdo das sancdes de natureza pecuniaria e restritiva de direitos pelo néo
comprimento das normas de licitacdo e/ou de contratos, em face do disposto nos arts. 81,
86, 87 e 88, da Lei Federal n°8.666, de 21 de junh o de 1993, e no art. 7°da Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, obedecera, no ambito da Administracdo Direta, Autérquica,
Fundacional e das Empresas Publicas do Distrito Federal, as normas estabelecidas no
presente decreto.

Paragrafo unico. As disposicdes deste Decreto aplicam-se também aos ajustes efetuados
com dispensa e inexigibilidade de licitagao, nos termos do que dispde a legislacéo vigente, e
ainda as licitacdes realizadas pelas Administracbes Regionais, até o limite maximo global
mensal estabelecido no art. 24, incisos | e 1, da Lei Federal n°8.666.

SECAO Il
Das Espécies de San¢fes Administrativas
Art. 2°As licitantes que ndo cumprirem integralmen te as obrigacdes contratuais assumidas,
garantida a prévia defesa, estdo sujeitas as seguintes sancdes:

| - adverténcia;
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[l — multa;

lll - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, e impedimento de contratar com
a Administracdo do Distrito Federal:

a) para o licitante e/ou contratado através da modalidade pregdo presencial ou eletrénico
gue, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar
de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execuc¢ao do seu objeto, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude
fiscal; a penalidade sera aplicada por prazo nao superior a 5 (cinco) anos, e o licitante e/ou
contratado sera descredenciado do Sistema de Cadastro de Fornecedores, sem prejuizo das
multas previstas em edital e no contrato e das demais cominacdes legais, aplicadas e
dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida;

b) para os licitantes nas demais modalidades de licitagcdo previstas na Lei n. 8.666, de 1993,
a penalidade sera aplicada por prazo nao superior a 2 (dois) anos, e dosada segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida.

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apdés
decorrido o prazo da sancédo aplicada com base no inciso anterior.

Paragrafo anico. As sancfes previstas nos incisos |, Ill e IV deste artigo poderdo ser
aplicadas juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis.

SUBSECAO |

Da Adverténcia
Art. 3° A adverténcia € o0 aviso por escrito, emitid o quando o licitante e/ou contratado
descumprir qualquer obrigacéo, e seré expedido:

| - pela Subsecretaria de Compras e Licitacdes - SUCOM, quando o descumprimento da
obrigacdo ocorrer no ambito do procedimento licitatorio, e, em se tratando de licitacdo para
registro de precos, até a emissdo da autorizacdo de compra para o 6rgdo participante do
Sistema de Registro de Precos;

Il - pelo ordenador de despesas do 6rgdo contratante e/ou participante do Sistema de
Registro de Precos, se o descumprimento da obrigacdo ocorrer na fase de execucgéo
contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

SUBSECAO Il
Da Multa
Art. 4° A multa é a sancdo pecunidria que sera imposta ao contratado pelo atraso
injustificado na entrega ou execucao do contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:
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| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucao de servicos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em
atraso, até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até
30 (trinta) dias de atraso; (Redacdo dada pelo Decreto 35.831, de 19/09/2014 , DODF de
22/09/2014 p 6)

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material
ou execucao de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das
parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6rgao
contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor
previsto para o inadimplemento completo da obrigacdo contratada (Redacdo dada pelo
Decreto 35.831, de 19/09/2014 , DODF de 22/09/2014 p 6)

I - 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por
descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicacdo do disposto nos incisos | e
Il deste artigo;

IV - 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o
contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela
Administracdo, recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do
servico, ou rescisédo do contrato/ nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V- até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pelo
descumprimento de qualquer clausula do contrato, exceto prazo de entrega. (Redacdo dada
pelo Decreto 35.831, de 19/09/2014 , DODF de 22/09/2014 p 6)

8 1° A multa seréa formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8°,
da Lei n°® 8.666, de 193 e sera executada apos regular processo administrativo, oferecido ao
contratado a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da notificagdo, nos termos do 8§ 30 do art. 86 da Lei n® 8.666, de 1993,
observada a seguinte ordem:

| - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
Il - mediante desconto no valor das parcelas devidas ao contratado;
lIl - mediante procedimento administrativo ou judicial de execucao.

§ 2° Sempre que a multa ultrapassar os créditos do contratado e/ou garantias, o seu valor
sera atualizado, a partir da data da aplicacdo da penalidade, pela variacdo do Indice Geral
de Precos - Mercado (IGP-M), da Fundacédo Getulio Vargas.

8 3° O atraso, para efeito de calculo de multa, ser4 contado em dias corridos, a partir do dia
seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execucdo do contrato, se dia de
expediente normal na reparticédo interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

§ 4° Em despacho, com fundamentacdo sumaria, poderé ser relevado:
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| - 0 atraso nao superior a 5 (cinco) dias;
Il - a execucdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

§ 5° A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras san¢des, segundo a natureza
e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto no Paragrafo unico do art. 2° e
observado o principio da proporcionalidade.

8§ 6° Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou contrato deverdo ser
cancelados e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da unidade contratante
em admitir atraso superior a 30 (trinta) dias, que sera penalizado na forma do inciso Il do
caput deste artigo.

§ 7° A sancao pecuniéria prevista no inciso IV do caput deste artigo ndo se aplica nas
hipéteses de resciséo contratual que ndo ensejam penalidades.

(Acrescentado o art. 4-a pelo decreto n® 36.974, de 11/12/15 — dodf de 14/12/15).

Art. 4-A A multa de que trata o art. 4° deste Decreto sera aplicada, nas contratacdes
previstas na Lei Federal n® 12.232, de 29 de abril de 2010, nos seguintes percentuais:

| - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucao de servicos, calculado sobre o montante das parcelas obrigacionais adimplidas em
atraso, até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento), que corresponde a até
30 (trinta) dias de atraso;

Il - 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material
ou execucao de servigos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o montante das
parcelas obrigacionais adimplidas em atraso, em carater excepcional, e a critério do 6rgao
contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias, ndo podendo ultrapassar o valor
previsto para o inadimplemento completo da obrigacéo contratada;

lll - 1% (um por cento) do valor do contrato em caso de recusa injustificada do adjudicatario
em assinar o termo contratual dentro do prazo estabelecido pela Administracao;

IV - 1% (um por cento) sobre o valor do contrato que reste executar ou sobre o valor da
dotacdo orcamentaria que reste executar, o que for menor, em caso de rescisao contratual,

V - até 1% (um por cento) sobre o valor do contrato que reste executar ou sobre o valor da
dotacdo orcamentaria que reste executar, o que for menor, pelo descumprimento de
gualquer clausula do contrato, respeitado o disposto nos incisos | e |l.

SUBSECAO llI

Da Suspenséao
Art. 5°A suspensdao € a sancao que suspende tempora riamente a participacdo de contratado
em licitagOes e o impede de contratar com a Administragéo, e, se aplicada em decorréncia
de licitacdo na modalidade pregéo, ainda suspende o registro cadastral do adjudicado e/ou

contratado, no Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, instituido pelo Decreto n°
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25.966, de 23 de junho de 2005, com a suspenséao inscrita no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF, de acordo com 0s prazos a seguir:

| - por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo de adverténcia, emitida pela
Subsecretaria de Compras e Licitacdes, ou pelo 6rgao integrante do Sistema de Registro de
Precos, a empresa permanecer inadimplente;

Il - por até 90 (noventa) dias, em licitacdo realizada na modalidade pregdo presencial ou
eletrbnico, ou pregao para inclusdo no Sistema de Registro de Precos, quando a licitante
deixar de entregar, no prazo estabelecido no edital, os documentos e anexos exigidos, quer
por via fax ou internet, de forma provisoria, ou, em original ou copia autenticada, de forma
definitiva,

lll - por até 12 (doze) meses, quando a licitante, na modalidade pregdo, convocada dentro
do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, ensejar o retardamento na
execucao do seu objeto, falhar ou fraudar na execucéo do contrato;

IV - por até 24 (vinte e quatro) meses, quando a licitante:

a) apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou falsificados nas licitacdes,
objetivando obter, para si ou para outrem, vantagem decorrente da adjudicacéo do objeto da
licitacao;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

c) receber qualquer das multas previstas no artigo anterior e ndo efetuar o pagamento; a
reabilitacdo de dara com o pagamento.

§ 1°Sao competentes para aplicar a penalidade de s uspenséo:

| - a Subsecretaria de Compras e Licitagbes - SUCOM, quando o descumprimento da
obrigacdo ocorrer no ambito do procedimento licitatério, e, em se tratando de licitacdo para
registro de precos, até a emissdo da autorizacdo de compra para o 6rgdo participante do
Sistema de Registro de Precos;

Il - o ordenador de despesas do 6rgao contratante e/ou participante do Sistema de Registro
de Precos, se o descumprimento da obrigacdo ocorrer na fase de execucdo contratual,
entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato.

§ 2° A penalidade de suspensdo sera publicada no Diario Oficial do Distrito Federal, e
produzira os seguintes efeitos:

| - se aplicada pela Subsecretaria de Compras e Licitacbes - SUCOM, na hipotese do
descumprimento da obrigacdo ocorrer no @mbito do procedimento licitatério, e, em se
tratando de licitacao para registro de precos, até a emissédo da autorizacdo de compra para o
orgdo participante do Sistema de Registro de Precos, implicard na suspensdo, por igual
periodo, perante todos os orgaos/entidades subordinados a Lei Distrital no 2.340, de 12 de

abril de 1999, e alteracdes posteriores;
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Il - se aplicada pelo ordenador de despesas do 6rgao contratante e/ou participante do
Sistema de Registro de Precos, na hipétese do descumprimento da obrigacdo ocorrer na
fase de execucdo contratual, entendida desde a recusa em retirar a nota de empenho ou
assinar o contrato, implicara na suspenséao perante o 6rgdo sancionador.

8 3°0 prazo previsto no inciso IV podera ser aumen tado para até 05 (cinco) anos, quando
as condutas ali previstas forem praticadas no ambito dos procedimentos derivados dos
pregoes.

SUBSECAO IV
Da Declaragéo de Inidoneidade
Art. 6°A declaracéo de inidoneidade sera aplicada pelo Secretario de Estado de Fazenda, a
vista dos motivos informados pela Subsecretaria de Compras e Licitacdes.

§ 1° A declaracdo de inidoneidade prevista neste artigo permanecerd em vigor enquanto
perdurarem o0s motivos que determinaram a punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que a aplicou, e sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes de sua conduta e apés
decorrido o prazo de até dois anos de sancionamento.

§ 2°A declaragéo de inidoneidade e/ou sua extingdo sera publicada no Diario Oficial do
Distrito Federal, e seus efeitos serdo extensivos a todos os 6rgaos/entidades subordinadas
ou vinculadas ao Poder Executivo do Distrito Federal, e a Administracdo Publica, consoante
dispbe o art. 87, IV, da Lei n° 8.666, de 1993.

CAPITULO Il
DAS DEMAIS PENALIDADES
Art. 7°As licitantes que apresentarem documentos f raudulentos, adulterados ou falsificados,
OU que por quaisquer outros meios praticarem atos irregulares ou ilegalidades para obtencao
no registro no Cadastro de Fornecedores do Distrito Federal, administrado pela
Subsecretaria de Compras e Licitacdes, estardo sujeitas as seguintes penalidades:

| - suspenséao temporaria do certificado de registro cadastral ou da obtencéo do registro, por
até 24 (vinte e quatro) meses, dependendo da natureza e da gravidade dos fatos; e

Il - declaracé&o de inidoneidade, nos termos do art. 6° deste Decreto Il - aplicam-se a este
artigo as disposi¢oes dos 88 2° e 3° do art. 5° deste Decreto.

Art. 8°As sanc¢des previstas nos arts. 5° e 6° pode rdo também ser aplicadas as empresas ou
profissionais que, em razdo dos contratos regidos pelas Leis Federais nos 8.666, de 1993 ou
10.520, de 2002:

| - tenham sofrido condenacgéo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitacéo;
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lIl - demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo, em virtude
de atos ilicitos praticados.

CAPITULO Il
DO DIREITO DE DEFESA
Art. 9° E facultado ao interessado interpor recurso contra a aplicagio das penas de
adverténcia, suspenséo temporaria ou de multa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
ciéncia da respectiva notificacao.

8 1° O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisao
ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso,
sob pena de responsabilidade.

§ 2° Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-do0 0s dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario; sé se iniciam e vencem o0s prazos referidos neste
artigo em dia de expediente no 6rgédo ou na entidade.

§ 3° Assegurado o direito a defesa prévia e ao cont raditorio, e apids o exaurimento da fase
recursal, a aplicagdo da sancdo sera formalizada por despacho motivado, cujo extrato
devera ser publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, devendo constar:

| - a origem e o numero do processo em que foi proferido o despacho;
Il - o prazo do impedimento para licitar e contratar;
lIl - o fundamento legal da sanc¢éo aplicada;

IV - 0 nome ou a razado social do punido, com o numero de sua inscricdo no Cadastro da
Receita Federal.

8§ 4° Apo6s o julgamento do(s) recurso(s), ou transco rrido o prazo sem a sua interposicéo, a
autoridade competente para aplicacdo da sancdo providenciard a sua imediata divulgacao
no sitio www.fazenda.df.gov.br, inclusive para o bloqueio da senha de acesso ao Sistema de
Controle e Acompanhamento de Compra e Licitagbes e Registro de Pregos do Distrito
Federal — e-compras, e aos demais sistemas eletronicos de contratacdo mantidos por
orgaos ou entidades da Administracado Publica do Distrito Federal.

8 50 Ficam desobrigadas do dever de publicagdo no Diario Oficial do Distrito Federal as
sancoes aplicadas com fundamento nos arts. 3° e 4° deste decreto, as quais se formalizam
por meio de simples apostilamento, na forma do art. 65, 88°, da Lei n° 8.666, de 1993.

CAPITULO IV
DO ASSENTAMENTO EM REGISTROS
Art. 10. Toda sangéo aplicada sera anotada no historico cadastral da empresa.
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Paragrafo unico. As penalidades terdo seus registros cancelados apés o decurso do prazo
do ato que as aplicou.

CAPITULO V
DA SUJEICAO A PERDAS E DANOS
Art. 11. Independentemente das sancdes legais cabiveis, regulamentadas por este Decreto,
a licitante e/ou contratada ficara sujeita, ainda, a composicéo das perdas e danos causados
a Administracao pelo descumprimento das obriga¢des licitatorias e/ou contratuais.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
Art. 12. Os instrumentos convocatorios e os contratos deverdo fazer mencao a este Decreto,
incluir os percentuais relativos a multas, e as propostas comerciais deverdo mencionar
expressamente a concordancia do proponente aos seus termos.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 14. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia, 30 de maio de 2006.
118° da Republica e 47° de Brasilia
MARIA DE LOURDES ABADIA
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ANEXO V

MODELO DECLARACAO
DE QUE NAO EMPREGAR MENOR

A empresa , Inscrita no
CNPJ sob 0 ne , sediada no endereco
, telefone/fax n2 ,  por

intermédio do seu representante legal Sr(a).
, portador(a) da Carteira de
Identidade n2 e do CPF n2 , DECLARA para fins

do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27 de outubro de 1999, em conformidade com o previsto no
inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88, que ndo possui em seu quadro de
pessoal empregado(s) menor (es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir dos 14 (quatorze) anos.

Local e Data

[Nome do Representante Legal da Empresa]
Cargo
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