! SERVICO PUBLICO FEDERAL
I\/\T Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Mato Grosso

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE VAGAS E FORMAGAO DE CADASTRO
RESERVA EM EMPREGOS DE NIiVEL MEDIO E SUPERIOR
EDITAL N2 1 DO CONCURSO PUBLICO 1/2019 — CAU/MT - NORMATIVO

Na presente data de 30 de maio de 2019, o Presidente do CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO
DE MATO GROSSO — CAU/MT, no uso de suas atribui¢es legais e de acordo com o que estabelece o art.
37, inciso Il, da Constituicao Federal de 1988; torna publica a realizagdo de concurso publico para
provimento de vagas e formag¢ao de cadastro de reserva em empregos de nivel superior e médio do
CAU/MT.

ANEXO | - DO QUADRO DE EMPREGOS E VAGAS
Para lotacido em quaisquer das cidades-polo no Estado de Mato Grosso: Cuiabd, Varzea Grande,

Rondondpolis, Primavera do Leste, Campo Verde, Tangara da Serra, Sinop, Sorriso, Alta Floresta, Lucas do Rio
Verde ou Caceres.

v Vagas para
Cadigo Cargo Salario Mensal Carga Horaria agasi - Cadastro de
para Admissdo
Reserva
101 |Agente de Fiscalizacao RS 6.083,13 6h/dia 2 50
201 | Assistente Administrativo RS 2.087,52 6h/dia 2 50

Requisitos académicos e profissionais para cada emprego:

Agente de Fiscalizagao (codigo 101): diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
graduacao em Arquitetura e Urbanismo, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo; registro profissional no Conselho de Arquitetura e Urbanismo e Carteira
Nacional de Habilitacdo — Categoria “B” (no minimo) em plena validade (conforme Portaria Normativa
Cau/MT N2 03, de 13/6/2017).

Assistente Administrativo (cédigo 201): certificado, devidamente registrado, de conclusdo de curso de
ensino médio, expedido por instituicdo educacional reconhecida pelo dérgdo préprio do sistema de
ensino e Carteira Nacional de Habilitacdo — Categoria “B” (no minimo) em plena validade.
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ANEXO Il — ATRIBUIGOES DOS CARGOS E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

AGENTE DE FISCALIZACAO (Coédigo 101)

- Executar, planejar, organizar e supervisionar as atividades da Area com base nas determinacdes de seu superior,
fazendo cumprir as normas e instrugdes de servigcos, com eficacia, para o bom desenvolvimento das rotinas de
trabalho.

- Apoiar as atividades da area através de sua especialidade e fungdo designada, com vistas aos objetivos do
Conselho.

- Dirigir veiculo oficial a servigo do Conselho, a fim de cumprir as atividades inerentes ao cargo, em todo o Estado
de Mato Grosso.

- Conduzir veiculo oficial a servico do CAU/MT em deslocamentos intermunicipais e nas localidades onde houver
a fiscalizacdo planejada.

Detalhamento das atividades: executar o planejamento da fiscalizagdo, estabelecido pela comissdo, estruturando as acbes e
a distribuicdes de tarefas; realizar a fiscalizacdo in loco ou online de arquitetura efémera, arquitetura e urbanismo, construcado
de edificio, empresas e dérgaos publicos, patriménio histérico, paisagismo, parques e jardins, arquitetura de interiores,
planejamento urbano e regional; fiscalizar érgdos e pessoas juridicas requerendo a relagdo dos responsaveis técnicos, assim
como os RRT's de cargo e fungdo, esclarecendo eventuais duvidas relacionadas as atribuicdes e responsabilidades dos
profissionais Arquitetos e Urbanistas; instruir profissionais, pessoas juridicas e interessados sobre as atribuicGes e
responsabilidades dos profissionais Arquitetos e Urbanistas; elaborar, administrar e encaminhar documentos pertinentes a
atividade de fiscalizacdo, de acordo com os processos estabelecidos; emitir notificacdes preventivas e missdo de auto de
infracdo, elaborando relatdrios de fiscalizagdo; montar, administrar e acompanhar processos fiscalizatérios, dando as
providéncias necessdrias; atender demandas, denuncias e solicitacbes de fiscalizacdo recebidas; manter atualizada as
atividades fiscalizadas no SICCAU; acompanhar implantacdo dos sistemas de fiscalizacdo; esclarecer duvidas relacionadas a
fiscalizagdo; ministrar e participar de cursos, treinamentos e palestras promovidos pelo CAU/MT ou CAU/BR; fiscalizar as
atividades de leigos, de empresas publicas ou privadas, de autarquias e dos profissionais da Arquitetura e Urbanismo em areas
afins ao Conselho; elaborar relatérios das atividades de fiscalizacdo; verificar correspondéncias eletronicas do CAU referentes
a fiscalizagdo; conduzir veiculos automotores destinados ao atendimento e a fiscalizagdo; zelar pela conservacdo do veiculo
que lhe for entregue, bem como conferir o abastecimento de combustiveis, dgua e dleo, verificar o funcionamento do sistema
elétrico, lampadas, fardis, sinaleiras, buzinas e indicadores de direcdo e verificar a calibracdo dos pneus; responsabilizar-se pelo
eventual recebimento de multas devido a infragdes cometidas durante a utilizagdo do veiculo, conforme Cddigo de Transito
Brasileiro, Lei n2 9.503, de 23 de setembro de 1997; processar Registros de Responsabilidade Técnica, realizando analises,
baixas, cancelamentos e aprovacGes; analisar e emitir parecer sobre as solicitagOes feitas pelos Arquitetos e Urbanistas através
do SICCAU; realizar atendimento a profissionais e interessados para esclarecimento de duvidas relacionadas a acervo técnico,
legislagdo, RRT’s, certidGes; assessorar e apoiar as ComissGes na condugdo dos trabalhos, corrigindo e elaborando atas,
sumulas, pautas, pesquisas, oficios, pareceres e similares; criar e padronizar os procedimentos relacionados a RRT e acervo
técnico; criar manuais para esclarecimento do profissional quanto ao CAU, indicando os servicos presentes no sistema
profissional e questdes relativas a uso e preenchimento de RRT’s pelo SICCAU; realizar o registro profissional de pessoas fisicas
e juridicas, analisando documentacdes, efetivacdes, incorporagdo de informacdes, baixas e cancelamentos; ministrar palestras,
cursos e oficinas técnicas aos profissionais do Estado sobre as Tabelas de Honorarios do CAU e sobre a utilizagdo do SICCAU;
montar, administrar e acompanhar processos, dando as providéncias necessarias; elaborar, administrar e encaminhar
documentos pertinentes a atividade da area técnica, de acordo com os processos estabelecidos; realizar analise de solicitacdes
de Registro de Direito Autoral; realizar analise preliminar das solicitagdes de ressarcimento; ter disponibilidade para a
transferéncia temporaria ou permanente para qualquer cidade do Estado de Mato Grosso, conforme a conveniéncia da
administracdo, observada a legislagdo pertinente; executar outras atividades correlatas, estando disponivel para viagens,
realizando trabalho itinerante em diversas cidades; analisar certidées e outros documentos solicitados pelo profissional;
realizar outras atividades atribuidas pela dire¢do/coordenacdo do CAU/MT em assuntos envolvendo as competéncias do
emprego/fungio.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (Cédigo 201)

- Executar, planejar e organizar as atividades da Area com base nas determinagdes de seu superior,
fazendo cumprir as normas e instrucdes de servicos com eficacia para o bom desenvolvimento das rotinas
de trabalho.

- Executar as atividades da drea de atendimento e realizar/acompanhar as atividades de natureza técnico-
administrativa nas diversas areas do CAU/MT, atendendo demandas nos setores de fiscalizacdo,
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secretaria geral, assessoria juridica, supervisdo de atendimento, assessoria de comunica¢do, setor
financeiro e contabil, geréncia geral, coordenacgao técnica ou administrativa, bem como em qualquer drea
inerente ao funcionamento da instituicdo, através da funcdo designada, com vistas aos objetivos do

Conselho.
- Dirigir veiculo oficial a servigco do Conselho, a fim de cumprir as atividades inerentes ao emprego/funcao.
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ANEXO Ill - DO CONTEUDO PROGRAMATICO

1 CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS EMPREGOS

Lingua Portuguesa. Interpretacio de textos. Fung¢des da linguagem. Colocagdo pronominal. Acentuacgdo grafica.
Pontuacdo. Estrutura e formacgdo das palavras. Ortografia. Classes gramaticais: substantivo, artigo, adjetivo,
pronome, verbo, numeral, preposicdo, conjuncdo, interjeicdo. Regéncia nominal e verbal. Crase. Concordancia
nominal e verbal. Tempos e modos verbais. Aspectos sintaticos e semanticos. Termos essenciais, integrantes e
acessorios da oracdo. Sentido dos vocdbulos no texto. Significacdo das palavras. Processos de coordenagdo e
subordinacdo (valores semanticos). Figuras e vicios de linguagem.

Informatica Basica. Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e
procedimentos associados ao uso de informatica no ambiente de escritério; Utilizacdo e configuragdes basicas do
Sistema Operacional Windows 10. Configuracdo e utilizagdo: Word, Excel, Outlook e PowerPoint e suas respectivas
versdes posteriores. NogcOes de seguranca para Internet. Nog¢Oes basicas de navegacdo na Internet (Internet
Explorer e Mozilla Firefox e suas respectivas versdes posteriores, dentre outros). Correio Eletronico. Sistemas de
protecdo antivirus e outros. Configuracdo e utilizacdo de Impressoras e periférico. ExtensGes de arquivos;
Conversores para PDF; Computacdo nas nuvens: Acesso a distancia e transferéncia de informacao.
Conhecimentos de Matematica: Fundamentos de matemadtica. Principios de contagem e probabilidade.
Arranjos e permutacdes. Combinagdes. Matrizes e determinantes. Conjuntos.

Atualidades: Dominio de tépicos atuais e relevantes de diversas areas, tais como desenvolvimento sustentavel,
ecologia, tecnologia, energia, politica, economia, sociedade, praticas de cidadania, educacdo, defesa dos direitos
do consumidor, artes e literatura com suas vinculag¢des historicas. Atualidades e contextos histéricos, geograficos,
sociais, politicos, econémicos e culturais do Estado de Mato Grosso e do Brasil.

2 CONHECIMENTOS ESPECIFICOS POR EMPREGO

AGENTE DE FISCALIZACAO (Cédigo 101).

Nog¢bes de Direito Administrativo. Principios informativos. Organizagdo administrativa: nogbes gerais da
administragdo publica. Poderes administrativos, o uso e abuso do poder. Ato administrativo: nog¢des gerais,
espécies, elementos, atributos, validade, extin¢do e controle jurisdicional. Lei n2 8.666/1993. Lei n? 10.520/2002.
Legislagdo Federal e Resolugées do CAU/BR relacionadas ao exercicio profissional. Lei n2 12.378/2010 -
Regulamenta o exercicio da Arquitetura e Urbanismo, cria o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil -
CAU/BR e os Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal — CAUs. Resolugdo n 10/2012
- Dispde sobre o registro da especializacdo de Engenheiro de Seguranca do Trabalho. Resolugdo n? 18/2012 -
Registros definitivos e temporarios de profissionais no Conselho de Arquitetura e Urbanismo. Resolugdo n?21/2012
- Dispde sobre atribuicBes profissionais. Resolugdo n2 26/2012 - Disp&e sobre o registro de arquitetos e urbanistas,
brasileiros ou estrangeiros portadores de visto permanente, diplomados por instituicdes de ensino superior
estrangeiras. Resolucdo n2 28/2012 - Disp&e sobre o registro e sobre a alteracdo e a baixa de registro de pessoa
juridica. Resolugdo n2 35/2012 - Dispde sobre o registro temporario no Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU)
de arquitetos e urbanistas, brasileiros ou estrangeiros. Resolucdo n2 49/2014 - Disp&e sobre o registro temporario
e a baixa de registro de pessoa juridica estrangeira. Resolucdo n? 61/2013 - Dispde sobre a cobranca dos valores de
anuidades devidas aos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal (CAU/UF) e da
outras providéncias. Resolu¢do n2 67/2013 - Dispde sobre os Direitos Autorais na Arquitetura e Urbanismo.
Resolugdo n? 75/2014 - Dispde sobre a indicacdo da responsabilidade técnica referente a projetos, obras e servicos
no dmbito da Arquitetura e Urbanismo. Resolu¢do n2 91/2014 - Disp&e sobre registro de responsabilidade técnica.
Resolugdo n? 162/2018 - Dispde sobre o registro do titulo complementar e o exercicio das atividades do arquiteto
e urbanista com especializacdo em Engenharia de Seguranca do Trabalho e da outras providéncias.

Resolugdes do CAU/BR relacionadas a fiscalizagdo. Resolucdo n? 22/2012 - Dispde sobre a fiscalizagdo do
exercicio profissional da Arquitetura e Urbanismo, os procedimentos para formalizacdo, instrucdo e julgamento de
processos por infracdo a legislacdo e a aplicacdo de penalidades, e da outras providéncias. Resolugdo n? 38/2012 -
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Dispde sobre a fiscalizagdo do cumprimento do Saldrio Minimo Profissional do Arquiteto e Urbanista. Resolugdo n2
52/2013 - Aprova o Cédigo de Etica e Disciplina do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU/BR). Manual
da fiscalizacdo. Resolugdo n? 143/2017 - Dispde sobre as normas para conducdo do processo ético-disciplinar no
ambito dos Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados e do Distrito Federal (CAU/UF) e do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU/BR), para aplicacdo e execugdo das san¢des de mesma natureza, para o
pedido de revisdo e para a reabilitacdo profissional, e da outras providéncias. Resolugdo n2 153/2017 - Dispde sobre
o parcelamento de multas aplicadas por infragdo as disposi¢oes do exercicio profissional ou da ética e disciplina, e
da outras providéncias.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO (Cédigo 201).

Nog¢bes de Direito Administrativo. Principios informativos. Nogdes de licitagdo. Principios, defini¢cbes e
hipdteses de dispensa e inexigibilidade. Contratos com a administracdo publica: conceitos, formalizacdo, alteracdo,
execucdo, inexecucdo e rescisdo. Atos administrativos. Fiscalizacdo de contratos. Lei de licitagBes (Lei n® 8.666/93)
e Pregdo Presencial e Eletronico (Lei n2 10.520/02). Organiza¢do administrativa. Nogdes gerais da administragdo
publica. Poderes administrativos, o uso e abuso do poder. Ato administrativo: no¢Oes gerais, espécies, elementos,
atributos, validade, extingao e controle jurisdicional. Processos da Administragao Publica. Organiza¢do e métodos.
Gestdo de documentos. Administracao de processos.

Nog¢oes de Direito Constitucional. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Arts. 12 ao 52 e o Art. 37.
Legislacdo relacionada ao CAU. Lei n? 12.378/2010 - Regulamenta o exercicio da Arquitetura e Urbanismo, cria
o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR e os Conselhos de Arquitetura e Urbanismo dos Estados
e do Distrito Federal — CAUs e da outras providéncias; Regimento Interno do Conselho de Arquitetura e Urbanismo
de Mato Grosso — CAU/MT.

Qualidade no atendimento ao publico. Comunicabilidade, apresentacio, atencio, cortesia, interesse, presteza,
eficiéncia, tolerancia, discricdo, conduta e objetividade.

Trabalho em equipe. Personalidade e relacionamento. Eficdcia no comportamento interpessoal. Fatores positivos
do relacionamento. Comportamento receptivo e defensivo, empatia e compreensdo mutua.

Observagdo (1): A legislagdo indicada nos contelddos programaticos expressos no Anexo | — Conteudo
Programatico do presente Edital Normativo se refere as redag¢des vigentes quando da publicacdo do
presente Edital. As alteragdes de legislagdo com entrada em vigor antes da data de publicacdo deste Edital
serdo objeto de avaliacdo, ainda que ndo mencionadas nos objetos de avaliacdo constantes nos contetddos
programaticos.

Observagdo (2): A legislagdo e demais normas relacionadas aos conteuidos programdticos expressos no
Anexo | — Conteddo Programdtico sdo partes integrantes do objeto de avaliacdo, mesmo que nao
explicitadas, em conformidade com as redac¢des vigentes quando da publicacdo do presente Edital.
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