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ANEXO Il = CONTEUDO PROGRAMATICO E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

CONTEUDOS ESPECIFICOS PARA CADA FUNCAO

ENSINO FUNDAMENTAL
1.01 - AGENTE DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

LINGUA PORTUGUESA: 10 QUESTOES

Leitura e compreensdo de texto; alfabeto e ordem alfabética; vogal e consoante; silaba e tonicidade -
separacdo silabica, classificagdo das palavras quanto ao numero de silabas; sinbnimos e antdnimos;
acentuacao; frases - afirmativa, negativa, interrogativa e exclamativa; sinais de pontuacdo; ortografia;
substantivo; singular e plural; diminutivo e aumentativo; encontro vocalico e consonantal; pronomes e verbos.
MATEMATICA: 10 QUESTOES

NUmeros naturais; antecessor e sucessor; Operacfes - adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo; Sistemas de
Numeracao Decimal e Horario; Adicdo e subtracao de fracfes; Sistemas de medidas - comprimento, massa, volume
e superficie; Nameros multiplicativos - dobro, metade; Raciocinio l6gico. Resolucao de situacfes problema

CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES: 20 QUESTOES

v’ Histéria de Indaiatuba: Fatos Histéricos, Geograficos, Politicos, Administrativos e Turisticos da Cidade.

v' Assuntos ligados a atualidade nas areas: Econdmica, Cientifica, Esportiva, Tecnolégica, Cultural, Politica e Social
do Brasil e do Mundo, noticiados pela midia nos UGltimos 12 meses anteriores a data de encerramento das
inscricdes.

Etica e Cidadania: direitos e deveres do profissional, ética da responsabilidade, da humanidade.

Direitos e Deveres Individuais e Coletivos;

Relagdes Humanas no trabalho;

ANANEN

CONTEUDOS ESPECIFICOS PARA CADA FUNCAO

ENSINO MEDIO
2.01 — ASSISTENTE DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS

LINGUA PORTUGUESA: 10 QUESTOES

Interpretacdo e compreensdo de texto. Ortografia (de acordo com Novo Acordo Ortogréfico). Acentuacgao.
Pontuacdo. Regéncia verbal e nominal. Sintaxe e Andlise Sintatica (tipos de sujeito, regéncia, transitividade
verbal etc); Crase; Conectivos (conjuncdo e pronomes). Emprego dos porqués. Morfologia: formacdo de
palavras, flexdo nominal e conjugacao verbal. Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe. Significagcao
das palavras; Classe de palavras.

MATEMATICA: 10 QUESTOES

Ndmeros inteiros e racionais: Operacdes. Miltiplos e divisores de nimeros naturais. Sistema decimal de medidas,
sistema de medidas do tempo, sistema monetdrio brasileiro, medidas de comprimento, superficie, volume e massa.
Razbes, proporcdes, regra de trés simples e porcentagem. Geometria: perimetros, areas e volumes. Raciocinio
Légico-Matematico. Resolucao de situacdes problema.

CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES: 10 QUESTOES

v’ Histéria de Indaiatuba: Fatos Histéricos, Geogréficos, Politicos, Administrativos e Turisticos da Cidade.

v" Assuntos ligados a atualidade nas areas: Econdmica, Cientifica, Esportiva, Tecnolégica, Cultural, Politica e Social
do Brasil e do Mundo, noticiados pela midia nos Ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das
inscricdes.

Etica e Cidadania: direitos e deveres do profissional, ética da responsabilidade, da humanidade.

Direitos e Deveres Individuais e Coletivos;

Relagdes Humanas no trabalho;

INFORMATICA: 10 QUESTOES

Conhecimentos sobre principios béasicos de informatica:

Microsoft Windows 7 (Seven ou superior);

Microsoft Office 2007 ou superior: Word, Excel, Power Point;

Navegadores de Internet: Internet Explorer e Google Chrome. Verséo 2007 e/ou versao atualizada.

Correio eletrénico (webmail).

Conceitos basicos de software e hardware.

Conceito e organizacdo de arquivos (pastas/diretorios).

Nocdes bésicas de analise e armazenamento de dados.
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CONTEUDOS COMUNS PARA OS CARGOS DESTA ESCOLARIDADE

ENSINO SUPERIOR

LINGUA PORTUGUESA: 05 QUESTOES

Interpretacdo de texto, conhecimento da norma culta na modalidade escrita do idioma e aplicacdo da Ortografia
oficial; No¢des de fonologia. Acentuacdo Grafica: emprego dos sinais de pontuacdo. Concordancia Verbal.
Concordancia Nominal. Regéncia Verbal. Regéncia Nominal. Funcdes Sintaticas / Uso dos Pronomes. Func¢bes
e Andlise/Uso das Conjuncdes. Funcdes e Andlise / Uso dos Artigos. Funcbes e Andlise/Uso dos Adjetivos.
Funcdes e Andlise/Uso dos Numerais. Géneros Discursivos (Producéo Textual). Andlise Linguistica.
Referéncias Bibliograficas: Acordo ortografico da Lingua Portuguesa - Senado Federal, 2013
(https://Iwww2.senado.leqg.br/bdsf/bitstream/handle/id/508145/000997415.pdf?sequence=1). Novissima
Gramatica da Lingua Portuguesa - Domingos Paschoal Cegalla (Companhia Editora Nacional, 2000). Dicionario
Houaiss de Sindnimos e Antdnimos (Publifolha, 2011). Dicionario Online Michaelis (http://michaelis.uol.com.br).
Sites para estudo do conteddo: www.brasilescola.com.br/portugues, www.portugues.com.br,
WWwWWw.soportugues.com.br, www.conjugacao.com.br.

MATEMATICA: 05 QUESTOES

Poténcias e raizes. Razao e proporgéo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e
ponderada. Juros simples. Equacdo do 1.° e 2.° graus. Relagdo entre grandezas: tabelas e gréaficos. Sistemas de
medidas usuais. Geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitdgoras. Resolucdo de situacbes
problema.

CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES: 05 QUESTOES

v’ Histéria de Indaiatuba: Fatos Histéricos, Geogréficos, Politicos, Administrativos e Turisticos da Cidade.

v' Assuntos ligados a atualidade nas areas: Econdmica, Cientifica, Esportiva, Tecnolégica, Cultural, Politica e Social
do Brasil e do Mundo, noticiados pela midia nos Ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das
inscricdes.

Etica e Cidadania: direitos e deveres do profissional, ética da responsabilidade, da humanidade.

Direitos e Deveres Individuais e Coletivos;

Rela¢cdes Humanas no trabalho;

ANRNIN

CONTEUDOS ESPECIFICOS PARA CADA FUNCAO

3.01 — CONTROLADOR INTERNO
CONHECIMENTOS ESPEFICOS DO CARGO E LEGISLACAO: 25 QUESTOES
LEGISLACAO:

v’ Constituicdo Federal - arts. 29a31/37a43/70a75/156 /163 a 169.

v’ Lei Federal n® 8666/93 - Institui normas para licitagdes e contratos da administragédo publica;

v' Lei Complementar n°® 101/2000 - Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na
gestdo fiscal;

v’ Portaria Interministerial n® 163/2001 - Dispde sobre normas gerais de consolidagdo das contas publicas;

v' Lei Complementar 4.320/1964 - Normas do Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e
balangos da Unido, Estados Municipios e Distrito Federal.

v" Lei Complementar 709 de 14/01/1993 - Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

v Lei 8.429/92 - Dispde sobre as sancdes aplicaveis aos agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito no
exercicio de mandato, cargo, emprego ou fungdo na administragdo publica direta, indireta ou fundacional e d&
outras providéncias.

v' Lein® 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011 - Regula o acesso a informacdes previsto no inciso XXXIIl do art.
5° no inciso Il do § 3%do art. 37 e no § 2%do art. 216 da Constituicio Federal; altera a Lei n®8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei n® 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro
de 1991; e da outras providéncias.

v/ AUDESP: Objetivos, conceitos e contextos.

v Lei Municipal n° 45, de 20 de dezembro de 2018.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DO CARGO:

v RECEITA PUBLICA — Receita Orcamentéria, Receita Extra Orcamentaria, Arrecadacdo, Recolhimento, Receita
da Divida Ativa, Operacfes de Crédito por Antecipacédo da Receita Orcamentéria, Vinculagdes Constitucionais da
Receita Publica;

v DESPESA PUBLICA — Despesa Orcamentaria, Despesa Extra Orgamentaria, Empenho, Liquida¢do, Pagamento,
Restos a Pagar, Despesas pelo Regime de Adiantamento;
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v PATRIMONIO PUBLICO - Substancia Patrimonial, Contra Substancia Patrimonial, Ativo Financeiro, Passivo
Financeiro, Ativo Permanente, Passivo Permanente e Situacao Liquida;
v LICITACOES — Modalidades de Licitacdes, Dispensa de Licitacdo, Inexigibilidade de Licitac&o.

3.02 - PROCURADOR JURIDICO
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DO CARGO: 25 QUESTOES

DIREITO CONSTITUCIONAL:

Constituicdo: conceito, objeto e elementos. Principios constitucionais. Controle de constitucionalidade.
Sistemas. Inconstitucionalidade por ac¢@o e inconstitucionalidade por omissdo. Direitos e garantias
fundamentais. Direitos e deveres individuais e coletivos. Direitos sociais. Nacionalidade. Direitos politicos.
Organizacdo do Estado. Administracdo Publica. Principios. Servidores publicos. Poder Legislativo.
Organizacdo. Processo legislativo. 6. Poder Executivo. Poder Judiciario. Garantias. Vedacdes. Organizacao.
Competéncia. Principios da Administracdo Publica. Principios da Ordem Econdmica; Direito Tributario: Codigo
Tributario Nacional; Direito Administrativo: Administracdo Publica; Poderes Administrativos; Atos
Administrativos; Contratos Administrativos e Licitacdo; Servicos Publicos; Servidores Puablicos; Dominio
Pdblico; Intervencdo na Propriedade e atuacdo no Dominio Econdmico; Responsabilidade Civil da
Administragdo; Controle da Administracéo; Organizagdo Administrativa Brasileira;

DIREITO ADMINISTRATIVO:

Fontes do Direito Administrativo e principios basicos. Administracao Publica (estrutura administrativa, conceito
e poderes do Estado, entidades politicas e administrativas, espécies de agentes publicos). Atividade
Administrativa (conceito, natureza e fins, principios basicos). Organiza¢do Administrativa (Administracéo direta
e indireta). Ato Administrativo (conceito, requisitos, atributos, -classificagdo, invalidacdo). Contratos
Administrativos (contratos, formalizacdo, execucao). Servicos Publicos, Servidores Publicos. Bens Publicos.
Controle da Administracdo Publica (controle administrativo e judiciario). Responsabilidade Civil da
Administragédo.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL:

Acdo declaratéria, consignagdo em pagamento, acdo rescisoria, adjudicacdo, agravo retido, agravo de
instrumento, apelacdo, alegacdes finais no procedimento sumarissimo, extingdo processual, arrematacao,
arrolamento, audiéncia, busca e apreensdo, caréncia de acdo, chamamento ao processo, citacao,
competéncia, cumprimento da sentenga, contestacdo, denunciacdo da lide, depoimento pessoal, desisténcia da
acdo, direito disponivel e indisponivel, embargos: de declaracédo, de divergéncia, do devedor, de terceiros e
infringentes, espolio, execucdo de titulo extrajudicial, juiz, impedimentos, incidente de falsidade, fax: pratica de
atos processuais, intimacao, julgamento antecipado da lide, jurisdicdo, litisconsércio, litispendéncia, medidas
cautelares, municipio: representacdo em juizo, nulidades, nunciacdo de obra nova, énus da prova, peticdo
inicial, pedido, penhora, prazos, preliminares, prescricdo e decadéncia, procuradores e procuragdo, protesto
judicial, provas, prova testemunhal, reconvencdo, recurso especial, recurso extraordinario, recurso ordinario,
remicéo de bens, remisséo, revelia, segredo de justi¢ca, suspei¢ao, suspensao do processo, usufruto, valor da
causa. Direito Processual Penal Acusacéo, alegacdes finais, alegacdes do apelante e do apelado, apelagdes,
audiéncia, atos processuais, callnia: processo e julgamento, citacdo, competéncia, confissdo, conflito de
jurisdicd@o, contrafé, defesa, denlncia, depoimento de testemunhas, defesa prévia, desisténcia da agdo penal,
despacho saneador, excec¢do da verdade, fianca, instrugdo criminal, interrogatério, intimacao, liberdade
provisoria, medidas de seguranca, nulidades, 6nus da prova, prazos, prescricdo, prondncia, peritos, prisdo em
flagrante, prisdo preventiva, prova, queixa-crime, recurso em sentido estrito, recurso extraordinario, réu, revelia,
salvo conduto, suspei¢éo, suspensao do processo.

DIREITO DO TRABALHO:

Nocdes gerais sobre direito do trabalho; conceitos empregador, empregado, trabalhador auténomo, eventual,
avulso e temporario; Contrato de Trabalho; Regime Celetista; Regime Estatutario; Contrato de Experiéncia;
Trabalhador dom Deficiéncia; Atestado de Saulde Ocupacional; Insalubridade; Periculosidade; Jornada de
Trabalho; Faltas Justificadas; Suspensdo e Interrupcdo do Contrato de Trabalho; Rescisdo de Contrato de
Trabalho; Trabalho da Mulher; Licengca Maternidade; Compensacado de Horas de Trabalho; Acidente de
Trabalho; Transferéncia de Empregado; Assédio Moral;, Emprego em comissdo; Terceirizacdo na
Administracdo Publica; Alteracdo do contrato de trabalho na Administracdo Publica; Equiparacdo salarial de
empregados publicos e desvio funcional.

DIREITO EDUCACIONAL

Natureza juridica que envolvem uma instituicdo educacional.

Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo; Estatuto da Crianca e do Adolescente; Constituicdo Federal; Cédigos
Civil e do Consumidor.
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