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Camara Municipal de Fraiburgo — Concurso Publico — Edital 01/2019

Estado de Santa Catarina

CAMARA MUNICIPAL DE FRAIBURGO

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGO NO QUADRO
PERMANENTE DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
FRAIBURGO.

EDITAL N2 001/2019

Abre inscrigées para o Concurso Publico de Provas, destinado ao
provimento de cargo, no Quadro Permanente do Poder Legislativo do
Municipio de Fraiburgo.

A Senhora Marta André Back, Presidente da Camara Municipal de Fraiburgo, Estado de Santa Catarina, no uso
de suas atribui¢des torna publico a abertura das inscricdes do Concurso Publico de Provas para o provimento
de cargo e formacgdo de cadastro reserva, no Quadro Permanente do Poder Legislativo do Municipio de
Fraiburgo, que serd regido pelas normas estabelecidas no presente Edital e na legislagdo em vigor, em especial
na Lei Complementar Municipal n? 121, de 6 de dezembro de 2010.

DISPOSICOES PRELIMINARES

O Concurso Publico sera executado pela Fundagdo de Estudos e Pesquisas Socioecondmicos — FEPESE,
localizada no Campus Reitor Jodo David Ferreira Lima, da Universidade Federal de Santa Catarina — UFSC —
Trindade - Florianépolis, SC. Telefone (48) 3953-1000, enderecgo eletrénico
http://camarafraiburgo.fepese.org.br/ , e-mail: camarafraiburgo@fepese.org.br.

A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a aceitagdo irrestrita das instru¢Ges e das condi¢Ges do
Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas neste Edital, bem como em eventuais aditamentos,
comunicagdes, instrucdes e convocagdes relativas ao certame, que passardo a fazer parte do instrumento
convocatdrio como se nele estivessem transcritos e acerca dos quais ndo poderda o candidato alegar
desconhecimento.

O Edital do Concurso Publico, os demais comunicados e avisos aos candidatos, bem como a relagdo de
inscritos, os gabaritos e provas, os julgamentos realizados e todos os demais atos, serdo publicados no sitio do
Concurso Publico na Internet: http://camarafraiburgo.fepese.org.br/ .

A FEPESE informard por e-mail o deferimento da inscricdo, o local de prova e outras informagdes. Ndo se
responsabilizara, no entanto, por qualquer falha na entrega de mensagens eletrénicas, causada por endereco
eletronico incorreto ou por problemas no provedor de acesso do candidato ou qualquer outro problema de
ordem técnica. A comunicagdo por meio eletronico é meramente informativa, devendo o candidato sempre
consultar o site do Concurso Publico na Internet: http://camarafraiburgo.fepese.org.br/ para verificar as
informacdes oficiais do certame.

O candidato, ao se inscrever, declara concordar que seus dados de identificagdo, os resultados das provas e a

classificagdo sejam publicados no site do Concurso Publico na Internet http://camarafraiburgo.fepese.org.br/ e
pelos meios que determinar a lei.
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A comprovacdo da escolaridade e demais exigéncias sO sera feita quando da contratagdo. A ndo apresentagao,
no local, data e horario previsto na convocacgado, de todos os documentos exigidos implicara a desclassificagdo
do Concurso Publico e imediata convocagdo do candidato seguinte na ordem de classificacao.

O concurso publico tera validade de até 2 (dois) anos, podendo ser prorrogada uma Unica vez, por igual
periodo.

A aprovagdo e classificagdo no presente Concurso Publico ndo criam direito a admissdo que sera realizada na
medida das necessidades da Camara Municipal de Fraiburgo e disponibilidades orgamentarias.

Os Servidores do Poder Legislativo estdo sujeitos ao Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio de
Fraiburgo.

O conteudo programatico das provas é o constante do Anexo 1 deste Edital.

O Cronograma de Atividades do Concurso Publico consta no Anexo 3, podendo ser alterado por necessidade de
ordem técnica e/ou operacional. A alteragio podera ser feita sem prévio aviso, bastando, para todos os efeitos
legais, a sua comunicagdo no enderego eletrénico do Concurso Publico: http://camarafraiburgo.fepese.org.br/ .

ATENDIMENTO AO CANDIDATO E ENTREGA DE DOCUMENTOS

A cépia do presente edital, bem como equipamentos para acesso a Internet e pessoal para orientar inscri¢Ges e
receber documentos, estardo ao dispor dos interessados no Posto de Atendimento em Floriandpolis:

Posto de Atendimento

Fundagao de Estudos e Pesquisas Socioeconomicos — FEPESE
Campus Reitor Jodo David Ferreira Lima.

Universidade Federal de Santa Catarina — UFSC.

Trindade — Floriandpolis, SC.

Hordrio de atendimento: dias uteis, das 8h as 12h e das 13h as17h.
Hordrio do ultimo dia de inscrigdes: das 8h as 12h e das 13h as 15h.

O atendimento é limitado a disponibilidade de pessoal e equipamentos. Em determinados hordrios e dias
podera ocorrer a formacdo de filas. Nos locais de atendimento ndo sera possivel efetuar o pagamento da taxa
de inscricdo.

No atendimento presencial o candidato poderd obter acesso a equipamentos e orientagdo para a inscrigdo e
demais atos do Concurso Publico, mas é ele o responsavel pelas informagdes e atos relativos a sua inscrigao e
demais atos do certame.

Quando da inscricdo, o candidato fard o cadastro de uma senha para acesso a AREA DE ACESSO RESTRITO AO
CANDIDATO.

A referida senha é pessoal e intransferivel e possibilitard o acesso a informacdes sobre o seu desempenho,
respostas aos recursos interpostos, bem como a alteragdo de dados cadastrais permitidos.

Os documentos e requerimentos exigidos, salvo expressa determinagdo das normas do Edital, poderdo ser
entregues:

1. Presencialmente pelo candidato ou procurador devidamente constituido no Posto de
Atendimento em Floriandpolis, respeitados os horarios de funcionamento.

2. Pelainternet, através de upload (carregamento) no site do Concurso Publico na Internet
http://camarafraiburgo.fepese.org.br/ .
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3. Via postal.

Entrega pessoal ou por Procurador. Os documentos poderdo ser entregues pessoalmente ou por procurador
no Postos de Atendimento em Floriandpolis, nos dias Uteis, no horario de funcionamento informado. No caso
de entrega por Procurador este deve portar documento original valido de identificacdo e instrumento de
procuragdo publica ou particular com fins especificos para entrega dos documentos relacionados ao Concurso
Publico.

Envio pela Internet (Upload). Para o envio de documentos pela Internet (UPLOAD), o candidato devera:

1. Digitalizar (escanear) os documentos que deseja transmitir e salvar o arquivo em seu
computador, pen drive ou cartdo de meméria;

Acessar o site do Concurso Publico na Internet: http://camarafraiburgo.fepese.org.br/ ;

Na AREA DE ACESSO RESTRITO AO CANDIDATO, acessar a aba “Cadastro”;

Procurar, ao lado do campo do assunto a que se trata o documento, o link “Escolher arquivos”;
Apbs a selegdo dos arquivos, clicar em “Atualizar os dados”.

vk wnN

Envio pelo correio. A remessa de documentos via postal (pelo correio) deve ser feita unicamente para o
seguinte endereco:

Enderecgo para remessa postal:

Fundacdo de Estudos e Pesquisas Socioecondmicos - FEPESE
Concurso Publico: Camara Municipal de Fraiburgo
Caixa Postal: 5067 — CEP: 88040-900 - Floriandpolis, SC

Recomenda-se que a documentacgdo via postal seja enviada preferencialmente por SEDEX ou carta registrada
com Aviso de Recebimento (AR). No caso de remessa postal, o candidato devera providenciar a postagem com
antecedéncia, pois sO serd examinada a documentagdo que for entregue a FEPESE até o ultimo dia previsto no
Edital para a entrega presencial, mesmo que ela tenha sido postada em data anterior, valendo para fins de
direito de comprovacdo da entrega, o carimbo ou registro postal da entrega da correspondéncia.

Ndo sdo admitidas, apds o término das inscricbes, a complementacdo, a inclusdo ou a substituicdo dos
documentos entregues.

DO CARGO, DAS EXIGENCIAS DE ESCOLARIDADE,
DA CARGA HORARIA SEMANAL E DO VENCIMENTO.

O presente Concurso Publico destina-se ao provimento de cargo e formacdo de cadastro reserva para o cargo
abaixo.

CARGO VAGA CARGA HORARIA FORMACAO EXIGIDA VENCIMENTO
ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO 1 40 h/s Diploma ou certificado de conclusdo Ensino Médio RS 1.340,36

As atribuicGes do cargo objeto do Concurso Publico estdo descritas no anexo 2 do presente Edital.

DAS INSCRICOES

A participacdo no Concurso Publico iniciar-se-a pela inscricdo, que deverad ser efetuada no prazo e nas
condicOes estabelecidas neste edital.

Sdo requisitos bdsicos para a investidura no Cargo Publico:
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1. Nacionalidade brasileira;

2. O gozo dos direitos politicos;

3. A quitacgdo das obrigacGes militares e eleitorais;

4. O nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo;
5. A idade minima de 18 anos;

6. Aptidao fisica e mental.

4.3 As inscricdes estardo abertas das 16h do dia 10 de setembro de 2019, as 15h do dia 10 de outubro de 2019,
podendo ser efetuadas por um dos seguintes meios:

1. Presencialmente ou por Procurador devidamente constituido no Posto de Atendimento em
Floriandpolis;
2. ViaInternet, on line, no endereco eletrénico http://camarafraiburgo.fepese.org.br/ .

4.4 O valor da taxa de inscrigdo é: RS 80,00 (oitenta reais).
4.5 Inscrigdo presencial Pessoal ou por Procurador

45.1 Para efetuar a inscrigdo presencial o candidato ou seu Procurador, devera seguir os seguintes passos:

1. Comparecer ao Posto de Atendimento munido de documento de identidade original com foto e
numero de inscricdo de Contribuinte Pessoa Fisica (CPF);

2. Se Procurador, portar documento de identidade original com foto e cdpia xerografica autenticada do
documento de identidade do candidato, além do original do instrumento Publico de Procuragdo
especifico para realizar a inscricdo no Concurso Publico.

3. Preencher o Requerimento de Inscricdo em equipamento que sera disponibilizado e realizar os
procedimentos indicados;

4. Obter e efetivar o pagamento do boleto bancario em qualquer agéncia bancdria, posto de
autoatendimento ou homebanking, preferencialmente do Banco do Brasil S.A, até a data de
encerramento das inscricdes.

4.5.2 O atendimento presencial acha-se condicionado a disponibilidade de equipamentos e pessoal e, em
determinados momentos, principalmente nos ultimos dias de inscricdo, podera haver a formacédo de filas. No
ultimo dia de inscri¢do sé serdao atendidos os candidatos que chegarem ao local até as 15h00m. Nos locais de
inscricdo ndo haverd atendimento bancario.

4.6 Inscrigdo pela Internet

4.6.1 Para efetivar a sua inscrigao pela Internet, o candidato deverd seguir os seguintes passos:

1. Acessar o endereco eletrbnico http://camarafraiburgo.fepese.org.br/ ;

2. Preencher o Requerimento de Inscricdo on line, imprimindo uma cdpia que deve ficar em seu
poder;

3. Imprimir e efetivar o pagamento do boleto bancédrio em qualquer agéncia bancaria, posto de
autoatendimento ou homebanking, preferencialmente do Banco do Brasil S.A, até a data de
encerramento das inscri¢des.

4.7 A comprovacdo da escolaridade e demais exigéncias s sera feita quando da convocagdo para a contratagdo.

4.8 A FEPESE e a Camara Municipal de Fraiburgo eximem-se de qualquer responsabilidade pela eventual
indisponibilidade ou falha dos equipamentos ou acesso a Internet.

4.9 Os candidatos com deficiéncia que tenham dificuldade de realizar a sua inscricio deverdo agendar pelo
telefone (48) 39531032 (de segunda a quinta-feira, das 8h as 14h), até 17 de setembro de 2019, um horario
especial de atendimento, informando a ajuda de que necessitam. A FEPESE disponibilizard ao candidato,
respeitando o critério da razoabilidade, os meios e de ajuda requeridos.
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E de responsabilidade de o candidato manter atualizados os enderecos e nimeros de telefone informados.
Eventual mudancga de enderecgo, até a data de publicagdo do resultado final do Processo Seletivo, devera ser
comunicada a FEPESE na AREA DE ACESSO RESTRITO AO CANDIDATO, ou por correspondéncia eletrénica (e-
mail) enviada para: camarafraiburgo@fepese.org.br. Apds a data de publicagdo do resultado final do Concurso
Publico, deverdo ser comunicadas diretamente a Camara Municipal de Fraiburgo.

O pagamento da taxa de inscri¢ao s6 devera ser feito mediante a utilizagdo do boleto bancario obtido, quando
da inscri¢do presencial ou no enderego eletrénico: http://camarafraiburgo.fepese.org.br/ . No caso de perda do
boleto original, uma segunda via podera ser obtida no mesmo endereco.

No caso de feriado bancario ou qualquer outro evento que suspenda o funcionamento dos estabelecimentos
bancarios no dia do vencimento do boleto bancario correspondente a inscricdo, o pagamento devera ser
antecipado.

O boleto da taxa de inscrigdo so podera ser pago até a data do ultimo dia de inscrigbes. O pagamento em data
posterior, mesmo que seja aceito pelo estabelecimento bancdrio, ndo dard quitacdo do pagamento da referida
taxa. O candidato que desejar pagar o boleto da sua inscricdo pela Internet ou nas Agéncias Lotéricas e ou
Posto de Atendimento, devera cientificar-se que o valor pago vai ser creditado a FEPESE até o ultimo dia de
inscrigGes.

A inscricdo sé sera aceita quando o estabelecimento bancario onde foi feito o recolhimento da taxa de
inscricdo confirmar o respectivo pagamento, sendo canceladas as inscricdes cuja taxa de inscrigdo tiver sido
paga com cheque sem cobertura ou com qualquer outra irregularidade.

O agendamento do pagamento e o respectivo demonstrativo ndo se constituem documentos comprobatdrios
do pagamento da taxa de inscri¢do.

N3o serdo aceitos pagamentos feitos por qualquer outra forma ou meio.

Verificando-se mais de uma inscrigdo de um mesmo candidato para o mesmo cargo, sera considerada apenas a
inscricdo mais recente, efetivamente paga.

E vedada a inscricdo condicional, extemporanea ou por qualquer outra via ndo determinada neste edital.

A FEPESE ndo se responsabilizara por solicitagdes de inscrigdo ndo efetivadas por falhas e ou congestionamento
de linhas de comunicagdo ou outros fatores de ordem técnica que impossibilitarem a transferéncia dos dados
ou a impressao dos documentos solicitados.

Sera nula a inscricdo de candidato que, por qualquer meio, faca uso de informacdo ou documento falso ou
oculte informacédo ou fato a ela relevante, sem prejuizo das sang¢des judiciais cabiveis.

As inscri¢cGes que preencherem todas as condi¢des deste edital serdo homologadas e deferidas pela autoridade
competente. O ato de homologagcdo sera divulgado no site do Concurso Publico no enderego
http://camarafraiburgo.fepese.org.br/ , onde estardo indicados o nome do candidato, o nimero de inscri¢do e
a fungdo para a qual estd concorrendo, na data provdvel de 15 de outubro de 2019. No mesmo local e horario
serd publicada a relagdo das inscrigdes indeferidas.

ISENCAO DO VALOR DA INSCRICAO

Sera concedida isengdao do pagamento do valor da inscrigdo aos candidatos doadores de sangue e de medula,
nos termos da Lei Estadual n® 10.567/97 e sua alteracdo a Lei Estadual n® 17.457/ 2018.

O candidato doador de sangue e de medula, interessado na isencdo de pagamento da inscricdo, seguira as
seguintes etapas:
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1. No Requerimento de Inscri¢do, o candidato deverd assinalar a opg3o: ISENCAO DO PAGAMENTO DA
INSCRICAO;

2. Fazer o upload; ou entregar pessoalmente, ou por Procurador no Posto de Atendimento em
Floriandpolis, ou enviar por correio impreterivelmente até o dia 17 de setembro de 2019, documento
emitido por d6rgdo oficial ou entidade credenciada pela Unido, Estado ou Municipio, que comprove a
qualidade de doador e- no caso de doador de sangue- discrimine o nimero e a data em que foram
realizadas as doagdes, ndo podendo ser inferior a 03 (trés) vezes anuais.

3. Os documentos enviados pelo correio sé serdo aceitos se forem entregues a FEPESE até o dia 17 de
setembro de 2019, mesmo que tenham sido postados anteriormente.

Endereco para envio pelo correio:

FEPESE Concurso Publico - Camara Municipal de Fraiburgo
Pedido de isengdo do valor da inscri¢do

Campus Reitor Jodo David Ferreira Lima.

Universidade Federal de Santa Catarina — UFSC.

Caixa Postal 5067 88040-970 -Trindade — Floriandpolis, SC.

O despacho aos pedidos de isengdo sera publicado na data 24 de setembro de 2019 no site do Concurso
Publico.

Os candidatos que tiverem os seus requerimentos indeferidos e desejarem participar do Concurso Publico,
deverdo imprimir e pagar o boleto do valor da inscrigdo no prazo determinado pelo Edital.

INSCRICAO DOS CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

Ao candidato com deficiéncia é assegurado o direito de se inscrever neste Concurso Publico para o cargo, cujas
atribuigdes forem compativeis com a deficiéncia de que seja portador. Em face do nimero de vagas (1), ndo ha
oferecimento de vaga imediata para pessoas com deficiéncia. Neste caso, sera admitido 1 (um) candidato com
deficiéncia, regularmente inscrito e classificado para a sexta vaga que vier a ser aberta no prazo de validade do
Concurso Publico.

Serdo consideradas deficiéncias somente aquelas conceituadas na medicina especializada, de acordo com os
padrées mundialmente estabelecidos, e que se enquadrem nas categorias descritas no art. 42 do Decreto
Federal n2. 3.298/99 e suas alteracdes.

Para que sua inscrigdo e os pedidos de condigdes especiais possam ser deferidos, o candidato com deficiéncia
devera fazer o upload, ou entregar pessoalmente ou por intermédio de procurador habilitado na FEPESE ou
enviar pelo correio (preferencialmente pelo Servico de encomendas expressa de documentos e mercadorias —
SEDEX), até as 15h00m do ultimo dia de inscrigGes, os seguintes documentos:

1. Copia do Requerimento de inscri¢do;

2. Laudo Médico atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo
da Classificagdo Internacional de Doenga (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia.

6.3.1 Recomenda-se que a documentagdo via postal seja enviada preferencialmente por SEDEX ou carta

registrada com Aviso de Recebimento (AR). No caso de remessa postal, o candidato devera providenciar a
postagem com antecedéncia, pois sé sera examinada a documentacdo que for entregue a FEPESE até o ultimo
dia previsto no Edital para a entrega presencial, mesmo que ela tenha sido postada em data anterior, valendo
para fins de direito de comprovacdo da entrega, o carimbo ou registro postal da entrega da correspondéncia.

Endereco para envio pelo correio:

FEPESE Concurso Publico — Camara Municipal de Fraiburgo
Inscricdo para as vagas reservadas-PCD
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Campus Reitor Jodo David Ferreira Lima.
Universidade Federal de Santa Catarina — UFSC.
Caixa Postal 5067 88040-970 -Trindade — Floriandpolis, SC.

E facultado ao candidato com deficiéncia requerer:

1. Assisténcia de ledor ou tradutor de Braille;
Assisténcia de intérprete de LIBRAS;
Provas e cartdo resposta ampliados;
Dilagdo do tempo para responder a prova;
Adaptagdo da prova pratica;

Uso de equipamentos especiais.

ounepwN

As condigBes especiais para a prestagdo das provas devem ser requeridas no espacgo préprio do Requerimento
de Inscrigdo. Os candidatos que necessitarem de ampliagdo do tempo da Prova Escrita deverdo, além de
requerer condicdo especial, devem entregar a FEPESE, pessoalmente, por upload ou pelo correio (os
documentos enviados pelo correio s6 serdo aceitos se forem entregues a FEPESE até o ultimo dia de inscri¢des,
mesmo que tenham sido postados anteriormente) laudo médico emitido por especialista da area de sua
deficiéncia, justificando a necessidade do pedido.

Caso o candidato com deficiéncia necessite usar equipamentos especiais, € de sua responsabilidade a sua
aquisicdo, bem como seu transporte, instalagdo, montagem e desmontagem. Os equipamentos especiais para
uso dos candidatos devem ser inspecionados pela Coordenacdo de Prova, antes do inicio da prova.

O candidato com deficiéncia participara deste Concurso Publico em igualdade de condi¢des aos demais
candidatos, no que se referem ao conteuddo das provas, critérios de aprovagdo, data, horario de inicio, local de
aplicagdo e nota minima exigida.

Os candidatos com deficiéncia regularmente inscritos submeter-se-do, quando convocados, a avaliagdo de
equipe multiprofissional que tera a decisdo terminativa sobre a qualificacdo do candidato como deficiente ou
ndo e o grau de deficiéncia, capacitado ou ndo para o exercicio do cargo.

Os candidatos que se declararam no ato de inscricdo com deficiéncia e que ndo atenderem plenamente a todas
as exigéncias dispostas no presente edital, terdo suas inscricdes para a vaga reservada indeferida, passando a
figurar unicamente na classificagdo geral dos candidatos.

As solicitagbes de condigdes especiais serdo atendidas respeitadas a legalidade e a razoabilidade.

OUTROS REQUERIMENTOS

Candidata lactante

A candidata que desejar amamentar durante a aplicagdo da prova devera:

1. Indicar esta condi¢do especial para realizar a prova no Requerimento de Inscrigao;
2. Chegar ao local da prova com a antecedéncia minima de trinta minutos, acompanhada de pessoa maior
que ficara responsavel pela guarda da criancga.

O menor e o responsavel ficardo em sala especial reservada. Nos momentos de amamentagdo a candidata
solicitard ao fiscal de sala que a conduza a sala reservada. O tempo destinado a amamenta¢do ndo serd
descontado do tempo de duragdo da prova. O responsavel pela crianga ndo poderd ausentar-se da sala de
amamentacdo, nem se deslocar pelos corredores, exceto quando da presenca da candidata quando ndo podera
permanecer no local, manter com ela qualquer didlogo ou fazer uso de qualquer equipamento receptor ou
transmissor de ondas eletromagnéticas.

Beneficios da Lei 11.689/2008.
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7.2.1 Os candidatos que pretenderem, em caso de empate na classificacdo final, o beneficio da Lei 11.689/2008,
deverdo entregar na FEPESE, ou fazer upload, ou enviar pelo correio até o ultimo dia de inscrigdes (os
documentos enviados pelo correio s6 serdo aceitos se forem entregues a FEPESE até o ultimo dia de inscrigGes,
mesmo que tenham sido postados anteriormente), cépia autenticada da certidao, ou declaragdo, ou atestado e
ou outros documentos publicos (original ou cépia autenticada em cartdrio) emitidos pelos Tribunais de Justica
Estaduais e Regionais Federais do Pais, relativos ao exercicio da fungdo de jurado, nos termos do art. 440 do
CPP, a partir de 10 de agosto de 2008.

8 DAS ETAPAS DO CONCURSO PUBLICO

8.1 O presente Concurso Publico constarad de etapa unica, de carater classificatorio e eliminatdrio: Prova escrita
com questdes objetivas.

9 DA PROVA ESCRITA

9.1 A Prova Escrita, de carater eliminatdrio e classificatério constard da avaliagdo de conhecimentos tedricos e
praticos dos candidatos mediante a aplicagdo de questdes objetivas, cada uma delas com 5 (cinco) alternativas,
das quais uma Unica sera correta.

9.2 As areas de conhecimento exigidas, o nimero de questdes e o valor que sera atribuido a cada uma, estdo
dispostos no quadro abaixo:

AREA DE CONHECIMENTO N2 de questdes

Lingua Portuguesa 10 0,30 3,00
Nogoes de Matematica 5 0,20 1,00
Nogdes de Informatica 10 0,30 3,00
Nogdes de Arquivo 5 0,20 1,00
Nogdes de Redagdo e correspondéncias 10 0,20 2,00
TOTAIS 40 10,00

9.3 Serdo aprovados e classificados na Prova Escrita, os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 5,00
(cinco).

9.4 Para prestar a Prova Escrita o candidato receberda um caderno de questdes e um cartdo-resposta, sendo
responsavel pela conferéncia dos dados impressos no seu cartdo-resposta, pela verificacdo da correspondéncia
do seu caderno de prova com o cartdo-resposta e pela transcricdo correta das letras correspondentes as
respostas que julgar corretas.

9.5 A existéncia de qualquer irregularidade no caderno de questdes e ou no cartdo-resposta deve ser comunicada
imediatamente ao Fiscal de Sala. A Coordenac¢do do Concurso Publico envidard todos os esforgos para a rapida
substituicdo dos materiais com defeito. Na impossibilidade da substituicdo do caderno de provas, o fiscal de
sala fara a leitura correta do item impresso com incorre¢do ou o copiard para que todos anotem. O tempo
gasto para a substituicdo ou correcdo dos materiais sera acrescido ao tempo de duragdo da prova.

9.6 O candidato deverd marcar suas respostas no cartdo-resposta utilizando caneta esferografica feita de material
transparente, de tinta preta ou azul, seguindo as instru¢cdes nele contidas. As provas serdo corrigidas

unicamente pela marcagdo no cartdo-resposta, ndo sendo validas as marcacgdes feitas no caderno de questdes.

9.7 Ao terminar a prova ou no horério determinado para o seu encerramento, o candidato entregara o cartdo-
resposta devidamente assinado e o caderno de questées.
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Sera atribuida nota 0,00 (zero) as respostas de questdes objetivas:

1. Cuja resposta ndo coincida com o gabarito oficial;

Que contenha emenda(s) e/ou rasura(s), ainda que legivel(eis);

Contendo mais de uma opgdo de resposta assinalada;

Que nao estiver assinalada no cartdo de respostas;

Assinalada em cartdo resposta sem a assinatura do candidato;

Preenchida fora das especificagdes contidas no mesmo ou nas instru¢des da prova.

ok wnN

A Prova Escrita serd aplicada na cidade de Fraiburgo, ou na inexisténcia de locais adequados e ou suficientes
para a sua aplicagdo, em cidades préximas, na data provavel de 27 de outubro de 2019, com a duragdo de
3(trés) horas, de acordo com o cronograma abaixo:

Duragdo da prova: 3 (trés) horas

EVENTOS HORARIO

1. Abertura dos portGes de acesso aos locais de prova 8h

2. Fechamento dos portoes (ndao sendo permitido o acesso a partir deste horario). 8h40m
3. Abertura dos envelopes e distribuigdo das provas. 8h50m
3. Inicio da resolugao da prova. 9h

4. Final do prazo minimo para entrega da prova e ou retirar-se do local de prova. 10h

5. Final da prova. Entrega obrigatdria dos materiais da prova. 12h

Sera vedada a entrada nos locais de prova dos candidatos que chegarem apds o hordrio de fechamento dos
portdes, seja qual for o motivo alegado para o atraso.

O ndo comparecimento ou a chegada com atraso a Prova Escrita implica a desclassificagdo do candidato no
Processo Seletivo.

A FEPESE, por motivos técnicos ou de for¢a maior, podera retardar o inicio da Prova Escrita ou transferir suas
datas e ou horarios. Eventuais alteragdes serdo comunicadas no sitio do Concurso Publico na Internet, por
mensagem enviada para o e-mail informado, ou por aviso fixado na entrada principal ou mural do local
anteriormente determinado, caso o evento determinante da alteragdo seja de natureza imprevisivel.

Os locais em que os candidatos deverdo prestar a prova serao divulgados no sitio do Concurso Publico na
Internet na data prevista no Cronograma do Concurso Publico.

A entrada nos locais de prova sé serd admitida mediante a apresentagdo de documento de identificagdo.

Sao considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas Secretarias
de Seguranca Publica e pelo Corpo de Bombeiros Militar, pelos Conselhos e Ordens fiscalizadores de exercicio
profissional, passaporte, certificado de reservista (com foto), carteiras funcionais expedidas por érgdo publico

que, por lei federal, valham como identidade, carteira de trabalho e carteira nacional de habilitacdo, com foto.

Em caso de perda, furto ou roubo do documento de identidade original, o candidato devera apresentar
documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgdo policial, expedido ha, no maximo, trinta dias.

Sé serdo aceitos documentos em perfeitas condi¢des, de forma a permitir, com clareza, a identificacdo do
candidato e sua assinatura.

A ndo apresentacdo de documento de identidade, nos termos deste edital impedird o acesso do candidato ao
local de prova.
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Em face de eventual divergéncia a FEPESE poderd exigir a apresentagdo do original do comprovante de
pagamento da inscricdo, com a devida autenticagdo bancaria, ndo sendo valida copia mesmo que autenticada.

Durante a realizagdo das provas é permitida a posse e uso unicamente dos seguintes materiais:

1. Canetas esferograficas feitas com material transparente com tinta das cores azul ou preta;

2. Documento de identificagdo;

3. Original do comprovante do pagamento da inscri¢gdo guardado no bolso;

4. Caso assim deseje, dgua acondicionada em embalagem plastica transparente sem qualquer etiqueta ou
rétulo.

E vedada, durante a realizacdo da prova, a consulta a livros, revistas, folhetos ou anotacdes, bem como o uso
de maquinas de calcular, reldgios e aparelhos celulares e ou quaisquer outros transmissores ou receptores de
ondas de radio (como controles de portGes ou chaves remotas de veiculos) e ou ainda qualquer equipamento
elétrico ou eletronico e ou o porte de armamento. Também é proibido o fumo, a ingestdo de alimentos, uso de
medicamentos, dculos escuros (salvo por prescricdo médica apresentada a um fiscal de sala antes do inicio da
prova), chapéus ou bonés ou qualquer outro tipo de cobertura.

E permitido o uso, por motivacdo religiosa, de gahfiya, hijab, kipa ou yarmulka, mediante prévia inspe¢do e
autorizacdo do Coordenador local do Concurso Publico.

E terminantemente proibida, sob qualquer alegacdo, a entrada de candidato armado nos locais onde se
realizarem as provas. A FEPESE nado terd qualquer armamento sob sua guarda.

Os telefones celulares e demais equipamentos e materiais trazidos para o local da prova devem ser entregues
sem qualquer outro aviso, desligados quando couber, aos fiscais da sala antes do inicio da prova.

A simples posse, mesmo que desligado, ou uso de qualquer material, objeto ou equipamento ndo permitido,
no local da prova, corredor ou banheiros, configura tentativa de fraude e implicara na exclusdao do candidato
do Processo Seletivo, sendo atribuida nota zero as provas ja realizadas.

E vedado ao candidato, durante a realizagdo das provas, ausentar-se da sala sem a companhia de um fiscal.
A FEPESE podera, por medida de seguranca, submeter os candidatos a revista pessoal e ou de seus pertences,
inclusive com varredura eletrénica, bem como proceder a qualquer momento a sua identificacdo datiloscépica

ou dele fazer imagem fotografica ou video.

Em face de eventual varredura eletrOnica, os candidatos que fizerem uso de marca passo ou implantes
metalicos deverdo contatar com antecedéncia a Coordenagdo do Concurso Publico.

A FEPESE e a Cadmara Municipal de Fraiburgo ndo assumem qualquer responsabilidade por acidentes pessoais e
ou avaria, perda ou desaparecimento dos materiais, objetos, equipamentos, mesmo que tenham sido
entregues aos fiscais de sala, veiculos ou qualquer outro bem trazido pelos candidatos para o local de prova ou
qualquer tipo de dano que vierem a sofrer.

Todas as despesas decorrentes da obten¢do ou entrega de documentos, bem como as de transporte e ou

alimentagdo sdo de inteira responsabilidade dos candidatos, mesmo que a prova venha a ser transferida por
qualquer motivo.

DO CALCULO DA NOTA FINAL E DA CLASSIFICACAO

A nota final dos candidatos sera a nota obtida na Prova Escrita.

NF = NPE
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® NF = Nota Final
®  NPE = Nota da Prova Escrita

Serdo aprovados e classificados os candidatos que obtiverem a NOTA FINAL igual ou superior a 5,00 (cinco).

Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente da nota final, expressa com 2 (duas) decimais sem
arredondamento, em duas relagGes: candidatos inscritos para a vaga reservada as pessoas com deficiéncia e

candidatos inscritos para a vaga de livre concorréncia.

Ocorrendo empate na nota final aplicar-se-a para o desempate, o disposto no paragrafo Unico do artigo 27 da
Lei Federal 10.741/03, para os candidatos que se enquadrarem na condigdo de idoso nos termos do Artigo 12

da mencionada Lei (possuirem 60 anos completos ou mais).

Para os candidatos que ndo se enquadrarem na condicdo de idoso, na hipdtese de igualdade de notas, o

desempate sera feito através dos seguintes critérios:

1.

oA W

Maior nota nas questdes de Lingua Portuguesa;

Maior nota nas questdes de Nogdes de Informatica;

Maior nota nas questdes de Nog¢Oes de Redagdo e correspondéncias;
Maior nota nas questdes de Nogdes de Arquivo;

Maior nota nas questdes de No¢des de Matematica.

Maior idade, com base na idade do candidato na data da Prova Escrita.

DOS RECURSOS

Caberdo recursos dos seguintes atos do processo seletivo:

1. Indeferimento do pedido de isen¢do do valor da inscricao;

ok wnN

Os recursos deverao ser interpostos até as 18h do segundo dia util posterior a publicacdo do ato em desfavor

Indeferimento do pedido de inscrigdo para reserva de vaga (candidatos com deficiéncia);
Indeferimento do pedido de inscri¢do (vaga de livre concorréncia);
Teor das questdes e gabarito preliminar da Prova Escrita;

Nota da Prova Escrita;

Nota e classificacdo final.

do qual deseja o candidato recorrer exclusivamente pela Internet.

Instrugdes para interposicdo de recursos on line (pela Internet)

1. Acessar a pagina do Concurso Publico na Internet: http://camarafraiburgo.fepese.org.br/ ;
2. Preencher on line o requerimento com argumentacgao clara, consistente e objetiva. Caso o recurso seja
contra o teor da questao ou gabarito preliminar, deve ser preenchido um requerimento para cada uma

das questdes contestadas.

3. Se assim desejar, fazer o upload (transmissdo) de comprovantes e ou documentos digitalizados, que
possam apoiar o seu pedido. Sé serdo analisados os arquivos com resolugao que permitam a leitura

integral do documento.

Caso o candidato ndo tenha acesso a Internet, deve comparecer ao Posto de Atendimento em Floriandpolis,

onde podera contar com equipamento e orientacdo para a interposi¢do de recursos.

No caso de anulagdo de qualquer questdo, ela sera considerada como correta para todos os candidatos que a

responderam, mesmo que ndo tenham interposto recurso.

No caso de erro na indicagdo da resposta correta, o gabarito provisdrio serd alterado, sendo as provas

corrigidas com base no gabarito definitivo.
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11.6 O despacho dos recursos sera publicado coletivamente no endereco eletrénico do Concurso Publico:
http://camarafraiburgo.fepese.org.br/ . Uma resposta individual a cada requerimento serd acessivel na AREA
DE ACESSO RESTRITO AO CANDIDATO. N3do serdao encaminhadas respostas a recursos por qualquer outro meio.

11.7 A decisdo exarada nos recursos pela Comissdo Organizadora é irrecorrivel na esfera administrativa.

11.8 N3o serdo recebidos recursos interpostos por qualquer outro meio a nao ser o descrito no Edital.

11.9 Os recursos intempestivos e inconsistentes ndo serdo analisados.

11.10 Alterado o gabarito oficial pela Comissdo, de oficio ou por for¢a de provimento de recurso, a prova sera

corrigida de acordo com o novo gabarito, podendo haver alteragdo da pontuagdo e ou classificagao

inicialmente obtida para uma classificagdo superior ou inferior ou, ainda, a desclassificacdo do candidato que
ndo obtiver a nota minima exigida para a prova.

12 DO PROVIMENTO DO CARGO

12.1 Aclassificagdo neste Concurso Publico ndo assegura ao candidato o direito de nomeagdo automatica. A decisdo
de nomeacdo é de competéncia da Camara Municipal de Fraiburgo, dentro da disponibilidade de vaga.

12.2 A convocagdo e contratagdo do candidato classificado é de exclusiva competéncia e responsabilidade da
Camara Municipal de Fraiburgo, na forma da lei.

12.3 Quando da nomeagdo o candidato convocado devera apresentar os seguintes documentos:

=

Documentos de identificagdo pessoal (RG);

01 foto % recente;

Carteira Profissional (fls. pagina da foto, identificagdo, ultimo contrato e folha seguinte);
Cartdo PIS/PASEP;

CPF;

Titulo de eleitor e comprovante da ultima votagdo ou certidao da Justica Eleitoral;
Certificado de Reservista (somente para homens);

Registro Civil de nascimento ou casamento;

Registro dos filhos menores de 14 anos;

CPF dos filhos

Carteira de vacina dos filhos menores de 05 anos;

12. Atestado de Saude Ocupacional;

13. Diploma de formagao escolar e histérico escolar;

14. Conta bancaria;

15. Endere¢o completo (fatura dgua, luz ou telefone);

16. Comprovante de vacinagdo (atualizado — podendo ser retirado no PA — homens e mulheres);
17. Comprovacao da escolaridade exigida no Edital;

18. Se casado ou em situacdo de unido estavel RG e CPF do conjuge/companheiro.

WO NOU AW

RN
= o

13 DA DELEGAGCAO DE COMPETENCIA

13.1 Delegam-se a FEPESE as seguintes competéncias:

1. Receber o pagamento das inscri¢des;

2. Deferir e indeferir as inscri¢des;

3. Emitir os documentos de homologagdo das inscri¢des;

4, Elaborar, aplicar, julgar, corrigir e avaliar a prova exigida no presente Edital;
5. Apreciar, responder e dar publicidade aos recursos previstos neste Edital;
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6. Emitir relatérios de classificagdo dos candidatos;
7. Prestar informagGes sobre o Concurso Publico;
8. Publicar o Resultado Final no sitio do Concurso Publico na Internet.

14 DO FORO JUDICIAL

14.1 O foro para dirimir qualquer questdo relacionada com o Concurso Publico previsto neste Edital é o da Comarca
de Fraiburgo, Estado de Santa Catarina.

15 DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 A FEPESE ndo fornecera cépias dos documentos apresentados que, depois de protocolados, ndo poderdo ser
complementados.

15.2 O edital, avisos e outras publicagdes no sitio do Concurso Publico na Internet e as publicacdes legais, sdo as
Unicas fontes de informagdes validas.

15.3 Serdo excluidos do Concurso Publico, por ato da Comissdo do Concurso Publico da FEPESE, os candidatos que:

1. forem culpados por agressdes ou descortesias para com qualquer membro da equipe encarregada da
realizacdo das provas;

2. forem surpreendidos, durante a aplica¢cdo das provas, em comunicagdo com outro candidato,
verbalmente, por escrito ou por qualquer outro meio;

3. utilizarem qualquer meio com o objetivo de burlar a prova, ou apresentarem falsa identificagdo
pessoal;

4, ausentarem-se da sala de prova durante a sua realizagdo, sem o acompanhamento de um fiscal;

5. recusarem-se a se submeter a identificagdo datiloscopica e ou revista pessoal ou de seus pertences,

inclusive por meio eletronico, sem prévio aviso, em qualquer recinto do estabelecimento onde se
realizar a prova, a critério da Coordenacgdo do Processo Seletivo;

6. recusarem-se a entregar ao fiscal de sala e ou coordenagdo, equipamentos, utensilios e materiais ndo
permitidos ou ingressarem armados no edificio onde se realizar a prova;
7. incorrerem em outras praticas previstas neste Edital que cominam a mesma sangao.

15.4 Os casos ndo previstos neste Edital serdo resolvidos conjuntamente pela Comissdo do Concurso Publico da
FEPESE e pela Camara Municipal de Fraiburgo.

Fraiburgo, 10 de setembro de 2019.

MARTA ANDRE BACK
Presidente da Camara Municipal
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Anexo 1

PROGRAMA DA PROVA

Importante:

As questdes relacionadas a legislagdo e normas poderdo abranger alteracbes havidas até a data da publicagédo
do Edital.

As questdes relacionadas a Informdtica poderdo arguir qualquer das versées dos softwares em uso no mercado.

Lingua Portuguesa (10 questdes) Analise e interpretacdo de texto. Acentuagdo tbnica e grafica. Analise
sintatica, fungOes sintaticas, termos da oragdo: essenciais, integrantes e acessoérios. Oragdes coordenadas.
Oragdes subordinadas substantivas, adjetivas e adverbiais. Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e
nominal. Predicagdo verbal. Crase. Colocagao pronominal. Pontuagao grafica. Vicios de linguagem

Nog¢bes de Matematica (5 questdes). Operagdes com numeros reais. Minimo miltiplo comum e maximo
divisor comum. Razdo e proporc¢do. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples
e ponderada. Juros simples. Equacdo do 1.2 e 2.2 graus. Sistema de equac¢Oes do 1.2 grau. Relagdo entre
grandezas: tabelas e graficos. Sistemas de medidas usuais. No¢des de geometria: forma, perimetro, area,
volume, angulo. Resolugdo de situagdes-problema.

Nogoes de Informatica (10 questdes): Sistema operacional Windows: manipulagdo de janelas, programas e
arquivos; instalagdo e desinstalagdo de programas; principais utilitarios; telas de controle e menus tipicos;
mecanismos de ajuda; mecanismos de busca. Editores de texto: formatagdo, configuracdo de paginas,
impressdo, titulos, fontes, tabelas, corretores ortograficos, manipulagdo de figuras, cabecgalhos, rodapés,
anotagdes e outras funcionalidades de formata¢do. Mala direta. Planilhas: criagdo, manipulacdo de dados,
formulas, copia e recorte de dados, formatacdo de dados e outras funcionalidades para operagdo. Internet:
conceitos gerais e funcionamento. Enderecamento de recursos. Navegacdo segura: cuidados no uso da
Internet; ameacas; uso de senhas e criptografia; tokens e outros dispositivos de segurancga; senhas fracas e
fortes. Navegadores (browsers) e suas principais fungOes. Sites e links; buscas; salva de pdginas. Google
Chrome. Internet Explorer. E-mail: utilizagdo, caixas de entrada, enderecgos, cépias e outras funcionalidades.
Transferéncia de arquivos e dados: upload, download, banda, velocidades de transmissdo. FTP. Webmail.
Conexdo de computadores em rede: Wi-Fi, rede local, Bluetooth, 3G/4G. Conhecimentos Basicos sobre
Licitagdes (Lei 8.666/93). Correspondéncia Oficial. Conhecimento de arquivo, redacdo administrativa, carta
comercial, requerimento, circular, memorando, oficios, telegrama. Correio eletrénico.

Nogoes de arquivo (5 questdes). Conhecimento da terminologia: Suporte. Documento, acervo, digitalizacdo,
microfilmagem. Classificagdo dos arquivos. Gestdao de Arquivos.

Nogoes de Redagdo e correspondéncia (5 questdes). Redagdo Oficial. Correspondéncia Oficial: Oficio,
memorando, carta, requerimento, circular. E mail. Conhecimento das rotinas de expedicao de
correspondéncia: Enderecamento, postagem, cartas registradas, cartas registradas com AR, SEDEX.
Recebimento, controle e distribui¢cdo das correspondéncias recebidas.
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Anexo 2

ATRIBUIGOES/RESPONSABILIDADES

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Missdo:

Executar servigos administrativos, préprios de recepcionista, prestando suporte e apoio, contribuir com o
correto fluxo de atividade, informacgGes e materiais, buscando a legalidade em todos os processos nos quais esta
envolvido.

Responsabilidades:
- Receber e realizar ligagGes telefénicas internas e externas, bem como efetuar o envio e recebimento de documentos via
eletrbnica, a fim para promover o correto fluxo de informacgdo e comunicacgéo.

- Receber demanda de servidores, por qualquer meio de comunicacdo; realizar a transcricdo e acompanhar tramitacdo de
entrega e recepgao;

- Recepcionar autoridades, pessoas e servidores, usudrios de servicos e comunidade em geral, de maneira rapida e eficiente;
- Encaminhar e acompanhar autoridades e pessoas aos gabinetes e/ou departamentos;

- Repassar as informacdes, quando possivel, e assim esclarecendo as duvidas;

- Solicitar o preenchimento de fichas ou formularios, quando necessario; orientar sobre horarios de atendimento;

- Receber, protocolar e encaminhar documentos, expedientes e correspondéncias, conforme normas e padrées
preestabelecidos, de modo a assegurar o fluxo de informacgdes;

- Redigir e preparar textos eletrénicos, correspondéncias, interpretacdo e sintetizagdo de textos, documentos, planilhas,
formularios, relatorios;

- Observar padrdes preestabelecidos de ortografia, forma e estilo, de acordo com a rotina de trabalho e em atendimento as
solicitagGes do superior imediato e dreas de apoio;

- Providenciar a reproducdo e a circulagdo de documentos, conforme orientagdo prévia;

- Administrar a documentagdo do setor, para manter organizado de modo a facilitar a busca de documentos e garantir a
guarda dos mesmos, de acordo com a temporalidade legal de cada documento;

- Registrar a entrada e saida de documentos;

- Atender aos servidores, pessoalmente ou por telefone, visando esclarecer duvidas, receber solicitagdes, bem como buscar
solugBes para eventuais transtornos;

- Zelar pela limpeza, organizacgdo e disciplina de seu local de trabalho;

- Atuar de acordo com principios de qualidade e ética, visando o constante alinhamento ao planejamento estratégico do
Poder Legislativo;

- Utilizar Equipamentos de Protecdo Individual para exercicio do seu trabalho, quando indicado em laudos competentes,
visando garantir sua propria seguranca e integridade fisica;

- Participar de programa de treinamento, quando convocado; participar de comissdes internas e externas quando designado
por autoridade superior;

- Executar outras tarefas correlatas as acima descritas, a critério de seu superior imediato e/ou conforme demanda.
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Anexo 3

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

DATAS PROVAVEIS INiclO FINAL
Publicagdo do Edital 10/09/19
Periodo de Inscri¢do 10/09/19 10/10/19
Requerimento de isengdo do valor da inscri¢do 10/09/19 17/09/19
Deferimento dos pedidos de iseng¢do do valor da inscri¢do 24/09/19

Prazo recursal: indeferimento de pedido de isengdo do valor da inscrigdo 25/09/19 26/09/19
Despacho dos recursos- pedidos de isengdo do valor da inscri¢do 30/09/19

Requerimentos de condigdes especiais 10/09/19 10/10/19
Entrega de documentagdo: Vagas reservadas pessoas com deficiéncia 10/09/19 10/10/19
Deferimento das condigBes especiais 15/10/19

Homologacao das inscrigbes 15/10/19

Prazo Recursal — Homologacio das inscricdes e condigBes especiais 16/10/19 17/10/19
Resultado dos recursos — Inscrigdes e condigdes especiais indeferidas 21/10/19

Publicagdo dos locais de realizagdo da Prova Escrita 22/10/19

Prova Escrita 27/10/19

Publicagdo dos cadernos de prova e do gabarito preliminar da Prova escrita 27/10/19

Prazo recursal 28/10/19 29/10/19
Publicagdo do resultado dos recursos - teor da prova e gabarito preliminar 05/11/19

Publicagdo do resultado da Prova Escrita 06/11/19

Publicagdo do Resultado final (preliminar) 06/11/19

Prazo recursal- Resultados da Prova Escrita e resultado final 07/11/19 08/11/19
Resultado dos recursos da Prova Escrita e resultado final 14/11/19

Resultado final (apds recursos) 18/11/19
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